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El contratista debera realizar las siguientes actividades, las cuales seran ejecutadas de
acuerdo a lo establecido en el documento de estudios previos, pliego de condiciones y el
contrato, atendiendo a las indicaciones dadas por el supervisor del contrato:

Las actividades a ejecutar enmarcadas dentro de los contratos de obra a los cuales el
interventor seleccionado mediante este proceso hara vigilancia, determinaron los perfiles
profesionales a exigir por parte de UNIPAZ, para garantizar la calidad y cantidad de las
obras.

OBJETIVOS

Vigilar que las actividades de obra, se ejecuten de forma segura, bajo las condiciones
minimas necesarias y de ley.

Supervisar el cumplimiento de los disefios, las especificaciones técnicas y la normatividad
vigente aplicable.

Exigir y controlar la utilizacion de materiales, equipos y maquinaria de calidad, calibrados
y/o en dptimas condiciones.

Revisar, aprobar y controlar el plan de trabajo de obra programado por el contratista para
su cumplimiento.

ALCANCE ESPECIFICO DE LA INTERVENTORIA

El Interventor sera responsable del desarrollo de actividades del control y seguimiento
técnico, financiero, administrativo y ambiental del contrato objeto de la Interventoria.

El contratista debera efectuar las siguientes actividades:

* Funciones de vigilancia y control desde el punto de vista técnico

* Funciones de vigilancia y control desde el punto de vista administrativo

* Funciones de vigilancia y control desde el punto de vista financiero y econémico.

* Funciones de vigilancia y control en la finalizacién y liquidacion del contrato

El Interventor sera responsable del desarrollo de actividades del control y seguimiento
técnico, financiero, econdmico, administrativo, juridico y ambiental del contrato de obra. El
contratista debera efectuar las siguientes actividades:

FUNCIONES TECNICAS:

* Aprobar el programa de obra y sus modificaciones.

* Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar
y desarrollar el contrato vigilado.

* Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido con las
condiciones de idoneidad pactados inicialmente y exigir su reemplazo cuando sea
necesario.

* Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones

al contrato, en caso de requerir modificaciones justificar y solicitar los ajustes a los
contratos, aportando la documentacion requerida para tal efecto.
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* Controlar al avance del contrato de obra ambiental con base en el cronograma previsto y
recomendar los ajustes a que haya lugar.

» Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra ambiental, equipos
materiales, bienes, insumos y productos.

» Efectuar las justificaciones técnicas o econdmicas a que haya lugar y que se requieran
durante la etapa contractual y poscontractual.

* Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental
que sean aplicables.

* Velar a fin de que se cumplan las normas especificaciones técnicas y procedimientos
previstos para la ejecucion de las actividades contractuales y pos contractuales.

* Verificar la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios de conformidad con lo
establecido en los contratos correspondientes dejando la constancia y justificacion escrita
respectiva.

* Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las preguntas formuladas por los
organismos de control del estado o por cualquier autoridad o particular facultado para ello,
previo requerimiento de UNIPAZ, segun sea el caso.

* Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él, las novedades o6rdenes e instrucciones
impartidas durante el plazo del contrato.

* Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto contractual
conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

* Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

» Verificar que el contratista de obra socialice de conformidad con los lineamientos
impartidos por el supervisor.

» Emitir conceptos de orden técnico, juridico y financiero en los aspectos de ejecucién del
contrato de obra derivado de la licitacién publica de obra 002-2025 cuando en la ejecucion
del mismo se requieran o lo solicite el supervisor.

FUNCIONES DE TIPO ADMINISTRATIVO

* Elaborar y suscribir las actas del contrato de obra, tales como inicio, suspension, reinicio,
parciales, finalizacion y liquidacién, cuando haya a lugar.

» Acopiar la documentacion producida en la etapa precontractual que requiera, a fin de
contar con el maximo de informacion sobre el origen del contrato.

+ Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la interventoria su cargo.
« Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del contratista.

* Verificar que existan los permisos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

* Verificar legalmente la inclusion de la totalidad del personal requerido en el contrato de
obra, conforme a los respectivos pliegos de condiciones y su permanencia en la ejecucién
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del contrato. Cualquier modificacion al respecto, debera plasmarse en acta, que se
suscribira por la interventoria y el ordenador del gasto.

» Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista,
durante la ejecucion del contrato, de tal forma que el contratante intervenga oportunamente
frente a las solicitudes presentadas.

* Organizar la informacion y documentos que se generen durante la ejecucion del contrato,
manteniéndola a disposicion de los interesados y realizar su archivo personal.

» Coordinar con las dependencias que tengan relacion con la ejecucién del contrato, para
que estas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funcion se entiende incorporada
la de efectuar seguimiento a las actuaciones contractuales.

* Definir los cronogramas que se seguiran durante el tramite de las etapas contractual y
postcontractual cuando estos no queden expresamente contenidos en el contrato. Atender
tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de forma tal que se imprima
agilidad al procedimiento de la solucion de los problemas que se deriven del desarrollo de
la actividad contractual.

» Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipos del contratista o de personas
externas a las areas de influencia del contrato.

* Procurar que por causas atribuibles al Contratante no sobrevenga mayor onerosidad es
decir se rompa el equilibrio financiero del contrato.

* Programar semanalmente comité de obra y dejar constancia en acta del desarrollo del
mismo.

* Programar y coordinar con quien se haga necesario reuniones periodicas para analizar el
estado de ejecucion y avance del contrato.

* Presentar informes sobre el estado de ejecucion y avance de los contratos con la
periodicidad que se requiera atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos y un informe
final de su ejecucion.

» Adelantar revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por
el contratista y promover las acciones de responsabilidad contra estos y sus garantes
cuando dichas condiciones no se cumplan.

» Exigir que la calidad de los bienes y servicios requeridos se ajusten a los requisitos
minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de que tales bienes o
servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o en su defecto con normas
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos con Colombia.

* Informar a UNIPAZ de los dafios derivados de la ejecucién contractual para que esta inicie
las acciones conciliatorias o contenciosas pertinentes.

* Propiciar procedimientos agiles para la correccion de desajustes derivados de la ejecucion
contractual, asi como las gestiones conciliatorias para solucionar diferencias litigiosas
desde sus inicios.
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* Solicitar a los contratistas los certificados de modificacién a las pdlizas cuando quiera que
existan suspensiones o variaciones en el plazo o en el valor.

* Adelantar cualquier actuacion administrativa necesaria para correcta administracién del
contrato.

* Llevar el archivo sobre la vigilancia de la ejecucién del contrato con la finalidad de integrar
un expediente con los respectivos soportes a fin de lograr una adecuada y oportuna toma
de decisiones en el proceso contractual. El expediente de la totalidad de las actuaciones y
soportes técnicos del contrato de obra debera entregarse en dos copias.

FUNCIONES FINANCIERAS Y ECONOMICAS

* Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar un registro
cronolégico de los pagos, ajustes y deducciones efectuados.

» Hacer respetar el derecho de turno en el pago del contratista.

* Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos por el ordenamiento juridico.

* Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

* Aprobar los desembolsos 0 pagos a que haya lugar, previa verificacion del cumplimiento
de los requisitos legales y contractuales previstos para ello.
* Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

* Verificar que los trabajos o actividades adicionales que impliquen aumento del valor del
contrato cuenten con la debida justificacién técnica y el respaldo presupuestal y juridico
correspondiente.

* Verificar previo a los pagos del contratista, que este haya cumplido con los aportes al
sistema de seguridad social, asi como a los aportes parafiscales y dejar constancia escrita
de ello.

* Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar y que resulten de la actividad
contractual y postcontractual.

« Verificar el cumplimiento de la contratacion externa del contratista.
» Evaluar y verificar el cumplimiento y pago de las obligaciones tributarias, fiscales
parafiscales, asi como el pago de la seguridad social derivadas del contrato por parte del

contratista.

» Constatar los documentos soportes generados de las transacciones efectuadas por el
contratista, las cuales deben cumplir con los requisitos tributarios exigidos.

* Verificar los soportes contables, seguimiento y control de la inversion de los recursos
girados por el contratante (pagos parciales).

* Realizar la verificacion y seguimiento a las cuentas pagadas y por pagar a los proveedores
y contratista.

* Verificar los soportes de los gastos y costos del contrato.
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* Analizar el flujo de inversiones presentado por el contratista de obra en los programas de
obra aprobados por el Interventor y el contratante, a efectos de determinar las posibles
causas de su incumplimiento, en el evento que hubiere lugar.

» Evaluar y conceptuar sobre la razonabilidad de las inversiones y gastos efectuados por
los contratistas.

» Determinar la solvencia del contratista para la continuidad de la ejecucion del contrato.

* Determinar y cuantificar los gastos materiales que se han efectuado y expresar en pesos
cuanto material en obra tiene el constructor.

* Determinar y cuantificar los gastos administrativos que causa mensualmente la ejecucion
del contrato y verificar el estado actual de los mismos.

* Analizar el cumplimiento del contratista de los respectivos objetos contractuales, de
conformidad con los requisitos financieros y econdémicos exigidos en el Pliego de
Condiciones del respectivo proceso de seleccion y de ser necesario presentar las
alternativas para exigir el cumplimiento de los mismos por parte del contratante.

* Determinar el cumplimiento de los contratistas en el pago de acreencias laborales y
seguridad social integral.

FUNCIONES EN LA FINALIZACION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

* Preparar el informe técnico, econdmico, ambiental, juridico, financiero y administrativo
parciales y final sobre la ejecucion del contrato.

* Revisar y aprobar los documentos financieros y contables que sean necesarios para la
liquidacién del contrato.

« Exigir al contratista la ampliacién de las pdlizas si es del caso de calidad del bien o servicio,
de la provision de repuestos y accesorios, del pago de salarios prestaciones e
indemnizaciones, responsabilidad civil y demas amparos y garantias que se requieran para
avalar las obligaciones que deba cumplir el contratista con posterioridad a la terminacién
del contrato.

* Verificar y dejar constancia del cumplimiento de Las obligaciones del contratista frente a
Los aportes al sistema de salud riesgos profesionales pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, ICBF, SENA, cuando a ello haya lugar estableciendo una correcta
relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

* Dejar constancia del valor que la entidad retendra por concepto de las sumas adeudadas
al sistema en el evento que no se hubieren realizado totalmente Los aportes al sistema.

* Elaborar y firmar el acta de recibo definitivo de la obra y el acta de liquidacion del contrato
de obra.

* Requerir al contratista para adelantar la liquidacion bilateral y dejar constancia de ello.
» Suscribir conjuntamente con las partes del contrato el acta de liquidacion respectiva,

dentro del término fijado en el mismo o en su defecto a mas tardar antes del vencimiento
de los cuatro meses siguientes a su terminacion.
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* Informar a la dependencia respectiva a mas tardar dentro del mes siguiente al vencimiento
del plazo para liquidar de mutuo acuerdo en caso de que el contratista no se presente dentro
del término fijado para su la liquidacion bilateral o no se llegue a un acuerdo sobre su
contenido, para que se expida el acto administrativo de Liquidacién unilateral adjuntando
para el efecto el informe de balance final del contrato y los demas soportes requeridos para
la Liquidacion correspondiente. Si se vence el plazo para hacer la Liquidacion en forma
unilateral y el interventor no presento el informe antes referido a la instancia ejecutora,
debera solicitar inmediatamente a esa dependencia que adelante los tramites para elevar
la solicitud de Liquidaciéon por via judicial, Con tal fin debe anexar todos los soportes
requeridos para la liquidacién. Toda la documentacion relacionada con el contrato de
interventoria debe ser remitida a la instancia ejecutora a su terminacion.

FUNCIONES ESPECIALES RELATIVAS AL CONTRATO DE CONSULTORIA

Ademas de las generales sefialadas anteriormente y las que se desprendan del contrato,
debera desarrollar las siguientes:

* Estudiar el contrato, sus anexos técnicos, con el fin de conocer su contenido y alcances.

* Presentar a la dependencia responsable de la ejecucién del contrato, una vez realizado el
analisis dispuesto en el numeral anterior un informe con los resultados de la respectiva
evaluacion.

* Exigir al contratista la ejecucion de los trabajos dentro de los términos establecidos en el
contrato.

* Verificar el cumplimiento estricto del cronograma de trabajo e inversiones proponiendo
oportunamente al ordenador del gasto del contratante de obra la aprobacién de las
modificaciones a que haya lugar, asi como las adiciones de valor o plazo del contrato,
cuando las circunstancias de hecho y de derecho, asi lo ameriten, las cuales deben ser
formalizadas en los respectivos contratos adicionales suscritos por UNIPAZ y agotados los
requisitos sefialados en la ley previamente a su iniciacion o ejecucion.

* Elaborar el informe de consultoria mensual, en el cual se describe el desarrollo técnico y
administrativo del contrato de obra y presentarlo a la oficina gestora de UNIPAZ.

* Elaborar y suscribir conjuntamente con el contratista, las actas de pagos periédicos de la
obra dentro del tiempo establecido en el contrato.

 Solicitar al ordenador del gasto correspondiente la modificacion del contrato con su
respectivo soporte e informe técnico juridico y financiero, si se requieren prorrogas, disefios
o estudios complementarios.

» Si por situaciones no previstas se llegaren a presentar prorrogas, disefios o estudios
complementarios, el interventor debe solicitar al ordenador del gasto de la instancia
ejecutora o a quien haya suscrito el contrato la modificacion del contrato respectivo.

* Para el desarrollo de las funciones determinadas el interventor debera contar como
minimo con el siguiente personal:

NUMERO | DESCRIPCION DE PERSONAL TIEMPO DE DEDICACION
1 Director de interventoria 25,00%

1 Residente de interventoria 100,00%

1 Auxiliar de interventoria 100,00%

1 Topoégrafo 50,00%
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|1 | Ingeniero ambiental [ 50,00%

FUNCIONES ESPECIALES

El interventor, de acuerdo con sus funciones, debera ejercer el estricto control del
cumplimiento de cada una de las clausulas pactadas en estos contratos. Las principales
son:

» Equipo: Evaluar el funcionamiento, calidad y cantidad del equipo disponible en para la
obra, de acuerdo con la propuesta y exigir al consultor el cambio de equipo que fuere
necesario.

* Bienes: Ejercer permanente control sobre la calidad de los bienes, materiales y elementos
o0 materiales empleados en la obra, rechazando oportunamente aquellos que no cumplan
con las especificaciones técnicas que garanticen la calidad de lo contratado.

* Tiempos: Al presentar su propuesta, esta debera contener un Cronograma de actividades
cuya secuencia y orden légico sera distribuido de acuerdo a la obra a ejecutar. Su desarrollo
debe ser controlado por el interventor permanentemente, registrando los avances, retrasos
etc. Para evitar asi posteriores demoras en los tramites de posibles prorrogas.

+ META: Realizar el control y vigilancia a los aspectos técnicos, administrativos,
ambientales, legales y financieros a la obra relacionada en el objeto contractual para dar
cumplimiento al objeto, alcance y obligaciones contractuales de conformidad con las
cantidades de obra y precios contratados, asi como de las especificaciones técnicas y
normatividad aplicable, para, finalmente, recibir y liquidar la obra desarrollada de forma
segura, tanto para su entorno, la comunidad del sector y la mano de obra empleada.

SERVICIOS Y PRODUCTOS REQUERIDOS.

» Elaborar y suscribir las actas del contrato que se requieran, desde el inicio, hasta la
liquidacién del contrato, incluyendo las memorias de calculo de cantidades y teniendo en
cuenta que EL CONTRATISTA debe iniciar la ejecucion de la misma, a partir del dia habil
siguiente a la suscripcidn del acta correspondiente la cual se debera elaborar dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la legalizacién del contrato de prestacion de servicios, en
todo caso, la ejecucion del contrato estara sujeto al inicio de las obras a supervisar.

« Llevar con el CONTRATISTA, el libro diario de la obra, donde se resenaran las ordenes,
instrucciones, actividades ejecutadas diariamente, retrasos y, en general, toda la
informacion relacionada con la ejecucion y avance de las obras y anexar copias del mismo
en los informes mensuales. Medir y recibir mediante las actas correspondientes, las
cantidades ejecutadas en los periodos pactados y al finalizar el contrato y certificar su recibo
a satisfaccion.

* Rendir al CONTRATANTE los siguientes informes: a) un informe mensual del avance
fisico, técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de la obra dentro de los diez
(10) dias siguientes al vencimiento del periodo mensual respectivo, en el cual se describiran
los trabajos, se analizara la ejecucion de la obra ambiental intervenida y los resultados de
los avances, adelantos, atrasos y medidas correctivas tomadas y/o exigidas a EL
CONTRATISTA, con la debida ilustracion de graficas y fotografias relevantes del avance de
obra, indicando si la obra se ajusta al plan de trabajo; en caso contrario, analizar las causas
y problemas surgidos y sugerir las medidas pertinentes; b) Los demas informes que el
CONTRATANTE o el supervisor le solicite en relacién con la obra objeto de intervencién.
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* Exigir al contratista: La entrega del plan de trabajo y programacion de obra, Apus y su
actualizacién cuando corresponda, la actualizacion de las garantias cuando se requiera, el
pago puntual a los aportes de seguridad social y parafiscales del personal, el pago puntual
a proveedores y de ndmina, la realizacion y entrega de resultados de los ensayos de campo
y/o laboratorio que se requieran, para garantizar la calidad exigida y el cumplimiento de las
especificaciones de la obra, cuando haya variaciones o modificaciones a lo planteado
inicialmente y anexar esta documentacién a los informes correspondientes, la actualizacion
de las garantias de su contrato cuando sea necesario, el pago puntual a los aportes de
seguridad social y parafiscales del personal a su cargo y el pago puntual de la nébmina de
su contrato.

METODOLOGIA.
Sin precalificacion.
DOCUMENTACION A CONOCER

Ademas de lo estipulado en los estudios previos, pliegos de condiciones, el contrato de
Interventoria y el contrato de obra a supervisar, el personal a laborar en el contrato de
Interventoria debe consultar y conocer los planos y especificaciones técnicas del contrato
de obra a supervisar, los cuales se encuentran publicados en la pagina del proceso, asi
como la normatividad vigente aplicable y el manual de supervisiéon e Interventoria de
UNIPAZ




