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Bogotá, 06 de julio de 2026 

Señores 
UNIVERSIDAD DEL ROSARIO 

Dra. Leonardo Arango Martinez 

Director de Educación Continua y Consultoría 
leonardo.arango@urosario.edu.co 
Bogotá D.C. 

 
 

Asunto: Solicitud de cotización para estudios previos sin obligación de 
compra "Tercer Seminario Internacional de Inclusión y Discapacidad" 

Respetad Doctor: 

Por medio de la presente, solicitamos muy comedidamente una cotización 

sin obligación de compra, con el propósito de adelantar los estudios de 
mercado requeridos para un proceso de contratación cuyo objeto es: 

 
“Contratar los servicios de apoyo a la gestión de una institución de 

educación superior para el desarrollo y realización del Tercer Seminario 
Internacional de Inclusión y Discapacidad, a llevarse a cabo en el tercer 

trimestre de 2026. Este evento estará dirigido a los actores del SGRRI a 
nivel nacional, en torno a temáticas relacionadas con las necesidades del 

sector, identificadas en las mesas sectoriales y grupos focales.” 

 
La información solicitada se requiere con el fin de contar con insumos 

técnicos y financieros para la planeación y posterior contratación del 
servicio, bajo las siguientes condiciones: 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ITEM CONCEPTO 

FECHA • Tercer trimestre del 2026 

HORARIO 
Día 1: de 8 am a 4 pm 
Día 2: de 8 am a 12 pm 

MODALIDAD Virtual 

 

Plataformas 

Digitales 

Plataforma Digital, acceso vía remota para emitir en 

streaming con una función de reuniones en línea que puede 
acoger más de 500 usuarios al tiempo y proporcione una 

experiencia de video interactivo de alta calidad y excelente 
resolución, esta plataforma debe ser  accesible desde 
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 cualquier tipo de dispositivo como PC, Tablet, celular; y con 
la opción de que los participantes puedan interactuar con 

preguntas, proyección en tiempo real, recibir preguntas del 
público entre otras acciones. Deberá garantizar el acceso a 

la plataforma a través del envío de un manual previo al 
seminario a cada participante donde tendrá las instrucciones 

detalladas y los requisitos técnicos mínimos para el acceso 
a la plataforma, de igual forma deberá contar con personal 

de apoyo y soporte TICS para que acompañe a los 

participantes de manera previa si presentan inquietudes o 
dificultad en el acceso a la plataforma o dificultad con 

bloqueo de seguridad que pueda evitar la instalación, 
configuración o incluso la navegación web de esta aplicación. 

Igualmente se debe contar con una Plataforma vía 
streaming red social de video en directo, para ser 

reproducido, comentado y compartido por otros usuarios 

seguidores o suscriptores que no estén inscritos en el 
seminario. Esta plataforma permitirá transmitir en directo el 

desarrollo del seminario permitiendo que otras personas 
dentro y fuera del sector conozca las acciones que se 

desarrollan en el SGRRI para las personas con discapacidad. 
Sin ser necesario estar en un lugar físico para disfrutarlo 

rompiendo así las barreras del espacio. 

Finalmente, el equipo de soporte TIC o equipo IT del 

oferente deberá comunicarse con cada participante 
previamente, para hacer pruebas, aclarar y solucionar 

cualquier inquietud técnica antes de cada demo, evento o 
ponencia y así lograr una sincronía y cerciorarnos que todo 

quedó funcionando correctamente. 

Deberá enviar vía electrónica, manuales como apoyo para 

una correcta: 
1. Instalación. 
2. Configuración de audio y micrófono. 

3. Configuración de gráficos. 

4. Navegación por el mundo virtual y plataforma en la que 
se llevará a cabo el seminario. 

Deberá realizar el proceso de registro de asistencia de 
participantes inscritos a través de formato digital como 

https://welcome.meetmaps.com/es/evento-virtual-live-streaming/
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 soporte de permanencia para certificación a quienes hayan 
asistido como mínimo al 80% del seminario. 

 

 
DIRIGIDO A 

• A quinientos (500) profesionales de diferentes disciplinas 

que participan en las diferentes fases del Sistema de 
Gestión de Riesgos y Rehabilitación Integral en las 

Fuerzas Militares y Policía Nacional. 
MODALIDAD VIRTUAL: 500 (certificados) 

IDIOMA • Español 

 

 
 

 

 
 

 

 

METODOLOGÍA 

• El contratista deberá enviar las presentaciones de cada 
una de las ponencias, ocho día antes del seminario, para 

obtener aval del supervisor y conocimiento de la DIVRI 
de los temas a tratar. 

• Las presentaciones de las ponencias deberán estar 
enmarcadas dentro de la plantilla institucional 

suministrada por el supervisor y previa autorización de la 

imagen institucional de la DIVRI. 
• Deberá diseñar el listado de asistencia que se enviará en 

cada ponencia a los participantes para que lo 
diligencien vía digital. 

• Durante la presentación de los ponentes, deberá 
garantizar la trasmisión en vivo con el fin de favorecer 

la visualización de los asistentes, así como su 
interacción dentro del evento. 

• En la Plataforma deberá permitir la proyección de 
doble pantalla donde se pueda visualizar tanto el 
ponente como su presentación. 

 

 

 

APERTURA 

Acto protocolario: para la apertura del seminario, el 

contratista deberá disponer de un maestro de ceremonias 

quien acompañará todo el evento y realizará la 
presentación de los ponentes, adicionalmente, ofrecerá 

dos intérpretes de Lengua de Señas Colombiana (LSC) 
certificados, que actuaran en dupla permanente durante 

todo el seminario, con relevos de cada 20 minutos por 
interprete. 

 

CIERRE 

Acto de Cierre: Deberá contar con un acto de cierre 

cultural y/o artístico inclusivo virtual en vivo o pregrabado 

(en común acuerdo con el supervisor del contrato), con la 
conducción de un maestro de ceremonia, con las palabras 
de cierre del director de la DIVRI. 

TEMA Tercer Seminario Internacional de Inclusión y 
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CENTRAL Discapacidad: un espacio de reflexión e intercambio de 
experiencias desde diversas perspectivas nacionales e 

internacionales en torno a la inclusión y la discapacidad, 
con énfasis en procesos de innovación. El seminario se 

llevará a cabo en modalidad virtual, con una duración de 
un día y medio, y contará con una agenda estructurada 
que abordará las temáticas definidas. 

 
 

 

PONENTES 

El contratista deberá acreditar el cuerpo docente el cual 

deberá estar conformado por mínimo (2) ponentes 
profesionales internacionales y (4) ponentes profesionales 

nacionales de diferentes disciplinas con título universitario 
afines a la salud, ciencias sociales y/o humanas, o carreras 
afines con experiencia mínima de tres (3) años y postgrado 
y/o maestría. 

 
 

 

 

 

LOGÍSTICA 

• Un coordinador general, quien estará en continua 
comunicación con el supervisor del contrato 

• Un funcionario de apoyo Tics durante el desarrollo del 
Seminario, con los que el supervisor deberá tener 

comunicación en todo momento para solucionar 
inconvenientes que se puedan presentar. 

• Dos intérpretes de Lengua de Señas Colombiana (LSC) 
certificados, que actuaran en dupla permanente durante 

todo el seminario, con relevos de cada 20 minutos por 
interprete. 

• Un maestro de ceremonias que acompañe, presente y 

conduzca el seminario en su totalidad 

 
 

 

 
DISEÑO GRAFICO 

Y PUBLICIDAD 

El proponente deberá generar las piezas de divulgación con 
su diseño gráfico: 
• Presentación identidad. 

• Banner web DIVRI: 1902 x 570 px 

• Pantallas y canal de WhatsApp: 1920 x 1080 px 

• Story: 1080 x 1920 px 

• Post: 1080 x 1350 px 
• Plantilla presentación en power point para los ponentes. 

• Créditos- banner. 

• Mailing 
• Post por cada panelista. 
• Plantilla para certificado. 

CERTIFICACIONES 
Al finalizar el Seminario se entregará el correspondiente 
certificado, emitido por una Institución de Educación 
Superior avalada por el Ministerio de Educación a los 
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 participantes que hayan asistido al ochenta (80%) del 
Seminario, para lo cual se debe controlar la asistencia de 

manera digital. El Certificado deberá llevar los logos 
institucionales previa aprobación de la DIVRI y del 

supervisor del contrato, deberá ser digital y cada 
participante podrá descargarlo a través de un Link a más 

tardar en los ocho (8) días siguientes de finalizado el 
evento, de la misma manera deberá enviar al supervisor en 

archivo comprimido la totalidad de los certificados de los 

asistentes que cumplieron con el porcentaje de asistencia, 
lo anterior con el fin de tener  los soportes  cuando se 
requiera consultar. 

 

 
 

 
MEMORIAS 

DIGITALES 

Al finalizar el seminario se entregarán memorias digitales, 
donde los participantes podrán descargar el contenido de las 

ponencias y material de apoyo si se requiere. Esto puede ser 
enviado al correo que registre cada participante, o a través 

de un link, previa autorización y aprobación por parte del 
supervisor del contrato, de la misma manera deberá enviar 

al supervisor en archivo comprimido (ZIP) la totalidad de las 
memorias de cada una de las ponencias desarrolladas en el 

evento y presentaciones utilizadas, lo anterior con el fin de 
tener los soportes cuando se requiera consultar. 

 

 
COSTOS 

• El proponente deberá asumir todos los costos relativos a 

la inscripción, ponencias, plataforma digital, diplomas, 
memorias, personal requerido de apoyo y logística y 

demás inherentes al servicio. 
• El proponente deberá cubrir con todos los gastos 

relativos y demás de los ponentes y el personal. 

 

2. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El término de ejecución del presente contrato será 60 días hábiles, desde 

el momento en que se adjudique y firme el contrato, en el que se tiene 
previsto la planeación del evento, aprobación cronograma de actividades, 

aprobación hojas de vida, planeación, ejecución del seminario y 
verificación del cumplimiento, contados a partir de la aprobación de las 

garantías requeridas, o hasta el agotamiento de los recursos, lo primero 
que ocurra. 
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3. LUGAR DE EJECUCION: 

MODALIDAD VIRTUAL 

 
 

 
 

 
 

 

4. VALIDEZ DE LA OFERTA 

Agradecemos enviar la cotización en un plazo máximo de ocho (8) días 
hábiles, dirigida a: 
Dirección de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva 

MG (R) Gustavo Adolfo Ocampo Nahar 

Director de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva 
Ministerio de Defensa Nacional 

 
5. IDENTIFICACION Y DATOS DE CONTACTO 

Favor incluir en la respectiva cotización todos los datos de contacto e 

identificación 
Institución de Educación Superior: COLEGIO MAYOR DE NUESTRA 

SEÑORA DEL ROSARIO 
Apoderado General: LEONARDO ARANGO MARTÍNEZ 

NIT:860.007.759-3  

Tel: 3102001519 
Correo electrónico: diego.polo@urosario.edu.co  

Ciudad: Bogotá, D.C. 

6. COTIZACION DEL SERVICIO 

La propuesta deberá presentar una cotización válida, elaborada conforme 

a los requisitos técnicos definidos en esta solicitud, indicando de manera 

expresa las condiciones especiales de cumplimiento y teniendo en cuenta 
las proyecciones del IPC para el año 2026. El valor cotizado deberá 

corresponder al costo total del servicio, presentado de forma global, sin 
discriminación por ítems. 

DESCRIPCION DIRECCION 

PLATAFORMA DIGITAL 
ACCESO REMOTO VIA 

STREAMING 
ACCESO VÍA REMOTA 

PLATAFORMA DIGITAL, 
RED SOCIAL DE VIDEO EN 

DIRECTO 

 

ACCESO VÍA REMOTA 
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DESCRIPCION VALOR TOTAL 

TERCER SEMINARIO 

INTERNACIONAL DE 
INCLUSIÓN Y DISCAPACIDAD 

 

       $ 45.608.145 

 
7. MANIFESTACION: 

El suscritos Leonardo Arango Martinez identificado con el documento de 
identidad número 79.940.019 actuando a nombre propio o en mi calidad de 

APODERADO GENERAL de  la institución de educación superior COLEGIO 
MAYOR DE NUESTRA SEÑORA DEL ROSARIO con el NIT 860.007.759-3, 

manifiesto que SI estamos en capacidad de cumplir con la prestación del 
objeto solicitado en la presente cotización y que cumplimos con todos y 

cada uno de los requisitos técnicos mínimos requeridos. 

 
Instrucciones para el envío de la cotización 
La propuesta deberá remitirse a los correos electrónicos: 

• diana.barbosa@divri.gov.co 

• oficina.sgrri@divri.gov.co 

Nota: La Institución Educativa cotizante declara conocer y aceptar que la 

presente solicitud de cotización no implica obligación alguna por parte del 
Ministerio de Defensa Nacional – Dirección de Veteranos y Rehabilitación 

Inclusiva (DIVRI), ni genera compromiso contractual futuro, 
constituyéndose únicamente en un insumo para estudios de mercado. 

 

 

 
 

Firma Apoderado General: ______________________________  

Nombre Apoderado General: LEONARDO ARANGO MARTÍNEZ  

PROPONENTE: COLEGIO MAYOR DE NUESTRA SEÑORA DEL ROSARIO  

NIT: 860.007.759-3 

mailto:diana.barbosa@divri.gov.co
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