BT

INETITUCION UNIVIIRISTARWA
MAYOR DR CARTAGENRA
WWW.UMaYor.edu.co -~ -~ Car - Cantro Histdrico K 3 # 36-95. Calle de La Factoria - ~ (D@ OEE umayorctg

Cartagena de Indias D.T. y C, 24 de septiembre de 2026

Seitor {a)
GILLIAN TERESA VARGAS PEREZ

gillyvargas@hotmail.com

Respetado sefior (a),

La INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, esta interesado en recibir propuesta para la
contratacion de sus servicios con fundamento en los siguientes t&rminos:

1. PERFIL: Contadora Profesional, que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que demuestre
idoneidad y experiencia general no inferior a dos (2) afios.

2. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO EN
EL DESARROLLO DE LOS PLANES CONTABLES DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA

3. LUGAR DE EJECUCION: Cartagena de Indias D. T. y Cuitural — Institucién Universitaria Mayor de Cartagena
4. TERMINO DE EJECUCION: Dos (2) meses, Veinticuatro (24) dias.

5. VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor de la confratacion es Once Millones Cuatrocientos Ochenta Mil
pesos micte. ($11.480.000). EL CONTRATANTE realizar4 el pago del valor del contrato de la siguiente
manera; a) Dos (02} cuotas cada uno por valor de CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS ($4.100.000), Y
b) un pago correspondiente a los Veinticuatro (24) dias por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS MCTE ($3.280.000). Cada pago se efectuara previa presentacion de la documentacién
que exigida para el pago y se cancelara dentro de los diez (10) dias siguientes de radicacién de la factura o
cuenta de cobro, acompafada de la certficacién bancaria, informe de actividades, recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato donde acredite que cumplié cabalmente con el objeto del contrato,
planillas de aportes para dar cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo
50 de la Ley 789 de 2002,

6. CONTROL Y SUPERVISION: VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrallo del objeto, EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar las
siguientes aclividades: OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1) Velar por el cumplimiento de las directrices
expedida a nive! institucional que permitan una mejor organizacién interna en el desarrollo del proceso. 2)
Organizar y orientar la ejecucién de los planes de mejoramiento continuo de las funciones gue se le sean
asignadas. 3) Elaborar conciliacicnes bancarias; revision y andlisis de cuentas contables; cierre contable
mensual y anual; cuentas por pagar y cuentas por cobrar; registros y ajustes contables; control de ingresos y
gastos; elaboracién de informes financieros; cumplimiento de normas contables; atencién de requerimientos de
entes de control; informacién para presupuesto; seguimiento a ejecucion presupuestal; manejo y control de
impuestos y obligaciones tributarias; apoyo a auditorias internas y externas. 4) Proponer al vicerrector
administrativo y financiero los procedimientos necesarios para la adecuada administracion interna de los
recursos financieros. 5) Evaluar el rendimiento financiero del patrimonio y las inversiones de la institucién. 6}
Asegurar la adecuada administracion del patrimonio de la institucion. 7) Realizar el seguimiento al cumplimiento
de los planes de mejoramiento adoptado en el area encargada. 8) Analizar y consolidar la informacion contable
que permita la alta direccidn una toma de decisién acertada. 9) Mantener una adecuada y permanente
comunicacion con las dreas de la institucion para la garantizar un apoyo efectivo en el desarrollo de los planes
institucionales. 10) Presentar informes sobre el desarrollo de las actividades de la dependencia contable. 11)
Emitir conceptos y prestar el servicio de asesoria cuando sea solicitada por el supervisor jerdrquicoe. 12)
Participar de manera efectiva en los diferentes comités donde sea designado. 13) Dar cumplimiento a los
procedimientos normalizados del drea al que se encuentra adscrito. 14) Las demés relacionadas con la
naturaleza del cargo y que sea atribuidas por disposicidbn o autoridad competente. cumplimiento
contractual. 10. Velar por el manejo, organizacion y conservaciéon adecuada de los documentos entregados a
su cuidado; asi como la organizacién de los mismos desde el inicio hasta la cuiminacién

8. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR:

El proponente debera anexar a su propuesta los siguientes documentos en orden:

] Carta de ofrecimiento de servicios debidamente firmados, con la manifestacién expresa que
conoce y acepta las condiciones para la contratacién; que no esta incurso en causales de inhabilidad
o incompatibilidad o prohibicién legal o constitucional y que se compromete a firmar el contrato en caso

de que le sea adjudicado




La oferta y sus anexos debera ser presen
de Cartagena — Centro Histéfjco
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& Formato unico de hoja de vida del SIGEP.
@ Documento de identificacion.
L Diploma o acta de grado de los estudios realizados.
& Certificados de experiencia laboral, evidenciando el objeto contratado y el periodo en el cual

se presto los servicios.
L2 Certificados de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensién, con
fecha maxima de expedicién de 60 dias.
Registro Unico Tributario (R.U.T).
Certificado de Antecedentes Disciplinarios. Con fecha de expedicion maxima de 90 dias.
Certificado de antecedentes fiscales con fecha de expedicién maxima de 90 dias.
Certificado de Antecedentes Judiciales con fecha de expedicién maxima de 90 dias.
Certificado de Antecedentes de medidas correctivas, con fecha de expedicion maxima de 90
as.

L= IR IR

Consulta al Registro de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad. (Aportar
certificado cuando las obligaciones a contratar involucren una relacion directa y habitual con menores)
Ley 1918 de 2018.

o Acreditacién de situacién militar. Aplica si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se
encuentra definida (cuando aplique).

@ Inscripcion Profesional: aportar certificacion de inscripcién profesional en formato digital, o
certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios, conforme a los articulos 18 y 19 del Decreto 2106
del 22 de noviembre de 2019, (cuando aplique).

Copia Tarjeta Profesional (cuando aplique).

Certificado de Vigencia Tarjeta Profesional (si aplica)

Examen De Aptitud Laboral Vigente (3 afios)

Certificacién Cuenta Bancaria de la presente anualidad.

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos
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Oficina de Contratacién — en la Institucion Universitaria Mayor
Carrera No. 3 No. 36-95, dentro de los diez dias habiles
rio de 8: 00 a.m. — 12:00 M. y 1:00 p.m. — 5:00 pm.

te invitacion, en el ho

RTAGENA.



