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ANEXO TÉCNICO

1. OBJETO

“ADQUIRIR LOS ELEMENTOS Y/O INSUMOS NECESARIOS PARA FORTALECER LA CASA DE LA JUSTICIA DE LA LOCALIDAD DE CHAPINERO, EN EL MARCO DEL PDL, PARA LA VIGENCIA 2026.”

El alcance comprende el suministro de mobiliario interno, mobiliario exterior y elementos tecnológicos destinados al fortalecimiento funcional de la Casa de Justicia de Chapinero, en desarrollo de la meta 2276-2, orientada a “Intervenir 5 Equipamiento(s) de seguridad y acceso a la justicia con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o dotación”. Los bienes deberán ser nuevos, de primera calidad, libres de defectos de fabricación, cumplir como mínimo las especificaciones técnicas definidas en el presente anexo y entregarse en condiciones de uso inmediato.

La dotación busca mejorar la atención ciudadana presencial, la organización documental de la Comisaría de Familia y dependencias articuladas, la realización de jornadas institucionales, la comunicación con la comunidad y el aprovechamiento de los espacios de reunión y orientación.

El contratista deberá incluir dentro de su oferta todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecución del objeto, tales como transporte, cargue, descargue, embalaje, seguros, instalación cuando aplique, mano de obra, impuestos, tasas, contribuciones, garantías, manuales, accesorios, soporte y demás costos requeridos para la entrega integral de los bienes.

Nota: Las especificaciones técnicas estarán alineadas con criterios de eficiencia, sostenibilidad y facilidad de soporte técnico, en concordancia con la normativa institucional vigente.1

1.1. POBLACIÓN OBJETIVO Y ACTORES INVOLUCRADOS

La población objetivo del presente proceso está conformada por la ciudadanía que acude a la Casa de Justicia de la Localidad de Chapinero, así como por los servidores públicos, contratistas, funcionarios de entidades articuladas y usuarios que requieren orientación, asesoría, atención institucional y acceso a mecanismos formales y no formales de resolución de conflictos.

La intervención beneficia de manera directa a personas que requieren servicios de justicia cercana, orientación psicosocial, atención a conflictos familiares, comunitarios y de convivencia, y acompañamiento institucional. De manera indirecta, fortalece la capacidad operativa de la Administración Local y de las entidades que prestan servicios en la Casa de Justicia, al mejorar las condiciones de atención, organización documental, comunicación, logística y uso de los espacios.
El proceso incorpora enfoque diferencial, poblacional y territorial, considerando que la Casa de Justicia atiende niños, niñas, adolescentes, personas mayores, personas con discapacidad, mujeres, población LGBTIQ+, población migrante, comunidades étnicas y ciudadanía en general que puede requerir espacios seguros, accesibles y adecuados para la atención pública.
Los actores involucrados en la ejecución y seguimiento son:

· Alcaldía Local de Chapinero, como entidad responsable de la estructuración y seguimiento del proceso.
· Fondo de Desarrollo Local de Chapinero, responsable administrativo, contractual y financiero de la contratación.
· Secretaría Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, como sector que orienta y valida las necesidades técnicas de la Casa de Justicia.
· Casa de Justicia de Chapinero, como dependencia beneficiaria de la dotación.
· Contratista seleccionado, responsable de la entrega de los bienes objeto del contrato, su instalación cuando aplique, garantía, soporte y cumplimiento de las demás condiciones técnicas establecidas.
· Ciudadanía usuaria de los servicios de acceso a la justicia y convivencia.


2. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

2.1 Plazo
El plazo de ejecución del contrato será de DOS (2) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. Dentro de dicho término el contratista deberá efectuar la entrega integral de los bienes, incluyendo el transporte, cargue, descargue, armado, instalación, configuración y puesta en funcionamiento cuando corresponda, así como la presentación de los documentos requeridos para su ingreso al almacén y recibo a satisfacción.

2.2 Localización
La entrega de los elementos adquiridos por la Entidad se realizará inicialmente en la Alcaldía Local de Chapinero, para su respectivo ingreso, verificación e incorporación al almacén, y posteriormente serán trasladados o dispuestos para uso en la Casa de Justicia de la Localidad de Chapinero, ubicada en la Calle 63 No. 9-76, de acuerdo con las instrucciones de la supervisión.
1.https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/anexo_7._equipamientos_de_seguridad_y_acceso_a_la_justicia.pdf
2.https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/1-criterios_elegibilidad_y_viabilidad_sector_scj-actualizacion-27052025.pdf.
 
2.3. Lugar de entrega y destino final. 
La entrega inicial de los bienes se realizará en la Alcaldía Local de Chapinero, para su respectivo ingreso, verificación e incorporación al almacén de la Entidad. Una vez surtido dicho trámite, los elementos serán trasladados o dispuestos para uso en la Casa de Justicia de Chapinero, ubicada en la Calle 63 No. 9-76, o en el lugar que indique la supervisión dentro de la localidad.
2.4. Forma de entrega. 
La entrega de los bienes deberá coordinarse previamente con la supervisión del contrato y con el responsable del almacén de la Alcaldía Local de Chapinero, definiendo la fecha, hora y condiciones de recepción. El contratista deberá efectuar la entrega mediante acta, remisión, factura o documento equivalente, relacionando de manera detallada los bienes suministrados, cantidades, referencias y seriales cuando aplique.
Los elementos deberán entregarse debidamente embalados, identificados, completos, nuevos, en perfecto estado y acompañados de todos sus accesorios, soportes, cables, controles, manuales, fichas técnicas, certificados de calidad y garantías. Cuando la naturaleza del bien lo requiera, el contratista deberá realizar su armado, instalación, configuración y puesta en funcionamiento, garantizando condiciones de uso inmediato y sin generar costos adicionales para la Entidad.
Las fichas técnicas de los bienes objeto de la presente contratación, elaboradas y consolidadas durante la etapa de planeación, se adjuntan al presente anexo técnico y hacen parte integral del proceso de selección. En ellas se establecen las especificaciones técnicas mínimas, características, condiciones de calidad, cantidades y demás requisitos que deberán cumplir los elementos a suministrar, siendo de obligatorio cumplimiento para los proponentes y para el futuro contratista durante la ejecución del contrato.

3. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas mínimas se estructuran con base en el formato de cotización SIP y en las fichas técnicas suministradas para la dotación de Casas de Justicia. La Entidad no exige marcas específicas; en consecuencia, el oferente podrá cotizar bienes de cualquier marca siempre que cumplan o superen las características mínimas aquí establecidas.
Los bienes deberán ser nuevos, no remanufacturados, no reconstruidos, no usados, sin defectos visibles o funcionales, y aptos para uso institucional. Las dimensiones indicadas son de referencia técnica y podrán admitir tolerancias razonables cuando no afecten la funcionalidad, seguridad, capacidad o calidad del bien requerido.
3.1. Cuadro de necesidad según formato de cotización
	Ítem
	Componente
	Bien requerido
	Unidad
	Cantidad
	Necesidad institucional que atiende

	1
	Mobiliario interno
	Archivadores metálicos para archivo de Comisaría de Familia
	UNIDAD
	12
	Organización y conservación de archivo físico de la Comisaría de Familia y dependencias de atención.

	2
	Mobiliario exterior
	Carpa 3x3 con estructura
	UNIDAD
	2
	Apoyo a jornadas externas, actividades comunitarias y atención temporal en espacio público o institucional.

	3
	Mobiliario exterior
	Sillas plásticas
	UNIDAD
	16
	Disponibilidad de puestos de atención y espera para ciudadanía y equipos de trabajo.

	4
	Mobiliario exterior
	Mesas plásticas tipo portafolio
	UNIDAD
	4
	Superficie de apoyo para registro, orientación, talleres, jornadas y actividades de atención.

	5
	Tecnología / apoyo logístico
	Parlantes portátiles con micrófono inalámbrico
	UNIDAD
	3
	Amplificación de sonido para jornadas, reuniones, pedagogía, comunicaciones y actividades comunitarias.

	6
	Tecnología / sala de juntas
	Televisor 55 pulgadas o superior con soporte
	UNIDAD
	1
	Apoyo audiovisual para sala de juntas, reuniones institucionales, capacitación y atención virtual/presencial.



3.2. Especificaciones técnicas mínimas por elemento
3.2.1. Archivadores metálicos para archivo de Comisaría de Familia
	Componente
	Mobiliario interno

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	12

	Especificaciones técnicas mínimas
	Archivadores metálicos para el archivo de la Comisaría de Familia, con las siguientes dimensiones: 2,10 m de alto x 90 cm de ancho x 41 cm de profundidad, con 6 divisiones.

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses por defectos de fabricación, estabilidad, estructura, materiales y acabados, sin perjuicio de garantías superiores ofrecidas por el proveedor.

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.


3.2.2. Carpa 3x3 con estructura
	Componente
	Mobiliario exterior

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	2

	Especificaciones técnicas mínimas
	Carpas de 3x3 m con estructura metálica y lona en PVC o poliéster

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses por defectos de fabricación, estabilidad, estructura, materiales y acabados, sin perjuicio de garantías superiores ofrecidas por el proveedor.

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.


3.2.3. Sillas plásticas
	Componente
	Mobiliario exterior

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	16

	Especificaciones técnicas mínimas
	Sillas plásticas con protección UV, capacidad de resistencia de  mínimo 130 kg / no inferior a 130 kg

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses por defectos de fabricación, estabilidad, estructura, materiales y acabados, sin perjuicio de garantías superiores ofrecidas por el proveedor.

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.


3.2.4. Mesas plásticas tipo portafolio
	Componente
	Mobiliario exterior

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	4

	Especificaciones técnicas mínimas
	Mesas plásticas tipo portafolio, medidas: 180 cm largo x 75 cm ancho x 75 cm alto.

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses por defectos de fabricación, estabilidad, estructura, materiales y acabados, sin perjuicio de garantías superiores ofrecidas por el proveedor.

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.


3.2.5. Parlantes portátiles con micrófono inalámbrico
	Componente
	Tecnología / apoyo logístico

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	3

	Especificaciones técnicas mínimas
	Parlantes portátiles con micrófono inalámbrico: Potencia de salida: 180W RMS. Dimensiones aproximadas: 56 cm alto, 39 cm ancho y 37.8 cm de profundidad. Características: batería recargable, luces LED audio rítmicas, función karaoke, radio FM, display de visualización. Conectividad: Bluetooth, entrada auxiliar 3.5 mm, puerto USB, ranura micro SD (hasta 32 GB), entrada auxiliar de micrófono de 6.3 mm. Incluye micrófono alámbrico, control remoto y trípode. Garantía mínima: 12 meses.

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses. Incluye accesorios, manuales, cables y soporte técnico inicial. 

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.


3.2.6. Televisor 55 pulgadas o superior con soporte
	Componente
	Tecnología / sala de juntas

	Unidad de medida
	UNIDAD

	Cantidad
	1

	Especificaciones técnicas mínimas
	Televisor (para ubicar en sala de juntas del 4 piso) con soporte: Tamaño 55 pulgadas o superior Full HD 1920 x 1080, de última tecnología que ofrezca el mercado con controlador automático de sonido; Sor round simulado DASP. Adicionales: Sleep timer; On/Off programado, Auto power Off. Potencia: 20W +20W.

	Garantía mínima / condiciones
	Garantía mínima de 12 meses. Incluye accesorios, manuales, cables y soporte técnico inicial. Para el televisor debe incluir soporte compatible e instalación cuando sea requerida por la supervisión.

	Observaciones
	El oferente podrá suministrar bienes que cumplan o superen estas especificaciones, sin que ello implique exigencia de marca o modelo específico.



4. PROCESO DE ENTREGA, VERIFICACIÓN Y RECIBO A SATISFACCIÓN

4.1. Programación de entrega. El contratista deberá coordinar con la supervisión la fecha y hora de entrega, garantizando disponibilidad de personal, transporte, cargue y descargue. La programación deberá permitir la verificación por parte del almacén y del equipo técnico designado.
4.2. Verificación técnica. Previo al recibo a satisfacción, la supervisión verificará cantidades, estado físico, cumplimiento de especificaciones técnicas, funcionamiento de equipos tecnológicos, accesorios, garantías, manuales y demás documentos requeridos.
4.3. Rechazo y reposición. La Entidad podrá rechazar los bienes que presenten defectos, incumplan especificaciones, no correspondan a la oferta aceptada, carezcan de accesorios o no sean aptos para el uso previsto. El contratista deberá reemplazarlos sin costo adicional dentro del término que señale la supervisión.
4.4. Ingreso a almacén. Todo bien susceptible de inventario deberá ingresar al almacén de la Alcaldía Local de Chapinero conforme a los procedimientos internos aplicables, antes de su disposición final en la Casa de Justicia.
5. GARANTÍA, CALIDAD Y SOPORTE

El contratista deberá garantizar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes entregados por un término mínimo de doce (12) meses, contados a partir del recibo a satisfacción por parte de la Entidad, salvo que el fabricante otorgue una garantía superior, caso en el cual prevalecerá la más favorable para la Entidad.
Durante el periodo de garantía, el contratista deberá atender reclamaciones por defectos de fabricación, fallas de funcionamiento, inestabilidad estructural, accesorios incompletos, daños no atribuibles al uso indebido por parte de la Entidad y demás situaciones cubiertas por la garantía legal o comercial. La atención deberá incluir diagnóstico, reparación o reposición, según corresponda, sin costo adicional para el Fondo de Desarrollo Local de Chapinero.


6. SEGUIMIENTO Y COORDINACIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL
La supervisión del contrato realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero y jurídico que corresponda, de conformidad con las obligaciones establecidas en los documentos del proceso y en el contrato. Para tal efecto, verificará el cumplimiento de las especificaciones técnicas, las condiciones de calidad, los requerimientos efectuados, las entregas realizadas y los demás aspectos necesarios para el adecuado desarrollo del objeto contractual.
La supervisión coordinará con el contratista y, cuando corresponda, con el responsable del almacén del Fondo de Desarrollo Local de Chapinero, las actividades necesarias para la programación de la entrega, verificación de los bienes, ingreso a almacén, instalación o ubicación cuando aplique y recibo a satisfacción. La entrega deberá corresponder a las cantidades y especificaciones técnicas establecidas en los documentos del proceso y en la oferta aceptada, sin que puedan suministrarse bienes diferentes o adicionales sin la autorización previa y el trámite contractual que legalmente corresponda.
Cuando resulte necesario para la adecuada ejecución contractual, la supervisión podrá convocar reuniones de seguimiento o coordinación con el contratista y, según los asuntos a tratar, podrá solicitar la participación del responsable del almacén, del referente de la Secretaría Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia o de las dependencias y profesionales de la Entidad cuya intervención resulte pertinente. Estas reuniones tendrán carácter exclusivamente técnico y de coordinación y no constituirán un comité ni una instancia adicional de decisión contractual.
En dichas reuniones podrán revisarse, entre otros aspectos, la programación y avance de las entregas; los requerimientos efectuados por la Entidad; las especificaciones, muestras o fichas técnicas cuando aplique; las condiciones de ingreso a almacén; el cumplimiento de las obligaciones contractuales; los servicios conexos; las novedades presentadas durante la ejecución; y las acciones necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto contractual. Cuando se requiera establecer una programación de actividades o entregas, esta será coordinada entre el contratista y la supervisión y podrá ser ajustada conforme a las necesidades de la Entidad, sin que ello implique modificación de las condiciones esenciales del contrato.
De las reuniones que se adelanten podrá dejarse constancia mediante acta, correo electrónico, informe de seguimiento o documento equivalente, en el cual se registrarán, cuando corresponda, los temas tratados, compromisos, responsables y fechas previstas para su cumplimiento. La supervisión realizará el seguimiento de los compromisos que se deriven de dichas reuniones dentro del ámbito de sus competencias.
Las reuniones de seguimiento o coordinación no sustituirán ni limitarán las competencias atribuidas legal y contractualmente al supervisor, al ordenador del gasto ni a las demás instancias competentes de la Entidad. En consecuencia, cualquier prórroga, adición, suspensión, modificación u otra actuación que afecte las condiciones contractuales deberá adelantarse mediante los procedimientos y autorizaciones establecidos por la Entidad, sin que las reuniones de seguimiento tengan competencia para aprobarlas o autorizarlas.

7. DOCUMENTOS SOPORTE PARA LA ENTREGA

Factura o cuenta de cobro, según corresponda.
Remisión o acta de entrega con relación de bienes, cantidades y seriales cuando aplique.
Fichas técnicas de los bienes entregados.
Certificados de garantía y manuales de uso de los equipos tecnológicos.
Registro fotográfico de entrega e instalación cuando sea requerido por la supervisión.
Certificación o manifestación del proveedor sobre bienes nuevos y cumplimiento de especificaciones técnicas.
8. INGRESO DE INSUMOS Y ELEMENTOS AL ALMACÉN
Los elementos relacionados anteriormente deberán realizar el proceso de ingreso al Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Chapinero, conforme con los procedimientos internos aplicables y con los documentos soporte correspondientes, previo a su traslado, ubicación, instalación o puesta en funcionamiento en la Casa de Justicia, cuando aplique.
Para ello se requiere que el/la contratista elabore un acta de entrega de elementos con aval del supervisor o quien haga sus veces, en donde se pueda constatar que los elementos que ingresarán al almacén cumplen con las especificaciones técnicas descritas en el componente. El contratista se compromete a entregar en buen estado, nuevos y de primera calidad los productos contratados a satisfacción del Fondo de Desarrollo Local de Chapinero.

Los elementos se entregarán al almacén siguiendo los procedimientos del almacén así:

1. Radicar oficio en papel membretado de la empresa, dirigido al Almacén, solicitando la fecha de ingreso y hora de recibo de los bienes a almacen.chapinero@gobiernobogota.gov.co con copia a Claudia.mariño@gobiernobogota.gov.co y al correo del apoyo a la supervisión.

2. Se deben adjuntar al oficio, los siguientes documentos:
a. Fotocopia del Contrato (adiciones prórrogas, suspensiones si aplica)
b. Fotocopia del Acta de Inicio.
c. Fotocopia de las pólizas y su respectiva aprobación.
d. Factura
e. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal y RUT actualizado de la empresa.
f. Autorización del Representante Legal, en caso de que no sea él quien ingrese los bienes y/o elementos.
g. Propuesta económica
h. Facturas de los bienes o insumos a ingresar.


9. OTRAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

· La Entidad reconocerá el valor del contrato mediante un (1) único pago, previa entrega total de los bienes y recibo a satisfacción, de conformidad con las cantidades, valores unitarios y condiciones establecidas en la oferta económica aceptada. El contratista se compromete a entregar los productos nuevos, completos, en buen estado y de primera calidad, a satisfacción del Fondo de Desarrollo Local de Chapinero. Las entregas o ingresos parciales al almacén que eventualmente se realicen durante la ejecución no generarán por sí mismos derecho a pagos parciales.
· Los bienes objeto del contrato deberán ser entregados por el contratista en las fechas y horarios previamente coordinados con la supervisión, en el lugar establecido por la Entidad para su recepción e ingreso al almacén. La entrega deberá realizarse de manera completa, de conformidad con las cantidades, especificaciones técnicas y demás condiciones establecidas en los documentos del proceso. Como constancia, se suscribirá el acta de entrega y recibo a satisfacción o documento equivalente, en la cual se relacionarán los bienes, ítems y cantidades entregadas, previa verificación por parte de la supervisión y/o del responsable designado por la Entidad. Posteriormente, cuando corresponda, se realizará el traslado, ubicación, armado, instalación, configuración y puesta en funcionamiento de los bienes en la Casa de Justicia de Chapinero, de acuerdo con las condiciones establecidas en el presente Anexo Técnico.
· El contratista debe contar con el recurso humano, entiéndase por esto, a las personas que se requieran para la entrega de los insumos establecidos dentro del presente proceso, según la necesidad de la entidad.
· El Contratista deberá disponer de una línea telefónica, línea celular y correo electrónico para comunicación directa y sin restricciones con la Alcaldía Local, mediante las cuales puede comunicarse de manera permanente e inmediata, durante la vigencia del contrato.
· 
10. BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES, SOSTENIBILIDAD, ACCESIBILIDAD Y SEGURIDAD

La inclusión de criterios de sostenibilidad, accesibilidad, seguridad y buenas prácticas ambientales en el presente proceso tiene como propósito promover el uso eficiente de los recursos, prolongar la vida útil de los bienes, reducir los impactos ambientales asociados a su suministro y garantizar condiciones adecuadas para su entrega, ubicación, instalación y utilización, cuando aplique.

Los criterios establecidos en el presente numeral deberán aplicarse de manera proporcional y de acuerdo con la naturaleza y características de cada bien o actividad, sin modificar las especificaciones técnicas mínimas establecidas en los documentos del proceso ni incorporar condiciones que restrinjan injustificadamente la participación de potenciales oferentes.

En este sentido, el proponente y el futuro contratista deberán observar, cuando resulten aplicables al bien o actividad desarrollada, los lineamientos contenidos en la Guía de Compras Públicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y en la Guía de Contratación Sostenible de la Secretaría Distrital de Gobierno – Código GCO-GCI-IN001, así como los criterios específicamente seleccionados para el presente proceso de las Fichas de Contratación Sostenible Nos. 19 y 26, Versión 05, de acuerdo con su pertinencia y aplicabilidad frente a los bienes objeto de adquisición.
En desarrollo de lo anterior, el contratista deberá:

Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, durables, resistentes, seguros, de fácil mantenimiento y adecuados para el uso institucional previsto, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas para cada elemento, procurando condiciones que favorezcan la prolongación de su vida útil.

Procurar que los materiales utilizados para empaque y embalaje sean reciclables, reutilizables o susceptibles de aprovechamiento, evitando empaques innecesarios, siempre que ello no comprometa la adecuada protección, conservación e integridad de los bienes durante su transporte, almacenamiento y entrega.

Realizar las actividades de transporte, cargue, descargue, entrega, ubicación, armado, instalación o puesta en funcionamiento, cuando correspondan, procurando el uso eficiente de los recursos y la prevención y reducción en la generación de residuos, sin afectar la calidad, seguridad, integridad o correcto funcionamiento de los bienes.

Retirar y gestionar adecuadamente los empaques, embalajes, cartones, plásticos y demás residuos generados como consecuencia de las actividades asociadas a la ejecución contractual, cuando aplique, atendiendo los lineamientos institucionales y la normativa ambiental correspondiente, sin generar costos adicionales para la Entidad.

Garantizar que los bienes suministrados y su ubicación o instalación, cuando corresponda, contribuyan a mantener condiciones seguras, funcionales, ordenadas y accesibles, evitando riesgos de accidente, inestabilidad, obstrucciones o generación de barreras físicas.

Coordinar previamente con la supervisión la ubicación, armado, instalación o puesta en funcionamiento de aquellos bienes que lo requieran, garantizando que no se obstruyan rutas de circulación o evacuación, salidas de emergencia, accesos, zonas comunes ni espacios destinados a la atención o circulación de personas con movilidad reducida.

Cuando se suministren equipos que por su naturaleza requieran consumo de energía, procurar condiciones adecuadas de eficiencia energética, facilidad de operación, vida útil, garantía y soporte técnico, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas para cada elemento.

Nota: La identificación definitiva de las fichas, criterios y numerales específicos de la Guía de Contratación Sostenible GCO-GCI-IN001 aplicables al proceso deberá ser validada por el profesional o referente PIGA de la Entidad, atendiendo la naturaleza de los bienes objeto de adquisición y garantizando que los requisitos ambientales incorporados guarden relación directa, objetiva y proporcional con el objeto contractual.

11. FICHAS DE CONTRATACIÓN SOSTENIBLE APLICABLES AL PROCESO

Para el presente proceso se tendrán como referencia y serán aplicables, de acuerdo con la naturaleza de los bienes objeto de adquisición y en los aspectos que guarden relación directa con estos, las siguientes Fichas de Contratación Sostenible de la Secretaría Distrital de Gobierno:

a) Ficha No. 19 – Compra de computadores, equipos de comunicación y periféricos, Versión 05, vigencia 12 de mayo de 2025.

Esta ficha será aplicable exclusivamente respecto de aquellos bienes o equipos incluidos en el proceso que, por sus características técnicas, se encuentren dentro de su ámbito de aplicación. Para estos elementos se deberán observar los criterios sostenibles que correspondan, particularmente los relacionados con eficiencia energética, materiales y condiciones de embalaje, reducción de plásticos de un solo uso, garantía, soporte y condiciones que favorezcan la prolongación de la vida útil de los equipos. Los respectivos medios de verificación serán los establecidos en la ficha, según el criterio efectivamente aplicable, tales como fichas técnicas del producto, certificaciones o declaraciones del fabricante o del representante legal. 

b) Ficha No. 26 – Criterios sostenibles para incluir en otros procesos de manera voluntaria, Versión 05, vigencia 12 de mayo de 2025.

De esta ficha se aplicarán únicamente aquellos criterios que resulten pertinentes, proporcionales y relacionados con los bienes y actividades objeto del presente proceso, especialmente los asociados con la utilización de materiales reciclados para embalaje, reducción de plásticos de un solo uso, eficiencia energética cuando corresponda, utilización de insumos de bajo impacto ambiental, prevención de la contaminación y adecuada gestión de los residuos generados durante la ejecución contractual. 
La aplicación de las anteriores fichas no implica que la totalidad de sus criterios sean exigibles indistintamente a todos los bienes. Cada requisito deberá aplicarse atendiendo la naturaleza y características del elemento adquirido y las actividades efectivamente desarrolladas durante la ejecución contractual.

Los criterios que sean incorporados como especificaciones técnicas, requisitos o condiciones de ejecución deberán acreditarse mediante el medio de verificación señalado en la respectiva ficha, según corresponda, incluyendo fichas técnicas, declaraciones juramentadas, certificaciones, actas de compromiso, certificados de aprovechamiento o disposición de residuos u otros documentos previstos para el criterio seleccionado.

La supervisión verificará durante la ejecución contractual el cumplimiento de las obligaciones ambientales que hayan sido incorporadas al contrato y podrá solicitar los soportes correspondientes de acuerdo con la naturaleza de cada obligación.

Nota: La aplicación definitiva de los criterios contenidos en las Fichas Nos. 19 y 26 deberá ser validada con el profesional o referente PIGA de la Entidad, con el fin de determinar su correspondencia con los bienes efectivamente incluidos en el proceso y evitar la incorporación de exigencias que no resulten directamente relacionadas o proporcionales con el objeto contractual.

12. OBSERVACIONES FINALES

El presente anexo técnico consolida la necesidad de dotación de la Casa de Justicia de Chapinero con fundamento en el formato de cotización y las fichas técnicas suministradas. En caso de existir diferencia entre las especificaciones aquí consignadas y las condiciones finalmente aprobadas en los estudios previos, anexo económico, SIP o documentos del proceso, prevalecerá lo definido por la Entidad en el documento definitivo del proceso de selección.
Las referencias a medidas, características y accesorios se entienden como mínimos técnicos para asegurar funcionalidad, calidad y pertinencia de los bienes, sin limitar la posibilidad de que los oferentes presenten bienes con condiciones superiores, siempre que no impliquen restricciones de marca ni afecten la comparabilidad económica de las ofertas.
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