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SMC-MS-0792026
EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2.011, y dentro del escenario de la plataforma SECOP II, se permite formular la siguiente invitaciéon
publica a presentar ofertas para la celebraciéon de un contrato de minima cuantia.

Prestacion Presupuest
Fecha 25/06/2026 Tipo | de . p $8.999.583,3
. . o Oficial
servicios 3
Objeto ADQUISICION DE BIENES E INSUMOS ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LAS

CAPACIDADES ORGANIZATIVAS Y DE PARTICIPACION DEL SUBSISTEMA DE
PARTICIPACION JUVENIL, ASf COMO AL DESARROLLO DE PROCESOS DE
VOLUNTARIADO JUVENIL EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, EN EL MARCO DEL
PROYECTO “FORMACION DE JOVENES LIDERES PARA LA COMUNIDAD EN EL
MUNICIPIO DE SOGAMOSO”.

UNSPSC Codigo Descripcion

49121503 | Carpas

56112100 | Sillas

56112200 | Mesas

44121701 | Boligrafos

44111500 | Cuadernos, Libros de Registro y Agendas

44103103 | Cartuchos de Tinta

52161500 | Equipos de Audio y Video

45121500 | CAmaras

Especificaciones técnicas del bien o servicio

El contratista, con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad, debera
desarrollar las actividades necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de
conformidad con las especificaciones técnicas, cantidades, caracteristicas y demas condiciones
establecidas por el Municipio de Sogamoso en los documentos que hacen parte del proceso de
contratacién.

Para el cumplimiento del objeto contractual, debera realizar el suministro de la totalidad de los bienes
requeridos, atendiendo las cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas definidas por la
entidad, garantizando que estos sean nuevos, de 6ptima calidad, aptos para su utilizacion y se
encuentren en perfectas condiciones al momento de su entrega.
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De igual manera, debera efectuar el correspondiente alistamiento, embalaje, manipulacién, transporte
y entrega de los bienes en el lugar que sea determinado por el Municipio de Sogamoso, dentro del
plazo establecido para la ejecucion del contrato y garantizando que los elementos lleguen en
condiciones adecuadas, sin dafios, deterioros o afectaciones que puedan comprometer su calidad o
funcionalidad.

Cuando alguno de los bienes requiera procesos de personalizacién, marcacién o identificacion
institucional, el contratista debera realizarlos de conformidad con los disefios, caracteristicas,
especificaciones y lineamientos previamente suministrados o aprobados por la entidad, garantizando
la calidad, nitidez y durabilidad de los elementos intervenidos.

Asi mismo, sera responsabilidad del contratista realizar, sin costo adicional para el Municipio de
Sogamoso, la reposicién o cambio de aquellos bienes que presenten defectos de fabricacién, dafios
atribuibles al proceso de suministro, deterioro durante el transporte o que no correspondan a las
cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas, previa solicitud del supervisor del
contrato.

La entrega de los bienes deberda realizarse en su totalidad y estara sujeta a la verificacién por parte del
supervisor del contrato, quien podra constatar las cantidades, caracteristicas, calidad, estado y demas
condiciones requeridas. En caso de identificarse inconsistencias, faltantes o elementos que no
cumplan con las condiciones establecidas, el contratista debera atender las observaciones y efectuar
las correcciones o reposiciones a que haya lugar dentro del término que determine el supervisor, de
acuerdo con las condiciones contractuales.

El contratista debera mantener comunicacién y coordinacién permanente con el supervisor del
contrato respecto de las condiciones y oportunidad de la entrega, atendiendo de manera diligente las
observaciones y requerimientos que se formulen en relaciéon con el suministro de los bienes.
Finalmente, debera desarrollar todas aquellas actividades complementarias que resulten necesarias
para garantizar la adecuada ejecucidn del objeto contractual, siempre que se encuentren directamente
relacionadas con el suministro de los bienes y dentro del alcance y condiciones establecidos en los
documentos del proceso.

Unidad
Articulo | Cantidad de Descripcion
Medida

Suministro de carpas tipo evento de cuatro (4) metros
por cuatro (4) metros, con estructura resistente en
material metalico (acero o aluminio), cubierta en lona
impermeable de alta resistencia, apta para uso en
exteriores, con proteccion contra condiciones
climaticas como sol y lluvia. Deben ser de facil armado
y desarme, e incluir todos los accesorios necesarios
para su correcta instalacion

Carpas 4 x 4 2 Un
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Plasticas

Sillas

Un

Suministro de sillas plasticas resistentes, elaboradas
en polipropileno de alta calidad, aptas para uso
interior y exterior, con capacidad de carga adecuada
para uso institucional, disefio ergondmico, apilables y
de facil limpieza.

Plasticas

Mesas

Un

Suministro de mesas plasticas resistentes, elaboradas
en material de alta durabilidad, con estructura firme y
estable, aptas para uso interior y exterior, de facil
limpieza y transporte

Esferos

60

Un

Suministro de esferos de escritura con tinta de buena
calidad, trazo uniforme y secado rapido, cuerpo
resistente en material plastico o metalico, aptos para
uso continuo.

Los esferos deberan entregarse personalizados con
los logos del subsistema de participacion juvenil,
incluyendo el logo del Consejo Municipal de Juventud
y el logo de la Plataforma de Juventud, los cuales seran
suministrados por la entidad al proveedor para su
respectiva impresion 0 marcacion.
La personalizacion deberd garantizar buena
visibilidad, durabilidad y resistencia al uso.

Agendas

60

Un

Suministro de agendas tipo A5 con tapa dura, que
cuenten con 80 hojas, con dimensiones aproximadas
de 15x 10 x 4 cm, elaboradas en materiales resistentes
que garanticen durabilidad durante su uso.

Las agendas deberan entregarse personalizadas con
los logos del subsistema de participacion juvenil,
incluyendo el logo del Consejo Municipal de Juventud
y el logo de la Plataforma de Juventud, los cuales seran
suministrados por la entidad al proveedor para su
respectiva impresion 0 marcacion.

La personalizacion deberd ser de alta calidad,
garantizando nitidez, permanencia y adecuada
presentacidn institucional

Tintas para
Impresora

mg3160

Canon

Un

Suministro de cartuchos de tinta compatibles y/o
originales para impresora Canon MG3160, que
garanticen dptima calidad de impresion, buen
rendimiento y compatibilidad total con el equipo.

Las tintas deberan ser nuevas, selladas de fabrica, no
recargadas ni remanufacturadas, y cumplir con los
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estandares de calidad requeridos para impresion de
documentos institucionales

Micréfonos

Suministro de micréfonos inalambricos disenados
para la captura de audio de alta calidad en
actividades institucionales, grabaciones y eventos.

Deben contar con conectividad inalambrica estable,
Un buena calidad de sonido, reduccion de ruido,
adecuada autonomia de bateria y los accesorios
necesarios para su correcto funcionamiento.
Asimismo, deberan ser equipos nuevos, en perfecto
estado y cumplir con las condiciones técnicas
requeridas para su uso en entornos institucionales.

Camara dj
Osmo
pocket 3
standard

Suministro de cdAmara de video portatil tipo DJI Osmo
Pocket 3 version estandar, con capacidad de
grabacion en alta resolucion, estabilizacion de
imagen integrada, pantalla tactil y facilidad de uso
Un para la captura de contenido audiovisual en
actividades institucionales.

Debe incluir los accesorios basicos para su
funcionamiento y ser un producto nuevo, original y
en perfecto estado

ALCANCE:

El contrato contempla el suministro de bienes de caracter logistico, tecnolégico y de apoyo destinados
al fortalecimiento de los procesos de participacion y voluntariado juvenil en el municipio de
Sogamoso, incluyendo los elementos necesarios para el desarrollo de actividades comunitarias,
organizativas y formativas, asi como herramientas que faciliten la identificacion, participacion y
accion de las y los jovenes pertenecientes al Subsistema de Participaciéon Juvenil.

Todo ello en el marco del proyecto “Formacion de Jo6venes Lideres para la Comunidad en el Municipio
de Sogamoso”, promoviendo la participacién activa de las juventudes y el fortalecimiento de sus
capacidades como actores estratégicos en el desarrollo social y territorial del municipio.

2.0bligacione
S

Generales del
contratista

1.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica
administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni
existird ningun tipo de subordinacidn, ni vinculo laboral alguno entre el
CONTRATISTA y EL MUNICIPIO
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2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato. (cuando aplique).

3. Realizar la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1562 2012

4. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar
copia de la planilla y demas documentaciéon correspondiente al supervisor
del contrato para cada pago.

5. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal
o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema
de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de
compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
complemente. (Aplica para Persona Juridica).

6. Presentar la cuenta de cobro 6 factura de conformidad con la forma de pago
estipulada en el contrato, junto con el informe de actividades realizadas o
productos relacionados en el contrato, para efectos de que sean recibidos a
satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo.

7. Entregar los informes del acompafamiento, sobre las acciones adelantadas
en el marco del cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el
supervisor.

8. Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo
convoque, relacionadas con la ejecucién del contrato

9. Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestion adoptado por el municipio, y
demas sistemas que tenga implementados la entidad.

10. Tramitar con la oportunidad debida, todos los requerimientos y/o
solicitudes que le sean asignados en desarrollo del objeto contractual

11. Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos e
informacién generada en desarrollo del objeto contractual

12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener
permanentemente actualizados los inventarios de los documentos fisicos
y/o electrénicos del archivo, que se encuentren en su poder, aplicando la
normatividad archivistica (organizacidn, foliacién, rotulo, indice, etc.)

13. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo
del contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones

14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que
conozca por causa o con ocasién del contrato, asi como, respetar la
titularidad de los derechos de autor, en relacién con los documentos, obras,
creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato, confidencialidad
que continuara aun terminado y liquidado el contrato

15. Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que se
programen

16. Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la
entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales
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17. Acatar las estrategias de Gobierno en Linea, Ley de Transparencia y Accesos
a la Informacién Publica, Anti-tramites, Plan de Etica y Transparencia

18. Entregar a la terminacion del contrato los bienes que el municipio haya
puesto a su disposicion para la prestacion del servicio objeto del contrato

19. Informar oportunamente de cualquier peticibn o amenaza de quien
actuando por fuera de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto
u ocultar hechos que afecten los intereses del MUNICIPIO.

20. Apoyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones
internas y externas promoviendo las actividades y publicaciones
institucionales a través de los distintos medios digitales buscando la
consecucion de los objetivos en materia de comunicaciones institucionales

21. Dar aplicacidn a las politicas de seguridad de la entidad, proteger los activos
de informacién de esta y sus sistemas de informacidn fisicos y digitales

22. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor.

3.0bligacione 1. Presentar y mantener vigentes las garantias que amparen el contrato, de
s Especificas conformidad con las condiciones, amparos, valores y vigencias establecidos
del contratista en los documentos del proceso y en el contrato.

2. Hacer entrega de los elementos en materiales de 6ptima calidad, nuevos,
originales y en perfecto estado de funcionamiento, garantizando el
reemplazo de cualquier bien que presente defectos de fabricacién, mala
calidad o deterioro por transporte, sin costo adicional para el Municipio de
Sogamoso

3. En caso de que alguno de los elementos suministrados resulte defectuoso o
no cumpla con las especificaciones técnicas o de calidad exigidas, el
contratista debera realizar el cambio a solicitud del supervisor de manera
inmediata, so pena de las sanciones previstas en la ley y en el contrato.

4. Suministrar la totalidad de los elementos objeto del contrato conforme a las
especificaciones técnicas y calidades establecidas, en los tiempos
establecidos, y en el lugar indicado, asegurando su adecuado transporte,
manipulacién y conservaciéon incluyendo aquellos que requieran
personalizacidn con logos institucionales, garantizando calidad, nitidez y
durabilidad en los mismos.

5. Garantizar que los equipos tecnoldgicos suministrados se entreguen con los
accesorios necesarios para su correcto funcionamiento, asi como con sus
respectivas garantias y condiciones de uso

6. Presentar las actas de entrega de los elementos suministrados, asimismo se
debe contar con registro fotografico, junto con las actas de ingreso y salida
expedida por la Direccién Administrativa de los bienes que lo requieran

7. Presentar los soportes de adquisicion de los bienes suministrados,
incluyendo facturas o documentos equivalentes, cuando asi lo requiera la
entidad, como parte del proceso de verificacién y cumplimiento contractual
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8. Presentar cuenta de cobro o factura, junto con los documentos soporte
requeridos para el tramite de pago, de conformidad con la normatividad
vigente

9. Presentar informe final de ejecucion del contrato

10. La presentacién del informe técnico debera realizarse en medio fisico y
digital.

11. Coordinar con el supervisor del contrato todo lo relacionado con la entrega
de los elementos, garantizando que estos sean entregados en excelentes
condiciones, dentro del plazo establecido y conforme a las condiciones
técnicas, econdmicas y financieras pactadas

12. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le sean
asignados por el supervisor del contrato

13. Cumplir con las obligaciones inherentes al sistema de seguridad social
integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y aportes parafiscales, de
conformidad con la normatividad vigente, o acreditar la exencién a que haya
lugar

14. Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes a la naturaleza del
contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

15. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier eventualidad
que pueda afectar su ejecucion

16. Las demas actividades que el supervisor del contrato asigne, relacionadas
con el objeto contractual

4.0bligacione | 1.Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a
sdel los derechos y deberes de las entidades estatales.

Municipio 2. Disponer que los servidores respectivos colaboren armoénicamente con el
contratista para el desarrollo del objeto contractual.

3.Comprobar que los elementos suministrados sean conforme a lo contratado. (SI
APLICA)

4. Ejercer el control y supervision de la ejecucion del Contrato.

5.Recibir a satisfaccion los suministros que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas. (SI APLICA)

6Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en la forma pactada y estipulada con
sujecidn a las disponibilidades presupuestales y de PAC previstas para el efecto.
7.Atender todos los requerimientos que el CONTRATISTA haga respecto a la
ejecucion del contrato.

8.Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensacion Familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normativa vigente.
9.Suministrar de manera oportuna y completa los documentos o soportes que le
requiera el contratista para el desarrollo del objeto.

10.Las demas que surjan en el desarrollo del objeto contractual y Las establecidas
en la normatividad vigente.
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5.Plazo El plazo de ejecucidn del contrato sera de 15 dias, contado a partir de la suscripcién

del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion establecidos en la normatividad vigente y en los documentos del proceso.

5.1. Lugar de Municipio de Sogamoso.

ejecucion

6.Valor El valor estimado del presente proceso contractual asciende a la suma de OCHO
estimado del | MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA'Y TRES
contrato PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ($8.999.583,33

M/CTE), de acuerdo con la media aritmética de las cotizaciones.

El presupuesto oficial se establece con fundamento en el estudio de mercado y el
analisis de precios realizado por la entidad, tomando como referencia los valores
ofertados por proveedores del sector para los bienes requeridos, asi como las
cantidades, condiciones y especificaciones técnicas definidas para la presente
contratacidn.

El valor estimado comprende la totalidad de los costos directos e indirectos
requeridos para la ejecucién del contrato, incluyendo, entre otros, la adquisicion y
suministro de bienes, alquiler de equipos y mobiliario, prestacién de servicios
logisticos, operativos, técnicos, artisticos y de apoyo, transporte, alimentacion,
hidratacién, produccién audiovisual, publicidad, personal de apoyo, pdlizas,
impuestos, tasas, contribuciones, gastos administrativos, utilidades y demas costos
que se generen con ocasion de la ejecucidon del contrato, sin que haya lugar a
reconocimientos econdmicos adicionales por parte del Municipio de Sogamoso.

El valor definitivo del contrato correspondera al valor adjudicado como resultado
del proceso de seleccién adelantado por la Entidad.

Se anexa el correspondiente Estudio de Mercado, el cual hace parte integral del
presente estudio previo y constituye el soporte técnico y econdmico para la
determinacion del presupuesto oficial del proceso.

SE ANEXA ARCHIVO PDF DONDE SE ESTABLECE EL PROMEDIO Y PRECIOS TECHO
DEL PRESENTE PROCESO.

7.Informacion Destinacion del gasto

presupuestal | | Funcionamiento | | Inversién ‘ (X)

Origen de los recursos
Presupuesto nacional/territorial
Recursos de crédito

Recursos propios (X)
Regalias

SGP (X)
SGR
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Codigo BPIN 2024157590009
Sector 41 - INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION
Programa 4102 - Desarrollo integral de la primera infancia a la juventud,
y fortalecimiento de las capacidades de las familias de nifias,
nifios y adolescentes
Producto 4102045 - "Servicios de educacién informal a nifios, nifias,
adolescentes y jovenes para el reconocimiento de sus
derechos
* Para gestionar la plataforma SECOP I, es indispensable sefialar la fuente del
recurso.
Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas
del presente contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2026, Decreto 642
de 2025 y Acuerdo 034 de 2025
No. del | Cuenta Nombre Proy | Deta | FUEN | CPC | Valora
CDhP ecto lle TE imputa
MGA | Sect DE r
orial | RECU
RSO
2.3.2.02. | Formacién | 4102 0 1.2.1. | 3479 | $7.000.
01.003- | dejévenes | 045 0.00 | 099 000
16-41- | lideres para
4102- la
1070009 | comunidad
en el
municipio
de
20260 Sogamoso/I
01853 NGRESOS
CORRIENTE
S DE LIBRE
DESTINACI
ON
2.3.2.02. | Formaciéon | 4102 0 1.2.4. | 3270 | $1.999.
01.003- | dejévenes | 045 3.03 | 103 | 583,33
16-41- | lideres para
4102- la
1070009 | comunidad
en el
municipio
de
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Sogamoso/S
GP-
PROPOSITO
GENERAL -
PROPOSITO
GENERAL
LIBRE
INVERSION
TOTAL 8.999.5
83,33
8.Requisitos El Municipio de Sogamoso pagari el valor del contrato en un (1) solo pago, una vez

paralos pagos | se haya realizado la entrega de la totalidad de los bienes objeto del contrato, previa
verificacién y recibo a satisfaccion por parte del supervisor, y siempre que se haya
acreditado el cumplimiento de las obligaciones contractuales, técnicas,
presupuestales, financieras y administrativas exigidas para el tramite
correspondiente.

El pago se realizara de conformidad con los bienes efectivamente entregados y
recibidos a satisfaccién, sin que pueda superar el valor total adjudicado y
contratado.

Para efectos del tramite de pago, el contratista deberd presentar la factura
electréonica de venta o documento equivalente, segiin corresponda de acuerdo con
la normatividad tributaria vigente, junto con los documentos y soportes requeridos
por el Municipio de Sogamoso.

Como minimo, para el tramite del pago se debera contar con:

1. Factura electronica de venta o documento equivalente, de conformidad con
la normatividad tributaria vigente.

2. Certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, en la
cual se haga constar la entrega de los bienes de conformidad con las
cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en los
documentos del proceso.

3. Informe final de ejecuciéon contractual presentado por el contratista, en
medio fisico y digital, en el cual se detalle el cumplimiento del objeto
contractual, las cantidades entregadas y las condiciones de entrega de los
bienes.

4. Acta de entrega y recibo a satisfaccion de los bienes, debidamente suscrita
por el contratista y el supervisor del contrato, en la cual se relacionen las
cantidades, descripcion de los elementos y demas aspectos necesarios para
verificar la entrega.
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5. Registro fotografico de la entrega de los bienes, cuando sea requerido por el
supervisor, como soporte de la ejecucion contractual.

6. Relaciéon consolidada de los bienes suministrados, indicando como minimo
la descripcion del elemento, cantidad entregada y demdas informacién
necesaria para garantizar la trazabilidad del suministro.

7. Soportes de ingreso al Almacén General del Municipio de Sogamoso de los
bienes que, de acuerdo con su naturaleza y con los procedimientos y
disposiciones internas de la entidad, deban ser incorporados al inventario
municipal.

8. Los documentos de salida de almacén o los soportes internos que
correspondan, cuando los bienes sean posteriormente destinados o
entregados por el Municipio para el desarrollo de las acciones de
voluntariado y fortalecimiento del Subsistema de Participacién Juvenil, de
acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad.

9. Certificacién expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segiin
corresponda, en la que conste el cumplimiento de las obligaciones frente al
Sistema General de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, cuando
haya lugar.

10. Copia de los documentos que acrediten el pago de estampillas, impuestos,
tasas y demds obligaciones tributarias que sean exigibles para la
legalizacion, ejecucion y pago del contrato.

11. Los documentos relacionados con las garantias exigidas en el proceso y sus
respectivas modificaciones, cuando haya lugar.

12. Acta de recibo final a satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.

El pago se efectuard mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria
registrada por el contratista, previa aplicaciéon de las retenciones, descuentos,
deducciones y demas conceptos de ley a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO. De conformidad con la normatividad tributaria nacional y
el Estatuto Tributario Municipal, el Municipio efectuara las retenciones, descuentos
y recaudos por concepto de impuestos, estampillas y demas deducciones legales que
resulten aplicables.

PARAGRAFO SEGUNDO. El supervisor del contrato verificara previamente la
entrega efectiva de la totalidad de los bienes, su correspondencia con las cantidades,
caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas, asi como la presentacién de
los documentos y soportes requeridos para autorizar el tramite del pago.

PARAGRAFO TERCERO. La presentacién incompleta o incorrecta de los
documentos requeridos para el tramite del pago dara lugar a que estos sean
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devueltos para su correspondiente correccién o complementacién, de conformidad
con los procedimientos internos de la entidad y las disposiciones legales aplicables.

PARAGRAFO CUARTO. Cuando el contratista se encuentre obligado a expedir
factura electrénica de venta, deberd cumplir con las disposiciones tributarias
vigentes para su expedicién, validacién y presentacion ante la entidad.

PARAGRAFO QUINTO. El pago estara sujeto al cumplimiento de los requisitos
establecidos en los documentos del proceso, a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC) y a la correspondiente certificacién de cumplimiento y
recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO SEXTO. Toda la documentacién presentada como soporte del pago
debera guardar correspondencia con la ejecucidn fisica, técnica y financiera del
contrato y permitir la adecuada trazabilidad de los bienes adquiridos, desde su
suministro y recibo por parte del Municipio hasta su ingreso al almacén y, cuando
corresponda, su posterior salida y destinacién para las acciones relacionadas con el
fortalecimiento del Subsistema de Participacion Juvenil y los procesos de
voluntariado juvenil

9.PRESENTACION DE LA OFERTA

No revocacion

La oferta es irrevocable y obliga a la ejecucidn del contrato desde el momento de la
aceptacion.

Integridad

No se aceptan ofertas parciales

Recepcion

Unicamente se recibiran ofertas en la plataforma digital SECOP II. La propuesta
debe estar sin tachones ni enmendaduras, raspaduras o borrones que hagan dudar
del ofrecimiento, a menos que se haga la salvedad respectiva.

REQUISITOS HABILITANTES

Podran participa

r en el proceso quienes cumplan con los siguientes requisitos:

Generales

1. Carta de presentacion de la propuesta:

Carta de Presentaciéon de la Propuesta: Debidamente suscrita por el oferente, en
dicha carta bajo la gravedad de juramento se debera aclarar que el oferente no se
encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad, prohibiciones o
conflictos de intereses establecidos en la Constitucion y leyes vigentes. Adjunto en
plataforma Secop IL

2. Compromiso anticorrupcion:

El proponente deberd presentar debidamente diligenciado y firmado el
compromiso anticorrupcion, anexo al presente proceso adjunto en plataforma
Secop 11

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania:
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Fotocopia de la cedula de la persona natural oferente o del representante legal para
personas juridicas

4. Certificado de inscripcion en el registro mercantil o certificado de
existencia y representacion legal:

Persona natural:

Si el proponente es persona natural debe presentar Camara de Comercio, con fecha
no superior a treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre del
proceso; Asi mismo deberd certificar que su objeto social contempla actividades
cuya actividad principal actividad sea de acuerdo con el objeto de los presentes
estudios previos y tener una antigiiedad de un (01) afio anterior al cierre del
presente proceso.

Si existieran limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y
comprometer a la sociedad, deberd acreditar mediante copia del acta expedida
como lo determina el Cédigo de Comercio, para presentar la propuesta y firmar el
respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

Personas juridicas:

Se debe presentar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido
por la CAmara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de
antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o certificacion expedida por
la entidad que ejerza el reconocimiento de la personeria juridica en donde conste
la determinacion de su actividad la cual debe tener relacién con el objeto a
contratar.

5. Certificado de antecedentes fiscales.

(Contraloria General de la Republica) La entidad verificard los Antecedentes
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Reptblica, de conformidad a lo
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacién de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado de ésta como el de su Representante Legal. En el caso de propuestas
conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién
temporal o el consorcio, segiin corresponda.

6. Certificado de antecedentes disciplinarios:

(Procuraduria General de la Nacién), La entidad verificara los Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser
persona juridica, se presentara el certificado de esta y de su Representante Legal.
En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los
integrantes de la uniéon temporal o el consorcio, segiin corresponda.
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7. Certificado antecedentes judiciales:

El proponente debe presentar el Certificado de antecedentes judiciales vigente a la
fecha del cierre del presente proceso de seleccion. Si es Persona Juridica se allegara
el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcio o Uniones Temporales, se debe
allegar copia del Certificado de todos los integrantes.

8. Certificado de registro nacional de medidas correctivas:

Antecedentes Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC. El proponente
tendra que adjuntar a su propuesta el Certificado de Antecedentes del sistema
nacional de medidas correctivas RNMC en la cual conste que la persona natural o el
representante legal de la persona juridica no se encuentra vinculado en el sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia
9. Copia del registro tnico tributario RUT:

Los proponentes deberan estar inscritos frente ala DIAN, donde deberan contar con
el Registro Unico Tributario Actualizado

10. Pago de aportes de seguridad social y aportes parafiscales

Personas naturales: El proponente, persona natural debe acreditar el certificado
de pago de la planilla de seguridad social integral vigente. Los certificados de

afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente
establecida en la invitacién. La persona natural que reuna los requisitos para
acceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

Personas juridicas: El proponente, persona juridica debe aportar certificacion
donde exprese que se encuentra al dia en el pago de aportes y cotizaciones en los
términos definidos por la ley suscrita por el representante legal o revisor fiscal si a
ello hubiere lugar dentro de los 30 dias anteriores al cierre de la presente invitacion.
En caso de ser suscrita por el revisor fiscal este debe adjuntar a dicha certificacidn,
copia legible de la tarjeta profesional y de certificacion de antecedentes
disciplinarios de la junta central de contadores.

La Certificacién debe acreditar el pago de dichos aportes con minimo seis (6) meses
de anticipacidn a la fecha de cierre de la contratacion. En el evento que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de constitucion, en el caso de ofertas adjuntas, cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben allegar este documento.
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La informacion prestada en el desarrollo del presente numeral se entiende
suministrada bajo la gravedad de juramento, respecto a su fidelidad y veracidad.

Si el proponente en un Consorcio o Uniéon Temporal, debera presentar documento
suscrito por cada uno de los representantes legales (persona juridica) o integrantes
del Consorcio o Unién Temporal.

11. Documento de declaracion juramentada en que acredite ausencia de
inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones parala presentacion de la
oferta y suscripcion del contrato.

En esta declaracion la persona juridica certificard que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, de igual manera se certificara para el caso de personas naturales;
Para el caso de consorcios o uniones Temporales el Representante Legal del
Consorcio o de la unién Temporal aportara documento de Declaracién juramentada
en que conste que ningln de los integrantes del Consorcio o de la Uniéon Temporal
se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para la
presentacién de la oferta y suscripcién del contrato. No mayor a 30 dias desde la
fecha de publicacién del presente proceso. No se exige al oferente formato
especifico.

12 Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)
Todos los oferentes deberan presentar el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos- REDAM, segun la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cuamplimiento
de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.
Para el caso de persona juridica, la presenta el representante legal. No mayor a 30
dias desde la fecha de publicacién del presente proceso.

Los demas documentos que sean exigibles de conformidad con la invitacién publica
y la normatividad vigente. Asimismo, la Entidad verificara la capacidad juridica del
proponente de acuerdo con los documentos aportados y las condiciones
establecidas en la invitacion publica.

TECNICOS 1. Experiencia General:
.Especificos El proponente deberd acreditar experiencia relacionada con la entrega de
para este suministros, mediante la ejecucién de dos (2) contratos terminados durante el afio

proceso 2025, cuyo objeto corresponda al suministro de elementos de papeleria y/o oficina.

La experiencia podra acreditarse mediante certificaciones expedidas por la entidad
contratante, actas de recibo final, actas de liquidacién o documentos equivalentes

que permitan verificar, como minimo, la identificacion del contratante y del
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contratista, el objeto contractual, el valor, la fecha de inicio y terminacién y la
correcta ejecucion del contrato.

La sumatoria del valor de los contratos aportados debera ser igual o superior al cien
por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso.

Cuando el proponente acredite experiencia mediante contratos ejecutados en
consorcio, uniéon temporal o cualquier otra forma asociativa, la experiencia se
acreditara en los términos y proporciones que establezca la invitacion publica, de
conformidad con la normatividad vigente.

En caso de que los documentos aportados para acreditar la experiencia no permitan
verificar la informacién requerida, la Entidad podra solicitar las aclaraciones o
documentos correspondientes, de conformidad con las reglas de subsanabilidad
aplicables al proceso.

2. - Experiencia Especifica:

El oferente debera acreditar su experiencia mediante la presentacién de Un (1)
contrato y/o certificaciones que dentro de sus bienes o servicios prestados se
encuentren el suministro de carpas el cual debi6 ser suscrito con entidad publica o
privada en la presente vigencia, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto
oficial.

10. PROPUESTA ECONOMICA

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones. Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso
de seleccién, asi como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.),
establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales, 0o municipales, con excepcion
de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo tanto, la oferta debera considerar tales
conceptos. - Los proponentes sin importar cual sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma
SECOP II y definir todas las bases del proceso por esa plataforma. - La propuesta econdmica debe
presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II. - Los valores deberan ser expresados en
Moneda Legal Colombiana. (Cuando aplique) - Los precios contenidos en la propuesta y los que
llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecucidn del contrato, no estardn sujetos a ajuste alguno. -
En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta. - Para que
sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan acompafiarse de la
salvedad correspondiente mediante confirmacion con la firma del proponente. En caso contrario se
tomaran como valido el texto original.

NOTA 1: SE RECUERDA A LOS PROPONENTES QUE EL VALOR REGISTRADO EN LA PLATAFORMA
SECOP II DEBE CONINCIDIR CON EL ESTABLECIDO EN LA OFERTA ECONOMICA.
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NOTA 2: Que las cotizaciones incluyen todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta.

NOTA 3: El valor de la oferta debera sefialarse en pesos colombianos; en todo caso, serd igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los
costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del
respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

NOTA 4: La Administraciéon Municipal establecera la propuesta de menor valor, obtenido de la suma
de los precios de todos los items solicitados, la propuesta con menor valor sera elegida como la mas
favorable.

NOTA 5: El valor sefialado en el anexo oferta econémica debe coincidir con el establecido en la
plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el Formato y
adicionalmente debera registrar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta. El proceso se
adjudicara a aquel proponente que cumpla con todos los requisitos habilitantes y realice la oferta mas
econdmica en relaciéon con el valor total de la sumatoria de los promedios conformidad con la
normatividad vigente para los procesos de minima cuantia, para tal efecto es requisito indispensable
que cada proponente diligencie en la seccién de cuestionario su “OFERTA ECONOMICA “debidamente
diligenciado segtin lo determinado en la plataforma SECOP II.

NOTA 6: SI alguno de los servicios y productos solicitados estd gravado con algin impuesto
verbigracia (IVA, ipoconsumo etc), deberd indicarse ello en la casilla de VALOR IVA- Y EL PORCENTAJE
DEL IMPUESTO

NOTA 7: En caso de no llevar IVA o algtin impuesto, indicar que no aplica.

11.TERMINO PARA SUBSANAR Y PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE VERIFICACION
DE REQUISITOS HABILITANTES: De conformidad con lo sefialado en el articulo 52 paragrafo 1° de la
Ley 1882 de 2018, los proponentes en el término sefialado en el requerimiento que realice la entidad
para subsanar, deberan responder subsanando las falencias encontradas o presentando, inicamente
a través del sistema electrénico para la contratacion publica SECOP II, los documentos faltantes que
motivaron la determinacién como no habilitados, so pena de rechazo.

Una vez publicado el informe de evaluacién, y dentro del término sefialado en el cronograma del
proceso podran presentar las observaciones que estimen pertinentes, inicamente a través del sistema
electrénico para la contratacién publica SECOP II.

El Municipio de Sogamoso, s6lo considerara las observaciones realizadas durante el plazo sefialado en
el cronograma del proceso

Presen- Debe diligenciar completamente el anexo denominado oferta econdmica, en la cual
tacion debera discriminar y tener en cuenta valores unitarios, debera incluir todos los
impuestos, entendiéndose que contienen el IVA, en caso de que este aplique.
Comité Conforme la Resolucién N° 999 del 8 de mayo de 2026, el Comité Evaluador estara
evaluador conformado por la Profesional Especializada de la Gerencia de Contratacién 6 por

el profesional en derecho de la Gerencia de Contratacién encargado del proceso de
seleccién correspondiente y el Secretario de Despacho, jefe de oficina y/o gerente
del area solicitante o responsable del proceso.

Seleccidon 1.- Se establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base la oferta
mas favorable ofrecida a la entidad. Se tendran en cuenta los valores ofertados antes
de IVA. (El municipio podrd realizar la correccién aritmética de la propuesta
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econdmica, siempre y cuando no con el resultado de ésta no se altere el valor inicial
de la propuesta).

2.- Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes para el oferente que tenga la oferta mas favorable.

3.- En caso de que éste oferente No. (12) no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra contratar con el proponente que haya presentado el segundo
mejor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes.

4.- En caso de que este segundo proponente tampoco cumpla con los requisitos
habilitantes, se verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un proponente habilitado.

5.- Si sblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

6. En caso de empate la Entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segin el orden de entrega de las mismas.

Aceptacion La adjudicacion se formaliza a través del documento de aceptacion de la oferta,
debidamente aceptado por ambas partes, segtn las reglas de la plataforma SECOP
18

Rechazo de 1. Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial.

oferta 2. Cuando dentro del término sefnalado por la Entidad el proponente no aclare,

subsane o aporte los documentos necesarios para el cumplimiento de los requisitos
habilitantes en los términos establecidos en la presente invitacidn y en plataforma
Secop II, de acuerdo a la ley.

3. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se
evidencie que el oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con
posterioridad a la fecha de la presentacion de la oferta.

4. La comprobacion de que el proponente, se halla incurso en alguna o algunas de
las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar,
establecidas sobre la materia en la legislaciéon colombiana vigente

5. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la
propuesta presentada en la plataforma, sobre los documentos con los cuales se
acrediten factores habilitantes, sin que medie justificaciéon razonablemente
aceptable.

6. La presentacién de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona,
por parte de un mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una
propuesta del presente proceso.

7. Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir los
requerimientos técnicos minimos establecidos en la presente invitacién publicada
en Secop Il o cuando incluya manifestaciones o condicionamientos dentro del anexo
econdémico, sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones
técnicas del presente proceso.

8. La descripcion, componentes o unidad de medida de los items de la oferta técnica,
seran objeto de verificacion y deberan corresponder con los requerimientos de la
Entidad. El cambio de la descripcién, omisién o modificacién en componentes o
unidad de medida de los items determinaran el rechazo de la propuesta.
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9. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin
Fiscal que expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales
y/o en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad
(SIRI) de la Procuraduria General de la Nacion.

10. Cuando luego de realizar la correccién aritmética en la Propuesta Econdmica, el
resultado de esta altere el valor inicial de la propuesta.

11. Cuando el precio unitario supere el precio unitario promedio descrito en el
estudio de mercado siempre y cuando el valor del contrato sea a monto agotable.
12. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea
remitida en fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente
al sefialado dentro de la plataforma SECOP II.

13. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por
Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.

14. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

15. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal no se encuentre debidamente autorizado para
presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una
vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

16. Cuando la propuesta econémica presentada supere en algin item el valor
unitario, establecido por la entidad en el estudio previo como precio techo.

17. Cuando después de efectuada alguna correccion aritmética, la diferencia entre
el valor original y el valor corregido de la oferta supera el cero punto cinco por
ciento (0.5%) del valor original.

18. Las demas que indique la ley

CAUSALES
DECLARATORI
A DESIERTA

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA: El proceso sera declarado desierto
cuando:

1.No se presenten ofertas al presente proceso.

2.Habiéndose presentado ofertas éstas no cumplan con los requisitos minimos
exigidos o incurran en alguna causal de rechazo. De conformidad con el Articulo 25.
Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993, procedera por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva y se declarara en comunicacion en el que se sefialaran en forma
expresa y sucinta las razones que han conducido a esa decision.

TERMINO
PARA
SUBSANAR Y
PRESENTAR
OBSERVACION
ES AL
INFORME DE
VERIFICACION

De conformidad con lo sefialado en el articulo 52 paragrafo 1° de la Ley 1882 de
2018, los proponentes en el término sefialado en el requerimiento que realice la
entidad para subsanar, deberadn responder subsanando las falencias encontradas o
presentando, Unicamente a través del sistema electrénico para la contrataciéon
publica SECOP II, los documentos faltantes que motivaron la determinacién como
no habilitados, so

pena de rechazo.

Una vez publicado el informe de evaluacion, y dentro del término sefialado en el
cronograma del proceso podran presentar las observaciones que estimen
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DE pertinentes, Unicamente a través del sistema electrénico para la contratacién

REQUISITOS publica SECOP 1L

HABILITANTE | El Municipio de Sogamoso, sélo considerara las observaciones realizadas durante el

S: plazo sefialado en el cronograma del proceso
Clausulado El proponente cuya oferta sea aceptada, se somete al siguiente clausulado
eneral general:

1.- NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El
contrato se regira por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de
la Ley 1474 de 2.011 y demdas normas reglamentarias y complementarias aplicables de
conformidad con el Estatuto General De Contratacion Estatal de la Republica de Colombia. Los
Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales,
sociales y penales sefialadas por la Ley. Ni la celebracidn, ni la ejecucion de este contrato generan
relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales.

2.- INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Dentro del
contrato se entenderdn pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacidn,
modificacién e interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 dela Ley 80 de 1993,
con las consecuencias legales y econémicas que de ellas se derivan.

3.- JURAMENTO Y CESION.- Por el sélo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo
la gravedad del juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en el derecho vigente, especialmente en los articulos 8,9 y 10 de
la Ley 80 de 1.993. El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de selecciéon no
podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacién expresa y escrita por parte de la
Entidad Estatal.

4.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: Quien sea seleccionado como
contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley 1150 de
2.007 y, la Entidad har4 las verificaciones e impondra las sanciones del caso.

5.- SANCIONES: Se entenderan pactadas las siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad
con lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2.007 y 86 de la Ley 1474 de 2.011:
Multas: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones que en virtud de este contrato
contrae el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podra imponerle multas equivalentes al uno por
ciento (1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre si, no podran exceder del diez por
ciento (10%) de dicho valor. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento por parte
del Contratista, este pagara al CONTRATANTE a titulo de pena una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato. Caducidad: De conformidad con lo expresado por el
articulo 18 de la Ley 80 de 1.993.

6. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO: La aceptacién de la oferta
perfecciona el contrato, el que para ser ejecutado requiere: 1) Que exista el Registro
Presupuestal; 2) Que se acredite el pago de aportes a seguridad social 3) Que se acredite el pago
de estampillas municipales, para lo cual se adjunta formato especial para el pago y su prueba; y
4) Que se constituyan y aprueben las garantias exigidas. En caso de que el contratista, dentro de
los tres (03) dias subsiguientes a la comunicacién de la aceptacién, no cumpla con las cargas que
le corresponden para el cumplimiento de estos requisitos, sera sujeto de sanciones contractuales

por incumplimiento contractual.
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7. INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Dentro de los tres dias siguientes a la acreditacién
de todos los requisitos de ejecucion, supervisor y contratista deben formalizar en SECOP Il el acta
de inicio de ejecucion.

8.- INDEMNIDAD.- Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la Entidad
Estatal de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

9.- GARANTIAS: El Proponente a quien se le adjudique el contrato, debera constituir,
dentro de los Tres (3) dias siguientes a la firma del contrato, a favor del MUNICIPIO DE
SOGAMOSO identificado con nimero NIT. 891.855.130-1, una garantia unica expedida por
una firma legalmente constituida y autorizada para funcionar en Colombia, que ampare
los siguientes riesgos:

Amparo Vigencia Valor
Asegurado

AGB -01- F-15

Cumplimiento  general | Durante la ejecucion del contrato y | Diez por ciento

del contrato, pago de | cuatro (4) meses mas. (10%) del valor
multas y clausula penal del contrato.
pecuniaria.

Calidad de los bienes | Durante la ejecucion del contrato y | Diez por ciento
suministrados. cuatro (4) meses mas. (10%) del valor
del contrato.

10.- SUPERVISION: sera ejercida por MIGUEL ANGEL CASTILLO CAMARGO Asesor de
Despacho en la Oficina de Juventud de la Alcaldia del municipio de Sogamoso o quien haga sus
veces. El supervisor ejercera su actividad de conformidad con el manual de contratacién de la
entidad y sujeto a los articulos 82 y subsiguientes de la Ley 1474 de 2.011.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

DETALLE LUGAR | FECHAY HORA

Publicacidén de la invitacion SECOP | 28/09/2026 19 :00 Horas
11
Publicacion de estudios previos | SECOP | 28/09/2026 19 :00 Horas
I1
Plazo para recepcién de | SECOP | 29/09/2026 19 :00 Horas
observaciones I
Plazo para manifestacion de | SECOP | 29/09/2026 19 :00 Horas
interés de limitar la convocatoria | Il
a MiPymes
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Respuesta a las observaciones a | SECOP | 30/09/2026 18 :00 Horas
la invitacién 11
Publicacién del aviso de | SECOP | 30/09/2026 18:00 Horas
limitacion a Mipymes o si podra | Il
participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir | SECOP | 30/09/2026 18:00 Horas

adendas 11

Presentacion de Ofertas SECOP | 1/10/2026 18:00 Horas
11

Apertura de sobres SECOP | 1/10/2026 18:02 Horas
11

Informe de presentacién de | SECOP | 1/10/2026 18:10 Horas

ofertas 11

Publicacion del informe de | SECOP | 2/10/2026 18:00 Horas

evaluacion de las Ofertas 11

Presentacion de observaciones al | SECOP | 5/10/2026 18:00 Horas
informe de verificacion o | Il

evaluacion

Aceptacion de ofertas SECOP | 6/10/2026 18 :00 Horas
11

Entrega de las garantias de | SECOP | 7/10/2026 12:00 Horas

ejecucion del contrato 11

Aprobacién de las garantias de | SECOP | 8/10/2026 17:00 Horas

ejecucién del contrato 11

12.- ADENDAS: La modificacién de la invitacion a participar se realizara a través de adendas. En la
medida de lo posible la administraciéon no expedira adendas dentro de un plazo menor a las doce horas
previas al cierre. No obstante, lo anterior si se requiere expedir adendas dentro del plazo
anteriormente descrito, en el contenido de la misma se debera prorrogar el plazo de cierre del proceso.
En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algiin numeral de ésta
invitacion sin que ello incida en los requisitos de participacidn, no se extendera el plazo para la
presentacion de la oferta. En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de
seleccion, la adenda incluird el nuevo cronograma. Serd responsabilidad de cada proponente consultar
SECOP I para efectos de enterarse de las adendas que expida la Entidad.

La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentaciéon de
propuestas, y en consecuencia si el interesado antes del cierre del presente proceso no recibe
respuesta del Municipio de Sogamoso las condiciones de la invitacidn publica y sus adendas habran
de tomarse como se expidieron originalmente en la plataforma SECOP II

En caso que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral de ésta
invitacion sin que ello incida en los requisitos de participacion, no se extendera el plazo para la
presentacién de la oferta.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar el Portal Unico de Contratacién - Sistema
Electrénico de la Contratacion Publica - SECOP II para efectos de enterarse de las adendas que expida
la Entidad
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13.LIMITACION A MIPYMES: El presente proceso podra ser limitado de conformidad con lo previsto
en los Articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021. Para efectos de cumplir con la limitaciéon a mipymes los interesados deberan
cefiirse al procedimiento y requisitos establecidos en el decreto 1860 y podran enviar dichas
solicitudes a mipymes dentro del término establecido en la invitaciéon dentro de la plataforma del
presente proceso cumpliendo a cabalidad con los requisitos exigidos en el decreto en mencién.

14. COMITE EVALUADOR: El Comité Evaluador estara conformado, segun el Manual de contratacion
adoptado mediante Decreto 246 del 31 de julio de 2017 por: El Profesional Especializado de la Oficina
de Contratacion y el Secretario de Despacho donde se origina el proceso.

15. REGLA DE ADJUDICACION O ACEPTACION: El Municipio seleccionara mediante comunicacién
de aceptacidn de la oferta al proponente con la oferta mas favorable, siempre y cuando cumpla con las
condiciones sefaladas en ésta invitacion electréonica. La comunicacion contendra los datos de contacto
de la Entidad y del supervisor designado, asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la
ejecucién del contrato.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para el oferente
que tenga la oferta mas favorable.

En caso que éste oferente No. (12) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el proponente que haya presentado el segundo mejor precio previa verificacion de sus
calidades habilitantes.

En caso de que este segundo proponente tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
proponente habilitado.

Si s6lo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacidén publica.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente,
en

caso de empate, la Entidad Estatal dard aplicacion a lo establecido en el articulo 35 factores de
desempate del Decreto 2069 de 2021.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de
bienes y servicios nacionales prestados
por una persona juridica constituida en el
pais; se hara a través del certificado de
existencia y representacion legal, en el cual
se verificarg, si el domicilio de la persona
juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe 0 participen
mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia
y lacesacion de la misma, se acreditara
mediante declaracién notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la
misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82
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familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe 0 participen
mayoritariamente.

de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008, Las situaciones de violencia que
dan lugar a la atenciénde las mujeres, sus
hijos e hijas, se acreditaran conla medida
de proteccién expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse
requisitos adicionales que dan lugar a la
atencién de las mujeres, sus hijos e hijas,
se acreditardn con la medida de
proteccién expedida por la autoridad
competente.

-Segtn los articulos 16 y 17 dela Ley 1257
de 2008,la medida de proteccién la debe
impartir el comisariode familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y afalta de
este el juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena - en los
casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas
-. La medida de proteccién se debe emitir
en una providencia motivada. Por lo tanto,
este documento permite acreditar la
situacién de mujer victima de violencia
intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con el
correspondiente certificado de existencia
y representacién o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar
el acta de constitucion en la que se
evidencie la participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina esta

La persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, certifique el nimero
total de trabajadores vinculados a la
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en condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

planta de personal del proponente o de

sus integrantes a la fecha de cierre del

proceso de seleccion.
El proponente debera acreditar el nimero
minimo de personas con discapacidad en
su planta de personal, de conformidad con
lo sefialado en el certificado expedido por
el Ministerio de Trabajo, elcual debe estar
vigente en la fecha del cierre del proceso
de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal,
segin corresponda, certificara, bajo la
gravedad de juramento, el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente osus integrantes
que cumplan con lo aqui sefialado ala fecha
de cierre del proceso de seleccién

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su ndémina
pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo
menos el 10% de sus trabajadores
pertenece a estaspoblaciones, allegando la
correspondiente certificacion de la
pertenencia a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio
del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegraciéon 0
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o,la de un proponente
plural constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o
personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar
certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacién de las
personas o de la persona juridica en la
cual participe 0 participen
mayoritariamente; o,1a de unproponente
plural constituido por personas en
proceso de reincorporaciéon, y/o
personas juridicas en las cuales participe
o participen mayoritariamente, expedida
por La Agencia parala Reincorporacion y
la Normalizacion - ARN
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7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion )
reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe 0 participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso de
reincorporaciéon o reintegracién, o la
persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion 0
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o0 representantes
legales sean empleados,
accionistas de los
proponente plural.

socios o
miembros  del

La acreditacion, de acuerdo al literal (a)
sera de la siguiente manera:

- La condicion de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se
acreditard mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias
basicas de la

misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en elarticulo 2 dela Ley 82 de
1993 - allegar certificaciondel proceso de
Reintegraciéon o reincorporacién de la
persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para la
Reincorporaciéon y la Normalizacién -
ARN. - Documento deconformacién del
proponente plural, en el que se evidencia
su participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b)
serd de la siguiente manera:

- La condicion de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se
acreditard mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias
basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2
de la Ley 82 de 1993 - allegar
certificacion del proceso de
Reintegracién o reincorporacién de la
persona o dela persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para Ila
Reincorporaciéon y la Normalizacion -
ARN.
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- Certificado de experiencia y/o
contratos que acrediten el 25% de la
experiencia acreditada en laoferta.

La acreditacién de acuerdo al literal (c)
serd de la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios  respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucién en la que
se evidencie la participacion de sus
miembros

8. Preferir la oferta presentada por una

Mipyme o cooperativas o asociaciones

mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o

asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicion
de Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro
y/o pequeilas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el
certificado de existenciay representacion
legal de sus miembros, en el cual se
evidencie estar constituido por micro y/o
pequenias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afo anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la
oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada

El oferente acreditara con la presentacion
del Registro Unico de proponentes,
estados financieros con corte a 31 de
diciembre del afio anterior. Para la oferta
presentada por un proponente plural: La
acreditacidn, de acuerdo al literal (a) sera
de la siguiente manera: - Mediante el
certificado de existencia y representacion
legal de los integrantes del proponente
plural La acreditacién de acuerdo alliteral
(b) sera de la siguiente manera: -
Certificado de experiencia y/o contratos
que acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta. La acreditaciéon de
acuerdo al literal (c) serd de lasiguiente
manera: - Mediante el certificado de
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en la oferta; y (c¢) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios 0 representantes

legales sean empleados, socios o
accionistas de los
proponente plural.

miembros  del

existencia y representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para
el proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucion en la que se
evidencie la participacion de sus

miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES

Se acredita con el certificado de
existencia y representacién legal de la
sociedad en el que consteque reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901

de 2018. Esta norma establece que
«Tendranla denominacién de sociedad
BIC todas aquellas compaiias que sean
constituidas de conformidad con la
legislacién vigente para tales efectos, las
cuales, ademas del beneficio e interés de
sus

accionistas, actuaran en procura del

interés de la colectividad y del medio
ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto previamente
en los Documentos del Proceso.

Sorteo por balota.

Podran participar todas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, que tengan un
objeto acorde con el presente proceso.

Que no se encuentren incursas en ninguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de
que tratan el articulo 82 y 92 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que le sean aplicables. Cuando la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccion, éste
debera comunicar de inmediato y por escrito esta novedad al Municipio y se entendera que renuncia
a la participacion en dicho proceso y a los derechos surgidos del mismo.

Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, deben acreditar que han sido debidamente
constituidos de conformidad con el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes;
para lo cual anexaran el respectivo documento de constitucién del Consorcio o la Unién Temporal,
sefialando los términos y extension de la participacidn en la oferta y para la ejecucién del contrato.
Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar individualmente los
documentos que acrediten su capacidad, existencia y representacion. Las personas naturales o
juridicas que se constituyan como Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Esta circunstancia se probara con el
certificado expedido por la CaAmara de Comercio o con el correspondiente acuerdo Consorcial o de
Unién Temporal.
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17. INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION: El incumplimiento de las obligaciones
que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucién sera causal de
incumplimiento del contrato, el cual serd declarado por medio de acto administrativo que se
expedira dentro de las reglas del debido proceso

18.DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Sogamoso.

20.FORMATOS DEL PROCESO: Los formatos que se relacionan a continuacién hacen parte del
presente proceso de invitacién publica electrénica y deben ser anexados por el oferente en su
propuesta en la plataforma SECOP II:

ANEXO No. 1: Carta de Presentacion de la Oferta.

ANEXO No. 2: Compromiso Anticorrupcion.

ANEXO No. 3: Formato Propuesta Econémica

21.VEEDURIAS: En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, a
realizar el control social al presente proceso de contratacion, en concordancia con las funciones
que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de
2003.
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