
REPÚBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PÚBLICO 

MUNICIPIO DE VILLETA 

PERSONERÍA MUNICIPAL 
NIT: 800250985-3 

 

Palacio Municipal (1 piso), Calle 4 # 5-51, Villeta - Cundinamarca 
Teléfono. (+57) 3108282897 

personeria@villeta-cundinamarca.gov.co 

 

ANEXO CLÁUSULAS CONTRACTUALES 

CONTRATO No. PMV-CPS-08-2026 

CLÁUSULA PRIMERA. – OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN TEMAS 
CONTABLES Y FINANCIEROS REQUERIDOS POR LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
VILLETA, CON EL FIN DE APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES 
MISIONALES, NORMATIVAS Y OPERATIVAS ASIGNADAS A DICHA ENTIDAD.CLÁUSULA 
SEGUNDA. Obligaciones Generales del Contratista 
1. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios 

previos que forman parte integral del mismo. 

2. Cumplir la Constitución y la normatividad que rige la contratación con entidades del 

Estado. 

3. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demás actas que se 

requieran durante la ejecución del contrato. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

5. Colaborar con la PERSONERÍA DE VILLETA para que el objeto contratado se cumpla y 

sea de la mejor calidad. 

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor. 

7. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensiones y 
Riesgos Laborales, así como aportes parafiscales, cuando haya lugar; y presentar los 
documentos que así lo acrediten, como requisito para cada uno de los pagos, conforme lo 
establecido en el Decreto 2353 de 2015, Decreto 510 de 2003, Decreto 1072 de 2015, las 
Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demás 
que las adicionen, complementen o modifiquen. 

8. Tramitar a la terminación del contrato, los documentos de paz y salvo correspondientes. 

9. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales 

establecidas en el estudio previo. 

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor del contrato, 

según corresponda. 

11. Guardar total reserva de la información que obtenga de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE 

VILLETA en desarrollo del objeto contractual, salvo requerimiento de autoridad 

competente. 

12. Custodiar y cuidar la documentación e información que en cumplimiento del objeto 

contractual sea entregada por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA, así como a la 

que tenga acceso, e impedir o evitar la sustracción, destrucción, ocultamiento o utilización 

indebidos. 

13. Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información de la que haga 

uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndose a 

no utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, 

revelarla o reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposición de terceros 

que no estén autorizados por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA para conocerla. 

14. No ejercer actos que comprometen o afecten a la PERSONERÍA MUNICIPAL DE 

VILLETA, por lo que es su obligación como Contratista no utilizar, incluso después de 

terminada la relación contractual, para su beneficio o el de terceros: información de sus 

vigilados, bases de datos de cualquier índole, software, procedimientos, métodos, 

estudios, estadísticas, proyectos y demás información técnica, financiera, económica, 

comercial o cualquier otra información utilizada o elaborada por la PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE VILLETA en cumplimiento de su misión institucional. 

15. Cumplir con la legislación vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la entidad 

ha implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos de 

carácter personal, privado o sensibles a los que tenga acceso. 

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservación, protección, 

custodia y reserva de la información que reciba, produzca, procese o tenga acceso, 

aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga, perdida o difusión no 

autorizada. 
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17. No transferir, ceder o divulgar los “usuarios” y “contraseñas” que le sean asignados al 

contratista (si aplica), teniendo en cuenta que se encuentran bajo su responsabilidad 

todas las acciones o tareas que se realicen con estos. 

18. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la información entregada u 

obtenida de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA en desarrollo de su objeto 

contractual. 

19. Conocer, respetar y cumplir las políticas de buen gobierno, normas y medidas de 

seguridad implementadas por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA y demás 

normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y protección de los 

activos de información de la entidad. 

20. Para el caso del manejo de información que incluya datos personales, el CONTRATISTA 

dará estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la 

protección del derecho fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el 

artículo 15 de la Constitución Política y la Ley 1581 de 2012 y demás normas que la 

reglamenten, modifiquen o deroguen. 

21. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 

obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA a través del Supervisor, según corresponda, 

acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades 

competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 

22. Constituir las garantías pactadas, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 

suscripción del contrato. (Cuando aplique) 

23. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generación de daño a los 

funcionarios, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad. 

24. Responder por la conservación y uso adecuado de los bienes y documentos que le sean 

entregados por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA en ejecución del contrato. 

25. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago 

de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como no 

recibidos a satisfacción por el supervisor, así como el riesgo de la indemnización de 

perjuicios causados por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio. 

26. Pagar los impuestos, tasas y contribuciones previstas en las disposiciones nacionales o 

distritales que correspondan por la naturaleza y monto del contrato. 

27. Responder ante las autoridades competentes por los actos y omisiones que ejecute en 

desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a 

terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

28. Publicar los informes de ejecución del contrato en la plataforma SECOP II de conformidad 

con la periodicidad establecida, de acuerdo con lo dispuesto en el literal g) del artículo 11 

de la Ley 1712 de 2014 y el artículo 2.1.1.2.1.8 del Decreto 1081 de 2015. 

29. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por la PERSONERIA DE 

VILLETA, para el desarrollo del contrato ningún software sin autorización. 

30. Todos los demás en cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 y las contempladas en el 

Sistema de Seguridad y Salud en el trabajo de la Entidad. 

31. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto. 

 

Obligaciones Especiales del Contratista 

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades 

específicas: 

1. Apoyar el registro contable y el reconocimiento adecuado de los hechos económicos de la 
entidad, asegurando su correcta clasificación y documentación conforme a la normativa 
vigente.  

2. Revisar y elaborar borradores de declaraciones tributarias nacionales y territoriales (ICA, 
IVA, Retención en la Fuente), así como formularios de estampillas, y otras contribuciones. 
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Elaborar y revisar los formatos requeridos para la información exógena nacional y los medios 
magnéticos distritales 

3. Analizar y verificar la información necesaria para la construcción de archivos planos, 
asegurando su correcta estructuración para el cargue en los sistemas de información contable 
y financiera.  

4. Apoyar la revisión de soportes de órdenes de pago (OP) según los parámetros establecidos 
por la entidad y la normativa vigente.  

5. Participar en mesas de trabajo, para proponer ajustes contables y reclasificaciones 
necesarias. Preparar fichas técnicas para presentación en comités de sostenibilidad.  

6. Analizar libros auxiliares, saldos, movimientos y reportes contables del sistema, como base 
para la elaboración de estados financieros, notas, revelaciones e informes contables 
requeridos.  

7. Participar en las reuniones que sean programadas por la personería o las que sean 
indispensables para la ejecución del objeto contractual.  

8. Brindar asesoría a la Personería Municipal y al personal de la entidad en asuntos 
relacionados con contabilidad pública, presupuesto, obligaciones tributarias y demás temas 
propios de su profesión. 

9. Las demás que se consideren pertinentes y que se encuentren relacionadas con el objeto 
contractual pactado. CLÁUSULA TERCERA. – VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE 
PAGO: El valor estimado del contrato que se derive del proceso de contratación será hasta 
por OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE incluidos todos los impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos que conlleven la celebración y ejecución del contrato.Los honorarios mensuales 
corresponderán a la suma de CUATRO MILLONES MIL PESOS ($4.000.000) M/CTE. El valor 
del presupuesto se encuentra cubierto por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 
2026000019 de 24 DE SEPTIEMBRE 2026, expedido por la Personería Municipal de Villeta, 
el cual se publica en la plataforma SECOP II y hace parte integral del presente estudio previo. 
CLÁUSULA CUARTA. - PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo para la ejecución del contrato 
será de DOS (2) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa 
expedición del registro presupuestal, la aprobación de las garantías (cuando aplique), 
afiliación a la ARL y la verificación por parte del Supervisor del contrato sobre el cumplimiento 
de las obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales, cuando corresponda. CLÁUSULA QUINTA. - SUPERVISIÓN: La supervisión de 
cada contrato será ejercida por la PERSONERA MUNICIPAL DE VILLETA, o quien haga sus 
veces o quien designe el ordenador del gasto. El supervisor realizará el seguimiento de la 
ejecución del contrato teniendo en cuenta las definiciones contenidas en el artículo 83 de la 
Ley 1474 de 2011, la demás normatividad vigente que rige la materia y el Manual de 
Contratación de la Entidad. CLÁUSULA SEXTA. - GARANTÍAS: No aplica garantías para el 
presente contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - CONTRATISTA INDEPENDIENTE, AUTONOMÍA 
TÉCNICA,  ADMINISTRATIVA Y AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL: De acuerdo con la 
naturaleza  del presente Contrato, EL CONTRATISTA prestará los servicios objeto del mismo 
a manera de  contratista independiente, sin subordinación o vinculación laboral de ninguna 
naturaleza con la  Supersalud. EL CONTRATISTA actuará con plena autonomía; asumirá sus 
propios riesgos y  utilizará sus medios y recursos para desarrollar el objeto contractual, y no 
será agente, ni mandatario o representante de la Personería, ni lo obligará con 
terceros. CLÁUSULA OCTAVA. - CADUCIDAD: La Personería podrá declarar la caducidad 
del presente  contrato si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento por 
parte del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y 
evidencie que  puede conducir a su paralización de conformidad con el artículo 18 de la Ley 
80 de 1993.  CLÁUSULA NOVENA. – MULTAS: En caso de retardo en el cumplimiento de 
cualquiera de  las obligaciones del contratista, la Personería Municipal de Villeta - 
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Cundinamarca, previo  agotamiento del procedimiento establecido en el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, mediante acto administrativo motivado 
impondrá multa equivalente al (1%) del valor del contrato, por cada día de atraso en el 
cumplimiento de sus obligaciones, sin  que el valor total de la multa supere el 10% del valor 
total del contrato.  La imposición de multas se pactará con las siguientes condiciones: (i) La 
imposición de la multa no genera como consecuencia la extinción de la obligación principal o 
accesoria; (ii) El  vencimiento del plazo constituirá en mora al contratista, sin que sea 
necesario la comunicación  de requerimiento alguno por parte de la Personería Municipal de 
Villeta; (iii) El valor de la  MULTA se compensará de las sumas adeudadas por la Personería 
Municipal de Villeta al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la garantía de 
cumplimiento o a través del cobro coactivo; (iv) La MULTA se impondrá por el simple retardo 
en el cumplimiento de alguna  de las obligaciones del contratista, sin que pueda alegar que la 
inejecución de lo pactado no ha  inferido perjuicio a la Personería Municipal de Villeta o le ha 
producido beneficio al contratista. PARAGRAFO: El contratista autoriza a la Personería 
Municipal de Villeta a descontar o compensar de los montos adeudados las sanciones 
impuestas al mismo. El pago o deducción de las multas no exonerará al contratista de la 
obligación de cumplir con el objeto del contrato  ni las demás obligaciones y 
responsabilidades que emanen del mismo. CLÁUSULA DÉCIMA. - PENAL PECUNIARIA: Si 
el contratista no diere cumplimiento en forma  total o parcial al objeto o a las obligaciones 
principales o accesorias emanadas del contrato, la  Personería Municipal de Villeta previo 
agotamiento del procedimiento establecido en el artículo  17 de la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, mediante acto administrativo  motivado declarará el 
incumplimiento del contrato para hacer efectiva la CLÁUSULA PENAL  PECUNIARIA a título 
indemnizatorio por una suma equivalente de hasta el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor 
total del contrato, como estimación anticipada de perjuicios. La anterior tasación se hace 
como monto objetivo de los perjuicios que ocasione en caso de  declaración de caducidad o 
de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones contractuales o cumplimiento defectuoso 
o tardío y su valor se imputará al de los perjuicios que sufra la  Personería Municipal de Villeta 
por su incumplimiento. La cláusula penal se pactará con las siguientes condiciones: (i) La 
declaratoria de  incumplimiento para hacer efectiva la CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA, no 
genera como  consecuencia la extinción de la obligación principal o accesoria; (ii) El 
vencimiento del plazo  constituirá en mora al contratista, sin que sea necesario la 
comunicación de requerimiento  alguno por parte de la Personería Municipal de Villeta; (iii) El 
valor de la CLÁUSULA PENAL  PECUNIARIA se compensará de las sumas adeudadas por la 
Personería Municipal de Villeta  al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la 
garantía de cumplimiento o a través  del cobro coactivo; y (iv) Habrá lugar a exigir la pena, sin 
que el CONTRATISTA pueda alegar que la inejecución de lo pactado no ha inferido perjuicio 
a la Personería Municipal de Villeta o  le ha producido beneficio al contratista, de conformidad 
con el artículo 1599 del Código Civil. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. – INTERPRETACIÓN, 
MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL POR PARTE DE LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE VILLETA Y  SOMETIMIENTO A LAS LEYES NACIONALES: De 
conformidad con el artículo 14, numeral  2, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, el presente 
contrato se rige por los principios de  interpretación, modificación y terminación unilaterales y 
de sometimiento a las leyes nacionales  de que tratan las precitadas normas, las cuales se 
entienden incorporadas al contrato. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. - CESIÓN DEL 
CONTRATO: De conformidad con lo establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, el 
presente contrato es “intuitu personae” en  consecuencia no podrá ser cedido a ningún título 
por EL CONTRATISTA sin la autorización  previa, expresa y escrita de la Personería 
Municipal de Villeta. EL CONTRATISTA responderá por la ejecución de las obligaciones 
contractuales hasta que el documento de cesión esté  suscrito por las partes y el (la) 
Ordenador (a) del Gasto. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. - SUSPENSIÓN: Las partes 
contratantes podrán suspender  el presente contrato, mediante la suscripción de un acta en 
donde conste tal evento, cuando  medie alguna de las siguientes causales: 1. Por 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito  debidamente comprobados, y 2. Por acuerdo 
entre las partes debidamente justificado y siempre  que no afecte el servicio.  CLÁUSULA 
DÉCIMA CUARTA. - CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se podrá dar  por 
terminado por la ocurrencia de uno de los siguientes eventos: 1. Por vencimiento del 
plazo previsto en los estudios y documentos previos o el de su (s) prórroga (s), si la (s) 
tuviere. 2. Por  cumplimiento total del objeto del contrato. 3. Por declaratoria de nulidad del 
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contrato. 4. Por  mutuo acuerdo de las partes.  CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. – 
CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA deberá  guardar estricta reserva sobre toda la 
información y documentos que tenga acceso, maneje en  desarrollo de su actividad o que 
llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el  carácter de pública. En 
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha  información o documentos a 
terceros, sin la previa autorización escrita de la Personería  Municipal de Villeta. Esta 
obligación permanecerá vigente aún después de la terminación por  cualquier causa de la 
vinculación que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que la Personería Municipal de 
Villeta tenga prueba de que EL  CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de 
documentación o información que en forma  alguna se relacione con el presente contrato, EL 
CONTRATISTA indemnizará los perjuicios que  con tal hecho cause a la Personería Municipal 
de Villeta. No se considerará incumplida esta  cláusula cuando la información o documentos 
deban ser revelados por mandato judicial y/o  legal o cuando la información manejada tenga 
el carácter de pública. Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre toda la 
información sometida a  reserva debidamente identificada como tal por la parte originadora y 
conocida en virtud del  desarrollo y ejecución del presente contrato, así como la información 
que la parte receptora  debe entender y saber que es confidencial por su naturaleza y 
sensibilidad para la parte dueña  de dicha información. Esta obligación de confidencialidad se 
aplicará para todos los casos, salvo que la información  confidencial sea requerida por 
autoridad competente, caso en el cual, deberán dar aviso de tal  hecho a la parte originadora 
dentro de los dos (2) días siguientes a la fecha en que le sea  notificada la orden, o sea 
conocida la solicitud.  Igualmente, el deber de confidencialidad no será obligatorio cuando 
dicha información sea  poseída por la otra parte con anterioridad a este contrato, por un 
medio legal o, cuando sea  públicamente accesible por un medio legal o, cuando sea hecha 
pública por su dueño o  poseedor legal. Asimismo, las partes se comprometen a exigir a todo 
tercero que por medio de  cualquiera de las partes tenga acceso a esta información, la misma 
reserva a que se refiere  esta cláusula y tomarán las medidas de control y precauciones 
necesarias para asegurar el  cumplimiento de la misma.  PARÁGRAFO. La presente cláusula 
de confidencialidad estará sujeta a la reglamentación  sobre información confidencial de los 
artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del  Acuerdo de Cartagena y lo previsto 
en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, 
artículo 24 sustituido, y en las demás normas  concordantes y complementarias que regulen 
la materia.  CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución 
del presente  contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, 
información, mejoras  y/o diseños, estos pertenecen a la Personería Municipal de Villeta de 
conformidad con lo  establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el 
artículo 28 de la Ley 1450  de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, que establece el término 
de protección, sin perjuicio  del respeto al derecho moral consagrado en el artículo 11 de la 
Decisión Andina 351 de 1993  concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 1982. Así 
mismo, EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Personería  
Municipal de Villeta por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de  
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de  
terceros. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. - SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS 
CONTRACTUALES: Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecución,  
interpretación, terminación o liquidación del presente contrato y en general, sobre los 
derechos  y obligaciones derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y 
post  contractual se solucionará primero por las partes, mediante arreglo directo, la cual 
tendrá una  duración de hasta treinta (30) días hábiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las 
partes  convienen hacer uso de los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 
la  conciliación, amigable composición y transacción. CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. - 
INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la  Personería Municipal de Villeta, 
contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que  puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se  ocasionen durante la 
ejecución del objeto de este contrato. En caso de que se instaure  demanda o acción legal 
alguna, o se formule reclamo contra la Personería Municipal de Villeta,  por asuntos, que 
según el contrato sean de responsabilidad de EL CONTRATISTA, la  Personería Municipal de 
Villeta se lo comunicará lo más pronto posible para que por su cuenta  adopte oportunamente 
las medidas pertinentes previstas por la Ley para mantener indemne a  la Personería 
Municipal de Villeta y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  Si en 
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cualquiera de los eventos previstos en esta cláusula, EL CONTRATISTA no asume debida  y 
oportunamente la defensa de los intereses de la Personería Municipal de Villeta, este podrá  
hacerlo directamente, previa notificación escrita a EL CONTRATISTA y este último 
pagará todos los gastos en que la Personería Municipal de Villeta incurra por tal motivo.  En 
este último caso la Personería Municipal de Villeta cobrará y descontará de los saldos a  favor 
del contratista todos los costos que implique esa defensa, más un diez por ciento (10%)  del 
valor de los mismos, por concepto de gastos de administración. Si no hubiere saldos  
pendientes de pago a favor del contratista, la Personería Municipal de Villeta podrá proceder,  
para el cobro de los valores a que se refiere este numeral, por la vía ejecutiva, para lo cual 
este  contrato, junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, prestará 
mérito  ejecutivo. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. - LIQUIDACIÓN: De conformidad con lo 
indicado en el último  inciso del artículo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012, que modifica el 
artículo 60 de la Ley 80  de 1993, modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007, “La 
liquidación a que se refiere  el presente artículo no será obligatoria en los contratos de 
prestación de servicios profesionales  y de apoyo a la gestión”; por lo tanto, será potestativo 
de la Personería Municipal de Villeta realizar este procedimiento, en caso de presentarse 
saldos a favor de alguna de las partes. CLÁUSULA VIGÉSIMA. – DOMICILIO Y LUGAR DE 
EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del  contrato será la Sede Principal de la Personería 
Municipal de Villeta en la municipio de Villeta  – Cundinamarca, sin perjuicio de las 
obligaciones contractuales que puede ejecutar el  contratista de manera virtual haciendo uso 
de las herramientas tecnológicas.  CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. – INHABILIDADES, 
INCOMPATIBILIDADES,  CONFLICTOS DE INTERÉS, ORIGEN Y DESTINACIÓN DE 
RECURSOS Y DECLARACIÓN  ESPECIAL: Para los efectos de los artículos 8° y 9° de la 
Ley 80 de 1993, de la Ley 1474 de  2011 y del Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA 
manifiesta tener conocimiento de las  inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés 
para contratar de que tratan las  disposiciones legales citadas y de las responsabilidades 
legales de que tratan los artículos 26,  numeral 7°, 44 y 52 de la Ley 80 de 1993, tal como lo 
manifestó en el formato correspondiente. PARÁGRAFO PRIMERO. – Si llegare a sobrevenir 
inhabilidad o incompatibilidad en EL  CONTRATISTA, este podrá ceder el contrato previa 
autorización escrita de la Personería, y si  ello no fuere posible EL CONTRATISTA renunciará 
a su ejecución (artículo 9 de la Ley 80 de  1993). PARÁGRAFO SEGUNDO. – Presentada la 
causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto  de interés, EL CONTRATISTA deberá 
informar a la Personería dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su acontecimiento, 
ante lo cual la Personería tomará la decisión que en  derecho corresponda. En caso de 
incumplimiento del deber de información, la Personería ejercerá las acciones legales 
correspondientes. PARÁGRAFO TERCERO. –EL CONTRATISTA manifiesta que los 
recursos que componen su  patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del 
terrorismo, narcotráfico,  captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; 
de igual manera manifiesta  que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán 
destinados a ninguna de las  actividades antes descritas. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. 
- PRESTACIÓN DE SERVICIOS: El presente contrato es  de prestación de servicios, por lo 
tanto, no genera vínculo laboral alguno con la Administración Pública ni da lugar a un régimen 
prestacional (Ley 80 de 1993, artículo 32, numeral 3º). En consecuencia, la Personería, sólo 
responderá por los honorarios pactados en el mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. - 
NOTIFICACIONES A LAS PARTES: Para efectos de la notificación a las partes se tendrán 
en cuenta los datos registrados en la herramienta SECOP II.  De conformidad con el artículo 
56 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y demás 
normas concordantes, EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la  Personería a remitir 
notificaciones electrónicas al correo electrónico registrado en la herramienta  SECOP II o en 
el SIGEP.  Por lo anterior, toda notificación a realizar por parte de la Personería se remitirá a 
las últimas direcciones informadas, por lo que los efectos que ellas conlleven serán asumidos 
por EL CONTRATISTA en caso de que se allane a no actualizar la información en la citada 
herramienta  en caso de cambios en la misma.  CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. - 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: Este contrato se perfecciona con la aprobación de 
las partes en la plataforma SECOP II, y tendrá como requisitos de ejecución el registro 
presupuestal, la aprobación de la garantía (cuando se contemple su  exigencia en los estudios 
y documentos previos) y el comienzo de la cobertura de la  Administradora de Riesgos 
Laborales por parte de EL CONTRATISTA, que se genera a partir  del día siguiente de la 
afiliación a la ARL. La ejecución iniciará formalmente con la firma del acta de inicio por 
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parte del contratista y el supervisor, la cual solo se podrá suscribir una vez  se acrediten las 
condiciones anteriores. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. – EXPEDIENTE ELECTRÓNICO: 
Conforme a la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, el expediente 
electrónico está compuesto por documentos generados en la plataforma SECOP II y aquellos 
adjuntados por la entidad y el  proveedor. En particular hacen parte integral del contrato, los 
Estudios y Documentos Previos,  (incluidos los riesgos si allí se establecieron): (i) los 
documentos que identifican a EL  CONTRATISTA, (ii) El Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal, (iii) El certificado de registro presupuestal, (v) La constancia de afiliación a la 
Administradora de Riesgos Laborales, el  reporte del contrato que arroja el sistema SECOP II 
y en general todas las actuaciones y  documentos generados durante las fases 
precontractual, contractual y postcontractual y tienen  carácter vinculante en la relación 
jurídica.  CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. - MANIFESTACIÓN: Las partes manifiestan 
libremente que  han procedido a la lectura total y cuidadosa del texto del presente anexo, por 
lo que, en  consecuencia, se obligan a todo lo consignado y manifestado. Igualmente 
acuerdan, que, en  caso de aclaración del presente anexo, en alguna de sus cláusulas, por 
errores de digitación o  aritméticos, se realizará la aclaración directamente por parte de la 
Personería, sin necesidad  de firma y/o aprobación por parte del CONTRATISTA.  

Las partes aceptan todas y cada una de las condiciones aquí previstas con la 
aprobación del contrato en la plataforma SECOP II. 
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