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DOCUMENTACIÓN PREVIAPROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA – CONTRATACION QUE NO EXCEDA EL 10% DE LA MENORCUANTÍA
1. OBJETO

“Prestar los servicios de Agencia deMedios y Pauta Digital como apoyo para las campañas y demás actividadesde la Oficina Asesora de Comunicaciones, del Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal.”.
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

El artículo 2° de la Constitución Política de 1991 consagra como fines esenciales del Estado servir a lacomunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberesconsagrados en la Constitución, así como facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectany en la vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación.
A su vez, el artículo 209 de la Constitución establece que la función administrativa está al servicio de losintereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, delegación ydesconcentración de funciones.
El artículo 1° del Decreto Ley 1421 de 1993 dispone que Bogotá, D.C., goza de autonomía para la gestión desus intereses dentro de los límites de la Constitución y la ley. En concordancia, los artículos 39 y 40 del mismoDecreto establecen la acción administrativa Distrital y la facultad del Alcalde Mayor para reglamentar ydelegar funciones, garantizando el cumplimiento de los principios de la función administrativa.
El artículo 3° de la Ley 80 de 1993 señala que la contratación estatal tiene como finalidad el cumplimiento delos fines estatales, la eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos de losadministrados. La Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 establecen las reglas orientadas a garantizarla eficiencia, economía y transparencia en la gestión contractual, así como la selección objetiva de loscontratistas.
En igual sentido, el artículo 3° de la Ley 489 de 1998 dispone que la función administrativa debe desarrollarseconforme a los principios de buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economía, imparcialidad, eficacia,eficiencia, participación, publicidad, responsabilidad y transparencia.
El Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC es un establecimiento público del ordenDistrital, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, adscrito a la SecretaríaDistrital de Gobierno, conforme al artículo 50 del Acuerdo Distrital 257 de 2006. Su objeto, establecido en el
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artículo 53 del mismo Acuerdo, consiste en garantizar el derecho a la participación ciudadana y fortalecer lasorganizaciones sociales, en el marco de las políticas, planes y programas definidos en la materia.
En desarrollo de su objeto, el IDPAC tiene, entre otras funciones, promover la participación ciudadana, diseñare implementar estrategias de comunicación e información dirigidas a la ciudadanía, y fortalecer lasorganizaciones sociales y ejecutar programas orientados al desarrollo comunitario, de conformidad con elAcuerdo 002 de 2007.
De igual forma, la Subdirección de Promoción de la Participación tiene a su cargo la formulación eimplementación de políticas, programas y proyectos orientados al fortalecimiento de la participaciónciudadana, así como el acompañamiento a organizaciones sociales y la articulación institucional, conforme alo dispuesto en el Acuerdo 006 de 2007 y el Acuerdo 004 de 2022.
Por su parte, la Oficina Asesora de Comunicaciones tiene dentro de sus funciones diseñar e implementarestrategias de comunicación institucional, divulgar las actividades del Instituto, ejecutar el Plan deComunicaciones y garantizar la adecuada difusión de la gestión institucional, de conformidad con el Acuerdo002 de 2007.
Adicionalmente, el Decreto Distrital 448 de 2007 creó el Sistema Distrital de Participación Ciudadana comoun mecanismo de articulación entre la Administración Distrital, las organizaciones sociales y la ciudadanía, enel cual el IDPAC actúa como autoridad de participación.
El Decreto Distrital 642 de 2025 define el Sistema Distrital de Participación Ciudadana y asignaresponsabilidades institucionales para la promoción y fortalecimiento de la participación en el Distrito. Endicho marco, el IDPAC actúa como autoridad de participación y se enmarca en los lineamientos de la PolíticaPública de Participación Incidente como mecanismo de articulación entre la Administración Distrital, lasorganizaciones sociales y la ciudadanía.
En el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 "Bogotá Camina Segura", adoptado mediante elAcuerdo 927 de 2024, se estableció como objetivo estratégico fortalecer la confianza entre la ciudadanía y elGobierno Distrital, a través de la mejora en la prestación de servicios, la participación ciudadana y elfortalecimiento de los canales de comunicación.
En particular, el Programa 39 "Camino hacia una democracia deliberativa con un gobierno cercano a la gentey con participación ciudadana" plantea la necesidad de fortalecer los canales de comunicación con laciudadanía, mejorar la capacidad de respuesta institucional y promover espacios de participación efectivos,apoyados en herramientas tecnológicas y estrategias de comunicación.
Así mismo, el artículo 78 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley Estatutaria 1757 de 2015 disponen la obligación delas entidades públicas de promover la participación ciudadana en la gestión pública.
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En concordancia con lo anterior, se ha identificado una limitada capacidad de incidencia, alcance yvisibilización de las instancias y organizaciones de participación, así como de la oferta institucional del IDPAC,lo que hace necesario fortalecer estrategias de comunicación que permitan su reconocimiento y participaciónefectiva en los procesos de toma de decisiones.
En este escenario, se requiere implementar acciones de comunicación apoyadas en herramientastecnológicas y plataformas digitales que permitan potenciar las iniciativas ciudadanas, fortalecer el tejidosocial y garantizar una interacción efectiva entre la institucionalidad y la ciudadanía.
Por su parte, el Decreto Distrital 477 de 2023, mediante el cual se adopta la Política Pública de ParticipaciónIncidente, define la divulgación y la comunicación como estrategias fundamentales para garantizar el accesoa la información, el control social y la participación ciudadana.
En desarrollo de este marco, el Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC formuló elproyecto de inversión 8146 "Construcción de Ciudadanía Activa – Crece la Participación en el Territorio conPromoción, Información e Innovación en Bogotá D.C.", el cual contempla el fortalecimiento de las estrategiasde comunicación institucional.
Es de anotar que, la Oficina Asesora de Comunicaciones del IDPAC está conformada por un equipo deprofesionales cuyas funciones se orientan a la producción de contenidos, el relacionamiento con medios, lagestión de canales institucionales y la coordinación de la estrategia comunicacional de la entidad. En su roltransversal, la OAC atiende las necesidades de divulgación de todas las dependencias del Instituto, incluyendocampañas pedagógicas, procesos de formación, convocatorias y ejercicios de rendición de cuentas. Sinembargo, estas funciones no comprenden ni pueden comprender las actividades de carácter técnico-operativo y transaccional propias de una agencia de medios, por las siguientes razones concretas:

a) Compra y negociación de pauta: La adquisición de espacios publicitarios en medios digitales ytradicionales requiere acuerdos comerciales directos con plataformas, operadores y centrales demedios, así como acceso a tarifas de mercado y condiciones de inventario que no están al alcance deun área interna de comunicaciones institucionales. La OAC no tiene habilitación funcional nicapacidad operativa para ejercer como compradora de medios.b) Segmentación y planificación técnica de audiencias: La estructuración de planes de medios concriterios de alcance, frecuencia, costo por impacto y segmentación demográfica y comportamentalexige el uso de herramientas especializadas de media planning —como sistemas de planificación deaudiencias, plataformas de programmatic buying y paneles de consumo de medios— de las que laentidad no dispone, y cuya adquisición y mantenimiento no resulta eficiente frente a la naturalezaepisódica de las campañas institucionales.c) Optimización de la inversión publicitaria: La optimización de pauta en tiempo real —ajuste de pujas,redistribución de presupuesto entre canales, pruebas A/B y gestión de pixel tracking— requiere
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acceso a plataformas de gestión publicitaria (Google Ads, Meta Ads Manager, DV360, entre otras) yexperticia técnica continua. La OAC no administra cuentas publicitarias propias de esa naturaleza nicuenta con el perfil técnico dedicado a esa función.d) Analítica e informes de desempeño: La medición del impacto de las campañas mediante analíticaavanzada —atribución de conversiones, análisis de cobertura efectiva, métricas de interacción yretorno de inversión publicitaria— supone el uso de herramientas de business intelligence y analíticade datos que trascienden las capacidades de monitoreo básico disponibles en la entidad.e) Certificaciones de emisión y verificación técnica: La acreditación del cumplimiento de los pautajescontratados —mediante certificados de emisión, capturas verificadas, reportes de impresionesservidas y constancias de transmisión— constituye una obligación de resultado que corresponde alagente que ejecuta la pauta y que la entidad no puede autogenerar ni verificar de maneraindependiente sin acceso a los sistemas del medio o plataforma contratada.
En consecuencia, las actividades descritas no son susceptibles de ser asumidas por la planta actual de laOficina Asesora de Comunicaciones, no porque excedan su capacidad de carga operativa, sino porquecorresponden a un objeto técnico y transaccional diferenciado que requiere infraestructura comercial,herramientas especializadas y experticia de mercado que solo pueden ser provistos por un operador externocon experiencia comprobada en agencia de medios. La contratación propuesta no duplica funciones internasexistentes sino que cubre una brecha estructural que, de no atenderse, comprometería la eficacia, el alcancey la trazabilidad de las estrategias comunicacionales del IDPAC.
La necesidad que motiva la presente contratación surge de la Oficina Asesora de Comunicaciones – OAC delIDPAC, dependencia responsable de diseñar e implementar las estrategias de comunicación institucional,divulgar las actividades del Instituto, ejecutar el Plan de Comunicaciones y garantizar la adecuada difusión dela gestión institucional, de conformidad con el Acuerdo 002 de 2007. En su rol transversal, la OAC atiende lasnecesidades de divulgación de todas las dependencias del Instituto, incluyendo campañas pedagógicas,procesos de formación, convocatorias y ejercicios de rendición de cuentas, lo que hace indispensable contarcon esquemas técnicos especializados en planeación y ejecución de medios.
No obstante, se ha identificado una limitada capacidad de incidencia, alcance y visibilización de las instanciasy organizaciones de participación, así como de la oferta institucional del IDPAC. Esta situación obedece, enparte, a que la OAC no cuenta con la capacidad técnica, operativa ni con las herramientas especializadassuficientes para la planeación estratégica, compra, implementación, optimización y medición de pauta enmedios de comunicación y plataformas digitales, lo que limita el alcance, la segmentación, el posicionamientoy la efectividad de las campañas institucionales.En concreto, se evidencia la necesidad de apoyo externo especializado para llevar a cabo los siguientesprocesos:

· La identificación, caracterización y segmentación de audiencias y canales de comunicación.
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· La elaboración de análisis de mercado, audiencias y tendencias como insumo para la toma dedecisiones.
· La estructuración e implementación de planes de medios.
· La gestión, negociación y compra de pauta en medios de comunicación.
· La optimización de la inversión en pauta mediante criterios técnicos de alcance, frecuencia,segmentación y efectividad.
· El seguimiento, monitoreo y análisis de resultados de las campañas y acciones comunicativas.

En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones – PECO del IDPAC, la gestión estratégica de medios ypauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional y la visibilización de la ofertainstitucional.
En consecuancia, se requiere contratar los servicios de una persona natural o jurídica con idoneidad técnicay experiencia comprobada en la planeación, implementación y optimización de estrategias demedios y pauta,tanto en entornos digitales como en medios tradicionales. Esto permitirá fortalecer la difusión de campañas,mensajes institucionales y contenidos de interés del IDPAC, con el propósito de:

· Garantizar el acceso efectivo, oportuno y pertinente a la información pública por parte de laciudadanía.
· Ampliar el alcance y la cobertura de las estrategias de comunicación institucional.
· Mejorar la segmentación y focalización de audiencias.
· Optimizar la inversión en pauta y medios, maximizando su impacto.
· Contribuir al ejercicio del derecho a la participación ciudadana informada.

La presente contratación beneficiará demanera transversal a todas las dependencias del Instituto, incluyendola Subdirección de Promoción de la Participación y demás áreas que requieran difundir campañas,convocatorias o programas dirigidos a la ciudadanía. Entre las necesidades específicas que motivan esteproceso se encuentran: la difusión de campañas pedagógicas sobre participación ciudadana, la promoción delas elecciones de Juntas de Acción Comunal y Consejos Comunales, la divulgación de convocatoriasinstitucionales, el posicionamiento de la oferta institucional del IDPAC, el acompañamiento comunicativo aejercicios de rendición de cuentas, y la difusión de programas y proyectos de la entidad dirigidos a laciudadanía.
En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones – PECO del IDPAC, la gestión estratégica de medios ypauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional. La presente contrataciónpermitirá:

· Diseñar e implementar planes de medios y pauta alineados con los objetivos institucionales.
· Gestionar la difusión de contenidos a través de medios digitales y tradicionales.
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· Ejecutar campañas de comunicación con criterios técnicos de segmentación y medición.
· Realizar análisis de mercado, audiencias y tendencias para la toma de decisiones.
· Adelantar la compra, verificación y control de la pauta en medios.
· Generar informes técnicos de resultados y desempeño de las estrategias implementadas.

Para efectos de precisar el alcance del presente objeto contractual, se entienden comprendidas dentro delservicio de agencia de medios y pauta digital todas las actividades instrumentalmente necesarias para suejecución, incluyendo la adaptación y publicación de contenidos y piezas gráficas en los formatos yespecificaciones técnicas requeridos por cada plataforma o medio, en tanto dichas actividades seanindispensables para la correcta emisión de la pauta contratada. Por el contrario, quedan expresamenteexcluidas del alcance contractual las actividades de posicionamiento orgánico en buscadores (SEO) y linkbuilding, por cuanto estas corresponden a estrategias de visibilidad no pagada que no guardan relacióninstrumental directa con la compra, ejecución y optimización de pauta, que constituye el núcleo del presentecontrato.
Así mismo, se busca optimizar la implementación de estrategias comunicativas mediante el uso deherramientas tecnológicas, analítica de datos y metodologías de seguimiento que permitan medir el alcance,la interacción y el impacto de los mensajes institucionales.
En conclusión, la presente necesidad se fundamenta en los principios de eficiencia, economía, responsabilidady transparencia en el uso de los recursos públicos, así como en la obligación constitucional y legal de lasentidades de garantizar el acceso a la información y promover la participación ciudadana. La contratación deuna agencia de medios y pauta digital resulta indispensable para que el IDPAC, a través de su Oficina Asesorade Comunicaciones, garantice la implementación efectiva de estrategias de medios que contribuyan alcumplimiento de sus objetivos misionales y al fortalecimiento de una ciudadanía informada, activa yparticipativa.
La presente contratación beneficiará demanera transversal a todas las dependencias del Instituto, incluyendola Subdirección de Promoción de la Participación y demás áreas que requieran difundir campañas,convocatorias o programas dirigidos a la ciudadanía. Entre las necesidades específicas que motivan esteproceso se encuentran: la difusión de campañas pedagógicas sobre participación ciudadana, la promoción delas elecciones de Juntas de Acción Comunal y Consejos Comunales, la divulgación de convocatoriasinstitucionales, el posicionamiento de la oferta institucional del IDPAC, el acompañamiento comunicativo aejercicios de rendición de cuentas, y la difusión de programas y proyectos de la entidad dirigidos a laciudadanía.
En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones – PECO del IDPAC, la gestión estratégica de medios ypauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional. La presente contrataciónpermitirá:
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· Diseñar e implementar planes de medios y pauta alineados con los objetivos institucionales.
· Gestionar la difusión de contenidos a través de medios digitales y tradicionales.
· Ejecutar campañas de comunicación con criterios técnicos de segmentación y medición.
· Realizar análisis de mercado, audiencias y tendencias para la toma de decisiones.
· Adelantar la compra, verificación y control de la pauta en medios.
· Generar informes técnicos de resultados y desempeño de las estrategias implementadas.

Para efectos de precisar el alcance del presente objeto contractual, se entienden comprendidas dentro delservicio de agencia de medios y pauta digital todas las actividades instrumentalmente necesarias para suejecución, incluyendo la adaptación y publicación de contenidos y piezas gráficas en los formatos yespecificaciones técnicas requeridos por cada plataforma o medio, en tanto dichas actividades seanindispensables para la correcta emisión de la pauta contratada. Por el contrario, quedan expresamenteexcluidas del alcance contractual las actividades de posicionamiento orgánico en buscadores (SEO) y linkbuilding, por cuanto estas corresponden a estrategias de visibilidad no pagada que no guardan relacióninstrumental directa con la compra, ejecución y optimización de pauta, que constituye el núcleo del presentecontrato.
Así mismo, se busca optimizar la implementación de estrategias comunicativas mediante el uso deherramientas tecnológicas, analítica de datos y metodologías de seguimiento que permitan medir el alcance,la interacción y el impacto de los mensajes institucionales.
En conclusión, la presente necesidad se fundamenta en los principios de eficiencia, economía, responsabilidady transparencia en el uso de los recursos públicos, así como en la obligación constitucional y legal de lasentidades de garantizar el acceso a la información y promover la participación ciudadana. La contratación deuna agencia de medios y pauta digital resulta indispensable para que el IDPAC, a través de su Oficina Asesorade Comunicaciones, garantice la implementación efectiva de estrategias de medios que contribuyan alcumplimiento de sus objetivos misionales y al fortalecimiento de una ciudadanía informada, activa yparticipativa.

3. CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN
La contratación de los servicios de agencia de medios y pauta digital resulta conveniente para el InstitutoDistrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC, por las siguientes razones:

Razones jurídicas: El artículo 3° de la Ley 80 de 1993 establece que los contratos del Estado buscan elcumplimiento de los fines estatales y la eficiente prestación de los servicios públicos. En este sentido, lapresente contratación responde directamente al objeto misional del IDPAC, definido en el artículo 53 delAcuerdo Distrital 257 de 2006, consistente en garantizar el derecho a la participación ciudadana yfortalecer las organizaciones sociales. Así mismo, la Oficina Asesora de Comunicaciones tiene dentro desus funciones diseñar e implementar estrategias de comunicación institucional y garantizar la adecuada
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difusión de la gestión institucional, conforme al Acuerdo 002 de 2007, funciones que requieren del apoyotécnico especializado que se pretende contratar.
Razones sociales: La ciudadanía bogotana requiere acceder de manera oportuna, efectiva y pertinente ala información sobre la oferta institucional del IDPAC, las convocatorias de participación, los procesos deelecciones comunales, las campañas pedagógicas y los programas de fortalecimiento comunitario. Laimplementación de estrategias de pauta digital y medios permite ampliar el alcance de esta información,mejorar la segmentación de audiencias y garantizar que los mensajes institucionales lleguen a losterritorios y comunidades que más lo necesitan, contribuyendo así al ejercicio efectivo del derecho a laparticipación ciudadana consagrado en el artículo 2° de la Constitución Política.
Razones económicas: El IDPAC no cuenta con la capacidad técnica ni operativa instalada para ejecutar demanera autónoma procesos especializados de planeación, compra, implementación y optimización depauta en medios digitales y tradicionales. La contratación externa de estos servicios permite optimizar lainversión publicitaria mediante criterios técnicos de alcance, frecuencia y segmentación, maximizando elimpacto de los recursos públicos destinados a comunicación institucional, en cumplimiento de losprincipios de eficiencia y economía establecidos en el artículo 209 de la Constitución Política y el artículo3° de la Ley 489 de 1998.
Razones técnicas: Los servicios de agencia de medios y pauta digital requieren conocimientosespecializados en analítica de datos, comportamiento de audiencias, algoritmos de plataformas digitalesy negociación con medios de comunicación, que no hacen parte de la estructura orgánica ni de la plantade personal del Instituto. En consecuencia, la contratación de un tercero idóneo y con experienciacomprobada constituye la alternativa más eficiente para atender esta necesidad institucional.
Interés general: La presente contratación atiende el interés general en tanto busca garantizar que laciudadanía, especialmente las comunidades organizadas, las juntas de acción comunal y los consejoscomunales, cuenten con información suficiente y oportuna para ejercer sus derechos de participación.Esto contribuye directamente al fortalecimiento de la democracia deliberativa y al cumplimiento delPrograma 39 del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 "Bogotá Camina Segura".
4. CLASIFICACIÓNUNSPSC

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes yServicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel, como se indica en la Tabla:
ClasificaciónUNSPSC Segmento Familia Clase Producto
82101601 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas y 10 - Publicidad 16 - Publicidad difundida 01- Publicidad en radio
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Bellas Artes
82101602 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes

10 - Publicidad 821016 - Publicidaddifundida 02- Publicidad en televisión

82101603 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 821016 - Publicidaddifundida 03- Publicidad en internet

82101801 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 18 - Servicios de agencia depublicidad 01- Servicios de campañaspublicitarias

82101802 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 18 - Servicios de agencia depublicidad 02- Servicios de Producciónpublicitaria

82101901 82-Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 19-Colocación ycumplimiento demedios

01-Inserción en radio

82101902
82-Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes

10 - Publicidad 19-Colocación ycumplimiento demedios
02- Inserción en televisión

82101903 82-Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 19-Colocación ycumplimiento demedios

03-Inserción en internet

82101905 82-Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
10 - Publicidad 19-Colocación ycumplimiento demedios

05-Inserción en mediosimpresos

80141501 80 Servicios de Gestión,Servicios Profesionales deEmpresa y ServiciosAdministrativos

14 - Comercialización ydistribución 15- Investigación demercados 01- Análisis de mercados

82131603 82 - Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes
13- Serviciosfotográficos 16- Fotógrafos ycinematógrafos 03- Servicios de producciónde vídeo

82141504 82 -Servicios Editoriales, deDiseño, de Artes Graficas yBellas Artes Administrativos
14 - Diseño gráfico 15- Servicios de diseñoartístico Servicios de diseño degráficos o gráficas
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5. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDA2
En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberá ejecutar las actividades de planeación, gestión,implementación y seguimiento de las estrategias de medios y pauta, y entregar los respectivos soportes, deconformidad con los requerimientos que formule el IDPAC, así:

5.1. Alcance del objeto contractual
El presente contrato comprende la prestación de servicios de agencia de medios y pauta digital, entendidacomo el conjunto de actividades de planeación estratégica, compra, ejecución, optimización, seguimiento ycertificación de pauta en medios digitales y tradicionales. Se entienden incluidas dentro del alcance lasactividades instrumentalmente necesarias para la correcta ejecución de la pauta, tales como la adaptación ypublicación de contenidos y piezas gráficas en los formatos y especificaciones técnicas requeridos por cadaplataforma o medio, siempre que dichas actividades sean indispensables para la emisión efectiva de la pautacontratada. Quedan expresamente excluidas las actividades de posicionamiento orgánico en buscadores(SEO) y link building, por cuanto corresponden a estrategias de visibilidad no pagada que no guardan relacióninstrumental directa con la compra, ejecución y optimización de pauta que constituye el núcleo del presentecontrato.

5.2. Análisis de mercado y audiencias
El contratista deberá elaborar y entregar informes de análisis de mercado, audiencias y tendencias queincluyan como mínimo:

· Consumo y uso de medios por parte de los públicos objetivo del IDPAC.
· Segmentación y caracterización de audiencias (variables sociodemográficas, geográficas ycomportamentales).
· Identificación de tendencias relevantes enmedios digitales y tradicionales.
· Recomendaciones técnicas para la toma de decisiones en materia de pauta.

Plazo de entrega: El informe inicial deberá presentarse dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a lasuscripción del acta de inicio. Los informes de actualización se entregarán cuando el supervisor del contratolos requiera o con ocasión de cada nueva campaña planificada.
Criterio de aceptación: El informe debe sustentarse en datos verificables provenientes de fuentesreconocidas (plataformas de analítica, herramientas de mercado, estadísticas oficiales u otras equivalentes).No se aceptarán análisis basados exclusivamente en apreciaciones subjetivas o sin soporte de datos.
Formato de validación: Documento en formato PDF o presentación, con fuentes y fechas de los datos citados,aprobado por escrito por el supervisor del contrato antes de que sirva de base para la activación de campañas.
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5.3. Planeación de medios
El contratista deberá elaborar y entregar planes demedios (flow charts) por cada campaña o conjunto decampañas requeridas, que incluyan como mínimo:

· Objetivos de comunicación de la campaña.
· Segmentación de audiencias y justificación de su selección.
· Selección de canales y formatos con justificación técnica.
· Distribución de la inversión publicitaria por canal, formato y periodo.
· Cronograma de ejecución con fechas de activación y cierre por canal.
· Justificación técnica de la estrategia propuesta.

Plazo de entrega: El plan de medios correspondiente a cada campaña deberá presentarse con un mínimo detres (3) días hábiles de anticipación a la fecha prevista de activación, salvo que el supervisor autorice un plazodiferente por razones de urgencia institucional.
Criterio de aceptación: El plan debe contener la distribución detallada del presupuesto en pesos ($) y enporcentaje por canal, los estimados de alcance y frecuencia esperados, y el cronograma de ejecución. No sereconocerá pauta ejecutada sin plan de medios previamente aprobado por escrito.
Formato de validación: Archivo editable (Excel, Google Sheets o equivalente) y versión en PDF para firma deaprobación del supervisor. La aprobación debe constar en comunicación escrita (correo electrónico omemorando) antes de cualquier activación.

5.4. Gestión y ejecución de pauta
A. Soportes de publicación o emisión: Por cada campaña o acción de pauta ejecutada, elcontratista deberá entregar:
· Certificación expedida por cada medio o proveedor de pauta, que acredite la publicación oemisión en las condiciones contratadas.
· Evidencias verificables: capturas de pantalla con fecha y datos de la campaña activa, enlacesa las publicaciones, reportes exportados desde las plataformas de administración,grabaciones de emisión en medios tradicionales, u otras equivalentes según el medioutilizado.
B. Documentación de campañas: El contratista deberámantener y entregar, por cada campañaejecutada, un expediente que contenga:
· Registro de fechas de activación y cierre, medios utilizados, formatos y segmentación
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aplicada.
· Órdenes de pauta y soportes de negociación con cada medio o plataforma.
· Reporte de inversión ejecutada desglosado por medio, formato y fecha.

Plazo de entrega: La carpeta de soportes y documentación de cada campaña deberá entregarse al supervisordentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al cierre de la campaña correspondiente.
Criterio de aceptación: Los soportes deben ser verificables de manera independiente por el supervisor (esdecir, que permitan confirmar la publicación efectiva mediante enlaces activos, reportes exportadosdirectamente de la plataforma u otros medios de verificación objetiva). No se aceptarán soportes queconsistan únicamente en afirmaciones del contratista sin respaldo documental o técnico.Formato de validación: Carpeta digital organizada por campaña y medio, entregada en formato comprimido(.zip) o mediante enlace a carpeta compartida, con índice de contenidos. El supervisor verificará lacompletitud y consistencia de los soportes antes de aprobar el pago del periodo correspondiente.

5.5. Informes de seguimiento y resultados
C. Informes periódicos de ejecución: El contratista deberá entregar informes de seguimientoque incluyan como mínimo:
· Métricas de alcance, impresiones, interacción y rendimiento por canal y campaña.
· Análisis de desempeño por canal, con comparación frente a los estimados del plan demedios.
· Evaluación del cumplimiento de los objetivos de comunicación definidos.
· Recomendaciones de optimización para el periodo siguiente.

Plazo de entrega: Los informes de seguimiento se entregarán con periodicidad quincenal, a más tardar elquinto (5°) día hábil de cada quincena del contrato, o con la frecuencia que el supervisor del contratodetermine según las necesidades institucionales.
D. Informe final: Al término del plazo contractual, el contratista deberá entregar un informefinal consolidado que incluya:
· Resumen ejecutivo de todas las campañas ejecutadas.
· Métricas totales acumuladas por canal y formato.
· Inversión total ejecutada desglosada por campaña, medio y formato.
· Análisis de cumplimiento de los objetivos institucionales planteados.
· Conclusiones y recomendaciones para futuras estrategias de comunicación.

Plazo de entrega: El informe final deberá radicarse ante el supervisor dentro de los diez (10) días hábilessiguientes a la terminación del plazo contractual. Su aprobación es requisito indispensable para la suscripcióndel acta de liquidación del contrato.
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Criterio de aceptación (informes periódicos y final): Las métricas reportadas deben estar respaldadas porcapturas de pantalla o exportaciones directas de las plataformas de analítica utilizadas (Google Analytics 4,Meta Business Suite, Looker Studio u otras), con fechas verificables. No se aceptarán informes que reportenúnicamente cifras sin el soporte documental correspondiente.
Formato de validación: Documento en PDF o presentación, con anexos de evidencias en carpeta digitalidentificada por periodo. El supervisor tendrá tres (3) días hábiles para revisar cada informe y emitiraprobación o comunicar las observaciones que haya lugar. Los pagos del contrato solo procederán una vez elsupervisor haya expedido la constancia escrita de aprobación del informe del periodo de cobro.

E. Informes adicionales: El contratista atenderá los requerimientos adicionales de informaciónque formule el supervisor del contrato, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a susolicitud, salvo que por la complejidad del requerimiento se acuerde un plazo mayor porescrito.
ESPECIFICACIONES TÉCNICASMÍNIMAS
El contratista deberá demostrar el cumplimiento de las siguientes condiciones durante la ejecución delcontrato:

a. Capacidad de análisis de mercado: Contar con herramientas, metodologías o estudios que permitananalizar audiencias, consumo de medios y comportamiento del mercado como soporte para laplaneación estratégica de pauta. Verificación: acreditación de las herramientas disponibles (licencias,accesos o metodologías documentadas) presentada dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes alacta de inicio.
b. Acceso a información del mercado publicitario: Disponer de fuentes de información actualizadassobre tendencias en medios digitales y tradicionales. Verificación: fuentes citadas en el informe deanálisis de mercado inicial y en cada plan de medios.
c. Herramientas de planeación y segmentación: Contar con plataformas, software o recursos técnicosque permitan diseñar, implementar y optimizar estrategias de medios y pauta segmentada.Verificación: acceso verificable a las cuentas de administración de las plataformas utilizadas (MetaAds Manager, Google Ads, TikTok Ads Manager u otras), acreditado mediante captura de pantalla oacceso compartido con el supervisor.
d. Soporte técnico de propuestas: Sustentar técnica y financieramente las estrategias de medios,incluyendo criterios de eficiencia, cobertura y optimización de la inversión. Verificación: sección dejustificación técnica incluida en cada plan de medios aprobado.
e. Capacidad de negociación y gestión de pauta: Acreditar experiencia en negociación con medios de
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comunicación, así como en la compra, ordenación, verificación de ejecución y validación defacturación de la pauta. Verificación: órdenes de pauta y soportes de negociación entregados en lacarpeta de documentación de cada campaña.
f. Optimización de recursos: Garantizar la transferencia al IDPAC de los beneficios económicosderivados de la negociación (descuentos comerciales, bonificaciones o valores agregados),asegurando la mejor relación costo-beneficio. Verificación: el contratista deberá informar alsupervisor, de manera previa y por escrito, cualquier beneficio económico obtenido en lanegociación, el cual deberá reflejarse en la distribución de la inversión o en el alcance de lascampañas.
g. Planeación y control presupuestal: Elaborar y presentar planes de medios (flow charts),presupuestos y reportes de ejecución, incluyendo control del presupuesto y análisis de eficiencia delgasto. Verificación: coincidencia entre el presupuesto aprobado en el plan de medios y la inversiónejecutada reportada en los informes de seguimiento, con una desviación máxima aceptable del diezpor ciento (10%) por canal, salvo ajuste previamente autorizado por el supervisor.
h. Seguimiento y analítica: Implementar metodologías de seguimiento que permitan medir el alcance,impacto y efectividad de las campañas, mediante informes periódicos o conforme a losrequerimientos del IDPAC. Verificación: entrega oportuna de informes quincenales y final, con lasmétricas y soportes exigidos en la sección 1.4 del presente documento.
6. MODALIDAD DE SELECCIÓN

A este proceso de selección y aceptación de la oferta que de él se derive, son aplicables los principios y normasde la Constitución Política de Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Nacional 1082 de2015, en concordancia con el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, así como lasdemás normas análogas o complementarias, para aquellos aspectos no regulados en las normas comercialesy civiles pertinentes, así como las reglas previstas en la invitación pública o en las adendas que se expidandurante el desarrollo del proceso.
También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de estacontratación y que deben empezar a regir durante la vigencia de esta con las excepciones que al respecto sedeterminen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.
Por lo anterior, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de selección no supera el10% de la menor cuantía del presupuesto de la Entidad, se adelantará el procedimiento de mínima cuantía,de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 ydemás normas que lo reglamentan.

http://www.participacionbogota.gov.co/


SedePrincipal:AvenidaCalle22 #68C-51TeléfonoPBX:(57)(1)2417900-2417930www.participacionbogota.gov.coCódigo Postal: 110931

GESTIÓNCONTRACTUAL Código:IDPAC-GC-FT-05Versión:05Páginas1de0Fecha:29/01/2021
ESTUDIO PREVIOSIMPLIFICADO DE SELECCIÓNDEMÍNIMACUANTÍA(VALORQUENOEXCEDEEL10%DELAMENORCUANTÌA)

El contrato resultante de este procedimiento de selección estará sometido a la legislación colombiana y enespecial, se regirá por las disposiciones pertinentes, además de las normas del Código Civil en lo que éstasfueren aplicables.
Lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o en este documento, deconformidad con el artículo 13 de la Ley 80 de 1993, en cuanto fueren compatibles se le aplicará lo señaladoen las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes y las disposiciones de la Ley 1564 de 2012Código General del Proceso. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente aplicables vigentesse presumen conocidas por todos los OFERENTES que participen en el proceso de selección.
El IDPAC, a partir de la modalidad de selección, determinará la oferta más favorable, atendiendo el preciomás favorable para la entidad y una vez se haya dado cumplimiento a todos requisitos habilitantesestablecidos en la invitación pública.
De otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, elInstituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC verificó en la Tienda Virtual del EstadoColombiano de Colombia Compra Eficiente la existencia de Acuerdos Marco de Precios vigentes para losservicios de agencia de medios y pauta digital objeto del presente proceso. Como resultado de dichaverificación, se deja constancia que a la fecha no existe Acuerdo Marco de Precios vigente que cobije losservicios requeridos, razón por la cual la entidad procede a adelantar el proceso de selección bajo lamodalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta el valor del presupuesto oficial asignado a este proceso,conforme a las normas aplicables.

7. ACCIONES AFIRMATIVAS Y MEDIDAS DE INCLUSIÓN SOCIAL
En cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias orientadas a promover laigualdad material, la inclusión social y la democratización de las oportunidades económicas a través de lacontratación pública, la Entidad efectuó el análisis de procedencia de las medidas afirmativas y condicionesespeciales de ejecución aplicables al presente proceso, atendiendo a su objeto, alcance, actividades,cuantía, sector económico y forma de ejecución.
El objeto del proceso consiste en “Prestar los servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital como apoyopara las campañas y demás actividades de la Oficina Asesora de Comunicaciones del Instituto Distrital dela Participación y Acción Comunal”, e incluye actividades de análisis de mercado y audiencias, análisis detendencias, planeación estratégica y soporte técnico de medios, compra y ordenación de pauta,seguimiento y medición de campañas, producción de contenidos audiovisuales y diseño de piezas gráficas.
En atención a dichas características, se concluye lo siguiente:
1. Participación de mujeres – APLICA.
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De conformidad con los artículos 27, 28 y 29 del Decreto Distrital 643 de 2025, las medidas afirmativas parapromover la participación de las mujeres resultan aplicables al presente proceso, toda vez que el IDPAC esuna entidad descentralizada del Distrito Capital sometida al Estatuto General de Contratación de laAdministración Pública y el objeto contractual requiere la participación de personal para su ejecución.
Atendiendo a la naturaleza principal del servicio contratado, correspondiente a actividades de agencia depublicidad y medios, y a la clasificación de esta actividad dentro de los servicios profesionales, científicos ytécnicos, para efectos de la aplicación de la tabla prevista en el artículo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025corresponde a la categoría “otras ramas”.
En consecuencia, el contratista deberá vincular y mantener durante la ejecución del contrato un mínimodel cincuenta por ciento (50 %) de mujeres respecto del personal vinculado a su ejecución, obligación quedeberá incorporarse expresamente en los documentos del proceso y en la minuta contractual. Lasupervisión verificará su cumplimiento mediante los mecanismos establecidos en la normativa distritalvigente.
2. Población vulnerable formada por entidades distritales – APLICA.Analizadas las actividades que integran el objeto contractual, particularmente aquellas relacionadas conproducción de contenidos, diseño gráfico, seguimiento de campañas, procesamiento de información ydemás actividades de apoyo requeridas para la ejecución de las campañas institucionales, se consideratécnicamente viable la participación de personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de ladinámica productiva de la ciudad que hayan sido beneficiarias de procesos de formación para el trabajoadelantados por entidades u organismos del Distrito Capital.
En consecuencia, y de conformidad con la Directiva Distrital 001 de 2011 y los lineamientos reiterados en laDirectiva Distrital 003 de 2023, la medida resulta aplicable al presente proceso y deberá incorporarse comocondición de ejecución contractual. El contratista deberá vincular, mediante relación laboral o contractual,como mínimo una (1) persona que reúna las condiciones señaladas, para desarrollar actividadescompatibles con su formación y perfil durante el tiempo en que dichas actividades sean requeridas para laejecución del contrato.
La acreditación de la condición de beneficiario y la verificación de la vinculación se realizará conforme a losmecanismos e información que resulten aplicables y con el seguimiento de la supervisión contractual.
3. Población en pobreza extrema y otros sujetos de especial protección constitucional – APLICA.De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 delDecreto 1860 de 2021, la Entidad realizó el análisis de oportunidad y conveniencia de esta medidaatendiendo al objeto contractual y al alcance de sus obligaciones.
Considerando que el contrato comprende la prestación de diferentes servicios asociados a la planeación,producción, diseño, seguimiento y ejecución de campañas institucionales, se determina que resulta viable
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incorporar la participación de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas enproceso de reintegración o reincorporación y/o sujetos de especial protección constitucional, sincomprometer las condiciones técnicas y de calidad exigidas para la ejecución contractual.
En consecuencia, la medida resulta aplicable al presente proceso, estableciéndose que el contratistadeberá destinar como mínimo el cinco por ciento (5 %) de los servicios requeridos para la ejecución delcontrato a la provisión por parte de personas pertenecientes a alguno de los grupos señalados en el artículo2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015.
La adopción del porcentaje mínimo se encuentra justificada en la reducida cuantía del contrato, su alcance yla necesidad de garantizar que la medida de inclusión no ponga en riesgo el adecuado cumplimiento delobjeto contractual. La obligación deberá incorporarse en la minuta contractual, junto con el mecanismo deseguimiento y las consecuencias derivadas de su incumplimiento injustificado.
Prevención de violencias basadas en género y uso no sexista del lenguaje – APLICA.Por la naturaleza del objeto contractual, que comprende la producción de contenidos audiovisuales, diseñode piezas gráficas y difusión de campañas institucionales, resulta especialmente aplicable la obligaciónprevista actualmente en el artículo 31 del Decreto Distrital 643 de 2025, relativa a la prevención del abuso yacoso sexual, promoción de la denuncia de las violencias basadas en género y uso no sexista del lenguajeescrito, visual y audiovisual.
En consecuencia, esta obligación deberá incorporarse expresamente en la minuta contractual y será objetode seguimiento por parte de la supervisión, particularmente respecto de las piezas gráficas, audiovisuales,mensajes, contenidos y demás productos comunicacionales desarrollados en ejecución del contrato. LaDirectiva Distrital 003 de 2023 califica expresamente esta cláusula como obligatoria en la contratacióndistrital.
PARÁGRAFO. Las medidas anteriormente señaladas constituyen condiciones de ejecución contractual y nofactores de ponderación o asignación de puntaje dentro del presente proceso de mínima cuantía. Sucumplimiento será verificado por la supervisión contractual mediante los documentos, certificaciones ydemás mecanismos establecidos en la normativa aplicable y en los documentos del proceso.

8. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos deselección de mínima cuantía la Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías. En consecuencia, atendiendola naturaleza del objeto contractual, su cuantía, las obligaciones a cargo del contratista, la forma de pago ylos riesgos asociados a su ejecución, el IDPAC considera procedente exigir garantía para amparar aquellosriesgos que podrían afectar el cumplimiento del objeto contractual.
Si bien el presente proceso corresponde a una contratación de mínima cuantía por valor de VEINTE
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MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), el objeto comprende la planeación, ejecución y seguimiento decampañas institucionales, así como la elaboración y entrega de informes, planes, contenidos audiovisuales ypiezas gráficas, actividades cuyo incumplimiento o ejecución inoportuna puede afectar la finalidadperseguida por la Entidad, particularmente por el componente temporal asociado a la difusión de lascampañas.
En consecuencia, el contratista deberá constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACIÓN YACCIÓN COMUNAL – IDPAC, NIT 900.127.054-9, garantía que ampare los siguientes riesgos:

1. Cumplimiento del contrato: por un valor equivalente al diez por ciento (10 %) del valor total delcontrato, vigente durante el plazo de ejecución y, como mínimo, hasta la liquidación del contrato.2. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por un valorequivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, vigente durante el plazo deejecución del contrato y tres (3) años más.3. Calidad del servicio: por un valor equivalente al diez por ciento (10 %) del valor total del contrato,vigente durante el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de lafecha de suscripción del acta de inicio.
No se exige amparo de buen manejo y correcta inversión del anticipo ni devolución de pago anticipado, porcuanto la forma de pago no contempla dichos desembolsos. Tampoco resulta procedente exigir los amparosde estabilidad y calidad de obra ni de calidad y correcto funcionamiento de bienes, teniendo en cuenta queel objeto contractual corresponde exclusivamente a la prestación de servicios.
Finalmente, no se exige póliza de responsabilidad civil extracontractual, toda vez que, atendiendo lanaturaleza y alcance de las actividades contratadas, no se identifican riesgos frente a terceros quejustifiquen proporcionalmente la constitución de dicho amparo.

9. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL
De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contrataciónexpedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, y teniendo enconsideración la naturaleza jurídica del Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC comoestablecimiento público del orden distrital, se efectuó la verificación de los Acuerdos Comerciales aplicablesal presente proceso de contratación.
El objeto contractual corresponde a la prestación de servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital, eincluye servicios de análisis de mercado y audiencias, análisis de tendencias, planeación estratégica ysoporte técnico de medios, compra y ordenación de pauta, seguimiento y medición de campañas,producción de contenidos audiovisuales y diseño de piezas gráficas.
El presupuesto oficial del proceso asciende a VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000). Verificados
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los umbrales vigentes para el año 2026 aplicables a la adquisición de bienes y servicios por entidades delnivel subcentral, se observa que el valor del presente proceso es inferior a los montos a partir de los cualesresultan aplicables los respectivos Acuerdos Comerciales. De igual forma, respecto del Acuerdo Comercialcon el Triángulo Norte, cuyo ámbito de aplicación se determina a partir del límite inferior de la menorcuantía de la Entidad Estatal, el presente proceso tampoco alcanza dicho valor, por adelantarse bajo lamodalidad de selección de mínima cuantía. En consecuencia, el presente proceso no se encuentra cubiertopor los Acuerdos Comerciales cuya aplicación está condicionada al cumplimiento de un umbraleconómico.
No obstante, por tratarse de un proceso para la adquisición de servicios, resulta aplicable lo dispuesto en laDecisión 439 de 1998 de la Comisión de la Comunidad Andina, independientemente del valor del proceso,razón por la cual el IDPAC deberá otorgar a los servicios y prestadores de servicios de Bolivia, Ecuador yPerú el mismo trato otorgado a los servicios y prestadores de servicios colombianos, de conformidad con elprincipio de Trato Nacional previsto en dicha Decisión.
De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratación,publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuación, se relaciona el análisis para el presente proceso:

ACUERDO COMERCIAL Vigente Entidad Estatalcubierta
Valor del Procesosuperior alumbral delAcuerdo

Excepciónaplicable alProceso
Procesocubierto porel AcuerdoComercialSi/No Si/No Si/No Si/No Si/No

AlianzaPacífico
Chile SI NO NO NO NOPerúMéxicoCanadá SI NO NO NO NOChile SI SI NO NO NOCorea SI NO NO NO NOCosta Rica SI NO NO NO NOEstados Unidos SI NO NO NO NOEstados AELC SI NO NO NO NOMéxico SI NO NO NO NO

TriánguloNorte
El Salvador SI NO NO NOHonduras SI NOGuatemala SIUnión Europea SI SI NO NO NO

Israel SI NO NO NO NOReino Unido eIrlanda del Norte SI SI NO NO NO
Decisión 439 de 1998 de laComisión de la CAN SI SI SI NO SI
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10. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El valor del contrato será por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), incluido IVA,todos los costos directos e indirectos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demás tributos a que hayalugar. El contrato se ejecutará a monto agotable, de acuerdo con los servicios efectivamente requeridos porla Entidad.
La evaluación económica de las ofertas se realizará sobre el valor total de la oferta económica presentada porcada proponente en el Formato de Oferta Económica, el cual se encuentra estructurado por componentesdel servicio.
Con el fin de identificar las condiciones del mercado y obtener información para la estructuración del presenteproceso de contratación, el Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC publicó unaSolicitud de Información a Proveedores SIP-IDPAC-019-2026 a través de la plataforma SECOP II durante el mesde julio de 2026. No obstante, durante el término de publicación no se recibieron manifestaciones de interés,ni cotizaciones por parte de potenciales proveedores.
En ese sentido, el valor estimado del contrato se determinó con fundamento en el análisis de las cotizacionesobtenidas durante el estudio de mercado, las cuales evidenciaron el comportamiento de los precios para loscomponentes requeridos por la Entidad, permitiendo establecer un presupuesto oficial acorde con lascondiciones del mercado y con la disponibilidad presupuestal existente.

11. PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO
El presupuesto oficial del presente proceso de selección corresponde a la suma de VEINTE MILLONES DEPESOS M/CTE ($20.000.000), incluidos IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos,respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 549 del 11 de marzo de 2026, concargo al proyecto O230117450220240254 "Construcción de Ciudadanía Activa – Crece la Participación en elTerritorio con Promoción, Información e Innovación en Bogotá D.C.", rubro O232020200883612 "Servicios demarketing directo o publicidad por correo electrónico direccionado".
La determinación del presupuesto oficial se encuentra soportado en el correspondiente Análisis de Mercado,el cual hace parte integral del presente proceso de contratación.
Para la determinación del presupuesto oficial, la Entidad solicitó cotización a proveedores con experiencia enla prestación de servicios de pauta digital y marketing digital. Del análisis de las propuestas recibidas seevidenció que el mercado estructura este tipo de servicios mediante componentes funcionales quecomprenden la planeación estratégica y diseño de contenidos, la difusión digital segmentada, laspublicaciones en medios informativos y el seguimiento técnico de las campañas. Con base en dichas
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cotizaciones y en las necesidades identificadas por la Entidad, se estableció el presupuesto oficial de VEINTEMILLONES DE PESOS ($20.000.000), respaldado mediante el correspondiente Certificado de DisponibilidadPresupuestal.
El presente contrato se celebrará por el valor del presupuesto oficial, el cual se manejará como un abolsa derecursos a monto agotable y, se seleccionará el oferente el menor valor y que cumpla con los requisitoshabilitantes y las condiciones exigidas por la Entidad, sin que dicho valor exceda el presupuesto oficialestablecido para el proceso.

11.1. ANÁLISIS DEL ESTUDIO DEMERCADO
Con el fin de identificar las condiciones del mercado y obtener información para la estructuración del presenteproceso de contratación, el Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC publicó unaSolicitud de Información a Proveedores No. SIP-IDPAC-019-2026, a través de la plataforma SECOP II duranteel mes de julio de 2026. No obstante, durante el término de publicación no se recibieron manifestaciones deinterés ni cotizaciones por parte de potenciales proveedores.
En razón de lo anterior, y con el propósito de contar con información suficiente para determinar lascondiciones del mercado y estimar el presupuesto oficial del proceso, la Entidad solicitó de manera directacotizaciones a tres (3) proveedores con experiencia en la prestación de servicios de gestión estratégica demedios y pauta digital, manteniendo la misma estructura técnica definida para el proceso de selección,compuesta por siete (7) componentes del servicio:

DESCRIPCIÓNGENERAL
No. Item Código UNSPSC Ref. Artículo Descripción Cantidad Unidad deMedida

1 80141501 SER-001 Servicio de análisis de mercado yaudiencias para campañasinstitucionales 4 INFORMES

2 80141501 SER-002 Servicio de suministro de información yanálisis de tendencias del mercadopublicitario 3 REPORTES

3 82101802 SER-003
Servicio de planeación estratégica ysoporte técnico de medios paracampañasinstitucionales

4 PLANES

4
821019018210190282101903 SER-004

Servicio de compra y ordenación depauta en medios de comunicacióndigitales ytradicionales
4 CAMPAÑAS
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5 80141501 SER-005 Servicio de seguimiento, medición yreporte de resultados de campañas 3 INFORMES

6
82131603

SER-006 Servicio de producción de contenidosaudiovisuales para campañasinstitucionales 2 PIEZAS

7 82141504 SER-007 Servicio de diseño de piezas gráficaspara campañas institucionales 8 PIEZAS
La oferta económica del presente proceso conserva la misma estructura técnica utilizada para la solicitud decotizaciones, razón por la cual, existe coherencia entre el SIP, el estudio de mercado, el presupuesto oficial y laforma de pago prevista para el contrato, la cual se realizará de acuerdo con la ejecución de las actividadescomprendidas en los siete (7) componentes definidos por la Entidad, lo que permitió realizar una comparaciónhomogénea tanto desde el punto de vista técnico como económico.
Asimismo, se obtuvo un valor promedio de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000) incluido IVA, elcual sirvió como referente para verificar la razonabilidad de los precios del mercado y determinar que elpresupuesto oficial de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas,contribuciones, costos directos e indirectos, valor que garantiza la ejecución integral del objeto contractual yresulta razonable frente a las condiciones identificadas en el estudio de mercado. De las cotizaciones allegadasse resume lo siguiente, dado que el detalle se encuentra en el Anexo ESTUDIO DE MERCADO:

Proveedor Naturaleza Valor cotizado
Grupo DAHA S.A.S Persona jurídica – Mipyme $20.000.000
Lazarus Group S.A.S Persona jurídica – Mipyme $20.000.000Brandmen S.A.S. Persona natural $20.000.000

Lo anterior confirma que la necesidad de contar con servicios especializados de agencia de medios, pautadigital y divulgación institucional es de carácter recurrente e institucional para el IDPAC, respondiendo afunciones misionales permanentes de la Oficina Asesora de Comunicaciones. Para la vigencia 2026, el proceso seadelanta bajo la modalidad de mínima cuantía con un presupuesto proporcional al alcance específico de lasactividades requeridas, lo que refleja una gestión eficiente y transparente de los recursos públicos.
Nota: Las cotizaciones recibidas corresponden a proveedores con experiencia en la prestación de serviciosobjeto del presente proceso. Los valores cotizados fueron utilizados como insumo para el análisis económico delmercado y la estimación del presupuesto del proceso. Las cotizaciones de Grupo DAHA S.A.S. y Lazarus GroupS.A.S., y Brandmen S.A.S., incluyen IVA (19 %).
Costos asociados: Los costos asociados a la prestación de los servicios de agencia de medios y pauta digital
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incluyen honorarios por gestión estratégica y operativa, costos de herramientas y plataformas tecnológicas, yen algunos casos inversión directa en pauta publicitaria. Para el presente proceso, el valor del contrato cubre losservicios de gestión, planeación, implementación y seguimiento de las estrategias de medios, conforme a lasespecificaciones técnicas definidas.
Se anexa Análisis del mercado y cotizaciones.

12. ESTUDIO DEL SECTOR
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para el presenteproceso de contratación se elaboró el correspondiente Análisis del Sector, el cual se anexa al expedientecontractual y hace parte integral de los documentos del proceso.

13. CONVOCATORIA LIMITADA AMIPYMES
El presente proceso es susceptible de limitarse a MIPYMES, teniendo en cuenta que el valor del proceso nosupera el umbral de ciento veinticinco mil dólares americanos (US$125.000), que equivalen a QUINIENTOSONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE($511.708.497) para la vigencia 2026 de acuerdo con la tasa de cambio determinada cada dos (2) años por elMinisterio de Comercio, Industria y Turismo, esto conforme lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 delDecreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de2021.
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por elartículo 5 del Decreto 1860 de 2021, tratándose de MIPYMES, se requiere por lo menos dos (02) MIPYMEScolombianas para limitar la convocatoria.
Así mismo, para acreditar dicha condición se dará aplicación al Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021.

14. REQUISITOS HABILITANTES
El artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 señaló que, para establecer los requisitos habilitantes delproceso de selección, se debe tener en cuenta lo siguiente:

· El Riesgo del Proceso de Contratación
· El valor del contrato objeto del Proceso de Contratación
· El análisis del sector económico respectivo
· El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma adecuaday proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por Colombia Compra
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Eficiente y las necesidades de la Entidad.
La expresión adecuada y proporcional hace referencia a que haya una relación entre el contrato y laexperiencia del proponente y su capacidad jurídica y técnica, es decir, los requisitos habilitantes exigidosdeben guardar proporción con el objeto del contrato, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de pagoy el Riesgo asociado al Proceso de Contratación.

14.1. REQUISITOSHABILITANTES JURÍDICOS:
CAPACIDAD JURÍDICA:

En el presente Proceso de Selección pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii)personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) estructuras plurales tales comoconsorcios o uniones temporales, conformados por las personas naturales o jurídicas en las condicionesprevistas anteriormente, cuyo objeto social principal les permita cumplir con el objeto del Contrato. Laspersonas jurídicas u Oferentes plurales deben tener una duración por lomenos igual a la vigencia del Contratoy tres (03) años más.
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documentoidóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no mayor a cuarenta y cinco (45) díascalendario anterior al cierre del presente proceso, en el cual conste que el representante legal no tienelimitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica, o aportando la autorización odocumento correspondiente del órgano social directo que lo faculta.
Para efectos de realizar la evaluación Jurídica, el oferente debe diligenciar y presentar con la oferta lossiguientes documentos:

DOCUMENTOS PersonaNatural PersonaJurídica
1.1.Carta de presentación de la propuesta x x
1.2.Documento de constitución de las ofertas en pluralidad x x
1.3.Certificado de existencia y representación legal x
1.4.Fotocopia del documento de identidad del representante legal x
1.5.Fotocopia del documento de identidad oferente persona natural x1.6.Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales deseguridad social y aportes parafiscales x x
1.7.Certificación de la inscripción ante la dirección de impuestos distritales (RIT) x x
1.8.Registro Único Tributario (RUT) x x
1.9.Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros. x x

http://www.participacionbogota.gov.co/


SedePrincipal:AvenidaCalle22 #68C-51TeléfonoPBX:(57)(1)2417900-2417930www.participacionbogota.gov.coCódigo Postal: 110931

GESTIÓNCONTRACTUAL Código:IDPAC-GC-FT-05Versión:05Páginas1de0Fecha:29/01/2021
ESTUDIO PREVIOSIMPLIFICADO DE SELECCIÓNDEMÍNIMACUANTÍA(VALORQUENOEXCEDEEL10%DELAMENORCUANTÌA)

1.10. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de laNación (Persona Jurídica: Representante Legal) x x
1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduría Generalde la nación (Persona Jurídica: Representante Legal) x x
1.12. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la PersoneríaDistrital. x x
1.13. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policía Nacional(Persona Jurídica: Representante legal) x x
1.14. Certificado del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC dela Policía Nacional de Colombia x x
1.15. Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridadcompetente para personas sin ánimo de lucro. x
1.16. Documentos oferentes extranjeros x x1.17. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos –REDAM. x x
1.18. Compromiso anticorrupción x x
1.19. Relación de Contratos de Prestación de Servicios. X X

1. DOCUMENTOS1.1. Carta de presentación y de la Propuesta
Se diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo: Carta de Presentación de la Propuesta y seráfirmada en original por el oferente. Si la oferta es presentada por una persona jurídica, unión temporal,consorcio o algún tipo de Oferente plural deberá estar suscrita por el representante, debidamente facultadoen los términos de ley.
Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un profesional debidamentematriculado en Colombia conforme a las normas vigentes al momento de presentación de la oferta y sedeberá anexar fotocopia del documento de identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y fotocopia delcertificado vigente del consejo profesional respectivo.

1.2. Documento de constitución ofertas plurales
En caso de consorcios, unión temporal u otra forma de asociación, todos los integrantes deberán cumplir conla documentación exigida en el presente documento respecto a la evaluación jurídica.
El documento de constitución de consorcio o unión temporal constará por lo menos de:

· Objeto del consorcio, la unión temporal o asociación – Oferente Plural: el Objeto de cualquiera delas modalidades asociativas permitidas en este proceso de selección, deberá ser el mismo objeto acontratar por medio de este proceso de selección.
· Designación del Representante: En cualquier caso, el representante legal del Oferente Plural, debe
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contar con plenas facultades para obligar al consorcio o unión temporal para la suscripción delrespectivo contrato, de sus modificaciones o de sus prórrogas, de sus pólizas y de sus prórrogas, delas actas parciales, del acta de liquidación final y en general, cualquier actuación que se genere en laejecución del contrato hasta su liquidación definitiva.
· Responsabilidad en la Unión Temporal: En caso de unión temporal; sus integrantes deberán señalarlos términos y extensión de la participación de cada uno de ellos en la oferta y en la ejecución delcontrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPAC.

Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensiónde la participación en la Oferta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus integrantes; se entenderáque su responsabilidad será la de los consorcios y en tal sentido asumen una responsabilidad solidaria.
· Duración del Oferente Plural: La duración del Oferente Plural cualquiera sea su modalidad –consorcio, unión temporal o asociación –deberá ser como mínimo igual al plazo del contrato, suliquidación y tres (3) años más.

Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se entenderá para todoslos efectos legales y contractuales que el representante del Oferente Plural tiene las siguientes facultadesreferentes a la etapa precontractual, contractual y post-contractual:
· Presentación de la Oferta y representación del Oferente Plural en todas las diligencias del proceso deselección.
· Suscribir el contrato y sus modificaciones.
· Suscribir el acta de liquidación y notificarse del acta de liquidación unilateral

Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural deberá presentar con la Oferta la autorizaciónEXPRESA – en caso de requerirse de conformidad con sus facultades para: (1) participar en el Oferente Plural,(2) presentar Oferta dentro del Proceso de Selección, (3) ejecutar contrato y, (4) liquidar – otorgada por elórgano competente de dicha persona jurídica, de conformidad con lo establecido por el artículo 839 delCódigo de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa autorización debe ser anterior a la fecha de cierre delproceso de selección.
No se aceptarán promesas de constitución de consorcios o uniones temporales ni tampoco serán aceptadoslos documentos de constitución cuando la creación de los mismos esté sujeto a la adjudicación del contrato.
Cualquier modificación al documento de constitución del Oferente Plural deberá ser suscrita por la totalidadde integrantes del mismo y, deberá tener la aprobación previa del IDPAC para su implementación.

1.3. Certificado de existencia y representación legal
Los Oferentes que sean personas jurídicas deberán acreditar su existencia, capacidad, representación legal y
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facultades del representante legal, mediante la presentación del Certificado de Existencia y RepresentaciónLegal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, o su equivalente en el caso de personas jurídicasextranjeras, con una fecha de expedición nomayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierredel término para presentar las Ofertas, en el que conste lo siguiente:
· Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente proceso de selección.
· Debe constar en el Certificado que la duración de la sociedad no es inferior a la duración del contratoobjeto del presente proceso y tres (03) años más.
· Deberá adjuntarse fotocopia del documento de identificación del representante legal de la personajurídica.
· Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de surepresentada, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano competente en suorganización para adelantar todos los actos precontractuales, suscripción, ejecución y liquidación delcontrato que resulte de la adjudicación de la presente invitación pública, con fecha anterior al cierredel presente, os Oferentes plurales deberán presentar el certificado de existencia y representaciónlegal de cada una de las personas jurídicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula deciudadanía de las personas naturales que los conforman.
· Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personasjurídicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferenteplural, para acreditar la existencia y representación legal deberán allegar un documento quecontenga la información solicitada expedida por el órgano competente en su país de domicilio. Si enel documento equivalente no aparece la información solicitada se deberán adjuntar copia de losestatutos de conformación de la persona jurídica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento delos requisitos solicitados, en todo caso, deberá cumplir con los requisitos exigidos en el numeral de“Documentos oferentes extranjeros” del presente documento.

Si el oferente no tiene la obligación de registrarse ante la Cámara de Comercio deberá allegar documentoequivalente que acredite la información solicitada expresamente.
En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representación Legal o su equivalente, sehaga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las facultades delRepresentante Legal, el oferente deberá presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, ensu defecto, certificado del secretario de la Junta (o documento equivalente para extranjeros) en el que consteque el representante legal está facultado para presentar la oferta y celebrar el contrato, además, anexar copiade la parte pertinente de dichos estatutos.

1.4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal.
Las personas jurídicas, deberán presentar fotocopia del DOCUMENTO DE IDENTIDAD del Representante Legalde la sociedad y/o del Representante designado; para presentarse ya sea en forma individual, comointegrante de Consorcio, Unión Temporal o cualquier tipo de Asociación.
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1.5. Fotocopia del documento de identidad persona natural.
Las personas naturales deberán presentar fotocopia del DOCUMENTO DE IDENTIDAD.

1.6. Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridadsocial y aportes parafiscales
1.6.1. Oferente persona jurídica

El Oferente persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema de seguridadsocial y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud,Pensiones,Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano deBienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06)meses anteriores al cierre de la presente invitación.
Dicha certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona jurídica, si se encuentra obligada acontar con éste de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por su representante legal. Si lapersona jurídica en virtud de lo dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 seencuentra exenta del pago de algún aporte, debe realizar manifestación expresa de tales efectos en lacertificación. Igualmente, si entre el Oferente y algunas de las entidades recaudadoras de las obligacionesmencionadas existe un acuerdo de pago, debe manifestar en la certificación la existencia de tal acuerdo conla entidad recaudadora y el cumplimiento del mismo.
El Oferente que no tenganmás de seis (06) meses de constitución anteriores a la fecha de cierre de la presenteinvitación, deberá acreditar los pagos desde la fecha de constitución.
Si el Oferente persona jurídica no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar el pago deaportes parafiscales y seguridad social, debe allegar certificación suscrita por el revisor fiscal, si se encuentraobligada a contar con éste, o en su defecto, por su representante legal, en la que se manifieste tales efectos.La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.
Cuando la certificación se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma deberá estar acompañada por lafotocopia legible de la tarjeta profesional y certificados de vigencia de inscripción de antecedentesdisciplinarios del revisor fiscal en el cual se evidencie que no cuenta con una sanción vigente a la firma de losestados financieros y/o a la presentación de la oferta.
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago delas obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, segúncorresponda.
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1.6.2. Oferente persona natural
El Oferente persona natural deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados al sistema deseguridad social y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud,Pensiones, Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano deBienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06)meses anteriores al cierre de la presente invitación.
Dicha certificación debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en virtud de lo dispuestoen la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exento del pago de algún aportede su empleado, deberá realizar manifestación expresa sobre tales efectos en la certificación.
Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar al pago deaportes parafiscales y seguridad social por personal, sólo debe allegar certificación en la que manifieste elcumplimiento de sus obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los últimos seis(06) meses, anteriores a la presentación de la oferta La misma regla se aplica a los extranjeros que no esténobligados a dichos pagos.
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago delas obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, segúncorresponda.

1.7. Certificación de la inscripción ante la Dirección de Impuestos Distritales (RIT)
El oferente deberá adjuntar copia actualizada de la certificación de la inscripción ante la Dirección deImpuestos Distritales - RIT.
De igual manera los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociación deberán allegarcopia de la certificación anteriormente mencionada correspondiente a cada uno de sus integrantes.
En el evento en que el Oferente o uno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o cualquier otraforma de asociación no tengan su domicilio en la ciudad de Bogotá ni que hayan ejecutado contratos en elDistrito Capital, deberá adjuntar manifestación expedida por el Representante Legal, en donde constenambas circunstancias.

Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.
1.8. Identificación tributaria (RUT)

El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que
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pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario - RUT actualizado; laspersonas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmenteeste requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizardirectamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme al artículo 368del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el Artículo 2 del Decreto 2620 de 2014.
Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicarán las reglas de las leyescolombianas, para las no domiciliadas en Colombia, deberán aportar manifestación expedida por elRepresentante Legal, en donde conste que no se encuentran inscritos en el Registro Único Tributario de laDIAN, siempre que no estén señalados como obligados de acuerdo con el Artículo 5 del Decreto Nacional2460 de 2013.
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.

1.9. Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros.
El proponente persona jurídica o natural deberá aportar certificación bancaria en la que acredite que poseecuenta corriente o de ahorros, dicho documento deberá indicar el nombre del titular, el número y tipo decuenta y el nombre de la entidad financiera y cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30)días calendario.
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.

1.10. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de la Nación
El oferente, persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado deantecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la República de Colombia.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), debe allegarse elde cada uno de los integrantes.

1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General dela Nación.
El oferente, persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado deantecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse elcertificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.
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1.12. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la PersoneríaDistrital.
El oferente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica oferente, deberá presentar elcertificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Personería Distrital.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse elcertificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.13. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional
El oferente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica oferente, deberá presentar elcertificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, debe allegarse elcertificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.14. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de laPolicía Nacional de Colombia
El oferente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica oferente, deberá presentar elcertificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC donde conste que no es deudor porinfracciones de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, deberá allegarse elcertificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.15. Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridadcompetente para personas sin ánimo de lucro.
En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Nacional 092 de 2017, las entidades sin ánimo de lucro,deberán presentar el certificado de inspección, vigilancia y control expedido por la entidad u organismo quelas vigila. En dicho certificado debe constar que tales organizaciones se encuentran al día y estáncumplimiento con sus obligaciones legales, contables y financieras.

1.16. Documentos Oferentes extranjeros.
Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del país deberán estaracompañadas de fotocopia del respectivo documento de identidad y las autorizaciones legales migratoriasvigentes.
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Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberánadjuntar con la misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a laseñalada para los nacionales.
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se presenten como oferentesúnicos o como oferente plural, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante el certificadode la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo país deorigen del Oferente. Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta ycinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilioni sucursal en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán acreditar la siguienteinformación:

a) Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presenteproceso de selección y en el contrato que de él se derive.b) Capacidad para participar en el proceso de selección o invitación, así como para celebrar y ejecutar elcontrato.c) Que la vigencia de la sociedad no sea inferior a la duración estimada del contrato y tres (03) años más,contado a partir de la fecha de liquidación del mismo.d) Que la constitución de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (01) año anterior a la fecha decierre de oferta del presente proceso de invitación.e) Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer a lasociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para lapresentación de la oferta, la celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquierobligación que se derive de la celebración, legalización, ejecución, terminación y liquidación delmismo. Así mismo, para las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, se verificará que elrepresentante legal tenga facultades para designar apoderados.f) Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir elcontrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o invitación ydel contrato en caso de resultar adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano socialcompetente de la sociedad para participar en el proceso de selección, y efectuar cualquier actoderivado de la invitación pública, esto es cualquier acto precontractual, suscripción del contrato asícomo cualquier acto o actividad derivada o relaciona con la ejecución y liquidación del mismo. DeIgual manera, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado (exigencia parasociedades extranjeras sin sucursal en Colombia), la autorización del órgano social deberá incluir lafacultad para nombrar apoderado.g) Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una entidad que certifique la información arribasolicitada, la información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legalo por el máximo órgano directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas
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en el presente numeral, en el que además se declare que según las leyes de ese país la informaciónsolicitada no puede aportarse en los términos requeridos. Este documento debe presentarse ante laautoridad encargada de dar fe pública en el país de origen, por lo tanto, en dicho documento constaratal circunstancia.h) En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto delpresente proceso de selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuestoen los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.
Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una Empresa que certifique la información arribasolicitada, la información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por elmáximo órgano directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presentenumeral y se declare que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en lostérminos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el país deorigen.
Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán estar debidamente legalizados y/o apostillados deconformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Códigode Comercio, artículo 251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018del Ministerio de Relaciones Exteriores y demás normas vigentes para el momento de la adjudicación.

1.16.1. Documentos del apoderado de oferente extranjero sin sucursal en Colombia
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras sin sucursal enColombia deberán presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio enColombia y ampliamente facultado para presentar la oferta, suministrar la información solicitada, participary comprometer a la sociedad en las diferentes instancias de la invitación suscribir los documentos que serequieran, suscribir el contrato, así como para representarlas judicial y extrajudicialmente.
Deberán mantener dicho apoderado por le termino de la vigencia del contrato y tres (3) años más, contadosa partir de la liquidación del mismo, excepto cunado de conformidad con las normas legales vigentes tenganla obligación de establecer sucursal en Colombia.
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el mandatario o apoderado de lasociedad extranjera sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo poder a través del cual se confieren lasfacultades antes descritas. Si el poder es expedido en el exterior, a fin de que obre como prueba en el presenteproceso de selección, deberá cumplir con todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez yoponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, de conformidad con lo dispuesto en laConvención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 del CódigoGeneral del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de RelacionesExteriores y demás normas vigentes.

http://www.participacionbogota.gov.co/


SedePrincipal:AvenidaCalle22 #68C-51TeléfonoPBX:(57)(1)2417900-2417930www.participacionbogota.gov.coCódigo Postal: 110931

GESTIÓNCONTRACTUAL Código:IDPAC-GC-FT-05Versión:05Páginas1de0Fecha:29/01/2021
ESTUDIO PREVIOSIMPLIFICADO DE SELECCIÓNDEMÍNIMACUANTÍA(VALORQUENOEXCEDEEL10%DELAMENORCUANTÌA)

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderadocomún y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder especial otorgado por todoslos integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en elCódigo de Comercio de Colombia, además de las señaladas en estos Términos. El poder a que se refiere estepárrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal.
1.16.2. Persona natural o jurídica extranjera con sucursal en Colombia

En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia deberán presentar copiadel documento de identidad expedido por la autoridad competente.
Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren en el país, ademásde los requisitos previstos en el inciso anterior, deberán estar acompañadas de la autorizacióncorrespondiente conforme a las normas de control migratorio vigente.
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberánadjuntar con la misma, el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a laseñalada para persona jurídica en Colombia.

1.16.3. Personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia.
La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia con la presentación deldocumento de identidad expedido por la autoridad competente.
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia yrepresentación legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documentoque haga sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los citados documentos deberán tener unafecha de expedición no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilioni sucursal en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.
En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán cumplir con acreditar la siguienteinformación:

a) Que el objeto social principal o conexo del Oferente incluya actividades relacionadas con el objetodel presente proceso de selección y en el contrato que de él se derive.b) Que exista Capacidad para participar en el proceso de selección, así como para celebrar el contrato.c) Que la vigencia de la sociedad no será inferior a la duración estimada del contrato y tres (03) añosmás, contado a partir de la fecha de liquidación del mismo.d) Que la constitución de la empresa sea de por lo menos un (01) año anterior a la fecha de cierre del
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presente proceso de selección.e) Que el representante legal de la sociedad tenga la suficiente capacidad legal para comprometer a lasociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para lapresentación de la oferta, la celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquierobligación que se derive de la celebración, legalización, ejecución, terminación y liquidación delmismo.f) Que, si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta,suscribir el contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección y delcontrato, en caso de resultar adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano socialcompetente de la sociedad para participar en el proceso de selección, y efectuar cualquier actoderivado del proceso.g) Así mismo, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la autorización delórgano social deberá incluir la facultad para nombrar apoderado.
NOTA: Si la persona jurídica resulta adjudicataria del proceso, deberá constituir sucursal en Colombia,conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.

1.17. Compromiso Anticorrupción
La oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, así como cada uno de losmiembros que conforman un oferente plural, deberá diligenciar y suscribir, el “ANEXO. CompromisoAnticorrupción”, por medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombianocontra la corrupción. El proponente se obliga conforme a la Constitución Política y la Ley, a obrar contrasparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente procesode selección y del contrato. Los proponentes, sus empleados y asesores deberán abstenerse de hechos oactos constitutivos de colusión o corrupción durante el proceso de contratación y ejecución del contrato,inclusive posterior a la terminación, sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias ycualquier otra a que hubiere lugar, así como las consecuencias propias del presente proceso de selección. Silos hechos o actos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, éstospodrán dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de conformidad con las reglas previstas para elefecto en la Ley y en el respectivo contrato.
El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre del procesode selección.

1.18. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos –REDAM.
El proponente deberá allegar el certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos –REDAM. Si el proponente es persona jurídica, se deberá allegar este documento para el representante legal.
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En el caso de los proponentes plurales se deberá allegar la consulta de los representantes legales de cada unode los integrantes. Lo anterior en virtud de lo establecido en la Ley 2097 de 2021.
1.19. Relación de Contratos de Prestación de Servicios

El oferente persona natural, deberá presentar debidamente diligenciado y suscrito el “ANEXO Relación decontratos de prestación de servicios persona natural”, con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores alcierre del proceso de selección.
Por su parte, el oferente persona jurídica, deberá presentar debidamente diligenciado y suscrito el“ANEXO . Relación de contratos de prestación de servicios persona jurídica”, con fecha nomayor a treinta(30) días anteriores al cierre del proceso de selección.
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberápresentarse debidamente diligenciado y suscrito el “ANEXO. Relación de contratos de prestación deservicios consorcios o uniones temporales”, con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre delproceso de selección.
En los tres (03) anexos referenciados con anterioridad, los oferentes informan y relacionan los contratosde prestación de servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de conformidadcon lo señalado en el artículo 369 del Decreto 640 de 2025 en concordancia con el numeral 3º de laDirectiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la Secretaría Jurídica Distrital.

14.2. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS
14.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para efectos del presente proceso de selección, y de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de laLey 1150 de 2007, no se requiere Registro Único de Proponentes (RUP) para la modalidad de mínimacuantía.
El proponente deberá acreditar la experiencia mediante la presentación de certificaciones de mínimo un(1) máximo (2) contratos ejecutados y terminados, cuyo objeto guarde relación con la prestación deservicios de publicidad, pauta digital, agencia de medios o comunicación institucional cuya sumatoria seaigual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad expresado en SMMLV. Los salariosmínimos se liquidarán con base en el SMMLV de la fecha de terminación del contrato.
La verificación de la Experiencia se realizará con base en la información reportada en el “ANEXO Formatoexperiencia del proponente.”
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Cuando un proponente o el integrante de este, acredite experiencia de un contrato ejecutado comointegrante de un contratista plural, la experiencia derivada de este contrato corresponderá a laponderación del valor del contrato en relación con el porcentaje de participación de dicho proponente odel integrante de este en el contrato presentado.
NOTA 1: Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportaradicionalmente el documento que se describe a continuación:
• Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitidapor el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según correspondacon la copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y certificadode antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentosequivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional.
NOTA 2: Si el proponente es un consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de asociación,todos sus integrantes deberán acreditar al menos una certificación de experiencia en contratosejecutados y terminados, en las cuales el interesado tenga o haya tenido participación y su valorexpresado en SMMLV, de acuerdo con lo requerido.
NOTA 3: La experiencia acreditada será la sumatoria de las certificaciones aportadas sin que se veanafectadas por el porcentaje de participación en el que participo cada consorciado, lo que quiere decir, esque se tomaran de acuerdo al valor total aportado en las certificaciones, siempre que esta certificacióncumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presenteproceso.
NOTA 4: Cada certificación deberá contener la siguiente información:• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar.• Valor del contrato• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de participación• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación• Firma de la persona que expide la certificación.
NOTA 5: Los salarios mínimos de cada certificación se liquidarán con base en el SMMLV de la fecha determinación del contrato y se liquidarán con base en el SMMLV de su fecha de expedición.

Año S.M.M.L.V. ($)2007 $433.700
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Año S.M.M.L.V. ($)2008 $461.5002009 $497.0002010 $515.0002011 $535.6002012 $566.7002013 $589.5002014 $616.0002015 $644.3502016 $689.4542017 $737.7172018 $781.2422019 $828.1162020 $877.8032021 $908.5262022 $1.000.0002023 $1.160.0002024 $1.300.0002025 $1.423.5002026 $1.750.905
NOTA 6: Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros deberándiligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo.
NOTA 7: No se aceptan auto certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por el o losmiembros del Consorcio o Uniones temporales.
NOTA 8: El IDPAC se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación lainformación aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como:certificaciones, copias de los contratos, facturas de venta, copia de los medios de pago, actas suscritas,actas de liquidación, estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro, sin que por ello elproponente este facultado para complementar, adicionar o mejorar su propuesta.
NOTA 9: En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el Formato de experiencia delproponente y los documentos soporte de la misma, prevalecerá lo consignado en los documentossoporte.
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NOTA 10: Será hábil aquella propuesta que acredite el cumplimiento de la experiencia mínima en la formaprevista en este acápite; en consecuencia, si se omite el cumplimiento de la experiencia mínima serádeclarado NO HÁBIL técnicamente.
NOTA 11: Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretenda acreditar la experiencia seencuentren también relacionados bienes y/o servicios u operaciones de características disímiles a las delobjeto del presente proceso contractual, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondientea la relacionada con el objeto del presente proceso de selección. Para el efecto, deberá discriminarseclaramente la experiencia requerida y el (los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios uoperaciones incluidos en dicha certificación. En este evento, el valor que se tendrá en cuenta para efectosde la verificación de la experiencia del oferente será el correspondiente al valor discriminado de laexperiencia solicitada. Las certificaciones que no permitan establecer con claridad el valor diferenciadode los servicios relacionados con el objeto del presente proceso de contratación no serán tenidas encuenta para el cálculo de la experiencia.

14.2.2. REQUISITOS TÉCNICOS ADICIONALES
El proponente deberá acreditar que cuenta con la capacidad técnica para ejecutar el objeto contractual,mediante certificación suscrita por el representante legal o quien tenga facultad para ello, en la quemanifieste expresamente que dispone de:

1. Herramientas, plataformas o metodologías para el análisis de audiencias y mercado publicitario.2. Acceso y capacidad para administrar campañas en plataformas de pauta digital, tales comoMeta Ads,Google Ads o plataformas de características equivalentes.3. Capacidad para diseñar e implementar planes de medios (flow charts).4. Herramientas para la medición, seguimiento y analítica de campañas digitales.
La certificación deberá contener, como mínimo:a) La relación de las herramientas, plataformas o metodologías con las que cuenta el proponente parala ejecución del contrato.b) La manifestación de que dichas herramientas y plataformas estarán disponibles durante toda laejecución del contrato.

La Entidad podrá verificar la información suministrada durante la evaluación de las ofertas y en cualquieretapa de ejecución contractual.
15. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL
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El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratación corresponde a la suma de VEINTEMILLONES DE PESOS ($20.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos eindirectos, el cual se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, que se relaciona:

RUBRO PRESUPUESTAL NOMBREDELPROYECTO
CÓDIGOCOMPONENTEDELGASTO

NOMBRECOMPONENTEDEL GASTO
No.CDP VALORSOLICITADOPARA CDP

O230117450220240254

Construcción deCiudadaníaActiva – Crece laParticipación enel Territorio conPromoción,Información eInnovación enBogotá D.C.

O232020200883612

Servicios demarketingdirecto opublicidad porcorreoelectrónicodireccionado
549 $20.000.000

16. META PROYECTO DE INVERSIÓN
La presente contratación se enmarca en el proyecto de inversión 8146 "Construcción de Ciudadanía Activa– Crece la Participación en el Territorio con Promoción, Información e Innovación en Bogotá D.C.", el cualforma parte del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 "Bogotá Camina Segura", adoptado mediante Acuerdo927 de 2024.
La meta del proyecto de inversión asociada a la presente contratación corresponde a:
"Fortalecer las estrategias de comunicación institucional para promover la participación ciudadana en BogotáD.C."
La contratación de los servicios de agencia demedios y pauta digital contribuye directamente al cumplimientode dicha meta, en tanto permite fortalecer las estrategias de comunicación institucional del IDPAC, ampliarel alcance de sus campañas, mejorar la segmentación de audiencias y garantizar que la informacióninstitucional llegue de manera efectiva a la ciudadanía, las organizaciones sociales y las comunidadesorganizadas del Distrito Capital.
17. TIPO DE CONTRATO
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a PRESTACIÓN DE SERVICIOS, reguladopor Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en lasmaterias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.
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18. PLAZO DE EJECUCIÓN
El plazo de ejecución del contrato será de cinco (5) MESES, sin superar el 30 de diciembre de 2026, previasuscripción del acta de inicio y cumplimiento de los requisitos legales de ejecución, es decir la expedición deregistro presupuestal y aprobación de las garantías exigidas.
19. FORMA DE PAGO
La Entidad pagará el valor del contrato mediante pagos mensuales, de acuerdo con la ejecución de lasactividades y la pauta efectivamente desarrolladas y aprobadas por el supervisor del contrato durante cadaperíodo.
El valor de cada pago corresponderá a las actividades efectivamente ejecutadas dentro de los cuatro (4)componentes que integran la oferta económica presentada por el contratista, de conformidad con el plan demedios aprobado por el supervisor, los valores ofertados para cada componente y los soportes de ejecuciónque acrediten su cumplimiento.
Para cada período de cobro, el contratista deberá discriminar las actividades ejecutadas por componente,indicando el valor correspondiente conforme a su oferta económica. El supervisor verificará lacorrespondencia entre el plan de medios aprobado, las actividades ejecutadas y los soportes presentados,como requisito para autorizar el pago.
El número de pagos no podrá exceder de cinco (5), correspondientes a los meses de ejecución del contrato,y en ningún caso el valor acumulado de los pagos podrá superar el valor total del contrato. Los pagos sedistribuirán conforme a la ejecución real del objeto contractual, sin que sea obligatorio que cada pago sea deigual valor.
En el evento en que en un mes determinado no se ejecuten actividades de pauta o estas no sean aprobadaspor el supervisor, no habrá lugar a pago por dicho período, sin que ello genere derecho a compensación,ajuste o reconocimiento adicional a favor del contratista.
Documentos requeridos para cada pago
Para efectuar cada pago, el contratista deberá radicar ante el supervisor del contrato los siguientesdocumentos:

· Informe mensual de gestión con los soportes de las actividades ejecutadas en el periodo, conformea lo establecido en las Condiciones Técnicas del presente proceso (informes de seguimiento, carpetade evidencias de pauta, métricas verificables y demás entregables del periodo).
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· Relación de actividades y pauta ejecutada, con el desglose de la inversión por canal, formato ycampaña, acompañada de los soportes de publicación correspondientes.
· Conciliación de la pauta ejecutada contra el plan de medios aprobado para el periodo, que acreditela correspondencia entre lo contratado, lo autorizado por el supervisor y lo efectivamente emitido opublicado, con indicación de las desviaciones que hubiere lugar y su justificación.
· Aprobación escrita del supervisor del contrato, que certifique la revisión y conformidad con losentregables del periodo antes de la radicación de la factura.
· Factura o documento equivalente de cobro, por el valor correspondiente a las actividades aprobadasen el periodo.
· Certificación de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, expedida por el revisorfiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, conforme al artículo 50 de la Ley 789 de 2002.

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la radicación completa de losdocumentos mencionados, y estará sujeto a la programación y aprobación del Programa Anual Mensualizadode Caja – PAC. El pago se realizará a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el contratista,acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por el mismo.
El IDPAC reconocerá pagos únicamente sobre pauta efectivamente ejecutada, debidamente soportadamediante los documentos exigidos en el presente capítulo, aprobada por escrito por el supervisor delcontrato, y conciliada contra el plan de medios previamente aprobado para el periodo de cobro. No habrálugar a pago por pauta ejecutada sin plan de medios aprobado, por actividades no autorizadas, por soportesincompletos o por entregables no aprobados por el supervisor, independientemente de que la ejecución hayaocurrido.
El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebración, ejecución yliquidación del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastosde administración, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales yprestacionales, desplazamientos, transporte, herramientas y equipos necesarios, honorarios en actividadesrelacionadas con la ejecución del contrato, la totalidad de tributos originados por la celebración, ejecución yliquidación del contrato, las deducciones a que haya lugar y en general todos los costos y gastos en los quedeba incurrir el contratista para la cumplida ejecución del contrato.
El IDPAC no reconocerá reajuste alguno realizado por el contratista en relación con costos, gastos oactividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momentode la presentación de la propuesta.
20. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

20.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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1. Asumir todos los costos que genere la legalización del contrato.2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en elanexo técnico, en la invitación pública y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectosformará parte integral del contrato.3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente conel/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda.4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo Integradode Planeación y Gestión – MIPG del Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC.5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o conocasión del contrato, así como respetar la titularidad de los derechos de autor en relación con losdocumentos, obras y creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato.6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C.,así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida el Instituto Distrital de laParticipación y Acción Comunal – IDPAC en la ejecución del contrato.7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías delcontrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones y demásmodificaciones que afecten su vigencia o monto.8. Asumir el pago de los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier géneroque establezcan las leyes colombianas.9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo delcontrato le imparta el Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC a través de lasupervisión del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de las obligaciones.10. Entregar a la supervisión los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquiersituación que pueda afectar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato.11. Cuando se trate de personas naturales: realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad socialen proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente alsupervisor del contrato para cada pago.12. Cuando se trate de personas jurídicas: entregar para cada pago la certificación suscrita por elrepresentante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema deseguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis(6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique,adicione o complemente.13. Suscribir oportunamente el Acuerdo de Confidencialidad y remitirlo al supervisor/a del contrato juntocon la firma del acta de inicio.14. Cuando se trate de personas jurídicas: suscribir oportunamente el Acuerdo de Transferencia deInformación conjuntamente con el/la supervisor/a del contrato, junto con la firma del acta de inicio.15. Evitar cualquier acción u omisión, que le cause muerte, daño o sufrimiento físico, sexual, psicológico,económico o patrimonial por su condición demujer, así como las amenazas de tales actos, la coaccióno la privación arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el ámbito público o en el privado.
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También evitará cualquier acción u omisión orientada al abuso económico, el control abusivo de lasfinanzas, recompensas o castigos monetarios a las mujeres por razón de su condición social,económica o política. Igualmente, deberá facilitar y promover la denuncia ante el acaecimiento decualquiera de las circunstancias descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008.16. Promover el uso de lenguaje no sexista.17. No ejercer ninguna conducta que conlleve cualquier tipo de violencia (física y psicológica),negligencia, descuido, discriminación, exclusión y en general cualquier otro acto que afecte laintegridad física y/o sicológica a cualquier participante o usuario de los servicios prestados ocontratados por la entidad.18. Denunciar ante la autoridad competente, todo tipo demaltrato, violencias o conductas que conllevena la vulneración de derechos contra niños, niñas, adolescentes, mujeres, personas mayores, personascon discapacidad, personas con orientaciones sexuales o identidades de género no heteronormativas,personas pertenecientes a los diferentes grupos étnicos - raciales y la población víctima del conflictoarmado, de conformidad con la normatividad vigente.19. Cumplir con las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucióndel contrato y con lo ofrecido en su propuesta.

20.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA se obliga a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato, de conformidad con lasdisposiciones legales vigentes y, en especial, a:
1. Obligaciones técnicas y operativas1.1. Realizar la planeación, estructuración, ordenación, compra, ejecución y seguimiento de pauta enmedios de comunicación digitales y tradicionales, conforme a los lineamientos definidos por elIDPAC.1.2. Diseñar y presentar, para aprobación del supervisor del contrato, el plan de medios (flow chart) decada campaña, incluyendo como mínimo:

· Objetivos de comunicación
· Segmentación de audiencias
· Selección de medios, canales y formatos
· Cronograma de ejecución
· Distribución presupuestal
· Justificación técnica de la estrategia

1.3. Realizar análisis de mercado, audiencias y tendencias que sirvan como insumo para la planeación yoptimización de las estrategias de comunicación.1.4. Gestionar la negociación, compra y optimización de espacios publicitarios, procurando las mejorescondiciones de costo, cobertura, alcance y efectividad para la Entidad.
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1.5. Ejecutar la pauta únicamente previa aprobación escrita del supervisor del contrato sobre el plan demedios correspondiente. Ninguna pauta podrá activarse, publicarse ni emitirse sin que dichaaprobación conste por escrito, ya seamediante comunicación oficial, correo electrónico institucionalu otro medio que permita trazabilidad documental. La ejecución de pauta sin este requisitoconstituirá incumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.1.6. Realizar el seguimiento y verificación de la ejecución de la pauta, asegurando el cumplimiento de lascondiciones contratadas en términos de ubicación, frecuencia, tiempos, formatos y segmentación.1.7. Elaborar y gestionar las órdenes de pauta ante los medios de comunicación, garantizando su correctaimplementación.1.8. Garantizar la idoneidad, pertinencia y calidad de los medios seleccionados para la difusión de lapauta institucional.1.9. Abstenerse de activar, publicar o emitir cualquier pauta o acción de difusión pagada sin contar conel plan de medios previamente aprobado por escrito por el supervisor del contrato. Esta regla aplicasin excepción para todas las campañas, piezas o acciones de pauta, independientemente de suurgencia, valor o duración, y su inobservancia dará lugar a las consecuencias previstas en la cláusulade incumplimiento del contrato.
2. Obligaciones de seguimiento, informes y soportes2.1. Presentar informes periódicos (mensuales o cuando lo requiera el supervisor) que incluyan comomínimo:

· Relación de órdenes de pauta aprobadas
· Medios y proveedores utilizados
· Fechas de ejecución
· Valores ejecutados y saldo disponible
· Resultados y desempeño de las campañas

2.2. Entregar los soportes de ejecución de la pauta, incluyendo:
· Certificaciones de emisión o publicación expedidas por los medios
· Evidencias verificables (grabaciones, enlaces, ejemplares, capturas, entre otros)

2.3. Elaborar informes de resultados que incluyan métricas de alcance, impresiones, interacción,rendimiento por canal y análisis de efectividad de la pauta.2.4. Atender oportunamente los requerimientos de información adicional que formule el supervisor delcontrato.
3. Obligaciones financieras y de optimización3.1. Trasladar al IDPAC la totalidad de los descuentos, bonificaciones, incentivos o beneficios comercialesobtenidos en la negociación con los medios.
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3.2. Optimizar la inversión publicitaria, garantizando lamejor relación costo-beneficio en la ejecución delcontrato.3.3. Llevar control presupuestal de la ejecución de la pauta y reportar oportunamente el estado de losrecursos.3.4. Presentar la facturación conforme a la forma de pago pactada, adjuntando los soportes requeridospara su trámite.
4. Obligaciones de coordinación y ejecución contractual4.1. Designar un interlocutor responsable del contrato, quien actuará como enlace directo con el IDPAC.4.2. Atender las instrucciones, lineamientos y recomendaciones impartidas por el supervisor delcontrato.4.3. Reportar de manera inmediata cualquier novedad que pueda afectar la ejecución del contrato,proponiendo las acciones correctivas correspondientes.4.4. Cumplir con los tiempos, condiciones técnicas y especificaciones definidas por la Entidad.
5. Obligaciones generales5.1. Garantizar la calidad, oportunidad e idoneidad de los servicios prestados.5.2. Mantener la confidencialidad de la información conocida con ocasión del contrato y respetar losderechos de autor.5.3. Ejecutar el contrato con autonomía técnica y administrativa, sin que exista relación laboral con elIDPAC.5.4. Disponer del personal idóneo, con experiencia y capacidad técnica para la ejecución del contrato.5.5. Responder por los daños o perjuicios ocasionados a la Entidad o a terceros con ocasión de laejecución del contrato.5.6. Cumplir con las obligaciones contenidas en la propuesta presentada y aquellas inherentes a lanaturaleza del contrato.

20.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACIÓN Y ACCIÓN COMUNAL –IDPAC
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado.2. Suscribir el acta de inicio y demás que se generen en el marco de la ejecución del contrato.3. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para elcumplimiento de las obligaciones contractuales.4. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.5. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar, cuando a ello haya lugar, en las condicionesestablecidas por la normatividad vigente.
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6. Aprobar o retroalimentar oportunamente los planes de medios, piezas gráficas, estrategias y demásentregables presentados por el contratista, con el fin de garantizar la continuidad en la ejecución delcontrato.7. Proporcionar al contratista los lineamientos de identidad visual institucional, mensajes clave y demásinsumos necesarios para la correcta ejecución de las campañas.8. Las demás establecidas en la normatividad vigente.
21. SUPERVISIÓN
La supervisión del contrato será ejercida por la Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones del InstitutoDistrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC, o quien sea designado mediante comunicación escritapor el/la ordenador/a de gasto.
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación del InstitutoDistrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC, y está obligado a vigilar permanentemente la correctaejecución del objeto contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo,financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo83 de la Ley 1474 de 2011.
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normasconcordantes vigentes.
El/la ordenador/a de gasto podrá designar mediante comunicación escrita un servidor público que sedenominará "apoyo a la supervisión", quien tendrá como función apoyar al supervisor en el seguimiento delas obligaciones contractuales derivadas del contrato.
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero.
En todo caso, la ordenadora de gasto podrá variar unilateralmente de manera temporal o definitiva ladesignación del/la supervisor/a, comunicando su decisión por escrito al contratista, al/la supervisoradesignada y a la Dirección de Contratación.
22. RIESGOS
En atención al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades en la invitación pública o sus equivalentesdeberán incluir la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles involucrados en lacontratación. Según el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materiacontractual todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato
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pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo será previsible en la medida en el que mismo seaidentificable y cuantificable.
Corresponderá al contratista seleccionado la asunción del riesgo previsible propio de este tipo de contrataciónasumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del IDPAC
Entiéndase por riesgo enmateria contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afectenel desarrollo delmismo, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costoscomo con las actividades a desarrollar en la ejecución contractual.
Los riesgos están mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados todos losriesgos relacionados con el objeto del proceso de selección, los cuales se entienden asumidos por elcontratista salvo expresamanifestación en contrario por parte del IDPAC; por consiguiente es responsabilidaddel contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estimepertinentes en razón de su conocimiento especializado en el objeto del proceso de selección. El IDPAC sereserva el derecho a acoger o no las observaciones que se formulen respecto a la distribución de los riesgosprevisibles a cargo del contratista.
Se adjunta como Anexo – MATRIZ DE RIESGOS.
23. GARANTÍAS Y AMPAROSMÍNIMOS
El presente contrato SÍ requiere constitución de garantías de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, porlo que el contratista se compromete a constituir a favor del Instituto Distrital de la Participación y AcciónComunal – IDPAC, NIT 900.127.054-9, cualquiera de las siguientes garantías de conformidad con el artículo2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015:

· Contrato de seguro contenido en una póliza.
· Patrimonio Autónomo.
· Garantía bancaria.

La garantía constituida deberá amparar los siguientes riesgos:
GARANTÍA VALOR OPORCENTAJEMINIMO

VIGENCIAMINIMA
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Cumplimiento 10%
Vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) mesesmás, contados a partir de la fecha de suscripción delacta de inicio. Este amparo cubre el incumplimientototal o parcial de las obligaciones contractuales, lamora en el cumplimiento y el cumplimientodefectuoso del objeto contratado.Pago de Salario,prestacionessociales eindemnizacioneslaborales

5% Vigente por el plazo del contrato y tres (3) años más,contados a partir de la fecha de suscripción del acta deinicio.

Calidad delServicio 10% Vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) mesesmás, contados a partir de la fecha desuscripción del acta de inicio.

24. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTAMÁS FAVORABLE
24.1. MENOR PRECIO
La oferta más favorable será aquella que presente el menor valor total de la oferta económica, calculadocon base en los valores unitarios ofertados para los ítems establecidos en el Formato de OfertaEconómica, siempre que dicho valor no supere el presupuesto oficial y que el proponente cumpla con losrequisitos habilitantes y demás condiciones exigidas por la Entidad.
El contrato se celebrará por el valor del presupuesto oficial, esto es, VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE($20.000.000), y se ejecutará a monto agotable, de acuerdo con los servicios efectivamente requeridos yprestados durante la ejecución contractual.
En caso de que el proponente que presente el menor valor total de la oferta económica no cumpla conlos requisitos habilitantes o incurra en alguna causal de rechazo, la Entidad verificará la oferta ubicada enel siguiente orden ascendente de menor valor, y así sucesivamente, hasta seleccionar la oferta másfavorable.
La propuesta económica deberá presentarse en el formato establecido por la Entidad y diligenciarse enla plataforma SECOP II.
Cuando se presenten proponentes de diferentes regímenes de IVA y para efectos de la evaluación
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económica y en observancia del principio de igualdad y del deber de selección objetiva, se tomará elprecio de cada propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase elpresupuesto oficial.
24.2. EMPATE DE PROPUESTAS

El Decreto 1860 de 2021 el cual modifica el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1081 de 2015,adicionando, entre otros, el numeral 8, dispone: “En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará loscriterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación delartículo 2.2.1.2.4.2.17.del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
En atención a lo anterior, los criterios a aplicar son los siguientes:
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, que enconcordancia con el Decreto 2680 de 2009, por el cual se definen los criterios para el Registro deProductores de Bienes Nacionales, se entiende como bienes nacionales, aquellos bienes totalmenteobtenidos, bienes elaborados con materiales nacionales o productos que sufran una transformaciónsustancial de conformidad con lo previsto en el presente decreto.
Por tratarse de un proceso que no aplica puntajes como factor de selección, sino el menor precio, elefecto de acreditar la oferta de bienes o servicios nacionales consistirá en beneficiarse de este criterio dedesempate.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctima de la violencia intrafamiliar o dela persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente o la de un proponente pluralconstituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o persona jurídicaen las cuales participe o participen mayoritariamente.
El proveedor deberá acreditar dicha condición, según corresponda, mediante:
2.1. Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia,junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condicionesreferidas.
2.2.Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar noexista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades deesta naturaleza –, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna delas condiciones referidas.
2.3. Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a
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tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte son de titularidadde género femenino. Adicionalmente, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeresque participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.
Finalmente, en el caso de los Proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de losintegrantes, si se trata de persona natural, acredite que más del 50% sonmujeres sobre las cuales recaigaalguna de las condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditarque se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de lascondiciones ya mencionadas. La Entidad Estatal compradora deberá solicitarle al proveedor laautorización expresa del titular de la información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles deconformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 1581 de 2012.
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en laley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que serefiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferenteque acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términosdel presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en elconsorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%)de la experiencia acreditada en la oferta.
El proveedor deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) detrabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera:Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha decierre del proceso. Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante delproveedor plural deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición dediscapacidad en los términos del presente numeral, y tener una participación de por lo menos elveinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento(25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento deconstitución en el SECOP II con el fin de verificar el porcentaje de participación de sus integrantes. En estecaso el proveedor, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, deberáadicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal queel personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierrede la colocación de la orden de compra o desde el momento de la constitución de la persona jurídica yque certifique adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecucióndel contrato.
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción depersonas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y quehayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.
El Proveedor, a través del representante legal y/o revisor fiscal deberá certificar bajo la gravedad de
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juramento el número de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que nosean beneficiarios de la pensión de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contratode prestación de servicios. Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores quehayan cumplido el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridadigual o mayor a un año de la fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un añose tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de lapersona jurídica. En el caso de los proveedores plurales, el representante del mismo, deberá certificar elnúmero de personasmayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivenciay que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por cada uno desus integrantes, o por la unión temporal o consorcio; junto con los documentos de identificación de cadauno de las personas vinculadas. La mayor proporción se definirá en relación con el número total depersonas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral ocontrato de prestación de servicios, por lo que se preferirá al Proveedor que acredite un porcentajemayor.
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en laley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.
El Proveedor deberá anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cualacredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas,raizales, palenqueras, Rom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lomodifique, sustituya o complemente. Adicionalmente, se deberá adjuntar el certificado expedido por elrepresentante legal y/o el revisor fiscal de la persona jurídica según corresponda, o el proveedor personanatural acredite que al menos el 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas y la copia de los documentos de identidad de poblaciónindígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas con la cual se pretende acreditar estacondición.
En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificará que por lo menos diezpor ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas. Este porcentaje se definirá de acuerdo con lasumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, deberá aportarla copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajadorpertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rom ogitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lomodifique, sustituya o complemente.
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienendatos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por partedel titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas; el proveedor deberá anexar la autorización para el
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tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la personajurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido porpersonas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participenmayoritariamente.
El Proveedor deberá acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: i) La certificación en lasdesmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) El certificado queexpida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas enforma individual. Además, se entregará el documento de identificación de la persona en proceso dereintegración o reincorporación. iii) U otro documento que para el efecto determine las autoridadescompetentes.
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificará bajo la gravedadde juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica estáconstituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar algunode los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de laspersonas que están en proceso de reincorporación o reintegración.
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienendatos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por partedel titular del dato. El proveedor deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personalescomo requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
Tratándose de proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acreditealguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral.
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menosuna madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o unapersona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de porlo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, lapersona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticincopor ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o personaen proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios orepresentantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
El proveedor plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en proceso osituación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición, o una persona jurídica en lacual participe o participen mayoritariamente la madre cabeza de familia y/o persona en proceso osituación de reintegración o reincorporación, Para acreditar la participación mayoritaria el Proveedor
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deberá anexar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad estéobligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte son detitularidad de la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de reintegración oreincorporación. Para lo cual además deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá ejerceru ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de losintegrantes de la figura asociativa Proveedor. Así mismo el Proveedor deberá adjuntar certificación delrepresentante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la queconste que al menos el 25% de participación accionaria en la respectiva sociedad la titularidad recaigasobre el género femenino y/o persona en proceso de reincorporación o reintegración o que ostente talcalidad.
8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones mutuales; o unproponente plural constituido por MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.
El Proveedor deberá acreditar esta condición, en la forma indicada en el numeral 9 de esta invitación:

8.1. Las personas naturales, mediante certificación expedida por ellos y un contador público,adjuntando copia del registro mercantil.
8.2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y elcontador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia yrepresentación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedirdicha certificación

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas,cooperativas o asociaciones mutuales.El Proveedor plural deberá acreditar esta forma de constitución empresarial, en la forma indicada en elnumeral anterior.
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable concorte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagosrealizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente,realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) estéconformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación depor lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aportemínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
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El proveedor deberá acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente anteriorrealizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientescondiciones:
En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, socios o representanteslegales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal enmás de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.Una vez lo anterior, el Proveedor podrá optar por las siguientes alternativas en orden de precedenciapara lograr el desempate:
-O adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad estéobligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos en al menosun 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución decontratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar susestados financieros o información contable con fundamento en la cual se evidencia la informaciónrequerida. Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el receptor del pago es enefecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá ser sustituido por laconsulta que hagan las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejarconstancia.-O mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamentoen el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie el que la experiencia aportadapor la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en laoferta.
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo oSociedad BIC, del segmento MIPYMES.
El Proveedor del segmento Mipymes deberá acreditar mediante el certificado de existencia yrepresentación legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías quesean constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés desus accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente".
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previstopreviamente en los Documentos del Proceso.
Criterio de desempate final – Orden de presentación: Si después de aplicar los factores de desempatelegales vigentes, aún persiste el empate entre dos o más proponentes, la entidad adjudicará el contratoal proponente que haya presentado primero cronológicamente la propuesta, según la fecha y hora deregistro que certifique la plataforma SECOP II.
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PARÁGRAFO: TODOS LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LOS FACTORES DEDESEMPATE DEBERÁN SER PRESENTADOS JUNTO CON LA OFERTA. LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITENEL CUMPLIMIENTO DE LA ACREDITACIÓN PARA PERSONAS EN PROCESOS DE REINCORPORACIÓN OREINTEGRACIÓN O MUJERES VÍCTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR O LA POBLACIÓN INDÍGENA,NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA DEBERAN SER PUBLICADOSCOMO CONFIDENCIAL.
LA RESPONSABILIDAD DE LA CONFIDENCIALIDAD DE DICHOS ELEMENTOS CORRESPONDE AL OFERENTEAL PRESENTAR SU PROPUESTA EN EL SECOP.

25. LUGAR DE EJECUCIÓN
El contrato se ejecutará en el Distrito Capital, Bogotá D.C., en las instalaciones del Instituto Distrital de laParticipación y Acción Comunal – IDPAC y/o en el lugar que el contratista destine para la prestación de losservicios, de conformidad con los requerimientos y necesidades de la entidad. Las reuniones de seguimiento,entrega de informes y coordinación con el supervisor del contrato se realizarán en las instalaciones del IDPACo a través de los medios virtuales que las partes acuerden.
26. LIQUIDACIÓN
La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto parala ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha delacuerdo que la disponga.
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria quele haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el Instituto Distrital de laParticipación y Acción Comunal – IDPAC tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos(2) meses siguientes.
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar encualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionadosanteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El contratista tendrá derecho a efectuar salvedades ala liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con losaspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.
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FECHA DE LA PRESENTE SOLICITUD: 27 de agosto de 2026
ORDENADOR DEL GASTO

FIRMA
Firmadodigitalmente porGIL ARDILAGUIOMAR PATRICIA

NOMBRE GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA
CARGO SECRETARIA GENERAL
Elaboró: Carlos Eduardo Linares Castellanos – Contrato No. 177-2026Revisó: Diana Cecilia Castañeda Castilla Contrato 294-2026Reviso: Andrea Pedroza Molina – Contrato 113-2026
Aprobó: Livia Vanessa Lozano Bejarano – Jefe OAC
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