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Arauca, 20 de agosto de 2026 

 

A QUIEN INTERESE 
 
 
 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN  
 

Cordial Saludo,  

 
El Instituto de Desarrollo de Arauca – IDEAR, está realizando la estructuración del proyecto cuyo objeto es “SUMINISTRO 
DE MATERIAL PUBLICITARIO PARA LA PROMOCIÓN DEL PORTAFOLIO SERVICIOS Y DE LA GESTIÓN 
INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA – IDEAR”, el cual se desarrollará de acuerdo con los 
siguientes ítems, indicando de antemano que la cotización solicitada solo servirá de base para la elaboración de un estudio 
de mercado para trámite del proceso contractual, y por tanto no constituye en sí misma una oferta y consecuentemente 
NO obliga a las partes.  
 

ITEM DESCRIPCIÓN (ACTIVIDADES) DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1. PUBLICIDAD IMPRESA      

 
1.1 Alcancía en PVC con forma de cerdito, material PVC. Medidas: 

10 cm x 8 cm x 7 cm. Área de marca: 5 cm. Técnica de marca: 
Tampografía. 

 Alcancía  150 

1.2 Ajustable (Estructura + Impresión Pop-up tipo pared gráfica, 
plegable, recto con gráfica full color sublimada en tela 100% 
mate, anti-arrugas que se puede lavar y secar en máquina. 
medidas: 3,30 x 2,40. 

Pendón 1 

1.3 

Soporte plástico para móviles en ABS. Material: ABS. Medidas: 
11.5 cm x 10 cm x 7 cm. Área de marca: 3.5 cm 

 Soporte para celular  130 

1.4 

Botella plástica en AS de alta durabilidad con tapa rosca 
siliconada antiderrame y manija. Libre de BPA. De 650 ml. De 
22.3 x 6.5 cm. Con logos institucionales. Material: 

 Botella Deportiva 200 

1.5 Sombrilla con colores corporativos (azul) (paraguas), tipo clásico 
o tradicional, con un tamaño de 90 cm de diámetro y 110cm de 
largo, con mango recto acolchado, semi automática con varilla 
en fibra de vidrio, en material poliéster, impermeable e impresión 
en screen, con el logo de Idear en dos caras. 

 Sombrilla 130 

1.6 Poncho de tela tipo artesanal beige para estampar con logos 
institucionales. Medidas: 1.40 m. de largo x 78 cm. de ancho 
Peso: 265 gr 

Poncho 50 
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1.7 Bolígrafos de alta calidad con sistema twist, cuerpo sólido de 
color azul con marca corporativa de Idear, tinta negra suave, 
punta delgada.  

Bolígrafo 150 

1.8 
Abanico doble cara en propalcote 350gr, impresión full HD con 
logos y colores corporativos, plastificado dry y troquelados  

Unidad 1000 

1.9 

Cenefas corporativas en vinilo adhesivo plastificado, impresión 
de logos corporativos full HD metro lineal. 

Unidad 25 

1.10 

Tablero en acrílico de  
medidas de 2,40 X 1,30  

Unidad 1 

1.11 

Papel frosted antirreflejo de 2.40 mts x 1.10 mts instalado Unidad 1 

1.12 Atril Fabricado con madera RH resistente a la humedad. 120 cm 
de altura total. Medidas totales: 55 x 42 cm (mesa) x 1,20 cm 
(altura total). Aviso: Alto relieve: Diseñado en acrílico o corte 
láser para dar volumen y profundidad en el frente con logos 
institucionales. 

Unidad 1 

1.13 
Aviso luminoso caja de luz estructura metálica en tubo, 
impresión full hd en lona panaflex translucida plastificada, 
acabados en aluminio (ángulos) instalado 

Unidad 1 

1.14 
Pendón roll up Impresión de pendones Información de las líneas 
de crédito y logo de la Entidad.   (Medidas:  2x1 mt Roll Up 
portátil y retráctil) 

Unidad 2 

1.15 Cuaderno Agenda pasta dura, anillo doble, cuadriculado, 80 
Hojas, 17x22cm, anexo 2 hojas full color (4 páginas) en 
propalcote 115 gr, con líneas de crédito, misión, visión y valores 
de Idear. 

Unidad 200 

1.16 

Tríptico  Impresión de plegables trípticos (tres cuerpos, seis 
caras), tamaño carta, full color en propalcote de 150 gramos. 

Unidad  1000 

1.17 Modulo Publicitario: Escritorio Counter Publicitario Portátil. 
COUNTER PLÁSTICO OVALADO. COUNTER MDF CON 
CENEFA CON LOGOS INSTITUCIONALES Plástico y aluminio, 
Alto 210 - Ancho: 85 - Fondo: 45cm. Cenefa 85x30cm. Material 
100% MDF 8mm. Tapa superior con formica. Impresión en vinilo 

Unidad  1 
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1.18 

Placa en acrílico original cristal 5mm de ancho con la Misión y 
Visión del IDEAR con logos institucionales. 100X70. 

Unidad  1 

1.19 
Señalética en acrílico con información de la Política del Sistema 
de Gestión. Orientación horizontal 5mm, 60 cm de ancho y 40 
cm de alto. Con logos institucionales.   

Unidad  1 

1.20 Señalética en acrílico 4mm con Braille en alto relieve. 40 de alto 
X 60 de ancho. Altura de punto 2,0 mm, separación entre puntos 
2,5 mm. Tipografía altura letra 15 a 20 mm, fuente sugerida Arial 
Bold. Con mensaje y logos institucionales. 

Unidad  1 

 

SE DEBERAN TENER EN CUENTA LOS SIGUIENTES COSTOS ADICIONALES:  

➢ GRAVÁMENES DEPARTAMENTALES: El valor correspondiente a cada ítem, debe ser cotizado a todo 

costo, considerando impuestos y gravámenes, motivo por el que se anexa al presente documento, los 

tributos Departamentales, de la siguiente manera: 

 

 

  

 

 

 

 

 

➢ GARANTIAS: En cumplimiento de lo establecido en el Artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y tomando en 

cuenta la clase de bienes que se contratan y que se debe velar por la adecuada protección de los 

intereses patrimoniales del Instituto de Desarrollo de Arauca, por lo expuesto y atendiendo la naturaleza 

del objeto contractual, el futuro contratista deberá constituir a favor y a satisfacción del Instituto de 

Desarrollo de Arauca - IDEAR, de acuerdo con el Decreto 1082/2015 subsección 5 Art. 2.2.1. 2.1.5.1., 

una garantía expedida por una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en 

Colombia, cuyas pólizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera en donde figure 

como beneficiario el Instituto de Desarrollo de Arauca y como afianzado el Futuro Contratista y cubrirá 

los siguientes riesgos: 

ESTAMPILLA APLICABLE TARIFA 

Prodesarrollo Dptal 0,50% 

Proelectrificación 0,50% 

Procultura 1,80% 

Probienestar del Adulto 0,50% 

Prodesarrollo Fronterizo 0,50% 

Bomberil 0,30% 

Para la Justicia Familiar  0,50% 

Pro – Deporte y recreación 1,50% 

Liquidación Provisional 6,10% 
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RIESGOS PORCENTAJE VIGENCIA 

DE CUMPLIMIENTO: 
Veinte por ciento (20%) del 
valor del contrato. 

Por el término de duración del 
mismo y seis (6) meses más. 

DE CALIDAD DEL SERVICIO 
Cuya cuantía será (20%) 
del valor del contrato. 

Por el término de duración del 
mismo y seis (6) meses más. 

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES LEGALES E 

INDEMNIZACIONES LABORALES 

Cuya cuantía será (10%) 
del valor del contrato. 

Por el término de duración del 
mismo y seis (6) meses más 

BUEN MANEJO DEL ANTICIPO 
Cien por ciento (100%) del 
valor total del anticipo 

Por el término de duración del 
mismo y seis (6) meses más. 

 
  
INDEMNIDAD: El contratista deberá mantener indemne al IDEAR de toda reclamación de demanda, acciones 
legales o similares originadas en reclamación de terceros que tenga como causa toda acción u omisión del 
contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellos hay ocasionado  
 

➢ INFORMACIÓN ADICIONAL: Es de gran importancia informar que, junto a la cotización, deberán ser 
anexados los siguientes documentos que a continuación de mencionan:  

 
✓ Copia de Registro Único tributario.  
✓ Copia de Cédula del representante legal. 
✓ Copia de Certificación - Cámara de comercio. 

 
Así también, es importante informar que el documento de respuesta a la presente solicitud junto con los anexos 
requeridos debe ser radicado a través del correo electrónico Administrativa@idear.gov.co  
 

El valor correspondiente a cada ítem debe ser a todo costo, considerando impuestos y gravámenes adicionales 

conforme a la normatividad vigente, así como las características señaladas en la ficha técnica incluida en el 

presente documento. Lo anterior, con el fin de tener el precio final.  

 

Agradezco su atención y colaboración. 

 

Cordialmente,  

 

 

 

DANIELA ALEJANDRA MARIACA MONTES 
SUBGERENTE ADMINISTRATIVA 

INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA - IDEAR 

 
 

Proyecto: María Andrea Rodríguez Guerrero 

                Profesional de Apoyo Subgerencia Administrativa 


