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Objeto 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
EL FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE 
COMUNICACIÓN DE LOS PROGRAMAS Y 
ACTIVIDADES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE 
CULTURA, DEPORTE Y RECREACIÒN DURANTE LA 
VIGENCIA 2026. 

 
 

 
Mes 

 
 
 

INFORME DEL 
SEGUNDO PRODUCTO 

 01 AL 15 DE 
SEPTIEMBRE 2026 

 
 
 
 

 

 

 

 
Nombre Contratista 

MARINELA CEDEÑO RENZA Documento 1.117.512.110 
 
 
 

OBLIGACIÓN / ACTIVIDAD GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

 
 
 
 
1. Realizar la captura fotográfica y videográfica 
de alta calidad de eventos, actividades y 
proyectos del instituto departamental de 
cultura, deporte y recreación.  

En cumplimiento de esta obligación, se realizó la 
captura fotográfica y videográfica de las actividades 
desarrolladas por el Instituto Departamental de Cultura, 
Deporte y Recreación. En este marco, el día 1 de 
septiembre se realizó el desplazamiento al municipio de 
Albania, donde se llevó a cabo el cubrimiento 
audiovisual de una obra de teatro desarrollada en el 
marco del Encuentro Departamental de Narración Oral. 
Durante la jornada se efectuó el registro fotográfico y 
videográfico de la actividad, con el propósito de generar 
material audiovisual de alta calidad que permita 
documentar, visibilizar y conservar la memoria de las 
acciones culturales desarrolladas por el Instituto. 
Ver Anexo 1.  
En cumplimiento de esta obligación, el día 2 de 
septiembre se realizó el desplazamiento al municipio de 
Belén de los Andaquíes, específicamente al sector 
Portal La Mona, con el propósito de realizar el 
cubrimiento fotográfico y videográfico de una actividad 
de cometas. 
Durante la jornada se efectuó el registro audiovisual de 
las diferentes actividades desarrolladas, documentando 
la participación de la comunidad y los momentos más 
representativos de la actividad. El material obtenido 
permite fortalecer la memoria audiovisual y contribuir a 
la difusión de las acciones culturales, recreativas y 
comunitarias adelantadas por el Instituto Departamental 
de Cultura, Deporte y Recreación. Ver Anexo 2  

 
Supervisor 

 
BELLANED VILLANUEVA ORTIZ 

 
Programa COORDINADORA DE DEPORTE SOCIAL, 

COMUNITARIO Y RECREATIVO 
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2. Clasificar y organizar el contenido fotográfico 
y audiovisual en un banco de imágenes, 
siguiendo protocolos definidos para facilitar su 
búsqueda y recuperación eficiente cuando sea 
necesario.   

Como parte del proceso de gestión y conservación del 
material audiovisual generado por el Instituto 
Departamental de Cultura, Deporte y Recreación, se 
viene realizando la clasificación y organización de los 
registros fotográficos y videográficos obtenidos durante 
las diferentes actividades institucionales. 
Para ello, se cuenta con un espacio de almacenamiento 
en Drive en el que se recopila y organiza el material 
correspondiente a cada actividad, permitiendo 
mantener un archivo ordenado y de fácil consulta. Cada 
jornada cuenta con su respectiva recopilación de 
fotografías y videos, lo que facilita la búsqueda y 
recuperación del contenido cuando es requerido. 
Esta labor permite consolidar de manera progresiva un 
banco de imágenes y una memoria fotográfica y 
audiovisual del Instituto, contribuyendo a conservar el 
registro de las actividades realizadas y proporcionando 
material para futuras acciones de divulgación, 
comunicación y difusión institucional. 
 Ver Anexo 3.  

3. Crear y producir contenido dinámico como 
time-lapses, videos con fotografías y otros 
formatos visuales que presenten de manera 
atractiva y dinámica las actividades del ICDR.   

A partir del material fotográfico y audiovisual recopilado 
durante las diferentes actividades del Instituto 
Departamental de Cultura, Deporte y Recreación, se 
desarrollaron piezas de contenido dinámico orientadas 
a presentar de manera atractiva las acciones y eventos 
realizados por el ICDR. 
Durante el periodo se elaboraron contenidos en 
diferentes formatos visuales, incluyendo videos a partir 
de fotografías, recopilaciones de momentos destacados 
de las actividades y otros recursos audiovisuales que 
permitieron dar mayor dinamismo al material registrado. 
Estas piezas fueron desarrolladas con el propósito de 
facilitar la divulgación de las actividades institucionales 
y mostrar de manera cercana y atractiva la participación 
de la comunidad 
. Ver Anexo 4 
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 4.Realizar cobertura de eventos y actividades 
y anuncios relevantes del instituto 
departamental de cultura, deporte y recreación 
incluyendo eventos especiales que requieran 
atención particular, tanto a nivel regional como 
nacional.   

Durante el periodo se realizó la cobertura de eventos y 
actividades que requerían un registro audiovisual más 
detallado. Estas coberturas permitieron documentar el 
desarrollo de las actividades, la participación de la 
comunidad y los momentos más representativos de 
cada evento. El material obtenido en cada cobertura fue 
destinado a fortalecer el archivo audiovisual y la 
divulgación de las acciones del Instituto, contribuyendo 
a visibilizar el trabajo realizado en materia de cultura, 
deporte y recreación en el departamento 
Ver Anexo 5  

 
 
 

   

5. Elaboración contenidos Institucionales de 
Deporte, Recreación, Cultura y todo lo 
relacionado con el instituto para su difusión y 
promoción por Internet desde las cuentas 
institucionales (Pagina Web, Fan Page 
Institucional y Redes Sociales), diseñando 
nuevas estrategias que permita una amplia 
difusión.   

Como parte de las acciones de comunicación y difusión 
del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y 
Recreación, se elaboraron diferentes contenidos 
institucionales relacionados con las actividades, 
programas y eventos desarrollados en las áreas de 
cultura, deporte y recreación. 
A partir del material fotográfico y audiovisual recopilado 
durante las jornadas de trabajo, se generaron piezas y 
contenidos digitales orientados a comunicar de manera 
clara, atractiva y dinámica las acciones adelantadas por 
el Instituto. Estos contenidos fueron preparados 
teniendo en cuenta las características de los diferentes 
canales de comunicación institucional, con el propósito 
de facilitar su publicación y ampliar el alcance de la 
información. Ejemplo ficha grafica de juegos 
Intercolegiados. 
Ver anexo 6 

6. Apoyar en el diseño de piezas gráficas que 
promocionen los días especiales, eventos y 
actividades del instituto y en especial de los 
programas a ejecutar por parte de las 
coordinaciones de Deporte.   

De manera especial, se apoyó la creación de fichas y 
piezas gráficas relacionadas con los Juegos 
Intercolegiados, así como con las diferentes actividades 
desarrolladas en el marco del Encuentro Departamental 
de Narración Oral. Igualmente, se participó en el 
desarrollo de piezas para la promoción y divulgación de 
la apertura de los Juegos Intercolegiados y demás 
actividades programadas por las coordinaciones. 
Este apoyo permitió generar material gráfico acorde con 
las necesidades de comunicación de cada actividad, 
facilitando su promoción a través de los canales 
institucionales y contribuyendo a una mayor difusión de 
los programas y eventos desarrollados por el Instituto. 
Ver Anexo 7 
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7. Elaborar boletines de prensa para los 
diferentes medios de comunicación.  

Dentro de las acciones de comunicación institucional 
desarrolladas durante el periodo, se realizó la 
elaboración de boletines de prensa relacionados con las 
diferentes actividades, eventos y programas 
adelantados por el Instituto Departamental de Cultura, 
Deporte y Recreación. 
Los boletines fueron redactados y estructurados con 
información relevante de las actividades desarrolladas, 
con el propósito de proporcionar a los diferentes medios 
de comunicación contenidos claros y oportunos para su 
divulgación. Esta labor permitió apoyar la difusión de los 
proyectos y acciones del Instituto, fortaleciendo la 
comunicación con los medios y contribuyendo a la 
visibilización de la gestión institucional. 
 Ver Anexo 8. 

8. Difusión online para transmisiones en 
directo por medios o redes que programen las 
áreas del ICDR CAQUETÁ.   

Durante el periodo se apoyó la presentación y difusión 
del evento de lanzamiento y entrega de implementación 
deportiva a los atletas que representarán al 
departamento en los Juegos Nacionales en Sucre. Esta 
actividad contó con el respectivo acompañamiento 
comunicativo y audiovisual, contribuyendo a su 
divulgación y visibilización a través de los canales 
digitales del Instituto y transmisión en vivo. 
Con este apoyo se fortaleció la difusión online de las 
actividades deportivas institucionales y se facilitó la 
comunicación de información de interés para la 
comunidad y los deportistas del departamento. 
Ver Anexo 9. 

9. Generación de tráfico Web social cualificado 
que aumente el número de visitas en las 
páginas instituciones derivadas de esta 
gestión.  

Se realizaron acciones de difusión y promoción de los 
contenidos institucionales a través de las redes sociales 
y canales digitales del ICDR Caquetá, contribuyendo a 
generar tráfico hacia las plataformas institucionales y 
aumentar su alcance. Como evidencia de esta gestión, 
se adjuntan los respectivos pantallazos, donde se 
pueden observar los resultados y el movimiento 
generado en las publicaciones. Ver Anexo 10  

10. Asistir a las reuniones interinstitucionales 
convocadas por el supervisor del Contrato o la 
dirección.  
 
 
11. Acatar las indicaciones e instrucciones 
impartidas por el Supervisor del Contrato.  
  

Se asistió a las reuniones interinstitucionales 
convocadas por el supervisor del contrato y la dirección, 
en las cuales se coordinaron y definieron aspectos 
relacionados con las comunicaciones y el desarrollo de 
diferentes actividades institucionales. 
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OBLIGACION / PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

Adjunto la planilla No: 4665001322 de pago a salud, 
pensión y riesgos profesionales mes de septiembre 
de 2026. 

PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO A 
CANCELAR DE LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

DE ACUERDO A LA LEY. 

SALUD SANITAS $ 218.900 

PENSION COLFONDOS $ 280.200 

ARL POSITIVA $ 42.700 
TOTAL PAGADO   $ 541.800 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
22/09/2026 

 

FIRMA CONTRATISTA FECHA DE 
ENTREGA 
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Anexos 
 

Anexo 1. En cumplimiento de esta obligación, se realizó la captura fotográfica y videográfica de las actividades 
desarrolladas por el Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreación. En este marco, el día 1 de septiembre se 
realizó el desplazamiento al municipio de Albania, donde se llevó a cabo el cubrimiento audiovisual de una obra de teatro 
desarrollada en el marco del Encuentro Departamental de Narración Oral. 
Durante la jornada se efectuó el registro fotográfico y videográfico de la actividad, con el propósito de generar material 
audiovisual de alta calidad que permita documentar, visibilizar y conservar la memoria de las acciones culturales 
desarrolladas por el Instituto 
 

Link: https://www.facebook.com/share/p/14j1afsiKFd/?mibextid=wwXIfr  
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Ver Anexo 2. En cumplimiento de esta obligación, el día 2 de septiembre se realizó el desplazamiento al municipio de 
Belén de los Andaquíes, específicamente al sector Portal La Mona, con el propósito de realizar el cubrimiento fotográfico 
y videográfico de una actividad de cometas. 
Durante la jornada se efectuó el registro audiovisual de las diferentes actividades desarrolladas, documentando 
la participación de la comunidad y los momentos más representativos de la actividad. El material obtenido 
permite fortalecer la memoria audiovisual y contribuir a la difusión de las acciones culturales, recreativas y 
comunitarias adelantadas por el Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreación. 
 
 

Link: https://www.facebook.com/share/p/1Dr31ArBvh/?mibextid=wwXIfr  
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Ver Anexo 3. Como parte del proceso de gestión y conservación del material audiovisual generado por el Instituto 
Departamental de Cultura, Deporte y Recreación, se viene realizando la clasificación y organización de los registros fotográficos 
y videográficos obtenidos durante las diferentes actividades institucionales. 
Para ello, se cuenta con un espacio de almacenamiento en Drive en el que se recopila y organiza el material correspondiente a 
cada actividad, permitiendo mantener un archivo ordenado y de fácil consulta. Cada jornada cuenta con su respectiva 
recopilación de fotografías y videos, lo que facilita la búsqueda y recuperación del contenido cuando es requerido. 
Esta labor permite consolidar de manera progresiva un banco de imágenes y una memoria fotográfica y audiovisual del 
Instituto, contribuyendo a conservar el registro de las actividades realizadas y proporcionando material para futuras acciones 
de divulgación, comunicación y difusión institucional. 
 
Link: https://drive.google.com/drive/folders/1-JYrQBKDMVRS3WOkKxE3UhV3fPgvO9Iv  
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Anexo 4.  A partir del material fotográfico y audiovisual recopilado durante las diferentes actividades del Instituto 
Departamental de Cultura, Deporte y Recreación, se desarrollaron piezas de contenido dinámico orientadas a presentar de 
manera atractiva las acciones y eventos realizados por el ICDR. 
Durante el periodo se elaboraron contenidos en diferentes formatos visuales, incluyendo videos a partir de fotografías, 
recopilaciones de momentos destacados de las actividades como en la semana del encuentro departamental de narración oral, 
y otros recursos audiovisuales que permitieron dar mayor dinamismo al material registrado. Estas piezas fueron desarrolladas 
con el propósito de facilitar la divulgación de las actividades institucionales y mostrar de manera cercana y atractiva la 
participación de la comunidad. 
 
Link: https://www.facebook.com/share/p/194xcfYf1v/?mibextid=wwXIfr  
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Anexo 5. Durante el periodo se realizó la cobertura de eventos y actividades que requerían un registro audiovisual más 
detallado. Estas coberturas permitieron documentar el desarrollo de las actividades, la participación de la comunidad 
durante toda la semana en el encuentro de  departamental de la Narracion Oral que se realizo en municipios, de 
florencia, doncello y albania,  y los momentos más representativos de cada evento. 
El material obtenido en cada cobertura fue destinado a fortalecer el archivo audiovisual y la divulgación de las acciones 
del Instituto, contribuyendo a visibilizar el trabajo realizado en materia de cultura, deporte y recreación en el departamento 
 
  Link: https://www.facebook.com/share/p/19GatuQi5Y/?mibextid=wwXIfr  
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Anexo 6 Como parte de las acciones de comunicación y difusión del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreación, 
se elaboraron diferentes contenidos institucionales relacionados con las actividades, programas y eventos desarrollados en las 
áreas de cultura, deporte y recreación. 
A partir del material fotográfico y audiovisual recopilado durante las jornadas de trabajo, se generaron piezas y contenidos 
digitales orientados a comunicar de manera clara, atractiva y dinámica las acciones adelantadas por el Instituto. Estos 
contenidos fueron preparados teniendo en cuenta las características de los diferentes canales de comunicación institucional, 
con el propósito de facilitar su publicación y ampliar el alcance de la información. Ejemplo ficha grafica de juegos 
Intercolegiados. 
 
  
Link; https://www.facebook.com/share/p/18RihUa6Jd/?mibextid=wwXIfr  
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Anexo 7.  De manera especial, se apoyó la creación de fichas y piezas gráficas relacionadas con los Juegos Intercolegiados, así 
como con las diferentes actividades desarrolladas en el marco del Encuentro Departamental de Narración Oral. Igualmente, se 
participó en el desarrollo de piezas para la promoción y divulgación de la apertura de los Juegos Intercolegiados y demás 
actividades programadas por las coordinaciones. 
Este apoyo permitió generar material gráfico acorde con las necesidades de comunicación de cada actividad, facilitando su 
promoción a través de los canales institucionales y contribuyendo a una mayor difusión de los programas y eventos 
desarrollados por el Instituto. 
 
LINK:  https://www.facebook.com/share/r/19Q9eUBW8k/?mibextid=wwXIfr  
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Anexo 8: Dentro de las acciones de comunicación institucional desarrolladas durante el periodo, se realizó la 
elaboración de boletines de prensa relacionados con las diferentes actividades, eventos y programas 
adelantados por el Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreación. 
Los boletines fueron redactados y estructurados con información relevante de las actividades desarrolladas, con 
el propósito de proporcionar a los diferentes medios de comunicación contenidos claros y oportunos para su 
divulgación. Esta labor permitió apoyar la difusión de los proyectos y acciones del Instituto, fortaleciendo la 
comunicación con los medios y contribuyendo a la visibilización de la gestión institucional 
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Anexo 9: Durante el periodo se apoyó la presentación y difusión del evento de lanzamiento y entrega de 
implementación deportiva a los atletas que representarán al departamento en los Juegos Nacionales en Sucre. Esta 
actividad contó con el respectivo acompañamiento comunicativo y audiovisual, contribuyendo a su divulgación y 
visibilización a través de los canales digitales del Instituto y transmisión en vivo. 
Con este apoyo se fortaleció la difusión online de las actividades deportivas institucionales y se facilitó la 
comunicación de información de interés para la comunidad y los deportistas del departamento. 
 
LINK: https://www.facebook.com/share/v/1DuHJQA7vZ/?mibextid=wwXIfr  
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Anexo 10: Se realizaron acciones de difusión y promoción de los contenidos institucionales a través de las redes 
sociales y canales digitales del ICDR Caquetá, contribuyendo a generar tráfico hacia las plataformas institucionales y 
aumentar su alcance. Como evidencia de esta gestión, se adjuntan los respectivos pantallazos, donde se pueden 
observar los resultados y el movimiento generado en las publicaciones.  
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Anexo 11: Se asistió a las reuniones interinstitucionales convocadas por el supervisor del contrato y la dirección, en 
las cuales se coordinaron y definieron aspectos relacionados con las comunicaciones y el desarrollo de diferentes 
actividades institucionales. Entre los temas tratados se destacan la organización del Festival de Cometas, la 
coordinación de actividades para campamentos y otras acciones programadas por el ICDR. Como evidencia, se 
adjuntan los respectivos registros fotográficos. 
 
 
 
   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


