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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Versién del
Plan Anual de Adquisiciones Plan de 54
Adquisiciones

C6digo BPUNIA No. N/A

Cédigo BPIN No. N/A

2. DATOS DE LA CONTRATACION

2.1 Dependencia
que Proyecta:

SECRETARIA GENERAL

2.2 Nombre de

. JOSEFA CASSIANI PEREZ
quien Elabora:

2.3 Cargo: SECRETARIA GENERAL

2.4 Fecha del

2 202
estudio previo: 7/08/2026

2.5 Linea

. . L5. MODERNIZACION DE LA GESTION UNIVERSITARIA
Estratégica:

2.6 Titulo del MEJORAMIENTO Y  EFECTIVIDAD DE  LOS  PROCESOS
Proyecto: ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS
2.7 Nimero del P1
Proyecto:
Implementar un modelo de administracién de conservacién del acervo
documental de la Institucidn, que hace parte del patrimonio de la
é‘:nzl:;itwo Nacidn, articulado a la funcién misional de la Universidad con seguridad

juridica, desarrollando los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

2.9 Necesidades que se pretenden satisfacer con la contratacién

La Universidad del Atlantico, es un Ente auténomo que, conforme a la Constitucidn Politica,
promueve el desarrollo de la educacién superior fomentando su acceso y desarrollo de la
investigacion, la ciencia y las artes para alcanzar la excelencia. Que segun lo establecido en el
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articulo 4° del Estatuto General de la Universidad del Atlantico, Acuerdo Superior 00001 de 23
de julio de 2021, “La Universidad del Atldntico es un ente universitario auténomo de
educacion superior, del orden departamental, con fundamento en el articulo 69 de la
Constitucién Politica y en armonia con la Ley 30 de 1992 y el articulo 40 de la Ley 489 de 1998.
Es un ente con régimen juridico especial, de caracter publico, con capacidad de designar sus
directivas y de darse sus propios estatutos, y no hace parte de ninguna de las Ramas del
Poder Publico”.

Misionalmente forma profesionales integrales e investigadores en ejercicio auténomo de la
responsabilidad social y en bdsqueda de la excelencia académica para propiciar el desarrollo
humano, la democracia participativa, la sostenibilidad ambiental y el avance de las ciencias, la
tecnologia, la innovacién y las artes en la region Caribe colombiana y el pais.

Asi mismo, para el cumplimiento misional la secretaria general, como unidad administrativa
de la Universidad del Atlantico, de acuerdo a lo estipulado en el Acuerdo Superior 000015 del
25 de junio de 2024, no solo es responsable de Liderar la formulacién y ejecucién de la
politica de Gestion Documental de la Universidad sino es la encargada por funciones y
competencia de Desarrollar las acciones para la implementacidn de esta politica en todas y
cada una de las unidades administrativas especialmente en lo referente a la organizacién,
conservacion y administracidon del patrimonio documental de la Universidad.

De igual forma, la Universidad del Atldntico en cumplimiento de sus funciones
administrativas a través de la secretaria general, tiene la responsabilidad, de garantizar el
goce efectivo de sus derechos y en especial de la entrega de los diplomas de grados de
pregrado, postgrado a que tienen derecho toda persona que ha cumplido cabalmente con
los planes de estudios y demds requisitos exigidos para su promocién. Asi mismo la
secretaria general debe propiciar, organizar y garantizar los espacios de Participacion
Democrdatica de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Superior No. 000001 de 2021.

La Secretaria General cumple una funcidn de articulacidn institucional al asegurar,
simultaneamente, la gobernanza universitaria, la seguridad juridica de los actos y tramites, la
atencién formal al ciudadano y la integridad del ciclo documental. Su alcance combina un
Proceso Estratégico (Direccionamiento Estratégico), orientado a la coordinacién de érganos
colegiados, (Consejo Superior y Académico), procesos electorales, actualizacién normativa,
procedimiento de juzgamiento y la gestidn de tramites académicos-administrativos de alta
visibilidad como grados, duplicados y refrendaciones y un Proceso de Apoyo (Gestion
Documental) que soporta transversalmente la operacién institucional mediante el Archivo
Central, la gestidn de correspondencia, la administracién del Sistema de Gestién Documental
ORFEO, y el componente de PQRSDF como canal formal de interaccién con usuarios.
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Asi mismo, se pretende brindar transferencia de conocimientos para la comprensién de los
procesos de la gestidn documental: planeacién, produccidn, gestidn y tramite, organizacion,
transferencia, disposicidn, conservacion a largo plazo y sobre todo adelantar los programas
de gestidon documental en cumplimiento de las metas propuestas en el plan de accién 2026.

Por ultimo, considerando lo establecido en el articulo 9°de la ley 1346 de 2009, que define la
accesibilidad para personas con discapacidad como las medidas pertinentes para asegurar el
acceso de estas, en igualdad de condiciones con las demas, al entorno fisico, el transporte, la
informacién y las comunicaciones, incluidos los sistemas y las tecnologias de la informacién y
las comunicaciones, y a otros servicios e instalaciones abiertos al publico o de uso publico,
tanto en zonas urbanas como rurales, la entidad concluye que para el presente proceso de
seleccién no es aplicable lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.1. Compras publicas
accesibles. Lo anterior, considerando que se trata de la contratacion de servicios
profesionales especializados, y no de la adquisicién de bienes, obras o servicios de uso
publico o abiertos al publico.

Y en cuanto a la aplicacién de la ley 2119 del 2021, una vez revisada las especificaciones del
objeto a contratar se evidencia que el contratista no debe disponer de personal especifico
para la ejecucidn del presente contrato, por lo cual, no se considera aplicable lo establecido
en el articulo 8 de la Ley 2119 de 2021, que obliga al contratista a vincular, de manera laboral o
contractual, jévenes entre los dieciocho (18) y veintiocho (28) afios de edad, durante toda la
ejecucion del presente contrato.

Con fundamento en lo anteriormente sefalado, se hace necesario la contratacién de acuerdo
a lo establecido en el articulo 48 y 49 del Acuerdo Superior 000023 del 27 de noviembre de
2023, bajo la modalidad de contratacién de Menor Cuantia, a una persona juridica con
experiencia reconocida y especializada en el fortalecimiento de las procesos administrativos
y juridicos de la secretaria general, lo que implica el desarrollo de actividades técnicas
requeridas y especificadas en el presente estudio.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y
REQUERIMIENTOS MIiNIMOS.

CONTRATAR  LOS  SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA EL
3.1. Objeto: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA GENERAL EN
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS DE SU COMPETENCIA.
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Coédigo UNSPSC Descripcion
3.1.2. Clasificacion 801016 Gerencia de Proyectos
UNSPSC 801015 Servicios de consultoria de negocios
y administracion corporativa
801116 Servicio de personal temporal

¢Su contratacion incluye bienes nacionales, bienes de trato nacional o bienes
relevantes? (Marque con un x)

3.1.3. Bienes o
Servicios de Trato Si No
Nacional X

Las siguientes son las especificaciones técnicas del proyecto a contratar las
cuales se desarrollardn en la Universidad del atlantico sede Norte, asi:

Las siguientes son las especificaciones técnicas del proyecto a contratar
las cuales se desarrollardn en las unidades administrativas adscritas a la
secretaria general de la Universidad del Atlantico asi:

1.- DIAGNOSTICO SITUACIONAL

32 Actividad Procesos SG involucrados
Especificaciones 1.1 Revision documental vy
técnicas, recopilacion de  informacién | Todos los procesos SG

caracteristicas y
cantidades o

alcance del objeto:

existente

1.2 Encuesta corta a funcionarios

Todos los procesos SG

y usuarios internos

1.3 Identificacion rdpida de | PQRSDF, ORFEO,
problemas operativos por | Correspondencia, Archivo,
proceso Tramites

1.4 Consolidacién y priorizacién

del diagnéstico Todos los procesos SG

A.1.- METODOLOGIA
a.1.1.- Revisién de informes de gestidn, indicadores, PQRSDF, reportes
ORFEO y procedimientos vigentes.
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a.1.2.- Aplicacion de encuesta breve en linea (formularios) sobre
dificultades, fortalezas y oportunidades.

a.1.3.- Reuniones cortas por proceso (max. 1 hora) para listar principales
retrasos, causas y mejoras.

a.1.4.- Andlisis de informacidn recopilada y clasificacién por impacto y
urgencia.

B.1.- ENTREGABLES

e Documento, Matriz consolidada de informacién vy
diagndstico preliminar.

e Documento, Base de resultados y resumen grafico de
hallazgos

e Listado priorizado de problemas y oportunidades por
proceso.

e Documento, Informe diagndstico consolidado y matriz de
priorizacion.

2.- DINAMIZACION DE PROCESOS Y REDUCCION DE
RETRASOS/ACUMULACIONES

Actividad Procesos SG involucrados

2.1 Implementar mecanismo de

| Implementar mecar PQRSDF, ORFEO,
priorizacion y seguimiento de . -

- Correspondencia, Tramites
trdmites
2.2 Estandarizar practicas para | PQRSDF, ORFEO,
agilizar respuestas Correspondencia
2.3 Fortalecer organizacién basica | Gestion Documental, Archivo
de archivos de gestion Central
2.4 Realizar seguimiento
periddico a la reduccidn de | Todos los procesos SG
retrasos

A.2.- METODOLOGIA

a.2.1.- Clasificacion semanal de tramites por prioridad (urgentes, en
riesgo, represados) y seguimiento mediante reportes simples.
a.2.2.- Elaboracidn y socializacién de guias cortas: uso de respuestas
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parciales, tiempos de respuesta, control de ampliaciones.

a.2.3.- Jornadas practicas de organizacion minima (clasificacion,
ordenacidn y digitalizacién basica).

a.2.4.- Revision mensual de indicadores (tiempos de respuesta,
pendientes, PQRSDF) y definicion de ajustes.

B.2.- ENTREGABLES

e Matriz de control semanal y reportes de reduccion de
pendientes.

e Guias operativas y actas de especializacion

e Registros de asistencia y evidencias fotograficas.

¢ Informes mensuales de seguimiento.

3.- PLAN DE INVERSION (CORTO/MEDIANO/LARGO PLAZO)

Actividad Procesos SG involucrados
3.1 Realizar diagndstico integral
de necesidades de .
ey Gestidon Documental
modernizacion (procesos,

tecnologia y brechas)

3.2 Priorizar requerimientos y
definir lineas estratégicas de | Gestién Documental
inversién

3.3 Formular proyectos de
inversidon con metas, indicadores, | Gestién Documental
costos y fuentes de financiacion
3.4 Elaborar y presentar el plan
de inversidn

Gestidon Documental

A.3.- METODOLOGIA

a.3.1.- Revisidén del informe de gestién, analisis de brechas, entrevistas y
levantamiento de informacidn.

a.3.2.- Matriz de priorizacién por impacto, riesgo y alineacién
institucional.

a.3.3.- Metodologia MGA/POAI, estructuracidén técnica y financiera.
a.3.4.- Mesas de trabajo, validacién técnica y socializacion.

B.3.- ENTREGABLES
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Informe diagndstico y matriz de necesidades

Matriz de priorizacién y lineas estratégicas definidas
Proyectos y plan financiero

Documento del plan presentado

Todos los documentos deben ser entregados en fisicos
debidamente empastados y en Archivo Digital en PDF, en Disco
Duro.

De igual forma, deberan acompafiar a la secretaria general en la
socializacién de los documentos con su personal idéneo para tal
fin, ante los Consejos Superior Y Académicos de la Universidad del

Atlantico.

Dos meses, a partir de la fecha de suscripcion del Acta de Inicio, previo
g}sefliizgnde cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del

contrato.

El lugar de ejecucion del contrato serda en la sede norte de la
3.4 Lugar de Universidad ubicada en la Carrera 30 N° 8-49, Puerto Colombia
Ejecucién (Atlantico) y demds sedes de la Universidad del Atldntico.

La Universidad para la atencién del compromiso derivado del presente

proceso de seleccion, cuenta con el siguiente certificado de

disponibilidad presupuestal:

NUMERO FECHA RUBRO VALOR A
CERTIFICADO CERTIFICADO PRESUPUESTAL UTILIZAR DEL
DISPONIBILIDAD | DISPONIBILIDAD (cobiGoy RUBRO
3.5 Disponibilidad PRESUPUESTAL. | PRESUPUESTAL. NOMBRE) PRESUPUESTAL
presupuestal
202020803 -
OTROS
SERVICIOS
1745 25/08/2026 PROFESIONALES, $500.000.000
CIENTIFICOS Y
TECNICOS

3.6 Forma de Pago: | La Universidad cancelara al Contratista el valor del contrato en moneda legal

icontec
Sede Norte: Cra. 30 No. 8-49, Puerto Colombia - Atlantico. -
Sede Centro: Cra. 43 No. 50-53, Barranquilla - Atlantico. 50500
Bellas Artes - Museo de Antropologia: Cll. 68 No. 53-45, Barranquilla - Atlantico. Co-5c72884
Sede Regional Centro: Cll. 27 No. 4-291, Sabanalarga - Atlantico.
Sede Regional Sur: Cll. 7 No. 23-5, Barrio Abajo, Suan - Atlantico. 0 PBX: (60) (5) 31 6 26 66

www.uhiatlantico.edu.co



Universidad CODIGP: FOR-GB-005
delAtlantico VERSION: 8

VIGHADA MINEDUCACION FECHA: 20/01/2025

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

colombiana una vez se encuentre aprobado EL P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja), De la siguiente manera:

e Una primera cuota del Cuarenta por ciento (40%) del valor del
contrato, a la entrega del plan de trabajo, con su cronograma de
actividades y presentacién del equipo de trabajo.

e Unasegunda cuota del Treinta por ciento (30%), del valor del contrato,
una vez haga entrega o presente informe de las actividades
culminadas en un 40% del proyecto.

e Una tercera cuota por el Veinte por ciento (20%), del valor del contrato
una vez haga entrega o presente informe de las actividades
culminadas en un 80% del proyecto,

e Una cuota final del 10% del valor del contrato, al finalizar todas las
actividades del proyecto y firmada acta de cierre y entrega de las
actividades.

Todos estos pagos se realizardn dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes a la fecha de radicacién en el Departamento de Gestidn Financiera
del Acta de recibo a satisfaccién por parte del Supervisor del Contrato y la
correspondiente factura, previa presentacion la certificacion del pago de
seguridad social y parafiscales (si hay lugar a ello) por el Contratista.

Ademas de las obligaciones generales reguladas por el Acuerdo Superior No.
0000023 del 27 de noviembre de 2023 (Estatuto de Contratacion de la
Universidad del Atlantico) el Contratista cumplirda con las siguientes
obligaciones:

Obligaciones Generales.

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existirda ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del

3.7 Obligaciones a Contratista con la Universidad.
cargo del 2. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el
contratista: debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la

ejecucidn del Contrato.

3. Conforme con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de seguridad social y parafiscales mediante
certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal. Dicha
certificacién sera aportada con la factura.

4. Mantener actualizado su lugar de residencia durante la vigencia del
contrato y cuatro (4) meses mds y presentarse a la Universidad en el
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momento en que sea requerido por la misma para la suscripcion de la
correspondiente acta de liquidacion.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre las comunicaciones y la

informacién que conozca por causa o con ocasién del contrato.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados.

Constituir las pdlizas requeridas para la ejecucién del contrato.

Realizar el pago de las Estampillas a que haya lugar.

. Respetar las normas y reglamentos de la Universidad.

10. Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.

SV ®N o

Obligaciones Especificas.

El contratista deberd cumplir a cabalidad con las siguientes especificaciones
técnicas asi:

Consolidar el 100% de informacidn existente.

Obtener participacién de los lideres de cada proceso de la secretaria
Identificar problemas y mejoras por proceso

Entregar diagndstico integral.

Aplicacidn del protocolo en todos los procesos

Intervenir dreas con mayor volumen documental

Registro de indicadores, reportes estadisticos de PQRSDF mensuales.
Definir lineas estratégicas de inversién.

Formulacién de los proyectos requeridos para 2027.

Entregar el Plan de inversidn a corto, mediano y largo plazo.

Las demds que se deriven del contrato, las que sefiale el supervisor de
acuerdo con el objeto y las previstas en la propuesta del
CONTRATISTA, asi como las previstas en la ley para este tipo de
contratos.

La Universidad se obliga para con el Contratista a lo siguiente:

©EN OV pw N D

A a
-~ O

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para
el cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Poner a disposicidn del Contratista los bienes y lugares que se requieran
para la ejecucién y entrega del objeto contratado.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el
Contratista, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas en los
documentos previos.

5. Realizar la supervisién del contrato.

6. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

La Universidad ejercera la Supervisidn y control en la ejecucidn del presente

3.9 Supervision. contrato a través de la secretaria general o quien haga sus veces, a su vez se

denominara el Supervisor del mismo. Para estos efectos el Supervisor estara

3.8 Obligaciones a
cargo de La
Universidad:

e~
@)
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sujeto a lo dispuesto en el Titulo Il del Estatuto de Contratacidén de la
Universidad (Acuerdo Superior No. 0000023 del 27 de noviembre de 2023), Ley
1474 de 2011, Ley 1952 de 2019 y demds normas establecidas sobre la materia.

?E::u;lii;c::(:lid;ﬁos Si Aplica No Aplica X
3.11. Fichas técnicas

de bienes o Si Aplica No Aplica X
Servicios

Teniendo en cuenta los precios del mercado, debidamente soportados en los
antecedentes, el presupuesto oficial destinado para el presente proceso
contractual se estima en QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ($500.000.000)
Moneda Legal Colombiana, incluye IVA y todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracidn, ejecucidn y liquidacidn del contrato.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR (Marcar con una X)

ADQUISICION DE
BIENES

3.12 Presupuesto
Oficial Estimado

SERVICIOS X

OTROS CUAL?

OBRAS DE
INFRAESTRUCTURA
FiSICA

5. ANALISIS TECNICO ECONOMICO

5.1. Estudio Técnico: La persona juridica seleccionada a través de convocatoria o invitacién debe tener
dentro de su objeto, la prestacidn del servicios que se relacionan en el objeto. La propuesta que no
cumpla con estos requisitos técnicos minimos no sera objeto de evaluacidn.

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo

5.2. Estudio
Econdmico:

Para determinar el valor de los bienes y/o servicios solicitados se realizé la
consulta de los precios actuales del mercado en la regién, mediante un estudio

5.2.1 Analisis de mercado, a través de solicitudes de cotizacién o propuestas de acuerdo al
detallado de listado de proveedores y el andlisis de las mismas, como consecuencia se llegé
precios o a la conclusién de que el valor promedio del bien o servicio a contratar es
Cotizaciones QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ($500.000.000) Moneda Legal

Colombiana, incluye IVA y todos los tributos que se generen con ocasién a la
celebracidn, ejecucidn y liquidacién del contrato.
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El futuro contrato que se genere comprenderd necesariamente gastos
5.2.2. Gastos del : : . . . " .

tributarios, de contratacién y administrativos (IVA, Pdlizas y Estampillas), los
contrato cuales serdn asumidos por el contratista.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.
(Formas de Contratacion segun lo dispuesto en el Acuerdo Superior No. 000023 del 27 de
noviembre de 2023). Marcar con una X

Invitacién Publica > 500 Contratacion de Menor Contratacién Directa
SMMLV Cuantia > 50 SMMLV , o
y o, o . o o (Articulo 52°)
(Articulos 46°y 47°) (Articulo 48°y 49°)
X

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS (Describa los riesgos que podrian
tipificarse en el contrato, agregar la matriz de riesgo)

Ver Anexo

8. MECANISMOS DE COBERTURA - GARANTIAS

Nombre del amparo Se' Valor Vigencia
requiere
Desde el momento de la
10% del monto de la presentacidn de la oferta
Seriedad de la Oferta NO propuesta / 10%.d.el hasta Iaf aprobaciéndela
presupuesto oficial garantia que ampara los
estimado riesgos propios de la etapa
contractual.
Igual a la duracidn del
Fuen manejo y c?r.recta NO 100% del valor del anticipo cczntrato y cuatro (4) meses
inversién del anticipo mas a partir de la suscripcion
del mismo.
Igual a la duracién del
Devolucién del pago NO 100% del valor del pago contrato y cuatro (4) meses
anticipado anticipado ma3s a partir de la suscripcién
del mismo.
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Cumplimiento de las Igual a la duracidn del
obligaciones contractuales, confrato cuatro (4) meses
pago de multas y clausula SI 10% del valor del contrato . y 4 s
penal pecuniaria cuando se mas a partir de la suscripcion
del mismo.
haya pactado
Pago de salarios Igual a la duracidn del
gode ", . contrato y tres (3) afios mas
prestaciones sociales e SI 5% del valor del contrato . s
indemnizaciones laborales a partir de |a suscripcidn del
mismo.
- . Cinco (5) afios a partir de la
Estabilidad lidad de | o
o;raa fidady calida a NO 10% del valor del contrato suscripcion del acta de
recibo final.
Calidad y correcto Igual a la duracidn del
. . . contrato y cuatro meses
funcionamiento de los bienes NO 10% del valor del contrato . y (4) s
equipos suministrados mas a partir de la suscripcion
yeq ) del mismo.
Igual a la duracién del
. . . ntr r m
Calidad del servicio. Sl 10% del valor del contrato “3 trato y cuatro (4) . es.els
mas a partir de la suscripcién
del mismo.
Igual a la duracién del
Responsabilidad Civil .
Ext;(:ontractual SI 200 SMMLV contrato a partir de la
suscripcion del mismo.

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

9.1. Requisitos
Habilitantes

Seran habiles las ofertas que cumplan con la totalidad de los requisitos descritos en
lainvitacién y sus anexos.

La Universidad durante el término de evaluacién verificard los requisitos
habilitantes que sean presentados por los proponentes dentro del plazo sefialado
en el Cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador, podrd solicitar las
aclaraciones, precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello pueda
el Proponente adicionar o modificar su propuesta. Para este proceso, los requisitos
habilitantes que se exigiran serdn los siguientes:

9.1.1 Capacidad
juridica

e Carta de Presentacién. La Oferta debe estar acompafiada de carta de
presentacion firmada por la persona natural Oferente o por el Representante
Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente o el apoderado
constituido para el efecto.

e Documento de constitucién de Consorcio o Unién temporal. En caso de
presentar oferta como consorcio o Unidn Temporal, deberd acompafiarse de
sus documentos de constitucidn.
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Certificado de Existencia y Representacion Legal. La Oferta deberd
acompafarse del Certificado de Existencia y Representacién Legal o del
Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil, segtin sea el caso, en donde
conste que la duracién de la sociedad no es inferior a la duracién del contrato y
un (1) afio mdas y que entre otras actividades, el objeto social contemple la
establecida en el objeto y especificaciones técnicas u otra definicién afin con la
adecuada ejecucion del objeto contractual expedido dentro de los 30 dias
anteriores al cierre de la invitacién.

Cédula de ciudadania. Se deberd presentar la copia de la Cédula de Ciudadania
del Representante Legal o de la persona natural segin corresponda.
Certificacién de antecedentes fiscales del representante. Expedido con fecha
no anterior a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido
en el presente documento.

Certificacién de antecedentes fiscales de la persona juridica. Expedido con
fecha no anterior a 30 difas calendarios a la fecha de entrega de las ofertas
establecido en el presente documento.

Certificacion de antecedentes disciplinarios del representante legal. Expedido
con fecha no anterior a 30 dfas calendarios a la fecha de entrega de las ofertas
establecido en el presente documento.

Certificaciéon de antecedentes disciplinarios de la persona juridica. Expedido
con fecha no anterior a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas
establecido en el presente documento.

Certificado de medidas correctivas del representante legal - Policia. Expedido
con fecha no anterior a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas
establecido en el presente documento.

Antecedentes judiciales del representante legal - Policia. Expedido con fecha
no anterior a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido
en el presente documento.

Certificado de no estar condenado por delitos sexuales contra
persona menor de 18 afios del representante legal. Expedido con fecha no
anterior a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en
el presente documento.

Certificado de no estar reportado en el Registro de Deudores
Alimenticios del representante legal - REDAM: Expedido con fecha no anterior
a 30 dias calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecido en el
presente documento.

Certificacién Bancaria. Certificado expedido por la entidad financiera en donde
posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el nimero de la
cuenta, clase, nombre del titular y su nimero de identificacién, a través de la
cual La Universidad efectuard el pago del contrato que se llegaré a suscribir en
el evento que le sea adjudicado.

Registro Unico Tributario - RUT. Actualizado y emitido durante la vigencia en
curso. Fotocopia de la identificacidn tributaria e informacién sobre el régimen
de impuestos al que pertenece. Las personas juridicas y/o naturales integrantes
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de un consorcio o unién temporal deben acreditar este requisito, cuando
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacién de servicios gravados con dicho impuesto, lo
anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo
437 del mismo Estatuto.

e Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de
seguridad social. Expediciéon no mayor a 30 dias. El Oferente debe presentar
certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con
los requerimientos de ley, o por el representante legal, en donde se acredite el
cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados, en los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la Propuesta. En el evento de que la
sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Si la Propuesta es
presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros
deben presentar de manera independiente la anterior certificacién. Si la
Propuesta es presentada por una persona natural se debe certificar por el
mismo oferente y aportar ultima planilla pagada.

¢ Hoja de Vida de la funcién publica. La Oferta deberd acompafarse del Formato
Unico de Hoja de Vida de persona juridica y/o persona natural del Departamento
Administrativo de la Funcién Piblica debidamente diligenciado.

¢ Validez de la oferta. La oferta deberd estar vigente por el termino de 9o dias
calendarios, para lo cual deberd aportarse certificado expedido por el
representante legal.

e Registro Unico de Proponentes - RUP. Todas las personas naturales o juridicas
nacionales o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia y cuando
se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes, que
aspiren a celebrar el o los contratos que se deriven del presente proceso
contractual, deberan acreditar su inscripcién vigente y en firme en el Registro
Unico de Proponentes, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
Superior No. 000023 del 27 de noviembre de 2023, Estatuto de Contratacion de
la Universidad del Atldntico y demds normas que regulan la materia.

Para efectos de la evaluacidn se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Lafecha de expedicién del certificado debe ser no mayor a treinta (30)
dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

b) La inscripcién en el Registro Unico de Proponentes deberd estar
vigente y en firme a mds tardar el dia anterior a la realizacién de la
audiencia de adjudicacion; En caso que la Inscripcidn en el Registro
Unico de Proponentes no se encuentre vigente y en firme el dia
anterior a la realizacion de la audiencia de adjudicacién, la propuesta

o

(@) ﬁ
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serd Rechazada.
¢ Demds requisitos juridicos que se soliciten de acuerdo a los bienes y/o servicios
a contratar

El proponente debera acreditar maximo hasta Dos (02) contratos terminados cuyo
objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o similares al objeto de la
presente contratacion o correspondan o comprendan dentro de sus actividades, las
que forman parte del contrato a celebrar. El valor sumado de los contratos debe ser
igual o superior al presupuesto oficial expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMMLV).

En todo caso el proponente deberd allegar copia del contrato y certificado de
ejecucién o acta de cumplimiento a satisfacciéon expedido por parte de la
contratante y/o acta de liquidacidn y/o acta de recibo final.

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participé en unidn
temporal o consorcio, se le acreditard como experiencia el valor que corresponda a

1.2 ) L
zxperiencia su porcentaje de participacion.
En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia podra ser
acreditada por alguno de sus miembros.
El valor de los contratos presentados para acreditar la experiencia sera verificado
con el valor registrado en el RUP.
Los contratos que respalden la experiencia deberdn estar debidamente registrados
en el Registro Unico de Proponentes (RUP) y abarcar al menos un minimo Dos (2)
cédigos UNSPSC exigidos. Es imperativo que estos contratos estén registrados
hasta el tercer nivel dentro de la clasificacién indicada en este proceso, asegurando
asi la validez y pertinencia de la experiencia presentada.
Cumplir con cada uno de los indicadores financieros, de conformidad con los
parametros establecidos para proveedores, de acuerdo con la capacidad financiera
certificada en el RUP, vigente y en firme con corte a 31 de diciembre de 2025.
INDICADOR iNDICE REQUERIDO
. LIQUIDEZ >1.30
9.1.3 Capacidad
Financiera ENDEUDAMIENTO <70%
RAZON DE COBERTURA DE INTERES 215

En el caso de consorcios o uniones temporales, la capacidad financiera se obtendra
con la sumatoria de aplicar el porcentaje de participacidn de cada uno de sus
integrantes, al resultado de los indicadores aportados (Liquidez, Nivel de
Endeudamiento, Capital de Trabajo, Patrimonio, Rentabilidad del Patrimonio y
Rentabilidad del Activo). Si la sumatoria de cada indicador cumple con lo exigido en

Sede Norte: Cra. 30 No. 8-49, Puerto Colombia - Atlantico.
Sede Centro: Cra. 43 No. 50-53, Barranquilla - Atlantico.
Bellas Artes - Museo de Antropologia: Cll. 68 No. 53-45, Barranquilla - Atlantico.

© o

icontec IFLTI-

CO-SCT288-1

Sede Regional Centro: Cll. 27 No. 4-291, Sabanalarga - Atlantico.

Sede Regional Sur: Cll. 7 No. 23-5, Barrio Abajo, Suan - Atlantico. o PBX: (60) (5) 31 6 26 66

www.uhiatlantico.edu.co




Universidad CODIGP: FOR-GB-005
delAtlantico VERSION: 8

VIGHADA MINEDUCACION FECHA: 20/01/2025

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

el pliego de condiciones el consorcio o unién temporal queda habilitada.

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO >10.0%

914 RENTABILIDAD DEL ACTIVO >5.0%
Capacidad

Organizacional.

9.2 Factores de Evaluacién y Ponderacién

Las Ofertas que hayan sido verificadas y que cumplan con los criterios habilitantes se calificaran sobre
un total de cien (100) puntos, distribuidos de la siguiente manera.

Factor de Escogencia y Calificacion Puntaje
Factor técnico 20
Factor Inclusién Social, Enfoque diferencial o Promocién 18
Factor econdmico 62
TOTAL 100
Puntaje
Factor Concepto total
El Cotizante que certifique experiencia
adicional a la requerida para su
Factores de habilitacidn, obtendra el siguiente
Escogenciay puntaje.
Calificacion o - — >0
Técnico | Experiencia | Tres (03) o mds certificaciones 20
Adicional adicionales veinte (20) puntos
Dos (02) certificaciones 10
adicionales diez (10) puntos
Una (01) certificacién adicional
cinco (5) puntos >
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Puntaje
Fact t
actor Concepto total
A
lapoyo ? | cuandoel proponente oferte el
Industria servicio cien por ciento (100%) 10
Inclusién . con personal nacional
enfoque Nacional g
. ) 1
diferencial No Sanciones 5
o
promocion Apoyo Al emprendimiento y empresas 5
de mujeres
Apoyo A personas con discapacidad 1
Factor Tota!
puntaje
economico Menor brecio X=(Oferta Menor Precio)*62 62
P Oferta N (Oferta en evaluacion)
Criterios de Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolverd con base en las
Desempate reglas establecidas del proceso y todas sus normas complementarias.
10. PERMISOS, TRAMITES Y LICENCIAS
{Serequiere? Observaciones
Licencia de Construcciéon Si No X
Licencia Ambiental Si No X
Otros, (Cuales? Si No X

Dra.
Secretaria General
Secretaria General

Proyectd: E. Padilla. Asesor
Revisé: J. Cassiani. Sec. General
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CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL. La propiedad intelectual de las investigaciones y resultados
de los trabajos que se efecttien en el marco de este contrato, serdn de propiedad de ambas partes, salvo
excepciones pactadas. La informacidn que se recaude para el desarrollo del presente contrato, asi como los
informes, monografias, articulos, investigaciones y demds productos que resulten, como en el desarrollo de los
proyectos que se acuerden, no podran ser reproducidos, comercializados, ni cedidos a terceros sin previa
autorizacién de las partes y de los autores y creadores generadores de la informacidn o producto. Las partes de
comun acuerdo establecen que ambas instituciones podrdn hacer uso de tales documentos para sus propios
fines, dando el crédito correspondiente, respetando la confidencialidad y los derechos de autor, de propiedad
intelectual y material establecidos en la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decreto 460 de 1995 y disposiciones
complementarias, y en especial dando cumplimiento a lo dispuesto al respecto en los convenios o contratos

especificos.
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