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PARQUES NACIONALES 
NATURALES DE COLOMBIA

Bogota D.C., Colombia 07-07-2026

CIRCULAR No.

20264000000164

•SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA ASESORA, JEFES DE OFICINA, 
DIRECTORES TERRITORIALES, COORDINADORES GRUPOS INTERNOS DE 
TRABAJO DE LAS TERRITORIALES, COORDINADORES DE GRUPO, JEFES 
DE AREA PROTEGIDA Y SUPERVISORES.

PARA:

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERADE:

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DECRETO 0618 del 17 DE JUNIO DE 2026- AUSTERIDAD 
DEL GASTO

Mediante el Decreto 0618 del 17 de junio de 2026, se establecio el Plan de Austeridad 
del Gasto que regira para los organos que hacen parte del Presupuesto General de la 
Nacion durante la vigencia fiscal de 2026. Para tal efecto se solicita tener en cuenta los 
aspectos que se describen a continuacion:

MODIFICACION DE LA PLANTA DE PERSONAL, ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA 
Y GASTOS DE PERSONAL:

^ Solo se podra modificar la planta de personal y la estructura organizacional de las 
entidades, a costo cero o que genere ahorros en los gastos de la entidad. Estas 
reformas deberan contar con la autorizacion de inicio de tramite por parte del 
Departamento Administrative de la Presidencia de la Republica, concepto de viabilidad 
presupuestal por parte del Ministerio de Hacienda y Credit© Publico y posterior 
concepto tecnico favorable del Departamento Administrative de la Funcion Publica 

^ De forma excepcional se podran realizar reformas a la planta de personal y a la 
estructura organizacional que generen gasto, cuando sean consideradas como 
prioritarias para el cumplimiento de las metas y politicas del Gobierno nacional en 
concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, previos conceptos tecnicos 
favorables correspondientes. 
deberan adelantar el estudio a que hace referenda la Ley 909 de 2004 y las normas 
que la adicionen, modifiquen o reglamenten.

Para la modificacion de las plantas, las entidades

CONTRATACION DE PERSONAL PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION:

/ Realizar una revision previa de las razones que justifiquen la contratacion de personal 
para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. 

v' Solo se podran celebrar los contratos que sean estrictamente necesarios para 
coadyuvar al cumplimiento de las funciones y fines de cada entidad, cuando dichas 
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos 
especializados, de acuerdo a normatividad vigente. 

s Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales 
vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion 
expresa del jefe de la Entidad contratante en linea con lo dispuesto en el articulo 
2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015. Esta autorizacion estara precedida de la 
sustentacion sobre las especiales caractensticas y necesidades tecnicas de las 
contrataciones a realizar y estaran sujetos a la disponibilidad de recursos.

REDUCCION DEL GASTO EN CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

^ Se debe aplicar un plan de reduccion del gasto que genere ahorro sobre los contratos 
de prestacion de servicios para la vigencia 2026 respecto del gasto de la vigencia
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anterior, evitando la duplicidad de contrataciones y buscando la eficiencia que 
racionalice recursos y optimizando el gasto publico, de acuerdo con el documento 
tecnico de austeridad que para el efecto expedira el Minister!© de Hacienda y Credito 
Publico.

HORAS EXTRAS Y VACACIONES:

✓ Se deben adelantar acciones que permitan racionalizar el reconocimiento y pago de 
horas extras y ajustarlas a las estrictamente necesarias. En caso de horarios 
flexibles se garantizara la prestacion continua y permanente del servicio a traves de 
horarios que se adecuen a la jornada legal vigente, procurando la reduccion del 
numero de horas extras pagadas,

✓ La Entidad cuenta con plan de vacaciones y estas no deben ser acumuladas ni 
interrumpidas. Solo por necesidad del servicio previa disponibilidad presupuestal 
o retiro podran ser compensadas en dinero.

ARRENDAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES, CAMBIO DE 
SEDE Y ADQUISICION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES:

✓ Implementar medidas tendientes a reducir los gastos de arrendamiento de 
instalaciones flsicas, considerando su costo, la situacion de trabajo en casa, 
teletrabajo, a fin de no efectuar renovaciones y proceder a la entrega de los 
Inmuebles, si corresponde, teniendo en cuenta las condiciones propias de cada 
contrato de arrendamiento.

S El mantenimiento de bienes inmuebles de propiedad de la Entidad, solo procedera 
cuando se realice de manera preventive para garantizar el correcto funcionamiento 
a fin de no generar un impact© presupuestal a largo plazo; cuando de no realizarse 
se ponga en riesgo la seguridad y/o se afecten las condiciones de salud ocupacional 
de las personas, en cuyo caso debe quedar expresa constancia y justificacion de su 
necesidad.

S El cambio de sede unicamente procedera en uno de los siguientes eventos: i) Cuando 
no genere impact© al presupuesto asignado en la vigencia; ii) cuando la necesidad 
haga inaplazable la construccion o adquisicion de la sede, previo estudio debidamente 
sustentado; o iii) cuando el edificio donde funciona la entidad ponga en riesgo la 
seguridad del personal o no brinde las condiciones laborales adecuadas de 
conformidad con las normas establecidas en el Sistema de Gestion de Seguridad y 
Saiud en Trabajo (SGSST). El cambio de sede debera realizarse sin afectar o 
aumentar los valores de condiciones de mercado que historicamente se hayan venido 
pagando. Igualmente, se debera acudir, en primer \ugar, a la Sociedad de Activos 
Especiales - SAE y al Colector de Activos Publicos de la Nacion, Central de Inversiones 
S.A. CISA para determiner que predios o inmuebles, product© de extincion de 
dominio, podran resultar utiles para el cambio de sede.

s La adquisicion de bienes muebles e inmuebles solo se podra efectuar cuando estos 
sean estrictamente necesarios para el cumplimiento del objeto misional de la entidad, 
previa justificacion.

s Para el caso de la adquisicion de bienes inmuebles, ademas se requiere la 
identificacion de predios de propiedad de entidades publicas e identificacion de 
opciones para el desarrollo en esos predios y construccion de sedes propias. Para 
este proposito la Entidad debera acudir al Institute Geografico Agustin Codazzi-IGAC, 
para el avaluo catastral, a la Sociedad de Activos Especiales SAE S.A.S y a Central 
de Inversiones CISA, para determiner que predio o inmuebles, producto de extincidn 
de dominio, podrian ser utiles.

^ Abstenerse de iniciar cualquier tipo de contratacion que implique mejoras suntuarias 
u ostentosas, tales como el embellecimiento, el ornato, la instalacion o adecuacion 
de acabados esteticos de bienes inmuebles.

PRELACION ENCUENTOS VIRTUALES:

✓ Se debera promover y dar prelacibn a los encuentros y eventos virtuales y no 
presenciales sobre las actividades que impliquen desplazamiento fisico de los
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servidores publicos, de manera que estos sean mmimos y plenamente justificados, 
indicando el rol que se cumplira y la relacion directa con las funciones. 

s Para la organizacion de actividades de capacitacion se preferiran las actividades 
virtuales y en los casos presenciales, solo se reconoceran gastos de transporte aereo, 
terrestre, alojamiento y alimentacion a los organizadores, capacitadores, docentes 
conferencistas que participen en las agendas objeto del desarrollo de la actividad; en 
todo caso, privilegiando el desarrollo de actividades academicas en las regiones mas 
apartadas del pais.

SUMINISTRO DE TIQUETES

s Se debera planear, por lo menos trimestralmente, los viajes que sean 
necesarios para atender asuntos por fuera de la ciudad donde este la sede,
especificando las fechas de los viajes, con el objeto de acceder a mejores tarifas de 
transporte y tiquetes aereos, desarrollando estrategias que permitan optimizar los 
recursos.

^ Los viajes aereos nacionales e internacionales de servidores, deberan hacerse en 
la condicion tarifaria mas economica, salvo los debidamente justificados.

RECOIMOCIMIENTO DE VIATICOS:

s Para el cumplimiento de las funciones misionales, se priorizara de manera 
obligatoria la realizacion de reuniones, eventos y actividades en modalidad 
virtual. Las comisiones de servicios con desplazamiento ffsico solo procederan 
cuando se acredite de forma expresa su indispensabilidad, debidamente 
motivada.

s Cuando la totalidad de los gastos para manutencion, alojamiento, transporte o 
cualquier otro concept© asociado a la comision de servicios sea asumida por otro 
organismo o entidad publica o privada, no habra lugar a reconocimiento ni pago de 
viaticos ni gastos de viaje.

v' Cuando los gastos asociados a ia comision de servicios sean asumidos de manera 
parcial por otro organismo o entidad, el reconocimiento de viaticos se limitara 
exclusivamente a la diferencia estrictamente necesaria, debidamente soportada y 
calculada de forma proporcional, conforme a la normative vigente, quedando 
prohibido el reconocimiento automatico o pleno. 

s Cuando la comision de servicios no requiera pernoctar en el lugar de destino, el 
reconocimiento de viaticos no podra superar el cincuenta por ciento (50%) del 
valor establecido en el Decreto de viaticos vigente y debera ajustarse a los costos 
reales del lugar de desplazamiento, previa verificacion y justificacion. 

v' Cuando la comision de servicios requiera pernoctar en el lugar destino, el 
reconocimiento de viaticos sera hasta por el ochenta por ciento (80%) del 
valor establecido en el Decreto de viaticos vigente, atendiendo los costos reales 
del lugar de desplazamiento, previa verificacion y justificacion.
En todos los casos, el reconocimiento de viaticos y gastos de viaje debera 
sujetarse estrictamente a los principios de austeridad, necesidad, 
razonabilidad y eficiencia del gasto publico, siendo responsabilidad del 
ordenador del gasto verificar el cumplimiento de estas condiciones. 

s En los casos de deiegaciones oficiales, se debera conferir comision de servicios a 
los servidores publicos cuya participacion sea estrictamente necesaria por la relacion 
de las funciones del empleo que desempafian con el objeto de esta. Corresponde a 
los ordenadores de gasto soportar documentalmente la razonabilidad y 
necesidad de la asistencia y del numero plural de sus servidores, 
individualizando la justificacion por cada uno de eilos, segun el empleo que 
desempena, sus funciones, el objeto de la comision, y que no se afectara la prestacion 
del servicio

AUTORIZACION PREVIA COMISIONES AL EXTERIOR:
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Toda comision de servicios y de estudios al exterior de servidores publicos debe 
justificar la exigencia de la presencia ffsica y debera contar con la autorizacion previa 
del Departamento Administrative de la Presidencia de la Republica.
Cuando esta comision sea otorgada para cumplir compromises en representacion del 
Gobierno Colombiano con organismos o entidades internacionales de las cuales 
Colombia haga parte, debera comunicarse previamente al Ministerio de Relaciones 
Exteriores, con el fin de actuar coordinadamente en exterior y mejorar la gestion 
diplomatica.

✓

✓

EVENTOS.:

✓ Privilegiar la virtualidad en la organizacion y desarrollo.
s Cuando, excepcionaimente, el evento sea presencial se debera dar prioridad al uso 

de espacios institucionales.

s Para eventos de capacitacion:
• Se dara prelacion a la capacitacion en modalidad virtual y no presencial, empleando 

medios plataformas digitales, herramientas tecnologicas o sistema de gestion 
academica. Excepcionaimente, cuando las capacitaciones se realicen de manera 
presencial, estas deberan desarrollarse en instalaciones propias o institucionales, 
o en aquellas que se obtengan en virtud de convenios interadministrativos o con 
alianzas de universidades, que no generen gastos de alquiler.

• Las actividades de capacitacion estaran dirigidas a los servidores publicos de la 
region o territorio donde se desarrollen, y se realizaran en una sofa Jornada, con 
una duracion de un (1) dia, except© cuando la naturaleza del proceso academico 
exija una duracion diferente, sin exceder su duracion en mas de dos (2) noches.

• El presupuesto destinado a capacitacion debera priorizarse para la elaboracion de 
material academico en formatos digitales, tales como guias, textos electronicos, 
material audiovisual, videoconferencias, e-books y herramientas didacticas no 
impresas con el fin de racionales el uso de papelena, contribuyendo a las politicas 
ambientales de cero papeles. En consecuencia, se prohibe la destinacidn de 
recursos publicos a la impresidn de memorias, libros, textos, as! como agendas, 
cuadernos, libretas, boligrafos, publicaciones impresas y toda clase de 
recordatorios y souvenirs.

• Queda prohibido el suministro de refrigerios en jas actividades en las que se 
suministre desayuno, almuerzo y/o cena.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

v' Viailancia:
• Se debe evaluar la viabilidad de implementar dispositivos tecnoldgicos como 

camaras, alarmas u otros dispositivos, con el fin de reducir el gasto en contratos 
de vigilancia.

s Vehiculos oficiales:
• Unicamente se podran adquirir vehiculos automotores, cuando el automotor 

presente una obsolescencia 
matricula del vehiculo y su necesidad este debidamente justificada en estudios que 
demuestren la conveniencia y el ahorro para la entidad.

• Los servidores publicos que tienen asignado el uso de vehiculos oficiales 
propenderan porque los conductores respeten en todo moment© las disposiciones 
de transito. Asimismo, los vehiculos oficiales asignados a los servidores 
publicos no podr£n estacionarse en sitios prohibidos en la via publica y su 
uso debe ser exclusive para el cumplimiento de sus funciones.

• Los vehiculos s6lo podran ser utilizados de lunes a viernes, y su uso en fines 
de semana y festivos deber3 ser justificado en necesidades del servicio en razones 
de seguridad.

mayor a seis (6) anos, contados a partir de la
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s Papelena v Telefonia:
• Para el uso adecuado de la papelena y telefonia, se deberan utilizar medios 

digitales, de manera preferente, y evitar impresiones.
• Las publicaciones de toda entidad deberan hacerse de manera preferente en su 

sitio web.
• Reducir el consume, reutilizar y reciclar implementos de oficina.
• Racionalizar las llamadas telefonicas internacionales, nacionales y a celulares y 

prlvilegiar sistemas basados en protocolo de internet.
• Abstenerse de renovar o adquirir telefonos celulares y planes de telefonia movil, 

internet y datos para los servidores publicos de cualqpier nivel: desmontando 
gradualmente los planes o servicios que tengan actualmente contratados, salvo 
los destinados a prestacion del servicio de atencion al ciudadano, la transmision 
de datos de condiciones hidrometereologicas, y los requeridos como parte de la 
dotacion del personal que garantiza la seguridad de beneficiarios de esquemas, de 
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1066 de 2015 o el que haga sus veces.

s Suscripcion a oeriodicos v revistas, publicaciones v bases de datos:

• Las suscripciones a bases de datos electronicas, periodicos o revistas 
especializadas se efectuaran solamente cuando sea necesario para el 
cumplimiento del objeto misional de las entidades.

• Las licencias se adquiriran en las cantidades suficientes para suplir las necesidades 
del servicio.

✓ Austeridad en eventos v reaalos corporativos. "souvenirs" o recuerdos:
• Esta prohibida la realizacion de recepciones, fiestas, agasajos o conmemoraciones 

de las entidades con cargo a los recursos del Presupuesto General de la Nacion. 
En los casos de muestras culturales o artisticas que realicen las entidades se 
debera aprobar por el ordenador del gasto respectivo.

• Se debera abstenerse de adquirir regalos corporativos, souvenirs o recuerdos. No 
se financiaran regalos corporativos ni artfculos promocionales o de mercadeo.

AHORRO EN PUBLICIDAD ESTATAL.:

✓ Abstenerse de celebrar contratos de publicidad y/o propaganda personalizada que 
promocione la gestion del Gobierno nacional, tales como: agendas, almanaques, 
libretas, pocillos, vasos, esferos, adquirir revistas o similares, imprimir informes, 
folletos o textos institucionales. Igualmente, seguir los siguientes lineamientos para 
ahorrar en publicidad estatal:

• Todo gasto de publicidad, incluidos los que se realicen en desarrollo de contratos 
de operacion logistica, asi como los efectuados con recursos provenientes de la 
Banca Multilateral, tendra que ser informado al Departamento Administrative de la 
Presidencia de la Republica y contar con su visto bueno antes de iniciar los procesos 
de contratacion.

• Todo gasto de publicidad estatal debera enmarcarse en uso adecuado y eficiente 
de los recursos publicos destinados a la contratacion, con el fin de evitar el uso 
excesivo, controlar el gasto publico y garantizar la austeridad.

• Se debe velar por el adecuado control y vigilancia de los rubros que se destinen en 
sus presupuestos a la publicidad estatal.

• Se debera privilegiar el uso de medios electronicos para su difusion.

CONDECORACIONES:

s Se recuerda la prohibicion en el otorgamiento de condecoraciones de cualquier tipo 
que generen erogacion.

RACIONALIZACION EN LA CONTRATACION DE ESTUDIOS:
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✓ Antes de contratar estudios y/o disenos, se debera verificar si se cuenta con otros 
estudios con el rtriismo o similar objeto. En estos casos, revisar si es posible utilizar, 
total o parcialmente, los estudios que ya se tienen, para obtener el firi que se propone, 
o si es necesario actualizar, complementer, el estudio o el diseno que ya se tiene, en 
cuyo caso se aplicaran los principles de la contratacion publica y solo contratara los 
trabajos adicionales que sean necesarios para actualizar o complementar dichos 
estudios.

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL:
Propender por adoptar acciones medio ambientales y de ahorro, tales como:

✓ Infiplementar sistemas de reciclaje y reutilizacion de aguas, aprovechamiento de 
aguas lluvias, e instalacion de dispositivos hidrosanitarios ahorradores, asi como 
programas de mantenimiento preventivo que permitan reducir perdidas y consumes 
innecesarios.

s Fomentar una cultura institucional de ahorro y uso eficiente de la energia y el agua 
mediante programas pedagogicos permanentes, dirigidos a servidores publicos y 
contratistas, orientados a modificar habitos de consume y a promover practicas 
sostenibles.

✓ instalar, cuando sea tecnica y financieramente viable, sistemas de ahorro de energia, 
temporizadores, sensores de movimiento, tecnologias de iluminacion eficiente y 
demas mecanismos que contribuyan a la reduccion del consumo energetico ya la 
optimizacion de la infraestructura fisica.

✓ Implementar politicas de reutilizacion y reciclaje de elementos de oficina, 
maximizacion de la vida util de los bienes y herramientas de trabajo, y gestion 
responsable de residues tecnologicos, promoviendo su disposicion final adecuada o 
su aprovechamiento.

✓ Crear e implementar programas de foment© al uso de medics de transpose 
ambientalmente sostenibles, tales como bicicletas y transport© publico, y articular 
dichas acciones con politicas de control y racionalizacion del uso de vehiculos oficiales, 
orientadas a reducir el consumo de combustibles y las emisiones asociadas.

✓ Promover el uso de herramientas digitales y plataformas de comunicacion virtual que 
reduzcan los costos asociados a telecomunicaciones, en coherencia con las politicas 
de eficiencia operativa y ambiental de la entidad.

MEDIDAS DE EFICIENCIA Y AUSTERIDAD EN LOS GASTOS OPERATIVOS 
ASOCIADOS A LA INVERSION.

✓ Se deberan generar ahorros medibles y verificables en los proyectos de inversion 
que incluyan productos de fortalecimiento institucional o componentes 
operatives, en particular aquellos que contemplen la contratacion de servicios 
tecnicos especializados, profesionaies o de apoyo a la gestion.

✓ Toda nueva contratacion o renovacion de contratos asociados a la ejecucion de 
proyectos de inversion debera estar precedida de un analisis tecnico que 
demuestre su necesidad, eficiencia y costo-efectividad, priorizando alternativas 
que optimicen el us6 de los recursos y la capacitacion, reasignacion o 
aprovechamiento del talento humand existente.

v' Se deberan fortalecer las estrategias de austeridad en los gastos operatives y 
administrativos vinculados a los proyectos de inversion, limitando dichos gastos 
a los estrictamente indispensabfes para el cumplimiento de los objetivos, 
productos y resultados previstos.

v' Para la adquisicidn de servicios tecnicos especializados y demas bienes y servicios 
asociados a la inversion, se deberan implementar mecanismos de agregacion de 
demanda, consolidaciort de procesos contractuales y compras coordinadas, con el 
fin de obtener preCios competitivos y maximizar las economies de escala.

✓ Se debera idehtificar, racionalizar y reducir progresivamente la duplicidad de 
servicios, contratos y procesos administrativos relacionados con la ejecucion de
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inversion, promoviendo la articuiacion interinstitucional y ia optimizacion de 
funciones.
Los recursos de inversion deberan orientarse prioritariamente a proyectos de alto 
impacto social y economico, alineados con las metas de! Plan Nacional de 
Desarrollo, restringiendo la asignacion de recursos a componentes operatives no 
esenciales.

Agradecemos que sus actividades siempre se encuentren orientadas bajo las 
directrices establecidas. El trabajo conjunto nos permitira cumplircon los indicadores 
propuestos en materias de austeridad del gasto, acatando los principios de economia 
y eficacia consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica.

Cordialmente,

ASTRID DEL CASTILLO SABOGAL
Subdirectora Administrative y Financiera

Elaboro:
Mery Acevedo Barrera (■ 
Contratista SAP

Revis6:
Astrld del Castillo Sabogal 
Subdirectora Adtiva y Financieraw Oficina
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