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SECRETARIA DE REPRESENTACION JUDICIAL Y DEFENSA
ACTA DE SUPERVISION No.01
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 3471 de 2026

FECHA DE ELABORACION: 25 de septiembre del 2026

SUPERVISOR: ESTEBAN ARBELAEZ POVEDA
C.C. No. 1.005.096.440

CONTRATISTA: JHON SEBASTIAN BARRERO TREJOS
C.C. 1.094.922.946 de Armenia, Quindio

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL, DESARROLLANDO ACCIONES DE RECEPCION, ARCHIVO,
ENTREGA DOCUMENTOS Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS
PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE REPRESENTACION
JUDICIAL Y DEFENSA DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.

RESUMEN DE ACTIVIDADES:

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 25 de
agosto del 2026 al 23 de septiembre del 2026.

INFORME DE ACTIVIDADES

1) Apoyar en la organizacion, depuracion, clasificacion, expurgacion, seleccion,
foliacidn, conservacion de los expedientes y demas actividades inherentes al
adecuado manejo del archivo de la Secretaria de Representacién Judicial y
Defensa del Departamento.

El contratista apoyé en la organizacién, clasificacion, selecciéon, foliacién y
conservacion de los expedientes de la secretaria de Representacion Judicial y
Defensa del Departamento de los procesos judiciales y ejecutivos — acciones de
tutela de los afios 2023 y 2024. Teniendo en cuenta las hojas de control de
documentos de cada una de las carpetas para la revision de fechas, tipo de
documento y que corresponda al numero de folio que esta marcado de no ser asi,
se organizan de nuevo los documentos con sus respectivos numeros de folios.
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2) Apoyar en la digitacion de la informacion y documentos que se originen en la
Secretaria de Representacion Judicial y Defensa del Departamento, que le sean
asignados por el supervisor del contrato.

Esta actividad no se realizé en este periodo

3) Realizar la digitalizacion de los documentos que reposan en los expedientes
contractuales y enviarlos a la Secretaria Juridica y de Contratacion, para ser
publicados en los portales web del SIA OBSERVA.

Esta actividad no se realizé en este periodo

4) Apoyar a la Secretaria de Representacion Judicial y Defensa del Departamento
en las diferentes actividades de caracter secretarial y operativo que se requieran.

Esta actividad no se realizé en este periodo
5) Apoyar a La Secretaria de Representacion Judicial y Defensa del Departamento,
en las Labores de recepcion y entrega de correspondencia interna, remitiendo y
entregando los documentos a las distintas dependencias de la Gobernacién del
Quindio para el respectivo control y registro.

Esta actividad no se realizé en este periodo

6) Apoyar en el diligenciamiento del FUID en relacion con las acciones
constitucionales desde el afio 2020 a la fecha.

El contratista apoyo en el diligenciamiento de noventa y siete (97) carpetas de
acciones de tutelas en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) en
relacion con las acciones constitucionales de los afnos 2023-2024

7) Apoyar en el diligenciamiento del FUID en relacion con las acciones judiciales
desde el afio 2019 a la fecha.

Esta actividad no se realizé en este periodo.
8) Apoyar en la creacion, diligenciamiento y seguimiento de una base de datos
digital donde se encuentre compilado la totalidad de los procesos judiciales que se

adelantan en la Secretaria de Representacion Judicial y Defensa del Departamento.

Esta actividad no se realizé en este periodo.
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9) Prestar apoyo en el diligenciamiento de las tablas de control de conformidad con
el Acuerdo 005 de 2013 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion “por
el cual se establecen los criterios basicos para la clasificacion, ordenacion vy
descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas y se dictan otras disposiciones”.

Esta actividad no se realizé en este periodo.

10) Guardar reserva de la informacién asociada al objeto contractual que repose en
bases de datos, sistemas de gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de
los cuales se le haya concedido acceso, respondiendo penal, civil y
administrativamente por su adulteracién, pérdida, consulta uso o acceso no
autorizado o fraudulento, durante el plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios
mas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581
de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demas que las complementen, sustituyan o
modifiquen. PARAGRAFO: Generar copia de Seguridad mensual de la informacion
que se produzca en desarrollo del objeto contractual.

El contratista guardé reserva de la informacion asociada a los procesos judiciales y
ejecutivos contemplados en los expedientes del archivo fisico de la Secretaria de
Representacion Judicial y Defensa del Departamento.

11) Apoyar en la organizacion, rotulacién y traslado de las cajas de los expedientes
al archivo principal del departamento en los términos establecidos en la Ley 594 de
2000.

Esta actividad no se realiz6 en este periodo.

12) Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato sean convocadas.
Esta actividad ya se realiz en otro periodo.

Los soportes se anexan en digital en la plataforma Secop II.

PERIODO DE ACTIVIDADES: entre el 25 de agosto del 2026 al 23 de septiembre
del 2026.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de
sesenta (60) dias calendario contados a partir de la suscripcion del acta de inicio. En
todo caso, el plazo no excedera la vigencia del 2026.
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VALOR: El valor del presente contrato asciende a la suma de CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE (4.600.000), incluido IVA, impuestos y demas
descuentos que correspondan.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindio cancelara el valor del futuro
contrato mediante DOS (2) pagos iguales cada treinta (30) dias calendario vencido,
cada uno por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
M/CTE($2.300.000), incluido IVA, impuestos o descuentos, previa presentacion del
informe de actividades ejecutadas durante cada mes de prestacion de servicios o
periodo prestado, en el que debe de constar la acreditacién del pago de aportes a
seguridad social, pension y riesgos laborales por el porcentaje sefialado en la Ley.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Se cancelara con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Nro. 6750 expedido el dia 24 de AGOSTO de 2026,
correspondiente al rubro Nro. 0304 - 2.1.2.02.02.008 — 20 denominado como
“Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién”, expedido por la Secretaria
de Hacienda y Finanzas Publicas del Departamento del Quindio.

REGISTRO PRESUPUESTAL: No. 8697 de 25 de Agosto de 2026.

En consideracion a que la CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccién con las
obligaciones inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar el
visto bueno para que le sean cancelados los dineros asignados.

Se revis6 el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pensién y ARL), para
el periodo que se esta cobrando:

No. Planilla Mes Aporte Salud | Aporte Pension | Aporte ARL
9509245960 Agosto $220.900 $282.800 $9.300

PERIODO A PAGAR: entre el 25 de agosto del 2026 al 23 de septiembre del 2026.

VALOR A PAGAR: Dos millones trescientos mil pesos m/cte. ($2.300.000)

NUMERO DEL VALOR VALOR SALDO
ACTA TOTAL EJECUTADO
001 $4.600.000 $2.300.000 $2.300.000
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MODO DE PAGO (Marcar con una X):

CHEQUE
TRANSFERENCIA

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera diligenciar
la siguiente informacion:

Nombre del Tipo de No. de Titular de la cuenta
banco cuenta cuenta
Bancolombia Ahorros 06990637456 Jhon Sebastian Barrero
Trejos.
ESTEBAN ARBELAEZ POVEDA
Auxiliar Administrativo de Representacion Judicial y Defensa.
C.C. No. 1.005.096.440
Departamento del Quindio
Supervisor
"E#\J‘,‘
JHON SEBASTIAN BARRERO TREJOS
Contratista
CC 1.094.922.946
Cel. 3128102910
ELABORACION REVISION APROBACION
Elaborado por Revisado por: Aprobado por:

Julian Mauricio Jara Morales

Angela Maria Cardona Ortiz

Rodrigo Soto Herrera

Cargo: Profesional
Universitario

Cargo: Director de
Contratacion

Cargo: Secretario de
Despacho




