[image: ]
TÍTULO DEL DOCUMENTO
_______________________________________________________________________________
MÍNIMA CUANTÍA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

MiC-0014-DRNO-2026	

ANEXO 2
COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA

[La Entidad debe incluir el contenido mínimo del presente documento, teniendo en cuenta que la invitación es la que comprende el negocio respecto del cual se presentó la oferta que se acepta, por lo que estos documentos conforman el contrato, en tal sentido, este Anexo no debe desconocer o contradecir la invitación. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad puede incorporar condiciones adicionales que no desvirtúen lo aquí dispuesto. En todo caso, las exigencias adicionales deben obedecer a las necesidades de ejecución del contrato. En algunas cláusulas la Entidad puede escoger entre algunas opciones de cláusula, combinar alternativas o construir su propia cláusula, esto se indicará de manera clara cuando a ello haya lugar] 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA ____ DE 2026
 
QUEBIN FABIÁN MEJÍA MUÑOZ, identificado con la Cédula de Ciudadanía 79.424.135 de Bogotá D.C., en calidad de Director Regional Noroccidente del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, según  delegación de la Dirección General mediante Resolución de Delegación N.0098 del 29 de enero de 2026, actuando en nombre y representación de [nombre de la Entidad], debidamente facultado según Resolución _____ de [año], informa a [nombre del Contratista]______________ (en adelante el “Contratista”), identificado como aparece en el Formato 1 – Carta de Presentación de la oferta, que se aceptan los términos y condiciones de la oferta presentada al Proceso de Contratación de mínima cuantía ____. 

El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las demás normas legales aplicables a la materia, y las siguientes condiciones:

PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es “PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO CENTRAL Y RED DE GASES DE LA REGIONAL NOROCCIDENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES” 


SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad está obligada a: 

1. Suministrar oportunamente la información, requerimientos y el apoyo logístico y operativo que requiera el contratista, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 
2. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos. 
3. Verificar y dejar constancia del pago de las obligaciones parafiscales del proveedor al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación Familiar de sus empleados, como requisito para la ejecución del contrato y para la obtención de cada pago derivado del mismo de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 1o de la Ley 828 de 2003 y el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
4. Ejercer el control y vigilancia sobre el cumplimiento del contrato, a través de los Supervisores. 
5. Aprobar las garantías correspondientes e informar a los supervisores. 
6. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes. 
7. Elaborar por parte del (los) supervisor(es) el cronograma de trabajo y suscribirlo junto al contratista, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de inicio, el cual hará parte integral del mismo.  
8. Iniciar en caso de incumplimiento de las obligaciones del proveedor, a través de los supervisores, el trámite del procedimiento administrativo sancionatorio contractual establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
9. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 

TERCERA. RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del contrato, causados por sus contratistas, empleados o sus subcontratistas. 

CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de [valor estimado del contrato en letras] [valor del contrato en números], equivalentes a [número de salarios mínimos] SMMLV para el año de aceptación de la oferta [incluir año] suma que se discrimina de la siguiente manera: 

[Incluir disposiciones particulares del valor del contrato teniendo en cuenta contribuciones especiales aplicables al contrato] 

QUINTA. FORMA DE PAGO: El INSTITUTO pagará contra recibo a satisfacción, a través del Grupo Nacional de Gestión de Tesorería de la Entidad, en Bogotá D.C., de acuerdo con las directrices establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, la Ley 2024 de 2020 y en cumplimiento de la normatividad aplicable en el tema; la presentación de las factura(s) electrónica(s) y/o documento(s) equivalente(s) electrónico(s) se realizará en las plataformas reconocidas para tal efecto por la entidad competente; dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la presentación de la(s) factura(s) electrónica(s) y/o Documento(s) equivalente(s) electrónico(s), previo informe/recibo a satisfacción de la supervisión y el cumplimiento de los requisitos administrativos, fiscales y parafiscales, comprobante(s) de ingreso al almacén (cuando aplique). Para el trámite de los pagos, en la(s) factura(s) Electrónica(s) y/o Documento(s) Equivalente(s) electrónico(s) no se deben utilizar centavos; por tanto, el valor cobrado a partir de la oferta económica debe presentarse en números enteros, de conformidad con la resolución 000042 de 2020 emitida por la Dian y su anexo técnico de facturación electrónica de venta, en la sección 1.2.1. REDONDEOS., ello aplica para valores originales con décimas conteniendo el número “5” así:
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En caso de presentarse con centavos la(s) factura(s) electrónica(s) y/o documento(s) equivalente(s) electrónico(s) se debe dar cumplimiento a lo indicado en el Artículo 1.6.1.4.1. numeral 9 (Notas débito y notas crédito para la factura electrónica de venta) del decreto 358 de 2020 y sus modificaciones.
Para el pago, el contratista deberá presentar factura(s) electrónica(s) y/o Documento(s) equivalente(s) Electrónico(s), de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto Tributario, así: a) Estar denominada expresamente como factura de venta. b) Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio. c) Apellidos y nombre o razón social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado. d) Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. e) Fecha de su expedición. f) Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados.
g) Valor total de la operación. h) El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura. i) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. Así mismo, acuerdo con la Resolución 00165 de 2023 y sus modificaciones emitidas por la Dian.
Nota: Es importante indicar que el valor total facturado no debe sobrepasar el monto autorizado en el registro presupuestal.
FACTURA ELECTRÓNICA : Para quienes tengan la responsabilidad 5 en el RUT (52 – Facturador electrónico), receptor único de las facturas emitidas como beneficiario del presente contrato en SIIF nación, deberán enviar al correo electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co la factura, nota débito y/o crédito, con el fin que se envíen automáticamente para validación ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN y posteriormente a esta unidad ejecutora, es importante que el contratista en el Documento adjunto del correo de envío de factura electrónica, nota débito y/o crédito este en un formato ZIP y que contenga documentos PDF y documento XML
La estructura de la factura mínimo debe contener:

· En los datos del emisor, el correo del emisor
· En los datos del adquirente, el correo siifnacion.facturaelectronica@minhaciendagov.co
· En las notas finales, el código # 29-02-00-000; # contrato, correo supervisor. En # contrato, relacionar el correspondiente número de contrato en correo supervisor, escribir el correo electrónico del supervisor designado para el mismo. Tener en cuenta que cada dato está separado con punto y coma(;) sin espacio. De no cumplirse estos requerimientos mínimos, la entidad no garantizará la correcta recepción de la factura para iniciar el trámite de pago correspondiente
NOTA: Para efectos de la facturación deberá tenerse en cuenta lo dispuesto en la normatividad aplicada citada en procedencia y los lineamientos internos (memorando No 006saf-2024) y demás normativa aplicable; los supervisores deberán ejercer control y vigilancia al respecto e informar al contratista sobre las disposiciones
CARGAR LA FACTURA Y SOPORTES AL SISTEMA ELWECTRÓNICO PARA LA CONTRATACIÓN PÚBLICA SECOP II: Corresponde al contratista en la sección 7 “ejecución del contrato”, si estas no han sido elaboradas correctamente o no se acompañan de los documentos requeridos, el término para el pago empezará a contarse desde la fecha en que se suban debidamente corregidas (acompañadas de las respectivas notas débito y/o crédito cuando aplique); o desde aquella en que se hayan cargado el último documento. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista
Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 2 y el Decreto 862de 2013, las personas jurídicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán manifestar  dicha condición por escrito para el pago, y la entidad verificará en el Registro Único Tributario del contratista que este cumple dicha condición. No obstante, deberán aportar la planilla donde conste el pago a pensión, ARL y cajas de compensación Familiar, de acuerdo con la normatividad vigente.
El pago al que se compromete el INSITUTO estará sujeto a la asignación de recursos  que realice la Dirección General del Tesoro en el Programa Anual de Caja (PAC), de conformidad con lo establecido en el artículo 11 y 12 de la Ley 2024 de 2020.

SEXTA. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO: NO APLICA

SEPTIMA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo estimado para la ejecución del contrato es hasta el 28 de noviembre de 2026, contados a partir de la firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del mismo y aprobación de los documentos previstos en la Invitación.

El plazo pactado será cumplido con sujeción a lo previsto en la invitación.
 
OCTAVA. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicación se sujetará a la apropiación presupuestal correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

	No. DE
CDP
	PRESUPUESTO
	VALOR CDP

	
71426
	PROYECTO: ASISTENCIA TÉCNICA EN EQUIPOS DE ALTA TECNOLOGÍA Y MODERNIZACIÓN DE EQUIPOS ELECTROMECANICOS DE LAS AREAS FORENSES NACIONALES. 
PRODUCTO: SERVICIOS TECNOLOGICOS. 
OBJETO DEL GASTO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. 
CÓDIGO PRESUPUESTAL: C-2999-0800-15-53105B-2999067-02. 
ACTIVIDAD ASOCIADA AL PROYECTO: DISPONER DE ELEMENTOS, PARTES E INSUMOS DE EQUIPOS Y SERVICIOS DE MANTENIMIENTO 

	

$16.000.000



















NOVENA - SUPERVISIÓN: La supervisión de la ejecución y cumplimiento del contrato está a cargo de 
de la RESPONSABLE DE OPERACIONES TÉCNICAS DEL LABORATORIO DE TOXICOLOGÍA Y ESTUPEFACIENTES, DEL RESPONSABLE DEL CONTROL METROLÓGICO DEL LABORATORIO y de un SERVIDOR DEL ÁREA DE MANTENIMIENTO DE LA REGIONAL NOROCCIDENTE y/o del GRUPO NACIONAL DE SERVICIOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS (GNSTE). El servidor del área de mantenimiento estará presente durante el desarrollo de la actividad, verificando el cumplimiento de los aspectos técnicos relacionados con el desarrollo del contrato, e informará oportunamente cualquier anomalía a las instancias respectivas, igualmente firmaran en calidad de apoyo técnico el informe de supervisión. 

DÉCIMA. GARANTÍAS: Son parte del contrato las garantías señaladas en la invitación y serán exigibles bajo las condiciones allí establecidas.

DÉCIMA PRIMERA. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el contrato se deben desarrollar en [lugar o lugares de ejecución de la obra] y el domicilio contractual es Bogotá D.C.  

DÉCIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la firma de este documento por parte del ordenador del gasto. Para su ejecución se requiere que el contratista se encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales correspondiente, si es del caso, la aprobación de las Garantías y el Registro Presupuestal correspondiente.

DÉCIMA TERCERA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan hacen parte integral del contrato, los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales:

1. Estudios y documentos previos.
2. Invitación, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios.
3. Propuesta presentada por el contratista.
4. Las Garantías debidamente aprobadas 
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del contrato


En constancia se firma el presente contrato en [señalar lugar de perfeccionamiento del contrato], el 

Por la Entidad,		   	    	 
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Versión: 1 de 21 de agosto de 2025

image1.png
Autoguardado

lodo de compatibil

Esneyder

ranza Ortiz

Portapapeles 5

Fuente

5

Pérrafo

5

Estilos

[

Archivo Insertar | Disefio | Disposicion | Referencias Correspondencia | Revisar Vista Ayuda Acrobat | Disefio de tabla  Disposicién
X | adaimr
LQD[D N K s AaBOCCT AaBBCCl AaBbCel | @»
Pegar > TNormal  1TPérmafo.. TSinespa.. |5| | En | Crear
H A- 2~ " B =t

Adobe Acrobat

bla  Disposi

n

ef.de co.. T Normal 1 Sin espa

pasbccoste AaBbCCL AaBbCCDC

AaBbCcl

TTblePa..| Thuol — Thulo2

Estilos

Thulo 6

Thulo 7

Thulo  Subtitulo

Para el tramite de los pagos, en la(s) factura(s) Electronica(s) y/o Documento(s) Equivalente(s)
electrénico(s) no se deben utilizar centavos; por tanto, el valor cobrado a partir de la oferta
econdmica debe presentarse en numeros enteros, de conformidad con la resolucién 000042 de
2020 emitida por la Dian y su anexo técnico de facturacion electrénica de venta, en la seccién 1.2.1.
REDONDEOS., ello aplica para valores originales con décimas conteniendo el nimero “5” bsi:

AaBbC( AsBbCcL AaBbCeD 4asbceoe AQB assbecr

pto 1082 de 2015

DESCRIPCION

Analizadores de Liquidos, sélidos y elementos

Reactivos de Analizadores clinicos y diagnésticos

Entre 0y 5 Mantener el digito menos significativo
Entre 6y 9 Incrementar el digito menos significativo

5, y el segundo digito siguiente al digito menos significativo es cero o par

Mantener el digito menos significativo

Laboratorio

Avrticulos de Vidrio o Plastico y Suministros Generales de

5, y el segundo digito siguiente al digito menos significativo es impar

Incrementar el digito menos significativo

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

ESTUDIOS PREVIOS DE MINIMA CUANTIA

Cédigo del anexo: DG-A-P-114-AX-014

IDICNA Versién: 01

AL ¥ e
ENCIAS Pagina 4 de 18

DRINSES

k)
Pigina3de1s 6438 palabras [}

Espaiiol (Espaiia)

B B B -

Concentracién

les, a través del Grupo Nacional de Gestion de Tesoreria de la
lecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la Ley
en el tema; la presentacion de las factura(s) electronica(s) y/o
plataformas reconocidas para tal efecto por la entidad

a la presentacion de la(s) factura(s) electrénica(s) y/o

ibo a satisfaccion de la supervisién y el cumplimiento de los
2(s) de ingreso al almacén (cuando aplique). Para el tramite de
[Equivalente(s) electrénico(s) no se deben utilizar centavos; por
esentarse en nimeros enteros, de conformidad con la

hico de facturacion electronica de venta, en la seccion 1.2.1.

s conteniendo el nimero “5” asi:

3, Concentracién

= B

Humedad

B H B

PBuscar ~

& Reemplazar
1S St

[ Edicion

=) E

2 Compartir

Crear
un PDF

Adobe Acobat| A





image2.png
Colombia Compra Eficiente





image3.png
GE iR




image4.jpg
Tel. (+57 1) 795 6600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ® Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




