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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD.102,12.08

Saravena, 05 AGO 2026

Sefior

MANUEL ANTONIO VILLAMIZAR VILLAMIZAR
R/L SUMINISTROS Y SERVICIOS MAVI S.A.S
NIT. 901588793-4

CARRERA 14 NRO 22 - 56 BARRIO CENTRQO
Cel, 3118888677

Email. mavi.loaisticasas@amall.com
Saravena- Arauca

ASUNTO: Solicitud de cotizacién a todo costo
Cordial Saludo.

En el marco del proceso de elaboracion del estudio de mercado, y con el fin de establecer precios de referencia
que permitan determinar el valor estimado del proceso de contratacion, respetuosamente solicitamos remitir
cotizacion de los bienes y/o servicios regueridos, indicando el valor unitario de cada item, como se detalla a
continuacion;

ITEM DESCRIPCION UNIDADDE | oanTipAD

MEDIDA
WORKSHOP: Ciberseguridad e Inteligencia Artificial Generativa -

Superhumanas con |A: Disefiado para fortalecer las competencias de los
participantes en el uso estratégico de Ja Inteligencia Artificial Generativa, integrando
principios de ciberseguridad y buenas préacticas para la proteccién de la informacion.

A través de una metodologia practica (Hands-On), los asistentes aprenderén a utilizar
modelos avanzados de |A para optimizar procesos, automatizar tareas, disefiar

1. agentes digitales, crear prompts de nivel profesional y aplicar herramientas de |1A en Persona 1

entornos organizacionales de forma segura y eficiente. El workshop se desarrolla en
una sala privada de experimentacion (Sandbox), permitiendo a los participantes

trabajar en un entorno aislado y seguro, donde podran explorar diferentes modelos de

inteligencia artificial, implementar soluciones adaptadas a sus necesidades y
comprender |os riesgos asociados al manejo de datos, las alucinaciones de la Ay [a
proteccién de la propiedad intelectual.

ALMUERZO: El alimento a entregar debe estar compuesto por: Porcion de sopa,
porcion de 200 gr proteina, carbohidrato, ensalada de vegetales, porcion de verduras,
jugo de fruta natural. Se entregaran los horarios establecidos y acordados en la
2 organizacion logistica. Requisitos de Calidad. Frescura. Todos Ios ingredientes deben

) estar frescos y en buen estado, Inocuidad; La preparacion debe cumplir con las
normas de manipulacion de alimentos (Resolucién 2674 de 2013 del Ministerio de
Salud de Colombia). Temperatura: Debe entregarse caliente o en condiciones
adecuadas para consumo inmediato. participante recibird un (01) almuerzo.

Unidad 1

REFRIGERIO Consta de:Sandwich de pollo con vegetales y/o arepa rellena de pollo
3. con vegetales en empaque individual y jugo en empaque tetra pack de 200 ml o jugo Unidad 1
natural en empaque individual de 10 onzas,

HIDRATACION: Agua en botella presentacion pet de 600 ml. (Se entregara a los
4. participantes 1 hidratacion en la jornada de la mafiana v 1 hidratacion en la jornada de Unidad 1
la tarde).

ELABORACION DE CUNAS RADIALES: Disefio, produccion y edicion de seis (6)
cufas radiales (spots). distribuidas asi: cinco (5) cufias radiales informativas
orientadas a informar y sensibilizar a 1a comunidad sobre el uso de las Tecnologias de
la Infarmacion y las Comunicaciones (TIC), el accesa z los portales institucionales y
5 los sistemas de informacidn para tramites y servicios en linea que ofrece el municipio;

' y una (1) cufia radial promocional para la difusién del Workshop, incluyendo
informacion sobre fecha, hora, lugar, tematica, proceso de inscripcion y datos de
contacto para los asistentes. Cada cuna tendra una duracion de 30 o 60 segundos, de
acuerdo con los requerimientos del medio de difusion, & incluira las actividades de
diseno, produceion, locucién, edicidn y entrega del producto final listo para su emision.

Unidad 1

DIFUSION DE CUNAS RADIALES: Servicio de difusion de trescientas (300)
6. emisiones de cufias radiales a través de un medio de comunicacion masivo, Unidad 1
distribuidas asi: doscientas cincuenta (250) emisiones de las cufias radiales
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informativas dirigidas a la comunidad en general, con el fin de divulgar el uso de las
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC), el acceso a los portales
institucionales vy los sistemas de informacion para tramites y servicios en linea gue
ofrece el municipio; y cincuenta (50) emisiones de la cufia radial promocional para
informar a la comunidad sobre la realizacién del Workshop, incluyendo la fecha, hora,
lugar e invitacion a participar en el evento.

FOLLETOS INSTITUCIONALES: Disefio grafico e impresion de folletos
institucionales en tamafio carta, impresos a doble cara, contres (3) cuerpos,
7. elaborados en papel Propalcote de 150 g, impresidn full colar. El contenido incluira Unidad 1
tematicas del Area de las TIC. El disefic deberd incorporar la imagen institucional del

Municipio de Saravena e incluir el servicio de disefio gréfico e impresién.

DISENO DE PIEZAS GRAFICAS: Creacion del identificador grafico y disefio de [as
8. piezas para prevencién en la seguridad de la informacién (uso de las TICs. portales, Unidad 1
sistemas de informacion, tramites y servicios en linea que ofrece el municipio)

MEMORIAS USB PERSONALIZADAS (32 GB): Suministro de memorias USB
personalizadas con capacidad de 32 GB, marcadas con la imagen oficial del evento y
9. los logos institucionales de la Alcaldia. Cada memoria contendréa material digital Unidad 1
— relacionado con las Tecnologias de |a Informacion y las Comunicaciones (TIC),

‘ incluyendo informacién sobre |a estrategia de Cobierno Digital.

CARTILLA DIDACTICA: Disefio de cartilla didactica sobre: Inteligencia artificial
generativa (IA generativa) ;Cudles son los nuevos riesgos que la inteligencia artificial
generativa podria traer a la seguridad digital? ¢ Cémo puedes reforzar tu seguridad
digital en medio del auge de 12 |A generativa? Como desarroilar un prompt, elementos
10, de ciberseguridad y como cuidar los datos en intermet, asi mismo incluir el materia Unidad 1
entregado en el workshop con un minimo de 15 paginas, con portada e imagen
institucional y los QR de ia pagina web del municipio, link de seguridad digital
municipales. Nota 1; El disefio de |a cartilla debera ser aprobado previamente por el
profesional universitario del drea TIC

DISENO E IMPRESION DE BROCHURES INSTITUCIONALES: Disefio grafico,
diagramacion e Impresion de cincuenta (50) brochures institucionales personalizados,
de doce (12) paginas cada uno, destinados a la divulgacion e invitacion oficial al
WORKSHOP. El material estara dirigido a instituciones educativas y entidades
11. | pdblicas y/o privadas del municipio e incluird informacion sobre los objetivos, tematica, Unidad 1
programacion, beneficios, fecha, hoera, lugar del evento y datos de inscripcion.
Asimismo, debera incorporar la imagen institucional del evento, los logos oficiales de
la Alcaldia y un cddige QR direccionado a |a pagina oficial del Municipio de Saravena
o0 al enlace de inscripcion del evento, segun corresponda.

CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Disefio & impresion de certificados de asistencia
personalizados para los participantes del WORKSHOP, elaborados en tamafio carta
(21,6 x 27,9 cm), impresos a full color sobre cartulina opalina mediante impresion
12. laser de alta calidad. Cada cerlificado debera contener los logos institucionales, los Unidad 1
AN datos de identificacion del evento y un codigo QR direccionado a la pagina oficial del
Municipio de Saravena, integrado al disefio como elemento de verificacion y consulta
institucional,

KIT DE FORTALECIMIENTO PARA WORKSHOP: Conformado por los siguientes
elementos: 1. Agenda institucional personalizada: Agenda de tapa dura con
medidas aproximadas de 23 x 15 cm. compuesta por 80 hojas, incluye lapicero

personalizado. La agenda debera levar impresion a full color del logo institucional e
incorporar un codigo QR direccionado a la pagina oficial del Municipio de Saravena.

13. 2. Termo metalico para agua: Capacidad de 600 ml, fabricado en aluminio, con Unidad 1

medidas aproximadas de 20,5 x 7,4 cm con argollay 17,5 x 7.4 cm sin argolla. Area

de impresion recomendada de 4,5 cm de ancho por 8 cm de alto. Personalizado
mediante sublimacién con los logos institucionales. Colores surtidos. 3. Gorra
institucional: Elaborada en pano drill grueso, personzalizada con bordado frontal del
logo institucional.

La cotizacion que se presente deberd cumplir con las siguientes condiciones minimas:

@ Incluir la totalidad de los costos directos e indirectos asociados para el suministro de los bienes y/o
servicios y cualquier otro gasto a que haya lugar, asi coma los gravamenes adicionales aplicables, de
conformidad con la normatividad vigente.
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e Atender de manera estricta el documento de especificaciones técnicas, en el cual se describen las
caracieristicas establecidas en ia ficha técnica que hace parte integrai del presente documento.

@ [ndicar de forma clara y detallada la descripcién del bien y/o servicio cotizado, su unidad de medida,
presentagcion y valor unitario.

Senalar expresamente la vigencia de la oferta.
Indicar el plazo de entrega del bien y/o servicio.
Incluir Ja informacién completa del proveedor, correspondiente a razon social, NIT, direccion, teléfono y
correo electrénico.

* Manifestar expresamente que los valores cotizados se presentan Unicamente con fines informativos y
no generan compromiso contractual alguno.

Costos adicionales a considerar — Gravamenes del Municipio
Se informar al cotizante, que el valor de cada item debera ser presentado a todo costo, incluyendo los impuestos

y gravamenes vigentes. Para tal efecto, deberén considerarse los tributos departamentales y municipales
aplicables al contrato de prestacion, los cuales se relacionan a continuacion.

CONCEPTO PORCENTAJE
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1.5%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

Junto con la cotizacidn deberan allegarse los siguientes documentes:

Copia de la cédula del representante legal.

Certificado de existencia y representacion legal y/o Certificado de Matricula Mercantil expedido por la
Camara de Comercio, con una vigencia no superior a treinta (30) dias

e RUT vigente

La respuesta a la presente solicitud, junto con los documentos anexos, deberd ser radicada en el archivo
Municipal en la calle 25 No.15-40 primer piso dirigidos a la Secretaria de Hacienda Municipal y/o correo
institucional hacignda@saravena-arauca.gov.co y con copia a almacen@saravena-arauca.qov.co

La informacién suministrada sera utilizada exclusivamente como insumo para la elaboracion del estudio de
mercado y no genera compromiso contractual algune, en concordancia con los principios que rigen la
contratacion estatal.

Agradecemos su atencién y coiaboracion.

Cordialmente,

A IQ RN

Secrelaria d acienda Municipal

|_' A
[Nombre: Angela Rocio Espitia Medina [ Digits y Firmfw l
Cargo: Apoyo Tec. oficina Secretaria de hacienda Proyecté: Ot
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saravena, [J§ AGO 2016

Sefior )

SAMUEL FLOREZ HERRERA

R/L. RENACER S.A.S.

NIT. 901462464-4

Carrera 352 # 17-28 Barrio Hugo Chavez
Cel. 3204979598

Email. suministrosrenacer2021@amail.com
Saravena- Arauca

ASUNTO: Solicitud de cotizacién a todo costo

Cordial Saludo.

En el marco del proceso de elaboracién del estudio de mercado, y con el fin de establecer precios de referencia
que permitan determinar el valor estimado del proceso de contratacion, respetuosamente solicitamos remitir
cotizacidn de los bienes y/o servicios requeridos, indicando el valor unitario de cada item, como se detalla a

continuacion;

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

WORKSHOP: Ciberseguridad e Inteligencia Artificial Generativa —
Superhumanos con IA: Disefiado para fortalecer tas competencias de los
participantes en el uso estratégico de la Inteligencia Artificial Generativa, integrando
principios de ciberseguridad y buenas practicas para la proteccion de la informacion.

modelos avanzados de |A para optimizar procesos, automatizar tareas, disenar
agentes digitales, crear prompts de nivel profesional y aplicar herramiernitas de 1A en
entornos organizacionales de forma segura y eficiente. El workshop se desarrolla en
una sala privada de experimentacion (Sandbox), permitiendo a los participantes
inteligencia artificial, implementar soluciones adaptadas a sus necesidades y

proteccién de |a propiedad intelectual.

A través de una metodologia practica (Hands-On), los asistentes aprenderan a utilizar

trabajar en un entorno aislado y seguro, donde podran explorar diferentes modelos de

comprender |os riesgos asociados al manejo de datos, las alucinaciones de la lAy la

Persona

ALMUERZO: El alimento a entregar debe estar compuesta por: Porcion de sopa,
jugo de fruta natural. Se entregaran los horarios establecidos y acordados en la

estar frescos y en buen estado. Inocuidad: La preparacion debe cumplir con las
normas de manipulacion de alimentos (Resolucidon 2674 de 2013 del Ministerio de
Salud de Colombia), Temperatura; Debe entregarse caliente o en candiciones
adecuadas para consumao inmediato. participante recibira un (01) almuerzo.

porcién de 200 gr proteina, carbohidrato, ensalada de vegetales, parcion de verduras,

organizacion logistica. Requisitos de Calidad. Frescura. Todos los ingredientes deben

Unidad

REFRIGERIO Consta de Sandwich de pollo con vegetales y/o arepa rellena de pollo

natural en empague individual de 10 onzas.

con vegetales en empaque individual y jugo en empague tetra pack de 200 mi o jugo

Unidad

HIDRATACION: Agua en botella presentacion pet de 800 ml. (Se entregaré a los

la tarde).

participantes 1 hidratacién en la jornada de la mafiana v 1 hidratacion en la jornada de

Unidad

ELABORACION DE CUNAS RADIALES: Disefio, produccion y edicion de seis (6)
cufias radiales (spots), distribuidas asi: cinco (8) cufias radiales informativas

la Informacion y las Comunicaciones (TIC), el acceso a los portales institucionales y

y una (1) cuiia radial promocional para la difusion del Workshop, incluyendo
informacion sobre fecha, hora, lugar, tematica, proceso de inscripcion y datos de

acuerdo con los requerimientos del medio de difusion, e incluira las actividades de

orientadas a informar y sensibilizar a la comunidad sobre el uso de las Tecnologias de

los sistemas de informacién para tramites y servicios en linea que ofrece ei municipio;

contacto para los asistentes. Cada cufia tendra una duracion de 30 o 60 segundos, de

diseno, produccion, locucion, edicion y entrega del producto final listo para su emisién.

Unidad

DIFUSION DE CUNAS RADIALES: Servicio de difusion de trescientas (300)
emisiones de cufias radiales a través de un medio de comunicacion masivo,
distribuidas asi: doscientas cincuenta (250) emisiones de las cufias radiales

Unidad
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informativas dirigidas a la comunidad en general, con €l fin de divulgar el uso de las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC), el acceso a los portales
institucionales y los sistemas de informacién para tramites y servicios en linea que
ofrece el municipio; y cincuenta (50) emisiones de la cufia radial promocional para
informar a la comunidad sobre la realizacién del Workshop, incluyenda la fecha, hora,
lugar e invitacién a participar en €l evento.

7.

FOLLETOS INSTITUCIONALES: Disefio gréafico e impresion de folletos
institucionales en tamario carta, impresos a doble cara, con tres (3) cuerpos,
elaborados en papel Propalcote de 150 g, impresion full color. El contenido incluird
tematicas del Area de las TIC. El disefio debera incorporar la imagen institucional del
Municipic de Saravena e incluir el servicio de disefio grafico e impresién.

Unidad

DISENO DE PIEZAS GRAFICAS: Creacion del identificador grafico y disefio de las
piezas para prevencion en la seguridad de la informacion (uso de las TICs, portales,
sistemas de informacidn, tramites y servicios en linea que ofrece el municipio)

Unidad

MEMORIAS USB PERSONALIZADAS (32 GB): Suministro de memorias USB
personalizadas con capacidad de 32 GB, marcadas con |a imagen oficial del evento y
los logos institucionales de la Alcaldia, Cada memoria contendra material digital
relacionado con las Tecnologias de |a Informacién y las Comunicaciones (TIC),
incluyendo informacion sobre a estrategia de Gobierno Digital.

Unidad

10.

CARTILLA DIDACTICA: Disefio de cartilla did4ctica sobre: Inteligencia ariificial
generativa (IA generativa) ¢ Cudles son los nuevos riesgos gue la inteligencia artificial
generativa podria traer a la seguridad digital? ; Cdmo puedes reforzar tu seguridad
digital en medio del auge de la IA generativa? Como desarrollar un prompt, elementos
de ciberseguridad y como cuidar los datos en intemet, asi mismo incluir el materia
entregado en &l workshop con un minimo de 15 paginas, con portada e imagen
institucional y los QR de la pagina web del municipio, link de seguridad digital
muynicipales. Nota 1: El disefio de |a cartilla debera ser aprobado previamente por el
profesional universitario del area TIC

Unidad

.

DISENO E IMPRESION DE BROCHURES INSTITUCIONALES: Disefio grafico,
diagramacion e impresién de cincuenta (50) brochures institucionales personalizados,
de doce (12) paginas cada uno, destinados a la divulgacion e invitacion oficial al
WORKSHOP. El material estara dirigido a instituciones educativas:y entidades
pliblicas y/o privadas del municipio & incluird informacidn sobre los objetivos, tematica,
programacion, beneficios, fecha, hora, lugar del evento y datos de inscripeién.
Asimismo, debera incorporar la imagen institucional del evento, los logos oficiales de
la Alcaldia y un cédigo QR direccionado a la pagina oficial del Municipio de Saravena
o0 al enlace de inscripcion del evento, segun corresponda.

Unidad

12.

CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Disefio e impresion de certificados de asistencia
personalizados para los participantes del WORKSHOP, elaborados en tamafio carta
(21,8 x 27,9 cm), impresos a full color sobre cartulina opalina mediante impresion
laser de alta calidad. Cada ceriificado deberd contener los logos institucionales, los
datos de identificacion del evento y un cddigo QR direccionado a la pagina oficial del
Municipio de Saravena, integrado al disefio como elemento de verificacion y consulta
institucional.

Unidad

13.

KIT DE FORTALECIMIENTO PARA WORKSHOP: Conformado por los siguientes
elementos: 1. Agenda institucional persenalizada: Agenda de tapa dura con
medidas aproximadas de 23 X 15 ¢m, compuesta par 80 hojas, incluye japicera

personalizado. La agenda deberad llevar impresion a full color def logo institucional e
incorparar un ¢édigo QR direccionado a la pagina oficial del Municipio de Saravena.
2. Termo metélico para agua: Capacidad de 600 ml, fabricado en aluminio, con
medidas aproximadas de 20,5 x 7.4 cm con argollay 17,5 x 7,4 ¢cm sin argolla. Area
de impresidn recomendada de 4,5 cm de ancho por 8 cm de alto. Personalizado
mediante sublimacién con los lagos institucionales. Colores surtidos. 3. Gorra
institucional: Elaborada en pafic drill grueso, personalizada con bordado frontal del
logo institucional.

Unidad

La cotizacién que se presente debera cumplir con las siguientes condiciones minimas:

e |ncluir [a totalidad de los costos directos e indirectos asociados para el suministro de los bienes y/o
servicios y cualquier otro gasto a que haya lugar; as{ como los gravédmenes adicionales aplicables, de
conformidad con la normatividad vigente.
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® Atender de manera esiricta el documento de especificaciones técnicas, en el cual se describen las
caracteristicas establecidas en la ficha técnica que hace parte integral del presente documento.

¢ [ndicar de forma clara y detaliada la descripcién del bien y/o servicio cotizado, su unidad de medida,
presentacion y valor unitario.

e Sefialar expresamente la vigencia de la oferta.

e Indicar el plazo de entrega del bien y/o servicio.
Incluir la informacion completa del proveedor, correspondiente a razén social, NIT, direccion, teléfono y
correo electrénico.

e Manifestar expresamente que los valores cotizados se presentan Gnicamente con fines informativos y
no generan compromiso contractual alguno.

Costos adicionales a considerar — Gravamenes del Municipio
Se informar al cotizante, que ei valor de cada item debera ser presentado a todo costo, incluyendo los impuestos

y gravamenes vigentes. Para tal efecto, deberan considerarse los tributos departamentales y municipales
aplicables al contrato de prestacién, los cuales se relacionan a continuacion.

CONCEPTO PORCENTAJE
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,5%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

Junto con la cotizacion deberan allegarse los siguientes documentos:

Copia de la cédula del representante legal.

Certificado de existencia y representacion legal y/o Certificado de Matricula Mercantil expedido por la
Camara de Comercio, con una vigencia ne superior a treinta (30) dias

e RUT vigente

La respuesta a la presente solicitud, junto con los documentos anexos, debera ser radicada en el archivo
Municipal en la calle 25 No.15-40 primer piso dirigidos a la Secretaria de Hacienda Municipal y/o correa
institucional hacienda@saravens-arauca.gov.co y con copia a almacen@saravena-araica.qov.co

La informacion suministrada sera utilizada exclusivamente como insumo para la elaboracion del estudio de
mercado y no genera compromiso confractual alguno, en concordancia con los principios que rigen la
contratacion estatal.

Agradecemos su atencién y colaboracion.

Cordialmente,

Nombre: Angela Rocio Espitia Medina Digité y i Firma/@ J |
Cargo: Apoyo Tec. oficina Secretaria de hacienda Proyectd:

QU li @ alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co
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SOLICITUD DE COTIZACION A TODO COSTO

1 mensaje

hacienda saravena-arauca.gov.co <hacienda@saravena-arauca.gov.co> 5 de agosto de 2026 a las 14:33
Para: SLS2017SAS@gmail.com

SECRETARIA DE

HACIENDA

Secretaria de Haciend |

Rusmileny Buitrago Jaimes
O hacienda@saravena-arauca.gov.co
Calle 25 N 15 40 Barrio Centro
Teléfono:3227458334 Ext 1201
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Saravena, 05 AGU 2025

Seftor

DANY JAVIER PIRAQUIVE VARGAS

R/L SLS SOLUCIONES LOGISTICAS & SUMINISTROS S.A.S.
NIT. 9010901991

Carrera 14 # 27 - 25 B. Barrio Centro

Cel. 3202791869

Email. sls2017sas@gmail.com

Saravena- Arauca

ASUNTOQ:; Solicitud de cotizacion a todo costo

Cordial Saludo.

En el marco del proceso de elaboracién del estudio de mercado, y con el fin de establecer precios de referencia
gue permitan determinar el valor estimado del proceso de contratacién, respetuosamente solicitamos remitir
cotizacién de los bienes y/o servicios requeridos, indicando el valor unitario de cada item, como se detalla a

continuacion;

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

WORKSHOP: Ciberseguridad e Inteligencia Artificial Generativa —
Superhumanos con IA; Disefiado para fortalecer las competencias de los
participantes en el uso estratégico de la Inteligencia Artificial Generativa, integrando
principios de ciberseguridad y buenas précticas para la proteccion de la informacian.
A través de una metodologia practica (Hands-On), los asistentes aprenderan a utilizar
modelos avanzados de |A para optimizar procesocs, autornatizar tareas, disefar
agentes digitales, crear prompts de nivel profesional y aplicar herramientas de 1A en
entornos organizacionales de forma segura y eficiente. El workshop se desarrolla en
una sala privada de experimentacion (Sandbox), permitiendo a los participantes
trabajar en un entorno aislado y seguro, donde podran explorar diferentes modelos de
inteligencia artificial, implementar soluciones adaptadas a sus necesidades y
comprender los riesgos asociados al manejo de datos, [as alucinaciones de la A y a
proteccion de la propiedad intelectual.

Persona

ALMUERZO: El alimento a entregar debe estar compuesto por: Porcion de sopa,
porcion de 200 gr proteina, carbohidrato, ensalada de vegetales, porcién de verduras,
jugo de fruta natural. Se entregaran los horarios establecidos y acordados en ia
organizacion logistica. Requisitos de Calidad. Frescura. Todos los ingredientes deben
estar frescos y en buen estado. Inocuidad: La preparacién debe cumplir con las
normas de manipulacién de alimentos (Resolucion 2674 de 2013 del Ministerio de
‘Salud de Colombia). Temperatura: Debe entregarse caliente 0 en condiciones
adecuadas para consumo inmediato. participante recibira un (01) almuerzo.

Unidad

REFRIGERIOQ Consta de Sandwich de pollo con vegetales y/o arepa rellena de pollo
con vegetales en empaque individual y jugo en empaque tetra pack de 200 ml o jugo
natural en empagque individual de 10 onzas.

Unidad

HIDRATACION: Agua en botella presentacion pet de 600 ml. (Se entregara a los
participantes 1 hidratacion en la jornada de la mafiana v 1 hidratacién en la jernada de
la tarde).

Unidad

ELABORACION DE CUNAS RADIALES: Disefio, produccion y edicidn de seis (6)
cufias radiales (spots). distribuidas asi: cinco (5) cufias radiales Informativas
orientadas a informar y sensibilizar a la comunidad sobre el uso de las Tecnologias de
la Informacién y las Comunicaciones (TIC), el acceso a los portales institucionales y
los sistemas de informacidn para tramites y servicios en linea que ofrece &l municipio;
y una (1) cufia radial promocional para la difusion del Workshop, incluyendo
informacién sobre fecha, hora, lugar, tematica, proceso de inscriptién y datos de
contacto para los asistentes. Cada cufia tendra una duracion de 30 o 60 segundos, de
acuerdo con los requerimientos del medio de difusién, & incluira las actividades de
disefio, produccion, locucion, edicion y entrega del producto final liste para su emisién.

Unidad

DIFUSION DE CUNAS RADIALES: Servicio de difusion de trescientas (300)
emisiones de cufias radiales a través de un medio de comunicacion masivo,
distribuidas asi: doscientas cincuenta (250) emisiones de las cufas radiales

Unidad

f @ alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www,saravena-arauca.gov.co
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informativas dirigidas a la comunidad en general, con el fin de divulgar el uso de las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC), el acceso a los portales
institucionales y los sistemas de informacion para tramites y servicios en linea que
ofrece el municipio; y cincuenta (50) emisiones de la cufia radial promocional para
informar a la comunidad sobre |a realizacién del Workshop, incluyendo la fecha, hora,
lugar & invitacion a participar en el evento.

FOLLETOS INSTITUCIONALES: Disefio grafico e impresion de folletos
institucionales en tamafo carta, impresos a doble cara, con tres (3) cuerpos,
7. elaborados en papel Propalcote de 150 g. impresion full color. El contenido incluira Unidad 1
tematicas del Area de las TIC. El disefio deberd incorporar la imagen institucional del

Municipio de Saravena e incluir el servicio de disefio grafico e impresion.

DISENO DE PIEZAS GRAFIGAS: Creacion del identificador grafico y disefio de las
8. piezas para prevencion en la seguridad de la informacion (uso de las TICs, portales, Unidad 1
sistemas de informacion, tramites y servicios en linea que ofrece el municipio)

MEMORIAS USB PERSONALIZADAS (32 GB): Suministro de memorias USB
personalizadas con capacidad de 32 GB, marcadas con la imagen oficial del evento y v
9. los logos institucionales de la Alcaldia. Cada memoria contendra material digital Unidad 1
relacionado con las Tecnelogias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC),

incluyendo informacion sobre la estrategia de Gobierno Digital.

CARTILLA DIDACTICA: Disefio de cartilla didactica sobre; Inteligencia arfificial
generativa (IA generativa) ¢ Cuales son los nuevos riesgos que la inteligencia artificial
generativa podria traer a |a seguridad digital? ;,Codmo puedes reforzar tu seguridad
digital en medio del auge de |a IA generativa? Coma desarroliar un prompt, elementos
10, de ciberseguridad y coma cuidar los datos en internet, asi mismo incluir el materia Unidad 1
entregado en el workshop con un minimo de 15 paginas, con portada e imagen
institucional y los QR de la pagina web del municipio. link de seguridad digital
municipales. Nota 1: El disefio de |a cartilla deberé ser aprobado previamente por el
profesional universitario del area TIC

DISENO E IMPRESION DE BROCHURES INSTITUCIONALES: Disefio grafico,
diagramacion e impresion de cincuenta (50) brochures institucionales personalizados,
de doce (12) paginas cada uno, destinados a la divuigacion e invitacidn oficial al
WORKSHOP. El material estara dirigido a instituciones educativas y entidades
11. | pablicas y/o privadas del municipio e incluirg informacion sobre los objetivos, tematica, Unidad 1
programacion, beneficios, fecha, hora, lugar del evento y datos de inscripcion.
Asimismo, debera incorporar la imagen institucional del evento, los fogos oficiales de
la Alcaldia y un codigo QR direccionado & la pagina oficial del Municipio de Saravena
o al enlace de inscripcion del evento, segln corresponda.

CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Disefio e impresion de certificados de asistencia
personalizados para los participantes del WORKSHOP, elabarados en tamario carta
(21,6 x 27,9.cm), impresos a full color sobre cartulina opalina mediante impresion
12 laser de alta calidad. Cada certificado deberd contener los logos institucionales, los Unidad 1
dates de ideniificacion del evento y un ¢odigo QR direccionado a la pagina oficial del
Municipio de Saravena, integrado al disefio come elemento de verificacion y consulta
institucional.

KIT DE FORTALECIMIENTO PARA WORKSHOP: Conformado por los siguientes
elementos: 1. Agenda institucional personalizada: Agenda de tapa dura con
medidas aproximadas de 23 x 15 cm, compuesta por 80 hojas, incluye lapicero

persenalizado. La agenda debera llevar impresion a full color del logo institucional e
incorporar un cédigo QR direccionado a la pagina oficial del Municipio de Sargvena.

13. 2. Termo metalico para agua: Capacidad de 600 ml, fabricado en aluminio, con Unidad 1

medidas aproximadas de 20,5 x 7,4 cm con argollay 17,5 x 7,4 ¢m sin argolla. Area

de impresion recomendada de 4,5 cm de ancho por 8 cm de alto. Personalizado
mediante sublimacion con los logos institucionales. Colores surtidos. 3. Gorra
institucional: Elaborada en pafio drill grueso, personalizada con bordado frontal del
logo institucional.

La cotizacion que se presente debera cumplir con las siguientes condiciones minimas:

e |ncluir la totalidad de los costos directos e indirectos asociados para el suministro de los bienes y/o
servicios y cualquier otro gasto a que haya lugar, asi como los gravamenes adicionales aplicables, de
conformidad con la normatividad vigente.

( f @ alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co

<’— U ¥ Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro -~ Cadige Postal: 815010
}%w hacienda@saravena-arauca.gov.co - aicaldia@saravena-arauca.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD.102.12.08

= Atender de manera estricta el documento de especificaciones técnicas, en el cual se describen las
caracteristicas establecidas en la ficha técnica que hace parte integral del presente documento.

® Indicar de forma clara y detallada la descripcién del bien y/o servicio cotizado, su unidad de medida,
presentacion y valor-unitario.

Sefalar expresamente la vigencia de la oferta.
Indicar el plazo de enirega del bien y/o servicio.
Incluir la informacién completa del proveedor, correspondiente a razén social, NIT, direccion, teléfono y
correo electronico.

»  Manifestar expresamente que los valores cotizados se presentan tinicamente con fines informativos y
no generan compromiso contractual alguno.

Costos adicionales a considerar — Gravamenes del Municipio
Se informar al cotizante, que el valor de cada item debera ser presentado a todo costo, incluyendo los impuestos

y gravamenes vigentes. Para tal efecto, deberan considerarse los tributos departamentales y municipales
aplicables al contrato de prestacién, los cuales se relacionan a continuacion.

CONCEPTO PORCENTAJE
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,5%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

Junto con la cotizacion deberan allegarse los siguientes decumentos:

@ Copia de la cédula del representante legal.

» Certificado de existencia y representacion legal y/o Certificado de Matricula Mercantil expedido por la
Camara de Comercio, con una vigencia no superior a treinta (30) dias

s  RUT vigente

La respuesta a la presente solicitud, junto con los documentos anexos, debera ser radicada en el archivo
Municipal en la calle 25 No.15-40 primer piso dirigidos a la Secretaria de Hacienda Municipal y/o correo
institucional hacienda@saravena-arauca.qov.co y con copia a almacen@saravena-arauca.qov.co

La informacién suministrada sera ufilizada exclusivamente como insuro para la elaboracion del estudio de
mercade y no genera compromisc contractual alguno, en concordancia con los principios que rigen la
contratacion estatal.

Agradecemos su atencién y colaboracion.

Cordialmente,

RAGO JAIMES
ienda Municipal

Nombre: Angela Racio Espitia Medina Digitd y I Firma: @ 1
Cargo: Apoyo Tec. oficina Secretaria de hacienda Proyecto:
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