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ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA, NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

La Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana Huila, presenta el Estudio de Conveniencia,
Necesidad y Oportunidad adelantado, para tal efecto, conforme a los numerales 7° y 12 del Articulo 25 de la
Ley 80 de 1993 y al Articulo 2.2.1.1.2.1.1" del Decreto 1082 de 2015, con el fin de satisfacer la necesidad que
a continuacion se describe.

CAPITULO |
GENERALIDADES DEL ESTUDIO.
MARCO LEGAL LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 Y DECRETO 1082 DE 2015.
ENTIDAD MUNICIPIO DE TIMANA HUILA
RESPONSABLE Secretaria de Hacienda y Tesoreria
SUPERVISOR LALY ZULENA BARRERA CALDERON

FECHA SEPTIEMBRE DE 2026

SERVICIO DE CORRESPONDENCIA, CORREO CERTIFICADO, ENCOMIENDA
NACIONAL Y CORREO MASIVO ESTANDAR, PARA EL CUBRIMIENTO DE LAS

QRJETO NECESIDADES ORIGINADAS POR LA-GESTION FISCAL DEL MUNICIPIO DE TIMANA
HUILA
PRESUPUESTO QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) M/CTE IVA INCLUIDO
CLASE DE CONTRATO | Prestacion de Servicios Postales.
CODIGO BPIN N/A
CAPITULO Il
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

2.1.- Aspectos generales.

El marco normativo previsto en la Constitucion Politica de Colombia consagra la planeacion de los organismos
del Estado, en armonia con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015, preceptos que constituyen el cuerpo juridico que obliga a los servidores publicos a someter la accion
contractual a requisitos de planificacion que permita el adecuado manejo del gasto publico y la satisfaccion de
las necesidades colectivas, y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de
la administracion estatal. Asi, la planeacion entendida como la organizacién l6gica y coherente de las metas y
los recursos para desarrollar un proyecto es pilar fundamental de la contratacion estatal.

' Los Estudios y Documentos Previos son el soporte para elaborar el Proyecto de Pliego, los Pliegos de Condiciones y el Contrato.
Deben permanecer a disposicion del publico durante el desarrollo del Proceso de Contratacion fii):
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De hecho, el Estado, al contratar bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los fines constitucionales,
debe procurar invertir correctamente los recursos publicos, de alli la importancia que la actividad contractual
sea el fruto de la planeacion, el control y el seguimiento por parte de los servidores publicos; toda vez que, la
etapa precontractual determina, en buena medida, el éxito o el fracaso de los procesos de seleccion o de los
contratos que se suscriban. Por lo tanto, se ha estructurado la ineludible obligacién para las entidades publicas
de elaborar, con ocasion de un proceso contractual, unos Estudios Previos? que permitan evidenciar y justificar
suficientemente una necesidad determinada. En consideracion a lo anterior, debe indicarse que todo proceso
de contratacion estatal imperiosamente tiene que ser el resultado de la aplicacion de los parametros del Estado

Social Democratico de Derecho, organizacion juridica - politica que tiene como meta exclusiva la satisfaccion
del interés general.

El objetivo principal del Estado es el logro del bienestar social, donde su eficiencia se mediré en relacion con
todas aquellas acciones enfocadas a garantizar este fin. Pues bien, teniendo en cuenta la responsabilidad de
la Administracion Municipal de garantizar los derechos y deberes de los ciudadanos dentro de su territorio,
requiere de todo un equipo tanto humano como material para satisfacer las necesidades que surjan en dicha
poblacion, de ahi que de conformidad con el Articulo 2 de la Carta Fundamental son fines esenciales del Estado,
entre otros, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion. Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, la Carta
Politica ha disefiado en su parte organica toda una superestructura conformada por érganos y entidades que
al tiempo que tratan de cubrir los diferentes frentes del accionar estatal poseen un marco de competencias
fijlado desde el mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la Ley.

Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, nuestra Carta Politica ha disefiado en su parte organica, toda
una superestructura conformada por érganos y entidades que al tiempo que tratan de cubrir los diferentes
frentes del accionar estatal, poseen un marco de competencias fijado desde el mismo texto constitucional,
aunque desarrollado especialmente en la Ley.

En razon a lo anterior y especificamente al ocuparse de la organizacion territorial, el articulo 286 superior incluyé
como entidad territorial a los municipios, a los cuales doté de autonomia para la gestion de sus intereses, con
sujecion a los limites sefialados en la Constitucion y la Ley, facultandoseles en tal orden para gobernarse por
autoridades propias (1), ejercer las competencias que les corresponden (2), administrar los recursos y
establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones (3), y, participar en las rentas
nacionales (4).

Corolario de lo anterior, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las
personas que la integran y en la prevalencia del interés general. Asi mismo se prevé que dentro de los fines del

2El concepto de Estudios Previos fue esbozado de forma general en los numerales 7°y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, haciendo
referencia a ellos como el andlisis de conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar, la tramitacién de las autorizaciones y las
aprobaciones necesarias para la contratacion o el desarrollo de los estudios, disefios y proyectos requeridos para tal fin.
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estado esta el de servir a la comunidad, promover, la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, los derechos y deberes consagrados en la constitucion, facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica, administrativa y cultura de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad nacional, asegurar la convivencia pacifica y la vigencia del
orden publico.

Para tal fin las autoridades de la republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su honra, vida, creencias, bienes y demas derechos y libertades, con el objetivo de asegurar el
cumplimiento de los fines esenciales del estado y de los particulares.

2.2, Aspectos Especificos Justificacion de la necesidad

La Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana — Huila requiere la contratacion de un operador
especializado en servicios de correspondencia certificada, en razon a la necesidad permanente de garantizar
la notificacion valida, efectiva, segura-y plenamente documentada de los actos administrativos que se expiden
en desarrollo de la gestion tributaria municipal y de los procesos de jurisdiccion coactiva adelantados para el
recaudo de impuestos, tasas, contribuciones y sanciones a favor del Tesoro Publico Municipal. La notificacion
constituye un elemento esencial para la eficacia, ejecutoriedad y exigibilidad de los actos administrativos,
especialmente en materia tributaria, donde su indebida practica puede generar la nulidad de las actuaciones,
la pérdida de fuerza ejecutoria de los actos, la prescripcion de la accién de cobro y la vulneracion del derecho
fundamental al debido proceso de los contribuyentes.

Esta necesidad se encuentra sustentada en lo dispuesto por el Estatuto Tributario Nacional, particularmente en
los articulos 565 y siguientes, los cuales establecen las formas, requisitos y efectos de la notificacion de los
actos administrativos de determinacion oficial de tributos y de cobro coactivo, asi como en los articulos del 823
y siguientes del ETN que regulan el procedimiento administrativo de cobro coactivo, exigiendo que el
mandamiento de pago y las demas actuaciones sean notificadas de manera formal y fehaciente para que
produzcan efectos juridicos. En consecuencia, la Secretaria de Hacienda y Tesoreria debe contar con un
servicio especializado que permita asegurar el cumplimiento estricto de dichas disposiciones y la correcta
gestion del recaudo fiscal municipal.

En el marco de la actualizacion del Manual de Cartera de la entidad, el cual establece que las citaciones,
notificaciones y demas actuaciones fiscales y coactivas, deben realizarse mediante correo certificado, por lo
que se hace necesaria la contratacion de un servicio especializado de correspondencia que garantice el
cumplimiento de dicha disposicion y de las normas aplicables en materia de debido proceso. La utilizacion de
correo certificado permite asegurar la trazabilidad, constancia de envio y prueba de entrega de las
comunicaciones, elementos fundamentales para la validez juridica de las actuaciones administrativas
relacionadas con la gestion de cartera y cobro. Asimismo, contribuye a mitigar riesgos legales derivados de
notificaciones indebidas, fortalece la seguridad y confidencialidad de la informacion remitida y optimiza la
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eficiencia operativa mediante el apoyo de un proveedor con cobertura y capacidad técnica adecuada. En
consecuencia, la contratacion del servicio resulta necesaria, pertinente y proporcional para garantizar la correcta

implementacion del Manual de Cartera actualizado y la eficacia de los procedimientos adelantados por la
entidad.

En ese mismo orden de ideas se tiene que, la Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana -
Huila no cuenta dentro de su planta de personal con funcionarios que dispongan de la capacidad técnica,
operativa, logistica y tecnoldgica necesaria para adelantar de manera directa los servicios de admision, curso,
entrega y certificacion de correspondencia, requeridos para la notificacion valida de los actos administrativos y
actuaciones propias de la jurisdiccion coactiva.

Las funciones asignadas al personal de planta se encuentran orientadas al cumplimiento de actividades
misionales, tales como la determinacion, liquidacion, recaudo y control de los tributos municipales, asi como la
gestion administrativa y financiera de la entidad, lo cual impide asumir adicionalmente labores especializadas
de correo certificado que exigen infraestructura logistica, cobertura urbana, rural y nacional, sistemas de
trazabilidad, custodia de constancias de entrega y cumplimiento de estandares normativos propios de los
operadores postales habilitados. '

Adicionalmente, la prestacion de servicios de correo certificado esta regulada por la Ley 1369 de 2009 y las
disposiciones del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (MinTIC), las cuales exigen
que dichos servicios sean prestados por operadores postales debidamente habilitados, condicion que no puede
ser suplida por el personal de planta de la entidad territorial. En consecuencia, la ejecucion directa de estas
actividades por parte del municipio no resulta viable desde el punto de vista técnico, legal ni operativo.

Por lo anterior, se evidencia la insuficiencia del personal de planta para atender la necesidad descrita, lo que
justifica la contratacion de un servicio especializado de correo certificado, en cumplimiento de los principios de
eficiencia, economia y responsabilidad administrativa establecidos en la Ley 80 de 1993, garantizando la validez
juridica de las notificaciones, la proteccion del debido proceso y la adecuada gestion de los recursos publicos
municipales.

Con el fin de suplir la necesidad descrita anteriormente el operador a contratar debera ejecutar de manera
integral y continua las actividades propias del servicio de correspondencia certificada, comprendiendo la
admision, registro, clasificacion, curso, entrega y custodia de la correspondencia y demés envios postales
originados en la entidad, garantizando cobertura urbana, regional y nacional, atendiendo la dispersion
geografica de los contribuyentes del municipio. La admision implica la recepcion formal de los documentos
remitidos por la Secretaria de Hacienda y Tesoreria, la verificacion de su integridad, el registro individualizado
de cada envio y su clasificacion conforme al tipo de acto administrativo, tales como liquidaciones oficiales,
resoluciones sancionatorias, mandamientos de pago, autos y demas actuaciones propias de la gestion tributaria
y del cobro coactivo.
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El curso de la correspondencia debera garantizar el traslado seguro, controlado y trazable de los envios hasta
el destinatario final, asegurando la confidencialidad de la informacion tributaria, el seguimiento en tiempo real y
la custodia de los documentos, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 1369 de 2009, que regula el régimen
de los servicios postales y reconoce los servicios postales certificados como medio idoneo para la notificacion
de actos administrativos, siempre que sean prestados por operadores legalmente habilitados y técnicamente
capacitados. La entrega debera realizarse directamente al destinatario, su representante legal o apoderado,
dejando constancia fehaciente de la recepcion, con indicacion de fecha, hora, identificacion y firma, dando
cumplimiento a lo establecido en los articulos 67 a 69 de la Ley 1437 de 2011 — Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, que regulan las formas de notificacion de los actos
administrativos.

Adicionalmente, el contratista debera garantizar la generacion, custodia y entrega oportuna de las constancias
de notificacion, de devolucion o de imposibilidad de entrega, asi como la elaboracién de informes periédicos de
gestion, reportes de notificaciones fallidas y el seguimiento detallado de cada envio, permitiendo a la Secretaria
de Hacienda y Tesoreria incorporar dicha informacion en los expedientes administrativos y contar con los
soportes probatorios necesarios para la continuidad de las actuaciones administrativas y judiciales, asi como
para la atencion de requerimientos de los 6rganos de control y la defensa juridica del municipio.

Desde el punto de vista del régimen de contratacion estatal, esta contratacion se encuentra amparada en lo
dispuesto por la Ley 80 de 1993, que consagra los principios de transparencia, economia, responsabilidad y
planeacion, y en la Ley 1150 de 2007, que refuerza el principio de seleccion objetiva para la contratacion de
bienes y servicios especializados. Asi mismo, el Decreto 1082 de 2015 establece la obligacion de justificar
técnica y juridicamente la necesidad del contrato y la idoneidad del proveedor, lo cual se cumple al evidenciar
que la entidad no cuenta con la capacidad operativa, técnica ni tecnologica para prestar directamente este tipo
de servicio especializado, siendo necesario acudir a un operador externo debidamente habilitado y con
experiencia comprobada.

En consecuencia, la contratacion de un operador especializado en servicios de correspondencia certificada
resulta indispensable para garantizar la legalidad, eficacia y seguridad juridica de las notificaciones
administrativas adelantadas por la Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana, asegurando el
cumplimiento del Estatuto Tributario Nacional, de la normativa administrativa vigente y del régimen de
contratacion estatal, protegiendo los derechos de los contribuyentes y salvaguardando los intereses fiscales del
municipio mediante una correcta y oportuna ejecucion de los procesos de cobro coactivo.

2.3.- Ubicacion de la presente contratacion en el Plan de Desarrollo.

Una vez revisado el Plan de Desarrollo Municipal vigente, se establece que la presente contratacion no se
encuentra asociada de manera directa a una linea estratégica, sector o programa especifico, toda vez que su
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objeto corresponde a una necesidad administrativa y/o misional de caracter operativo, necesaria para el normal
funcionamiento de la Administracién Municipal.

2.4.- Plan de adquisiciones de |a entidad.

Se verificé previamente que la presente contratacion se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la
entidad, para la vigencia 2026 con consecutivo numero 259, de acuerdo a los lineamientos de la Agencia
Nacional para la Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente (SECOP).

CAPITULO I
FORMA DE SOLVENTAR LA NECESIDAD.

Debido a esta circunstancia, se considera que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacerla es la
apertura de un proceso contractual en la modalidad de MINIMA CUANTIA3, con el fin de adelantar la
contratacion que permita el desarrollo del objeto contractual, con el oferente que presente mejor que presente

la oferta més favorable para los intereses de la entidad, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigido.

3.1.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1.1.- Objeto del Contrato:

SERVICIO DE CORRESPONDENCIA CORREO CERTIFICADO, ENCOMIENDA NACIONAL Y CORREO
MASIVO ESTANDAR, PARA EL CUBRIMIENTO DE LAS NECESIDADES ORIGINADAS POR LA GESTION
FISCAL DEL MUNICIPIO DE TIMANA HUILA.

3.1.2.- Naturaleza o Tipologia del Contrato.

El contrato a celebrar sera un Contrato de Prestacion de Servicio Postales, por lo tanto, esta sera su naturaleza
juridica.

3.1.3.- Identificacion del Contrato.

¥ Ley 1150 de 2007. Articulo 2. Numeral 5: Minima Cuantia.- La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicara una
invitacién, por un términc no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi
como las condiciones técnicas exigidas; b) EI término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil; ¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando
cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal,
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Luego de analizado el documento que consagra los Cddigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas ~UNSPSC- y el Manual para la Codificacién de Bienes y Servicios, expedido por Colombia Compra
Eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de seleccion se identifica y/o
relaciona con lo siguiente:

CODIGO DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). SERVICIOS.

78101800 Transporte de carga por carretera.

78102200 Servicios postales, de pequefios paquetes y mensajeria
78102203 Servicio de envio, recogida y entrega del correo

3.2.- Especificaciones Técnicas.

Para los efectos propios del presente Proceso de Seleccion, las condiciones técnicas minimas exigidas
corresponden a los siguientes items y descripciones:

ITEM CARACTERISTICAS | UNIDAD CTD COTIZACION CON MENOR VALOR UNITARIO
TECNICAS

URBANO REGIONAL | NACIONAL

Transporte y entrega de | UNIDAD | >=100 o
documentos con <=500
volumen de pedidos
superior a 100 unidades
por orden de servicio y
menor o igual a 500.
Aplica para documentos,
1 folletos, extractos, $ 3,400 $ 3,500 $3,700
circulares,  publicidad,
con peso inferior o igual
a 250 gramos por unidad
y una dimension inferior
o igual a 40 cm de largo
X 30 cm de ancho X 1
cm de grosor.
Transporte y entrega de | UNIDAD | >=501 o
documentos con <=1.000
volumen de pedidos
superior a 501 unidades
por orden de servicio y
menor o igual a 1000.
Aplica para documentos,
2 folletos, extractos,

$3,250 $3,350 $ 3,550
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circulares,  publicidad,
con peso inferior o igual
a 250 gramos por unidad
y una dimension inferior
o igual a 40 cm de largo
X 30 cm de ancho X 1
cm de grosor.

Transporte y entrega de
documentos con
volumen de pedidos
superior  a 1001
unidades por orden de
servicio y menor o igual
a 5000. Aplica para
documentos,  folletos,
extractos,  circulares,
publicidad, con peso
inferior o igual a 250
gramos por unidad y una
dimensién inferior o igual
a40cmdelargo X 30cm
de ancho X 1 cm de
grosor.

UNIDAD

>=1.001

<=5.000

$ 3,050

$ 3,200

$ 3,400

Transporte, admision y
entrega de documentos
mediante el servicio de
correo certificado,
aplicable a documentos,
folletos, extractos,
circulares y  piezas
publicitarias, con un
peso inferior o igual a
250 gramos por unidad y
dimensiones maximas
de 40 cm de largo x 30
cm de ancho x 1 cm de
grosor. Cada envio
debera ser identificado,
registrado y manipulado
individualmente,

garantizando su
adecuada admision,
transporte, seguimiento

UNIDAD

$10,750

$ 17,650

$ 23,800

@ www.timana-huila.gov.co
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y entrega al destinatario,
con constancia de la
entrega y de acuerdo
con las condiciones
establecidas en la orden
de servicio.

TOTAL VALORES UNITARIOS

$ 20,450 $27,700 $ 34,450

Nota 1.- Las condiciones técnicas ofrecidas en la oferta presentada por El Contratista formaran parte integral
de este acuerdo, le vinculan y seran objeto de verificacion para establecer el cumplimiento de lo prometido.

Nota 2.- El Municipio se reserva la facultad de rechazar, al momento de su recibo, los contenidos que haciendo
parte del contenido global del contrato no cumplan con las minimas condiciones de calidad, se encuentren
defectuosos o no correspondan a los ofrecidos por el Contratista, procediéndose a descontar los valores
respectivos para el pago conforme a lo recibido.

Nota 3.- Los valores aqui descritos deben contemplar el IVA y demas impuestos, costos y gastos en que el
contratista incurra para la presentacion de la propuesta, la celebracion, legalizacion y liquidacion del contrato,

asi como todos los costos que se produzcan para la correcta ejecucion del contrato y la puesta en sitio de los
elementos alli descritos.

3.3.- Modalidad de Seleccion.

MODALIDAD DE Licitacién Concurso de Seleccion Minima Cuantia Contratacion
SELECCION Piblica Méritos Abreviada Directa
Marque con una X X

3.3.1.- Fundamentos Juridicos que Soportan la Modalidad de Seleccion.

La actividad contractual que adelanta el Municipio de Timana - Huila se encuentra sometida al marco
constitucional y legal que regula la contratacion estatal, particularmente a los principios de transparencia,
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economia, responsabilidad, seleccion objetiva, planeacion y publicidad, previstos en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020 y demas disposiciones que regulan la materia.

En tal sentido, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por normas posteriores, establece
las modalidades de seleccion aplicables para la escogencia de contratistas por parte de las entidades estatales,
dentro de las cuales se encuentra la seleccion de minima cuantia, procedimiento especial que resulta
procedente para la contratacion de bienes, obras o servicios cuyo valor no exceda del diez por ciento (10 %) de
la menor cuantia de la respectiva Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la contratacion de minima cuantia
constituye una modalidad de seleccion auténoma y aplicable cuando el valor de la contratacién se encuentra
dentro del limite econémico establecido por el legislador, sin que la naturaleza o el objeto del contrato determine,
por si mismo, la procedencia de esta modalidad.

En desarrollo de lo anterior, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 regulé el procedimiento aplicable a la
contratacion de minima cuantia, estableciendo que las entidades estatales deberan seleccionar al contratista
que ofrezca las condiciones requeridas por la entidad y presente el menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones exigidas en la respectiva invitacion publica.

A su vez, el Decreto 1082 de 2015, como Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, reglamenta esta modalidad de seleccion en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes, estableciendo las
reglas relativas a la elaboracion de los estudios previos, el contenido de la invitacién piblica, la acreditacion de
requisitos habilitantes, la presentacion y evaluacion de ofertas, el traslado del informe de evaluacion, la
aplicacion de los criterios de desempate y la aceptacion de la oferta.

Particularmente, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que, para la contratacion de
minima cuantia, la Entidad Estatal debera elaborar los correspondientes estudios previos, los cuales deberan
contener, como minimo, la descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer; la descripcion del objeto a
contratar; las condiciones técnicas exigidas; el valor estimado del contrato y su respectiva justificacion; el plazo
de ejecucion; y el certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién.

En cuanto al procedimiento de seleccion, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 ibidem dispone que la Entidad Estatal debera
publicar una invitacion publica de minima cuantia, en la cual se determinen, entre otros aspectos, el objeto a
contratar, las condiciones técnicas exigidas, el presupuesto oficial o valor estimado de la contratacion, la forma
de acreditar la capacidad juridica y, cuando resulte procedente, la experiencia minima y la capacidad financiera.

Asimismo, la invitacion publica debera establecer las condiciones y obligaciones que regiran la futura relacion
contractual, asi como el cronograma del procedimiento y los términos para la presentacion de observaciones,
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la expedicion de adendas, la presentacién de ofertas, la publicacion del informe de evaluacion y la seleccion
del contratista, garantizando en todo momento los principios de publicidad, transparencia y seleccion objetiva.

La regla general de seleccion dentro de este procedimiento consiste en verificar, en primer lugar, la oferta de
menor precio y establecer si esta cumple con las condiciones y requisitos establecidos en la invitacion publica.
En caso de que la oferta de menor valor no cumpla con los requisitos exigidos, la Entidad Estatal procedera a
verificar la siguiente oferta en orden ascendente de precio, y asi sucesivamente, sin perjuicio de la oportunidad
que debe otorgarse para la subsanacion de aquellos requisitos o documentos que, de conformidad con la
normativa vigente, sean susceptibles de subsanar.

Una vez surtidas las etapas del procedimiento y verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en la
invitacion publica, la Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio que cumpla con las condiciones
exigidas. De conformidad con el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta
presentada y su aceptacion por parte de la Entidad Estatal constituyen el contrato estatal.

De igual manera, en caso de presentarse situaciones de empate entre las ofertas, la Entidad debera aplicar los
criterios de desempate previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y en las disposiciones reglamentarias
vigentes, especialmente las contenidas en el Decreto 1082 de 2015, garantizando la aplicacion de criterios
objetivos, verificables y previamente establecidos en el ordenamiento juridico.

Asi mismo, el procedimiento debera atender las disposiciones previstas en la Ley 2069 de 2020 y en su
reglamentacion, en lo relacionado con la promocion y participacion de las micro, pequefias y medianas
empresas Mipyme, asi como las reglas aplicables a la limitacion de convocatorias, cuando se cumplan los
requisitos legales y reglamentarios para ello.

En consecuencia, atendiendo el objeto, las caracteristicas técnicas y el valor estimado de la presente
contratacion, y una vez verificado que el presupuesto oficial se encuentra dentro del limite correspondiente al
diez por ciento (10 %) de la menor cuantia del Municipio de Timana - Huila para la respectiva vigencia fiscal, se
concluye que resulta juridicamente procedente adelantar el presente proceso bajo la modalidad de seleccion
de minima cuantia, mediante la publicacion de la correspondiente invitacion publica en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica SECOP.-

La utilizacion de esta modalidad permite satisfacer la necesidad identificada por la Entidad mediante un
procedimiento reglado, publico, transparente y objetivo, orientado a la seleccion de la oferta de menor precio
que cumpla integraimente con las condiciones juridicas, técnicas y econémicas previamente establecidas en la
invitacion publica y en los estudios previos, garantizando, a su vez, la adecuada utilizacion de los recursos
publicos y la observancia de los principios que orientan la funcion administrativa y la contratacion estatal.

En lo no regulado expresamente por las disposiciones especiales aplicables a la contratacion de minima
cuantia, se observaran las normas constitucionales y legales que regulan la contratacion estatal las
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disposiciones comerciales y civiles pertinentes, asi como las demas normas vigentes y disposiciones internas

aplicables al Municipio de Timana - Huila, siempre que resulten compatibles con la naturaleza y régimen juridico
del respectivo proceso de seleccion

3.3.2.- Justificacion de la Modalidad de Seleccion.

Segln la normatividad colombiana que rige para esta materia, la regla general para la escogencia del
contratista es la Licitacion Publica; sin embargo, existen otras alternativas para dicha escogencia y estas se
circunscriben a lo establecido para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima Cuantia y la
Contratacion Directa, mecanismos que a su vez se desprenden de la Ley 1150 de 2007. No obstante, lo
preconcebido, en tratandose de la eleccion del contratista, existen ciertas prerrogativas que direccionan el
proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion estatal que el legislador enuncia
y precisa de manera concreta, regulandolos en los Articulos 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que guia todo proceso de contratacién publica, toda vez que no
son simples definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio acatamiento, sea cual
fuere la modalidad en que ésta se realice. Desde esa Optica, se evidencia que la escogencia del contratista en
este caso debe surtirse por medio del mecanismo de la Minima Cuantia, maxime cuando es la misma Ley quien
define las situaciones en que ello puede darse. Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
preceptua taxativamente aquellos eventos en que procede la precitada modalidad de seleccion y los Articulos
2.21.2.15.1 y Siguientes del Decreto 1082 de 2015, reglamentan todo lo concierte a esta modalidad de
seleccion.

3.4.- Factor de Seleccién Oferta mas Favorable.

La entidad, de acuerdo con el cronograma, evaluara las propuestas y verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes Unicamente respecto del oferente que haya presentado el menor precio, siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas en la presente invitacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011y el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; ademas de lo reglamentado
en la Ley 2069 de 2020 y modificado por medio de su Decreto Reglamentario 1860 de 2021.

No. FACTOR DE SELECCION Marcar X
1 Menor Precio (Minima Cuantia). X

2 Calidad (Concurso de Méritos), N.A.
3 Ponderacion Calidad y Precio. N.A.
4 Ponderacion Calidad y Precio con Mejor Relacion Costo/Beneficio, N.A.

3.5- Formas de participacion.

4 Véase Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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3.5.1.- Individualmente, como: (A).personas naturales nacionales o extranjeras, (B) personas juridicas
nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de apertura, 0
(C) como personas juridicas que se constituyan con el Unico objeto de presentar propuesta y ejecutar el
contrato, caso en el cual al proponente le sera aplicable lo dispuesto en el paragrafo 3°, del articulo 7°, de la
Ley 80 de 1993.

3.5.2.- Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en la Ley, tales como Consorcios
y Uniones Temporales.

Todos los Proponentes deben: (i) Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta; (i) Tener
capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato; (iii) No estar incursos en ninguna de las causales

de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de
1993. :

El Municipio de Timana Huila, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados
en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma
se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus
instalaciones o a solicitar informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

3.6.- Perfil Requerido.
3.6.1.- Personas Juridicas.

Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos para las personas naturales la
cual debe constar en su objeto social, deberan estar legalmente constituidas y acreditar que su duracién no
sera inferior a la del plazo del contratg y un (1) afio mas.

Estos requisitos seran verificados a través del certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
camara de comercio.

3.6.2.- Personas Naturales. (Solo para las personas naturales con matricula mercantil).

Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, donde conste que su
actividad comercial cuente con un objeto similar o afin a la presente actuacién contractual.

Estos requisitos seran verificados a través del certificado de Matricula de persona natural, expedido por la
cémara de comercio. '
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3.6.3.- Consorcios y/o Uniones Temporales.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, debera ser
acreditada conjuntamente por los integrantes del (Consorcio y/o Union temporal).

Los cuales deberan estar conformados por personas Naturales y/o Personas Juridicas, quienes deberan cumplir
con los requisitos establecidos anteriormente. Se aceptaran este tipo de alianzas o asociaciones entre personas

naturales y personas juridicas, que cumplan con los incisos anteriores y ademas cumplir con los siguientes
requisitos.

A.- El documento consorcial o de la Union Temporal debe ser debidamente firmado, en donde se indique
claramente la constitucion del consorcio o unién temporal. |

B.- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en este ultimo
caso sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

C.- Los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, el cual no podra superar su respectiva capacidad de contratacion disponible y designaran el
representante del consorcio o unién temporal, y su suplente, con la firma autorizada de cada una de las partes.
D.- Deberan acreditar en el documento de conformacion que su duracion minima corresponde a la duracién del
contrato y hasta su liquidacion.

E.- Ningun integrante del consorcio o union temporal, podra formar parte de otros proponentes que participen
en este proceso, ni formular propuesta independiente.

CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica,
las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes sera objeto de
verificacion como requisito habilitante para la participacion en el presente proceso de seleccion de contratistas.
Su verificacion no conlleva la asignacion de puntaje sino tan solo la habilitacién o no de la propuesta para la
subsiguiente ponderacion.

El Municipio se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta,
de forma que, con la presentacion de la misma, se entiende que su titular autoriza la obtencion y corroboracion
de la informacién que alli se consigna.

El no cumplimiento de las condiciones exigidas en este capitulo implica en rechazo del ofrecimiento, a menos
que el supuesto sea de aquellos subsanables y se proceda a su solicitud para con el oferente, por una sola
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vez y de forma escrita, de forma que se puedan comparar las propuestas, sin que con ello se pueda adicionar,
modificar o completar el ofrecimiento.

4.1- REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en el
presente pliego de condiciones, de acuerdo con la informacién contenida en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la respectiva Camara de Comercio y no daré derecho a asignacion de
puntaje. '

4,1.1.- Carta de Presentacion de la Propuesta.

Se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la persona legalmente facultada.
Firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona designada
para representario en caso de consorcio 0 unién temporal, 0 apoderado debidamente constituido, caso en el
cual debera anexar el original del poder donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o
participar en todo el proceso y para suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la
propuesta so pena de rechazo. La carta de presentacion de la propuesta sera diligenciada de acuerdo con el
texto de la misma segln Anexo.

Los proponentes deberan manifestar que no se encuentran incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, los articulos en especial
en las Leyes 617 de 2000, 821 de 2003, 1952 de 2019 capitulo IV modificada por 2094 de 2021, 80 de 1993 y
1474 de 2011, 2195 de 2022 y demas normas concordantes.

4.1.2.- Fotocopia de Cédula de Ciudadania.

Debera también acompaiiarse fotocopia legible del documento de identidad de la persona natural, el
representante de la persona juridica o del representante e integrantes del consorcio o unién temporal, asi como
del apoderado debidamente constituido, segun el caso.

4.1.3.- Fotocopia Libreta Militar. Sélo para hombre menor de 50 afios.
El proponente debera allegar fotocopia legible del documento de la libreta militar de la persona natural, el
representante de la persona juridica o consorcio o unién temporal, igual que de cada uno de sus integrantes, y

el apoderado constituido, segun el caso, para hombres menores de 50 afios.

4.1.4.- Acreditacion de la existencia' y representacion legal
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De conformidad con lo estipulado en el articulo 28, del Codigo de Comercio, los proponentes, personas
Naturales con matricula mercantil o juridicas nacionales, deberan acreditar su existencia y representacion legal
0 inscripcion en el registro mercantil respectivamente, mediante la presentacion del certificado expedido por la
Camara de Comercio o por la entidad competente con no mas de treinta (30) dias calendario de anticipacion a
la fecha de cierre de la presente convocatoria, en el que conste que el objeto social incluye la realizacion de
actividades relacionadas con el presente proceso de seleccion.

4.1.4.1.- Personas Juridicas.

Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos para las personas naturales la
cual debe constar en su objeto social, deberan estar legalmente constituidas y acreditar que su duracion no
sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

Estos requisitos seran verificados a través del certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
camara de comercio.

4.1.4.2.- Personas Naturales. (Solo para las personas naturales con matricula mercantil).

Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, donde conste que su
actividad comercial cuente con un objeto similar o fin a la presente actuacion contractual.

Estos requisitos seréan verificados a través del certificado de Matricula de persona natural, expedido por la
camara de comercio.

4.1.4.3.- Consorcios y/o Uniones Temporales.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, debera ser
acreditada conjuntamente por los integrantes del (Consorcio y/o Unién temporal).

Los cuales deberan estar conformados por personas Naturales y/o Personas Juridicas, quienes deberan cumplir
con los requisitos establecidos anteriormente. Se aceptaran este tipo de alianzas o asociaciones entre personas
naturales y personas juridicas, que cumplan con los incisos anteriores y ademas cumplir con los siguientes
requisitos.

A.- El documento consorcial o de la Union Temporal debe ser debidamente firmado, en donde se indique
claramente la constitucion del consorcio o unién temporal.

B.- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en este Gltimo
caso sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.
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C.- Los miembros del Consorcio o Union Temporal, deberén sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, el cual no podra superar su respectiva capacidad de contratacion disponible y designaran el
representante del consorcio o unién temporal, y su suplente, con la firma autorizada de cada una de las partes.

D.- Deberan acreditar en el documento de conformacion que su duracion minima corresponde a la duracion del
contrato y hasta su liquidacion.

E.- Ningln integrante del consorcio o union temporal, podra formar parte de otros proponentes que participen
en este proceso, ni formular propuesta independiente.

4.1.5.- Autorizacion para Contratar.

En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante legal para presentar propuesta,
asociarse o contratar, se debe presentar copia de la autorizacion del érgano competente, en la cual se le faculte
para presentar la propuesta y celebrar el contrato.

4.1.6.- Acreditacion del pago a los sistemas de riesgos profesionales, pension, salud y aportes a las
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA.

4.1.6.1.- Si el proponente es PERSONA JURIDICA, debera adjuntar con su oferta, el ANEXO -
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002, bajo la gravedad de
juramento, en la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Esta certificacion debera estar suscrita por el revisor fiscal de la persona juridica, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal.

Nota importante: En caso que el proponente no tenga personal a cargo en el teritorio nacional, debera adjuntar
certificacion en la cual se exprese esta circunstancia, expedida por el representante legal de la sociedad o su revisor
fiscal, la cual se entiende presentada bajo la gravedad del juramento con la sola presentacion.

4.1.6.2.- Si el proponente es PERSONA NATURAL, deberé adjuntar documento que acredite la afiliacion al Sistema
de Seguridad Social (salud y pensiones); mediante diligenciamiento del anexo de DECLARACION JURAMENTADA
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003.
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Si'la persona natural es empleadora ademés de lo anterior, debera adjuntar las constancias de pago de aportes de
sus empleados correspondientes a los Ultimos seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.

Nota importante: En el caso que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio nacional, debera adjuntar
certificacion en la cual se exprese esta circunstancia expedida por el representante legal de la sociedad o su revisor
fiscal, la cual se entiende emitida bajo la gravedad del juramento con la sola presentacién de la oferta.

Si la oferta es presentada en forma de proponente conjunto, cada uno de sus integrantes debera presentar de
manera independiente el requisito aplicable seglin su naturaleza

4.1.7.- Fotocopia del RUT (actualizado)

Los proponentes deberan allegar, en forma individual o como miembros de entes organizados bajo la forma de

consorcio o union temporal, su inscripcion en el registro Unico tributario debidamente actualizada en caso de
ser necesario.

4.1.8.- Certificado de antecedentes disciplinarios, certificado de antecedentes fiscales y Certificado de
antecedentes judiciales.

Certificado de responsabilidad fiscal del proponente persona natural o de la persona juridica y del representante
legal y/o de los unidos o consorciados.

Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente o del representante legal cuando se trate de Persona
juridica, en caso de uniones temporales o consorcios de los miembros.

Certificado de antecedentes judiciales del proponente o del representante legal cuando se trate de Persona
juridica, en caso uniones temporales o consorcios de cada uno de sus miembros

4.1.9.- Paz y Salvo Municipal Vigencia 2026

Podra allegarse con la oferta, copia del paz y salvo expedido por la Tesoreria General del Municipio, respecto
de cualquier tipo de obligacion con el municipio de Timana Huila para el afio 2026, con vigencia para la época
del cierre de éste proceso de seleccion y para con la persona del proponente. Cuando la propuesta se presente
bajo la forma de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera acreditar ésta circunstancias
en la forma indicada.

Nota: En caso de no contar con dicho documento al momento de allegar las ofertas, el proponente
adjudicatario, debera allegarlo con anterioridad a la suscripcion del contrato.

Por lo anterior, La no acreditacion del Paz y Salvo Municipal, no ser4 causal de rechazo de la oferta.
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4.1.10.- Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

El proponente debera allegar certificacion donde conste que no se encuentra vinculado en el sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 del
2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

4.1.11.- Certificado de Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18
anos. Ley 1918 de 2018.

 Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE TIMANA HUILA
» Nit891.180.182-6

4.1.12.- Certificado de Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). Ley 2097
de 2021. El proponente debera aportar el correspondiente certificado Consulta en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por la autoridad competente de los proponentes cuando se trate de
personas naturales, del representante legal en el caso de persona juridica y de los miembros cuando se trate
de consorcio 0 unién temporal u otras formas de participacion conjunta.

4.1.13.- Garantia de seriedad de la oferta

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, los términos de
la propuesta, la suscripcion del contrato, el mantenimiento de la oferta econémica, la legalizacion y el lleno de
los requisitos para la ejecucion del contrato, el oferente presentara con su propuesta una garantia de seriedad
de su ofrecimiento, de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 del
Decreto 1082 de 2015, que consistira en una péliza expedida por una compaiia de seguros legalmente
autorizada para operar en Colombia, de conformidad con lo siguiente:

v" Beneficiario: Municipio de Tirhana (Nit. 891.180.182-6).
v" Tomador y/o afianzado: E| Proponente.
v' Vigencia: noventa (90) dias calendario, a partir de la presentacion de la Oferta. En todo caso, su

vigencia debera extenderse hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la
etapa contractual.

v" Valor asegurado: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.
v" Objeto: Garantizar la seriedad de la Oferta presentada dentro del presente proceso de proceso de
seleccion de minima cuantia No.

En caso de presentarse participacion de Consorcios o Uniones Temporales, la poliza de seriedad de la
propuesta debera ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el nombre de cada uno de
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sus integrantes, tal como aparece en el respectivo certificado de Existencia y Representacion Legal de la
Camara de Comercio y debe estar suscrita por el Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.

En el evento de prorroga del plazo del presente proceso la Entidad Territorial, determinara como fecha final de
vigencia la del cierre. En el evento de prérroga del plazo de adjudicacion, del plazo para la suscripcion del
contrato, del plazo para la constitucion de las garantias, el oferente, adjudicatario o contratista, segun el caso,

debera ampliar la garantia de seriedad por el periodo de la prérroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo
término, previa solicitud de la Entidad Territorial,

4.1.13.1.- Alcance del Amparo y Contenido Obligatorio de la Garantia de Seriedad de |a Propuesta.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad de la oferta
cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos:

La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

v" Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de la oferta.
v" Lano suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
v La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato. '
NOTA: Conforme a lo dispuesto en el Articulo 5°, Paragrafo 3° de la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la
garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

Criterio Verificacion
Capacidad Juridica Cumple / No cumple

4.2.- REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO.

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en el
presente pliego de condiciones, de acuerdo con la informacién contenida en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la respectiva Camara de Comercio y no dara derecho a asignacién de
puntaje.

4.2.1.- Propuesta Econémica

La propuesta econdmica debera presentarse en pesos colombianos, no exceder el presupuesto oficial estimado
y comprender todos los costos directos e indirectos en que se incurra durante las fases pre contractual y pos
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contractual, incluso el IVA, cuando a ello haya lugar. El oferente que por su condicion tributaria esté obligado a
declarar Impuesto al Valor Agregado —IVA-, debera desglosarlo en su oferta econdmica.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto
es, con la inclusion de los impuestos, que se entienden parte del precio. Asi las cosas, si un oferente es
responsable de [VA y ello influye en el precio ofertado, la ponderacién se hace sobre el valor final, sin importar
que en el procedimiento existan otros oferentes que no son responsables de este impuesto.

En todo caso, el valor de la propuesta no podréa ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial total
estimado, ni cada uno de sus items de la oferta superior al valor unitario presupuestado por la entidad, so pena
de ser rechazada la propuesta.

El proponente presentara su oferta econémica, firmada por el proponente persona natural o representante legal
persona juridica, segun formato anexo, en el cual se relacionara cada uno de los items cotizados como también
la descripcion de todas las prestaciones y condiciones ofrecidas por el proponente.

La valoracion economica de la propuesta debera presentarse en pesos colombianos incluyendo el [VA, si hay
lugar a ello. Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos paraen los cuales
incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente invitacion. Cualquier error, omision o
falta no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobre costos que
esto le ocasione.

En el evento que la oferta de precio se allegue con decimales, estos se deberan aproximar multiplo de peso
mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor
aproximado se realizara la evaluacion de la oferta econdmica.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su regimen del impuesto

a las ventas cambia de simplificado a comtn debera asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligacion a
facturar.

La validez minima de la oferta econémica presentada debe ser de 30 dias calendario, contados a partir de la
fecha de cierre de esta convocatoria.

En el evento que en la propuesta econémica existan errores y/o modificaciones en la descripcion de los items,
en la unidad y/o en la cantidad correspondiente, la propuesta sera rechazada.

La no presentacion de la oferta econémica, dara lugar a que la propuesta sea declarada como RECHAZADA
ECONOMICAMENTE. La entidad podra efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar.
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NOTA: Los oferentes que por su condicion tributaria estén obligados a facturar IVA deberan suscribir sus ofertas

discriminando dicho Impuesto, en caso de omitir la discriminacién del IVA, el Municipio evaluara la propuesta teniendo en
cuenta el total ofertado.

4.2.2.- Experiencia General.

4.2.21.- Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro
Mercantil, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30).dias anteriores al cierre, donde conste
que su actividad comercial cuente con un objeto similar o afin a la presente actuacién contractual y que cuente

con una experiencia general minima de cinco (05) afios contados a partir de la inscripcion en el registro
mercantil.

4.2.2.2.- Personas Juridicas. Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos
para las personas naturales la cual debe constar en su objeto social, deberan estar legalmente constituidas por
lo menos cinco (05) afios antes de la fecha de apertura y acreditar que su duracion no sera inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas.

4.2.2.3.- Conjuntamente, En cualquiera de las formas de asociacion previstas en la Ley, tales como Consorcios
y Uniones Temporales.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, debera ser
acreditada conjuntamente por los integrantes del (Consorcio y/o Union temporal).

4.3.- Experiencia Especifica

Los proponentes deberan acreditar experiencia especifica de maximo dos (02) contratos cuyo objeto contractual
sea acorde o similar al del presente proceso, suscritos, ejecutados y liquidados con entidades publicas o
entidades privadas, durante los ultimos tres (03) afios anteriores contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso contractual, cuya sumatoria de los valores sea igual o superior al del presupuesto oficial.

Para acreditar experiencia, en relacion al Contrato ejecutado, los proponentes deberan adjuntar, copia del
contrato con sus respectivos soportes (Acta de Inicio, Suspensiones o Reiniciaciones, y Acta de Liquidacion),
o la certificacion de cumplimiento, con la siguiente informacion:

e Entidad contratante

e Contratista

o Objeto

e Numero de contrato

o Fecha de inicio (dia, mes y afio).
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e Fecha de terminacion del contrato (dia, mes y afio).

» Nombre firma y cargo de la persona que expide la certificacion (representante legal o persona
autorizada de la empresa que expide la certificacion).

e Direccion y teléfono de la empresa y/o entidad que expide la certificacion.

¢ No se admiten auto certificaciones ni obras propias.

» No se tendran en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase en Ejecucion hasta el recibo final).

» No se aceptan certificaciones con enmendaduras.

Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o union temporal o bajo cualquier otra
forma de participacion conjunta, se debera establecer el porcentaje de participacion del proponente y para
efectos de calcular la experiencia del proponente, Unicamente sera considerado en este proceso, el porcentaje
de participacion del proponente en dicho contrato.

Nota. Para contratos celebrados con entidades Privadas se debera anexar copia del contrato celebrado y la
factura electronica, en el caso de los oferentes No responsables del VA, deberan allegar, ademas de la copia
del contrato, el documento soporte en operaciones efectuadas con los no obligados a facturar.

4.4.- Carta de aceptacién requisitos técnicos minimos: El proponente debera adjuntar manifestacion de
conocimiento y aceptacion de los requisitos técnicos minimos contenidos en el presente documento, asi como

en la invitacion publica, y a cumplir con todas las especificaciones técnicas inherentes a la presente actuacion
contractual.

CAPITULO V
DESCRIPCION PRESUPUESTAL.

5.1.- Valor del Contrato.

El valor presupuestado para el presente proceso contractual sera de QUINCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000) M/CTE IVA INCLUIDO.

Las propuestas economicas, cuyos costos habran de aducirse en pesos colombianos, deben incluir todos los
costos directos e indirectos en que se incurra para su preparacion y el cumplimiento del objeto. En todo caso,
el valor total de la propuesta o de los items que la componen no podra ser mayor al 100% del valor del
presupuesto oficial total estimado, ni de los establecidos para cada item, so pena de rechazo.

5.2.- Justificacién del Precio.

La Secretaria Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana — Huila; en cumplimiento de los principios de
transparencia, economia y responsabilidad que rigen para la contratacion publica y la funcién administrativa,

Q Carrera 4 # 9-88 Barrio Centro \. +57 3208540538 ﬂ 417010
B¢ contactenos@timana-huila.gov.co @ www.timana-huila.gov.co



Cédigo SG-GC-A-F 11

Alg:cldio dg
Timana

Version 4.0

Aprobacién | 20/01/2026
Nit. 891.180.182-6 Pagina 24 de 39

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA, NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

procedio a realizar un estudio de precios del mercado con base en diferentes cotizaciones a empresas del

sector comercial dedicadas al suministro y compraventa de los elementos requeridos por el Municipio en la
presente actuacion contractual.

El valor estimado del Presupuesto Oficial fue determinado por el Municipio con fundamento en variables como:
a) La verificacion de los precios del mercado en el contexto regional; b) Los antecedentes de este tipo de
contrataciones en Administraciones anteriores, a partir de acuerdos bilaterales de la misma naturaleza; y c) Los
precios de los contratos reportados al Portal de Contratacion con objeto similares y/o relacionados.

El precio propuesto sera fijo, inmodificable durante la vigencia del contrato e incluira todos los costos directos
e indirectos requeridos para tal efecto, contando la Entidad con los recursos suficientes para su cubrimiento,

con cargo al Presupuesto General de Rentas y Gastos aprobados para ser ejecutado durante la presente
Vigencia Fiscal. ‘

5.3.- Forma de Pago.

El Municipio de Timana - Huila pagara al Contratista el valor del contrato de manera mensual, conforme a los
servicios efectivamente prestados durante cada periodo, de acuerdo con las guias de entrega y/o devolucion
debidamente soportadas y relacionadas en el respectivo informe mensual o trimestral de actividades, hasta
agotar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) o hasta el 30 de diciembre de 2026, lo que ocurra
primero.

Para cada pago mensual, el Contratista debera presentar: factura o documento equivalente, informe de
actividades con sus respectivos soportes (guias de entrega y/o devolucion, actas, planillas y demés documentos
que acrediten la prestacion del servicio), certificacion de cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual
suscrita por el supervisor del contrato, y la acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme a la normatividad vigente.

OTROS GASTOS TENIDOS EN CUENTA:

El contrato que se genere a partir del presente proceso contractual, involucra necesariamente gastos tributarios,
de contratacion y administrativos, los cuales también se tuvieron en cuenta y se incluyen para determinar el
costo total del presente estudio.

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan. A nivel
territorial, el contrato es hecho general de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que deberan
considerarse e incorporarse al valor de la oferta.
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Conforme al Acuerdo Municipal No. 044 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal) y todas sus modificaciones, el
futuro contrato causa los siguientes impuestos, tasas y contribuciones a cargo del contratista:

Estampilla pro — adulto mayor 4% sobre el valor total del contrato o sobre el subtotal antes
de IVA cuando a ello aplique

Estampilla pro - cultura 1% sobre el valor total del contrato o sobre el subtotal antes
de VA cuando a ello aplique

Estampilla pro - deporte ‘ 1.5% sobre el valor total del contrato o sobre el subtotal antes
de IVA cuando a ello aplique

Estampilla pro- justicia 2.0% sobre el valor total del contrato o sobre el subtotal antes
de VA cuando a ello aplique

5.4.- Plazo de Ejecucion y Vigencia.

El plazo total para la ejecucion del contrato de prestacion de servicios sera desde el acta de inicio hasta el 30
de diciembre de 2026 o hasta agotar el certificado de disponibilidad presupuestal.

3.5.- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En cumplimiento de lo anterior, el jefe de presupuesto del Municipio de La Timana - Huila, expidio el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal nimero 2026000774 del 06 de agosto de 2026, con rubro
2.1.2.02.02.006 denominado Funcionamiento, “Juntos Construimos Timana 2024-2027", fuente 1102 Sobretasa
a la gasolina y 21601- SGP Libre Destinacion, por valor de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000)
M/CTE IVA INCLUIDO.

En el evento de que se presenten saldos del certificado de disponibilidad que no se lleguen a ejecutar se
liberaran los valores correspondientes a cada rubro y fuente.

5.6.- Lugar de Ejecucion.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrollar en la jurisdiccion del
Municipio de Timana Huila.

CAPITULO VI
OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

6.1.- Obligaciones a Cargo del Contratista.

Al lado de aquellas connaturales al cumplimiento del objeto contratado, seran obligaciones especiales del
Contratista:
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6.1.1.- Obligaciones Generales Del Oferente:

1.

10.

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente ejecucion del objeto contratado y responder por su calidad,
sin perjuicio de la respectiva garantia.

Ejecutar el contrato de conformidad con las condiciones técnicas exigidas en la presente invitacion y
de conformidad con lo ofrecido en su propuesta.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado, el cual se empezara a contar a partir de la
firma del acta de iniciacién que sera suscrita por el contratista y el supervisor del contrato, dentro de
los términos previstos en la aceptacion de la oferta, la cual constituye junto con los estudios previos,
el contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion descritos en la Ley
(Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y del Articulo
6 de la Ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago
mensual de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacion de cada pago derivado del mismo; estos pagos se acreditan (nicamente por el
sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el Ministerio de Trabajo. Cuando corresponda,
el (la) contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y cajas de
Compensacion Familiar cuando corresponda, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo
1° de la Ley 828 de 2003.

Afiliarse a la Administradora de Riesgos Laborales y en su calidad de contratista, cumplir con lo
establecido en el Decreto 1072 de 2015.

Cancelar todas las erogaciones tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del Contrato.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir un acto o hecho.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato, y de la
ejecucion del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Reportar inmediatamente a El Municipio las novedades o anomalias que se presenten durante la
ejecucion de este contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en
trabamientos. '

6.1.2.- Obligaciones Especificas Del Contratista:

y

Prestar el servicio de correspondencia y correo certificado requerido por la Alcaldia Municipal de
Timana, garantizando la cobertura y entrega de los envios en los destinos establecidos por la Entidad.
Realizar la recoleccion, clasificacion, transporte, distribucion y ehtrega oportuna de la correspondencia,
de acuerdo con los tiempos de transito y condiciones del servicio contratado.

Asignar a cada envio un numero de guia 0 mecanismo de identificacion que permita su trazabilidad y
seguimiento hasta su entrega o devolucion.
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10.

a8

12,

13.

Suministrar la prueba o constancia de entrega, fisica o digital, y la constancia del intento de entrega
cuando esta no sea posible, indicando la causal correspondiente.

Disponer de un sistema de rastreo y seguimiento que permita a la Entidad consultar el estado de los
envios mediante el nimero de guia.

Garantizar la custodia, seguridad e integridad de los envios desde su recepcion hasta su entrega al
destinatario o devolucion al remitente.

Gestionar las devoluciones de los envios no entregados, dejando constancia de la causal y realizando
su devolucion conforme a los procedimientos establecidos.

Mantener vigente la habilitacion y demas requisitos legales exigidos para la prestacion de los servicios
postales objeto del contrato durante toda su ejecucion.

Disponer del personal, medios logisticos y tecnoldgicos necesarios para garantizar la adecuada y
oportuna prestacion del servicio.

Garantizar la confidencialidad y reserva de la informacion contenida en la correspondencia, evitando
su divulgacion, alteracion, pérdida o uso no autorizado.

Responder por la pérdida, dafio o entrega indebida de los envios, cuando estos hechos sean
imputables al contratista, de conformidad con la normativa aplicable y las condiciones contractuales.
Facturar Unicamente los servicios efectivamente prestados y debidamente soportados, de acuerdo con
las tarifas, cantidades, planillas de imposicion, guias y demas documentos establecidos para el tramite
de pago.

Presentar los informes, facturas y soportes requeridos por la Entidad, incluyendo la relacion de
servicios prestados, guias, pruebas de entrega y demas documentos necesarios para la supervision,
verificacion y pago, y atender los requerimientos formulados por el supervisor.

6.2.- Obligaciones a Cargo del Municipio de Timana Huila

Seran obligaciones del Municipio, a mas de aquellas que corresponde normativamente, las siguientes:

el o

o o

Exigir al Contratista la Ejecucion Idénea y Oportuna del objeto contratado.

Exigir que los servicios prestados sean de Optima Calidad.

Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactados en el mismo.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

Verificar el pago de Seguridad Social, Pension y Riesgos Laborales (si fuere el caso).

Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contratista en los términos consagrados en la
Ley.

Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él hacen
parte.

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y la correcta ejecucion del contrato, a
través de la Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana Huila.
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9. Proyectar las actas que surjan de la ejecucion del contrato a celebrarse, incluyendo el Acta de
Liquidacion de conformidad con lo regulado en la Ley sobre la materia.

CAPITULO VI
SUPERVISION.

La supervision del presente contrato sera realizada por la Secretaria de Hacienda y Tesoreria.

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la

actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccién sera vigilado
a través de un supervisor.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, el Municipio de Timana Huila, establece que el perfil del
supervisor del presente proceso de seleccion, debe ser un funcionario de planta, que cumpla con las calidades
y conocimientos propios de la labor a desarrollar.

Por esta razén, corresponde La supervision y control, a la Secretaria de Hacienda y Tesorera.

Igualmente sera responsable de aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y
omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y de las
demas normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos

CAPITULO VIlI
ANALISIS DEL SECTOR.

8.1. Analisis Econémico.
Para determinar las condiciones particulares del presente proceso de seleccion, se revisaron las condiciones
particulares de otros Procesos de Contratacion similares, se revisaron los precios, las calidades exigidas, las

condiciones y los plazos de ejecucion de otras entidades.

Previo el adelanto del proceso de seleccion y dado el detalle del contrato, se procedié a verificar los precios por
medio de las cotizaciones que fueron aportadas por distintas firmas comerciales.

SERVIENTREGA, NIT 860.512.330-3
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Servicios Postales Nacionales S.A 4-72, NIT 900.062.917-9

JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROYECTO (VARIABLES, MONTOS, COSTOS,
CONSULTAS SECOP, CONSULTA PROYECTO, PRECIOS DEL MERCADOQ, Y OTROS): El presupuesto
Oficial fue elaborado por la Secretaria de Hacienda y Tesoreria, teniendo como soporte las cotizaciones de

diferentes empresas, con base en el cual se proyectd, asi:

CARACTERISTICAS UNIDA COTIZACION 1 SERVICIOS POSTALES

Irew TECNICAS D GrD NACIONALES S.A.S 472

COTIZACION 2 SERVIENTREGA

COTIZACION CON MENOR VALOR

UNITARIO

Transporte y entrega de
documentos cen volumen
de pedidos superior a 100

unidades por orden de

URBANO | REGIONAL| NACIONAL

URBANO

TERRITORIA
L

NACIONAL | URBANO

REGIONAL | NACIONAL

servicio y menor o igual
a 500. Aplica para

documentos, folletos,

1 extractos, circulares,
publicidad, con peso
inferior o igual a 250 $§ 3,400 |% 3500 % 3,700

gramos por unidad y una

dimension inferior o igual a

40 cm de largo X 30 cm
de ancho X 1 cm de
rosor.

UNIDA |>=100 0
D <=500

$ 4500

$ 4500

$ 58600|8% 3,400

$§ 3500 % 3,700

ransporie y enirega de
documentos con volumen
de pedidos superior a 501
unidades por orden de
servicio y menor o igual| UNDA [>=501 0
a 1000. Aplica para| D [<=1.000
documentos, folletos,
extractos, circulares,

publicidad, con peso
____J.interinr_n_iuualaz‘iﬂ

$§ 3250 (% 3350(% 3,550

$ 4250

$ 4250

$ 51508 3250

$ 3350 |8 3550

Transporte y entrega de
documentos con volumen
de pedidos superior a
1001 unidades  por
orden de servicio y
menor o igual a 5000.
Aplica para documentos, >=1.001
3 [folletos, extractos, UNDAT 4
circulares, publicidad, con <=5.000
peso inferior o igual a 250
gramos por unidad y una
dimension inferior o igual a
40 cm de largo X 30 cm
de ancho X 1 cm de
grosor.

$ 3050 |% 3200|% 3,400

$ 3,300

$ 3,300

$ 45008 3060

$ 3200|% 3400

Transporte, admision y
entrega de documentos
mediante el servicio de
corree certifcado,
aplicable a documentos,
folletos, extractos,

4 circulares y piezas
publicitarias, con un peso
inferior o igual a 250
gramos por unidad y
dimensiones maximas de
40 cm de largo x 30 cm de
ancho x 1 cm de grosor.

UTA 1 |s 10750 (s 176508 23800

N/A

N/A

N/A $ 10,750

$ 17,650 | $§ 23,800

Valores Unitarios.

$ 20,450

$ 27,700 | § 34,450
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ANALISIS DE MERCADO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Hacienda
y Tesoreria del Municipio de Timana, Huila, realizé un estudio de mercado para determinar los valores de
referencia del servicio de transporte, admision, distribucién, seguimiento y entrega de correspondencia,

mediante la solicitud de dos (2) cotizaciones a operadores postales, correspondientes a SERVIENTREGA y
Servicios Postales Nacionales S.A. 4-72.

El anélisis comprende los servicios de envios masivos y correo certificado, de acuerdo con las especificaciones
y condiciones requeridas por la entidad.

Para el componente de envios masivos, se efectud la comparacion de las tarifas cotizadas por SERVIENTREGA
y Servicios Postales Nacionales S.A. 4-72, considerando los rangos de volumen y las zonas de destino Urbano,
Regional y Nacional. A partir de dicha comparacion se identificaron los menores valores unitarios para cada
rango y categoria, los cuales se toman como referencia para la estructuracion del presupuesto oficial, de
conformidad con las condiciones comerciales efectivamente cotizadas.

Respecto del componente de correo certificado, correspondiente al transporte, admisién y entrega individual de
documentos, folletos, extractos, circulares y piezas publicitarias con peso inferior o igual a 250 gramos por
unidad y dimensiones maximas de 40 cm x 30 cm x 1 cm, se precisa que SERVIENTREGA no presenté
cotizacion especifica para este servicio. En consecuencia, para la determinacion del valor de referencia de este
item se considera la cotizacion efectivamente recibida que contempla las condiciones técnicas requeridas,
incluyendo la identificacion y registro individual de los envios, su admision, transporte, seguimiento, trazabilidad
y entrega con constancia al destinatario.

La metodologia adoptada permite establecer valores de referencia diferenciados para cada servicio, con
fundamento en las cotizaciones efectivamente obtenidas y en las condiciones técnicas requeridas por la
entidad, evitando incorporar valores que no hayan sido expresamente ofertados por los operadores
consultados.

Para la determinacion del presupuesto oficial se consideraron, ademas, las cantidades estimadas, rangos de
volumen, destinos, peso y dimensiones de los envios, plazo de ejecucion, especificaciones técnicas,
obligaciones del contratista, forma de pago y demas costos asociados a la ejecucion contractual, incluidos
impuestos, gastos de legalizacién y garantias a que haya lugar.

En consecuencia, los valores determinados mediante este analisis constituyen la referencia econémica para la
estructuracion del presupuesto oficial del proceso de contratacion de minima cuantia, sujeto a las condiciones

y especificaciones establecidas por la entidad en los documentos del proceso.

8.2. Analisis de la Demanda.

@ Carrera 4 # 9-88 Barrio Centro &, +57 3208540538 & 417010
B4 contactenos@timana-huila.gov.co @ www.timana-huila.gov.co



_ Cédigo SG-GC-A-F 11
AIS:OIle d? Version 4.0
Timana

Aprobacion | 20/01/2026
Nit. 891.180.182-6 Pagina 31 de 39

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA, NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Una vez revisados los procesos de Contratacion de los diferentes municipios y departamentos, en la pagina del
SECOP [ https://www.contratos .gov.co/consultas/inicioConsulta.do encontrandose los siguientes procesos con
similitud a contratar, en los cuales su objeto es similar al del presente proceso, en donde podemos observar
la alta demanda que presenta la contratacion del presente proceso contractual en el departamento, asi mismo
podemos trazar los lineamientos a tener en cuenta por el Municipio para la presente proceso, como lo es el
plazo aproximado de ejecucion, la forma de pago, y las obligaciones derivadas del cumplimiento del objeto
contractual.

Al realizar la debida ponderacion entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar que en
diferentes municipios se han surtido procesos a fin de dar solucion a necesidades similares por lo que se
considera que si existe demanda de los bienes solicitados en el presente proceso contractual.

MODALIDAD DE

SELECCION OBJETO VALOR FECHA
GARANTIZAR PRESTACION DE SERVICIOS
POSTALES PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE RECOLECCION, CURSO Y
ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EN LAS
éf‘:_ ZQEQ'GOB'CD'CONT' MODALIDADES DE CORREO CERTIFICADO, | $15,000,000 2025-08-01

URBANO, REGIONAL, NACIONAL Y DEMAS
ENVIOS QUE REQUIERA POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE LA
PLATA HUILA,

PRESTAR LOS SERVICIOS POSTALES
(RECIBIR, CLASIFICAR, TRANSPORTAR Y
ENTREGA DE ENVIOS) EN LA MODALIDAD
SGMCSM0010-25 DE CORREO, MENSAJERIA INDIVIDUAL, | $60,000,000 2025-04-14
EXPRESA Y MASIVA A NIVEL URBANO
(NEIVA), DEPARTAMENTAL (HUILA) Y
NACIONAL

PRESTAR  LOS  SERVICIOS  DE
RECOLECCION, CURSO Y ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA EN LAS
MODALIDADES DE CORREQ CERTIFICADO,
D-009-2024 URBANO,  REGIONAL,  NACIONAL, | $25.000,000 2024-01-31
ENCOMIENDA, CORREQ MASIVO
ESTANDAR, Y DEMAS ENVIOS QUE
REQUIERA  EL  INSTITUTO  DE
TRANSPORTES Y TRANSITO DEL HUILA.

8.3. Analisis Historico.

En el Estudio de la Demanda en Colombia Compra Eficiente, se sugiere identificar y analizar coémo han sido
otros procesos de contratacion adelantados por la Entidad Estatal. Asi, revisada la pagina de la SECOP se
encontré que existen procesos similares llevados bajo el mismo procedimiento y que tienen en cuenta la
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naturaleza del contrato a fin de seleccionar la modalidad de seleccion. Por tanto, el Municipio de Timana Huila
verifico el procedimiento que ha realizado en este tipo de procesos, obteniendo la siguiente informacion:

No. 1 2

ANO 2016 2018

(E::LI?:ADT ANTE Municipio de Timana Municipio de Timané

QSLDE?;?;ND bE Minima Cuantia Minima Cuantia

NUMERO DE

CONTRATO MC-PS-03-2016 MC-PS-02-2018
PRESTAR LOS SERVICIOS DE | PRESTAR LOS SERVICIOS DE
MENSAJERIA ESPECIALIZADA | MENSAJERIA ESPECIALIZADA
A DESTINO  MUNICIPAL, | A DESTINO  MUNICIPAL,

OBJETO DEPARTAMENTAL Y | DEPARTAMENTAL Y
NACIONAL ORIGINADOS EN LA | NACIONAL ORIGINADOS EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE | ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
TIMANA HUILA TIMANA HUILA

VALOR DE LA

ACTUACION $ 3,000,000 $ 6,000,000

CONTRACTUAL

PLAZO

(EJECUCION Y 10 Meses 12 Meses

VIGENCIA)

gsomiiT 0 Dl Celebrado Celebrado

Por tal motivo podemos definir que se esté actuando en forma mesurada con el Erario, acatando y cumpliendo
los principios establecidos en la Ley 80 de 1993, como lo es el de Economia, Trasparencia y Responsabilidad,
el proceder se realiza de forma responsable en lo relacionado a la etapa de planeacion, contratacion y ejecucion
de los recursos del estado; por tal motivo es viable la a la contratacion del servicio en el precio que arrojo el
analisis de mercado ya que no denota incrementos abruptos o significativos.

CAPITULO IX
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES.

De acuerdo con el Libro 2, Parte 2, Titulo 1 Capitulo 2 Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y
Contratacion Publica, Seccion 1 Modalidades de Contratacion, Subseccion 5 Minima Cuantia, articulo
2.2.1.2154 Garantias, se debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento

El Municipio ha definido un sistema de administracion de riesgos en aras de reducir la exposicion de este
proceso de seleccion de contratistas a los diferentes eventos que de esta naturaleza se pueden presentar, en
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las etapas pre contractuales, contractuales y pos contractuales, igual que aquellos que puedan alterar la eficacia
del proceso contractual y la legitimidad competencial de la entidad.

Este sistema ha sido implementado previo establecimiento del contexto social, econémico y politico en el cual
se adelanta el proceso de seleccion de contratistas, identificando los riesgos propios, los comunes a los
procesos de contratacion y los atinentes a este proceso de seleccion, segln los lineamientos establecidos en
el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion dispuesto por la
Agencia Presidencial Colombia Compra Eficiente.

Con base en el anterior contexto, se han identificacion los riesgos que a continuacion se exponen, como
aquellos que pueden afectar este proceso de seleccion de contratistas y las etapas contractuales y post
contractuales del negocio juridico que eventualmente se celebre:

La presentacion de las ofertas implica la aceptacion por parte del proponente, de la distribucion de riesgos
previsibles asi efectuada y ajustada por la entidad, si a ello hay lugar, durante las etapas subsiguientes. Con
todo, el valor de la oferta presentada debe comprender (y asi se entendera con su presentacion) los costos
directos e indirectos en que incurra el proponente para la ejecucion del objeto a contratar, segun la descri pcion
que del mismo se ha hecho.

El Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, establece:

“DE LA DISTRIBUCION DE RIESGOS EN LOS CONTRATOS ESTATALES. Los pliegos de condiciones o sus
equivalentes deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion.

En las licitaciones publicas, los pliegos de condiciones de las entidades estatales deberan sefialar el momento
en el que, con anterioridad a la presentacion de las ofertas, los oferentes y la entidad revisaran la asignacion de
riesgos con el fin de establecer su distribucién definitiva”.

El Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, establece:

“DE LA DISTRIBUCION DE RIESGOS EN LOS CONTRATOS ESTATALES. Los pliegos de condiciones o sus
equivalentes deberén incluir la estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion.

En las licitaciones publicas, los pliegos de condiciones de las entidades estatales deberén sefialar el momento
en el que, con anterioridad a la presentacion de las ofertas, los oferentes y la entidad revisaran la asignacion de
riesgos con el fin de establecer su distribucion definitiva’.

En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Timana Huila, determina cuales son los eventos que considera
se deben garantizar, teniendo en cuenta el riesgo que se pueda presentar en el presente proceso.
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9.1, DEFINICION DE RIESGO.

Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion que limite, retrase o suspenda la ejecucion del objeto
contractual, o que perjudique en cualquier forma y segln con la tipificacién de los riesgos a funcionarios,
terceros o cualquier otro ser humano en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo
debera tener relacion directa con la ejecucion del objeto contractual y posterior al mismo para que sea asumido
como un riesgo del actual proceso de contratacion.

9.2. CLASIFICACION DE LOS RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 39, de dicho decreto, el Municipio efectud el siguiente analisis
de los riegos previsibles en el proceso de contratacion:

9.2.1. CLASIFICACION DEL RIESGO SEGUN SU PROCEDENCIA

Se clasificaran a su vez asi:

a. RIESGO DE CARACTER JURIDICO

Teniendo en cuenta el objeto a contratar son los riesgos previsibles a cargo del Contratista los siguientes asi:

Régimen de contratacion que afecte el contrato y las condiciones pactadas en el Riesgo por cambio del régimen
juridico. Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Municipio de Timana Huila que modifique las
condiciones pactadas en el contrato; especialmente en cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del
contratista, seran introducidas al contrato sin mediar negociacion alguna con el contratista, por cuanto el
Municipio de Timana Huila no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.
Este riesgo y sus consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista.

Riesgo por reglamentacion de la Ley 1150 de 2007. Considerando que la Ley 1150 de 2007 se encuentra en
proceso de reglamentacion, el Municipio de Timana Huila adelantara las medidas que impliquen modificaciones
0 cambios que obligatoriamente exijan las normas, sin mediar autorizacion alguna teniendo en cuenta que los
apartes normativos de obligatorio cumplimiento no son susceptibles de ningun tipo de negociacion. Este riesgo
y sus consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista.

b. RIESGOS DE CARACTER FINANCIERO

Son los que se producen entre otros por modificaciones del régimen de impuestos, de las condiciones
cambiarias, por circunstancias del mercado bancario, condiciones relacionadas con la solvencia del contratista.
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Riesgo por cambio del Régimen tributario o cambiario que afecte el contrato y las condiciones pactadas. Toda

norma del Régimen Tributario o cambiario de obligatorio cumplimiento para el Municipio de Timana Huila, que
modifique las condiciones pactadas en el contrato; especialmente en cuanto a las clausulas que contienen
obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato sin mediar negociacién alguna con el contratista por
cuanto el Municipio de Timana Huila, no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio
cumplimiento. Este riesgo y sus consecuencias seran asumidos por el Contratista.

Riesgos por quiebra, concurso de acreedores o insolvencia del Contratista. Cuando en desarrollo del objeto
contractual se produzca quiebra, concurso de acreedores o insolvencia del Contratista que amenacen la
ejecucion del contrato o causen paralizacion grave o inminente del contrato. Este riesgo sera asumido por el
Contratista.

Modificacion de valores o reajustes de precios aplicables a terceros que tengan relacion con el contratista como
proveedores de este. Cuando en desarrollo del contrato se modifican los precios no aplicables al contrato, pero
si aplicables a las relaciones con terceros como proveedores del Contratista por cuanto aumentan su valor
transaccional, el Municipio de Timana Huila, no reconocera reajuste en el valor inicial del contrato, toda vez
que estas relaciones son responsabilidad total del contratista. Este riesgo sera asumido por el Contratista.

¢. RIESGOS DE CARACTER TECNICO

Son los contemplados por la aplicacion de conocimientos y destrezas especificas para la prestacion del
servicio.

Riesgo Humano. Es el que puede provocar perjuicio a la integridad fisica y mental de los seres humanos que
se transporten y que provenga directamente de la actividad de los funcionarios del contratista que prestan el
servicio en la ejecucion del objeto contractual o posterior a ellas; dada esta circunstancia el contratista debera
asegurar mediante una poliza de seguros a los terceros por accidentes ocurridos en o con ocasion de la
prestacion del servicio. El riesgo directo e indirecto lo asume el contratista.

Por Accidente Laboral sin perjuicio a terceros. Cuando se produzca un accidente durante la ejecucion del objeto
contractual que afecte unicamente al personal del contratista por ocasion de las actividades que realiza; sera
responsabilidad y competencia total y absoluta del contratista. Por lo anterior el contratista debera asegurar a

su personal por accidentes laborales en la prestacion del servicio. Este riesgo directo e indirecto lo asume el
contratista.

Por Accidente Laboral con perjuicio a terceros. Cuando se produzca un accidente durante la ejecucion del
objeto contractual con afectacion a funcionarios o terceros, sera responsabilidad y competencia total y absoluta
del contratista. Por lo anterior el contratista debe cubrir a terceros por accidentes producidos con ocasion de la
ejecucion contractual. Este riesgo directo e indirecto lo asume el contratista.
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4.41. RIESGOS POR EL MOMENTO EN QUE SE PUEDEN PRODUCIR
a. RIESGOS DE CARACTER JURIDICO

Riesgo por incumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal. Todo incumplimiento imputable al
contratista en la ejecucion del contrato, dara lugar a que el Municipio de Timana Huila, haga uso de las
facultades excepcionales consagradas en el Estatuto General de Contratacién Publica, asi como Ia exigencia
y efectividad de la garantia (nica que ampara el contrato y/o de las clausulas de multas y penal pecuniaria
cuando sea el caso. Este riesgo y sus consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista,

Riesgos de orden publico que alteren la ejecucion del contrato estatal. Cuando existan graves circunstancias
que alteren el orden publico o se decreten los estados de excepcion, que afecten la ejecucion del contrato,
ajenos a la voluntad de las partes contratantes. Este riesgo sera compartido por las partes.

Riesgo de la seguridad del personal (del contratista, o personal objeto del servicio contractual). El contratista
asumira este riesgo cuando no haya previsto las debidas medidas de seguridad e igualmente asumiré el riesgo
en caso de atentados terroristas generados por cualquier organizacion al margen de la ley, cuando con
conocimiento de su posible realizacion, no haya dado informe de ello a la autoridad competente. Este riesgo
directo e indirecto lo asume el contratista.

Riesgo de Fuerza Mayor o Caso Fortuito. Cuando se presenten causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito en
desarrollo del contrato, que afecten la prestacién del servicio, si es imputable al Contratista, este asumir4 el
riesgo y debera notificar del mismo al Municipio de Timana Huila, con las debidas justificaciones.

b. RIESGOS DE CARACTER FINANCIERO

Riesgos en la variacion de precios de los insumos y/o servicios. EI CONTRATISTA asumiré el riesgo por el
incremento inesperado de los costos para la ejecucion del objeto contractual, las cuales afecten o puedan
afectar significativamente su estructura de costos.

c. RIESGOS DE CARACTER TECNICO

Riesgos en la Calidad de la prestacion del servicio. La calidad en la ejecucion del objeto contractual es
totalmente de responsabilidad del contratista y debera ser asumido por el mismo.
Otros riesgos técnicos a cargo del Contratista:

v' Alteraciones climéticas durante el tiempo de ejecucion del contrato que generen la suspension del
mismo.
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9.3. RIESGOS QUE ASUME LA ENTIDAD

v

v

de entrega de los bienes.

Prolongacién en los tiempos de ejecucion por incumplimiento del cronograma por parte del contratista
0 por surgimiento de imprevistos.
Riesgo por el cierre temporal de vias publicas que no permitan el acceso o ingreso al municipio, sitio

El Contratista asume la responsabilidad por la calidad de los bienes al encomendado.

El Municipio de Timané Huila, asume el riesgo en un 100% de la disponibilidad oportuna de los recursos con
cargo a los cuales se ejecutara el proyecto y/o contrato.

5 No. 1 2
& § Clase Especifico Especifico
E3 ‘; Fuente Externo Interno
o u Etapa Ejecucion Ejecucion
= Tipo Econdmico Operacional
Variacion de los precios que Insuficiencia de insumos,
Descripcion experimente el servicio en el informacién o capacidad para

mercado

ejecutar el contrato

Consecuencia

Alteracion del equilibrio

Afectacion de la necesidad
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de su ocurrencia economico contractual satisfacer
Probabilidad Baja Baja
Impacto Medio - Bajo Bajo
Valoracién Raro Raro
Categoria 1 1
RESPONSABLE Contratista Entidad contratante / Contratista
TRATAMIENTO / CONTROLES A . tOrp:]:lm;zt:gg Io; Tnt:enos de t | Coord::.a'r interna y etltem:ment;
IMPLEMENTAR ete ion g presupuesto as con !mong:? para una adecuada
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506 % Impact Baj Baj
0o & 4 mpacto ajo ajo
a2 = Valoracién Bajo Bajo
=2 E -
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Afect. j i6
a la ejecucion g Si
o contractual?
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i ; Fapanad Dependencia originadora de la Dependencia originadora de la
= implementar su , )
=) y necesidad necesidad
8 tratamiento
7] Fecha de inicio del Enosa de inkio de eiecucion del contrat
——— poca io de ejecucion del contrato
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Fecha de terminacion
del tratamiento

Epoca de inicio de liquidacion del contrato

MONIT
OREO
Y

REVISI

Coémo se realiza

Revision permanente de las
condiciones contractuales

Seguimiento al flujo de informacion
entidad confratante - contratista

Periodicidad

Mensual

Permanente

9.1.- ANALISIS DE GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

(Inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015).

El contratista debe presentar las Garantias de las obligaciones derivadas del contrato, a favor del Municipio de
Timana Huila. Dicha garantia debe contener lo siguiente:

CLASE DE
GARANTIA POLIZA DE SEGURO
VALOR Contratista .
AMPAROS ASEGURADO VIGENCIA S NO Municipio
Igual al término de ejecucion del contrato y cuatro
9 .
Cumplimiento T0%8) Galnt e (4) meses mas, contados a partir de la fechade | X NO
contrato . .
su perfeccionamiento
Calidad del 10% del valor Término d'e vigencia del conFrato y cuatro (4)
" meses mas, contados a partir de la fecha de | X NO
Servicio total del contrato . . L o .
recibo a satisfaccion de la ejecucion del objeto.
CAPITULO X
CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
Documentos Si No
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Estudio de mercado X
Certificado Plan anual de adquisiciones X
Certificado del Banco de Proyectos de inversién X

CAPITULO XI

EVALUACION

La entidad, de acuerdo con el cronograma, evaluara las propuestas a-través de la Oficina de Contratacion,
quienes verificaran el cumplimiento de los requisitos habilitantes tnicamente respecto del oferente que haya
presentado el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion,
de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 del 2015.
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RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO.

CAPITULO XII

CARGO NOMBRE —FIRMA
}
Secretaria de Hacienda y Laly Zulena Barrera Calderdn \
Tesorera '

3

—Z

Proyecto:

Apoyo Profesional Cobro Coactivo

i Andrade Bolafios
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