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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencién, investigacién, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control
de la gesti6n pliblica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacién Minima cuantia. La
contratacion cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad,
independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asf como las
condiciones técnicas exigidas.

b

-~

El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podré ser inferior a un
dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la
subseccion 5 (MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y
siguientes, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la
Alcaldia Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en la Plataforma Colombia Compra Eficiente (SECOP I).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes
comités (Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una
vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarroltaran su actividad en
comunicacién con la supervision o interventoria del proyecto.
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En cumplimiento de o dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de mfnima
cuantfa. numeral 3 que establece: “La invitacion se publicara por un término no inferior a
un (1) dfa habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldfa Municipal de
Saravena, Arauca, informa que el presente proceso de seleccidén podra adelantarse
unicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos determinados por el
mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO 2.2,1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a
Mipyme.

“las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos puiblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mfnimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor de! Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convecatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacion territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo sera a
Mipyme domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al
respecto por el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3, Limitaciones termitoriales. del Decreto 1082 de
2015, el cual reza: “De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
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colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacion para limitacién a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo
preceptuado por el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULOQ 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de
requisitos para participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cémara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion,

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibilidad de la plataforma SECOP I,
hitps://vwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii . Se debe enviar comeo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co y juridica@saravena-arauca.gov.co, anexando la
certificacién de Colombia compra de la indisponibilidad de la misma, y adjunto la
propuesta econémica con todos los soportes esta tiltima sera verificada por la entidad
conforme al protocolo de indisponibilidad de Colombia compra Eficiente y procedera
aceptar o rechazar la misma.
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CAPITULOII
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO

2.1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “ASISTENCIA TECNICA ORIENTADA A LA
CONSOLIDACION DE NEGOCIOS VERDES EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA,
DEPARTAMENTO DE ARAUCA"

2.2 Clasificacién UNSPSC

El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
continuacién:

ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80101501 Servicios de asesoramiento sobre la puesta en
marcha de empresas nuevas
80111619 Servicios creativos temporales
86101710 Servicios de formacién pedagégica
CLASE 43211508 Computadores personales

14111514 Blocs o cuadernos de pape!
90101603 Servicios de caterin
82131603 Servicios de produccién de videos
82101601 Publicidad en radio

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera ejecutar los servicios, actividades y suministros contemplados en el
proyecto, de conformidad con las canfidades, caracteristicas y especificaciones
establecidas en el presupuesto oficial y demas documentos del proceso contractual.

Las visitas desarrolladas durante el diagnostico, los talleres y demas actividades con los
beneficiarios deberén desarrollarse previa coordinacién con el Supervisor del contrato
definiendo fechas, horarios y condiciones logisticas que permitan su adecuada ejecucion.

Las actividades de formacién deberan desarrollarse mediante una metodologia tedrico-
préactica y participativa, acorde con las condiciones de los beneficiarios y los temas
propuestos.

Los perfiles requeridos para el desarrollo del proyecto son:

« Profesional en administracién de empresas con minimo 5 afios de graduado, con

posgrado.
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o Experiencia comprobada (minimo 1 cerificacion laboral) relacionada con la

coordinacién y/o elaboracion de planes de mejoramiento y/o accién.

« Tecndlogo en Gestién y Produccién Gréfica, con minimo 2 afios de graduado.

o Experiencia comprobada (minimo 1 certificacién laboral) relacionada con la
actividad a desarroliar.

Documentacién requerida

Hoja de vida en formato Unico de la Funci6n Piblica.
Comprobantes académicos (titulo profesional y tasjeta profesional).
Certificaciones laborales que acrediten experiencia en el area.
Registro Unico Tributario (RUT).

Copia de la cédula de ciudadania.

Certificacion de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales.
Certificado RNMC.

Certificado del REDAM.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra menores.

OCONDIOAON=

Nota: Todos los cerfificados deberan tener una vigencia no mayor a 30 dfas calendario a
partir de la entrega de la documentacién a la entidad.

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Denominacion o] 1~ DIAGNGSTICO ¥ FORMULACION DE PLANES DE
ITEM | oo i, MEJORAMIENTO

Denominacién Técnica del | 80101501 - Servicios de asesoramiento sobre la puesta en
Servicio marcha de empresas nuevas

Unidad de Medida Global

En el marco de esta actividad, el contratista debera realizar
como minimo dos (2) visitas técnicas a cada uno de los
cinco (5) beneficiarios del proyecto, con el propésito de
socializar los criterios y lineamientos establecidos en el Plan
Nacional de Negocios Verdes 2022-2030, brindando
orientacién scbre los requisitos de verificacion, el
procedimiento de evaluacién, los beneficios asoclados al
reconocimiento como Negocio Verde y demds aspectos
relevantes para el proceso de certificacion.

Descripcién General

Durante las visitas, el contratista debera recopilar
informacién que pemmita identificar el nivel de cumplimiento
de los criterios econdmicos, ambientales y sociales
establecidos por el Ministerio de Amblente y Desarrollo
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Sostenible, asi como las oporunidades de mejora
requeridas para avanzar en el proceso de reconocimiento y
consolidacién de cada unidad productiva.

Para el cumplimiento de esta actividad, el contratista
deberd desarrollar como minimo [as sigulentes
acciones:

« Disefiar un instrumento de recoleccion de informacion
acorde con los criterios establecidos en el Plan Nacional de
Negocios Verdes 2022-2030.

« Aplicar el instrumento de diagnéstico a cada uno de los
beneficiarios del proyecto.

« ldentificar y documentar las condiciones econémicas,
ambientales y sociales de cada beneficiario, considerando
los criterios de sostenibilidad y el enfoque de triple impacto.

« Analizar la informacién recopilada y determinar las brechas
existentes frente a los requisitos exigidos para la obtencién
del aval de confianza otorgado por la autoridad ambiental
competente.

* Formular un plan de mejoramiento individual para cada
unidad productiva, a partir de los resultados obtenidos
durante el diagndstico y la identificacion de brechas,
orientado al fortalecimiento de los aspectos identificados y al
cumplimiento progresivo de los criterios requeridos para
avanzar en su reconocimiento como Negocio Verde. Cada
plan deber4 establecer de manera clara las acciones de
mejora a desarrollar y contener, como minimo: criterio o
aspecto evaluado, hallazgo o brecha identificada, actividad o
accién de mejoramiento, recursos requeridos, fecha de
inicio, fecha de finalizacién, responsable de la ejecucién,
indicador de seguimiento, meta y medio de verificacién. Las
acciones propuestas deberan guardar correspondencia con
las condiciones y capacidades pariiculares de cada unidad
productiva y penmitir el seguimiento posterior a su nivel de
cumplimiento y avance.

Posteriormente, el contratista deberd consolidar la
informacidn recopilada en un informe técnico, e cual debera
contener como minimo los siguientes apartados:

« Portada,

« Tabla de contenido.

« Introduccién.

« Glosario.

» Lista de llustraciones.

« Lista de tablas.

* Objetivos.

« Metodologia empleada.

« Informacién general de cada unidad productiva (razén
social, NIT, direccién, correo electronico, teléfono, redes
sociales y pagina web, cuando aplique, asi como descripcién
de los bienes y/o servicios ofertados).
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« Diagnéstico de las condiciones econdmicas, ambientales y
sociales de cada unidad productiva,
- Andlisis del triple impacto generado por cada iniciativa
productiva (econémico, ambiental y social).
« Identificacién de fortalezas, oportunidades de mejora y
brechas frente a los criterios de Negocios Verdes.
« Plan de mejoramiento individual formulado para cada
beneficiario.
« Conclusiones.
« Recomendaciones.
« Registro fotogréfico full color, debidamente rotulado.
« Lista de anexos.
- Bibliografia o fuentes consultadas.
Finalmente, el contratista debera gestionar ante la Ventanilla
de Negocios Verdes de CORPORINOQUIA el registro de las
cinco (5) unidades productivas beneficiarias, con el propésito
de formalizar su vinculacién e iniclar el proceso de
verificacién comespondiente, como etapa previa para
avanzar hacia la obtencion del aval de confianza por parte
de la autoridad ambiental competente.
La actividad serd ejecutada por un administrador de
empresas, con una experiencia minima de cinco (5) afios
posteriores a su graduacién, con posgrado y como minimo
una (1) certificacién relacionada con la coordinacién ylo
elaboracién de planes de mejoramiento y/o accién.

Cantidad 1

Soporte de la actividad

Dos (2) copias del informe técnico en medio fisico.

Planillas de asistencia con enfoque diferencial

Certificacién emitida por CORPORINOQUIA donde conste el
registro de las cinco (5) unidades productivas.

Registro fotografico

Documento que acredite 1a vinculacion del profesional de
apoyo, cuando aplique.

Planilla de pago de la seguridad social integral

Cettificado de paz y salvo

oy
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ITEM Denominacién del 2. ESTRATEGIA DE MARKETING
Servicio
Denominacién Técnica del | 80111619 - Servicios creativos temporales
Servicio
Unidad de Medida Unidad
Con el propésito de fortalecer la identidad visual y la
2 presencia comercial de las unidades productivas

Descripcién General

beneficiarias, el contratista deberé realizar como minimo las
sigulentes acciones para cada una de las cinco (5) unidades
productivas beneficiarias:

- Disefiar_un (1) logotipo basico que permita identificar
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visualmente la unidad productiva y fortalecer su imagen
comercial.

« Realizar la toma, seleccién y edicién de diez (10)
fotografias de alta calidad de los bienes y/o servicios
ofertados por cada unidad productiva, las cuales podran ser
utilizadas en estrategias de promocion, redes sociales,
catélogos digitales y demas piezas de comunicacién.

« Disefiar una (1) tarjeta de presentacion digital que incluya
como minimo: nombre de la unidad productiva, logotipo,
datos de contacto, redes sociales (cuando aplique) y una
breve descripcion de los productos y/o servicios ofertados.

Nota: El logotipo, las diez (10) fotografias y la tarjeta debera
ser entregada a cada beneficiario en formato editable.

La estrategia sera disefiada por un tecnélogo en Gestién y
Produccién Gréafica, con una experiencia minima de dos (2)
afos posteriores a su graduacién y con al menos dos (2)
certificaciones relacionadas con la actividad a desarrollar.

Cantidad

5
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SOPORTE DE LA
ACTIVIDAD

Registro fotografico full color, debidamente rotulado por cada
beneficiario.

Planilla con enfoque diferencial

Documento que acredite la vinculacién del tecndlogo,
cuando aplique.

Planilla de pago de la seguridad social integral.

Certificado de paz y salvo

Denominacidén del

TEM Servicio

3.1 TALLERES

Denominacién Técnica del
Servicio

86101710 - Servicios de formacién pedagdgica

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Durante la ejecucién de! contrato, el contratista debera
desarrollar dos (2) talleres tedrico-practicos, dirigidos a los
cinco (5) beneficiarios del proyecto, orientados a fortalecer
sus capacidades para promocionar y comercializar sus
bienes y/o servicios mediante el uso de redes sociales y
herramientas digitales de facil aplicacion.

Los talleres deberan tener un enfoque predominantemente
practico y personalizado. Cada beneficiario trabajard
directamente sobre los canales digitales de su unidad
productiva y utilizara el material elaborado previamente en el
componente de estrategia de marketing, incluyendo
logotipo, fotografias y tarjeta de presentacién digital. Para
los beneficiarios que no cuenten con redes sociales
empresariales, se brindard acompanamiento para su

creacién y configuracion; para quienes ya dispongan de
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ellas, se realizara su revisin y optimizacion.

Metodologia

Los talleres se desarmollardn mediante una metodologia
teérico-practica, orientada en resultados, combinando
explicaciones conceptuales breves con demostraciones,
ejerciclos aplicados y asesoria individual. Cada participante
debera utilizar, en fa medida de lo posible, su dispositivo
mévil y/o equipo tecnolégico para desarrollar ejercicios
directamente relacionados con su unidad productiva.

La metodologfa deber4 favorecer el aprendizaje mediante la
préctica y permitir que los conocimientos adquiridos puedan
continuar siendo aplicados de manera auténoma una vez
finalizado el proceso formativo.

TALLER 1. IDENTIDAD DIGITAL, REDES SOCIALES Y
CREACION DE CONTENIDO

Propésito: Fortalecer las capacidades de los beneficiarios
para construir y gestionar la presencia digital de sus
unidades productivas, utilizando adecuadamente su
identidad grafica y ‘generando contenidos propios para
promocionar sus bienes y/o serviclos.

Contenido temético:
e Importancia de la identidad y presencia digital para
una unidad productiva,

« Identificacién de las redes sociales més apropiadas

segtin el tipo de negocio y publico objetivo

« Creaci6n, configuracién y/o actualizacion de perfiles
empresariales en Facebook, Instagram y TikTok.

e Creaci6n y configuracion basica de WhatsApp
Business.

* Incorporacién del logotipo, fotografias y demas
material elaborado en la estrategia de marketing a
los perfiles digitales.

e Principlos basicos para la toma de fotografias de
productos y servicios con dispositivos méviles:
fluminacién, fondo, encuadre, enfoque Yy
composicién,

« Ejercicio practico de toma de fotografias aplicado a
los productos y/o servicios de cada beneficiario.

e Rece daciones para grabar videos corfos con
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dispositivos méviles.

e Uso bésico de herramientas gratuitas para edicién
de fotografias y videos.

e Elaboracién y publicacién de contenido aplicado a
cada unidad productiva.

Como resultado practico de la jomada, cada beneficiario
debera contar con sus principales canales digitales creados,
revisados o fortalecidos y realizar ejercicios de generacién y
publicacion de contenido utilizando la identidad visual de su
unidad productiva.

TALLER 2, PROMOCION, VENTAS Y
RELACIONAMIENTO CON CLIENTES EN MEDIOS
DIGITALES

Propésito: Fortalecer las capacidades de los beneficiarios
para utilizar sus canales digitales como herramientas de
promocién, atencién al cliente y apoyo a la comercializacién
de sus bienes y/o servicios.

Contenido temético:
o Estrategias practicas para promocionar productos y
servicios mediante redes sociales.

e FElaboracién de publicaciones orientadas a informar,
promocionar y generar interaccion con potenciales
clientes.

e Uso de WhatsApp Business para atencién al
cliente, mensajes autométicos, respuestas rapidas,
etiquetas y organizacién de contactos.

e Creacién y administracién basica de catélogos
digitales de productos y servicios.

e Uso de historias, reels y videos cortos como
herramientas de promocion.

+ Recomendaciones para planear, preparar y realizar
transmisiones en vivo para presentar productos,
servicios, procesos productivos o actividades del
negocio.

e Técnicas basicas para responder mensajes,
comentarios, solicitudes de informacién y consultas

TRD 102.12.05

REPUBLICA DE COLOMBIA Y
DEPARTAMENTO DE ARAUCA Lo
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 246 - 2026

comerciales.

e Buenas practicas para mantener actualizados los
canales digitales y generar contenido de manera
continua.

Durante esta jomada cada beneficlario desarrollard
ejercicios aplicados a su propla unidad productiva,
incluyendo la preparacién de publicaciones, configuracién de
herramientas de WhatsApp Business, estructuracién de
contenidos y simulacién o realizacion practica de formatos
de video y promoci6n digital.

Duracién y modalidad

Cada taller tendra una duracién minima de cuatro (4) horas.
La distribuci6n del tiempo deberéd garantizar el desarrollo de
los contenidos tedricos, ejercicios  practicos y
acompaiiamiento individual a los cinco (5) beneficiarios.

Condiciones logisticas

Los talleres deberén realizarse en un auditorio o salén que
cuente como minimo con mobillario adecuado, servicio de
sonido, equipo de cémputo, conexién a intemet y ayudas
audiovisuales. El contratista deberd garantizar material
pedagégico de apoyo y los demas elementos requeridos
para la ejecucién de los ejercicios practicos.

Los talleres serdn orientados por:

Un tecnélogo en Gestion y Produccién Gréfica, con una
experiencia minima de dos (2) afios posteriores a su
graduacién y con al menos una (1) certificacién relacionada
con la actividad a desarrollar.

Unidad

2

Soporte

Planillas de asistencia con enfoque diferencial

Registro fotogréfico

Documento que acredite la vinculacion de los profesionales
de apoyo, cuando aplique.

Planilla de pago de la seguridad social integral

Informe de cada capacitador con sus respectivos anexos
Certificado de paz y salvo

ITEM

Denominacién del
Servicio

3.2 COMPUTADOR
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3.2

Denominacién Técnica del
Servicio

43211508 - Computadores personales

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Con las siguientes especificaciones técnicas:

Procesador (CPU): Intel Core i5-1235U de 12?
Generacién (10 nicleos: 2 de rendimiento y 8 de eficlencia;
12 subprocesos, frecuencia_turbo méxima_de hasta 4.40
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Denominacién Técnica del
Servicio

90101603 - Servicios de caterin

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién General

Consta de Sandwich de pollo con vegefales ylo arepa
rellena de pollo con vegetales y jugo natural en empaque
individual de 200 ml.

En cada taller se entregara un refrigerio a cada uno de los

DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6
TRD 102.12.05
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GHz, 12 MB Intel Smart Cache).
Memoria RAM: 16 GB DDR4 a 3200 MHz
Almacenamiento: Unidad de estado sélido SSD de 512 GB
M.2 NVMe PCle.
Pantalla: 14 pulgadas Full HD con resolucitn nativa de 1920
x 1080 pixeles, panel antirefiejo y brillo base de 250
nits.Gréficos: Intel Iris Xe Graphics integrados (Habilitados
de manera automatica gracias a la configuracién de
memoria de doble canal).
Puertos de Conectividad:1x USB-C 3.2 Gen 1 (Soporta
transferencia de datos, suministro de energia Power Delivery
y salida de video DisplayPort).1x USB 3.2 Gen 1 Tipo A.1x
USB 2.0 Tipo A.1x HDM! 1.4b,1x Puerto de red Ethernet RJ-
45 (Gigabit).1x Conector combinado para auriculares y
micréfono (Jack de 3.5 mm).
Multimedia y Extras: Cadmara web con resolucién HD (720p)
dotada de obturador fisico de privacidad, altavoces estéreo
duales de 1.5W
Conectividad Inalambrica: Wi-Fi y Bluetooth integrados.
Bateria: Polimero de litio integrada con capacidad de 38 Wh
0 45 Wh, con adaptador de carga rdpida de 65W.
Sistema Operativo de Fébrica: FreeDOS
Garantia: 12 meses
Cantidad 5
Actas de almacén municipal
Soporte Planillas de asistencia con enfoque diferencial
Registro fotogréfico
Denominacién del KIT DE KIT DE APOYO

M

APOYO Servicio

Denominacién Técnica del
Servicio

14111514 Blocs o cuadernos de papel

Unidad de Medida

Unidad

Descripcitn General

Compuesto por una (1) libreta personalizada del evento con
logos institucionales de la alcaldia mds un (1) lapicero:

Una (1) libreta: Tamarfio media carta de alto 20 cm y ancho
13 cm de 50 hojas cuadriculadas a un color, argollado
metilico doble, portada y contraportada en propalcote de
240 gr full color.

Un (1) lapicero tinta negra retractil cubiertos en pasta alto 20
cmy ancho 13.

Cantidad

5

Soporte

Actas de almacén municipal
Planillas de asistencia con enfoque diferencial
Registro fotografico

ITEM

Denominacién del
Servicio

4.1 REFRIGERIO

et
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42 cinco (5) beneficiarios det proyecto.
Cantidad 10
Certificado de manipulacién de alimentos
Certificado de recibido a satisfaccion emitido por el
supervisor
Soporte Planillas de asistencia con enfoque diferencial
Registro fotogréfico
Certificado de paz y salvo
ITEM Denominacién del | 3.1 HIDRATACION
Serviclo
Denominacién Técnica del | 50202301 - Agua
Servicio
Unidad de Medida Unidad
Agua en botella presentacion PET de 600 ml. La hidratacién
- sera distribuida durante el desarrollo del taller
43 Descripcién General En cada taller se entregara una (1) botella de agua a cada
uno de los cinco (5) beneficiarios del proyecto.
Cantidad 10
Actas de almacén municipal
Soporte Planillas de asistencia con enfoque diferencial
Registro fotogréfico
wem | Denominacién del | hRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL
Denominacion Técnica del L. :
Senvicio 82131603 - Servicios de produccion de videos
Unidad de Medida Unidad
Produccién de material audiovisual educativo orientado a
fortalecer el conocimiento de los emprendedores y la
comunidad en general sobre la estrategia de Negocios
Verdes, sus caracteristicas, criterios, proceso de
reconocimiento y beneficios asociados. La actividad
51 contempla la grabacidn y edicion de dos (2) videos

Descripcién General

educativos con una duracién aproximada de tres (3) a cinco
(5) minutos cada uno, en formato MP4 Fuil HD, los cuales
incluivdn imagenes relacionadas con iniciativas productivas
sostenibles, material audiovisual de apoyo, narracion,
edicién profesional, musica libre de derechos, créditos y
logotipos Institucionales. Los videos destacaran qué son los
Negoclos Verdes, su importancia para el desarmollo
sostenible, fas etapas para avanzar en el proceso de
reconocimiento, los beneficios y oportunidades asociados,

asi como informacién relevante promovida por el Ministerio
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de Ambiente y Desamollo Sostenible, con el propésito de
incentivar la participacién de nuevas unidades productivas
del municipio de Saravena en esta estrategia,

Cantidad 2

certificado de paz y salvo del prestador del servicio y

Soporte cerfificado de la oficina de prensa.

ITEM

Denominacién del

Servicio ELABORACION DE CUNAS RADIALES

52

Denominacién Técnica del . . .
Senvicio 82101601 - Publicidad en radio

Unidad de Medida Unidad

Produccion de dos (2) cufias radiales informativas dirigidas a
emprendedores, unidades productivas y comunidad en
general, con el propdsito de divulgar la estrategia de
Negocios Verdes y fortalecer el conocimiento sobre su
importancia como altemativa de desarrollo econdmico
sostenible. Las cuiias deberan transmitir un mensaje claro y
de facil comprensién, abordando aspectos relacionados con
qué son los Negocios Verdes, los criterios y etapas para
avanzar en su proceso de reconocimiento, los beneficios
asociados y demads informacion relevante promovida por el
Ministerio de Ambijente y Desarrollo Sostenible. Ei mensaje
estara orientado a incentivar el interés y la participacién de
nuevas unidades productivas del municipio de Saravena en
los procesos de reconocimiento como Negocios Verdes. El
producto incluird la elaboracién del libreto, locucién
prafesional, musicalizacién, edicién y mezcla de audio, con
una duracién minima de treinta (30) segundos y calidad apta
para su difusién en medios radiales.

Descripcién General

Cantidad 2

Certificado de Recibido por el Supervisor, Certificado de Paz

Soporte y Salvo por el prestador del servicio

ITEM

Denominacién del Servicio | DIFUSION CUNAS RADIAL

53

Denominacién Técnica del . o .
Senvicio 82101601 - Publicidad en radio

Unidad de Medida Unidad

Emisi6n de dos (2) cufias radiales a través de una emisora
de amplia cobertura en el municipio de Saravena, dirigidas a
emprendedores, unidades productivas y comunidad en
general, con el propésito de divulgar informacién sobre la
estrategia de Negocios Verdes, sus caracteristicas, proceso
de reconocimiento, beneficios y oportunidades asociadas. La
difusién permitird ampliar e! conocimiento sobre esta
estrategia e incentivar la participacién de nuevas unidades
productivas con potencial para avanzar en su
reconocimiento como Negocios Verdes. Cada cufia tendrd
una duracién minima de freinta (30) segundos, contaré con
audio de alta calidad y sera transmitida en horarios de mayor
audiencia, de acuerdo con la programacién establecida por
el medio de comunicacion.

Descripcién General
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Cantidad 60
Cerlificado de Paz y Salvo, Certificacién del medio radial de
Soporte la res'pectiva difusion I l
2.5 FORMA DE ENTREGA:

ftem 1.1 “Diagnéstico y formulacién de planes de mejoramiento” deberdn entregarse dos
(2) copias: una destinada al expediente contractual y otra para uso del supervisor del
contrato.

ftem 2 “Estrategia de Marketing” debera entregarse el logotipo, las diez (10) fotografias y
la tarjeta debera ser entregada a cada beneficiario en formato editable a cada beneficiario
del proyecto y al supervisor se deberd presentar el registro fotografico full color,
debidamente rotulado por cada beneficiario.

ftems: 3.1 “Computador Portatil’, 4.1 “Kit de apoyo” y 4.3 “hidratacion®, el contratista
debera realizar la entrega al Almacén Municipal, previa coordinacion con el supervisor del
contrato y posteriormente el supervisor en compaiifa del contratista realizara la entrega a
los beneficiarios del proyecto.

item 4.2 “Refrigerio”, el contratista hard la respectiva entrega en el lugar donde se
realicen los talleres a los beneficiarios del proyecto.

ftem 5.1 “Produccion de contenido audiovisual’, debera ser entregado a la oficina de
prensa de la alcaldia municipal.

ftem 5.2 “Elaboracién de cuiias radiales® debera enfregarse al supervisor el paz y salvo
emitido por la empresa prestadora del servicio.

ftem 5.3 “Difusion cufias radiales” debera entregarse al supervisor la certificacion del
medio radial de la respectiva difusién

2.6 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor del presente contrato es de CUARENTA Y UN MILLONES DE PESOS
{$41.000.000,00) MCTE, Para efecto de financiacion del proyecto, la Secretaria de Hacienda
expidi6 el certificado de disponibilidad presupuestal No. 20260740 del 16/09/2026 con cargo
al rubro:

RUBRO DESCRIPCION FUENTE VALOR

Semwvicio De Asistencia Técnica
Para La Consolidacién De[1.1.01.02214 - Impuesto de
Verdes (Ff:
de F por oleod y

2.3.2.02.02.009.32.01.01.01
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Los posibles oferentes deberan tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el
valor total propuesto.
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2.7 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena, cancelard al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los
ftems contratados, recibido a satisfaccién por el Supervisor y previa presentacién de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista y sus respectivos soportes
Registro Fotogréfico Impreso a Color, debidamente rotulado.

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de pago de seguridad
social, afiliacién, salud, pensiones, riesgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, ICBF, caja de compensacién familiar y néminas.

Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pensién, ARL)

Certificado de paz y salvo del personal contratado

Planilla con enfoque diferencial

Factura Electrénica y/o cuenta de cobro.

Trazador presupuestal

Informe del Supervisor.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccién.

Acta de Liquidacién debidamente firmada.

Actas de entrada y salida de almacén.

Certificado a satisfaccién por parte del profesional ambiental de la alcaldia ylo
supervisor.

AN N O

AN N N N N T T

2.8 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto serd de UN {1} MES, a partir de la
suscripcién del acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato, asi como la entrega de
cada uno de los requerimientos exigidos.

2.9 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualqguiera de sus etapas, por
las siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econdmica no sea anexada junto con los documentos que
conforman la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Ley 1474 de 2011; o &, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.
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d) Cuando el proponente no retna los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.

€) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la
invitacién plblica y advertida la omisién o deficiencia por el Municipio de Saravena al
oferente y éste no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica Ia estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato
de cantidades y precios en la propuesta econémica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta
lo establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion emitido por colombia compra eficiente.

i} La presentacién extemporanea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucién, superior al establecido en la invitacion.

K) No se aceptan méas de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

I) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacién Legal /Certificado de
Matricula Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades
econémicas por las que tengan relacién con el objecto a contratar.

210 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del témino establecido en el cronograma de
la invitacion publica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

¢) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del
contratista, mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP II. Si
hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicién correra
desde la notificacion del acto correspondiente.

d) Lo contemple la ley

211 CRONOGRAMA DEL. PROCESO

El cronograma se ajustara estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP i, la
cual sera la fuente oficial para la consulta y seguimiento de las fechas y actividades
programadas dentro del proceso.

212 APODERADO

Los Proponentes podréan presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberdn anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el tramite del presente Proceso y en la suscripcién del Contrato. No
obstante, la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla
cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacién.
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El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo
caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica
de Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego;

(i) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso
del presente Proceso;

(ifi) recibir fas notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de
terminacién y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién
de! poder comin otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacién,
legalizacién o apostilla y traducci6n exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los
sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural

213 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il a 1a fecha y hora indicada en el Cronograma de! proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de més propuestas por excederse del tiempo
sefalado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar
la lista de oferentes. Luego de la aperiura, las propuestas son ptblicas y cualquier
persona puede consultarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacién haciendo clic en la opcion “publicar ofertas®, para que sean
visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se darén por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendrén como recibidas
las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para asegurar la efectiva
transmisién de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones
de Uso del SECOP Il

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada
por la Agencia Nacional de Contratacion Pdblica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultaio en el siguiente enlace: https://iwww.colombiacompra.gov.co/secop-

iifindisponibilidad-en-el-secop-i
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CAPITULO NI
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacién necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la
oferta econSmica deben allegarse Unicamente a través del SECOP I, siguiendo la
metodologia prevista en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, con
el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de
Condiciones. Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente debera diligenciar en el SECOP Il el valor total de su propuesta econémica
con la inclusién del IVA.

Para la presentacién de la oferta econémica deberén tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y
presentacién de su oferta y la Entidad en ning(in caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informacion en el SECOP i, en el cuestionario
destinado para ello en el médulo comrespondiente y no podréa ser entregado en fisico.
(entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias,
ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con
posterioridad al cierre de presente proceso de seleccién

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso
de seleccion.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.4.1 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podrén participar
en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad
juridica, facultades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades, régimen tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el
proponente debera presentar los siguientes documentos:
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3.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento debera presentarse de
acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacién y lo debera suscribir el
proponente persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o
unién temporal.

En el presente documento se expresara:

a) Que la propuesta deberé tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibicién, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio
de Saravena.

¢) Informacion de la direccion comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico
para notificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

PERSONA JURIDICA.: Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de! proceso y su actividad
econdmica esté relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su existencia a través del certificado de registro
mercantil, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicion no mayor de 30
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econdmica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL Cada integrante debe anexar si el integrante es
juridico debera aportar el certificado de existencia y representacién legal y/o si es natural
debera aportar el certificado registro mercantil expedido por la cdmara acreditando el
cumplimiento de las exigencias descritas para los certificados, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.4.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Camara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta y
suscribir contratos y demés documentos ocasionados con la ejecucién contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacién para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacion al presupuesto oficial.
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3.1.1.4DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(se adjunta Modelo ~ anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo !a figura del Consorcio o Unién
temporal, se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucion y debera constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracién
que no debe ser inferior al término de duracion del confrato y un (1) aflo més, las
limitaciones de! Representante legal, el porcentaje de participacion de cada una de las
partes, identificacién y nombres apellidos y razén social completo de los miembros del
consorcio o unién temporal, indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacién
en el Consorcio ni a los demés participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del
Municipio. Cuando la constitucién se efectie bajo la figura de la unién temporal se deben
sefialar los términos y extension de la participacion en la ejecucion del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica deber4 presentar copia RUT actualizado. En
caso de consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes deberéa presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro tinico tributario,
con las misma actividades econémicas que estén registradas en el certificado de
existencia y representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.6 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES
PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O
UNIONES TEMPORALES) se adjunta Modefo 3

E! proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o
Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema
General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de
compensacién familiar, asi como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, debera presentar una cerdificacion en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, 0
por el representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde
conste que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha realizado el
pago de los aportes comrespondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién
de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga més de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. (Articulo 50, inciso 3° Ley 789 def 2002, Ley 100 de 1993 y decretos
reglamentarios).

- La certificacién debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, certificado de vigencia de la inscripcion de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso
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y cédula de ciudadania.

- La persona natural presentara una certificacién en la que conste que se encuentra
al dfa en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, asf como de las personas a su cargo, durante los Ultimos seis (6)
meses anteriores al cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, debera aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

No se podrén acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades fa informacién
que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién
suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIADE LA CEDULA

El proponente deberd anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante
legal; y ademas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que
no sea completamente nitida debera ampliaria al 150%.

3.1.1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, e! representante legal de la persona juridica y/o miembros
del Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo,
presentado dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.9 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros de! Consorcio o Uni6n
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el
ente competente. (De conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley la ley
1918 de 2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.
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3.1.1.10 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O
PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON El ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién
de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona jurfdica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

31111 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de
presentacion de la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia
del presente proceso de seleccion de contratista y a cumplir con lo que se establece en el
mismo. ‘

3.4.1.12 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la
Nacién

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De
conformidad con fo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repiiblica

E| proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, podré presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente. (De
conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la
modalidad de Consorcio o Unidén Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta
seréa rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.

El proponente podra presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona
natural, empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su
defecto la ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacion el cumplimiento de este
requisito. Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las
verificaciones correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del
proponente. En caso de encontrarse incurso la propuesta seré rechazada.
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D. Certificado de Registro Nacional de Multas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas
expedido por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el
mismo, de ser asi se abstendrd de celebrar cualquier tipo de contrato con él, de
conformidad con lo previsto en el Ardiculo 183 de la Ley 1801 de 2016.
hitps://srvpsi.policia.qov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar 1a informacién y documentacion
aportada por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o
en la informaci6n, estos no seran objeto de evaluacién. Si se encuentra adulteracién de
documentos se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de
la entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las
explicaciones correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la
entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la
inconsistencia o inexactitudes, se procedera a la efiminacién de la propuesta. En el
evento que el proponente quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad,
debera asf manifestarlo por escrito, indicando en qué proceso o expediente se
encuentran. Valdra la copia que la entidad tome y anexe al expediente de esta
contratacién, siempre y cuando cumpla los requisitos exigidos en la misma.

3.1.1.13 EXPERIENCIA DEL. PROPONENTE

EXPERIENCIA MINIMA

El proponente podra acreditar una (01) certificacion de un contrato terminado y liquidado a la
fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto esté relacionado con la asistencia técnica y
su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

Cada certificacién ylo acta de liquidacién debera contener la siguiente informacién: Nombre de
la entidad contratante, nombre del contratista yfo ejecutor, objeto del contrato, nimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucién def contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacion o fecha de liquidacién.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO: El contratista debera allegar hoja de vida en formato
Gnico con sus respectivos soportes académicos, certificaciones laborales, RUT, copia cedula,
podré anexar documentos adicionales, del personal requerido para el presente proceso
corresponde a:

gmey REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
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Dos (2) afos de | Minimo una {1

Tecndlogo en experiencia a partir de | certificacién relacionada

Gestién y Tecndlogo en Gestién y g
1 la fecha de grado de! | con la realizacién de
grrgcfiité:clbn Produccitn Grafica titulo, talleres formativos.

PERFIL PERSONAL FORMACION EXPERIENCIA EXPERIENCIA
ACADEMICA GENERAL ESPECIFICA
Minimo una 1)
Cinco (5) afios de "
Administrador Administrador de | experiencia a partir de ccg:lﬁlgag?:rdrizl:;lg:aez
1 empresas con posgrado | la fecha de grado del y
de empresas en 4reas afines titulo, elaboracién de planes
g de mejoramiento yl/o
accién.
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E! cumplimiento del requisito minimo del equipo, con su perfil y experiencia solicitada, en el
presente numeral constituye un requisito habilitante de la orden técnica.

Para acreditar la experiencia del personal, se deben adjuntar certificaciones que rednan los
siguientes requisitos:

a) Serexpedido por los contratantes.
b) Sefialar el objeto del contrato o la modalidad de vinculacién laboral.
¢) Indicar la fecha de inicio y terminacién del contrato o vinculacion laboral.

d) Indicar el nombre, ia direccién y el teléfono del contratante.

Ademas de los contratos y las cettificaciones o demés documentos que acreditan la
experiencia del personal propuesto, el proponente deberé adjuntar los siguientes documentos:

« Hoja de Vida Personal Ofrecida
« Copia del acta de grado o diploma de titulo.

o De ser el caso, copia del documento de homologacién de los titulos obtenidos en el
exterior, de conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

« Carta de compromiso de cada persona propuesta debidamente suscrita.
3.1.1.44 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurir durante el desarrollo de la prestacién de servicio y cumplir con las
siguientes reglas:

e El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados de! contrato.

« Deber4 diligenciar la propuesta econémica en la plataforma secop ii ¥ de igual
manera adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la
entidad para a realizacién y cumplimiento del objeto a contratar

« Debera considerar el plazo de ejecucion del presente proceso

« Debera tener en cuenta la informacion contenida en la descripcién general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.
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« Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos Tem| COPRIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
directos e indirectos derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacion, UNSPSC UNITARIO
costos y descuentos tributarios, entre otros). — e T de
e Deberd tener en cuenta para determinar el totalidad de los fributos, beneficiarios, resultados del diagnéstico
independientemente de la denominacion que asuman o del nivel territorial del que analisis del riple impacto, planes do
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion, ejecucion y mejoramiento, concluslones,
liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, seran de su recomendaciones, registro fotografico,
cargo exclusivo. . . y fuentes ltad:
e No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los
ftems requeridos por el Municipio. 2 ESTRATEGIA DE MARKETING:
« El valor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos -
que se deriven de la contratacién (de legalizacién y ejecucion de la aceptacién de Es":‘?;mf"f‘ :j MATKIEd“:g‘ dc‘?" °:
oferta) incluyendo IVA, no podré superar el presupuesto oficial. 5’;” 1:enzia°co:$; d:l';s :nk‘;;s:;
« Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error Jpres ‘arias, el it
gg}_n;jéé:%%loqge(;_lsproponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, debers realizar come mimimo las
) LRETS ., siguientes acciones para cada una de las
« Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto cinco  (5) unidades  productivas
oficial, el proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes beneficlarias:
ylo servicios incluido el impuesto de ley o debera indicar que si aplica o estan )
excepto de ellos de acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca. + Disefiar un (1) logotipo béslco que
e El oferente deber presentar su propuesta econémica como unitarios, parciales y permita Identificar visualmente la unidad
totales, las operaciones mateméticas deben ser calculadas y presentadas méximos productiva y fortalecer su imagen
con dos (02) decimales si diera lugar. comercial.
. Arr;e;;ar:'eenltfeonnato debidamente diligenciado suministrado por la entidad firmado por el 21 | 80111619 |- Reatizar ta toma, seleccién y edicién de | unidad 5  1.459.200,00 | §7.296.000,00
SoTE - VATGR diez (10) fotografias de alta calidad de
WEM| ,nspsc DESCRIPCION UNIDAD |CANTIDAD | v o VALOR TOTAL los blenes ylo servicios ofertados por
cada unidad productiva, las cuales
1 DIAGNOSTICO Y FORMULACION DE PLANES DE MEJORAMIENTO podrdn ser “r‘;‘d'z:s"as en estrategias de
DIAGNOSTICO Y FORMULACION DE digitales y demés piezas de
PLANES DE  MEJORAMIENTO: comunicacién.
Realizacién de dos (2) visitas técnicas a R _ .
cada uno de los cinco (5) beneficlarios ;"D'ls?ﬁar ul":“) tarjeta d? ;Inres.entac:)ém
para sacializar los lineamientos del Plan gital que incluya como minimo: no‘rjn re
Nacional de Negacios Verdes 2022-2030 ze la unidad pmguchvaécl]o?upo. at:s
y orientar sobre el proceso de verificacion e contacto, redes sociales (cuando
y obtencién del aval de confianza, aplique) y una brt?\{e descripcién de los
Incluye disefio y aplicacién de productos y/o servicios ofertados.
1.4 | 80101501 |instrumento de diagnéstico; | Global 1 $ 7.000.000,00| $ 7.000.000,00 3 FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
caracterizacion de las condiciones
econémicas, ambientales y sociales de TALLERES: Realizacion de dos (2)
cada unidad productiva bajo el enfoque talleres tedrico-practicos presenciales, de
de triple impacto; andlisis del nivel de minimo cuatro (4) horas cada uno,
cumplimiento e  identificacién  de 3.4 | 86101710 |dirigidos a cinco (5) beneficiarios, | Unidad 2 $ 1600.000,00
ﬁ:ﬁ;“f:ngm:?:: c{ﬂ:ﬁ::‘;’;'d;:;:qi: ofientados  al fortalecimiento  de $3.200.000,00
capacidades en marketing digital
Verdes; formulacion de cinco (5) planes P 1 o1 lncluge g I Y
2: T;jo:;niento indu:/;t::]aé;o y elaboraclen configuracién y/o optimizacién de perfiles
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ITEM

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD | CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL
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empresariales en Facebook, Instagram,
TikTok y  WhatsApp Business;
incorporacién del logotipo, fotografias y
ial d liado en la jia de
marketing; técnicas para fotografla de
productos y serviclos; creacion y edicion
basica de contenido, videos, reels y
transmisiones en  vivo; catalogos
digitales, atencién y relacionamiento.
Contempla ejercicios aplicados a cada
unidad productiva, acompafiamiento
personalizado,  profesional  idéneo,
material pedagégico, ayudas
e craal A v

1 ias para su

desarrolio.

ITEM

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

3.2

43211508

COMPUTADOR: Con
especificaclones técnicas:

las siguientes

Procesador (CPU): Intsl Core i5-1235U
de 124

G ion (10 tict 2 de
rendimiento y 8 de eficlencia; 12
subprocesos, frecuencia turbo méxima
de hasta 4.40 GHz, 12 MB Intel Smart
Cache).

Memoria RAM: 16 GB DDR4 a 3200 MHz

Almacenamiento: Unidad de estado
sélido SSD de 512 GB M.2 NVMe PCle.

Pantalla: 14 pulgadas Full HD con
resolucitn nativa de 1920 x 1080 pixeles,
panel antimeflejo y brillo base de 250
nits.Créficos: Inte! Iis Xe Graphics
integrados  (Habilitados de manera
automatica gracias a la configuracion de
memoria de doble canal).

Puertos de Conectividad:1x USB-C 3.2
Gen 1 (Soporta transferencia de datos,
suministro de energia Power Delivery y
salida de video DisplayPort).1x USB 3.2
Gen 1 Tipo A1x USB 2.0 Tipo Aix
HDMI 1.4b.1x Puerto de red Ethemst RJ-
45 (Gigabit).1x Conector combinado para

Unidad 5

$3.300.000,00

$ 16.500.000,00

auriculares y micrdfono (Jack de 3.5
mm).

Multmedia y Extras: Camara web con
resolucién HD (720p) dotada de
jor fisico de privacidad, all

estéreo duales de 1.5W

Conectividad  Inalambrica:  Wi-Fi y
Bluetooth integrados.

Bateria: Polimero de litio integrada con
capacidad de 38 Wh o 45 Wh, con
adaptador de carga rdpida de 65W.
Sistema Operativo de Fabrica: FreeDOS

Garantia: 12 meses

APOY

0 LOGISTICO

4.1

14111514

KIT DE APOYO: Compuesto por una
(1) libreta personalizada del evento
con logos institucionales de Ia
alcaldia mas un (1) lapicero:

Una (1) libreta: Tamarfio media carta
de alto 20 cm y ancho 13 cm de 50
hojas cuadriculadas a un color,
argollado metdlico doble, portada y
contraportada en propalcote de 240
gr full color.

Un (1) lapicero tinta negra retractil
cublertos en pasta alto 20 cm y
ancho 13.

Unidad 5

$35.000.00

$ 175.000.00

42

90101603

REFRIGERIO: Consta de Séndwich de
pollo con vegetales yfo arepa rellena de
polio con vegetales y jugo natural en
empaque individual de 200 ml. En cada
taller se entregara un refrigerio a cada
uno de los cinco (5) beneficiarios del
proyecto.

Unidad 10

$ 14.800.00

$ 148.000,00

Za
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CODIGO VALOR
ITEM UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
HIDRATACION: Agua en botella
presentacién PET de 600 ml. La
hidratacién serd distibuida durante el
desarvollo del taller
4.3 | 50202301 Unidad 10 $ 2.100,00 $ 21.000,00

En cada taller se entregard una (1)
botella de agua a cada

uno de los cinco (5) beneficiarios del
proyecto.

ITEM

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

DIVULGACION NEGOCIOS VERDES

51 182131603

PRODUCCION DE  CONTENIDO
AUDIOVISUAL: Produccion de material
audiovisual educativo orientado  a
fortal el cor i de los
emprended y la idad en

general sobre la estrategia de Negocios
Verdes, sus caracteristicas, criterios,
proceso de reconocimiento y beneficios
asociados. La actividad contempla la
grabacién y edicién de dos (2) videos
educativos con una duracién aproximada
de tres (3) a cinco (5) minutos cada uno,
en formato MP4 Full HD, los cuales
incluirdn imagenes relacionadas con

material audiovisual de apoyo, narracién,
edicién profesional, musica libre de
derechos, créditos y logotipos
institucionales. Los videos destacarén
qué son los Negocios Verdes, su
imp 1cia para €l ibl
las etapas para avanzar en ¢l proceso de
reconocimiento, los  beneficios y
oportunidades  asoclados, asi como
inf i6n rel te p ida por el
Ministeio de Ambiente y Desamollo

la participacién de nuevas unidades
productivas de! municipio de Saravena
en esta estrategia.

Sostenible, con el propésito de incentivar

Unidad 2 $ 1.800.000,00 ($ 3.600.000,00

estrategia de Negocios Verdes y
fortalecer el conocimiento sobre su
importancia como  altemativa de
desarrollo  econémico sostenible. Las
cufias deberdn transmitir un mensaje
claro y de f4cil comprension, abordando
aspectos relacionados con qué son [os
Negocios Verdes, los criterios y etapas
para avanzar en su proceso de
recor iento, los b i tado
y demas informacién  relevante
promovida por el Ministerio de Ambiente
y Desamollo Sostenible. El mensaje
estar orientado a incentivar el interés y
la participacién de nuevas unidades
productivas del municipio de Saravena
en los procesos de reconocimiento como
Negocios Verdes. El product incluiré la
elaboracién  del  lbreto,  focucién
p ional, icalizacién, edicién y
mezcla de audie, con una duracién
minima de treinta (30) segundos y
calidad apta para su difusién en medios
radiales.

52 82101601 | (oo

ELABORACION DE CUNAS RADIAL:

Produccién de dos (2) cufias radiales
disiaidas a o

product y idad en

I, con el propésito de divulgar la

P

Unidad 2 $ 600.000,00 [$ 1.200.000,00

53

82101601

DIFUSION CUNAS RADIAL

Emision de dos (2) cuilas radiales a
través de una emisora de amplia
cobertura en el municipio de Saravena,
dirigidas a emprendedores, unidades
p ivas y idad en gl I, con
el propésito de divulgar Informacién
sobre la estrategia de Negocios Verdes,
sus  caracteristicas, proceso  de
reconocimi b i y
oportunidades asociadas. La difusién
permitird ampliar el conocimiento sobre
esta estrategia e incentivar Ia
participacién de nuevas unidades
productivas con potencial para avanzar
en su reconocimiento como Negocio
Verdes. Cada cufia tendr& una duracién
minima de treinta (30) segundos, contard
con audio de alta calidad y serd
transmitida en horarios de mayor
audiencla, de acuerdo con la
progi i6n establecida por el medio

Unidad 60

$ 31.000,00

$ 1.860.000,00

%,
Q)

~
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CODIGO VALOR
WEM| iepsc DESCRIPCION UNIDAD |CANTIDAD |\ oibrey VALOR TOTAL
de comunicacién.
TOTAL $ 41.000,000.00

1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.1.45 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula “la verificacion y la
evaluacion de las ofertas para la minima cuantia serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”.

E| Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal
debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con fas condiciones de la invitacién, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

Comité Evaluador; Las Propuestas serdn evaluadas por el comité conformado por: El
titular de la Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el titular de la
Secretaria encargada del proceso.

Las propuestas serén evaluadas por un comité designado mediante resolucion interna
No.669 del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacion
presentada en las ofertas y conceptuara sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o
errores. Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se
procederd con la adjudicacién del contrato.

3.1.1.16 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio
de oferta econdmica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio,
hubieran arrojado un mismo resultado, se acudird a las reglas dispuestas en el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021.

3.1.1.47 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generard un informe en el cual se
sefialen los requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes
componentes de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica
(CT) y Experiencia (E), y en consecuencia estableciendo la habilitacién o no de cada uno
de los proponentes.

Pigina33de38
s Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
qrqve;‘tq £®alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8882055 - www.saravena-arauca.gov.co
perdanllodind juridica@ gov.co - alcaldia@: qov.co

DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

=== REPUBLICA DE COLOMBIA
@ NIT: 800102799-6

TRD 102.12.05

N INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 246 - 2026

En caso que los documentos o requisitos habilitantes dei proponente sean subsanables
de acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de
Contratacién y en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialara un término
dentro de! cual el respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su
habilitacién definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los corespondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar la oferta, sin perjuicio que en caso
de no subsanarse la documentacion solicitada dentro del término de Ley se proceda al
rechazo de la propuesta.

El MUNICIPIO DE SARAVENA publicard el informe de verificacién en la pagina web
SECOP |l en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacion de este informe.
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4 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

£l valor final del contrato sera el que resuite de la menor oferta econémica recibida por fa
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencién al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION
ESTATAL CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de
Garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacién se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato
ya sea debido a su celebracién, ejecucion o liquidacién y demas sanciones que se impongan
al Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del
Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses
mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de
que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de !a Garantfa de Calidad del servicio: Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIODE SARAVENA, para garantizar ia calidad del servicio a prestar por parte del
- contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera
tener una vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses més hasta la
liquidacion, En tedo caso, el Contratista se obfiga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no
cubra los cuatro (4) meses adicionales a Ja fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal
forma que cumpla con dicha vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e
Indemnizaciones laborales: En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
SARAVENA, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucion del contralo, por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del Valor del Contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contrafista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra fres (3) afios
adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.
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Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato ser& contada a partir de la fecha del acta
de inicio hasta su terminacién. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de
mantendra la fecha de inicio hasta su nueva terminacion segun el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podré adjudicar el contrato cuando s6lo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion piblica. La comunicacién de aceptacién junto
con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en ef cual

se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 de! articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La
Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantfa. En
la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista e! nombre del
supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.44 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

v Cumplir con e! objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las
condiciones técnicas y econdmicas solicitadas.

v El contratista tiene la obligacién de disponer del personal idéneo y con experiencia
para la realizacion de los talleres, mismo que estard bajo cuenta y riesgo del
contratista. ’

v Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si
tiene personal a cargo) durante el plazo de ejecucién del contrato.

v Garantizar los refrigerios en cumplimiento con la Resolucion No. 2674 de 2013 y
demas normas concordantes. Los  productos deben ser presentados
adecuadamente para su entrega a los beneficiarios del proyecto, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos, a los asistentes del seminario de
capacitacion.

v El proponente debera atender y responder oportunamente las nofificaciones
relacionadas con el proceso, asi como garantizar la publicacién de los informes de
avance, ejecucion y finalizacion del contrato en la plataforma SECOP II".

v E! contratista debera garantizar que todos los bienes suministrados cumplan
estrictamente con las especificaciones técnicas, normas de calidad y
caracteristicas establecidas en el proceso, respondiendo por su idoneidad,
funcionamiento y estado optimo en el momento de la entrega.

v Las que sean designadas por el supervisor del contrato, concordantes con el
objeto del contrato y necesarias para el adecuado cumplimiento del mismo.

Pigina 36 dc 38

Yall <2 Calle 25 N° 1540 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
$@alealdiadasaravena - Teléfono: (+! 8892055 - www.Saravena-arauca.gov.co
qw,_,_mmmqa‘ idi o i

Juridica@ uca.qov.co = al @ uCa.gov.Co




REPUBLICA DE COLOMBIA T
DEPARTAMENTO DE ARAUCA o R
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD 102.12.05
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 246 - 2026

v Pagar el valor pactado en |2 forma y tiempo establecido.

v Exigirle al contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

v Recibir los bienes de acuerdo a lo sefialado en el objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

v Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervision del presente proyecto la ejercera el titular de ta Secretaria de Planeacién
e Infraestructura municipal o quien haga sus veces ylo reemplace o quien sea
designado para tal fin, ejercera las funciones de supervisién, vigilancia, control, técnica,
administrativa y financiera del contrato.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a
titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. E! valor
pactado de la presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no
obstante, la presente clausula no impide ¢l cobro de todos los perjuicios adicionales que
se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que
Municipio de Saravena adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del presente
Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion
del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en
cuenta los impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la
Propuesta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, que afecten el contrato y las
actividades que de él se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procederd de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya Jugar a ello,
el Proponente deberd indicar la noma que lo excluye o le otorga la exencion. Segtn el
Estatuto Tributario Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena
Departamento de Arauca y segun el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE
EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A
LOS TRIBUTOS VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se
informa las deducciones que se realizan a los contratos de suministro y/o compraventa
que celebra nuestro municipio de Saravena son:

=y REPUBLICA DE COLOMBIA s
135 DEPARTAMENTO DE ARAUCA e
Ty, MUNICIPIO DE SARAVENA
¥ NIT: 800102799-6
TRD 102.12.05

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 246 - 2026
4%

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 5%
FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA 0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

Se suscribe,

NAHUM ERANCO MATEUS
Alcalde ( & ) Municipio de Saravena
Resoluciéty No. 2510 (24-09-2026)

Cargo: Jefe dficina asesora juridica

Nombre: Kelly Zoraida chavez jurado
Cargo: Técnico  Administrativo Oficina

Nombre: Madith Gisella Hernéndez Bueno

L /]
( 1A

TIPO DE CONTRATO
| CONCEPTO PRESTACION DE SERVICIOS
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