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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA

‘ORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATO

CODIGO: A-GFRF-FO-45

VERSION: 01

FECHA: 08/06/2023

Tipo de Contrato I Contrato de Prestacion de Servicios c""' do 036/2026 / Contratista EDWIN OCTAVIO URREGO LINARES
Objeto del Contrato 1D {CC,NIT) 1.069.746.724
Del: ( N Al
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION OPERATIVA REQUERIDA EN EL MARCO DE | Periodo de Cobro O1/ABRIL/2028 30/ABRIL2026
L M e
LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS ESCENARIOS DEPORTIVOS DEL IMRDS 2 ¥ § Vi s Eobres 7 3.100 300
Fecha prevista de culminacion
T Plazo de Ejecucion Fecha del Acta de Inicio (incluyendo pro y pensiongs)
4 meses y4 miércoles, 7 de enero de 2026 miércoles, 6 de mayo de 2026 /
Fectfa Inicial ;
Prérroga = Adicién 1
Fecha final
Fecha Inicial -
Prérroga 2 . Adicién 2 —— -
o Fecha final
Suspensiones QObservaciones
Il. DETALLE DE IDADE!
Contrato de Prestacién de Servicios 036/2026 Y
Oblig: Especificas R Medio de Verificacién
N° Dmripcin dad Productos Ubicacién (fisica y/o virtual)
Rendir informes mensuales del estado dellos escenarios "M-GPE-FO-09 - Ficha de informacién
deportivos que se le asigne(n) y realizar un control y Se diligencia una bitacora de control y seguimiento a las parques y escenarios” y "M-GPE-FO-07 - Informe de ABRIL del recorrido y diagnostico del
1 |seguimiento continuo de los mismos para el desarrollo optimo  factividades diarias de los escenarios a cargo del mes de  |Ficha Tecnica de parque" - Archivo impreso| estado de Infraestructura. (almacenamiento digital
de las actividades atendiendo las instrucciones que dicte la ABRIL y PDF con lista de chequeo (Checkiist) de en nube)
supervision para tal fin, condiciones fisicas del escenario.
i Se redacla correa al area de Almacen oel IMRDS, Area de 3
PresenlAaf oportunamente el formato de solicitud de insumos de Infraestructura, Subdireccion Deportiva y Su ision, : Cgplq mpresa. y en POF del correo Consolidado mes de ABRIL de r kiionios 35
mar 1o, aseo y papeleria a lravés del correo institucional S - SVpervs institucional enviado con la solicitud de g 9
2 3 S : solicitando los insumos de aseo, papeleria o ¢ . ) Almacén en correo electronico. (almacenamiento
para garantizar el adecuado func de los esc 2 ; insumos adjunto correspondiente al mes en 3
o que se r 1 en los escenarios a digital en nube)
deportivos. ABRIL
©argo.
Pantallazo de la bandeja de enviados del P .
% acion Y S |
Remitir la informacion para dar respuesta oportuna a las Se generan los borradores para las solicitudes de las correo, con la proyeccion de los borradores cgrbr:c i dco&iﬁiiﬁglﬁggoii:;‘sgszﬂ s:nela
PQRSDF, requenmientos de Entes de control y/o autcridades de [PQRSDF del mes de ABRIL de los escenarios a cargo, de las PQRS-F con radicado N° 0750 - i ' i
3 % G proyeccidn de los borradores de las PQRS-F
conformidad con las indicaciones y plazos que indique la con la informacion para que la supervision pueda dar 0758 - 0780 - 0800 - 0813 -0865 - 0902 - correspondientes al mes de ABRIL
Supervision. respuesta oportuna. 0942 - 0955 - 0983 - 0984 - 0994 P
correspondientes al mes de ABRIL
Reportar mensualmente el estado y la disponibilidad de "E-PL-FO-01 - Acta de Reunién” o "M-GPE-
herramientas, mobiliario, botiquines y/o extintores y deméas Se realiza junto con el personal apoyo a la gestién para el FO-08 - Préstamo de Elementos en
inventario en ellos escenarios deportivos que se le asigne(n),  fseguimiento a parques y escenarios el inventario de escenarios” - con inventario de elementos Inventario de ABRIL para control de activos y
4 |dela misma forma debera informar oportunamente a través del [herramientas y mobiliario, de la misma forma con el actualizado mes de febrero firmado por los Elementos de Emergencia en el escenario.
correo electrdnico toda novedad sobre dicho inventario al &rea  |personal APH o SST se realiza revisidn del inventario de participantes en fisico y PDF, con fechas (almacenamiento digital en nube)
de atencion prehospitalaria (APH) o de Seguridad y Salud en el |extintores y botiquines correspondiente al mes de ABRIL de vencimiento de extintores y stock de
Trabajo (SST). botiquin”
Presentar de manera oportuna el cronograma debidamente
diligenciado de la asignacion de espacios del/los escenarios o Y i
deportivos asignado(s), el cual debera contar con aprobacién de |Se entrega fisicamente ante la Subdireccion Deportiva el (Zorr;t:)ga(:g\a Pf;z:'g;i;;:g‘:rng P;rizoggggg: g:;r\fg'%%‘;ﬂ%TRiTRE::f :;rs»o Ha
5 |la Direccién, Subdireccion respectiva o del designado por éstas. |cronograma de usos del mes de ABRIL de los escenarios P! poe 9 '

través de los medios indicados por la supervision.

teniendo en cuenta los neamientos institucionales de los
escenarios deportivos. Dicho crc debera p

sea

a cargo.

calendario google del correo
udcomparlir@imrdsoacha.gov.co

ABRIL
(almacenamiento digital en nube)

roporcionar de forma mensual ante 1a SUbATEcCIon Financiera
un informe detallado sobre el Aprovechamiento Econdmico,
Alquiler o Préstamo del/los escenarios deportivos que se le
asigne(n), en el cual se incluya el registro de los recaudos
efectuados y el control de los préstamos realizados, de
conformidad con la normatividad vigente y los lineamientos
institucionales sobre los escenarios deportivos a cargo del
IMRDS.

Se realiza entrega de informe con Recaudos del mes
Marzo por el alquiler del escenario

Informe de asigancion de espacio del
escenario polideportivo compartir

Digital, correo electronico desde
udcompartir@imrdsoacha.gov.co para
cherrera@imrdsoacha.gov.co

Radicar oportunamente los recibos de servicios puiblicos de
cada escenario asi o ante la Subdireccién Administrativa y
Financiera del IMRDS para su pago respectivo y con ello evitar
costos adicionales por suspension o mora. De igual manera
debera informar de manera inmediata cualquier situacién fortuita
o anémala que afecte su presentacion o legalizacién y, en todo
caso, dejar el soporte de radicacion en el archivo documental
del escenario a cargo.

Se radicaron fisicamente ante la Subdireccion Financiera
las facturas de [Luz/Agua] de los escenarios a cargo

Copia de los recibos de servicios publicos
con sello de recibido ¢ radicado de la
Subdireccion Administrativa

Radicacion de 02 Facturas de Servicios ENEL y
EAAB del mes de ABRIL
(almacenamiento digital en nube)

Atender las convocatonas a reuniones institucionales y. de
requerirse, prestar apoyo logistico y operativo en el desarrolio
de los eventos que sean indicados por la supervision, la
Subdireccion Deportiva o la Direccion General, atendiendo la
planificacién y lineamientos preestablecidos.

Las actividades adicionales refacionadas con el objeto del
contrato, indicadas por la supervision son: 3 3
Asisti 2 las capacitaciones con tematica: comunicacién
asertiva, dictada por el SENA

Archivo PDF e impreso del correo con la
asignacion del apoyo yio lista de asistencia
(foto).

Programacion en la cual se asigna el apoyo en
correo electronico de la supervision.
(almacenamiento digital en nube)

Cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto
del contrato que sean indicadas por la supervision.

Entrega de documentos solicitados por el apoyo a la
direccion, los documentos se adjuntaron al drive
suministrado por Leonardo Montariez.

Archivo PDF e impreso del correo con la
asignacion de las actividades indicadas por
la supervisién y/o lista de asistencia (foto).

Actividades delegadas y asignadas en correo
electrénico de la supervision.
(almacenamiento digital en nube)

IV. FIRMAS

Elaboré Informe (Contratista):

e Ao Uiveqo .

Nombre™ EDWIN OCTAVIO URREGO LINARES

iD (CC, NIT):

1068746724




