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1. ldentificacién
N°® Contrato/Vigencia 10602/2025
Nombre Cabildo MUISCA BOSA
Nombre de quien atiende la visita ~ DANIELA BELLO
'-9‘.-"‘"1‘ CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION w&:
N* Variables Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los  expedientes  confracluales  estdn c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el O & 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha mas, L) &8
anexo Wenico. antigua - Fecha més reciente).
Lok PR los 250| ¢ o Los documenlos estdn perforados a tamailo| ¢ e
3 mm Superan (] (&l 4 |oficio, alineados a la parte superior derecha de| 2 L)
PR la carpeta institucional.
' c NC NA [ NC NA
5 et “hm-d m’ Men?‘?ﬁ; D D E g |Los documentos electronicos o digitales san D E D
organizacion de los expedientes en el cabildo |legibles y se encuentran en sentido de leciura
humana y cargados en la carpeta definida por
cada componente.
Los expedientes contractuales y de historias c NC C NC MNA
sociales cumplen con el procedimiento de I:l E Se realiz6 la radicacion de los egresos del D E D
7 |limpieza documental, retirando material abrasivo 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con lo
como ganchos de cosedora y clips, también se |establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
Los expedientes de historias sociales c o
Los documenios con tamaifios inferiores a las cC N N foliados con l&piz de mina negra (HB, B) en la
5 vk : W -Er ok [Ehpe eqqums:unﬁdodehmﬁaddmm 0 0
hoja blanca de legible. mismo |
forma legible sin enmendaduras.
"mmﬁmm: . - uCnenhmnIE‘llmh' - -
i O ] i dai x O
acuerdo con ¢ framite de los mismos.
E! inventario documental - FUID, incluye la Cc NC El inventario documental - FUID, incluye la c NC
totalidad de los expedientes de Hislorias Sociales [:l EI totalidad de los expedientes de ejecucion D E
13 |y concuerdan las fechas extremas, nUmero de 14 |contractual concuerdan las fechas extremas,
cajas, numero de carpelas, registros, anexos y nimero de cajas, numero de carpelas,
soportes registros, anexos y soportes
La Hoja de control de las historias sociales se c NG Las cajas y carpelas estan identificadas con el c NG
= -'lnllim'll'lat:u«ﬂl:mat::lcmpt:urIllSDISvL D m 18 rotulo establecido por la SDIS y se encuentrani D El
se encuentra diligenciada con los lineamientos del diligenciados con los lineamientos del proceso)
proceso de gestion documental. de gestion documental
i i Cc NC NA c NC
Se evidencian los lestigos documentales que dan)| Las areas donde se conservan los archivos
17 [cuenta de ta ubicacion de Fichas Sirbe registradas| [ | [X] [] |18 [estan aisiadas de lugares como cocinas x1 O
via web, dentro del expediente. baflos y su acceso es restringido.
Las carpetas estan almacenadas sin exceder la idencia el di : P
49 |copacidad de ia caja, permitiendo que e puedan c NC ngy.;muwi:iuebndﬂmumwum C NC NA
manipular y consultar con facilidad, evitando su i
deterion. 0 [ participantes O & O




Las Fichas SIRBE genéricas para novedades o ¢ NG
21 |actuaciones, se encuentran diligenciadas en su| El ['_ij &l
totallidad, sin tachones ni enmendaduras.
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por parte de quien realiza s vishta:

Tenendo en cuenta ia visita del mes de junio de 2026, no hablan pendientes para subsanar an la documentacién de Historias Sociales
o mes de juko no se registraron EGRESOS que nequisran revisidn del registro de actuscidn en la icha SIRBE da axpadientes da Historia Social
Pars &l mes de julio no s& registraron INGRESOS que requieran revisidn de conformacidn pera los expedientes de Historia Social

Se vaids la novedad en |a Histona Social 8¢ Angela Yizeth Zambrano y se evidencia que se regisiré la novedad en la ficha SIRBE del cambio de documento del parficipants
Dad Santiago Ramirez con su respectivo soporte, quedando acorde con lo informado por correo electrénico.

se pudo validar ol FUID Contratual por cierre de contrato,
se pudo revisar &l FUID de Histonas Socales por manejo de cierms de contralo, ya que se estén modificando los expedientas.

deja en constancia que por el ceme de contrato se daja la NO CONFORMIDAD (NC) en la siguientes variables del presente acla, ya que en el momento de la visita no se
verficar los insamientos de organizacidn documental.

Vanables 1,2 3, 6,7.8,10, 11,13, 14, 15,16, 17,19, 20Y 21
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porparte de quien atiende la Visita

O,P,R

Quien Atiende la Visita Apoyo Gestién documental
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