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CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.

N* Variables Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por, c NC Los expedientes conitractuales estan c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el x] 3 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha =l Bl
anexo técnico mas antigua - Fecha mas reciente)
C NC Los documentos estan perforados aJ c NC
3 ;;f] expedientes contractuales no superan los E 4 |tamafio oficio, alineados a la parte superior| E D
e derecha de la carpeta institucional.
. : c NC NA c NC NA
Se reportaron las alertas al equipo de gestion Los documentos electronicos o digitales
§ |documental que afectaron el desarrollo de la D El 8 [son legibles y se encuentran en sentido de E D D
organizacion de los expedientes en el cabildo lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.
Los expedientes contractuales y de historias c NC C K W
sociales cumplen con el procedimiento de I:I Se realizo la radicacion de los egresos del D D E
7 |impieza documental. retirando material abrasivo 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con
como ganchos de cosedora y clips, también se lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
G e ia Los expedientes de historias sociales estan ¢ N
e, foliados con lapiz de mina negra (HB, B)
Los documentos con tamanos inferiores a las A =
9 X 10
y de perforacion, estén pegados en D I:' la es?uln; supenorldemcha del documento E D
hoja b de f legible en el mismo sentido de la escritura del
‘ soporte, de forma  legible  sin
enmendaduras.
juos ¥ de historias sociales se [+ NC Cuenta con estanteria adecuada para la [ NC
$4 [oncusnian enjenados  cionoldgicamente  de 12 | arganizacion de archivos
acuerdo con el tramile de los mismos. I:] E D
El inventario documental - FUID, incluye la c NC El inventario documental - FUID, incluye la ¢ NC
totalidad de los expedientes de Hislorias Sociales EI D totalidad de los expedientes de ejecucion EI D
13 |y concuerdan las fechas extremas, numero de 14 Jcontractual concuerdan las fechas
cajas, numero de carpelas. registros, anexos y extremas, numero de cajas, numero de
‘m carpelas, registros, anexos y sopores
" |Las cajas y carpetas estan identificadas
I:':mu" de aonliol ée ins historins. sociales se c NC con el rolulo eslablecido por la SDIS y se c NG
a en el formalo establecido por la SDIS y 1
16 [x] 16 |encuentran  diligenciados  con  los x O
oy ra dilgenciada con los lineamientos lineamientos del proceso de gestion
del proceso de gestibn documental. Socunentsl
Se evidencian los lesligos documentales que dan| € NG NA Las areas donde se conservan l0s archivos ¢ NC
17 |cuenta de Ila ubicacion de Fichas Sirbe E D 18 |estan aisladas de lugares como cocinas y E D
|rsgs'slladas via web, denlro del expediente banos y su acceso es restnngido
|l.as carpetas eslan almacenadas sin exceder la
P : se ewvidencia el dligenciamenlo de Ila
19 ;a::i;::?:e“ m‘mﬂ ![:c,llﬁs:aqdma::apu:?:: c NC 20 |Seccion G y H para la verificacion ﬂeli C NC NA
ASLarton. ol D seguimiento a los parlicipanles E D I:]
Las Fichas SIRBE genéricas para novedades o c NC  NA
21 |actuaciones, se encuenlran diligenciadas en su IZI D |:]

totallidad, sin tachones ni enmendaduras.
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Integracion Socal

Informacién por parte de quien realiza Ia visita:

Temendo en cuenta la visita del mes de junio de 2026 8 procede a revisar la firma de la sefora Nelly Ramos en o cual af Cabido manifissta que ya consiguid a firma
respectiva y hene los respectivos radicados por parte de la Subdireccion local quedando subsanado

Se deja en constancia que el Acta de Compromiso NO se esta aplicando en estos momentos para el Cabildo. y siguen con ef formalto de contextualiacion dichos
documentos e Cabildo los separa y no los ingresa al expediente de Historias Sociales

|Se Vahdo el FUID de Histonas Sociles y se encuentra acorde con la cantidad de cajas y carpetas a julio de 2026

Se valdé el FUID contractual y se encuentra acorde con los lipos documentales a jullo de 2026, se revisd y el Cabildo tuve en cuenta la observacidn para dejar de
mmpnmir los documentos de apoyo que no van al expediente

Para o de 2026 no se registraron hojas de control para revisar
Para julio de 2026 no se registraron INGRESOS

Para yubo de 2026 no se registraron EGRESOS
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[NINGUN COMENTARIO POR PARTE DEL CABILDO

i VARIABLE DESCRIPCION FECHA CUMPLIMIENTO
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Nota La fwma de esle documento implica aceplacion de lodo lo escrlo




