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1. INFORMACION GENERAL

1.1. NOMBRE DEL PROYECTO

ADQUISICION DE EQUIPOS DE TECNOLOGIA Y ELEMENTOS INCLUYENDO LA
INSTALACION Y SOPORTE, CON DESTINO A LAS DEPENDENCIAS DEL DESPACHO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE ANOLAIMA - CUNDINAMARCA.

1.2. CODIGO PRESUPUESTAL

Rubro Nombre Rubro Nombre Codigo CDP
Fuente
P2.1.2.01.01.003.03 | MAQUINARIA DE INFORMATICA Y COMPRA DE 779
.02.1 SUS PARTES PIEZAS Y EQUIPOS
ACCESORIOS RECURSOS
PROPIOS

1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
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2. NECESIDAD

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que: “Son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana, consagra que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad
mediante la descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Que, para la consecucion de estos propositos, la Constitucion Politica en su articulo 113 dispone
que los diferentes estamentos del Estado tienen funciones separadas, pero que a su vez
colaboran entre si armoénicamente para la realizacion de sus fines.

La Personeria Municipal de Anolaima-Cundinamarca, goza de Autonomia Presupuestal y
Administrativa y por disposicion legal, el Personero es el Representante Legal y Ordenador del
Gasto, en aras de cumplir con las funciones encomendadas legalmente a las Personerias
Municipales y garantizar una correcta y debida ejecucion de los recursos asignados por ley,
requiere contar con una poliza de manejo, la cual ampare la contratacion y movimientos
presupuestales que se requieran para el normal funcionamiento de la entidad y poder asi realizar
el modelo de contratacion que la ley exija de acuerdo a los bienes y servicios que sea menester
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Que el Decreto 111 de 1996, “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y
la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto XVI. De la capacidad
de contratacion, de la ordenacion del gasto y de la autonomia presupuestal” en el titulo XVI. De
la capacidad de contratacion, de la ordenacion del gasto y de la autonomia presupuestal,
ARTICULO 110. Los érganos que son una seccién en el presupuesto general de la Nacién,
tendran la capacidad de contratar y comprometer a nombre de la persona juridica de la cual
hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva
seccion, lo que constituye la autonomia presupuestal a que se refieren la Constitucion Politica y
la ley. Estas facultades estaran en cabeza del jefe de cada 6rgano quien podra delegarlas en
funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, y seran ejercidas teniendo en cuenta las
normas consagradas en el estatuto general de contratacion de la administracion publica y en las
disposiciones legales vigentes.

En la seccién correspondiente a la rama legislativa estas capacidades se ejerceran en la forma
arriba indicada y de manera independiente por el Senado y la Camara de Representantes;
igualmente, en la seccién correspondiente a la rama judicial seran ejercidas por la Sala
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

En los mismos términos y condiciones tendran estas capacidades las superintendencias,
unidades administrativas especiales, las entidades territoriales, asambleas y Personeriias, las
contralorias y personerias territoriales y todos los demas érganos estatales de cualquier nivel
que tengan personeria juridica.

DESCRIPCION DE LA FORMA COMO SE PUEDE SATISFACER LA NECESIDAD.

En mérito de lo expuesto, y en atencidén a que la Personeria Municipal cuenta con capacidad de
contratacion, de la ordenacién del gasto y de la autonomia presupuestal, para efectos de
adelantar con eficiencia las funciones propias de la entidad, Que como atribucion Constitucional
las personerias municipales en Colombia son entidades que protegen los derechos humanos,
vigilan la conducta de los servidores publicos, defienden los intereses de la comunidad y
promueven la moralidad administrativa. Sus funciones incluyen la vigilancia del cumplimiento de
la ley, la atencion a victimas, la orientacion juridica y la participacion en procesos judiciales y
administrativos en defensa del interés publico y por la naturaleza de su trabajo es indispensable
contar con publicidad de la informacion y la interaccién con la ciudadania y las partes interesadas
es una condicidn necesaria para que se realicen los principios de la democracia participativa y
de Democratizacién de la Administracién Publica

Que en virtud de lo anterior dentro de las tantas funciones a cargo se hace necesario adquirir
bienes y servicios, por lo tanto se deben realizar procesos de seleccién objetiva conforme a la
siguiente normatividad vigente:
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1.1. Normativa Principal Aplicable
- Constitucion Politica de Colombia (1991):

- Articulo 209 (Principios de la funciéon administrativa).

- Articulo 269 (Control fiscal).
- Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion Publica):

- Establece las reglas basicas de la contratacion estatal.

- Modificada parcialmente por la Ley 1150 de 2007 (para mejorar eficiencia y transparencia).
- Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion):

- Refuerza los mecanismos de transparencia en la contratacion.
- Decreto 1082 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Funcién Publica):

- Compila normas sobre planeacién, presupuesto y contratacion.
- Decreto 4170 de 2011 (Reglamentacion del SECOP):

- Obliga a publicar los procesos de contratacion en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica (SECOP 1 o Il).
1.2. Reglamentacién Especifica para Entidades Territoriales
- Decreto 092 de 2017 (Contratacion en Entidades Territoriales):

- Regula aspectos especificos para municipios y departamentos.
- Ley 617 de 2000 (Sostenibilidad Fiscal):

- Limita gastos de funcionamiento y contratacién segun capacidad fiscal.
- Resoluciones de la AGENCIA DE CONTRATACION PUBLICA — COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE:

- Guias y formatos estandarizados para informes.
1.3. Normas Complementarias
- Ley 1712 de 2014 (Transparencia y Acceso a la Informacion Publica):

- Obliga a garantizar publicidad de los actos contractuales.
- Ley 2195 de 2022 (Ley de Transparencia, Prevencion y Lucha contra la Corrupcion):

- Introduce nuevas exigencias en gestion contractual.
1.4. Control Fiscal
- Debe sujetarse a la Ley 42 de 1993 (Cddigo Contencioso Administrativo) y a las directrices de
la Contraloria General de la Republica. Que la Personeria Municipal de Anolaima, cuenta con
el(los) proyecto(s) de inversion registrado(s) en el Banco de Proyectos Municipal, cuyo objeto es
Fortalecer la capacidad de gestidn institucional de la personeria Municipal de Anolaima -
Cundinamarca, mediante el mejoramiento del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG-
y el desarrollo de la cultura de la rendicién de cuentas y el gobierno abierto.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La presente contratacién se encuentra incluida en el Plan
Anual de Adquisiciones del afio 2026.

3. OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR
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ADQUISICION DE EQUIPOS DE TECNOLOGIA Y ELEMENTOS INCLUYENDO LA
INSTALACION Y SOPORTE, CON DESTINO A LAS DEPENDENCIAS DEL DESPACHO DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ANOLAIMA - CUNDINAMARCA.

4. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
TIEMPO DE EJECUCION: Quince (15) Dias
LUGAR DE EJECUCION: Personeria Municipal de Anolaima — Municipio de
Anolaima — Cundinamarca.

5. DEFINICION TECNICA DEL PRODUCTO O SERVICIO A CONTRATAR

5.1. DEFINICION

CONCEPTO CANTIDAD

ADQUISICION DE EQUIPOS DE TECNOLOGIA Y ELEMENTOS 1 item
INCLUYENDO LA INSTALACION Y SOPORTE, CON DESTINO A LAS
DEPENDENCIAS DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
ANOLAIMA - CUNDINAMARCA

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

=Tm=~

1 EQUIPO ELECTRONICO OFICINA

COMPUTADOR ONE ALL SistemaOperativoWindows 11 Pro Sonido 2 altavoces de
3WAudiobyHarman®DolbyAudio ™Micréfonodoble CamaraCamarade5MPOpcional:5MP+infrarrojos(IR) Puertos
y ranurasLaterales:USB-C®(USB10Gbps) TomacombinadaparaauricularesymicréfonoTraseros: 2 USB-A (USB

1 de alta velocidad)USB-A(USB10Gbps)EntradaHDMI1.4SalidaHDM|
2.1Ethernet(RJ45)EntradadealimentaciéndeCCDimensiones (alto x ancho x profundidad) 431,17

’1 mmx192,1mmx539,56mm(16,97"x7,56"x21,24")PesoApartirde6kg(13,22libras) ThinkCentreNeo50ade5.2generaci
06n[60,96cm(24"),Intel]lUnidaddefuentedealimentacionde90Wo135W/(cargainalambrica) Guia de inicio rapido
Hasta Intel® Core™ 7 240HHastaWindows®11ProGraficosintel®UHD(integrados)Hasta32GBDDRS5-
5200PantallalPSFHDde23,8"(1920x1080),antirreflejos,formato16:9,250nits,99%sRGB, bajaemisiéndeluzazul,sin
parpadeo, tactil opcional.
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COMPUTADOR PORTATIL Procesadorintel®Core ™ 5-

13420Hde 132Generacién(8ndcleos[4P+4E], 12hilos,nucleosEdehasta3,40GHzynucleosPdehasta4,60GHz),siste
maoperativoWindows11Pro64enidiomaespaniollicenciado,graficosintel®UHDintegradosparaprocesadoresde 132
generacion,memoriaRAMde 16 GBDDR5-
4800MT/s(8GBSODIMM+8GBsoldado),unidaddeestadosolidode512GBSSDM.22242PCleGen4QLC,pantallade
14"WUXGA(1920x1200),tecnologial PS,antirreflectante, sincapacidadtactil, 46%NTSC, 300nits,60Hz,camara 1080
pFHDIRhibridaconmicréfonodobleyobturadorparaprivacidad,bateriarecargabledeionesdelitiode 3celdas50Wh,fue
ntedealimentacionde65W, dispositivodepunterotipoClickPad, tecladoretroiluminadoenidiomaespariol(LA),conectiv
idadWi-Fi72x2 BE 160 MHz y Bluetooth® 5.4.

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL

Tecnologiadeinyecciéndetintadealtaproductividad, sistemadetanquesdetintaintegradosdefacilrecarga,funciones4
en1(Impresora,Copiadora,EscaneryFax),conectividadinalambricaWi-

FiDirect®, EthernetypuertoUSBdealtavelocidad, velocidaddeimpresiondehasta33ppmennegroy20ppmacolor(borr
ador),alimentadorautomaticodedocumentos(ADF)dehasta30paginasparacopiadoyescaneoagil,resoluciéndeimpr
esiondehasta4.800dpix1.200dpi,bandejadeentradaconcapacidadde 100hojas,escanerdecamaplanaconsensordel
ineasCISyresoluciéndpticade 1.200dpix2.400dpi,faxconmemoriadehasta100paginasymarcaciénrapida,pantallal
CDacolorde1,44"paragestiondefunciones,compatibleconaplicacionesdeimpresiénmavilysolucionesen la nube,
garantia de un afio.

ESCANER Velocidad de escaneo — Escanee hasta 35 ppm /70 ipm1 , capturando ambos
lados en una sola pasada. - Digitalizacion directa a servicios de administracion de datos2 -
Puede escanear documentos directamente a servicios como Dropbox®, SharePoint®,
Evernote®, Google DriveTM y mas. - Con able y programable - Cuenta con un modo
programable para escaneo y tiene un ciclo de trabajo de hasta 4,000 paginas al dia3 .

- Creacién de documentos editables — Escanee documentos y conviértalos en archivos Word y
Excel® editables, o PDF con reconocimiento de texto,; software OCR incluido. - Versatil -
Digitaliza paginas plegadas, tarjetas de identi cacion rigidas y de presentacion, hojas
individuales, documentos extra largos y mas.ADF Tamafio de documento: Méax. 21.6 x

609.6 cm Min. 5 x 5 cm Gramaje de papel: 27 a 413 g/m2 Maxima resolucién interpolada 1200 dpi Ciclo de
trabajo3 Hasta 4,000 paginas Dimensiones (ancho x profundo x alto)29.6 x 16.9 x 17.6 cm

DISPOSITIVO ELECTRONICO

(CELULAR) Procesador G99 para alto rendimiento diario Camaras 50MP con mayor

brillo y nitidez Proteccion IP54 y vidrio templado duradero Memoria Interna 256 GB

Memoria RAM 8 GB Marca del Procesador Mediatek Nimero de Nucleos (mas ntcleos

mas multitareas)

8 Nucleosesolucion Camara Frontal 1 13 Megapixeles Resolucion Camara Posterior 1 50
Megapixeles Resolucion Otras Camaras Posteriores SMPX + 2MPX Tamario Pantalla 6.7 Pulgadas
Tipo de Lector de Huella Lateral Red de Transmision de Datos 4G Caracteristicas Especiales
Lector de Huella Pantalla Tactil onalidad de Color Negro

UPS Uso Audio Computadores TV, No. Tomas 8 Tomas Largo del Cable 60 Centimetros
Capacidad Maxima 1200 Watts Vida Util -1 Horas Aproximadas Caracteristicas Especiales
Regulacion Automatica Sistema de Proteccion de Red Pantalla tactil de LCD de estado,
Software de gestion: Forza Tracker, Proteccion Coaxial. La garantia para la bateria que incluye
la UPS es de 24 meses. apagado automatico, proteccion de linea de datos , regulacion
automatica de voltaje AVR , topologia interactiva . proteccioncontra sobretension ,

sobre carga , descarga electrica , y voltaje .
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REGULADOR DE VOLTAJE voltaje de salida de 120 VAC. Sus medidas son de 10cmx23cmx10cm
1 | y esta hecho de material ABS resistente. Oltaje de entrada de 120 V +/- 25% y cuenta con
indicadores LED para encendido, voltaje bajo y alto, Fase Monoféasico Potencia nominal de

7 | salida 600 W Rango de tensién 90 - 140 V Tipo de cable Cable Vulcanizado , Potencia nominal
1200 W

MULTITOMAS Supresor De Picos 4 Salidas 1800W Negra cuenta con 4 salidas y un voltaje

de 120 V, disefiada para corriente alterna Ofrece una corriente nominal de descarga de 15

A y una frecuencia de 60 Hz. Ademas, incluye un switch de reset y esta fabricada con

1 | materiales que garantizan la seguridad Ancho 2.5 cm Clase o Tipo de DPS Switch Reset
Frecuencia 60 Hz Potencia maxima 1800 W Cantidad de entradas

8 | 4 Cantidad de salidas 4 ensién Nominal 120 Vac, Frecuencia De Operacién 60Hz, Swich

Reset 15 Amperios, Sobrecarga Y Cortocircuito, 4 Tomas Nema 5-15R, Longitud Del Cable +/- 83
Cm Incluida Clavija, Clavija Nema 5-15 P, Cable Calibre 3X14 Awg Polarizado Con Polo A Tierra.
3 Anos De Garantia

5.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para desarrollar el objeto del contrato y dar cumplimiento cabal al mismo, el contratista se
compromete a:

5.3.1. Obligaciones Especificas:

1. Cumplir con las especificaciones técnicas previstas en el presente estudio y la invitacion
publica, la ficha técnica y demas documentos que hagan parte del contrato derivado del presente
proceso.

2. Entregar los elementos requeridos segun las especificaciones y requerimientos descritos en
las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO y la FICHA TECNICA, una vez se inicie
la ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién del mismo.

3. Brindar una garantia directa del vendedor, de acuerdo con el tiempo de cobertura requerido,
el cual varia dependiendo del elemento, a partir del recibo a satisfaccion, como se relaciona en
las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO y la FICHA TECNICA.

4. Realizar la entrega de la garantia de fabrica junto con los elementos adquiridos.

5. Atender todas las solicitudes que haga el supervisor, quien informara del funcionamiento
defectuoso o la presencia de fallas en los elementos, las veces que sea necesario durante la
vigencia del contrato.

6. Asumir los gastos y costos que demande el transporte, para la entrega de los equipos y
elementos, los servicios conexos que se requieran y en general cualquier otra erogacion
necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales.

7. Entregar bienes de marcas comerciales, nuevos y no remanufacturados.
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5.3.2. Obligaciones Generales o Comunes:
Sin perjuicio de las anteriores y las de la naturaleza del objeto, debera ejecutar las siguientes:

1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

2. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones y
especificaciones técnicas pactadas.

3. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post contractuales respectivamente.

4. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio financiero del contrato.

5. Atender las observaciones del supervisor.

6. Acreditar que se encuentra al dia con los pagos correspondientes al sistema general de
seguridad social integral, en los porcentajes de Ley y dar cumplimiento a lo establecido en la
matriz de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo para la evaluacion y seleccion de
proveedores y contratistas.

7. No incurrir en situaciones de conflicto de interés o que afectan la integralidad de la Entidad.
8. Mantener indemne a la Entidad en caso de responsabilidad frente a empleados, proveedores
y demas terceros.

5.3.3 Obligaciones de la Entidad

1. Aprobar las garantias exigidas en el contrato cuando éstas cumplan las condiciones
establecidas en el mismo.

2. Elaborar y suscribir el acta de inicio del contrato junto con el contratista.

3. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

4. Colaborar con el contratista para el oportuno cumplimiento de las actividades y obligaciones
objeto del contrato.

5. Pagar al contratista el precio, en la forma y oportunidad previstas en el contrato, verificando
que la calidad de los servicios ejecutados se ajuste a los requisitos minimos previstos en el
contrato y en las normas técnicas obligatorias, respetando su derecho de turno, salvo lo previsto
en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 relacionadas con razones de interés publico.

6. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de proponer.

7. Ejercer la vigilancia y control del proceso objeto de este contrato a través del supervisor
designado.

8. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la ley, de normas complementarias,
del pliego de condiciones y de las propias de este tipo de contratos.
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5.4. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias,
contado a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

La vigencia del presente contrato sera igual al plazo de ejecucién y un (1) aio mas.

5.5.DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION: Para todos los efectos legales el
domicilio contractual y el lugar de la ejecucién del contrato sera en el municipio de Anolaima —
Cundinamarca y especificamente en las instalaciones de la Personeria Municipal ubicadas en el
Palacio Municipal..

5.6. VALOR ESTIMADO: El valor estimado del contrato sera hasta la suma de TREINTA Y
CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 34.000.000.00), incluido IVA y todos
los impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional, asi como los costos directos e
indirectos; como consta en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 779 de fecha 14 de
septiembre de 2026 expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

Nota 1: Se adjudicara al proponente que ofrezca el menor valor siempre y cuando su oferta sea

completa y cumpla con las condiciones técnicas establecidas en la invitacion de acuerdo con el
cuadro anterior.

Nota 2: Sera causal de rechazo que el proponente supere el valor del presupuesto oficial, supere
los valores promedio de cada item o la propuesta sea considerada artificialmente baja.

5.7. RUBRO AFECTADO AL PAGO

El valor econdmico sera cancelado al contratista seleccionado con los recursos disponibles en el
presupuesto para la vigencia fiscal del afio 2026:

Rubro Nombre Rubro Nombre Valor
Fuente
P2.1.2.01.01.003.03 | MAQUINARIA DE INFORMATICA'Y COMPRA DE 34.000.000
.02.1 SUS PARTES PIEZAS Y EQUIPOS
ACCESORIOS RECURSOS
PROPIOS

5.8. SUPERVISION: La supervisién del contrato estara a cargo quien designe el ordenador del
gasto de la Entidad.
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5.7. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: El Proponente debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

5.8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato que surja del presente
proceso de seleccion corresponde a COMPRA VENTA, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Para satisfacer las necesidades, la entidad de acuerdo con la cuantia y los procedimientos
establecidos en la Ley podria:

1. Realizar la compra a través de Colombia Compra Eficiente quien es el ente maximo de la
contratacion estatal en Colombia, a través:

0 Contrato Marco de Grandes Superficies o

0J Acuerdo marco de precios — Tienda virtual

2. Realizar proceso de contratacién de acuerdo con la cuantia de suministro de elementos de
electrénicos, con una persona natural o juridica.

Se verifica el portal www.colombiacompra.gov.co, con el fin de revisar los acuerdos marco de
precios vigentes. De acuerdo con la revision, se identifico que existe un acuerdo marco de precios
denominado: “Acuerdo Marco para la adquisicion de Productos y Servicios Electrénicos y
Digitales de Confianza”, al verificar la minuta de dicho acuerdo marco se identifica en su catalogo
gue no coinciden técnicamente los requisitos de la adquisicion.

Por otro lado, para el caso de grandes superficies inscritas, al verificar su catalogo de productos
con respecto a los requeridos por la entidad; en primer lugar, no se encontré un unico proveedor
que ofrezca la totalidad de elementos requeridos y por tanto se tendria que fraccionar la compra
entre diferentes proveedores, y por ende las posibles cantidades de bienes solicitados a cada
uno de ellos, no superarian los montos minimos de interés.

Teniendo en cuenta lo anterior, se determiné que la forma de satisfacer la necesidad sera iniciar
un proceso de minima cuantia, en donde la empresa contratante debera proveer la totalidad de
los productos requeridos, cumplir las condiciones solicitadas y se tendra en cuenta la oferta mas
favorable (menor precio), toda vez que, es mas ventajoso en términos econémicos para la
entidad realizarlos mediante este proceso.
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De conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el numeral
5 del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, la modalidad del presente proceso debe ser la de
Minima Cuantia en razén a que el presupuesto oficial no supera el 10% de la menor cuantia de
la entidad.

De igual forma, en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2
del Decreto No. 1860 de 2021 y las disposiciones que modifiquen o reglamenten las mismas, en
virtud de las cuales, la seleccion se realizara de manera objetiva, a efecto de adjudicar la
propuesta mas favorable para los intereses del Personeria Municipal de Anolaima.

La entidad, a partir de la modalidad de seleccion, determinara la oferta mas favorable, atendiendo
los criterios de calidad y precio, una vez se haya dado cumplimiento a todos requisitos
habilitantes establecidos en la invitacién publica.

En este documento se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, de
experiencia y cumplimiento, entre otros, que la entidad considera que el oferente debe tener en
cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido de la invitacion debe ser interpretado
integralmente. Los titulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellas
contenidos.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso es susceptible de limitarse a Mipymes, teniendo en cuenta que el valor del
proceso NO supera el umbral de CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES AMERICANOS
(US$125.000), que equivalen a CUATROCIENTOS CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA'YY OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($404.238.750\) , para la vigencia
2026,de acuerdo con la tasa de cambio determinada cada dos (2) afios por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, esto conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

El Decreto 1082 de 2015 en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 indica que, las Entidades Estatales podran
limitar los procesos contractuales a Mipymes, con domicilio en los departamentos o municipios
donde se va a ejecutar el contrato. Al efecto sefiala:

“Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.”
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CCE en Concepto C- 295 del 24 de julio de 2023, indicé que las Entidades Estatales solamente
podran limitar territorialmente un proceso contractual, siempre y cuando se cumpla con los
requisitos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, es decir, que el valor
del contrato no exceda ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América y que,
por lo menos, un dia antes a la apertura del proceso, al menos dos Mipyme colombianas,
presenten a la Entidad Estatal la solicitud de limitar el proceso contractual.

En dicho concepto CCE establecio:

“(...) no puede perderse de vista que la decision de limitar “a Mipyme colombianas que tengan domicilio
en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato”, aunque es facultativa de la
entidad, esta supeditada a que se verifiquen los requisitos establecidos en los numerales 1 y 2 del articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. En ese sentido, si la
entidad no recibio las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes, no puede motu propio proceder
con la “limitacion territorial " de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015. Esto debido
a que el ejercicio de esta facultad solo puede darse ante la “limitacion a Mipymes colombianas”, lo cual

’

supone verificar los supuestos legales establecidos en los mencionados numerales.’
7. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

7.1.REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

7.1.1.EXPERIENCIA ACREDITADA

El oferente debera presentar una (1) certificacion de contrato ejecutado y liquidado con entidades
publicas, cuyo objeto o alcance consista en la adquisicibn de compra de herramientas
tecnolégicas y/o bienes contemplados en la presente contratacion, cuya sumatoria sea igual o
superior a tres veces el presupuesto oficial destinado para el presente proceso de seleccion.

Para que los documentos aportados por el oferente y con los cuales acredita la experiencia sean
considerados validos, deberan ser expedidos por el contratante y/o autoridad respectiva y
deberan contener como minimo la siguiente informacion:

* Nombre, razén social o denominacion social del contratante y del proponente con su NIT,
direcciones y teléfonos.

* Objeto del contrato.

* Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

+ Valor final del contrato en pesos, incluido el valor inicial mas las adiciones en valor y los
reajustes que se hubiesen presentado durante la ejecucion del contrato, a la fecha de terminacion
de los servicios certificados.

12

Personeria Municipal de Anolaima, Cundinamarca

Carrera 4° No. 3-12 Piso 1° - Alcaldia Municipal | Cédigo Postal 253040

Teléfono 8454001 | Celular: +57 314 8524048

Inquietudes o sugerencias - Correo electrénico: personeria@anolaima-cundinamarca.gov.co
Resiima Sitio Web: www.personeria-anolaima.gov.co



mailto:personeria@anolaima-cundinamarca.gov.co
http://www.personeria-anolaima.gov.co/

| Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Municipio de Anoclaima

I Personeria Municipal

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales para efectos de verificar el cumplimiento
de experiencia basta con que la sumatoria de los contratos que acredite la experiencia de los
integrantes, sea igual o superior al 100% de la experiencia exigida.

Cuando el proponente, persona natural y/o juridica o los miembros del consorcio o de la union
temporal acrediten experiencia igualmente en contratos ejecutados bajo estas modalidades, s6lo
se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de participacion que
hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecutd el contrato.

NO se aceptaran auto certificaciones. Se entiende como auto certificacion los documentos que
acrediten experiencia y que provengan del mismo proponente. Las auto certificaciones
presentadas NO seran tenidas en cuenta salvo que se aporte copia del contrato y su respectiva
certificacion en la que conste que fue el ejecutor de los servicios.

Si el oferente no presenta certificaciones de experiencia con su propuesta, o si incluyéndolas
éstas no contienen la totalidad de la informacion solicitada, se le requerira al proponente a fin de
que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le sefale para el efecto. En caso tal que
no cumpla se considerara NO HABIL TECNICAMENTE.

Incluir los demas aspectos que se requieran atendiendo el objeto a contratar.

7.1.2. REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES (Mipymes en el sistema de compras
publicas)

Conforme lo establece el Articulo 3° del Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.18. del
Decreto 1082 de 2015) y el analisis del mercado realizado, los proponentes que hagan parte del
sector de empresas “MIPYMES” tendran para el presente proceso requisitos habilitantes de
capacidad técnica diferenciales respecto de las demas empresas/proponentes asi:

- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El oferente debera presentar maximo cinco (5) certificaciones de contratos ejecutados y/o
liquidados con entidades publicas, cuyo objeto o alcance consista en la adquisicion de bienes
contemplados en la presente contratacion, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto
oficial destinado para el presente proceso de seleccion.

Los requisitos para la acreditacion de las certificaciones de experiencia, en todo caso seran los
mismos establecidos para los demas proponentes (Numeral 7.1.1 EXPERIENCIA
ACREDITADA).
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Las empresas que no hagan parte del sector de empresas “MIPYMES” deberan seguir las reglas
establecidas en el numeral 7.1.1. EXPERIENCIA ACREDITADA.

Para la acreditacién de mipymes en el sistema de compras publicas el proponente debera
aportar:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Nota No. 1: En todo caso, las mipymes también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Nota No. 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de mipyme
y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

7.1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para desarrollar el objeto del contrato y dar cabal cumplimiento al mismo, el contratista debe
tener conocimiento de la ficha de especificaciones técnicas, al cual se compromete mediante la
suscripcion de la carta de presentacion de la oferta.

Asi mismo, el contratista debe aportar a su oferta el ofrecimiento de un Ingeniero de Sistemas
para la instalacién y puesta en funcionamiento optimo de los equipos, para lo cual debe allegar
en el sobre electronico los siguientes documentos: a) carta de compromiso por parte del
proveedor ofreciendo el personal para prestar sus servicios sin costo para entidad, b)
Certificacién de residencia en la circunscripcion territorial del municipio de Anolaima (Cund)
donde se ejecutara el contrato, expedido por autoridad competente del profesional propuesto c)
Documento de identidad, d) Matricula Profesional €) Titulo profesional y acta de grado expedida
por entidad de educacion formal debidamente registrada y reconocida.

7.2.REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Estos documentos se solicitan para establecer el cumplimiento de los requisitos referidos a la
capacidad juridica con que cuentan los oferentes para desarrollar el objeto a contratar,
determinar la calidad en que presenta la propuesta, la voluntad inequivoca de presentar la
propuesta y la vigencia de la misma.
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7.2.1. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO:

El oferente debera presentar junto con su oferta copia de la cédula de ciudadania del proponente
o representante legal o apoderado, segun corresponda.

Si el proponente es consorcio y/o union temporal, debera aportar junto con su propuesta copia
legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan
sus veces de los integrantes de la figura asociativa.

7.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCIONEN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO:

El oferente debera presentar con su oferta el Certificado de Existencia y Representacién Legal
expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacion
de la oferta.

Si el oferente es persona natural, debera acredita su inscripcion en el Registro Mercantil,
mediante el Certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio, con fecha
no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso,
en el que consten las actividades o servicios que correspondan al objeto del presente proceso
de seleccion.

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral
con las condiciones aqui fijadas, se requerira al proponente a fin de que los aportes dentro del
plazo que le sefale para el efecto.

Cuando el oferente no cumpla al momento de la presentacion de su propuesta con las
condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

7.2.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La carta de presentacion de la propuesta debera estar debidamente diligenciada y firmada por el
oferente con indice de contenido, segun la informacién contenida en el modelo suministrado por
la entidad debidamente facultado para tal fin.

Si se trata se Consorcio o Unién Temporal, la carta de presentacion de la propuesta debera estar
firmada por todos los integrantes o por el representante debidamente facultado para el efecto.

7.2.4. PODER:

Cuando el oferente actue a través de apoderado debera acreditar mediante documento
debidamente otorgado, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta.

7.2.5. VERIFICACION DE LA CONDICION DE RESPONSABILIDAD FISCAL
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En cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la ENTIDAD hara
directamente la consulta y verificacién sobre la inclusién o no del oferente, segun el caso, en el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

7.2.6. VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar
los antecedentes disciplinarios la ENTIDAD realizara la consulta de los antecedentes
disciplinarios del oferente, segun el caso, como quiera que las sanciones disciplinarias
desprendan eventualmente inhabilidad en materia contractual.

Sera causal de rechazo de la propuesta, el hecho que el oferente, persona natural o el
representante legal de la persona juridica, se encuentre sancionado disciplinariamente con
inhabilidad para celebrar contratos con el Estado.

7.2.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la
persona juridica), la ENTIDAD realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través del
mecanismo en linea que el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto.

En caso que el oferente persona natural o el representante legal de la persona juridica, segun el
caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el oferente sera rechazado.

7.2.8. CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia con
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los oferentes deberan acreditar el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante
un lapso no inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de seleccién. En el evento
en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo. En este evento, el oferente debera anexar certificacion
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.
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Cuando se trate de consocios o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Nota: En el evento en que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal, debera anexarse
la copia de la tarjeta profesional y del certificado de antecedentes profesionales vigente (Junta
Central de Contadores).

7.2.9. VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC
De conformidad con lo previsto en los articulos 182 y siguientes de la Ley 1801 de 2016, y con
el fin de verificar la existencia de multas del oferente (persona natural o el representante legal de
la persona juridica), la ENTIDAD realizara la consulta en el Registro Nacional de Medidas
Correctiva a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto.

7.2.10. CERTIFICADO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

De conformidad con la Ley 2097 de 2021, el contratista Representante Legal del oferente
particular o los representantes legales de oferentes plurales (consorcio, UT, promesa de
sociedad futura), deberan presentar el certificado de registro de deudores alimentarios morosos,
expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones MINTIC, en el
cual conste que no se encuentra inscrito en el registro de deudores alimentarios morosos. Para
los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM
de cada uno de los representantes que lo conforman.

7.2.11.INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El representante legal del oferente debe manifestar bajo la gravedad de juramento, que ni él, ni
la persona juridica que representa, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en la Constitucién y las leyes, entre otras, las contempladas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en los articulos 1,
2,4y 90 delalLey 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias. En el caso
de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, aplicara la misma regla para
las personas juridicas que integran el consorcio, la unidén temporal o la promesa de sociedad
futura.

7.3. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

7.3.1. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara junto con la oferta copia del Registro Unico
Tributario —RUT-. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union
temporal acreditaran individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del
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impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacién de servicios gravados con
dicho impuesto.

7.3.2. CERTIFICACION BANCARIA
El oferente debera presentar con su oferta, certificacion expedida por una entidad financiera en
la que se detalle numero de cuenta bancaria corriente o de ahorros para efecto del pago.

8. CRITERIOS DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Se adjudicara al proponente que ofrezca el menor valor, siempre y cuando su oferta sea completa
y cumpla con las condiciones técnicas establecidas en la invitacién.

Sélo seran revisados los requisitos habilitantes del oferente que haya presentado el menor
precio.

El valor de la oferta no podra superar el presupuesto oficial establecido para la presente
contratacion, el cual es la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 34.000.000.00), incluido IVA y todos los impuestos, tasas y contribuciones, asi
como los costos y gastos directos e indirectos en que incurra el CONTRATISTA.

En caso de que el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes o0 no subsane en la
oportunidad sefalada, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y
asi sucesivamente.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si efectuada la evaluacion técnica y econdmica, se presenta empate, la entidad tendra en cuenta
de manera sucesiva y excluyente los criterios de desempate establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021.

10. ESTUDIO DEL MERCADO, ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO,
FUNDAMENTO DEL VALOR DEL CONTRATO

La mayoria de los minoristas adquieren la propiedad de las mercancias que venden, pero
algunos actuan en calidad de agentes de un principal y venden dichas mercancias en
consignacion o en comision.
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En esta division se clasifican los establecimientos que venden al publico en general mercancias
como computadores, maquinas de escribir, utiles de escritorio, pinturas y madera, aunque esas
mercancias no estén destinadas exclusivamente al consumo o al uso personal o doméstico.

Por razones evidentes, las mercancias cuyo comercio se incluye en esta division se limitan a los
denominados bienes de consumo. Por lo tanto, como ejemplos de mercancias que normalmente
no forman parte del comercio al por menor se pueden mencionar los minerales, el petréleo crudo,
las sustancias quimicas para uso industrial, el hierro y el acero, y la maquinaria y el equipo
industrial.

En algunos casos, las mercancias pueden ser objeto de cierta elaboracién, pero esta elaboracién
debe tener lugar solo a efectos de la venta.

El presupuesto asignado para esta contratacion es de TREINTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 34.000.000.00), incluidos todos los
impuestos a que haya lugar, el cual fue obtenido analizando los precios del mercado,
cotizaciones presentadas por compariias de seguros legalmente autorizadas las cuales hacen
parte integral del presente estudio y presupuesto que se pueden discriminar de la siguiente
manera:

11. SOPORTE PARA ANALIZAR Y MITIGAR LOS RIESGOS QUE PUEDAN AFECTAR
EL CONTRATO Y ASIGNACION DE LOS MISMOS.

El Personeria Municipal de Anolaima, para reducir la exposicion del proceso de contratacion
frente a los diferentes riesgos que se pueden presentar, estructura un sistema de administracion
de riesgos teniendo en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

(a) Los eventos que impidan la adjudicacion y firma del contrato como resultado del proceso de
contratacion;

(b) Los eventos que alteren la ejecucion del contrato;

(c) El equilibrio econdmico del contrato;

(d) La eficacia del proceso de contratacion, es decir, que la entidad pueda satisfacer la necesidad
que motivo el proceso de contratacion; y

(e) La idoneidad y experiencia de la persona encargada de prestar el servicio.

Un manejo adecuado del riesgo permite a la entidad:

(i) Proporcionar un mayor nivel de certeza y conocimiento para la toma de decisiones
relacionadas con el proceso de contratacion;

(i) Mejorar la planeacion de contingencias del proceso de contratacion;

(iii) Incrementar el grado de confianza entre las partes del proceso de contratacion; y

(iv) Reducir la posibilidad de litigios; entre otros.
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12. EXIGENCIA DE POLIZAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, Las garantias no
seran obligatorias en contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere

la misma Ley.

En tal sentido, la entidad considera que en virtud de la naturaleza del contrato, el valor del mismo
y principalmente que este tipo de contrato se sujeta el pago del mismo al cumplimiento con la

entrega del suministro de bienes a satisfaccion de la entidad.

13. SOPORTES ADICIONALES

13.1  Analisis del sector

13.2 Cotizaciones

13.3 Fichas técnicas

13.4 Matriz de riesgos

13.5 Certificado de disponibilidad presupuestal

14. ELABORO ESTUDIO CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

NOMBRE: JUAN CAMILO PARRA TABORDA.
C.C. No.: 1.068.929.434
CARGO: Personero Municipal

JUAN CAMILO PARRA TABORDA
Personero Municipal

Proyecto: Reviso:
ANDRES CASTILLO CANO MARIA ALCIRA GARZON SOTO
Contratista Asesor Personeriia Municipal | Secretaria Personeria Municipal

Aprobo:
JUAN CAMILO PARRA TABORDA
Personero Municipal }
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