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Florencia - Caquetá, 14 de septiembre de 2026. 

 
El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CUTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETÁ, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.1.2.1.2° del Decreto 1082 de 2015 y el principio de publicidad que rige la función administrativa, publica el presente aviso de 
convocatoria pública: 

 

Nombre de 
la Entidad 

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CUTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETÁ 

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE LOS 
PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE RECREACION Y CONCERTACIÓN DEPORTIVA ENMARCADOS 
DENTRO DEL PLAN DE ACCION 2026 DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA, DEPORTE Y 
RECREACIÓN DEL CAQUETÁ— ICDR 

Cantidades 
a adquirir 

Las cantidades a adquirir podrán ser consultadas en los estudios previos, pliego de condiciones y sus 
respectivos anexos. 

Nombre y 
dirección 

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CUTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETÁ 
Cra 11 Villa Olímpica 

Correo 
electrónico 

contratacion@icdtcaqueta.gov.co 

Teléfono 3160534370 

Modalidad 
de selección 

 
Selección abreviada de menor cuantía sin manifestación de interés 

Plazo estima del 
contrato 

La ejecución del contrato será contada a partir de la expedición del RP, aprobación de la póliza y firma del acta 
de inicio, sin exceder el 31 de diciembre de 2026 

Fecha limita en la 
cual los interesados 
deben presentar su 
oferta y el lugar y 
forma de 
presentación 
de la misma. 

 
La forma y fecha de presentación de la oferta será de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y 
en la plataforma de SECOP II. 

Valor del 
contrato 

El presupuesto estimado para llevar a cabo la contratación del servicio de logística asciende a la suma de 
DOSCIENTOS TRECE MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL, CIENTO CUARENTA Y CUATRO 
PESOS MCTE ($213.571.144,00) MCTE incluido IVA, descuentos de estampillas y demás gastos directos e 
indirectos en los que incurra el contratista para la ejecución del contrato. 

 
 

Contratación 
cobijada por acuerdo 
Internacional 

De acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, los Acuerdos 
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos 
y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional 
para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano consagradas en los Acuerdos 
Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir que en los Procesos de 
Contratación sean tenidos en cuenta los Acuerdos Comerciales aplicables. Este es un derecho de los nacionales 
colombianos frente a los Procesos de Contratación que adelantan los Estados con los cuales Colombia ha suscrito 
Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos de Contratación que adelantan las 
Entidades Estatales colombianas. Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los 
Acuerdos Comerciales pues estos son leyes de la República. 
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En este caso, es preciso determinar si el proceso a realizar estará cobijado por un acuerdo comercial. 
 

ACUERDO COMERCIAL 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacifico 

Chile SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El salvador SI SI SI SI 

Guatemala SI SI SI SI 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina SI SI NO SI 

 
Una vez analizado las diferentes reglas, se evidencia que al presente proceso está cubierto por los acuerdos de 
comerciales con el triángulo del norte (solo salvador y Guatemala) y por consecuencia con CAN.  
 
La información general y parámetros de los acuerdos comerciales se encuentran en la Página web 
(https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cualesson-aplicables-los-
acuerdos-comerciales) en la cual se pueden evidenciar los  valores a partir de los cuales los Acuerdos Comerciales 
son aplicables a los Procesos de Contratación. 

 El artículo 5 del decreto 1860 de 2021 al respecto establece: 
Convocatoria 
susceptible de 
Mipymes 

 
Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la 
Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán 
así:  
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 

 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
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ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual” 
 

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial para esta contratación no 
supera los 125.000usa, el presente proceso es susceptible de ser limitado a mipymes. 

Indicación si en
 el Proceso de 
Contratación hay 
lugar a 
precalificación  

 
 

En el Proceso de contratación NO hay lugar a precalificación 

Consulta proyecto de 
pliego de 
condiciones y 
estudios y 
documentos previos
 de la contratación  

 
Los interesados pueden consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP II), en la pagina web www.colombiacompra.gov.co con el número No.007-SAMC-26 en forma digital y 
en forma física en la Cra 11 Villa Olímpica en la Oficina de Contratación segundo piso. 
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DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 
 

Las condiciones de participación podrán ser consultadas en el proyecto de pliego de condiciones y estudios y documentos previos, en todo 
caso, de manera breve se mencionan las condiciones generales de participación, las cuales son: 
 

JURÍDICOS 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
(FORMATO 1 DEL PLIEGO DE CONDICIONES) Se elaborará a partir del modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, suscrita 
por el proponente o representante legal. 
 
En el modelo de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, correo electrónico y demás datos 
relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando así se disponga. 
 
En la carta de presentación de la oferta se deberá expresar el reconocimiento y asunción, por parte del proponente, de los riesgos previsibles 
que puedan surgir en la ejecución del contrato, incluidos los riesgos ambientales. 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del proponente de no encontrarse 
incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal 
desarrollo del contrato, así como el origen lícito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE PROPONENTES PLURALES.  
(FORMATO 2 DEL PLIEGO CONDICIONES) Se diligenciará de acuerdo con el modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, 
teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
✓ Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, mediante el 

documento en el que conste que los integrantes expresan claramente su intención de conformar el Consorcio o la Unión Temporal. En 
el caso en que no exista claridad al respecto, se asumirá que se trata de un Consorcio. 

✓ Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la Adjudicación, celebración y ejecución 
del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, 
afectarán por igual a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del 
proceso de selección y del Contrato, por expresa disposición del numeral primero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa 
contractual no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la entidad. 

✓ Si el proponente es una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación y los términos y la extensión de la participación en la 
oferta y en la ejecución del Contrato de cada uno de sus integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del artículo 7 de 
la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del Contrato se 
impondrán de acuerdo con la participación de cada uno de los integrantes en la unión temporal. En la etapa contractual no podrán ser 
modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la entidad. La extensión de la participación se indicará en 
función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 

✓ Acreditar el nombramiento de un representante único de todas las personas jurídicas asociadas en Consorcio o en Unión Temporal, 
con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se 
requieran para la presentación de la Propuesta, y para la suscripción y ejecución del Contrato. 

✓ Acreditar la existencia y representación legal de cada una de las personas jurídicas asociadas en Consorcio o en Unión Temporal; así 
como la capacidad jurídica de sus representantes para la constitución del Consorcio o Unión Temporal, así como para la celebración y 
ejecución del Contrato a través de la forma de asociación escogida, mediante la acreditación del cumplimiento de todos los requisitos 
a que se refiere el presente Pliego. 

✓ Acreditar un término mínimo de duración del Consorcio o de la Unión Temporal, por lo menos igual al término de ejecución, liquidación 
del contrato y un (1) año más. 

✓ La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales no podrá ser diferente al 100%. 
Será causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del Consorcio o 
Uniones Temporales y su integración. 
NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal con un ente público, debe haberse sometido 
previamente a las disposiciones legales vigentes que regulan la materia. 
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EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE CÁMARA O REGISTRO MERCANTIL 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá acreditar su existencia y representación 
legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio en el cual se verificará: 
 
✓ Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 

plazo del presente proceso y debe ser emitida por la cámara y comercio dentro del perímetro metropolitano. 
✓ El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
✓ Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia deberán estar legalmente 

establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en Colombia, se deberá acreditar la 
capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante la presentación del original del Certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara 
de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal. y debe ser emitida por la cámara y 
comercio dentro del perímetro metropolitano. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, 
deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha 
autorización debe haber sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de selección 

EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA. 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: 
✓ Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, 

expedido a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste 
su existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad 
para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directivo que le faculte 
expresamente. 

✓ Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso. 
✓ Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, 

la Ley 1150 de 2007 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. 
✓ Los proponentes personas jurídicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorización suficiente del órgano social 

respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente al cierre del 
proceso de selección. 

✓ La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento, en el término establecido en estos pliegos de 
condiciones, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

✓ Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representación, o si 
este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la 
información deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su defecto, en 
documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro 
del supuesto de hecho señalado en este párrafo deberán declarar que según la legislación del país de origen, las certificaciones o 
información no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el artículo 188 del Código de Procedimiento 
Civil Colombiano. 

✓ Siempre deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalización, consularización o apostille y 
traducción de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos 
en el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 480 del Código de Comercio de la República de 
Colombia y lo previsto en este Pliego de Condiciones. 

✓ En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países miembros del Convenio de la Haya de 1961, se 
requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de legalización, de conformidad con lo señalado en la Ley 455 de 1998. 

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERÍA:  
El oferente o su representante legal (según su condición de persona natural o jurídica) y/o sus integrantes (para el caso de uniones 
temporales o consorcios), deberán anexar la fotocopia de la cédula legible.  

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR.  
Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 años deberán allegar la fotocopia de la libreta militar o certificado de la definición de la 
situación militar. 
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PODER PARA NACIONALES:  
Los Proponentes podrán entregar la oferta directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar con la Oferta 
poder especial otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes 
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite de la entrega de la propuesta. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, 
en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del 
Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) Presentar Oferta para el proceso 
de selección de qué trata este Pliego; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la entidad en el curso del presente 
proceso. 
 
En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido legalmente, con anterioridad al 
cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello según los documentos de existencia y 
representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA.    

APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente 
facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, 
bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, 
consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en este pliego. El 
poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

RUT. 
Registro Único Tributario del proponente persona jurídica o natural vigente. 
El RUT deberá tener como actividad comercial relación con el objeto a contratar.  
Si es consorcio o unión temporal, deberá allegar el RUT de cada uno de los miembros que los conforman deberán tener como actividad 
comercial relación con el objeto a contratar. 

RUP – REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTE 
Todas las personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia y cuando se trate de consorcio 
o unión temporal, cada uno de los integrantes, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estar inscritas en el 
Registro Único de Proponentes, el cual tendrá un término de expedición no superior a treinta (30) días contados a partir de la fecha prevista 
para el cierre, el cual deberá estar vigente para antes de la adjudicación del contrato. Dicha inscripción debe estar vigente y en firme so pena 
de incurrir en causal de RECHAZO y debe ser emitida por la cámara y comercio dentro del perímetro metropolitano. 
 
En consecuencia, de acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 
de 2013, y el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el oferente deberá anexar a su propuesta el documento correspondiente 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, en el cual conste su inscripción y clasificación en el 100% de códigos del Clasificador 
de Bienes y Servicios (UNSPSC), definidos en este estudio previo.   
 
Cuando se trate de consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales 
deberán cumplir con el 100% de códigos del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC), definidos en este estudio previo.   
 
La persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia podrá acreditar este requisito con el documento equivalente en el país donde tengan 
su domicilio principal o con una declaración rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentación del 
documento, por el representante legal de la persona jurídica, en la que se indique su la Actividad, en las especialidades y Grupos aquí 
previstos. 

ACTA DE JUNTA DE SOCIOS 
Cuando se desprenda del Registro Único de Proponentes que el representante legal del proponente ya sea como persona jurídica o como 
proponente plural, requiere de autorización para presentar oferta y/o suscribir contratos, deberá anexar el documento por medio del cual se 
otorgue esa autorización.  
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Lo anterior de conformidad con las formalidades establecidas en el artículo 189 de la ley 410 de 1971 (Código de Comercio 

http://www.icdrcaqueta.gov.co/
mailto:ventanillaunica2@icdrcaqueta.gov.co


NIT: 891.190.167-8 

AVISO DE CONVOCATORIA 
SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA No.007-SAMC-26 

Carrera 11 villa olímpica – CEL. 3160534370 
www.icdrcaqueta.gov.co – ventanillaunica2@icdrcaqueta.gov.co 

Florencia – Caquetá – Colombia 

 

 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta so pena de rechazo, una Garantía de Seriedad de la Oferta que 
cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por el proponente o de conformidad con lo solicitado por 
la entidad. 
 
La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del 
ofrecimiento, y asegure la firma, legalización, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecución del 
Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. 
La Garantía de Seriedad de la Oferta deberá amparar los eventos descritos en los sub-numerales 1, 2, 3, y 4 del artículo 2.2.1.2.3.1.6 del 
Decreto 1082 del 2015. Garantías Admisibles. 
 
El Proponente deberá constituir a favor del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreación del Caquetá Garantía de Seriedad 
bajo cualquiera de las formas permitidas por el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 1. Contrato de seguro contenido en 
una póliza; 2. Patrimonio autónomo; 3. Garantía Bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos 
previstos en el Pliego de Condiciones. 
 
  Valor Asegurado y Vigencia. 
 
La cuantía será del diez por ciento (10%) del valor de oferta o propuesta. 
 
La Vigencia de la Garantía será de noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre del presente proceso y de conformidad con lo 
previsto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderá desde el momento de presentación de la oferta hasta 
la aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 
 
  Tomador / Afianzado. 
 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia 
y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombre de todos y cada uno sus integrantes 
o a nombre del proponente plural, quien deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 
2015. 
 
La garantía de seriedad de las Ofertas no aceptadas será devuelta de conformidad con lo establecido en el presente Pliego. 
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CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
La proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, 
o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 
se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
En caso de no tener personal a cargo, deberá certificar dicha situación, en donde conste que no tiene personal fijo ni temporal a su cargo, por 
lo tanto, está en el momento exenta de pagos de los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes Parafiscales y de otras 
obligaciones que causa una nómina de empleados. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá 
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este 
requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, deberá aportar por separado la certificación aquí exigida. 
 
Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato y para la realización de cada pago 
derivado del contrato, ante el supervisor del contrato y el área de pagaduría la declaración donde se acredite el pago correspondiente. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista la obligación de realizar 
aportes parafiscales y al sistema de seguridad social, se deberá indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del 
juramento por el representante legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal. 
 
NOTA: la entidad dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, 
quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, deberán aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado. 
 
En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la misma. En el evento en que la observación esté debidamente 
sustentada y soportada, la Entidad podrá dar traslado al proponente observado y la entidad verificará únicamente la acreditación del 
respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de selección, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se 
pronuncien sobre el contenido de la observación y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Protección Social 
y de ser el caso a la Fiscalía General. 

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL. 
 
Cuando el proponente sea persona natural deberá allegar la planilla de pago de la seguridad social, la cual deberá estar paga al momento 
del cierre del proceso. 
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones 
temporales, podrá estar registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no existe Boletín de Responsables 
Fiscales o su equivalente, deberá indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el representante legal 
de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente plural. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes disciplinarios vigentes que 
impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección, de conformidad 
con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente Estatal que certifique 
la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar con antecedentes 
disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la 
persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente plural. 

CERTIFICADOR DE ANTECEDENTE JUDICIALES.  
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes judiciales vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente Estatal que certifique 
la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar con antecedentes 
disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la 
persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente plural. 

MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
 
Presentar certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto 
en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA  
Se utilizará el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente diligenciado y suscrito por el proponente o su representante 
legal o apoderado. 
 

CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES MINTIC- Del Representante Legal si es persona jurídica 
 

CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES DEL REPRESENTANTE LEGAL 
.  

INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES. 

http://www.icdrcaqueta.gov.co/
mailto:ventanillaunica2@icdrcaqueta.gov.co


NIT: 891.190.167-8 

AVISO DE CONVOCATORIA 
SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA No.007-SAMC-26 

Carrera 11 villa olímpica – CEL. 3160534370 
www.icdrcaqueta.gov.co – ventanillaunica2@icdrcaqueta.gov.co 

Florencia – Caquetá – Colombia 

 

 

NDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES 
Los proponentes interesados en participar en este proceso de selección deberán cumplir con los indicadores financieros y organizacionales 
solicitados en el pliego de condiciones. 

 
La entidad realizará la verificación de los requisitos habilitantes financieros y de la capacidad organizacional de los proponentes o los 
integrantes de consorcios o uniones temporales con la información contenida en el Registro Único de Proponentes, teniendo en cuenta el 
mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente, en atención a lo dispuesto en el artículo 3 del decreto 579 del 31 de mayo 
de 2021, el cual versa sobre la sustitución del parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015. 

 
INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 DECRETO 1082 DE 2015) 
 

INDICADOR CONDICIÓN 

Liquidez Mayor o igual a 4 

Endeudamiento Menor o igual a 0,46 

Cobertura de interés Mayor o igual a 2,46 y/o indeterminado  

 
INDICADOR DE LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con 
sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de 
corto plazo. 

 
El indicador de liquidez requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula: 

  
 
 
 

La liquidez acreditada por el oferente debe ser mayor o igual a 4 
 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). En esta opción el 
indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural 

 
B. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación 
(pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con 
sus pasivos. 

 
El nivel de endeudamiento requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  

 
 

Endeudamiento Total =                                   
 

Endeudamiento Total ≤ 0,46 
 

El nivel de endeudamiento acreditado por el oferente deber ser menor o igual al 0,46 

LIQUIDEZ= 
ACTIVO CORRIENTE 

LIQUIDEZ ≥  4 
PASIVO CORRIENTE 

PASIVO TOTAL 
X 100 

ACTIVO TOTAL  
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* 100 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). En esta opción el 
indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural 

 
C. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de 
cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 
obligaciones financieras. 
 
El nivel de endeudamiento requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  

 
 
Razón de Cobertura de  
 
Intereses = Razón de Cobertura de Intereses ≥ 2,46 
 
Nota: Al realizar la verificación de la razón de cobertura de interés, el oferente no presenta obligaciones financieras, registrando el 
saldo de su cuenta de Gastos por Interés en cero ($0); es decir, INDETERMINADO, se establecerá como CUMPLE para el caso del 
indicador en mención. 
 
La RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES acreditado por el oferente debe ser mayor o igual a 2,46 

  
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). En esta opción 
el indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural 
 
INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 DECRETO 1082 DE 2015) 
 

INDICADOR CONDICIÓN 

Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,04 

Rentabilidad del Activo Mayor o igual a 0,03 

 
El M.D.N.- (Unidad Ejecutora) efectuará el análisis a los indicadores de capacidad organizacional teniendo en cuenta la información 
financiera vigente y en firme contenida en el RUP. 

 
A. RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del 
proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad 
sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 
UTILIDAD OPERACIONAL / PATRIMONIO ≥ 0,04 

La rentabilidad sobre el patrimonio, acreditada por el oferente debe ser mayor o igual a 0,04 

UTILIDAD OPERACIONAL 

GASTOS DE INTERESES 
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*100 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). En esta opción el 
indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural 

 
B.  RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del 
proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre 
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o 
igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 

 
UTILIDAD OPERACIONAL / ACTIVO TOTAL ≥ 0,03 
La rentabilidad sobre el activo total, acreditada por el oferente debe ser mayor o igual a 0,03 

*100 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). En esta opción el 
indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural 

 
NOTAS A LOS ASPECTOS FINANCIEROS OBJETO DE VERIFICACIÓN: 
La información sobre la cual se verificara tanto los indicadores de capacidad financiera como de capacidad de organizacional y el 
cumplimiento de los mismos, será la indicada por el proponente de acuerdo a su ultimo año fiscal, que refleje en su RUP.  

 
NOTA: La información financiera del año anterior de la persona que haya presentado la información para renovar su registro dentro de 
los primeros cinco días hábiles del mes de abril continúa en firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el 
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovación y el momento de la firmeza de dicha información la renovación 

permite que se emplee el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.1 (Art. 6.1 y 6.2 de la Ley 
1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012) 
Nota 1: La verificación de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizarán tomando como referencia dos decimales, 
prescindiendo de cualquier fórmula de redondeo o aproximación. 
Nota 2: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se tomará el promedio ponderado de cada uno de los integrantes, de 
acuerdo con su porcentaje de participación, así como lo señala la fórmula para proponente plural para los indicadores financieros de 
liquidez, endeudamiento y razón de cobertura de intereses y organizacionales de rentabilidad del activo y rentabilidad del patrimonio. Lo 
anterior, con excepción de los indicadores de Patrimonio los cuales se sumarán como valores absolutos sin afectación del porcentaje de 
participación.  
Nota 3: Para calcular el indicador de cobertura de intereses, si la totalidad de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta 
como gastos de intereses un valor de cero (0), no se podrá calcular dicho indicador, en este caso el proponente plural será evaluado como 
CUMPLE. Para los casos en que uno o varios de los integrantes del consorcio o unión temporal presente como gastos de intereses un 
valor de cero (0), el resultado se calculará aplicando la formula indicada en la tabla anterior, por la sumatoria de los factores respecto al 
porcentaje de participación, si el resultado de este indicador es negativo, el proponente plural NO CUMPLE.  
Nota 4: Para el caso de consorcios o uniones temporales, para la verificación del indicador de Patrimonio, se tomará la sumatoria de las 
variables de cálculo del indicador, así como lo señala la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos para proponente 
plural en la tabla. 
Nota 5: Los proponentes extranjeros deberán presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la 
legislación propia del país de origen, avalados por contador público:  

• Balance general 

• Estado de resultados 
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Asimismo, deberán diligenciar y presentar el ANEXO– INFORMACIÓN FINANCIERA EXTRANJEROS.  Adjuntar copia de la tarjeta 
profesional y certificado de vigencia expedido por la Junta Central de Contadores de Colombia. 

TÉCNICOS 

EXPERIENCIA GENERAL: 
  
El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA- CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) deberá acreditar mediante el 
Certificado del RUP experiencia en 2 contratos o convenios, cuyo objeto tenga relación con LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS 
EN ACTIVIDADES,  suscrito con entidades públicas o privadas, que el valor de cada uno de los  contratos o convenios sea igual o superior 
al 100% del presupuesto oficial expresado en salarios mínimos legales vigentes (  121.1298 SMMLV) ejecutados durante los últimos 5 años 
al cierre del presente proceso, y que cada uno contemple al 100% los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) en el tercer 
nivel, que se relacionan a continuación: 
 

Códigos 
UNSPSC 

Denominación 

90101600 Servicios De Banquetes Y Catering 

78111800  Transporte de Pasajeros por Carretera 

90111500 Hoteles Y Moteles y Presiones  

90111600 Facilidades para encuentros 

82101500 Publicidad impresa 

60141100 Juegos  

80111600 Servicio de personal temporal 

90141500 Eventos Profesionales Deportivos  

90141600 Promoción Y Patrocinio De Eventos Deportivos  

La verificación se realizará conforme a las siguientes reglas:  
 

• Se deben anexar copias de los contratos o acta de liquidación o certificación expedida por la Entidad Pública o privada para 
acreditar dicha experiencia general de cada uno de los contratos y NO se aceptarán, para demostrar experiencia, subcontratos. 

• Para el caso del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) cualquiera de sus integrantes debe 
cumplir con este requisito. 

• Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, deberá haber tenido una 
participación mínima del 80% en la integración de este, la cual, se ponderará con el valor del contrato por el porcentaje de 
participación. Para tal fin el proponente deberá adjuntar documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

• Para el caso de las MIPYME y EMPRENDIMIENTO DE EMPRESAS DE MUJERES y en cumplimiento de los criterios diferenciales 
del Decreto 1068 de 2021 se informa que para la acreditación del presente requisito el mismo podrá ser que el valor de cada uno 
de los contratos o convenios se igual o superior al 90% del presupuesto oficial en SMLMV Cabe anotar que las demás condiciones 
del requisito deberán ser desarrolladas conforme al pliego de condiciones. 

 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 1:  
 
El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA- CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) deberá acreditar mediante el 
Certificado del RUP experiencia específica en Un (01) contrato o convenio, diferente a los contratos de la experiencia general, que su objeto 
tenga relación con la PRESTACION DE  SERVICIOS LOGÍSTICO EN LA ORGANIZACIÓN DE EVENTOS DEPORTIVOS EN  FASES 
ZONALES, FINALES DEPARTAMENTALES, suscritos con entidades públicas o privadas, que, que la sumatoria de los contratos o 
convenios sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en salarios mínimos legales vigentes (121.1298 SMMLV), y cada 
uno contemple el 100% de los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) en el tercer nivel, que se relacionan a continuación: 
 

Códigos 
UNSPSC 

Denominación 

90101600 Servicios De Banquetes Y Catering 

78111800  Transporte de Pasajeros por Carretera 
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90111500 Hoteles Y Moteles y Presiones  

90111600 Facilidades para encuentros 

82101500 Publicidad impresa 

80111600 Servicio de personal temporal 

60141100 Juegos  

90141500 Eventos Profesionales Deportivos  

90141600 Promoción Y Patrocinio De Eventos Deportivos  

 
La verificación se realizará conforme a las siguientes reglas:  
 

• Se deben anexar copias de los contratos o acta de liquidación o certificación expedida por la Entidad Pública o privada para 
acreditar dicha experiencia general de cada uno de los contratos y NO se aceptarán, para demostrar experiencia, subcontratos. 

• Para el caso del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) cualquiera de sus integrantes debe 
cumplir con este requisito. 

• Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, deberá haber tenido una 
participación mínima del 80% en la integración de este, la cual, se ponderará con el valor del contrato por el porcentaje de 
participación. Para tal fin el proponente deberá adjuntar documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

• Para el caso de las MIPYME y EMPRENDIMIENTO DE EMPRESAS DE MUJERES y en cumplimiento de los criterios diferenciales 
del Decreto 1068 de 2021 se informa que para la acreditación del presente requisito el mismo podrá ser que el valor del contrato 
o convenio se igual o superior al 90% del presupuesto oficial en SMLMV Cabe anotar que las demás condiciones del requisito 
deberán ser desarrolladas conforme al pliego de condiciones. 

 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 2:  
 
El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA- CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) deberá acreditar mediante el 
Certificado del RUP experiencia específica en Un (01) contrato o convenio, diferente a los contratos de la experiencia general y especifica 
uno, que su objeto tenga relación con la LOGISTICA EN EVENTOS DEPORTIVOS Y QUE DENTRO DE SUS ACTIVIDADES SE 
ENCUENTREN HOSPEDAJE, ALIMENTACIÓN, IMPLEMENTOS DEPORTIVOS Y SEGUROS PARA DEPORTISTAS, TRANSPORTE, 
suscritos con entidades públicas o privadas, que, que la sumatoria de los contratos o convenios sea igual o superior al 90% del presupuesto 
oficial expresado en salarios mínimos legales vigentes (109.0168 SMMLV), y que contemple el 100% de los códigos del Clasificador de 
Bienes y Servicios (UNSPSC) en el tercer nivel, que se relacionan a continuación: 
 

Códigos 
UNSPSC 

Denominación 

78111800  Transporte de Pasajeros por Carretera 

90101600 Servicios De Banquetes y Catering  

90141500 Eventos Profesionales Deportivos  

90111600 Facilidades para encuentro  

 
La verificación se realizará conforme a las siguientes reglas:  
 

• Se deben anexar copias de los contratos o acta de liquidación o certificación expedida por la Entidad Pública o privada para 
acreditar dicha experiencia general de cada uno de los contratos y NO se aceptarán, para demostrar experiencia, subcontratos. 

• Para el caso del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) cualquiera de sus integrantes debe 
cumplir con este requisito. 

• Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, deberá haber tenido una 
participación mínima del 80% en la integración de este, la cual, se ponderará con el valor del contrato por el porcentaje de 
participación. Para tal fin el proponente deberá adjuntar documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal.  

• Para el caso de las MIPYME y EMPRENDIMIENTO DE EMPRESAS DE MUJERES y en cumplimiento de los criterios diferenciales 
del Decreto 1068 de 2021se informa que para la acreditación del presente requisito el mismo podrá ser que el contrato o convenio 
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contemple por los menos (3) Tres de los (5) cinco de los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) en el tercer 
nivel, Cabe anotar que las demás condiciones del requisito deberán ser desarrolladas conforme al pliego de condiciones. 
 

De igual forma para todos los contratos se verificarán las siguientes reglas generales.  
 
 Nota 1: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia será el registrado en el RUP. 
 
Nota 2: La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el ANEXO - INFORMACIÓN 
CONTRATOS CERTIFICADOS EN EL RUP del Pliego de Condiciones, y en los respectivos soportes de la información consignada en el 
mismo. 
 
En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el Anexo de experiencia y los documentos soporte de la misma, 
prevalecerá lo consignado en los documentos soporte. Asimismo, aplica para las discrepancias que se presenten entre la información 
registrada en el RUP y los documentos que sobre la misma experiencia aporte el proponente en su oferta, toda vez que en este caso 
prevalecerá la consignada en el RUP.  
 
Nota 3: En caso de presentarse un mayor número de contratos a los requeridos para acreditar la experiencia, solo se tendrán en cuenta los 
dos (02) primeros relacionados en el ANEXO - INFORMACIÓN CONTRATOS CERTIFICADOS EN EL RUP. 
 
Nota 4: En caso de que el proponente relacione más de un ANEXO - INFORMACIÓN CONTRATOS CERTIFICADOS EN EL RUP en su 
oferta, únicamente se tendrá en cuenta para efectos de la evaluación, el primer anexo que aparece en orden consecutivo foliado. 
 
Nota 5: El Proponente deberá aportar los contratos o certificaciones o actas de liquidación en la que se reflejen los siguientes requisitos: 
 

• Nombre de la empresa o entidad Contratante. 

• Dirección. 

• Teléfono. 

• Nombre del Contratista. 

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe 
indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

• Número del contrato (si tiene). 

• Objeto del contrato. 

• Valor del contrato en pesos. 

• Estado del Contrato. 

• Fecha de suscripción  

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) (cuando aplique) 

• Nombre y firma de quien expide la certificación (deberá ser el funcionario competente). (cuando aplique) 
 
El ICDR CAQUETÁ se reserva el derecho de verificar la documentación aportada por el proponente, y solicitar los soportes que considere 
convenientes, tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier otro. 
 
Nota 6: En el evento que los contratos o certificaciones o actas de liquidación no contengan la información que permita su evaluación, el 
Proponente deberá anexar a la Oferta la documentación siguiente: 
 

• La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciación o con el 
documento previsto en el contrato. 

• Las suspensiones o reinicio podrán acreditarse con la copia del acta de suspensión o de reinicio, según sea el caso. 

• La existencia del contrato se podrá acreditar con la copia del contrato. 

• La fecha de terminación se podrá acreditar con la copia del acta de terminación o con el documento previsto en el contrato. 

• La fecha de liquidación se podrá acreditar con la copia del acta de liquidación.  
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Nota 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue cedido o recibido en cesión, las certificaciones 
y/o actas de liquidación deberán especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado por el cedente y el cesionario. En caso contrario, se 
deberá aportar el documento de la cesión del contrato. 
Para efectos de su verificación y valoración de la experiencia, el ICDR CAQUETÁ, tendrá en cuenta la experiencia acreditada por el 
Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso. 
 
Nota 8: La información deberá ser presentada en pesos colombianos, en este orden, cuando el valor de los contratos este expresado en 
monedas extranjeras (el contrato haya sido ejecutado por una persona que no tenga la obligación de estar inscrita en el RUP), éste deberá ́ 
convertirse en pesos colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se describe: 
 
Si está expresado originalmente en dólares de los Estados Unidos de Norte América, los valores se convertirán a pesos colombianos, 
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas representativas del mercado, certificadas por la Superintendencia 
Financiera de Colombia, a las fechas de inicio y de terminación del contrato, para lo cual el proponente deberá ́ indicar la tasa representativa 
del mercado utilizada para la conversión. 
 
Si esta ́ expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá ́ 
convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio vigentes entre el dólar y dicha 
moneda (utilizando para tal efecto la página web http://www.oanda.com, en la pestaña Conversor de Divisas), a las fechas de inicio y de 
terminación del contrato. Hecho esto se procederá ́ en la forma que señala la viñeta anterior. 
 
Los valores antes obtenidos deberán presentarse en un “Cuadro de Conversión de valores” que registre los valores de los contratos en su 
moneda original, la tasa de cambio utilizada, los valores convertidos de los contratos en pesos colombianos. 
En el caso de contratos ejecutados antes de la entrada en vigor del EURO, el valor ejecutado se deberá acreditar en la moneda que se 
encontraba vigente a la fecha de iniciación del contrato. 
 
Nota 9: Cuando en los contratos o certificaciones o actas de liquidación mediante las cuales se pretenda acreditar experiencia se encuentren 
también relacionados bienes y/o servicios de características disímiles a la requerida en el presente numeral, se tendrán en cuenta 
únicamente la experiencia correspondiente a la solicitada en el presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente 
el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dichas certificaciones y actas de recibo y/o actas de liquidación. 
 
Nota 10: Para efectos de la acreditación de experiencia no aceptarán subcontratos, tampoco se aceptarán contratos de gerencia de obra 
y/o de administración delegada. 
 
Nota 11: La entidad dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En 
consecuencia, Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán aportar los documentos que prueben sus 
afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos aportados por los demás 
oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones.  
 
Nota 12: En el evento que el proponente o integrante del proponente conjunto, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, 
accionistas o constituyentes deberá tenerla inscrita en el RUP en los términos del numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2° del Decreto 1082 
de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue. 
 
Nota 13: En el evento que un proponente plural este conformado por una persona jurídica, que haya adquirido experiencia de acuerdo con 
el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2° del Decreto 1082 de 2015, y pretendan acreditar experiencia de uno o más de sus accionistas, 
socios o constituyentes, para efectos de la evaluación el contrato se tendrá en cuenta por una (1) sola vez. 
 
Nota 14: En caso de que el proponente o alguno de sus integrantes tratándose de proponente plural, haya participado en procesos de fusión 
o escisión empresarial, deberá demostrarse que, si la experiencia es anterior a la fusión o escisión, hubo traslado de ella a la sociedad 
escindida o fusionada, a través de una certificación expedida bajo la gravedad de juramento por el representante legal y/o revisor fiscal del 
proponente. Para la experiencia adquirida posteriormente al proceso de fusión o escisión, se aceptará siempre que se demuestre que fue 
ejecutada por la sociedad escindida o fusionada. 
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NOTA 15: Para acreditar la experiencia adquirida en el sector privado, el proponente deberá adjuntar además los siguientes documentos: 
 Contrato u Orden de Compra o Certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda verificar: 
 

• Objeto del contrato realizado. 

• Identificación o número del contrato. 

• Empresa o Entidad Contratante 

• Valor inicial del contrato 

• Valor final ejecutado del contrato 

• Actividades ejecutadas 

• Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 

• Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 

• Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 

• Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación. 

• Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones) 

• Para la veracidad de la información, presentar copia de la(s) factura(s), formato N° 300 declaración de IVA presentado ante la 
DIAN en el periodo de la factura(s), formato N° 350 de declaración de retención en la fuente (auto retención) presentado ante la 
DIAN en el periodo de la factura(s) y declaración de renta cuando aplique (Aplica si el contrato fue facturado dentro de un periodo 
anterior en donde se debió presentar la declaración de renta). 

 
Como soporte de la información suministrada, se podrá anexar adicionalmente toda la documentación contractual necesaria que permita 
evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos exigidos. 
 
NOTA: La documentación solicitada anteriormente es de carácter obligatorio para validar la experiencia general y específica del 
proponente.  

EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO: 
 
EL ICDR CAQUETÁ considera que el proponente será técnicamente capaz, si logra demostrar el cumplimiento del siguiente equipo de 
trabajo: 
 

Cant. Cargo Dedicación 
Formación 
Académica  

Experiencia 

Profesional Especifica 

1 
COORDINADOR 
LOGÍSTICO 

100%  

Profesional, técnico o 
tecnólogo en 
cualquier área.  
Con diplomado en 
logística.  

Diez años de 
experiencia 
Profesional, 
tecnólogo o técnico 
(Contados a partir de 
la fecha de 
expedición de la acta 
o diploma de grado). 

 
Haber participado como 
Coordinador logístico por 
más de 10 años en 
relación con dirigir, 
ejecutar, coordinar 
procesos logísticos con 
entidades públicas o 
privadas. 

1 CHEF INTEGRAL 30%.  

Acreditar más de 
Diez (10) meses de 
experiencia 
académica como 
CHEF INTEGRAL.  

Acreditar curso o 
seminario en 
servicios 
Gastronómicos con 
duración mínima de 
20 horas. Certificado 
por una institución de 
educación Superior.   

Haber laborado como 
Chef integral en el 
desarrollo de eventos por 
más de 5 años.  

1 
TALLERISTA O 
RECREACIONISTA 

30% 
Técnico laboral en 
recreación y deporte 

12 meses de 
Experiencia Laboral.  

Haber participado en al 
menos ocho (8) eventos 
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con diplomado en 
fundamentos 
políticos, de gestión y 
atención integral a la 
primera infancia con 
intensidad mínima de 
100 horas y talleres 
en formación en 
recreación para la 
inclusión de personas 
con discapacidad. 

oficiales nacionales en 
recreación y/o en lúdica.  

 
Nota 1: El proponente deberá diligenciar el ANEXO - PERSONAL OFERTADO– EQUIPO DE TRABAJO y el ANEXO-CARTA DE 
COMPROMISO del PLIEGO DE CONDICIONES  
 
Nota 2: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal mínimo anteriormente descrito su 
propuesta será declarada NO HABILITADA 
 
Nota 3: Para acreditar la formación académica y la experiencia profesional del personal mínimo requerido, el Proponente deberá adjuntar 
los siguientes documentos, según aplique, así:  
 

1. Copia de la Cedula de Ciudadanía 
2. Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 
3. Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 
4. Copia de los diplomas o actas de grado que acrediten los estudios. 

 
Nota 4: Para la acreditación de la experiencia específica se deberá aportar las certificaciones expedidas directamente por la entidad estatal 
contratante (cuando aplique) y las respectivas personas naturales o jurídicas en las que se refleje los siguientes requisitos: 
 
1. Información de la vinculación del profesional: 

 
1. Cargo desempeñado 
2. Objeto del contrato 
3. Actividades ejecutadas 
4. Número del contrato 
5. Fecha de inicio y fecha del acta parcial o del acta de terminación. 
6. Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación. 

 
Nota 5: La verificación de la información del personal se realizará con base en la información que reporten los proponentes en los anexos 
requeridos en el presente punto, y en los respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en los anexos y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la 
información de los soportes. 
 
Nota 6: En caso de presentarse un mayor número certificaciones y/o actas parciales y/o final y/o liquidaciones adicionales a las requeridas 
en el presente proceso, solo se tendrá la cantidad solicitada por la entidad y relacionadas inicialmente en el ANEXO – EQUIPO DE 
TRABAJO.  
 
Nota 7: Cada personal ofrecido debe cumplir con la dedicación, formación y experiencia requerida. 
 
Nota 8: Los profesionales solo podrán postularse en una propuesta para desempeñar uno de los cargos del personal requerido, de acuerdo 
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a la dedicación requerida, so pena de considerarse no habilitado. En todo caso, el ICDR CAQUETÁ podrá verificar que el personal ofrecido 
tenga la disponibilidad para la ejecución del Contrato.  
 
Nota 9: Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se deberá presentar la convalidación del título expedida por el Ministerio de 
Educación - Sistema Nacional de Información de la Educación Superior SNIES, de acuerdo a lo señalado en la Ley 30 de 1992 y la 
Resolución 06959 del 15 de mayo de 2015 o la norma que la modifique, complemente o sustituya. 
 
 
En cualquier momento durante la etapa de evaluación de las propuestas y la ejecución del contrato, la entidad podrá realizar visita técnica 
al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la veracidad de la información aportada en el proceso de contratación. 
  

 

Factor Verificación 

Técnico Cumple / No cumple 

 
 

 
 

CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 

Ver Cronograma Del Pliego Electrónico. Elaboró: 
Gloria Patricia Castro Perdomo 
Prof. Universitario ICDR 
 
Revisó:  
Harol Mauricio López Vasquez 
Abogado Juridico Contractual ICDR 

 
Aprobó 

Willian Armando Parra   
Director ICDR 
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