Alcaldia de
RATO

NIT:890205334-5 ESTUDIO PREVIO
ANALISIS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA DEL PROCESO POR LA MODALIDAD DE MINIMA
CUANTIA MC-INV-038-2026

Con el objeto de dar cumplimiento a lo ordenado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993
y al articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015; se presenta el analisis de la conveniencia y oportunidad
para realizar la contratacion de la “COMPRAVENTA DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION DE
RECIBOS PARA COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO
ARATOCA-SANTANDER"

1. JUSTIFICACION

vy |
Como lo establece el articulo 311 de la C.P de Colombia: “Al Municipio Aratoca como entidad fundamental de
la division politico-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios plblicos, construir las obras
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, €l
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion
y las Leyes".

Para lograr tales propositos, la Constitucion Politica en el articulo 339 establecio que “Las entidades territoriales
elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con el
objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan
sido asignadas por la Constitucion y la ley”.

La Constitucion Politica prevé en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la nacion...”

El Municipio de Aratoca, es una entidad publica que requiere, con el fin de ejecutar el presupuesto y cumplir
debidamente con la funcién de promover el desarrollo social de sus habitantes y todas las demas competencias,
funcién que se cumple a través del Despacho del Alcalde y demas Secretarias y dependencias que hacen parte
de la Administracion Municipal.

Para el cumplimiento de las funciones y competencias asignadas a la entidad territorial y los lineamientos del
plan de desarrollo, se requiere contratar bienes y servicios, para lo cual se elabora el presente documento, que
contiene el analisis previo de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Conforme lo establece EL Articulo 2 de la constitucion son fines esenciales de Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los principios, deberes
y derechos consagrados en la constitucion.

Que el articulo 91 de la ley 136 de 1994 establece que son atribuciones del Alcalde, en relacion con

la Administracion Municipal: Dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de
: las funciones y de la prestacion de los servicios a su cargo. Que al Municipio de Aratoca, de

conformidad con el articulo 311 de la Constitucion Politica como entidad fundamental de la division
‘ politico administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley,

construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
A participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas

funciones que le asignen la Constitucion y las leyes. Que al tenor de lo establecido en el numeral 5

del articulo 3 de la ley 136 de 1994 al municipio le corresponde entre ofras la funcion de solucionar las
| necesidades insatisfechas de salud, educacion, saneamiento ambiental, agua potable, servicios
| publicos, domiciliarios, vivienda, agricultura, recreacion y deporte.

La administracion municipal de Yo Creo Aratoca por intermedio de la Unidad de servicios pablicos en
la prestacion de los servicios de Acueducto, Alcantarillado y Aseo requiere de realizar la facturacion
con el fin de establecer el cobro por los servicios prestados, de esta manera es necesario realizar la
adquisicién de la papeleria que permita el suministro de formatos aptos para la impresion de las
disposiciones informativas y de cobro que exige la Superintendencia de Servicio Publicos
Domiciliarios.
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Que ?a iémmrstracmn Municipal por intermedio de la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios

UNISPAR en la prestacion de los servicios de Acueducto, Alcantarillado y Aseo requiere de realizar la
facturacion con el fin de establecer el cobro por los servicios prestados, de esta manera es necesario
realizar |la adquisicion de la papeleria que permita el suministro de formatos aptos para la impresion
de las disposiciones informativas y de cobro que exige la Superintendencia de Servicio Plblicos
Domiciliarios, agua proveniente de la planta de tratamiento, ello amparado en dar cumplimiento al
Decreto 1575/07 y la Resolucion 2115/07, del Ministerio de Proteccion Social en donde imparte
acciones y lineamientos y/o exigencias para que los municipios que tienen a cargo el manejo de las
Unidades de Servicios Publicos, brinden una alta calidad de agua potable para sus beneficiarios y
garantizando la calidad y la eficiencia del servicio, el Municipio de Aratoca, debe adquirir la papeleria
necesaria para efectuar la notificacion y/o facturacion de los servicios publicos prestados, mediante
revision a procesos anteriores se puede constatar que la papeleria adecuada para la impresion de
recibos son un promedio de 1250 recibos mes con el mismo nimero de matriculas por lo que se debe
tener una desviacion de cambios de recibos ya sea por fallas propias del cobro o diversos problemas
ocasionados en ese periodo de lectura, digitacion, facturacion y cobro, por lo que se incluyen un
promedio de 1350 recibos mensuales.

Ademas, dado a que las personas y entidades que vendan servicio pablicos domiciliarios deben
realizar la correcta contabilidad y reporte ante los entes de control demostrando calidad, eficiencia y
buen manejo de los servicios y recursos que preste.

Los servicios publicos son inherentes a la finalidad social del estado y por ende deber de este asegurar
su prestacion eficiente a todos los habitantes del territorio nacional, es Precisamente en lo que al
sector de los servicios publicos de agua potable y saneamiento basico se refiere, compete a los
Municipios la ineludible responsabilidad, impuesta por el legislador de apoyo y coordinacién como de
concurrencia en la prestacion de los mismos. Asi le compete apoyar financiera, técnica y
administrativamente a las empresas de servicios publicos que operen o que hayan asumido la
prestacion directa, asi como a las empresas organizadas con participacion de la Nacion o de los
departamentos para desarrollar las funciones de su competencia en materia de servicios publicos;
iguaimente, le corresponda organizar sistemas de coordinacion de las entidades prestadoras de
servicios pablicos y promover, cuando razones técnicas y econémicas lo aconsejen, la organizacion
de asociaciones para la prestacion de servicios publicos, o la celebracion de convenios inter
administrativos.

La unidad de servicios publicos debe adquirir la papeleria necesaria para efectuar la notificacion y/o
facturacion de los servicios publicos prestados, actualmente la unidad maneja 1350 recibos, ante esto
se debe tener en cuenta desviacion de cambios de recibos ya sea por fallas propias del cobro o
diversos problemas ocasionados en ese periodo de lectura, digitacién, facturacion y cobro.

Segln el decreto 2668 DE 1999 en el ARTICULO 4° nos habla sobre las Obligaciones para las
entidades prestadoras de servicios publicos domiciliarios ante la facturacion de los servicios de
alcantarillado y aseo y la suscripcion a convenios de facturacion conjunta, distribucion y/o recaudo de
pagos; asi como garantizar la continuidad del mismo, si son del caso, salvo que existan razones
técnicas insalvables comprobables que justifiquen la imposibilidad de hacerlo. Esta justificacion se
acreditara ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios vigente.

El servicio de acueducto que actualmente se presta en el Municipio de Aratoca, lo realiza directamente
el municipio en el area urbana y en el area rural se presta a través de los acueductos rurales
administrados por las juntas de cada uno de los acueductos, donde la calidad del agua no es la mejor
para el consumo humano.

ARTICULO 49, de la C.P:<Modificado por el articulo 1 del Acto Legislativo 2 de 2009. La atencién de
la salud y el saneamiento ambiental son servicios publicos a cargo del Estado. Se garantiza a todas
las personas el acceso a los servicios de promocion, proteccion y recuperacion de la salud...

Articulo 2°, LEY 142 DE 1994. El Estado intervendra en los servicios publicos, para garantizar la
atencion prioritaria de las necesidades basicas insatisfechas en materia de agua potable y
saneamiento basico (numeral 2.3) i
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Articulo 4° Ley 142 de 1994. Para la correcta aplicacion del articulo 56 Superior, “‘todos los servicios
publicos de que trata la presente ley, se consideraran servicios esenciales’”.

Articulo 11 Ley 142 de 1994. Funcién social de la propiedad en las entidades prestadoras de servicios
publicos. Para cumplir con la funcién social de la propiedad, publica o privada, las entidades que
presten servicios publicos tienen las siguientes obligaciones:

11.1. Asegurar que el servicio se preste en forma continua y eficiente, y sin abuso de la posicion
dominante que la entidad pueda tener frente al usuario o a terceros

()

11.7. Colaborar con las autoridades en casos de emergencia o de calamidad publica, para impedir
perjuicios graves a los usuarios de servicios publicos. ART. 14 Num. 14.22 Ley 142 de 1994. Servicio
Pablico Domiciliario de Acueducto. Llamado también servicio publico domiciliario de agua potable. Es
la distribucién municipal de agua apta para el consumo humano, incluida su conexién y medicion.
También se aplicaré esta Ley a las actividades complementarias tales como captacion de agua y su
procesamiento, tratamiento, almacenamiento, conduccion y transporte.

Que la Alcaldia con la finalidad de garantizar la prestacion del servicios de agua potable y su normal
funcionamiento, debe proveer el suministro oportuno de papeleria para efectuar la facturacion y cobro
de los servicio publicos prestados, lo que obliga a la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin
de satisfacer estas necesidades. Estos Insumos, se encuentran amparados en el plan de compra de
la entidad, y son muy necesarios para su normal funcionamiento del servicio de agua potable del
municipio.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la administracion municipal por sus multiples compromisos tanto
administrativas, legales y sociales requiere de estos bienes que le permite prestar un servicio de agua
potable de calidad que beneficie a la comunidad en general, y a la vez cumplir con sus demas
obligaciones; ademas en la actualidad no se cuenta con estos bienes y servicios que estan impidiendo
el cumplimiento de las actividades de una forma normal a los beneficiarios.

En este orden y conforme a las competencias que la constitucion y la ley le otorgan al municipio, la
administracién municipal debe adelantar el proceso de contratacion para adquirir los bienes y servicios
requeridos, de acuerdo a la normatividad vigente, como alternativa de solucién a las necesidades
planteadas por las dependencias de la alcaldia.

Para dar solucion a la necesidad en virtud de los preceptos de la ley de contratacion, y en aras de
darle transparencia y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, la administracion Municipal
requiere realizar el proceso de escoger la persona natural o juridica idonea para el suministro de
bienes y servicios requeridos, que relna los requisitos establecidos por la normatividad vigente, a
través del procedimiento de Minima Cuantia de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, por el cual se reglamenta esta modalidad y modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015.

Que dentro del presupuesto aprobado para la vigencia 2026, se asignaron los recursos para este
proyecto y en aras de darle tramite a lo requerido, es necesario que la entidad Municipal, realice los
procedimientos juridicos legales para desarrollar el objeto contractual, de acuerdo a la necesidad
planteada.

Que la ordenacion del gasto debe ser acorde con la necesidad, a la fecha dentro del presupuesto
aprobado para la vigencia 2026, existen los recursos disponibles que respaldan el costo de lo
requerido,

Que la funcion administrativa del estado se desarrolla con fundamento en los principios
constitucionales de eficiencia, eficacia y transparencia, en garantia del interés general; bajo estos
postulados la entidad estatal requiere contratar con la persona natural o juridica con capacidad de
gjecutar iddneamente el objeto contractual.

0000

aratoca-santander.gov.co



Alcaldia de

Por lo cual, se requiere contratar con una persona natural o juridica, con experiencia e idoneidad para
que desarrolle el siguiente objeto: “COMPRAVENTA DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION
DE RECIBOS PARA COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO ARATOCA-SANTANDER"

3. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

3.1 Objeto “COMPRAVENTA DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION DE RECIBOS PARA
COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO ARATOCA-
SANTANDER”

3.2 Clasificacion UNSPSC

 BIENES Y SERVICIOS =
14110000 PRODUCTOS DE PAPEL
14111506 PAPEL PARA IMPRESION DE COMPUTADORES
14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA

3.3 Clase de contrato

De acuerdo al objeto y actividades a ejecutar, se configura un contrato de suministro

3.4 Actividades a ejecutar dentro del alcance del objeto a contratar.

Para el cumplimiento del objeto fijado, el contratista debera tener en cuenta y entregar los siguientes items:

Formato base de impresion de recibos de servicios
publicos de la unidad de servicios del municipio de
1 Aratoca, en tinta por dos caras, perforados, papel Bond
75 gr importado y tamafio 25 cm de largo x 21.3 cm de
ancho full color

3.5 Supervision

La supervision del contrato del contrato de minima cuantia sera ejercida por el Jefe de la unidad de servicios
publicos dependencias que cuentan con los conocimientos para tal fin, y quien velara por los intereses del
Municipio, y de acuerdo al inciso dos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 4° de la ley 80 de 1993,
consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal ya que no requiere de conocimientos
especializados, tendra las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

3.6 Plazo para la ejecucion del contrato

Atendiendo a las caracteristicas de la tipologia contractual el plazo es DIEZ (10) DIAS CALENDARIO, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual se suscribira cumplidos los requisitos de ejecucion. El plazo
del contrato podra adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento suscrito por las partes, previa
verificacion por parte del supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de
ejecucion del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el Municipio de Aratoca.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor del presente contrato sera de: DIEZ MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS MCTE
($ 10.710.000).
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4.1 Analisis del sector ~ Estudio del mercado

El valor del contrato es definido por el tipo de actividades a ejecutar, para lo cual se realizé el estudio del
mercado de acuerdo a las condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, informacion de
proveedores que ofrecen la idoneidad de los servicios segun objeto del proceso, apoyandose en la capacidad
técnica, operativa y administrativa para desarrollar lo requerido por el cliente.

411 Condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares

De acuerdo a la consulta en la pagina de contratos.gov.co o colombiacompra.gov.co, se observa la siguiente
informacién:

MC-011-2025
OMERCIALIZADORA ABC
MUNICIPIO DEL HATO SANTANDER
94,844,843 48
SUMINISTRO DE RECIBOS DE FACTURACION Y PAPELERIA PARA LA
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE HATO
SANTANDER.
15 DIAS

| MC-012-2024

OMAR ANTONIO VEGA RODRIGUEZ
UNICIPIO DE CEPITA-SANTANDER
$4.000.000

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA
GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
PU?LICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE CEPITA, SANTANDER.
8 DIAS

41.2 Informacion proveedores e idoneidad

De acuerdo a las consultas realizadas a los proveedores, los costos de las actividades proyectadas en el
proceso, depende de lo siguiente:

v" Condiciones y tipo de bien a suministrar y especificaciones técnicas de la misma.
v" Inclusién de costos adicionales que implica la celebracion del contrato como garantias cuando se
solicitan, impuestos, estampillas departamentales y Municipales.

41.3 Procesos similares de la entidad

La entidad también se baso para el presupuesto, en el comportamiento historico de los valores pagados por los
contratos suscritos en vigencias anteriores para actividades iguales o similares, como:

MC-013-2026
OMAR ANTONIO VEGA RODRIGUEZ - DISTRIBUCIONES GRAFICAS
MUNICIPIO DE ARATOCA-SANTANDER
($7.615.881),

COMPRAVENTA DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION Df
RECIBOS PARA COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD DE
SERVICIOS DEL MUNICIPIO ARATOCA - SANTANDER
[ 10 DIAS

- MC - 006 - 2024

o F Yrisnie: |
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- JALCALDIA DEL MUNICIPIO DE ARATOCA

- [TRES MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS MCTE ($3.710.000)
- COMPRAVENTA DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION DE
- |RECIBOS PARA COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD

DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO ARATOCA- SANTANDER
15 DIAS

- MC-INV-006-2021

~ IMARYORIS RICO PRADILLA
- ISANTANDER-ALACALDIA MUNICIPAL DE ARATOCA
1.820.000
SUMINISTRO DE PAPELERIA EN EL FORMATO DE IMPRESION DE
RECIBOS PARA COBRO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA UNIDAD
DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO ARATOCA-SANTANDER"
10 DIAS
MC 013-2019

JOSE LUIS PIERUCCINI RODRIGUEZ
ITE SANTANDER - ALCALDIA MUNICIPIO DE ARATOCA
g 3,679,990
CQN[!.ICIQNES " |LA FORMA DE PAGO DEL CONTRATO SE REALIZARA ASI: EL 100% DEL
-~ IVALOR DEL CONTRATO A LA ENTREGA TOTAL DE LOS SUMINISTROS,
~ PREVIA CONSTANCIA O ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE LOS
- MISMOS EXPEDIDA POR EL SUPERVISOR DESIGNADO POR EL|
- IMUNICIPIO, PREVIO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y FACTURA O
- ICUENTA DE COBRO. EL PAGO SE REALIZARA A LA RADICACION DE LA
~ (CUENTA O FACTURA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA, POR PARTE DEL
SUPERVISOR
EL PLAZO DE EJECUCION ES DE CINCO (05) DIAS CALENDARIO, A PARTIR
DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO, POR LAS PARTES. S| DURANTE SU
EJECUCION SE PRESENTAN SITUACIONES NO PREVISTAS, AJENAS AL
CONTROL DEL CONTRATISTA, QUE ALTEREN EL PROGRESO NORMAL DE
EJECUCION, ESTE PODRA COMUNICAR TALES HECHOS POR ESCRITO A
-__?-TRAVES DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y SOLICITAR CON BASE EN
[ELLO PRORROGA DEL PLAZO. EL MUNICIPIO, PREVIO CONCEPTO DEL
. ISUPERVISOR Y DESPUES DE ESTUDIADAS LAS SITUACIONES NO
PREVISTAS Y LAS CAUSAS QUE LAS ORIGINAN, PODRA CONCEDER LA
PRQRROGA DEL PLAZO. EN TAL CASO, SE SUSCRIBIRAN LAS
ICLAUSULAS MODIFICATORIAS 'Y SE AMPLIARA LA GARANTIA
(RS CORRESPONDIENTE, SI LAS HAY.
Para lo proyecc:on del presupuesto oficial, se tiene en cuenta las siguientes estampillas e impuestos:

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

PRO UIS 2
PRO HOSPITALES 2
ORDENANZA 012, 10% sobre el valor de las estampillas departamentales 0,6
ESTAMPILLAS MUNICIPALES

PRO ADULTO MAYOR 4
PRO CULTURA
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PRO DEPORTE Y RECREACION 2
OTROS DESCUENTOS MUNICIPALES
PAPELERIA $9.413
INDUSTRIA'Y COMERCIO

DEPENDIENDO DE CODIGO ClIU DEL CONTRATISTA = RANGO DEL
3X1000 AL 8X1000

3X1000 - 8X1000

T.:_ i -‘ HEH = s L- oty - : : o\
RETEFUENTE Y RETEIVA DEPENDE DE LA TABLA DE RETENCIONES
EXPEDIDA POR LA DIAN SEGUN ACTIVIDAD. SEGUN TABLA

41.4 Valor estimado

De acuerdo a los recursos asignados por el Municipio, el valor del contrato es hasta por la suma de DIEZ
MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS MCTE ($ 10.710.000).

— DETALLE/FICHATECNCA | CANT. |

4 ey [J”.?r

Formato base de i impresion de recubos de semc:os
plblicos de la unidad de servicios del municipio de
1 | Aratoca, en tinta por dos caras, perforados, papel
Bond 75 gr importado y tamafio 25 cm de largo x
21.3 cm de ancho full color

30.000 $357 $10.710.000

COSTO TOTAL, IVA'Y DESCUENTOS DE LEY INCLUIDOS. $10.710.000
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415 Certificado de disponibilidad presupuestal

El municipio de Aratoca cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal 26-09003 DEL 18 DE
SEPTIEMBRE DE 2026, expedido por la secretaria de Hacienda. El presupuesto oficial se encuentra soportado
por el estudio de cotizaciones realizado por la oficina gestora.

FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato se realizara asi: El 100% del valor del contrato a la entrega de las actividades
contractuales el suministro de bienes, previa constancia o acta de recibo a satisfaccion de los mismos expedida
por el supervisor designado por el Municipio, previo pago de seguridad social y factura o cuenta de cobro. El
pago se realizara a la radicacion de la cuenta o factura en la secretaria de hacienda, por parte del supervisor

La no presentacion de estos documentos o hacerlos en forma extemporanea, exonera al Municipio del pago de
intereses moratorios.

Los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales
o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven con
excepcion de los que estrictamente correspondan al Municipio.

Para los efectos de la retencion en la fuente por renta, el Municipio procedera de conformidad con la
normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicarse la norma
que lo excluye o le otorga la exencion.

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Municipio no aceptara reclamacion alguna por
estos conceptos, incluido el IVA si lo factura.

El valor contempla todos los costos y gravamenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes,
Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendra mas derecho que a los valores
expresamente convenidos y en ninglin caso genera relacion laboral, ni prestaciones sociales.
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Para cada pagoSEL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al

Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segun corresponda,
mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que
se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto
1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacion
contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados
y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por concepto
de aportes al sistema, En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en el momento que estime
conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension ARL y Parafiscales.

El contratista solo tendra derecho a la remuneracion de dichos emolumentos sin que haya lugar a otra
contraprestacion, ni al pago de prestaciones sociales, conforme lo establece el numeral tercero del articulo 32
del Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993).

En caso de que la factura no ha sido correctamente elaborada y/o presentada o no se acompadian los
documentos requeridos para el respectivo pago o se presentan de manera incorrecta, el término para éste solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el tltimo de los documentos y/o se presenten en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza; el municipio efectuara a las
cuentas del CONTRATISTA las retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley. Las
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el CONTRATISTA deberan ser tramitadas por éste a su
costo, ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del municipio de
Aratoca.

5. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

De acuerdo con el valor del proyecto, el cual no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, el régimen
juridico aplicable a este proceso de contratacion sera el establecido en la modalidad de seleccion Minima
Cuantia, de acuerdo al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual modifica el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015, la Ley 80 de 1993, y en las Leyes civiles y comerciales y en las demas normas
que adicionen, complementen o regulen la materia.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

Por ser un proceso por la modalidad de minima cuantia, el procedimiento de seleccion se realizara de
conformidad a los requerimientos contemplados en el literal ¢ del articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015.

7. FACTOR DE SELECCION

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de
Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los
Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar
a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente

CAPACIDAD JURIDICA Y EXPERIENCIA

El Municipio de Aratoca exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente
debera presentar con su propuesta:

REQUISITOS JURIDICOS

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en
consorcio o union temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. Las personas juridicas
deberan acreditar que su duracion no sera inferior al plazo del contrato y un afio mas, contado a partir de la
fecha de cierre del proceso.
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En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como favorable para
el Municipio de Aratoca, el proceso de seleccion podra ser adjudicado de conformidad con los criterios legales
de seleccion objetiva, segun lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del decreto 1082 de 2015.Para el presente
proceso no se exige registro unico de proponentes.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se realizard de acuerdo con el formato suministrado por la Entidad, anexo a la invitacion
publica, el cual debe estar firmado en original por el proponente, persona natural o por el representante legal
de la persona juridica, o por el representante del proponente plural, indicando su nombre, documento de
identidad y demas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento no podra ser variado, sin embargo, debe diligenciarse los espacios en blanco
y los necesarios para suscribirlo. No podran senalarse condiciones diferentes a las establecidas en el mismo,
no se aceptaran propuestas condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida
sucursal en Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion
del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera presentar con su
oferta el Certificado de existencia y representacion Legal, el cual debera tener una fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, en donde acredite
que su objeto social corresponde al objeto de la presente contratacion, o que contemple actividades afines al
mismo, de manera quo le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

De conformidad con lo establecido en la ley 1258 de 2008, en el documento de constitucion de las sociedades
por acciones simplificadas, articulo 5°, su objeto social se puede comprender una enunciacion clara y completa
de las actividades principales o puede expresar que la sociedad realizara cualquier actividad comercial o civil
licita. Si nada se expresa en el acto de constitucion, se entendera que la sociedad por acciones simplificadas
podra realizar cualquier actividad licita. En el evento en que el objeto social de una sociedad por acciones
simplificadas no especifica las actividades iguales o similares al objeto a contratar, se entendera que estas se
encuentran dentro de las actividades licitas de la persona juridica.

Si el oferente es persona natural, acreditara su inscripcion en el Registro Mercantil, mediante la presentacion
del certificado de matricula mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi mismo debera acreditar que la actividad
mercantil corresponde al objeto de la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de
manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

I
|
‘ Para las personas juridicas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas para las personas juridicas
| nacionales, asi mismo los proponentes extranjeros individuales, en consorcio, en union temporal, 0 promesa
| de sociedad futura, deberan cumplir con las condiciones generales establecidas en la invitacion plbica y
L ademas, deberan tener en cuenta lo siguiente: Las personas juridicas extranjeras sin sucursal, ni domicilio en
Colombia deberan cumplir los siguientes requisitos:

- 4 Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad
' competente en el pais de su domicilio, expedido a méas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la
: fecha de cierre de la convocatoria, en el que conste su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia,
i nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometeria
. juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente

del 6rgano directivo que le faculte expresamente.
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AcredD tsarque su objeto social incluya actividades iguales o similares con el objeto del contrato del presente

proceso.

4 Acreditar |a suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, lo cual
debera quedar evidenciado en el documento de constitucion de apoderado.

4+ Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan
estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse adjuntado
documento bajo gravedad de juramento, donde se exprese la informacion antes mencionada y autenticado
por una autoridad competente del pais de origen.

4 Todos los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales nacionales o extranjeros,
deben acreditar autorizacion suficiente del 6rgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre
de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de
seleccion. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta.

Cuando se prorrogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado de existencia y representacion
legal tendréa validez con la inicialmente prevista.

Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de
1961, y los privados otorgados en paises miembros de este Convenio tendientes a acreditar la existencia y
representacion legal, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas que regulen la materia
y en especial el articulo 480 del Codigo de Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucion 7144 de 2014
del Ministerio de Relaciones Exteriores

AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA.

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal requiere
autorizacion de sus organos de direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexaran los
documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que el
representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo por el valor del presupuesto
oficial del proceso de seleccion.

En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros debera estar facultado
para contratar minimo por la proporcion en relacion con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto
oficial. Para las uniones temporales los representantes legales deberan estar facultados para contratar minimo
en proporcion a su participacion en dicha union frente al valor de la propuesta.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Municipio de Aratoca
solicitara al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefale para el efecto, dicha autorizacion
debera ser expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta

IDENTIFICACION TRIBUTARIA - REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El oferente nacional y el extranjero con domicilio o sucursal en Colombia indicaran su identificacion tributaria e
informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del
Registro Unico Tributario RUT.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran individuaimente
este requisito, cuando intervengan' comas responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante legal de la persona juridica o representante del proponente
plural y cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberan anexar fotocopia del documento de
identificacion vigente.
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Asi mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o

representantes legales de estos o proponente como persona natural deberan anexar fotocopia del pasaporte
actual y vigente.

LIBRETA MILITAR

La Entidad consultara y verificara, de la pagina Web
https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation. En todo caso el proponente podré anexar a la
propuesta dicho certificado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo
1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el
Decreto 0723 de 2013, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion
Familiar, Sena e ICBF), asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a los Ultimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral; esto es,
la planilla de pago a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones unicamente como cofizante
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los
aportes al sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de
conformidad con la normatividad vigente.

c. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada una de sus integrales debera aportar la
certificacion aqui exigida.

d. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
5149 de 2000 y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, el Municipio de Aratoca
hara directamente la consulta y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal, segln el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000:

"Los representantes legales, asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan
abstenerse de nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletin
de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 6° de la ley 190 de1995.

Para cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con este publicacion, los servidores publicos
consultaran a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusion de los futuros funcionarios o contratistas
en el boletin"

CONSULTA DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el capitulo cuarto de la ley 734 de 2002 y la ley 1238 de 2008, el
Municipio de Aratoca haré directamente la consulta y verificacion sobre los antecedentes disciplinarios,
penales, contractuales, fiscales de los proponentes o de cada uno de los miembros del consorcio o union
temporal, segun el caso.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona juridica), el municipio
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rea lzaré) e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea creado por el

Gobiemo Nacional para el efecto. La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que
la proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal,
segun el caso registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

De conformidad con lo previsto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 y con el fin de verificar los
antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del oferente (persona natural o
representante legal de persona juridica), el Municipio de Aratoca realizara e imprimira la consulta de los
antecedentes a través del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. La consulta
deber4 ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que la proponente persona natural o representante
legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segun el caso registre no pago de multas
transcurridos seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, el proponente sera rechazado.

CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18
ANOS LEY 1918 DE 2018

Todo proponente y los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan presentar certificado de
antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS “REDAM”

Para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 2097 de 2021 y Decreto 1078 de 2015, el Municipio de Aratoca
hara directamente la verificacion sobre el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM de los
proponentes o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segun el caso.

MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD 0
INCOMPATIBILIDAD.

Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes, y/o sus socios,
no presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, este debera presentar con su
propuesta diligenciado por la persona natural oferente, o el representante legal, o apoderado, el Anexo No.2,
en donde manifieste bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequivoca, que ninguno de los anteriores
se encuentran incursos por si 0 por interpuesta persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en la Constitucion y en la Ley, en especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en
la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011.

DOCUMENTO DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

El proponente debera anexar con la propuesta, el formato de compromiso anticorrupcion, debidamente
diligenciado y firmado.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL.

Ademas de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los miembros del consorcio
o union temporal (segun el caso), deberan aportar el documento de constitucién firmado por los integrantes
en original, el cual debera tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1.993.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefialar los terminos y extension
de la participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato.

Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Gltimo caso
deberan sefalar las condiciones y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

b) La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal,
debera tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes
del Consorcio o la Union Temporal. En el documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas
que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Union Temporal y su
responsabilidad.
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c) os integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar
los documentos requeridos la invitacion publica, para efectos legales, como si fueran a participar
en forma independiente.

d) El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe comprender la
realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.
e) La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes

del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder
debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan
adjuntarse el (los) documento(s) que lo acredite(n) como tal.

f) En caso de resultar adjudicatarios del proceso de la Invitacion Publica, para la suscripcion del
contrato deberan presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT, como
€onsorcio o unién temporal.

9) Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin
obtener la autorizacion previa y expresa del Municipio . En ningun caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

h) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y
representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio ¢ la
autoridad competente, ya sean personas Naturales o Juridicas, asi como el certificado de
inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.

i) Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un
Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de
Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales.
Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso que
el representante legal del Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos
exceda las limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de integracion, se
rechazara la propuesta.

) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union
temporal, deberéa ir acompafiado de los documentos (certificados de Camara de Comercio, actas
de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la
representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la
propuesta y del contrato resultante.

k) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1.993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria
por su celebracidn y ejecucion.

) No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o
Uniones Temporales.

m) Las Uniones Temporales, deberan registrar las actividades a ejecutar, junto con el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entenderéa que se presentan a
titulo de Consorcio.

EXPERIENCIA.

1 EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE NO OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES
(CRITERIO DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021).

a. Experiencia

El proponente debera presentar TRES (03) CONTRATOS cuyo objeto corresponda a suministro y/o adquisicion
de elementos similares al del presente proceso con su respectiva copia de contrato y acta de liquidacion o
certificaciones de la ejecucion, celebrados en cualquier tiempo, estos podrén ser con entidades publicas o
privadas. El valor de cada uno de los contratos debe ser igual 0 mayor al 100 % del presupuesto oficial de la
presente invitacion expresados en SMMLV.

No se tendra en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion. Para el efecto son validos copia de los
contratos, junto con el acta de terminacion u liquidacion, y/o certificaciones.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

v" Nombre del contratante

. .. ==
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v" Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacion
v" Cantidades Ejecutadas

v Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia.

Nota 1. Todos los documentos deberan estar debidamente suscritos por quien certifica o quien suscribe los
documentos (contratos y actas de liquidacion). En el caso de contratos con el sector publico si los documentos
fueron publicados en original firmado debera adjuntarse copia del pantallazo del SECOP en el cual se evidencie
el nimero del proceso de contratacion para efectos de su verificacion por parte de la entidad.

Nota 2. En caso de que la experiencia aportada haya sido obtenida con una entidad o persona privada debera
aportar ademas de la certificacion, la factura y/o cuenta de cobro declarada ante la Dian.

1. EXPERIENCIA OFERENTES QUE OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021)

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021 ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme
a. Experiencia

El proponente debera presentar DOS (2) CONTRATOS cuyo objeto corresponda a suministro y/o adquisicion
de elementos similares al del presente proceso con su respectiva copia de contrato y acta de liquidacion o
certificaciones de la ejecucion, celebrados en cualquier tiempo, estos podran ser con entidades puablicas o
privadas. El valor de cada uno de los contratos debe ser igual o mayor al 100 % del presupuesto oficial de la
presente invitacion expresados en SMMLV.

No se tendra en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion. Para el efecto son validos copia de los
contratos, junto con el acta de terminacién u liquidacion, y/o certificaciones.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:
v" Nombre del contratante
¥ Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso.
v Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacion
v Cantidades Ejecutadas
v" Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia.

Nota 1. Todos los documentos deberan estar debidamente suscritos por quien certifica o quien suscribe los
documentos (contratos y actas de liquidacion). En el caso de contratos con el sector publico si los documentos
fueron publicados en original firmado debera adjuntarse copia del pantallazo del SECOP en el cual se evidencie
el nimero del proceso de contratacion para efectos de su verificacion por parte de la entidad.

Nota 2. En caso de que la experiencia aportada haya sido obtenida con una entidad o persona privada debera
aportar ademas de la certificacion, la factura y/o cuenta de cobro declarada ante la Dian

2. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

PERFIL CANTIDAD
Tecnologo en Mercadotecnia y Publicidad Y/o | Uno (1)
Tecnologo en Disefio Grafico

3. GARANTIA SE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del diez por ciento (10%) del
valor de la oferta, (el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que el valor de esta garantia
debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor de la oferta), y su vigencia sera desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

Telefono: 317 431 5515

E-mail: contactenos@aratoca-santander.gov.co
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As r%?s?r%zcgsef articulo 2.2.1.2.3.1.6, establece que la garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion

derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a.) La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres
(3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.

ao o
R e e

La Garantia debera tener los siguientes datos:

a) Beneficiario: MUNICIPIO DE ARATOCA SANTANDER.

b) NIT. DEL MUNICIPIO DE ARATOCA SANTANDER Valor de la garantia: Por un equivalente no inferior al diez
por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial del Municipio para este proceso de seleccion.

d) Vigencia: MINIMO NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO CONTADOS DESDE EL MOMENTO DE LA
PRESENTACION DE LA OFERTA. EN TODO CASO LA VIGENCIA DE LA GARANTIA SERA HASTA LA
APROBACION DE LA GARANTIA QUE AMPARA LOS RIESGOS PROPIOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL
(Decreto 1082 de 2015).

e) Tomador en caso de consorcio o union temporal: La garantia de seriedad debe ser constituida a nombre del
Consorcio o Union Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes, asi como el porcentaje
de participacion de cada uno. Por tanto en caso de consorcio o union temporal la garantia no podra ser a nombre
del representante del consorcio o Union Temporal, ni de uno de sus integrantes.

f) La garantia debera estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por proponente persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el representante del consorcio o union temporal,

NOTA UNO - RIESGOS DERIVADOS DEL INCLUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO: En la portada o
caratula de la garantia de seriedad de la oferta, se debera incluir expresamente conforme lo establece el Decreto
1082 de 2015, los perjuicios que se cubren por el incumplimiento del ofrecimiento que se realiza.

EL ADJUDICATARIO FAVORECIDO, PODRA SOLICITAR LA DEVOLUCION DE LA POLIZA DE
SERIEDAD DE LA PROPUESTA CUANDO LE SEA APROBADA LA GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO QUE AMPARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. TRANSCURRIDOS DOS (2) MESES
DE LA FECHA DE EXPEDICION DE LA RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE ADJUDICA EL
CONTRATO, LOS PROPONENTES NO FAVORECIDOS CON LA ADJUDICACION PODRAN SOLICITAR
EL ORIGINAL DE LA GARANTIA DE SERIEDAD, EN LA OFICINA GESTORA.

4. EVALUACION DEL PRECIO

Es pertinente aclarar la metodologia utilizada para la evaluacién de precio, dado que no todas las ofertas
presentadas incluyen y/o discriminan el valor de los impuestos. Por tanto y en aras de que todas las ofertas
sean comparables y sabiendo que la evaluacion de precio deberé realizarse sin incluir impuestos, en la
particularidad de cada oferta se realiza lo pertinente para que sean comparables sin IVA.

Se pueden presentar los siguientes casos:

e Cuando la oferta econdmica presentada discrimine el IVA, discriminado por el oferente, por tanto para
efectos de la evaluacion, independientemente de cual sea el valor o porcentaje aplicado de IVA, EL
municipio comparara sobre el valor sin IVA discriminado por el oferente.

e Cuando la oferta econémica hace referencia a “IVA incluido”, y no se discrimina el monto de este, niel
porcentaje a utilizar, para estos casos se le descuenta al valor de la oferta economica presentada el
descuento de ley Colombiana estipulado para un contrato de suministro, es decir el 13 % sobre la
totalidad de la oferta.

e Cuando la oferta econémica presentada no hace ningun tipo de referencia a IVA, para este tipo de
ofertas se asume que el valor de la oferta econémica presentado, no incluye IVA.

Parque Principal - Palacio Municipal :
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5. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La administracién municipal del Aratoca Santander, en cumplimiento de los postulados Constitucionales, legales
y reglamentarios, especialmente los contenidos en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015, documento CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y demas normas concordantes, da cumplimiento a
los lineamientos de la politica de manejo de riesgos previsibles en los contratos estatales, partiendo de su
tipificacion, estimacion y asignacion para cada contrato en la fase de elaboracion del estudio previo. Se adjunta
la matriz.

6. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION
AL PROCESO POR LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Por tratarse de un proceso de seleccion de minima cuantia, la administracién municipal teniendo en cuenta la
clase de actividades a desarrollar con este contrato, forma de pago y el valor del mismo, se abstiene de exigir
garantias para el mismo, de conformidad a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir de la
suscripcion del acta de inicio, asi como a ampliar el valor de la misma o su vigencia, en el evento en que se
aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, se suspensa o reinicie el termino en virtud
de lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015

7. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL MUNICIPIO DEL
ARATOCA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer veeduria y que se encuentren
conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003, para que realicen el control social a este proceso de
contratacion.

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad durante las
etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso de contratacion por la modalidad de
minima cuantia, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, e
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda
la informacion y documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en la pagina Web
www.contratos.gov.co. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el
articulo 29 de la Ley 1437 de 2011, y lo dispuesto por el municipio para la cancelacion de copias.

8. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION:

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se estima factible, oportuno y conveniente desarrollar el
presente proceso de contratacion, dejando constancia que el proceso se desarrollara mediante la modalidad
de seleccién de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el
cual modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, la Ley 80 de
1993 y demas normas concordantes.

9. OTROS ASPECTOS DEL CONTRATO

9.1 GARANTIAS.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el
contratista dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion de oferta se obliga
a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del Municipio de Aratoca, con ocasion de la
ejecucion del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo
sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una poliza,
patrimonio auténomo y garantia bancaria).

Para tal efecto, la garantia debe cubrir los siguientes amparos:
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a) Cumplimiento

El término de ejecucion del contrato y
Diez por ciento (10%) | cuatro meses mas, en los términos del
del valor del contrato | numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del
decreto 1082 de 2015.

_ N El termino de ejecucion del contrato y
Diez por ciento (10%) | ,atro meses mas, en los términos del
del valor del contrato numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del
decreto 1082 de 2015.

Aratoca, 28 de septiembre de 2026

MARIA FERNANDA-MUNOZ BUENAHORA
JEFE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS
ARATOCA- SANTANDER
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