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 ESTUDIOS PREVIOS  
MINIMA CUANTÍA 

 

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACIÓN 

Nombre del funcionario que diligencia el 
estudio previo: 

LIGIA SOFIA VALENCIA DIAZ  

Dependencia solicitante: SECRETARIA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL 

Tipo de contrato: SERVICIO    

Modalidad de Selección: MÍNIMA CUANTÍA 

Objeto: ALQUILER DE UN (01) VEHICULO AUTOMOTOR PARA EL TRANSPORTE DEL SEÑOR ALCALDE Y 
FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CAPILLA -BOYACA. 
 

Fecha de elaboración: Septiembre de 2026 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD  

 
1.1. Antecedentes y Necesidad 
 
Teniendo en cuenta que conforme lo establece el Artículo 2 de la constitución son fines esenciales de Estado servir 
a la comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos 
consagrados en la constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida 
económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia nacional, mantener la 
integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. 

Conforme lo establece el Artículo 311 al municipio como entidad fundamental del Estado le corresponde prestar los 
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso social y cumplir las demás 
funciones que le asignen la constitución y las leyes. 

Que conforme lo establece el Artículo 315 son atribuciones del alcalde dirigir la acción administrativa del municipio. 

Que, por definición legal, el municipio es la Entidad Territorial fundamental de la división político-administrativa 
del Estado, con autonomía política fiscal y administrativa dentro de los límites que le señalen la Constitución y la 
Ley, y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de la población en su respectivo 
territorio.  
 
Que el artículo 91 de la ley 136 de 1994 establece que son atribuciones del Alcalde, en relación con la Administración 
Municipal: Dirigir la acción administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación 

de servicios a su cargo. 
 
Dentro de las funciones que corresponde asumir al Municipio están las de administrar los asuntos municipales y 
prestar los servicios que determine la ley; igualmente ordenar el desarrollo de su territorio, construir las obras que 
demande el progreso municipal; la promoción de la participación comunitaria, mejoramiento social y cultural de 
sus habitantes, planificar el desarrollo económico, social y ambiental de su jurisdicción de conformidad con la ley, 
solucionar las necesidades insatisfechas de salud, educación, saneamiento ambiental, agua potable, servicios 
públicos domiciliarios, deporte, población desplazada, vías, vivienda, cultura, velar por el adecuado manejo de los 
recursos naturales, promover el mejoramiento económico y social de los habitantes del municipio y las demás 
funciones y competencias que le señale la Constitución y la ley; directamente y con complementariedad y 
coordinación de las demás entidades territoriales y la nación. 
 

Así mismo en cumplimiento de las gestiones, actividades y fines esenciales de la administración pública, el Alcalde 
y funcionarios de la administración visitan las comunidades, veredas, así como el desplazamiento que deben hacer 
a las cabeceras de provincia, capital del departamento sede del gobierno Departamental, así como la Capital de la 
república donde se localiza el gobierno nacional con todo su estructura organizacional central, descentralizada, 
requiriendo indispensablemente para su traslado, de un vehículo tipo camioneta con unas características 
específicas, acorde con la topografía de la región y que sobre todo, garantice la seguridad e integridad del Alcalde y 
funcionarios de la administración en cumplimento de las funciones propias de sus cargos. 
 
En la actualidad el Municipio cuenta con la siguiente maquinaria y vehículos de su propiedad o a su cargo 
funcionales: 
 

MARCA VEHICULO COLOR PLACA MODELO DESTINO 

JCB 
RETROEXCAVAD

ORA 
AMARILLA  2011 

ALCALDIA LA 

CAPILLA 

CHEVROLET CAMION BLANCO NON717 2024 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 

CHEVROLET BUSETA 
AZUL 

MEDITERRAN
EO 

OXD282 2000 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 
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CATERPILAR 
MOTONIVELADOR

A 
AMARILLO  1986 

ALCALDIA LA 
CAPILLA 

CHEVROLET BUSETA BLANCO OCM615 2020 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 

SAKAI  
VIBROCOMPACTA

DOR 
AMARILLO  2014 

ALCALDIA LA 

CAPILLA 

MASSEY 
FERGUSON 

TRACTOR ROJO  2019 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 

KEMWORT VOLQUETA ROJO OCJ666 2014 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 

CHEVROLET VOLQUETA BLANCO OXD264 1996 
ALCALDIA LA 

CAPILLA 

 
Como se puede concluir del parque automotor adscrito a la administración municipal NO SE TIENE un vehículo 
tipo campero o camioneta destinada exclusivamente para el transporte del señor alcalde y sus funcionarios con 
destino a la plena ejecución de sus actividades misionales de la administración municipal. 

 
Teniendo en cuenta que el Municipio no cuenta con un vehículo propio se plantea como alternativa para la 
satisfacción de la necesidad descrita, el alquiler de un vehículo para el transporte del Alcalde y funcionarios de la 
administración Municipal dentro y fuera del municipio, entendiendo el Alquiler como la entrega de una cosa para 

su uso y goce a cambio de un precio por ello.  
 
Para satisfacer esta necesidad es indispensable suscribir un contrato de Alquiler, con una persona natural o jurídica 
que cuente con la capacidad e idoneidad suficiente para solventar el requerimiento anterior 
 
 
Conveniencia de la Contratación  
 
En Consideración a la disponibilidad de recursos y la limitaciones de la planta de personal como se tienen un 
vehículo apto para el transporte del Alcalde y funcionarios de la administración Municipal dentro y fuera del 
municipio, ni de los recursos necesarios para adquirir del mismo y ante lo indispensable que resulta la movilidad  
para el cumplimiento de las funciones y competencias que la Constitución y la ley asigna al señor Alcalde y demás 
servidores de la administración las cuales son fundamentales para el cumplimiento de las metas del plan de 
Desarrollo, debe optarse por medios alternativos a fin disponer del equipo de transporte permanente de acuerdo 
con las siguientes alternativas: 
 

1. Compra de un vehículo nuevo tipo campero 4x4 
2. Alquiler de un vehículo a todo costo, el cual estará disponible de forma permanente en el Municipio para el 

uso según la necesidad de los funcionarios en el cumplimiento de funciones y competencias, dentro y fuera 
de la jurisdicción Municipal.   

 
 
Alternativa 1 
Como se ha manifestado inicialmente, no se cuenta con los recursos presupuestales para la compra, aunado a los 
gastos adicionales de disponer de un operario, combustibles, mantenimiento preventivo y correctivo, seguramiento, 
llevando a un incremento de los gastos de funcionamiento de la entidad. 
 

Alternativa 2  
El contratista tiene que disponer y asumir todos los gastos de funcionamiento y operación del vehículo, 
aseguramiento, mantenimientos, combustibles y demás relacionados para que el servicio sea prestados sin 
interrupción alguna, durante el tiempo de ejecución del contrato conforme a las obligaciones especificas que se 
acuerden en el respectivo contrato. 

  
Del análisis anterior se concluye, en la aplicación de la alternativa 2, la cual resulta menos onerosa para el Municipio 
y permite que los funcionarios de la administración Municipal cuenten con un medio de transporte vehicular 
terrestre para el cumplimiento de sus funciones de ley. 
 
Ante lo considerado previamente resulta conveniente celebrar un contrato de alquiler de vehículo, para lo cual se 
tiene la respectiva disponibilidad de los recursos.  
 
 
 
 
1.3   Análisis de oportunidad. 
 
La única forma de lograr el cumplimiento de objeto que se identifica en la necesidad y ante la conveniencia de 
ejecutar el objeto contractual, es mediante la celebración de un contrato de  servicio, que por la cuantía presupuestal 
disponible se realizara bajo la modalidad de mínima cuantía previo el procedimiento consagrado en el artículo 30 
de la ley 2069 de 2020, y Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 De 2015 modificado por el decreto 1860 de 2021 
y Manual de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente y con sujeción 
a los principios del Articulo 209 de la Constitución Política de Colombia y Artículo 3º de la ley 1437 de 2011, cuyo 
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objeto es: “ALQUILER DE UN (01) VEHICULO AUTOMOTOR PARA EL TRANSPORTE DEL SEÑOR ALCALDE Y 
FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CAPILLA -BOYACA. 
 
2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR.  
  
2.1 OBJETO: “ALQUILER DE UN (01) VEHICULO AUTOMOTOR PARA EL TRANSPORTE DEL SEÑOR ALCALDE 
Y FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CAPILLA -BOYACA. 
 
2.2 Código de Clasificación de Bienes y Servicios  
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

78111808 ALQUILER DE VEHICULOS 

 
2.3 DEL ALCALCE DEL OBJETO 
Especificaciones  

Corresponde a la prestación del siguiente servicio al Municipio: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD 

TIEMPO DE 
EJECUCION  

1 

ALQUILER DE UN (01) 
VEHICULO AUTOMOTOR PARA 

EL TRANSPORTE DEL SEÑOR 
ALCALDE Y FUNCIONARIOS DE 
LA ADMINISTRACION 
MUNICIPAL DE LA CAPILLA -
BOYACA. 

Camioneta cabinada, mínimo 
cuatro puertas.  
Cilindraje mínimo 1999 Modelo 
mínimo, desde el año 2023 en 
adelante.  
Combustible DIESEL.  
Dirección hidráulica.  
Capacidad 5 pasajeros.  
Servicio Particular.  
Incluye todos los documentos 
necesarios exigidos por las 
autoridades de tránsito. 
Mantenimiento general y 
combustible a cargo del 
contratista.  
 
En caso de avería del vehículo 
seleccionado, se debe contar con 

otro vehículo para su reposición 
con las mismas especificaciones y 
bajo las mismas condiciones en 
un plazo no mayor a 12 horas.  
Servicio 24 horas, 7 días a la 
semana  

MES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 MESES 

 
 

ADEMÁS EL VEHÍCULO DEBERÁ CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:  
 
➢ Revisión técnico-mecánica. 

➢ Tarjeta de Propiedad del vehículo. 
➢ Fotocopia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito (SOAT) vigente. 
➢ El vehículo debe portar el siguiente equipo de carretera como mínimo:  

 
✓ Un (1) gato con capacidad para elevar el vehículo. Una (1) cruceta.  
✓ Dos (2) señales de carretera en forma de triángulo en material reflectivas y provistas de soportes 

para ser colocadas en forma vertical o lámparas de señal de luz amarilla intermitentes o de 
destello.  

✓ Un (1) botiquín de primeros auxilios.  
✓ Un (1) extintor.  
✓ Dos (2) tacos para bloquear el vehículo.  

✓ Un (1) Kit básico de herramientas.  
✓ Una (1) llanta de repuesto.  
✓ Una (1) Linterna 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCIÓN.  

 
Conforme a lo establecido en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 30 de la ley 2069 de 2015, 
Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del  Decreto No 1082 de 2015 modificado por el, Decreto 1860  de 2021 
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Manual de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, por tratarse de 
un contrato cuyo  objeto posee un valor  que no supera el 10 por ciento de la menor cuantía, la modalidad de 
seleccionar el contratista será la MINIMA CUANTIA, con aplicación de los principios establecidos en el artículo 209 
de la constitución Política de Colombia y Artículo 3º de la ley 1437 de 2011 en cuyo caso el factor que determinara 
la selección del contratista será el menor precio ofrecido incluido el IVA     
                                      
4.1 LIMITACION A MIPYMES 
 
De conformidad con el articulo ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. del decreto 1082 de 2015, modificatorio según el artículo 
5 del decreto 1860 de 2015, reglamentario de la ley 2069 de 2020 este proceso se limitará a Mipymes Municipales, 
departamentales o nacionales si cumplen con lo regulado en artículo 2.2.1.2.4.2.2  y 2.2.1.4.2.4 de la norma citada 
y conforme al cronograma del proceso. 
 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 
  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.” 

  
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 

la ley de la siguiente manera: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
  
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
  
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta 
(60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el 

inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
  

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme 
 
NOTA 1. Si se presentan solicitudes Municipales, departamentales o Nacionales, se limita a Municipales, si solo 
hay departamentales o Nacionales, se limita a departamentales. 
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO 
COMPONEN. 

 
Variables utilizadas para calcular el presupuesto oficial 
De acuerdo con el estudio de mercado contenido el análisis del sector se toma datos estadísticos recientes de otros 

municipios para establecer un promedio:  
 

Municipio  No de contrato y objeto:  unidad  

costo unidad con IVA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
CONTRATACION 
SANTANDER 

MC-003-2026, ALQUILER DE UN VEHICULO 
AUTOMOTOR TIPO CAMIONETA PARA EL 
TRANSPORTE DEL ALCALDE DEMAS 
FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
MUNICIPAL 

mes 

9.700.000,00 

  TENZA - BOYACA  

MTEN-MIN-C-008-2025- ALQUILER DE UN 
(01) VEHICULO AUTOMOTOR PARA EL 
TRANSPORTE DEL SEÑOR ALCALDE Y 
FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
MUNICIPAL DE -BOYAC 

MES 

4.980.000,00 

CAMPO HERMOSO - BOYACA  IPPS-012-2024 -PRESTACION DE 
SERVICIO DE UN VEHICULO 
AUOMOTORTIPO CAMPERO SIN 
CONDUCTOR PARA EL 
DESPLAZAMIENTO DEL ALCALDE DEL 
MUNICIPIO DE CAMPOHERMOSO, 
BOYACA MES 

6.900.000,00 

TOTAL  21.580.000 

PROMEDIO/3  7.193.333 

 

Así, con el presupuesto destinado para el contrato TRECE MILLONES DE PESOS, ($13.000.000) se tendría un servicio 
para, seis, ( ). Costos esto incluyen las siguientes variables:  
 
 

CONCEPTO TARIFA 

ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR  (Según Acuerdo municipal) 4 % 

RETENCION EN LA FUENTE: (según régimen legal vigente 

ESTAMPILLA PRO-CULTURA (Según Acuerdo municipal) 2 % 

JUSTICIA FAMILIAR  (Según Acuerdo municipal) 2 % 

RETE ICA  (según régimen legal vigente) 1 % 

TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN  (Según Acuerdo municipal) 2% 

FONDO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD CIUDADANA  que solo aplica para contratos de Obra del 5% 

IVA,  según el Régimen Tributario al que corresponda 

DERECHOS DE PAPELERÍA  (Según Acuerdo municipal) tarifa general de 10 por 

1.000 (1%) sobre el valor del contrato 

Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y Art. 135 ley 1753 

Garantías a favor de la entidad contratante. 
Todas aquellas que apliquen según la normatividad y ley vigentes en Colombia 
 

 
 

5. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 

 
a. PROCEDIMIENTO: Conforme a lo establecido en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 

30 de la ley 2069 de 2015, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del  Decreto No 1082 de 2015 modificado por 
el, Decreto 1860  de 2021 Manual de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia 
Compra Eficiente, por tratarse de un contrato cuyo  objeto posee un valor  que no supera el 10 por ciento de la 
menor cuantía, la modalidad de seleccionar el contratista será la MINIMA CUANTIA, con aplicación de los 
principios establecidos en el artículo 209 de la constitución Política de Colombia y Artículo 3º de la ley 1437 de 
2011 en cuyo caso el factor que determinara la selección del contratista será el menor precio ofrecido incluido 
el IVA     

 
 
b. FACTORES DE DESEMPATE 
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En caso de empate se dará aplicación a los factores establecidos en el artículo 35 de la ley 2069 del 2020 y sus 
reglamentaciones en el decreto 1860 de 2021, modificatorio del del decreto 1082 de 2015 
 
 

d. CALIFICACIÓN DE LOS CRITERIOS DE EVALUACIÓN. 
 

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrá como único factor de escogencia el menor precio, el cual se 
verificará en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento señalado en la presente 
Invitación Pública. 
 
A continuación, se relacionan los siguientes criterios que permiten la escogencia del ofrecimiento más favorable 
para la Entidad. 
 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la invitación pública, su 

forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE. 
 

FACTORES VERIFICACIÓN 

JURÍDICO  CUMPLE / NO CUMPLE 

TÉCNICO CUMPLE / NO CUMPLE 

ECONOMICO MENOR PRECIO  

 
VERIFICACIÓN FACTOR JURIDICO. 
 
DOCUMENTOS HABILITANTES  
 
5.1 CRITERIOS DE VERIFICACIÓN: 
 
La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificación que el oferente deberá presentar 
con su propuesta: 

PERSONAS NATURAL PERSONAS JURÍDICAS (nacional o extranjera) 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: De 
acuerdo con el contenido del modelo suministrado, 
suscrita por el proponente persona natural. Para tal 
efecto el contratista acepta íntegramente lo descrito en 
la futura comunicación de aceptación de propuesta. 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: De 
acuerdo con el contenido del modelo suministrado, suscrita 
por el representante legal de la persona jurídica. Para tal 
efecto el contratista acepta íntegramente lo descrito en la 
futura comunicación de aceptación de propuesta. 

Fotocopia del documento de identidad. Fotocopia del documento de identidad del representante 
legal. 

Poder para presentar propuesta: Si el oferente 
presenta su oferta a través de apoderado, se deberá 
adjuntar el poder otorgado por quien tenga la facultad 
de hacerlo.  

Poder para presentar propuesta: Si el oferente presenta su 
oferta a través de apoderado, se deberá adjuntar el poder 
otorgado por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo 
caso, si el poderdante requiere a su vez autorización de sus 
órganos de dirección para presentar oferta y comprometer al 
oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, se deberán 
presentar los documentos descritos en el numeral anterior 

Fotocopia del Registro Único Tributario –RUT– expedido 
por la DIAN  

Fotocopia del Registro Único Tributario –RUT– expedido por 
la DIAN. 

Certificado original del Sistema de Información y 
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– 
vigente, expedido por la Procuraduría General de la 

Nación del proponente. 

Certificado original del Sistema de Información y Registro de 
Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido 
por la Procuraduría General de la Nación a nombre de la 

entidad proponente y del Representante legal 

Certificado de antecedentes fiscales para persona 
natural expedido por la Contraloría General de la 
Nación  

Certificado de antecedentes fiscales para Persona Jurídica y 
representante legal expedido por la Contraloría General de 
la Nación  

Certificado de antecedentes judiciales para persona 
natural expedido por la Policía Nacional 

Certificado de antecedentes Judicial para el representante 
legal de la Persona Jurídica expedido por la Policía Nacional 

Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC expedido por la Policía Nacional 

Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC para el representante legal de la Persona 
Jurídica expedido por la Policía Nacional  

Libreta Militar del proponente, cuando se trate de 
hombre menor de 50 años. 

Libreta Militar del Representante Legal, cuando se trate de 
hombre menor de 50 años. 
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Certificado de registro mercantil renovado 2025 
(vigente)  con la siguientes actividades 
 

• 7710 Alquiler y arrendamiento de vehículos 
automotores 

.  

Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la Cámara de Comercio o documento legal (ley, decreto 
o acto administrativo) que acredite su existencia y 
representación si es persona jurídica, con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de cierre del plazo de la presente invitación 
pública. 
El objeto social de la sociedad deberá permitir la ejecución 
del objeto de la presente invitación. 
El representante legal debe contar con la autorización para 

la presentación de la propuesta, si lo requiere. 
En caso de sociedades: La duración de la sociedad, contada 
a partir de la fecha de cierre del plazo de la presente 
invitación pública, no será inferior al plazo establecido para 
la ejecución del contrato y un (1) año más. 

Cuando el representante legal de la sociedad se halle 
limitado en sus facultades para contratar y comprometer a 
la sociedad, deberá acreditar mediante copia del Acta 
aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva, 
donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y 
firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso 
de adjudicársele el contrato. 
 
Certificado de registro mercantil renovado 2025 (vigente) 
con las siguientes actividades 
 

• 7710 Alquiler y arrendamiento de vehículos 
automotores 

  
Certificación sobre ausencia de causales de inhabilidad 
o incompatibilidad, consagradas en la Constitución o la 
ley, para los representantes legales o personas 
naturales, no se encuentren incursos en ninguna de las 
causales   

Certificación sobre ausencia de causales de inhabilidad o 
incompatibilidad, consagradas en la Constitución o la ley, 
para los representantes legales o personas naturales, no se 
encuentren incursos en ninguna de las causales  

Certificación de ausencia de multas y sanciones que 
impidan la contratación con las entidades estatales.  

Certificación de ausencia de multas y sanciones que 
impidan la contratación con las entidades estatales. 

Formato Hoja de Vida DAFP Formato Hoja de Vida DAFP 

Comprobante de afiliación al sistema de seguridad 
social (salud y pensiones). Para lo cual se debe anexar 
copia de afiliación a salud y pensión o pago de seguridad 
social  

Certificación del representante legal o revisor fiscal, que 
indique estar al día en el pago de los aportes al sistema de 
seguridades sociales y parafiscales de sus empleados en los 
seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.  

 
 
5.2 CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
 
5.2.1. EXPERIENCIA GENERAL:  
 

Existencia de la actividad mercantil mínimo tres (3) años, contado a partir de la inscripción en cámara de comercio, 
a la fecha de cierre del proceso. 
 
5.2.2 EXPERIENCIA ESPECÍFICA: 
 
Dada la naturaleza del objeto a contratar en la presente invitación podrán participar personas naturales o jurídicas 
legalmente constituidas cuya actividad económica guarde relación con los requerimientos relacionados 
anteriormente. Así mismo, que no tenga antecedentes disciplinarios, ni judiciales, que no haya sido declarado 
responsable fiscalmente y que no haya incurrido en incumplimiento de contratos con el Estado y se encuentre 
afiliado al sistema general de seguridad social.  
 
El proponente debe caracterizarse por su responsabilidad, buen servicio, calidad y cumplimiento en todo lo 
relacionado con la actividad a desarrollar y con disponibilidad para realizar en forma oportuna el servicio en 
mención 
 
Teniendo en cuenta que la naturaleza del contrato corresponde al alquiler de un vehículo al sector publico o privado  
no se requiere acreditar la experiencia. 

 
 
5.3 CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN: 
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El proponente debe indicar el valor de su propuesta económica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 
 

• Las ofertas deberán presentarse teniendo en cuenta lo enunciado en el análisis de precio techo o de referencia 
en los presentes estudios previos. 

• Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, y los valores diligenciados en el Anexo de la 
oferta económica no deberán contener centavos. 

• El valor de la propuesta, debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la prestación de los 
bienes, obras o servicios, del talento humano, de las prestaciones y los salarios del personal que vincule para 
la ejecución del contrato, de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, 
cumpliendo con las normas laborales sobre la materia, de los impuestos y demás gastos que origine el mismo; 
por ningún motivo los aspectos anteriormente mencionados se considerarán costos adicionales a cargo de la 
Alcaldía Municipal de La Capilla - Boyacá.  

• Cualquier error de cálculo del proponente al momento de determinar el valor económico de la propuesta correrá 
a su cargo. Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético la Alcaldía Municipal de La Capilla - 

Boyacá, procederá a su corrección y éste será el valor que se tendrá en cuenta para la evaluación, el cual será 
de forzosa aceptación por parte del proponente y sus resultados se tendrán como los precios definitivos para 
el proceso de selección. 

 
LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CAPILLA - BOYACÁ. Podrá solicitar una mayor discriminación de costos si lo 
estima necesario. 

 
5.4 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la invitación pública, su 
forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE. 
 

FACTORES VERIFICACIÓN 

JURÍDICO  CUMPLE / NO CUMPLE 

TÉCNICO CUMPLE / NO CUMPLE 

ECONOMICO CUMPLE / NO CUMPLE 

 

6. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO. 

 
Se han de prever y puntualizar los posibles riesgos integrales, que, de presentarse, afectarían el contrato y equilibrio 
en general, endilgando las responsabilidades claramente y señalando manifiestamente la parte contractual que ha 
de asumirlo. 
 

Impacto 

después del 

tratamiento 
Afecta la ejecución  

del Contrato? 

Persona 

Responsable 

por  

implementar el 

tratamiento 

Fecha 

estimada en 

que se inicia 

el 

tratamiento 

Fecha estimada 

en que se 

completa el 

tratamiento 

Monitoreo y Revisión 

P
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a
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a
d
 

Im
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¿Cómo se realiza 

el monitoreo? 

P
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o
d
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d
  

C
u
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n

d
o
?
 

1 1 2 
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a
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 Altera la capacidad 

del Operador para 

ejecutar de manera 

oportuna el 

Contrato 

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados del 

seguimiento 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

Revisión de las 

licencias y 

conceptos 

técnicos 

aplicables a 

contratos  

Semanal   

1 1 2 

R
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s
g
o
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a
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Altera la capacidad 

del Operador para 

ejecutar de manera 

oportuna el 

Contrato, pero aún 

así permite la 

consecución del 

objeto contractual 

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados del 

seguimiento 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

Observaciones y 

visita al sitio de 

ejecución del 

contrato. 

En la 

periodici

dad del 

evento 
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Si, teniendo en 

cuenta que se 

deberá justificar 

los valores 

ofertados y cumplir 

las condiciones en 

el lapso de tiempo 

establecido. 

Comité 

evaluador La 

Entidad y 

asesores de la 

entidad. 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento del 

cumplimiento 

de los 

requisitos.  

En la etapa de 

evaluación  

Durante 

el 

proceso 

de 

selección 

del 

Operador 

1 2 3 

R
ie

s
g
o
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a
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Afecta la ejecución 

del Contrato sin 

alterar el beneficio 

para las partes 

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la Sección de 

Gestión 

Contractual 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

Retroalimentación 

con el Operador y 

seguimiento al 

contrato.  

Durante 

la 

ejecución 

del 

contrato. 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 Obstruye la 

ejecución del 

Contrato, pero aun 

así permite la 

consecución del 

objeto contractual. 

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la Sección de 

Gestión 

Contractual 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

Revisión de las 

publicaciones de 

los indicadores 

financieros de las 

entidades 

reguladoras, 

previo al recibo 

parcial o total del 

objeto 

contractual.  

Mensual 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Si, teniendo en 

cuenta que una vez 

producido el riesgo, 

el contratista 

procedería a 

realizar las 

solicitudes que 

correspondan ante 

La Entidad. 

El Supervisor 

del Contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la Sección de 

Gestión 

Contractactual  

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

No aplica por ser 

un riesgo externo  

No aplica 

por ser 

un riesgo 

externo  

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Altera la capacidad 

del Operador para 

ejecutar de manera 

oportuna el 

contrato, pero aún 

así permite la 

consecución del 

objeto contractual 

El Supervisor 

del Contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la Sección de 

Gestión 

Contractual 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

A través de a 

revisión del 

cumplimiento de 

todas y cada una 

de las obligaciones 

pactadas entre las 

partes 

Durante 

la 

ejecución 

del 

contrato. 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Si 
El Supervisor 

del Contrato. 

Desde el 

momento en 

que se 

detecte la 

ocurrencia 

del riesgo. 

Al momento en 

que se adopten 

medidas 

administrativas 

orientadas a 

subsanar la 

ocurrencia del 

evento. 

Supervisión No aplica   
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1 1 2 
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a
jo

 

Si, teniendo en 

cuenta que se 

deberá justificar la 

nueva necesidad 

acorde con el 

contrato suscrito, 

firmar la 

documentación 

correspondiente, 

actualizar las 

pólizas y cumplir 

las condiciones en 

el lapso de tiempo 

establecido. 

Los 

funcionarios 

encargados de 

acompañar la 

solicitud de 

necesidad y los 

encargados de 

la sección de 

Gestión 

Contractual 

El mismo día 

en que la 

Entidad 

tiene 

conocimient

o de los 

cambios en 

lo que 

respecta a la 

necesidad. 

Al momento del 

cumplimiento 

de los 

requisitos.  

El supervisor y la 

dependencia 

solicitante 

verificaran el 

cumplimiento del 

objeto contractual 

el cual debe ser 

acorde con las 

necesidades. 

Durante 

toda la 

ejecución 

del 

Contrato. 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Si, debido al 

retraso en el inicio 

del Contrato. 

Los 

funcionarios 

encargados de 

la sección de 

gestión 

Contractual 

Durante la 

etapa 

precontractu

al del 

proceso y en 

el Pliego de 

Condiciones 

Definitivo  

Al 

cumplimiento 

de los 

requisitos de 

legalización por 

parte del 

Operador 

Revisando el 

cumplimiento de 

todos los 

requisitos de 

legalización por 

parte del 

Operadora partir 

de la adjudicación 

del contrato  

A partir 

de la 

adjudicac

ión del 

contrato 

y hasta el 

cumplimi

ento de 

todos los 

requisito

s de 

legalizaci

ón del 

mismo  

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Si, teniendo en 

cuenta que se 

deberá justificar la 

nueva necesidad 

acorde con el 

Contrato suscrito, 

firmar los 

documentos 

correspondiente, 

actualizar las 

pólizas y cumplir 

las condiciones en 

el plazo 

establecido.  

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la sección de 

Gestión 

Contractual  

El mismo 

día en que la 

Entidad 

tiene 

conocimient

o de los 

cambios en 

la 

normativida

d aplicable 

al objeto del 

contrato. 

Al momento del 

cumplimiento 

de los 

requisitos.  

El supervisor y la 

dependencia 

solicitante 

verificarán el 

cumplimiento del 

objeto contractual 

el cual debe ser 

acorde con las 

necesidades. 

Durante 

el 

proceso 

de 

selección

, 

contratac

ión y 

ejecución 

del 

Contrato. 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Si, teniendo en 

cuenta que se 

deberá justificar la 

nueva necesidad 

acorde con el 

Contrato suscrito, 

firmar la 

documentación 

correspondiente, 

actualizar las 

pólizas y cumplir 

las condiciones en 

el lapso de tiempo 

establecido. 

El Supervisor 

del contrato y 

los funcionarios 

encargados de 

la sección de 

Gestión 

Contractual -  

El mismo 

día en que 

La Entidad 

tenga 

conocimient

o de los 

cambios en 

la 

normativida

d aplicable 

al objeto del 

contrato. 

Al momento del 

cumplimiento 

de los 

requisitos.  

El supervisor y la 

dependencia 

solicitante 

verificarán el 

cumplimiento del 

objeto contractual 

el cual debe ser 

acorde con las 

necesidades. 

Durante 

el 

proceso 

de 

ejecución 

del 

contrato. 
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2 3 5 

R
ie

s
g
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M
e
d
io

 Si, por el 

incumplimiento del 

Operador  

Si, evaluadores 

por parte de la 

entidad 

Iniciación de 

ejecución 

del Contrato 

Terminación de 

ejecución del 

contrato  

En los informes 

de evaluación que 

debe presentar 
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Desde el 
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permane

nte 
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No 

Si, supervisor 
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entidad 

Iniciación de 
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Si Área financiera 

Desde el 

momento en 
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detecte la 
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normatividad y 

por parte del 

supervisor de los 

informes. 

Semanal 

y de 

acuerdo 

a la 

ocurrenci

a del 

fenómen

o 

1 1 2 

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

 

Afecta la ejecución 

del Contrato sin 

alterar el beneficio 

para las partes 
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funcionarios 

encargados de 

acompañar la 

solicitud de 

necesidad y los 

encargados de 
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Gestión 

Contractual. 

Desde la 
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en el 

momento en 

que se 

detecte la 
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ejecución del 

Contrato de 
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Contractual 
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orden público a 
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De 
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del Operador para 
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consecución del 

objeto contractual 
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del contrato y 

los funcionarios 
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Desde el 
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o 

 
Nota: Se aclara que los anteriores riesgos están mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se 
entiendan agotados todos los riesgos inherentes y relacionados con el objeto de la presente contratación, los cuales 
se entienden asumidos por el contratista salvo expresa manifestación en contrario por parte de la ALCALDIA 
MUNICIPAL; por consiguiente, es responsabilidad del (os) proponente(s) durante la etapa del proceso y hasta antes 

del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razón de su conocimiento especializado del servicio 
objeto de esta contratación. LA ALCALDIA se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que se formulen 
acerca de la distribución de los riesgos previsibles a cargo del contratista.  
 
El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectación del contrato depende de la efectividad o no de 
las acciones realizadas por el contratista para eliminar o mitigar, según sea el caso, los riesgos que se presenten 
durante la ejecución del contrato. 
 

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS  
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En atención a lo establecido en el Artículo 30 de la ley 2069 de 2020 Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y Artículo 
2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015, (no obligatoriedad de garantías), sinembargo por el objeto a ejecutar y 
lo bienes a comprar la entidad exigirá las siguientes garantías 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato  20% del valor del contrato 
Igual al plazo de ejecución mismo y 

cuatro (4) meses más 

 
Para los oferentes garantía de seriedad de la oferta, por valor de 10% del presupuesto destinado para el contrato, 
por termino de 30 días contados a partir de la fecha de cierre del proceso. 
 
7.1 MECANISMOS DE COBERTURA  
 
La Alcaldía Municipal de La Capilla - Boyacá. Pactará en el contrato los siguientes mecanismos de cobertura del 
riesgo:  

 
7.1.1 MULTAS Y CLAUSULA PENAL Se entenderán pactadas las siguientes cláusulas sancionatorias, de 
conformidad con lo establecido en los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 
 
a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente 

contrato por causas imputables al Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme 
a las definiciones del artículo 1º de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que el municipio de La Capilla - 
Boyacá, mediante acto administrativo, podrá imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidará con base 
en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por quince (15) 
días calendario sin que cada una de ellas fuere inferior al (0.5%) del valor del contrato, y que sumadas no 
superen el (20%) del valor total del mismo . Esta sanción se impondrá conforme a la Ley y se reportará a la 
Cámara de Comercio competente b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCIÓN DE LOS REQUISITOS DE 
EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN: Cuando el Contratista no constituya dentro del término y en la forma prevista 

en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la garantía única y/o alguno de los requisitos de legalización, 
el municipio mediante acto administrativo, podrá imponer una multa cuyo valor se liquidará con base en un 
cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días 
calendario, al cabo de los cuales el municipio podrá declarar la caducidad.  
 

b) CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de 
las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagará al municipio, a título de pena pecuniaria, 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento 
total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje señalado. 
La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como pago parcial o definitivo, según corresponda, de 
los perjuicios que cause al municipio. No obstante, el municipio se reserva el derecho a cobrar los perjuicios 
causados por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la cláusula 
penal pecuniaria estará amparado, mediante la garantía única, en las condiciones establecidas en el presente 
contrato. PARÁGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondrán con fundamento en el principio de 
autonomía de la voluntad prevista en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso que 
trata el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez en firme la sanción se reportará a la Cámara de Comercio. 

 

8. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN 
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA. 

 
De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación M-MACPC-06 
literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los 

Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía. Al respecto señala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos 
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, 
cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para 
los Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía”. 
 

9.CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 

9.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El presupuesto oficial para el presente proceso contractual se ha estimado en la suma de TRECE MILLONES DE 
PESOS ($13.000.000) 
 
9.2 PLAZO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR 
 
El plazo de ejecución del contrato es de máximo  dos (2) meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 
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9.3 APROPIACION PRESUPUESTAL  
 

Rubro  DENOMINACIÓN: VALOR 

2.1.2.02.02.007 1.2.1.0.00 16 
Servicios financieros y servicios conexos; servicios 
inmobiliarios; y servicios de arrendamiento y /Ingresos 
corrientes de libre destinación 

$ 13.000.000 

TOTAL  $ 13.000.000 

 
9.4 FORMA DE PAGO 
 
El Municipio de La Capilla girará el valor de los aportes del contrato en pagos parciales a término de ejecución del 

contrato, previa presentación de informes de ejecución y cumplimiento de los requisitos de ley, ASI: 

 

Pagos parciales, en periodos cada treinta (30) días, las cuales pueden acumulables hasta completar la totalidad del 
plazo de ejecución del contrato y este hecho lo certifique el supervisor del contrato, previa presentación de la factura 
o cuenta de cobro según aplique, con el cumplimiento de los demás requisitos de orden legal., casa por valor máximo 
de $6.500.000. 
 
Para el pago respectivo el contratista deberá presentar factura o cuenta de cobro y acreditar el cumplimiento de sus 

obligaciones con los sistemas de salud y pensiones. Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se 
deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación 
expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante 
legal, todo ello de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003. Por su parte el supervisor 
del contrato deberá presentar y suscribir informe y acta sobre el cumplimiento del contrato, anexando soportes 
necesarios para constatar la ejecución material del contrato. 

 
El pago del contratista se efectuará de acuerdo al PAC y a la existencia de los recursos en la Secretaria de Hacienda 
Municipal. 
 

 
9.5 OBLIGACIONES DE LAS PARTES  
 
9.5.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

 

• Conceder a título de Alquiler el uso y goce del vehículo.  

• El contratista deberá asumir el costo y tramite del seguro Obligatorio, pólizas que exija la Ley y todos los 
riesgos que demande la prestación del servicio.  

• El vehículo se requiere de tiempo completo, toda vez que el alcalde y funcionarios de la Administración 

Municipal por necesidades del servicio necesitan tenerlo a disposición permanente.  

• Mantener en perfecto estado de presentación y funcionamiento el vehículo.  

• En caso de percance vehicular y/o reparación transitoria del vehículo, el contratista deberá garantizar el 

cumplimiento de sus obligaciones requeridas por el alcalde y funcionarios de la administración Municipal, 
acudiendo al reemplazo temporal de su vehículo por otro de las mismas o mejores características.  

• Cancelar los impuestos del orden territorial y nacional a que haya lugar.  

• Asumir los gastos de mantenimiento, reparación y cualquier otro inherente al vehículo 

• Cumplir en forma eficiente y oportuna con el objeto contratado. 

• Garantizar que el cumplimiento del objeto de este contrato cumpla con todas las características y 

especificaciones consignadas en la propuesta.  

• Suministrar el servicio de acuerdo a los requerimientos de la Administración Municipal de la Capilla – 
Boyacá.  

• Garantizar la Calidad del servicio y de personal y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del 

contrato.  

• Efectuar las reparaciones o cambios que le indique el interventor y/o supervisor.  

• El Contratista adjudicatario deberá actuar con total autonomía técnica y administrativa en el cumplimiento 

de las obligaciones que asume por el contrato y, en consecuencia, su personal, no contrae relación laboral 
alguna con el Municipio.  

• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando contratiempos que pudieren 
presentarse.  

• Atender los requerimientos hechos por el supervisor y/o interventor del contrato y en caso de no ser posible, 

emitir, por escrito, una explicación que fundamente este hecho.  

• Mantener informado al alcalde de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato.  

• Acatar la Constitución, la ley y demás normas pertinentes.  

• Cumplir con las condiciones jurídicas, financieras, técnicas y económicas presentadas en la propuesta.  
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• Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún motivo suspender o 
abandonar el cumplimiento del objeto contratado.  

• No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u 

omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Alcaldía municipal a través del 
funcionario responsable del control de ejecución, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y 
a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.  
 

9.5.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

• Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de aportes a los sistemas de seguridad social y aportes 
parafiscales durante toda la vigencia del contrato. 

• Cumplir cada uno de los ofrecimientos propuestos en su oferta la cual hace parte integrante del presente 
estudio.  

• Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato para su correcta ejecución.  

• Entregar certificación de cumplimiento de aportes al sistema general de seguridad social integral y 
parafiscal, durante toda la ejecución del contrato y de ser necesario, adjuntar fotocopia del mismo.  

• Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda 
obligado a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses del Municipio.  

• Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y 
proponer alternativas de solución a la misma.  

• Atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.  

• Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el encargado del control y 
vigilancia del contrato y las demás que sean inherentes al objeto de la contratación.  

• Para hacer efectivo el pago, el contratista deberá aportar el original de la factura o documento equivalente, 
la cual debe cumplir con todos los requisitos legales 

• Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno 
del Municipio, con las personas que vincule el contratista para el desarrollo del contrato.  

• Adelantar los trámites y cumplir los requisitos para la, legalización, ejecución y liquidación del contrato 
dentro de los plazos establecidos.  

• Estar al día en el pago de sus aportes y/o los de sus empleados al sistema de seguridad social integral en 
salud y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 
de 2002, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y Art 135 de la Ley 1753 de 

2015. 

 
9.5.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL MUNICIPIO 
 

• Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4° de la Ley 80 de 1993.  

• Cancelar al contratista, el valor del presente contrato en las condiciones y oportunidades pactadas.  

• La operación del vehículo alquilado estará a cargo de la Alcaldía.  

• Suministrar al contratista, en forma oportuna la información solicitada, así como todos aquellos 
documentos, información e insumos que requiera para el desarrollo la actividad encomendada.  

• Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto 
contractual y verificar el cumplimiento del mismo.  

• Cumplir y hacer cumplir las obligaciones pactadas en el presente contrato y en los documentos que dé él 
forman parte.  

• Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la Ley. 
 
9.6 SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será ejercida por la Secretaría de Planeación y desarrollo Territorial 

y/o por quien haga sus veces. 
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en la ley y está obligado a vigilar permanentemente 
la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de 
la Ley 1474 de 2011.   
 
Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes. 
 
El alcalde, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se denominará “apoyo a la 
supervisión”, tendrá como función apoyar al supervisor en la vigilancia y control de la ejecución del contrato y sus 
obligaciones.  
 
En todo caso el alcalde, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando su decisión por 
escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero. 
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9.7 CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato a persona alguna, salvo autorización expresa 
de La Alcaldía municipal de La Capilla - Boyacá. 
 
9.8 SUSPENSION: Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas se podrá 
suspender temporalmente la ejecución del presente contrato, de común acuerdo entre las partes, mediante la 
suscripción de un acta en las que se deje constancia de la causa de la misma. El término de la suspensión no será 
computable para efectos del plazo extintivo ni dará derecho a exigir indemnización alguna, ni a reclamar gastos 
diferentes a los causados a la fecha de la suspensión. 
 
9.9 INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la ALCALDÍA, contra todo reclamo, demanda, acción 
legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados 
por el contratista en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable reclamo, 
demanda o acción legal contra la ALCALDÍA, por asuntos que según el contrato sean responsabilidad del contratista, 
éste será notificado lo más pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por 
la Ley para mantener indemne a la ALCALDÍA. EL CONTRATISTA será responsable de todos los daños causados a 

la ALCALDÍA, ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocerá y pagará el valor 
de tales daños o procederá a repararlos debidamente a satisfacción de la ALCALDÍA. 
 

10.CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
En consideración a lo anteriormente expuesto, se emite concepto favorable en cuanto a la conveniencia de la 
mencionada contratación, la cual debe seguir el procedimiento que para tal efecto se establece en el Decreto 1082 
del 2015. 
 
 
La Capilla, septiembre de 2026 
 
 

 
ORIGINAL FIRMADO 

_______________________________________________________ 
LIGIA SOFIA VALENCIA DIAZ  

SECRETARIO DE PLANEACION Y DESARROLLO TERRITORIAL  
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