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Fecha: 8 de septiembre de 2026

Para: DANIEL ENRIQUE CURE Jefe Division Financiera y de Presupuesto
De: JORGE EDISON CASTRO SALCEDO Jefe de Oficina de Planeacion y Sistema

Asunto: Factura FEDS5 - Cuenta de cobro N°4 del CC_2575_2026 - operacion bursétil N°98072522 - QONSORCIO D3LF1IN
SGD26 |

URGENTE PROYECTAR RESPUESTA
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA INMEDIATA |
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR i X
N°® FOLIOS :
Respetado doctor,

Por medio de la presente remito a ustedes la cuenta de Cobro No.4 correspondiente al cuarto pago del CC_2575_2026
de la Operacion N° 98072522 del 2026 — suscrito entre la CAMARA DE REPRESENTANTES yel Comitente Vendedor
CONSORCIO D3LF1N SGD26, cuyo objeto es: “MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y DE
LA INFORMACION DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES'. Por un valor de DIEZ MIL MILLONES TREINTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE PESOS CON SETENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE
($ 10.000.035.919,77). ‘

Anexo:
- Factura de cobro N° FEDS5 — 2026.
- Certificado de-Almacén.
- Certificacion/de\pagos de parafiscales
- Certificacionf dejcumplimiento
- Informe de rvision.
- Informe de SORCIO D3LF1N SGD26
Cordialmente,
JORGE EDISONZASTRO SALCEDO

Jefe de Oficipd/fle Planeacion y Sistemas
Camara de Representantes

Proyectd: Sandra Milena Sontreras Rodriguez CPS_0062_2026 %V

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso

Carrera 8 N° 12- 02 Dir. Administrativa Bogota Www.camara.gov.co
twitter@camaracolompia Facebook:
camaraderepresentantes

PBX 4325100/5101/5002

tinea Gratuita 018000122512

D.C - Colombia



CONSORCIO D3LF1N SGD26

902067360 i No. FEDSS
i"(\” INFORMACION DEL CLIENTE e = FECHA TOTAL
CAMARA DE REPRESENTANTES 07/09/2026 $10.000.035.919,77
NIT No. : 899999098-0 VENDEDOR
DIRECCION : CR 7 No 8 68 ) ;
TELEFONO : 3825342 FECHA VENCIMIENTO “"REFERENCIA
CIUDAD: BOGOTA,D.C. PAIS : Colombia 07/10/2026 ‘

e —

% Zoahi A R mmm» ,,;é;:,JW% .
1 0001 MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE 1Und$ 8.403.391.529,22 IVA 19% $ 8.403.391.529,22

GESTION DOCUMENTAL Y DE LA
INFORMACION DE LA CAMARA
DE REPRESENTANTES

{ NRO. ITEMS FACTURADOS: 1

8.403.391.520.22

VALOR PARCIA

$10.000.035.919,77 |

: i
IVA liquidado Ventas 19% $ 8.403.391.529,22 19% $ 1.586.644.390,55 i ;
VALOR TOTAL : $10.000.035.919,77 | 5
Y
VALGR (en letras) : DIEZ MIL MILLONES TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTQOS DIECINUEVE PESO CON 77 CENTAVOS i
OBSERVACIONES

Asunto del carreo #$01-01-02;CPS-2575-2026;plan.estrategica@camara.gov.co#$

Enviado a siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Cuarto pago :

Endosar el pago a la Bolsa Mercantil de Colombia con numero Nit.860.071.250-9 y niimero de cuenta bancaria corriente 080-18164-7 del
Banco de Bogota

Persona juridica y asimiladas y Responsable impuesto a las ventas

Resolucion DIAN: 18764109918792. Prefijo: FEDS. Rango: 1 al 100. Vigencia: 19/05/2026 hasta 19/05/2028.

Factura a crédito, plazo hasta 07/10/2026.

£ Preparado Aprobado Contabilizado Revisado FIRMA Y SELLO

H
|
Ei C.C.ONIT.

A

Sello de firma:
cF1IbCOWYESZ3TJ/Qh42xLp/wnmSF3VeQTAcyRmPQwyGVwmiq3COzzk13gxQsvPnirCOmST3jUBXZsMmPEsm47AsVhgAhEKADLGYHLVIladviSs8HqYZGU
pIxOzmpETMBICIUbKWKABZmzYKB5KFM7u0sFyhubC80zaDonytSSnXsZ6xawvUx3M/GLosINYDKV7 GBEbzIXKNWTOYVSYPRH2TTZIMOX4RD3IHZYICJ3Y
86MAWI1xPnXnd4QnROINERAFSpfITKKALLANnCFLBP093/BHag TP5XkpwQOHNS5LcL mBbaxecjvYNhImWIgKSd3yvsNX8/5XL4JM4Drw==

CUFE: 5f4b2e76ca11220af5¢3a49b2494ea397a1d6a932f1dd8ef4a375af6ab04a2895483¢17¢c2600e2842999bc3861069a54
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CONSORCIO CONSORCIO D3LF1N SGD26

D3LF1IN SGD26 consorciod3lf1nsgd2026@outlook.com

312 542 6316
Bogota D.C —~ Colombia

ANEXO A LA FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Bogotd, 07 de septiembre de 2026

1. Factura FEDS5 (La siguiente tabla refleja como ira la factura del mes de septiembre)

1.1. Plan de Gestién del Cambio y Cultura para [a
Céamara de Representantes con reservacién digital, '
conservacién, patrimonio documental, e GLOBAL

implementacién de herramientas tecnolégicas. (DE 1 177622993'80 177622993'80
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS)

1.2, Jornadas de sensibilizacién y aplicacién para
cada uno de los temas relacionadas en la FTP {DE

ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) igﬁﬁéﬁiﬂorﬂ 5 3684032,46 18.420. 162,30

1.3. Sesiones de sensibilizacién y aplicacion de los
documentos relacionados en la

FTP (DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES SENSIBILIZACION 7 3684032,46 25788227,22

TECNICAS) POR DOCUMENTO

Recuperacién de documentos histéricos
correspondientes a los archivos legislativos
identificados en otras entidades

DOCUMENTO 114.135 85.672,27 9.778.204.536,45

Total a Pagar | 10.000.035.919,77

Nota: Todos los items son de Funcionamiento
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NIT: 899999098-0

$.S.A. 4.4.1-056 - 2026

Fecha: septiembre 14 de 2026

Para: Ing. Jorge Edison Castro Salcedo — Jefe Oficina Planeacion y Sistemas
De: Nydia Percipiano Vanegas - Almacenista

Asunto: Certificacion CC_2575_2026 - MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
Y DE LA INFORMACION DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

URGENTE X | PROYECTAR RESPUESTA
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA INMEDIATA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR

No. FOLIOS

Respetado Ingeniero:

Por medio de la presente certifico el ingreso al almacén de los elementos relacionadas en las
facturas No. FEDSS, por valor de $10.000.035.919,77; CONSORCIO D3LF1IN SGD26 Nit: 902067360.
Esta certificacidn se expide para el pago correspondiente y tramite de cuenta.

Cuyo objeto es: “MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE ; ‘
GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION DE | ] FEDS5
LA CAMARA DE REPRESENTANTES” :

ITEM: | ACTIVIDAD PRINCIPAL- DESCRIPCIGN u:;:::'g:E CANT. Valor Unitario Total Vafor Total

1.1. Plan de Gestién dal Cambio y Cultura
para la Cidmara de Representantes con
reservacidn digital, conservacion,

P o d I, & impl :
1.1, | de herramientas tecnolégicas. (DE GLOBAL 1 177.622.993,80| 177.622.993,80
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS)

1.2. Jornadas de sensibilizacidn y aplicacitn
para cada uno de los temas refacionadas en

1.2, | lafTe (DEACUERDO CoN L4S SOCIALZACION 5 3.684.032,46 | 18.420.162,30

1.3. Sesiones de senslbifizacién y aplicacién

: de los documentos relacionados en la SENSIBILIZACION
1.3, | 7P (oE AcugrDO con Las POR 7 3.684.032,46 25.788.227,22

ESPECIFICACIONES TECNICAS) DOCUMENTO

RECUPERACION DE DOCUMENTOS
HISTORICOS CORRESPONDIENTES

A LOS ARCHIVOS LEGISLATIVOS
IDENTIFICADOS EN OTRAS
ENTIDADES
4 DOCUMENTO | 114,135 85.672,27 9.778.204.536,45
Total a Pagar | 10.000.035.919,77
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Cuyo objeto es: “MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION DE LA CAMARA DE
REPRESENTANTES”

Agradezco su atencién.

Cordialmente,

FIRMA:
Nombre: NYDIA ?(CIPIANO VANEGAS
Cargo: Almacenigta

Proyecto: Gizeth Moramay Camargo
Reviso: Maribel Rueda Rodriguez

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional WWw.camara.gov,co

Caireia 7 N° 8 —68 Ed. ‘Nuevo det Congraso twitter@camaracoiombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes



Ny, T Oficina de Planeacion y Sistemas ,
] | DE LA REPUBLICA CODIGO A-G.1-F03
1 1 DE COLOMBIA VERSION 01-2016
CAMARA DE REPRESENTANTES Nota Interna
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA PAGINA 1de 2
NIT: 899999098-0

EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES
HACE CONSTAR:

Que la empresa CONSORCIO D3LF1N SGD26, identificado con NIT No. 902067360-7, cumplié con el objeto y las
obligaciones de la operacion con No. 98072522 del contrato de comision No.2575_2026 en la Oficina de Planeacion y
Sistemas cuyo objeto es “MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION DE
LA CAMARA DE REPRESENTANTES”. Para el cuarto pago correspondiente al valor de DIEZ MIL MILLONES TREINTA
Y CINCO MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE PESOS CON SETENTA Y SIETE CENTAVOS MICTE ($
10.000.035.919,77), conforme a la Factura FEDS5 emitida el 7 de septiembre de 2026. Por lo anterior, se pactd
taxativamente en el Contrato lo siguiente:

“Precio: SETENTA MIL UN MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($70.001.220.866.00), el cual NO incluye IVA de los bienes, comisiones, impuestos, tasas, gravamenes, costos de Bolsa
ni Servicio de Compensacién, Liquidacion y Administracion de Garantias.

Pago: A través del Sistema de Compensacion, Liquidacion y Administracion de Garantias de la Bolsa Mercantil de
Colombia S.A., el comitente comprador realizara los pagos correspondientes de la siguiente manera:

A. Un primer pago correspondiente al CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor maximo de la operacion al recibo a
satisfaccion del Plan General de Direccion del Proyecto, el Cronograma General de Actividades, el Kickoff, y los planes
especificos (Matriz de Riesgos, Plan de comunicaciones, Matriz de responsabilidades-RACI, Plan de calidad), estos
entregables deben estar atados al acta de aprobacion del Plan General de Direccion del Proyecto, para su respectivo
desembolso.

B. Pagos mensuales de acuerdo con el porcentaje ejecutado que corresponden al SESENTA POR CIENTO (60%) restante
del valor maximo de la operacion de acuerdo con los bienes y servicios recibidos a satisfaccién

Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura con la aceptacion
de los entregables (recibo a satisfaccién), dada por el supervisor de la negociacién designado por el comitente comprador,
plazo que incluye la presentacién de los siguientes documentos durante los primeros cinco (5) dias calendario del mes
siguiente al corte:

* Factura con el cumplimiento de los requisitos legales de los servicios prestados, equipos y elementos suministrados.

* Presentacion de certificacion al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
parafiscales correspondientes al Sena, ICBF, y Cajas de Compensacién Familiar (Art 52 Ley 789 de 2002, Ley 828 de
2003 y Art 23 de la Ley 1150 de 2007)

Se aclara que el IVA aplicable sera del 19%.

En todo caso los pagos se encuentran sujetos al Programa Anual de Caja -PAC- de conformidad con las normas legales
vigentes.

NOTA: El comitente comprador consignara el valor correspondiente para el pago al comitente vendedor de acuerdo con
los servicios efectivamente prestados a satisfaccion en el mes programado previa presentacion por parte del comitente
vendedor de los documentos. El pago al comitente vendedor se realizara mensualmente de acuerdo con los procedimientos
establecidos por la Bolsa y en los términos establecidos en el presente documento y de acuerdo con el Plan Anual de Caja
de la Camara de Representantes

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional WWW.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8- 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 - 02 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes
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PARAGRAFO: Los pagos de cada uno de los items anteriores se efectuaran dentro del plazo establecido, efecto para el
cual la Camara de Representantes adelantara los tramites pertinentes para realizar el pago dentro de dicho término.”

Autorizo el pago de la factura No. FEDS5 expedida el 7 de septiembre del 2026, por valor DIEZ MIL MILLONES TREINTA
Y CINCO MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE PESOS CON SETENTA'Y SIETE CENTAVOS M/CTE ($ 10.000.035.919,77)
emitida por CONSORCIO D3LF1N SGD26, se realizara a la Bolsa Mercantil de Colombia con NIT. 860071250-9 a la
cuenta corriente de Banco de Bogota No. 080-18164-7 por motivo al cuarto pago del CC_2575_2026 a la operacion
No.98072522.

Realizar el pago haciendo uso del registro presupuestal No. 315126 del 19 de mayo del 2026 — POSICION CATALOGO
DE GASTO (A-02-02-02-008-004 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES,).

Con el fin de certificar el cumplimiento de lo contratado, la presente se otorga en Bogota D.C. el dia 8 de septiembre de
2026.

Cordialmente,

JORGE EDISON/GASTRO SALCEDO
Jefe de Oficina dg’Blaneacion y Sistemas

Proyectd: Sandra Milena Contreras Rodriguez CPS_0062_2026

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional WWW.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8- 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 - 02 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes
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CONSORUIC CONSORCIO DALFIN SGD26

Q 3 LF 1 & s G mz 6 consorciod31flnsgd2026@0utlook.com

312542 6316

Bogota D.C. - Colombia

Bogotd, 07 de septie'rhb._re de 2026

El suscrito: Representante Legal del
CONSORCIO D3LF1N SGD26
NIT 902.067.360 - 7

Me permito certificar que:

Durante los Ultimos (6) mes calendario legaimente exigibles, los integrantes del consorcio han
realizado el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales (Sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales (ARL), caja de compensacién familiar), exigidos por la ley y se
encuentra al dia y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes.

Lo anterior en cumplimiento de los dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007. :

Cordialmente,

Ji e

S
Olga Marcela Hernandez Carrasquilla

CC. 1.065.139.427 de El copey
Representante Legal CONSORCIO D3LF1N SGD26



Bogota, 07 de septiembre de 2026

ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

La suscrita OLGA MARCELA HERNANDEZ, identificada con cédula de ciudadania
No. 1.065.139.427 de El Copey, en calidad de Representante Legal de la empresa
ARCHIVARE SAS identificado con el NIT. 901.872.291-6, manifiesto bajo la gravedad de
bjuramente que ha cumplido con las obligaciones a los sistemas de salud, ARL, pensiones
'y obligaciones parafiscales sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los

Galtimos seis (6) meses anteriores a la fecha se encuentra a Paz y Salvo por estos conceptos.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogoté el 07 de septiembre de 2026.

(lgm tamind3
Glga Nﬁ%&l—lernandez Carrasquilla

C.C.1.065.139.427 de El copey
Representante Legal Archivare SAS




Bogota,07 de septiembre del 2026

ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

El suscrito HERMES FERNEY MUNOZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.098.719.2 de
Bucaramanga, en calidad de representante legal de INGENIERIA MANTENIMIENTO & MEDIO
AMBIENTE S.A.S - IM&MA S.A.S, identificada con NIT 804.015.917-0, certifico bajo la gravedad del
juramento el pago de los aportes de seguridad social (pension salud y riesgos laborales) y de los aportes
parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
y Caja Compensacion Familiar) pagados por la compariia durante los Gltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta, dichos pagos corresponden a los
montos contabilizados y cancelados por la compafia durante dichos 6 meses. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la L.ey 789 de 2002. ‘

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota, el 07 de septiembre de 2026

Atentamente,

o

G

HERMES FERNEY MUNOZ CAMACHO
C.C. No. 1.098.719.296 de Bucaramanga

Representante Legal




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto { 2 I 5 I Solicitud de inscripcion Unién temporal y/o Consorcio

141252104782

[=

5. Niimero de Identificacion Tributaria (NIT})

902067360

6.0V
7

12. Direccion seccional
Impuestos de Bogotad

(415 984(8020) 000014125210478 2
A\N;
(/;::;::\ﬁ /é 2. )"

IDENTIFICACION

4. Nimero de formulario \
A
£

A / m\\}

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

07212489 )
%}Buzén electrénico
26. Numero de Identlﬁcaz:ﬂnwM )

_ |Persona juridica 1 /’“2 i
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento ﬁi@;gé&d/gmnlcipio
N - - _ “X ey
31. Primer apeliido 32. Segundo apellido 34+8tds nombres

35. Razén social

CONSORCIO D3LF1N SGD26

36. Nombre comercial

ﬁ%ﬁ

37(\§|gmmf i

R ‘\\;\;? |

[/ HBIGACION /7 ™ 7

La informacién suministrada a través del formularlc ofi clal de inscripcion, actuallzacmn suspensxon
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios 0 de suspensidn, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

38. Pais 39. Departamento -«\Am ‘\f \,%:":/:;) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. {’ O sy 1 1 |Bogota, D.C. 0 01
41. Direccion principal fi‘é % m\ ‘
CL47A 96 41 ED BUSINESS POINT OF 303 fé/{} ‘}, ,m >
42. Correa electrénico consorciod3ifinsgd2026@outlook.com> ™, 7/ /¢ M
43. Cédigo postal [44. Tetstond 1 /} /™3 1838128 4 245 Tewfono 2 i
\WSmCACION 3
Actividad %%nomlca{‘\mm/ Ocupacién
Actividad principal Ac\ Vi B, Otras actividades 52. NUmero
46. Cadigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cddigo \}f::hémco ﬁf’ uﬁj‘ad 50. Cédiga 1 2 51. Cédigo . establecimientos
S, \ N
!47411120260506H/”““‘\%\x!\ A | || ] | |
<, / M*”*S!%w?*onsablhdades, Calidades y Atributos ‘

1 2 //’ﬁh\w \? 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 ‘22 23 24 25 26
.00000(7__[1 4|4 8!5 5! (IC N N N N N N A I A A A
07- Retencién en la fuente a titulo d ent”“wx /ﬂk M ,, :

14- Informante de exogena o
.w,
48 - Impuesto sobre las ventas - IV
55 - Informante de Beneficiarios Finales { (\
.,.mew |
Usu%ws aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ‘
[ l ' l ] ’ l l i | l 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo ’57‘ Modo : i
]58. CPC }

60 No de Fohos. !:E

ncia indeﬂhida yen consécuencia no se exi’giré surenovacion’

61 Fecha ’_2026 0519/ 11:44:54AM |

Sin perjuicio de Ias verlfcacwnes que la DIAN reahce
Firma autorizada: i

HERNANDEZ CARRASQUILLA OLGA MARCELA

Representante Legal Certificado

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 19-05-2026 11:52:12AM
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INFORME DE AVANCE No. 5

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO DE COMISION CC_2575_2026

CC_2575_2026

No. 98072522

MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y DE LA

INFORMACION DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES
CONSORCIO D3LF1N SGD26 NIT 902067360-7

902067360-7

OLGA MARCELA HERNANDEZ CARRASQUILLA

CC 1.065.139.427 DE SANTA MARTA

CAMARA DE REPRESENTANTES

899.999.098-0

CINCO MESES (05) CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA

DE INICIO
20 DE MAYO DE 2026

Marco de Referencia

En el marco del Contrato de Comisién CC_2575_2026 celebrado entre la Camara de
Representantes y el Consorcio D3LFIN SGD2026, cuyo objeto es el MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES, se sefiala que: El
dia 22 de mayo de 2026 se presentd el Informe No. 1 y se suscribid el Acta de Entrega Parcial No. 1,
mediante los cuales se formalizd la entrega de la metodologia de gestidn del proyecto, estructurada en las
fases de Inicio, Planeacidn, Ejecucién, Seguimiento y Control, y Cierre, estableciendo la ruta metodoldgica
para la ejecucion del contrato. Como parte de esta entrega se presentaron el Plan General de Direccidn
del Proyecto, el Cronograma General de Actividades, el Acta de KickOff, el Plan de Riesgos, el Plan de
Comunicaciones y el Plan de Calidad, documentos que constituyen la base para la direccién, ejecucion,
seguimiento y control del proyecto. |

Posteriormente se presenté el Informe No. 2 que complementd técnica, estructural y
operacionalmente la informacién contenida en el Informe No. 1, evidenciando el desarroilo de las
actividades ejecutadas durante el periodo reportado y sustentando el avance correspondiente al 40 % de
ejecucion contractual. ‘
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Adicionalmente; se presenta el Informe No. 3, en el cual se da continuidad al desarrollo técnico,
estructural y operacional de las actividades previstas para el proyecto, evidenciando un avance adicional
del 12 % durante el periodo reportado. Con este resultado, la ejecucidn contractual alcanza un avance
acumulado del 52 %, de conformidad con el cronograma aprobado y las obligaciones establecidas en el
Contrato de Comisidn No. CC_2575_2026.

Pasteriormente, se presenta el Informe No. 4, correspondiente al periodo de agosto de 2026,
mediante el cual se da continuidad a la ejecucién técnica, operativa y documental del proyecto, a través
del desarrollo de actividades asociadas a las Lineas 1 — Gestién del Cambio y Cultura, 3 — Organizacidn
Documental, 4 — Recuperacidon de Documentos Histdricos y 5 — Preservacion Digital. Durante el periodo
reportado, se evidencia un avance adicional del 10,80 %, alcanzando un avance acumulado del 62,81 %
frente al contrato, de conformidad con el cronograma aprobado y las obligaciones establecidas en el
Contrato de Comisidn No. CC_2575_2026.

Finalmente, el presente iInforme No. 5 da continuidad al seguimiento de la ejecucién contractual,
consolidando las actividades desarrolladas durante ef periodo objeto de reporte, con énfasis en las Lineas
1 — Gestién del Cambio y Cultura y 4 — Recuperacion de Documentos Histdricos. Durante este periodo se
avanzé en el cumplimiento de las actividades y metas programadas para estas lineas en un 12%, asi como
en la generacidn, consolidacion y entrega de los productos y evidencias asociados, de conformidad con el
cronograma establecido, los lineamientos técnicos del proyecto y las obligaciones previstas en el Contrato
de Comision No. CC_2575_2026 alcanzando un avance acumulado del 74,81 % frente al contrato.

Con base en lo anterior se emitio la factura FEDS5:
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CONSORCIO D3LFIN SGD26 Factura electrénica de venta

962067360 . No.FEDSS ‘
lNFdRMAClON QEL CLIENTE FECHA ' TOTAL!

CAMARA DE REPRESENTANTES 07/09/2026 $ 10.000.035.919,77

DIRECCION : GR 7 No 8 68 o

TELEFONO ; 3825342 FECHA VENCIMIENTO ' REFEREPJ¢]A

ciJpaD: BOGOTA,DC. PAIS : Colombia 07/10/2026

i1 MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE 1Und$ 8.403.391.520,22 WA 18% $ 8.403.391.529,22
; GESTION DOGUMENTAL Y DE LA

INFORMACION DE LA CAMARA

DE REPRESENTANTES

: NRO. ITEMS FACTURADOS: 1

£

i i %
PARCIAL : $ 8.403.391.529,22

IVA liquidado Ventas 19% $8403.391.52022  19% 5 1596.644.390,55
VALOR TOTAL : $ 10.000.035.819,77
VALOR {en letras) : DIEZ MIL MILLONES TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE PESO CON 77 CENTAVOS

Anexo de sustentacion desglose Factura FEDSS:

1. I;n c'lye Gestién del Cambio y Cultura para la
Cémara de Representantes con reservacién digital, i
conservacidn, patrimonio documental, e GLOBAL :

O icas (0 1 177.622.993,80 177.622.993,80
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) i

;| 1.2. Jornadas de sensibilizacidn y aplicacién para
!| cada uno de los temas relacionadas en la FTP (DE

. ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) SOCIALIZACION 5 3 684.032,46 18.420. 162,30

POR TEMA

4 1.3, Sesiones de sensibilizacién y aplicacion de los
documentos relacionados en la

| FTP (DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES SENSIBILIZACION 7 3684.032,46 25.788. 227’22

|| TECNICAS) POR DOCUMENTO

| Recuperacion de documentos histéricos
1| correspondientes a los archivos legislativos

| identificados en oiras enfidades DOCUMENTO 114.135 85.672,27 9.778.204.536,45

Total a Pagar | 10.000.035.919,77
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INTRODUCCION

El presente informe consolidado de avance corresponde al seguimiento de la ejecucién del
contrato CC-2575-2026, cuyo objeto es el "Mejoramiento del Sistema de Gestién Documental y de la

Informacién de la Cimara de Representantes", desarrollado por ei Consorcio D3LFIN SGD26.

En este contexto, se consolida el avance de las actividades desarrolladas en el marco del proyecto
de gestion documental de la Cdmara de Representantes, con énfasis en las Lineas 1 — Gestion del Cambio
y Cultura y 4 — Recuperacién de Documentos Histdricos, durante el periodo objeto de seguimiento y la
Preservacién Digital de los Documentos Histdricos. Estas lineas articulan componentes estratégicos,
técnicos y operativos orientados al fortalecimiento de la gestién documental institucional, la proteccion

de la memoria documental y la apropiacién de buenas practicas por parte de los actores involucrados.

La Linea 1 — Gestién del Cambio y Cultura se orienta a facilitar la apropiacién institucional de los
instrumentos, procedimientos y practicas de gestion documental, mediante jornadas y sesiones de
sensibilizacion que incorporan materiales de apoyo, evidencias de participacién, mecanismos de
évaluacién y actas de recibo. De esta manera, las actividades desarrolladas no se limitan a la transferencia
de informacion, sino que buscan generar las condiciones para la adopcién y sostenibilidad de los cambios

requeridos en la gestion de los documentos institucionales.

La Linea 4 — Recuperacion de Documentos Histdricos, a su vez, aborda la intervencién
especializada de documentacién de valor histérico e institucional, incorporando actividades de
conservacion, estabilizacién, limpieza y desinfeccion, intervencién paleografica, contextualizacidn
histdrica y descripcién documental. Entre los productos reportados se encuentran el manual de
intervencién, las guias de divulgacion de paleografia y de contexto histérico, el instructivo de limpieza y
desinfeccion, los inventarios y 114.135 registros correspondientes a fichas de descripcién, ademas de los

informes técnicos y actas de entrega asociados al proceso.

En conjunto, fas lineas evidencian un enfoque integral en el que la apropiacién de los procesos, la

organizacion técnica de los documentos y la recuperacién especializada del patrimonio histérico se
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desarrollan de manera complementaria. Esta articulacién permite avanzar no solo en el cumplimiento de
los productos establecidos, sino también en el fortalecimiento de las capacidades institucionales para
administrar, conservar, consultar y preservar la memoria documental de la Camara de Representantes,

garantizando mayores condiciones de trazabilidad, integridad y sostenibilidad de la informacién.
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INFORME GERENCIAL EJECUTIVO

El presente informe gerencial ejecutivo consolida los principales resultados de gestién, avance y
cumplimiento correspondientes a las Lineas 1 — Plan de Gestién del Cambio y Cultura y 4 — Recuperacion
de Documentos Histéricos. El andlisis se orienta a presentar, desde una perspectiva gerencial, los
resultados alcanzados, el nivel de cumplimiento frente a las metas programadas y el valor institucional
generado por las actividades ejecutadas. El informe reporta que las lineas desarrolladas avanzaron
conforme a los compromisos establecidos, con productos soportados técnica y documentalmente y con

evidencias de ejecucion.

LINEA 1 - PLAN DE GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA

Durante el periodo reportado, la Linea 1 — Plan de Gestién del Cambio y Cultura para la Camara de
Representantes consolidd el componente de apropiacidn institucional de los instrumentos y practicas de
gestion documental. Se registré una Unica Jornada de Gestién del Cambio, 7 sesiones de sensibilizacién
ejecutadas completando las 33 programadas, equivalentes al 100 % y 5 Jornadas de Sensibilizacién
programadas avanzando el 50% del total de las Jornadas, fortaleciendo la transferencia de conocimientos
y la apropiacion de los instrumentos técnicos por parte de funcionarios y contratistas. Cada actividad conté
con los soportes previstos, incluyendo piezas graficas, presentaciones, registros fotograficos y
audiovisuales, listados de asistencia, formularios de encuesta, memorias, informes finales y actas de
recibo, permitiendo establecer trazabilidad entre la actividad desarrollada, los participantes y los
productos socializados.

Desde una perspectiva gerencial, el resultado de la Linea 1 representa un avance relevante para la
sostenibilidad del Sistema de Gestién Documental, dado que la ejecucidn no se concentrd Unicamente en
la generacién de productos, sino en generar condiciones para su conocimiento y apropiacion institucional.
La articulacion entre instrumentos técnicos, sesiones de sensibilizacién, mecanismos de evaluacién y
evidencias de participacién permite fortalecer la cultura documental y reducir riesgos asociados con
practicas inadecuadas en la gestién de la informacién. El avance reportado se desarrollé conforme al
cronograma establecido, optimizando los recursos humanos y logisticos y manteniendo los criterios de

calidad previstos.
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LINEA 4 — RECUPERACION DE DOCUMENTOS HISTORICOS |

La Linea 4 — Recuperacién de Documentos Histdricos alcanzé igualmente un 100 % de cumplinﬂiento frente
a la meta programada, con 114.135 registros descritos de 114.135 previstos. La intervencion incorpord
actividades especializadas de preparacién y conservacién documental, limpieza preventiva y descripcion
archivistica, aplicando criterios técnicos orientados a preservar la integridad de los documentos y facilitar
su identificacion, recuperacién y consulta. La descripcion se desarrolld bajo principios de descripcién
multinivel y con referencia a la norma ISAD(G) y a los lineamientos del Archivo General de la }Nacién.
Desde la perspectiva estratégica, la Linea 4 genera un resultado de alto valor institucional yspatrimonial,
al contribuir a la recuperacién y preservacion de fuentes documentales que hacen parte de la memoria
legislativa. Los 114.135 registros descritos, junto con los inventarios y demas productos técnicos,
fortalecen las condiciones de acceso, trazabilidad y consulta de la documentacién histéricé. El informe
destaca que este resultado trasciende el horizonte inmediato del proyecto, al contribuir a la preservacién
de evidencia institucional, al acceso a la informacidn, a la transparencia y a la conservacion de la memoria

democratica para las generaciones actuales y futuras.
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1. OBIJETIVOS

1.1. OBIJETIVO GENERAL

Ejecutar de manera integral el proyecto de Mejoramiento del Sistema de Gestién Documental y
de la Informacion de la Cdmara de Representantes, mediante la implementacion coordinada de las lineas
técnicas, archivisticas, documentales, tecnoldgicas y de gestién del cambio, garantizando el
fortalecimiento de la gestion documental institucional, la preservacién del patrimonio documental, la
modernizacion de los procesos de administracién de la informacién y el cumplimiento de la totalidad de
los productos, bienes y servicios establecidos en la Ficha Técnica de Producto FTP, con criterios de calidad,
trazabilidad, oportunidad y conformidad normativa.

A continuacidn, se detallan los objetivos especificos para cada una de las lineas desarrolladas:

1.2, OBJETIVO ESPECIFICOS DE CADA UNA DE LAS LINEAS EJECUTADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE

LINEA OBJETIVO DE LA LINEA

Plan de Gestién del Cambio y Cultura para la Cimara de Representantes

Disefiar, implementar y ejecutar un programa integral de gestién del cambio que fortalezca
fa cultura archivistica y documental de la Cadmara de Representantes, promoviendo la
Lineal. | apropiacién de los instrumentos técnicos, la preservacion digital, la conservacién
documental y las buenas practicas de gestién de la informacién, mediante procesos de
sensibilizacion, capacitacion y transferencia efectiva del conocimiento dirigidos a

funcionarios y contratistas.

Recuperacion de Documentos Histéricos

Ejecutar la intervencion especializada de los documentos histéricos de la Cdmara de
Linea 4 Representantes mediante procesos de conservacién documental, restauracién,
neas estabilizacién fisica, intervencidn paleografica, contextualizacién histérica y generacién de

instrumentos de divulgacion, garantizando ia proteccién, recuperacién y preservacion del

patrimonio documental de valor histérico e institucional.

Tabla 1. Objetivos especificos de las lineas
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2. PRODUCTOS A ENTREGAR

A continuacion, se describe la participacion y su ejecucidn de las siguientes lineas en el mes de
Septiembre: L1 - PLAN DE GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA PARA LA CAMARA DE REPRESENTANTES y L4
- RECUPERACION DE DOCUMENTOS HISTORICOS

2.1, PLAN DE GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA PARA LA CAMARA DE REPRESENTANTES - L1

Esta linea tiene como propédsito disefiar e implementar una estrategia integral dé gestién del
cambio y fortalecimiento de la cultura archivistica en la CAmara de Representantes, orientadé a promover
la apropiacion institucional de las buenas practicas de gestion documental, preservajcic’m digital,
conservacion del patrimonio documental y uso de herramientas tecnoldgicas. Su alcance cé)mprende la
planificacién, ejecucidon y evaluacién de jornadas y sesiones de sensibilizacién y transferencia de
conocimiento dirigidas a los servidores de la entidad, garantizando que las actividades sé desarrollen
conforme a la normatividad archivistica vigente y a los lineamientos del Archivo General de la Nacién
(AGN). Como soporte de su ejecucidn, contempla la elaboracién del plan de trabajo metodoldgico, el
cronograma, materiales de apoyo, piezas de comunicacidn, registros de asistencia, evidencias fotogréficas

y audiovisuales, encuestas de satisfaccion e informes finales de resultados.

Ademds, esta linea desarrolla jornadas especializadas sobre Administracion de Archivos,
Organizacién Documental, Produccién Documental, Preservacién Digital y Conservacién Documental, con
el fin de fortalecer las competencias técnicas del personal y facilitar la adopcién de 'una cultura
organizacional orientada a la proteccién, organizacién y gestién eficiente del patrimonio documental
institucional. La estrategia incorpora mecanismos de seguimiento, evaluacion y transferencia de
conocimiento que permiten medir el nivel de apropiacién de los contenidos y asegurar la sbstenibilidad
de las practicas implementadas como parte del pfoceso de modernizacién del Sistema' de Gestidn
Documental de la Cdmara de Representantes.

A continuacién, se muestra la estructura general de la linea y la participacién de cada una de sus

fases dentro del proceso de ejecucién:
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llustracion 1. Participacién de los procesos de la Linea 1.

2.1.1. JUSTIFICACION ESTRATEGICA

La Linea 1: Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Camara de Representantes se justifica
estratégicamente como un componente transversal para garantizar la sostenibilidad institucional, la
apropiacion y la efectiva implementaciéon del proceso de modernizacién de la gestion documental y de la
informacién. La transformacion de los procesos documentales no depende exclusivamente de la
incorporacion de tecnologias, sistemas o procedimientos, sino de la capacidad de los servidores y
colaboradores para comprender, adoptar y aplicar nuevas formas de producir, gestionar, consultar,

preservar y disponer de la informacion institucional.

Esta linea permitira preparar a la organizacién para el cambio, fortalecer las competencias del
talento humano y consolidar una cultura orientada a la gestidn responsable de los documentos como

activos estratégicos de la Camara de Representantes. Su implementacidn contribuird a reducir la
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resistencia al cambio, disminuir errores operativos, homogeneizar précticas, fortalecer la apropiacion del
SGDEA y asegurar que los instrumentos archivisticos, procedimientos, metadatos, expedientes
electronicos, mecanismos de preservacién y demds componentes del modelo de gestion documental sean

efectivamente incorporados en las actividades cotidianas de la institucién.

Desde la perspectiva institucional y estratégica, esta linea contribuye a articular la gestion
documental con la planeacién institucional, la transformacién, digital, el Gobierno Digital y el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestién —MIPG—, fortaleciendo la capacidad de la Cdmara pajra gestionar
informacidn confiable, integra, disponible y trazable para la toma de decisiones. Asimismo, favorece la
continuidad del conocimiento institucional frente a los cambios de funcionarios y equipoé de trabajo,
evitando que el conocimiento asociado a los procesos legislativos, administrativos y misionailes dependa

exclusivamente de las personas.

Desde la perspectiva juridica y archivistica, la linea permite fortalecer el cumplimiento de las
obligaciones relacionadas con la gestion documental, conservacién, acceso y protecéic’m de los
documentos establecidas, entre otras disposiciones, en la Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 20121, el Decreto
1080 de 2015 vy el Acuerdo AGN 001 de 2024. La apropiacion institucional de estas obligaciones es
fundamental para garantizar que la produccién y administracién de documentos se realice Bajo criterios
técnicos y normativos, preservando tanto los documentos que sustentan la actuacién administrativa y

legislativa como aquellos que constituyen patrimonio documental.

En términos de transparencia y de relacién con la ciudadania, una cultura institucional de gestion
documental fortalece las condiciones para garantizar el acceso oportuno a la informacién publica, facilitar
el control social, respaldar la rendicién de cuentas y fortalecer la confianza en la institucién. Uha adecuada
gestion de los documentos permite que la informacién que sustenta las decisiones del Congreso sea
localizada, consultada y preservada de manera confiable, contribuyendo al fortalecimiento de la

democracia y de la memoria institucional y legislativa del pais.

Por tanto, esta linea constituye un habilitador estratégico del proyecto de mejor?miento del
Sistema de Gestién Documental y de la Informacién de la Cdmara de Representantes, dado gue asegura

que las inversiones en tecnologia, procesos, instrumentos archivisticos y preservacion digital se traduzcan
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en capacidades institucionales sostenibles. Su resultado esperado no es Unicamente capacitar al personal,
sino consolidar una cultura organizacional en la que la gestién documental sea comprendida como una
responsabilidad institucional compartida y como un elemento esencial para la eficiencia, transparencia,

memoria, continuidad institucional y garantia del derecho de acceso a la informacion.

2.1.2. BENEFICIOS INSTITUCIONALES PARA LA CAMARA DE REPRESENTANTES

La implementacidn del Plan de Gestién del Cambio y Cultura generara beneficios institucionales
que trascienden la capacitacién del personal, al permitir que la transformacidn del Sistema de Gestidn
Documental y de la Informacidn sea apropiada, sostenible y articulada con los objetivos estratégicos de la

Camara de Representantes. Los principales beneficios son:

Apropiacion del nuevo modelo de gestién documental

Facilita que servidores, funcionarios y colaboradores comprendan y adopten los nuevos
procedimientos, instrumentos archivisticos, tecnologias y responsabilidades asociadas a la gestion
documental.

Fortalecimiento de la cultura organizacional

Consolida una cultura en la que los documentos y la informacién son reconocidos como activos

estratégicos para el funcionamiento institucional, la toma de decisiones y la memoria legislativa.

Reduccién de la resistencia al cambio

Permite gestionar anticipadamente los impactos derivados de la transformacidon tecnoldgica,
organizacional y procedimental, disminuyendo barreras para la adopcién del SGDEA y de los
nuUevos procesos.

Fortalecimiento de las competencias institucionales

Desarrolla capacidades en los equipos responsables de producir, tramitar, organizar, consuitar,
conservar y disponer documentos fisicos y electrénicos.

Mayor eficiencia en los procesos

La apropiacion de procedimientos estandarizados reduce reprocesos, errores, duplicidades y
tiempos asociados a la produccidn, bisqueda, recuperacion y administracion de documentos.
Sostenibilidad de la transformacién digital

Garantiza que las inversiones realizadas en sistemas, infraestructura y herramientas tecnolégicas

estén acompafiadas por capacidades humanas que permitan su utilizacidn efectiva y permanente.



CONSORCIO CONSORCIO D3LF1N SGD26
D3LF1N SGD26 consorciod3if1nsgd2026@outlook.com
‘ 312 542 6316
Bogota D.C. — Colombia

Fortalecimiento del SGDEA

Favorece la apropiacién funcional del sistema y asegura que los usuarios conozcan y apliquen
correctamente sus funcionalidades, flujos, metadatos, expedientes y mecanismos de gestion
documental. ’ |
Preservacion del conocimiento institucional

Contribuye a transferir y conservar conocimientos, practicas y experiencias institucionales,
reduciendo la dependencia del conocimiento individual y los riesgos asociados a la rotacion de
personal. |
Fortalecimiento de la continuidad institucional

Facilita que los procesos documentales y administrativos mantengan su funcionamiento ante
cambios de funcionarios, contratistas, equipos directivos o estructuras organizaciona[es.
Cumplimiento normativo ‘

Fortalece la apropiacién de las obligaciones relacionadas con gestién documental, archivo,
transparencia, acceso a la informacion y preservacién documental.

Transparencia y acceso a la informacién

Mejora las condiciones institucionales para localizar, recuperar, suministrar y preservar
informacion publica de manera oportuna, integra y confiable. |

Proteccion de la memoria institucional y legislativa

Contribuye a garantizar que los documentos que evidencian la actividad legislativay administrativa
de la Cdmara sean gestionados y preservados como parte de la memoria institucional y del
patrimonio documental del pais.

Mejor toma de decisiones

Una gestion documental apropiada facilita que directivos y equipos técnicos di;pongan de
informacidn organizada, confiable, trazable y disponible para sustentar decisiones institucionales.
Disminucion de riesgos documentales

Reduce riesgos relacionados con pérdida de informacidn, gestién inadecuada de documentos,
incumplimiento de procedimientos, accesos no autorizados, duplicidad y pérdida de trazabilidad.
Fortalecimiento de la confianza institucional

Una gestiéon documental organizada y transparente contribuye a fortalecer la confianza de
ciudadanos, organismos de control, investigadores y demaés grupos de interés en la Camara de

Representantes.
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Alineacion estratégica

Articula la gestion del cambio con la modernizacion institucional, la transformacién digital, el
Gobierno Digital, el MIPG y los objetivos estratégicos de la Camara.

Mayor capacidad de innovacién institucional

Genera condiciones culturales favorables para incorporar nuevas tecnologias, automatizacion,
inteligencia de datos y mecanismos digitales de gestion de informacion.

Retorno de las inversiones del proyecto

Incrementa la probabilidad de gque las inversiones en tecnologia, procesos, instrumentos

archivisticos y preservacion digital produzcan resultados sostenibles y medibles.

2.1.3. BENEFICIOS PARA EL PATRIMONIO DOCUMENTAL

El Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Cdmara de Representantes genera un beneficio
estratégico para el patrimonio documental de la Nacion, al promover una transformacién cultural
orientada al reconocimiento, proteccidn, conservacién, preservacion y apropiacién de los documentos
p‘roducidos y recibidos por la institucion como evidencia de la actividad legislativa, administrativa e
histdrica del Congreso de la Republica. La gestidon del cambio permitird que funcionarios, servidores y
colaboradores comprendan que la gestidn documental constituye una responsabilidad institucional y
colectiva, y que las decisiones y practicas relacionadas con la produccidn, organizacion, tramite,
conservacién, consulta, transferencia y disposicion de los documentos tienen efectos directos sobre la
permanencia de la memoria institucional y legislativa. En este sentido, la Linea 1 contribuira a garantizar
que el patrimonio documental sea gestionado con criterios de autenticidad, integridad, fiabilidad,
disponibilidad y preservacién a largo plazo, de manera que pueda ser transmitido a las futuras
generaciones y permanezca como fuente para la investigacion, la construccion de memoria, el
conocimiento de la historia institucional y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.
Reconocimiento del valor patrimonial de los documentos.

La Linea 1 contribuira a fortalecer en funcionarios y colaboradores la comprensién del valor que poseen
los documentos de la Cdmara de Representantes, no solamente como instrumentos necesarios para la
gestion administrativa y legislativa, sino también como testimonios de la historia politica, institucional y
social del pafs. Este proceso de sensibilizacidn permitird identificar la relacién existente entre las

actividades cotidianas de la institucidn y la construccién permanente del patrimonio documental.



CONSORCIO CONSORCIO D3LF1N SGD26

DB LF lN SG Dz 6 consorciod3lf1nsgd2026@outlook.com

312 542 6316
Bogota D.C. — Colombia

Fortalecimiento de la cultura de proteccion documental. :
La gestion del cambio permitird incorporar comportamientosy practicas orientadas a la protéccién de los
documentos durante todo su ciclo de vida. Su aporte serd promover que la manipulacion, drganizacién,
almacenamiento, consulta, transferencia y conservacién de los documentos se realicen de manera
responsable, disminuyendo situaciones que puedan generar pérdida, deterioro, alteracién, fragmentacion
o eliminacién inadecuada de informacién con valor permanente. !
Preservacion de la memoria legislativa e institucional.

La Camara de Representantes produce documentos que evidencian debates, proyectos% decisiones,
actuaciones, procesos legislativos y transformaciones institucionales. La Linea 1 contribui‘ré a que los
responsables de estos procesos comprendan la importancia de preservar dichos documentos como
fuentes de memoria, permitiendo reconstruir en el futuro la evolucién del Congreso y su contribucion al
desarrolio democrético e institucional de Colombia. ‘

Proteccién de documentos con valor histérico y cultural.

La formacion y sensibilizacidn de los equipos de trabajo facilitara la identificacién de docuimentos que,
ademas de sus valores administrativos o juridicos, poseen valores histéricos, culturales, testimoniales o
cientificos. La Linea 1 aportara a fortalecer las condiciones organizacionales necesarias paf‘ra gue estos
documentos reciban el tratamiento archivistico correspondiente y puedan ser conservadog de manera
permanente.

Fortalecimiento de la preservacion digital.

La transformacion digital de la Cdmara implica que una parte creciente de su memoria in§tituciona| se
encuentre en documentos electrénicos. La Linea 1 permitira desarrollar conciencia sobre los riesgos
asociados a la pérdida, la obsolescencia, la alteracién o la inaccesibilidad de estos documentos v
promoverd la apropiacién de buenas practicas relacionadas con autenticidad, la integridad, Ids metadatos,
la trazabilidad, los formatos y la preservacion digital a largo plazo.

Garantia de continuidad de la memoria institucional. ‘

El cambio frecuente de funcionarios, contratistas y equipos de trabajo puede generar; pérdida de
conocimiento sobre los procesos y documentos institucionales. La Linea 1 contribuira a establecer
mecanismos de apropiacién, transferencia y gestion del conocimiento que permitan mantenér el contexto

y el significado de los documentos, evitando que la memoria institucional dependa exclusivamente de las

personas que participaron en su produccién o gestion.
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Reduccidon de riesgos para el patrimonio documental.

La gestidn del cambio permitira identificar y transformar practicas que puedan representar riesgos para
los documentos, tales como la eliminacién indebida, la ausencia de organizacién, deficiencias en la
identificacion documental, la pérdida de trazabilidad, el almacenamiento inadecuado o gestidn incorrecta
de documentos electrénicos. De esta manera, la Linea 1 contribuird preventivamente a disminuir la
probabilidad de pérdida o afectacién del patrimonio documental.

Fortalecimiento de la autenticidad, la integridad y Ia fiabilidad.

La apropiacion de procedimientos y responsabilidades permitira que los documentos se gestionen bajo
condiciones que protejan sus caracteristicas esenciales como evidencia institucional. Esto resulta
especialmente relevante para los documentos que sustentan decisiones legislativas y administrativas, cuya
autenticidad e integridad son indispensables para garantizar su valor probatorio, histérico y patrimonial.
Facilitacion del acceso futuro al patrimonio documental.

La Linea 1 favorecera una cultura orientada a garantizar que los documentos puedan ser adecuadamente
identificados, organizados, recuperados y consultados cuando exista autorizacién para ello. Esto permitird
fortalecer las condiciones para que investigadores, ciudadanos, instituciones educativas y futuras
generaciones puedan acceder a fuentes documentales que permitan estudiar la historia legislativa e
institucional del pais.

Fortalecimiento de la responsabilidad institucional.

Uno de los principales aportes de la Linea 1 serd posicionar la proteccién del patrimonio documental como
una responsabilidad transversal de la Cdmara de Representantes. La conservacién de la memoria
institucional no debe recaer exclusivamente en las dependencias responsables del archivo, sino que debe
ser asumida por todos los actores que producen, reciben, tramitan, utilizan y administran documentos.
Contribucion a la transmisién del patrimonio a futuras generaciones.

En perspectiva de largo plazo, la Linea 1 permitird consolidar comportamientos institucionales que
favorezcan la permanencia de los documentos como fuentes de conocimiento y memoria. Su aporte sera
asegurar que la documentacién que testimonia la actividad de la Camara de Representantes pueda
conservarse, contextualizarse y transmitirse a {as futuras generaciones como parte de la memoria histérica
y del patrimonio documental de Colombia.

Fortalecimiento de la identidad institucional.

Finalmente, la Linea 1 contribuird a que los funcionarios y colaboradores reconozcan el patrimonio

documental como un componente de la identidad de la CAmara de Representantes. La apropiacién de su
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historia documental favorece el sentido de pertenencia, fortalece la comprensién de la misién institucional
y permite reconocer que cada documento producido en el ejercicio de las funciones legislativas y

administrativas puede constituir parte de la memoria que la institucion entrega al pais.

2.1.4. BENEFICIOS PARA LA SOCIEDAD

El Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Cdmara de Representantes genera un beneficio
directo para la sociedad al fortalecer las capacidades institucionales necesarias para garantizaf una gestion
documental transparente, confiable, accesible, eficiente y sostenible, orientada a proteger Ia‘informacic’m
publica y la memoria legislativa del pais. La transformacién cultural de funcionarios, éervidofes y
colaboradores permitird que los documentos y la informacion producidos en el ejercicio de Iés funciones
de la Camara sean gestionados bajo criterios de responsabilidad, integridad, disponibilidad)seguridad v
preservacion, fortaleciendo las condiciones para que la ciudadania pueda ejercer su derecho de acceso a
la informacion publica, realizar control social, conocer el proceso legislativo y comprender la évolucién de
las instituciones democraticas. En este sentido, la Linea 1 trasciende el ambito interno de ila Camara y
contribuye al fortalecimiento de la transparencia, la confianza ciudadana, la participacion democratica, la
rendicidn de cuentas, la memoria colectiva y la preservacidn del patrimonio documental para las presentes

y futuras generaciones.

Fortalecimiento de la transparencia institucional. ‘

La Linea 1 contribuird a consolidar una cultura organizacional en la que la produccién y administracién de
documentos se realice bajo principios de responsabilidad y transparencia. Una adecuada gestion
documental facilita que la informacién que sustenta las actuaciones de la Cdmara pueda sér localizada,
recuperada y puesta a disposicion de la ciudadania conforme a las disposiciones aplicables, f@rtaleciendo

la transparencia de la actividad legislativa y administrativa.

Garantia del derecho de acceso a la informacién piiblica.

La apropiacién de buenas practicas de gestién documental permitird mejorar las condiciones para
identificar, organizar, conservar y recuperar informacién _publica. Esto beneficia direétamente a
ciudadanos, investigadores, periodistas, organizaciones sociales, instituciones académicas y‘ organismos
de control, al facilitar el acceso a informacién confiable y contextualizada sobre la actuacion de la Camara

de Representantes.
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Fortalecimiento del control social y ciudadano.

Una gestién documental organizada proporciona evidencia que permite a la sociedad conocer, analizar y
hacer seguimiento a las decisiones y actuaciones institucionales. La Linea 1 aportara a generar una cultura
en la que la informacidn sea gestionada como un recurso ptblico que puede contribuir al ejercicio del

control social y a una mayor participacién de la ciudadania en los asuntos de interés nacional.

Mayor confianza de la ciudadania en las instituciones.

La transparencia, la disponibilidad de informacién y la adecuada conservacion de los documentos
contribuyen a generar confianza en las instituciones publicas. La Linea 1 aportard a este propdsito
mediante el fortalecimiento de comportamientos institucionales orientados a garantizar que la
informacién que sustenta la gestién de la Cdmara sea integra, confiable, trazable y disponible cuando

corresponda.

Fortalecimiento de la participaciéon democrética.

El acceso a informacién legislativa organizada y confiable permite que la ciudadania conozca los procesos
mediante los cuales se construyen las decisiones publicas. La Linea 1 contribuird indirectamente a
fortalecer la participaciéon democratica al favorecer una cultura institucional que valore la informacion
como elemento esencial para el conocimiento, la deliberacion y la participacién de la sociedad en los

asuntos publicos.

Preservacién de la memoria colectiva de la Nacién.

Los documentos producidos por la Camara constituyen fuentes fundamentales para comprender la
evolucién politica, legislativa e institucional de Colombia. La Linea 1 aportard a la preservacién de esta
memoria mediante la sensibilizacién de quienes producen y gestionan documentos, promoviendo
practicas que reduzcan los riesgos de pérdida, deterioro o eliminacién inadecuada de informacién de valor

histdrico y patrimonial.

Proteccién de la informacion para las futuras generaciones.
La gestidn del cambio permitird incorporar una perspectiva de largo plazo en la administracién
documental. Su aporte social consiste en promover que los documentos fisicos y electrdnicos que

testimonian la actividad legislativa sean conservados de manera adecuada, de forma que puedan ser
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consultados y utilizados por futuras generaciones para investigacion, educacién, construccién de memoria

y conocimiento de la historia nacional.

Fortalecimiento de la investigacion y generacion de conocimiento.

La disponibilidad de informacién documental organizada y preservada constituye una fuente ésenciai para
universidades, investigadores, centros de pensamiento, historiadores, estudiantes y demés actores
académicos. La Linea 1 favorecera las condiciones culturales y organizacionales necesarias para que los
documentos de la CAmara puedan convertirse en fuentes confiables para la investigacion sobre legislacion,

demaocracia, administracién publica e historia institucional.

Mejoramiento de la calidad de la informacion publica. ‘
La transformacién cultural promoverd mejores practicas en la produccidn, registro, oréanizacién v
administracién de documentos. Esto contribuye a que la sociedad reciba informacion més completa,
consistente, trazable y confiable, reduciendo los riesgos derivados de documentos incomplétos, pérdida

de antecedentes o dificultades para establecer el contexto de las actuaciones institucionales.

Fortalecimiento de la rendicion de cuentas. ‘

La existencia de documentos adecuadamente gestionados constituye un soporte fundamental para
explicar y demostrar las actuaciones institucionales. La Linea 1 contribuira a fortalecer la caﬁacidad dela
Camara para responder ante la ciudadania, los organismos de control y demas grupos de interés, mediante

informacién que permita sustentar las decisiones, actuaciones y resultados de la gestién publica.

Contribucion a una sociedad basada en el conocimiento.

Al promover una cultura institucional orientada a preservar y facilitar el uso de la informacidn publica, la
Linea 1 contribuye a que los documentos legislativos y administrativos puedan ser aprovechados como
insumos para la educacidn, la investigacion, el andlisis de politicas pﬁblicas y la generacidon de
conocimiento. De esta manera, la informacion producida por la Cdmara adquiere una utilidad social que

trasciende el momento en que fue generada.

Fortalecimiento de la relacion Estado—ciudadania.
La Linea 1 contribuird a mejorar la relacién entre la Camara de Representantes y la sociedad al promover

una cultura institucional basada en la responsabilidad frente a la informacidn publica. Una institucion que
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gestiona adecuadamente sus documentos estd en mejores condiciones para responder a las necesidades

de informacién de ios ciudadanos y demostrar de manera verificable sus actuaciones.

Reduccion de brechas en el acceso a la informacidn.

La apropiacion de practicas homogéneas de gestion documental y el fortalecimiento de capacidades
ihstitucionales pueden contribuir a disminuir las dificultades que enfrentan los ciudadanos para localizar
y comprender informacion publica. Esto favorece condiciones mds equitativas para el acceso al

conocimiento sobre la actividad legislativa y administrativa de la Cdmara.
2.1.5. BENEFICIOS PARA EL ESTADO COLOMBIANO

El Plan de Gestidn del Cambio y Cultura para la Camara de Representantes genera un beneficio
estratégico para el Estado colombiano, al fortalecer las capacidades institucionales y culturales necesarias
para garantizar una gestiobn documental articulada con los principios de eficiencia, transparencia,
legalidad, integridad, acceso a la informacién, preservacion de la memoria y continuidad institucional. Al
promover la apropiacion de nuevos modelos de gestion, procedimientos, tecnologias y responsabilidades
por parte de los servidores y colaboradores, esta linea contribuye a consolidar una administracién ptblica
con mayor capacidad para producir, gestionar, proteger, conservar y disponer informacién confiable
durante todo su ciclo de vida. Su impacto trasciende a la Cdmara de Representantes, en la medida en que
fortalece la capacidad del Estado para preservar la evidencia de su actuacion, facilitar el ejercicio de los
derechos ciudadanos, mejorar la rendicién de cuentas, fortalecer el control institucional y soéial, proteger
el patrimonio documental de la Nacidn y asegurar la continuidad del conocimiento publico para las

presentes y futuras generaciones.

Fortalecimiento de la capacidad institucional del Estado.

La Linea 1 contribuird a fortalecer las capacidades de la Cdmara de Representantes para gestionar de
manera adecuada los documentos y la informacién que sustentan sus funciones legislativas vy
administrativas. El desarrollo de competencias y la apropiacion de nuevas practicas permitiran contar con
servidores y colaboradores capaces de responder a las exigencias de una administracidn publica moderna,

digital y orientada a resultados.

Fortalecimiento de la gestion publica y de la eficiencia administrativa.

La transformacion cultural facilitara la adopcion de procedimientos estandarizados, responsabilidades
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claras y buenas practicas documentales. Esto permitira reducir reprocesos, la pérdida de informacion, las
duplicidades y tiempos innecesarios en la gestion documental, contribuyendo a una administracién publica

mas eficiente y al mejor aprovechamiento de los recursos del Estado.

Contribucién al cumplimiento de las obligaciones legales y archivisticas. ]

La Linea 1 permitiré fortalecer el conocimiento y la apropiacidn de las responsabilidades relacionadas con
la gestion documental, el acceso a la informacién publica, la conservacién y la preservécic’m de los
documentos. De esta manera, contribuira al cumplimiento de las disposiciones que regulajn la funcion
archivistica y la gestidn de la informacién publica en Colombia, particularmente las establecidas en la Ley

594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, el Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo AGN 001 de 2024.

Fortalecimiento de la t.ransparencia y la rendicidn de cuentas del Estado.

Una adecuada gestién documental permite disponer de evidencias que sustentan las actuaciones publicas.
La Linea 1 contribuird a que la Camara cuente con una cultura institucional orientada a documentar
adecuadamente sus actuaciones, facilitando posteriormente los procesos de rendicion de cuentas y el

ejercicio de control por parte de las autoridades competentes y de la ciudadania.

Proteccion de la memoria institucional del Estado.

Los documentos generados por la Cdmara de Representantes constituyen parte de la memoria de las
instituciones ptiblicas colombianas. La Linea 1 aportarad a su proteccion mediante la sensibilizacion y
formacién de los responsables de producir y administrar documentos, contribuyendo a garantizar que la
evidencia de la actividad legislativa permanezca disponible como fuente de conocimiento sobre la

evolucidn del Estado colombiano.

Fortalecimiento del patrimonio documental de la Nacidn.

La apropiacidén de practicas adecuadas de conservacion, organizacion, transferencia y preservacion
permitird disminuir los riesgos que pueden afectar documentos con valor histérico y patrimonial. La Linea
1 contribuira asi a la proteccidn del patrimonio documental que se encuentra bajo la responsabilidad de

una de las instituciones fundamentales del Estado.

Fortalecimiento de la continuidad institucional.
El Estado requiere preservar el conocimiento generado por sus instituciones independientemente de los

cambios de administracidn, funcionarios o estructuras organizacionales. La Linea 1 promovera practicas
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de gestién del conocimiento y documentacién de los procesos que permitan disminuir la dependencia del

conocimiento individual y garantizar una mayor continuidad de las funciones institucionales.

Fortalecimiento de la transformacion digital del Estado.

La incorporacién de tecnologias para la gestion documental requiere que las personas comprendan y
adopten los nuevos modelos de trabajo. La Linea 1 funcionard como habilitador de la transformacion
digital, fortaleciendo la apropiacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
(SGDEA) y de los procesos asociados a fa produccién, gestién, consulta, seguridad y preservacién de

documentos electrénicos.

Sostenibilidad de las inversiones ptiblicas.

Las inversiones del Estado en sistemas de informacidn, infraestructura tecnoldgica, instrumentos
archivisticos y transformacion digital requieren capacidades humanas para producir resultados
sostenibles. La Linea 1 contribuird a garantizar que las soluciones implementadas sean apropiadas y
utilizadas correctamente, disminuyendo el riesgo de gue las inversiones tecnoldgicas no alcancen los

beneficios institucionales esperados.

Fortalecimiento del Gobierno Digital y de la gestién de informacién publica.

La gestién adecuada de documentos electrdnicos constituye un componente fundamental de la
transformacién digital de las entidades publicas. La Linea 1 contribuira a fortalecer la cultura necesaria
para que la tecnologia sea acompafada por cambios en los procesos y comportamientos institucionales,

favoreciendo una administracién puablica mas integrada y orientada al uso estratégico de la informacién.

Mejoramiento de las condiciones para el control fiscal, disciplinario y administrativo.

Los documentos constituyen evidencia fundamental para las actuaciones de los organismos de control y
para la verificacién de la gestién publica. La Linea 1 aportara a fortalecer la disponibilidad, integridad vy
trazabilidad de la informacién necesaria para facilitar procesos de seguimiento, evaluacién y control sobre

la actuacién institucional.

Fortalecimiento de la articulacidn institucional.
La gestién del cambio permitird establecer criterios comunes frente a la producciéon, administracién y

preservacion de documentos. Esto facilita la articulaciéon de la Camara con otras entidades del Estado,
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particularmente con aquellas que participan en procesos de coordinacidn archivistica, control,

transparencia, transformacién digital y preservacién del patrimonio documental.

Contribucidén a la confianza en las instituciones publicas.

Una administracién que conserva adecuadamente las evidencias de sus actuaciones y facilita el acceso a
la informacién fortalece la legitimidad institucional. La Linea 1 contribuird indirectamente a génerar mayor
confianza en el Estado al promover practicas organizacionales que favorezcan la transparencia, la

trazabilidad y la responsabilidad frente a la informacion publica.

Fortalecimiento de la toma de decisiones publicas.

La disponibilidad de informacién completa, confiable y oportunamente recuperable cqnstituye un
elemento esencial para la toma de decisiones. La Linea 1 permitird fortalecer las capacidades
institucionales necesarias para conservar los antecedentes documentales que sustentan las decisiones

legislativas y administrativas, contribuyendo a decisiones ptblicas basadas en evidencia.

Preservacion de la memoria para las futuras generaciones.

El Estado colombiano tiene la responsabilidad de preservar las evidencias documentales de su actuacién
para las generaciones futuras. La Linea 1 contribuira a incorporar una perspectiva de Iarg6 plazo en la
gestidon documental de la Camara, garantizando que los documentos que testimonian la evoluciéon

legislativa e institucional puedan mantenerse disponibles y contextualizados en el tiempo.

2.1.6. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Para el Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Cdmara de Representantes, ge efectud la
jornada de gestion del cambio, 5 jornadas de sensibilizacion representando un avance de;I 50% de las
Jornadas de Sensibilizacién y se alcanzé el 100% con las 7 sesiones de sensibilizacidn progra;madas en el
mes completando las 33 establecidas, todas ellas fueron estructuradas como espacios de apropiacién
institucional orientados a que los funcionarios, servidores y colaboradores comprendieran el propdsito,
alcance, responsabilidades y aplicacién practica de los instrumentos, politicas, procedimientos,
programas, manuales y gufas que integran el modelo de gestién documental, conservacién y preservacién

digital.
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A continuacidn, se presenta el detalle de la ejecucidn de las actividades, de conformidad con el cronograma
acordado entre las partes y teniendo en cuenta las disponibilidades establecidas por la Camara de

Representantes. Esta informacién se desarrolla en los apartados siguientes del presente informe.

2.1.7. PRODUCTOS GENERADOS

Se consolidaron los productos correspondientes a las sesiones de sensibilizacidn y transferencia
de conocimiento desarrolladas sobre los instrumentos técnicos y normativos de gestién documental. Estas
actividades se ejecutaron como un componente de apropiacidn y aplicacion del conocimiento, orientado
a que los funcionarios y contratistas conozcan los lineamientos institucionales y cuenten con elementos
para su aplicacién en el desarrollo de sus actividades. La Ficha Técnica del Proyecto establece que las
jornadas de sensibilizacién y aplicacion deben estar acompafiadas de los respectivos soportes
documentales, incluyendo piezas graficas, presentaciones o documentos utilizados, registros fotogréficos

y audiovisuales, listados de asistencia, encuestas de satisfaccion, informes y actas de recibo a satisfaccién.

Se desarrollo la jornada de Socializacién que fortalezca la Gestidn Documental en los procesos
administrativos y misionales, con enfoque en preservacién digital, conservacidn, patrimonio documental
e implementacidn de herramientas tecnoldgicas, que cumpla con los requisitos establecidos por el Archivo

General de la Nacién

Consolidacion de la evidencia de las sesiones
La entrega de estos productos se realizé de manera articulada con las evidencias exigidas para las
actividades de sensibilizacién. De acuerdo con la estructura de la EDT de la Linea 1, los instrumentos 1.3.1

a 1.3.33 hacen parte del conjunto de productos objeto de sensibilizacién y aplicacién.

En consecuencia, la consolidacion de la Linea 1 no se limita a la entrega individual de los instrumentos
técnicos, sino que integra producto, sesion de sensibilizacién, material de apoyo, evidencia de
participacién y mecanismos de evaluacién, permitiendo establecer trazabilidad entre cada instrumento

entregado vy las actividades desarrolladas para su socializacion y apropiacién.

De acuerdo con el seguimiento reportado para el periodo, se registraron siete sesiones de sensibilizacidn,

cada una con su respectiva pieza gréfica, presentacidn, registro fotografico, registro audiovisual, listado
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de asistencia, formulario de encuesta y acta de recibo, ademas de las jornadas de sensibilizacién

contempladas en el alcance de la linea.

En términos contractuales, esta consolidacién responde a lo establecido en la FTP, que contempla las
jornadas de sensibilizaciéon y aplicacién come un mecanismo para asegurar la transferencia de
conocimientos -sobre los instrumentos de gestidon documental de la Cadmara de Representantes. La FTP
sefiala ademds que las jornadas generales serén acordadas con la Entidad de acuerdo con suslnecesidades

y que las actividades y su logistica seran coordinadas con la supervisidn.

Por lo anterior, los productos relacionados con la Jornada de Gestién del Cambio, las sesiones y jornadas
de sensibilizacién desarrolladas quedan articulados con sus respectivas evidencias dé ejecucion,
constituyendo un conjunto documental que permite demostrar qué instrumento fue socializaqo, mediante
qué actividad, con qué material de apoyo, quiénes participaron, qué evidencia se generé y cudl fue la
percepcion de los participantes, en correspondencia con los requerimientos establecidos para la Linea 1 y

con el propésito de fortalecer la apropiacién institucional de los instrumentos de gestién documental.

2.1.8. AVANCE FRENTE AL CRONOGRAMA

El desarrollo de las jornadas permitié avanzar conforme al cronograma establecido, optimizando el uso de
los recursos humanos y logisticos asignados, manteniendo los niveles de participacién . previstos y

cumpliendo con los criterios de calidad definidos para esta linea del proyecto.

Avance de Productos - Linea 1

Producte .

Productos - [ Totalde ] Avance%).

Finatizados /1 Productes -

”‘ :: - Plande Gestion ——
0 del Cambioy Cultura 1 1 : 100%
2 i 5 10 eEmmES o 50%
& Sensibilizacion : : b

":E i Sesiones de "
@»& ¢ Sensibilizacién 3 33 R 100%

llustracién 2. Avance de los productos de la Linea 1.
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Plan de Gestién del
Cambio y Cultura
para la Camara de
Representantes

1.1.Jornadas de 9

Gestién del Cambio Jornadas ! ! 10(%

1.2.Jorr.1a.d.as de Jornadas 5 5 50%
Sensibilizacién

1.3.Se51<?n.e.s de? ] Sesiones 7 7 100%
sensibilizacién

2.1.9.

Linea 1.

Tabla 2. Actividades desarrolladas Linea 1

ENTREGABLES DE LA LINEA

Plan de Gestion

Cambio y Cultura para la

Camara
Representantes

Soporte detallado

del

de

1.1. Jornada de Documento en Repositorio Linea
Gestién del Cambio Usado P 1
Soporte detallado
Documento o e e
en Repositorio Linea
Usado
1
. Soporte detallado
Registro S
g en Repositorio Linea
fotogréfico. 1
tai
Registro Soporte‘de .a Ialdo
o en Repositorio Linea
audiovisual 1
1.2. Jornadas de . Soporte detallado
g Listado de e,
Sensibilizacion , . en Repositorio Linea
asistencia

1

Memorias de la

jornada.

Soporte detallado
en Repositorio Linea
1

Formulario de

encuesta

Soporte detallado
en Repositorio Linea
1

Acta de recibo

Soporte detallado
en Repositorio Linea
1
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Sensibilizacién
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Soporte detallado

fotogréficos

Documento .
en Repositorio Linea
usado ‘
1
. Soporte detallado
Registros P

en Repositorio Linea
1

prorte detallado

Registro L
.g . en Repositorio Linea
audiovisual
1
. Soporte detallado
Listado de P e
, . en Repositorio Linea
asistencia

1

Memorias de la
jornada

Soporte detallado
en Repositorio Linea
1

Formulario de

Soporte detallado
en Repositorio Linea

encuesta
1
Soporte detallado
Informe final | en Repositorio Linea

1

Acta de recibo

Soporte detallado
en Repositorio Linea
1

Tabla 3. Entregables de la Linea 1

2.1.10. IMPACTO ESTRATEGICO A LARGO PLAZO

A largo plazo, el Plan de Gestién del Cambio y Cultura para la Cdmara de Representantes permitira

consolidar una cultura institucional sostenible orientada a la adecuada gestién, proteccién, preservacién

y aprovechamiento estratégico de los documentos y la informacién, logrando que los cambios

implementados trasciendan la duracién del proyecto y se incorporen de manera permanente en las

practicas de funcionarios y colaboradores. Su impacto se reflejard en una mayor capacidad institucional
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paira gestionar documentos fisicos y electrénicos con criterios de autenticidad, integridad, fiabilidad,
diﬁponibilidad, seguridad y preservacion a largo plazo; fortalecer la continuidad de los procesos frente a
los cambios de administracion y personal; garantizar la sostenibilidad del SGDEA y de las inversiones
realizadas en transformacion digital; y proteger la memoria institucional y legislativa como parte del
patrimonio documental de la Naci‘én. De igual manera, contribuiré a fortalecer la transparencia, el acceso
a la informacién publica, la rendicién de cuentas, el control ciudadano y la confianza en las instituciones,
al asegurar que la informacién que sustenta la actuacion de la Cdmara pueda ser gestionada, recuperada
y preservada de manera confiable. En perspectiva estratégica, esta linea permitirda que la gestion
documental deje de ser concebida exclusivamente como una funcién operativa y se consolide como un
activo institucional y estratégico para la toma de decisiones, la generacién de valor publico, la preservacion

de la memoria nacional y el fortalecimiento de la democracia colombiana.

2.1.11. VALOR PUBLICO GENERADO

o

La Linea 1 — Plan de Gestién del Cambio y Cultura para la CAmara de Representantes genera valor publico
al transformar la manera en que la institucién comprende, produce, gestiona, protege, conserva y utiliza
los documentos y la informacidn que sustentan su actividad legislativa y administrativa. Su principal aporte
consiste en fortalecer las capacidades humanas y organizacionales necesarias para que la gestidn
documental se traduzca en mayor transparencia, acceso efectivo a la informacién publica, rendicién de
cuentas, eficiencia institucional, continuidad de la funcién pablica y preservacién de la memoria legislativa
y del patrimonio documental de la Nacién. Al promover la apropiacion de nuevos procesos,
résponsabilidades, herramientas tecnolégicas y buenas practicas, la Linea 1 contribuye a que las
inversiones realizadas en modernizacion y transformacién digital se conviertan en beneficios sostenibles
para la sociedad, reduciendo riesgos de pérdida de informacién y fortaleciendo la confiabilidad de las
evidencias que respaldan las decisiones publicas. De esta manera, el valor pablico se materializa en una
Camara de Representantes con mayores capacidades para responder a las necesidades de informacidn de
la ciudadania, facilitar el control social, fortalecer la confianza en las instituciones, preservar la memoria
colectiva y garantizar que la informacién producida en el ejercicio de la funcion legislativa permanezca

disponible y util para las presentes y futuras generaciones.
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2.2. RECUPERACION DE DOCUMENTOS HISTORICOS -L4

Para esta linea se tiene como alcance la identificacién, localizacion, recuperacién y puesta en valor
de los documentos histéricos de caricter legislativo que, por razones administrativas, -histéricas o
institucionales, se éncuentran bajo custodia de otras entidades. Para ello, contempla el desarrolio de
procesos de investigacidn archivistica e histérica, levantamiento de informacion, coordinacién
interinstitucional, verificacién de inventarios, identificacién de series y expedientes de valor permanente,
asi como la elaboracién de instrumentos técnicos que permitan documentar su procedencié, contexto y
estado de conservacidn. Estas actividades buscan fortalecer la memoria institucional de la Camara de
Representantes mediante la recuperacién de informacién relevante para la historia Iegislativaj del paisyla

consolidacién de un patrimonio documental integro, confiable y accesible.

De manera complementaria, la linea comprende la ejecucién de acciones técnicas orientadas a
garantizar la preservacion y disponibilidad de los documentos recuperados, incluyendo procesos de
reproduccion digital cuando sea procedente, la descripcién archivistica, la organizacién documental, la
generacion de inventarios, la elaboracién de informes técnicos y el registro de evidencias que aseguren la
trazabilidad de cada actuacién. El resultado esperado es la incorporacién de estos documentos al acervo
documental institucional bajo criterios de autenticidad, integridad y conservacion, fortaieciendo fos
mecanismos de acceso, consulta e investigacién y contribuyendo a la proteccién del patrimonio

documental legislativo de la Cdmara de Representantes.

La siguiente ilustracion presenta la estructura general de la linea y |a participacién de cada una de

sus fases dentro del proceso de ejecucidn:
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llustracidn 3. Participacién de los procesos de la Linea 4

2.2.1. JUSTIFICACION ESTRATEGICA

La recuperacion de documentos histéricos constituye una de las lineas de mayor trascendencia
dentro del proyecto "Mejoramiento del Sistema de Gestion Documental'y de la Informacidn de la Cdmara
de Representantes", debido a que su propésito trasciende Ia organizacién documental para convertirse en
una estrategia de proteccién del patrimonio documental del Estado colombiano y de preservacion de la ‘
memoria democratica de la Nacién. Los documentos histéricos producidos y custodiados por la Camara
de Representantes son testimonios tnicos de la evolucién institucional, politica, juridica y social del pais;
en ellos se encuentra consignada la evidencia de las decisiones legislativas que han configurado el

ordenamiento juridico, las politicas publicas y el desarrollo democrdtico de Colombia.

Desde la perspectiva del Acuerdo AGN 001 de 2024, la funcion archivistica debe concebirse como
un componente estratégico de la gestién publica orientado a garantizar la eficiencia administrativa, la

proteccién del patrimonio documental, la preservacion de Ia memoria institucional y el ejercicio efectivo
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de los derechos ciudadanos. En este contexto, la recuperacién de documentos histéricos no responde

Unicamente a una necesidad de conservacidn fisica, sino que constituye una politica de Estado para
|

asegurar que la documentacion con valores secundarios permanezca auténtica, integra, accesible y

disponible para las generaciones presentes y futuras.

Parala Camara de Representantes, esta linea representa una oportunidad para consolidar su pape!
como custodio de una parte esencial de la memoria legisiativa nacional. La recuperacién sistematica de
documentos histéricos fortalece la capacidad institucional para identificar, intervenir Y preservar
expedientes, actas, proyectos de ley, gacetas, registros audiovisuales, mapas, planos, fotografias y demas
documentos que poseen valores histdricos, cientificos, culturales, juridicos y patrimoniaies. De esta
manera, la entidad no solo protege sus activos documentales mas valiosos, sino que contribuye al
fortalecimiento del patrimonio documental colombiano y al cumplimiento de los principios archivisticos

de autenticidad, integridad, fiabilidad, disponibilidad y trazabilidad.

Adicionalmente, esta linea se convierte en un elemento habilitador de la transformécién digital
del Estado. La recuperacién de documentos histéricos debe contemplar procesos técnicos de
identificacion, organizacién, descripcidn, conservacidn preventiva, restauracion, digitalizacion con fines de
preservacion, generacién de metadatos normalizados y establecimiento de estrategias de preservacién
digital conforme al modelo OAIS (ISO 14721). Asi, la Cimara no solo rescata documentos en riesgo, sino
que construye capacidades institucionales para garantizar su acceso sostenible y seguro en el%largo plazo.

Finalmente, esta linea responde a un compromiso coﬁ la memoria democratica @el pais. La
documentacion legislativa constituye una fuente primaria indispensable para comprender l]a evolucién
constitucional, los debates parlamentarios, la construccién normativa y la transformacién‘ del Estado
colombiano. Recuperar estos documentos significa preservar la evidencia documental de Ia§ decisiones
que han dado forma a la historia nacional y garantizar que dicha memoria permanezca disponible como

patrimonio comun de toda la sociedad.
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2.2.2. BENEFICIOS INSTITUCIONALES PARA LA CAMARA DE REPRESENTANTES

La recuperacién dev documentos histdricos fortalece significativamente la capacidad institucional
de la Camara de Representantes para administrar uno de los acervos documentales mas relevantes del
Estado colombiano. Al identificar, recuperar e intervenir documentos con valpr permanente, la entidad
consolida un modelo de gestién documental que integra la preservacién patrimonial dentro de su
estrategia de modernizacién institucional, superando una visién centrada exclusivamente en la

administracion operativa de archivos.

Desde el punto de vista de la gestion del riesgo, esta linea reduce la probabilidad de pérdida
irreversible de documentos ocasionada por el deterioro fisico, condiciones ambientales inadecuadas,
obsolescencia tecnolégica, manipulacién inadecuada o eventos de desastre. La implementacion de
metodologias de valoracidn, diagnéstico y recuperacién permite anticipar riesgos, priorizar intervenciones
y establecer planes de conservacidn que optimizan el uso de los recursos pablicos y disminuyen los costos

asociados a procesos de restauracidon de emergencia.

Asimismo, fortalece el cumplimiento del marco normativo archivistico y de las obligaciones
derivadas de la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, la Ley 1712 de 2014y el Acuerdo AGN 001 de
2024, al garantizar que los documentos de conservacién permanente reciban un tratamiento técnico
acorde con su valor histérico y patrimonial. Este cumplimiento reduce la exposicion de la entidad a
observaciones de los organismos de control y fortalece los mecanismos de auditoria, transparencia y

rendicion de cuentas.

La linea también promueve una transformacién cultural dentro de la organizacion. Al reconocer
los documentos histéricos como activos estratégicos y no Unicamente como bienes fisicos, se fortalece la
apropiacion institucional de la memoria legislativa, se incrementa el compromiso de los servidores
plblicos con la preservaciéon documental y se consolida una cultura organizacional orientada a la

proteccién del patrimonio publico.

Finalmente, la recuperacién de documentos histdricos incrementa la capacidad institucional para
apoyar procesos de investigacion, consultas juridicas, elaboracion normativa y reconstruccion de

antecedentes legislativos. Esto mejora la calidad de la informacion disponible para la toma de decisiones
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y fortalece la continuidad administrativa al garantizar la disponibilidad permanente de la evidencia

documental que sustenta la actuacidn institucional.

2.2.3. BENEFICIOS PARA EL PATRIMONIO DOCUMENTAL

La principal contribucidn de esta linea consiste en asegurar la preservacion de los documentos que
conforman la memoria legislativa de Colombia. Cada expediente recuperado representa una fuente
primaria de informacién que testimonia decisiones, debates, reformas constitucionales, procesos

legislativos y acontecimientos que han incidido directamente en la construccién del Estado colombiano.

La recuperacidn técnica de estos documentos permite restablecer sus condiciones de
conservacion, preservar su autenticidad e impedir la pérdida de informacién causada por detefioros fisicos
o tecnoldgicos. La aplicacién de criterios archivisticos y de conservacién garantiza que los documentos
mantengan su integridad, fiabilidad y valor probatorio, elementos esenciales para preservar su condicidon

comoa evidencia institucional y patrimonioc documental.

Adicionalmente, esta linea favorece la identificacién y documentacién de fondos documentales de
alto valor histérico que, por su relevancia, pueden incorporarse a programas nacionales e intérnacionales
de preservacion del patrimonio documental. En este sentido, fortalece las posibilidades de recénocimiento
de los archivos legislativos de la Cdmara dentro de iniciativas como el Programa Memoria del Mundo de
la UNESCO, contribuyendo a posicionar el patrimonio documental colombiano en escenarios
internacionales. |

La recuperacion también constituye un paso previo indispensable para a preservacién digital de
largo plazo. La digitalizacién de documentos histéricos, acompafiada de procesos de ger%eracién de
metadatos, control de calidad, almacenamiento seguro y preservacién conforme al modelo OAIS, permite
ampliar el acceso a la informacién sin comprometer la conservacién de los originales, garantizando

simultdneamente la proteccidén del patrimonio fisico y digital.
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En conjunto, esta linea fortalece la sostenibilidad del patrimonio documental de la Nacion,
asegurando que los documentos producidos por la Cdmara de Representantes permanezcan disponibles

como evidencia histérica, juridica y cultural para las futuras generaciones.

2.2.4. BENEFICIOS PARA LA SOCIEDAD

La recuperacién de documentos historicos genera beneficios que trascienden el @mbito
institucional y se proyectan directamente sobre la sociedad colombiana. El acceso a fuentes documentales
auténticas fortalece el derecho fundamental de acceso a la informacién publica, permitiendo que
ciudadanos, investigadores, periodistas, organizaciones sociales y organismos de control conozcan de
manera transparente la evolucién de las decisiones legislativas y administrativas del Congreso de la

Republica.

Esta linea fortalece la democracia al preservar la memoria documental de los procesos
deliberativos que han dado origen a las leyes y reformas que regulan la vida nacional. La disponibilidad de
estos documentos favorece el ejercicio del control social, incrementa la transparencia institucional y

promueve una ciudadania mejor informada sobre el funcionamiento del poder legislativo.

En el 4mbito académico, la recuperacién de documentos histéricos amplia significativamente las
fuentes disponibles para investigaciones en historia politica, derecho, ciencias sociales, administracidn
pﬁblica y estudios legislativos. La preservacion y descripcién adecuada de los fondos documentales facilita
la produccidn de conocimiento cientifico y fortalece el papel de la Cdmara como generadora de patrimonio

documental de interés nacional.

Asimismo, esta linea contribuye a la construccién de memoria colectiva y a la proteccién de los
derechos humanos. Los documentos legislativos constituyen evidencia fundamental para comprender
procesos sociales, reformas institucionales y debates relacionados con la proteccién de derechos
fundamentales, convirtiéndose en insumos esenciales para procesos de memoria histdrica, justicia

transicional y reconciliacién nacional.
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2.2.5. BENEFICIOS PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Desde una perspectiva de politica puUblica, esta linea fortalece la implementacién de la Politica
Nacional de Archivos al consolidar capacidades institucionales para la proteccién del1 patrimonio
documental y la administracién eficiente de la informacién publica. Su ejecucién contribuye al
fortalecimiento del Sistema Nacional de Archivos mediante la incorporacién de buenas précticas de
recuperacion, conservacion y preservacién alineadas con los lineamientos del Archivo General de la

Nacidn.

Igualmente, favorece la implementacién de la Politica de Gobierno Digital y del Modélo Integrado
de Planeacién y Gestién (MIPG), al integrar la gestion documental, la preservacién ;digital y la
administracion de la informacién como componentes esenciales de la modernizacién de‘l Estado. La
recuperacion de documentos histéricos facilita la interoperabilidad, la gestién del conocimiento y la

reutilizacién de informacion confiable para la formulacién de politicas publicas y la toma de decisiones.

Esta linea también fortalece la seguridad juridica del Estado al preservar ia evidencia documental
que respalda actuaciones legislativas, administrativas y normativas. La disponibilidad de documentos
auténticos y confiables reduce riesgos asociados a controversias juridicas, facilita la reconstruccion de

antecedentes y protege los derechos del Estado y de los ciudadanos.

En términos de preservacién patrimonial, la recuperacién de documentos histéricos jconsolida la
capacidad del Estado para proteger bienes documentales de interés nacional, garantizando su'transmisién
intergeneracional como parte del patrimonio cultural de Colombia. Asi, la CAmara de Repjresentantes

|
contribuye activamente al cumplimiento de las obligaciones constitucionales y legales relaciohadas con la

proteccién del patrimonio documental.

Finalmente, esta linea fortalece la imagen institucional del Estado colombiano al demostrar un
compromiso efectivo con la transparencia, la memoria histérica y la conservacién de los documentos que

sustentan la vida democrdtica del pais.
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2.2.6. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante el periodo objeto del presente informe, el Consorcio ejecuté las actividades técnicas
previstas para la Linea 4 — Recuperacién de Documentos Histo’riéos, orientadas a la identificacidn,
recuperacion, organizacién intelectual, descripcién archivistica y valoracion contextual de los documentos
legislativos localizados en entidades externas que conservan fondos documentales relacionados con la

historia institucional de la Cimara de Representantes.

Estas actividades se desarrollaron conforme a los principios establecidos en la Ley 594 de 2000, el
Decreto 1080 de 2015, el Acuerdo AGN 001 de 2024, el Modelo de Gestién Documental y Administracion
de Archivos (MGDA) y los estandares internacionales de descripcién archivistica ISAD(G), garantizando que
los documentos recuperados conservaran su autenticidad, integridad, contexto archivistico y capacidad

probatoria.

La ejecucion estuvo a cargo de un equipo interdisciplinario conformado por archivistas,
historiadores, paledgrafos, restauradores, conservadores de bienes documentales, profesionales en
gestion documental y personal técnico especializado, cuya articulacién permitié abordar integralmente los
componentes archivisticos, histéricos, patrimoniales y de conservacién requeridos para este tipo de

fondos documentales.

a) lIdentificacién y verificacion de unidades documentales
Como primera fase del proceso se desarrollé la identificacion técnica de los documentos histdricos

existentes en las entidades objeto de intervencién.

Esta actividad tuvo como finalidad establecer la existencia fisica de las unidades documentales, verificar
su correspondencia con los fondos documentales previamente identificados durante el diagndstico y

confirmar su pertinencia frente al patrimonio documental legislativo.

La identificacién comprendid, entre otras actividades:
v" Reconocimiento del fondo documental;
v Identificacién del productor documental;

v Verificacion del principio de procedencia;
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v Anélisis del contexto de produccién;
v Validacién de la relacién funcional con la Cimara de Representantes;

v" Determinacién de la unidad documental.

Desde el punto de vista archivistico, esta actividad responde a los principios de procedencia y respeto al
orden original, establecidos por la Ley General de Archivos y desarrollados por el Acuerdo AGN 001 de
2024, los cuales garantizan la preservacién del contexto de produccién de los documentos y su valor como
evidencia institucional. Su ejecucion permitiéd minimizar riesgos de descontextualizacion décumental Y
asegurar que Unicamente fueran incorporados al proyecto aquellos documentos cuya relécién con la

funcion legislativa pudiera demostrarse mediante evidencia archivistica e histérica.
b) Levantamiento y validacidon de inventarios documentales

Posteriormente se efectud el levantamiento sistematico de inventarios documentales con el propésito de

identificar y registrar cada una de las unidades documentales objeto de recuperacién.

La elaboracidn de los inventarios constituyé un proceso técnico de control archivistico mediante el cual se

registraron los datos minimos necesarios para garantizar la identificacién, localizacién y administracion de

los documentos. ‘

Durante esta actividad se verificaron aspectos como:
v’ Cédigo de identificacion;

Ubicacian fisica;

Fechas extremas;

Volumen documental;

Soporte documental;

Estado de organizacion;

Nivel de descripcion;

SRR N N NN

Observaciones técnicas.

* La validacién de los inventarios permitié detectar inconsistencias, duplicidades y diferencias entre la
documentacion existente y los registros previamente disponibles, fortaleciendo el control fisico e

intelectual de los fondos documentales.
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Esta actividad se encuentra alineada con el Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, que establece la obligacion
de organizar técnicamente los archivos, asi como con el Acuerdo AGN 001 de 2024, el cual reconoce los
instrumentos archivisticos como componentes esenciales para la administracién y control del patrimonio

documental.

c) Diagnéstico del estado de conservacion

Una vez identificadas las unidades documentales, se efectud el diagndstico técnico de conservacién con el
propdsito de establecer las condiciones fisicas de cada documento y determinar las intervenciones

necesarias para garantizar su estabilidad.

El diagndstico contempld la evaluacidn de factores tales como:
v’ Estabilidad estructural del soporte;

Deterioro mecanico;

Degradacion quimica;

Afectacion bioldgica;

Suciedad superficial;

Deformaciones;

Roturas;

Pérdidas documentales;

AN N N S R NN

Condiciones ambientales.

Esta evaluacién permitié clasificar los documentos segdn su nivel de riesgo y priorizar las acciones de

intervencion.

Desde la perspectiva normativa, esta actividad desarrolla las obligaciones establecidas en el Acuerdo AGN
001 de 2024 relacionadas con la conservacién documental y la gestion integral del patrimonio documental,

garantizando la preservacién de los valores primarios y secundarios de la documentacion.
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d) Limpieza superficial y preparacion técnica de documentos

Con fundamento en los resultados del diagndstico de conservacion, se ejecutaron labores' de limpieza
superficial sobre aquellas unidades documentales cuya condicién fisica lo permitia. Las actividades fueron
desarrolladas aplicando técnicas de conservacion preventiva que permitieron remover depdsitos de polvo,

particulas contaminantes y otros agentes externos susceptibles de acelerar el deterioro documental.

Las intervenciones se realizaron- utilizando materiales y herramie_ntas especializadas que garantizan la
estabilidad fisico-quimica de los documentos y evitan alteraciones sobre los soportes originales.

La limpieza documental constituye una actividad preventiva contemplada en los lineamientos técnicos del
Archivo General de la Nacién y representa una de las medidas mas efectivas para disminuir riesgos

asociados al deterioro progresivo de la documentacién histérica.
e) Descripcion archivistica

Finalizadas las actividades de preparacién documental, se desarroll6 el proceso de descripciérj archivistica
mediante la elaboracién de registros descriptivos para cada unidad documental. La descripciéﬁ archivistica
constituye el proceso intelectual mediante el cual se representa el contenido, contexto, estructura y
caracteristicas de los documentos, facilitando su identificacién, recuperacién y consulta. ‘.
Para el desarrollo de esta actividad se aplicaron los principios establecidos por la norma internacional
ISAD(G) y los lineamientos del Archivo General de la Nacién, garantizando una descripciéb multinivel
basada en: |

v Fondo;
v" Seccidn; |
v' Serie;
v' Subserie;
v

Unidad documental.
Cada registro incorporé informacién relacionada con:

v Identificacién documental;
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Contexto de produccidn;
Contenido;

Alcance;

Fechas;

Soporte;

Volumen;

Condiciones de acceso;
Estado de conservacion;
Referencias cruzadas;

Notas archivisticas.

La aplicacién de estos estidndares garantiza la interoperabilidad futura con sistemas nacionales e

internacionales de descripcidn archivistica.

f) Catalogacion analitica

De manera complementaria a la descripcién archivistica, se desarrollé la catalogacién analitica de las

unidades documentales. Esta actividad permitié profundizar en el contenido intelectual de cada

documento mediante la identificacién de:

v

AR N N NN

v

Acontecimientos histdricos;
Actores institucionales;
Temas legislativos;
Entidades relacionadas;
Periodos historicos;
Conceptos relevantes;
Referencias normativas;

Descriptores tematicos.

La catalogacion incrementa significativamente el valor de los documentos para los procesos de

investigacion histérica y recuperacion de informacion especializada, convirtiéndose en un mecanismo de

fortalecimiento de la memoria legislativa nacional.
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g) Recuperacion de informacion contextual

Uno de los componentes de mayor valor agregado consistié en la recuperacion del contexto archivistico e

histérico asociado a cada documento.

Este proceso permitid reconstruir elementos relacionados con:

A N N N NN

Origen documental;

Funcién administrativa que dio lugar a su produccion;
Dependencia productora;

Contexto politico;

Contexto legislativo;

Relaciones con otros fondos documentales.

La recuperacion del contexto fortalece la autenticidad documental, preserva el principio de procedenciay

facilita la interpretacion histérica de los documentos por parte de investigadores y ciudadanoS.

h) Control de calidad de la informacion

Como etapa final se ejecutdé un proceso integral de aseguramiento de la calidad de Ibs registros

descriptivos. Este proceso comprendid:

v

A N N N N N NN

Revision archivistica;

Validacidn historica;

Control terminolodgico;

Revisién paleografica cuando fue requerida;
Consistencia de metadatos;

Verificacion de la normalizacién;

Validacién de campos obligatorios;

Contro! de duplicidades;

Revisidn de la integridad documental.
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La aplicacién de controles de calidad garantiza que la informacién generada cumpla los principios
archivisticos de autenticidad, fiabilidad, integridad, disponibilidad y trazabilidad, establecidos por el

Acuerdo AGN 001 de 2024 y por el Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos.

2.2.7. PRODUCTOS GENERADOS

Como resultado de las actividades ejecutadas se elaboraron los productos establecidos en la Ficha
Técnica del Proyecto, los cuales constituyen instrumentos fundamentales para la administracion,

preservacion y acceso al patrimonio documental recuperado:

v' Fichas de descripcidn archivistica y catalogacién analitica, elaboradas para cada unidad
documental conforme a los lineamientos descriptivos definidos por la Cdmara de Representantes
y basadas en los principios de la norma ISAD(G), permitiendo la representacion normalizada del
contenido, contexto y caracteristicas de los documentos.

v Inventarios documentales sistematizados, entregados en formato Excel normalizado, que
consolidan el control fisico e intelectual de los fondos documentales identificados y facilitan su
incorporacién a los instrumentos archivisticos institucionales.

v' Informe de ejecucién del proceso de limpieza superficial y desinfeccion, en el que se documentan
las metodologias aplicadas, fos materiales utilizados, las unidades intervenidas y las medidas de
conservacién preventiva implementadas.

v Informe técnico del estado de conservacién, que registra el diagndstico fisico de las unidades
documentales, la identificacién de patologias, la valoracidn de riesgos y las recomendaciones para
su preservacion y tratamiento futuros.

v Informe de ejecucién de las actividades de conservacion documental, que describe las
intervenciones realizadas sobre los documentos, los criterios técnicos adoptados y los resultados
obtenidos en términos de estabilizacién y proteccion del soporte documental.

v Actas de entrega de las unidades documentales intervenidas, mediante las cuales se formaliza la
transferencia de custodia de la documentacidn tratada, garantizando la trazabilidad y el control
de las actuaciones realizadas.

v Informes parciales de avance, en los que se consolida el seguimiento técnico, operativo y

metodolégico de las actividades desarrolladas, permitiendo evidenciar el cumplimiento de los
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compromisos contractuales y la ejecucion progresiva de los productos definidos en la Ficha

Técnica del Proyecto.

2.2.8. AVANCE FRENTE AL CRONOGRAMA

El desarrollo de las jornadas permitid avanzar conforme al cronograma establecido, optimizando el uso de
los recursos humanos y logisticos asignados, manteniendo los niveles de participacion  previstos vy

cumpliendo con los criterios de calidad definidos para esta linea del proyecto.

DOCUMENTOS |

HISTORICOS

{REGISTR

» »  PORCENTAJE DE AVANCE DE PRODUCTOS ;

Productos finalizados vs total de productos i

DOCUMENTOS HISTORICOS PRODUCTOS FINALIZABOS AVANCEDELPROSUCTO | TOTALDE PRODUCTOS

(ECISTROS) 4B37A6 I35 676418

Rectiperacién, organizacion y descripcion de
documentos histéricos provenientes de otras : REGISTROS REGISTROS REGISTROS
entidades, asegurando su integridad, trazebilided )
yacceso para la memoria leglslativa.

tlustracidn 4. Porcentaje de avance de la Linea 4

Linea

Recuperacidn de
documentos histéricos

correspondientes a los Registros ;
. L ) 676.418 114.135 114.135 86%
archivos legislativos descritos
identificados en otras :
entidades 1

Tabla 4. Avance frente al cronograma de la linea 4
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2.2.9. ENTREGABLES DE LA LINEA

Fichas de Soporte detallado en
Registros
descripcidn 114.135 ‘Repositorio Linea 4

Inventarios para
Soporte detallado en

los fondos 1 Documento
Repositorio Linea 4

identificados

Informe de Soporte detallado en
limpiezay 1 Documento Repositorio Linea 4

desinfeccion

Informe de Soporte detallado en
ejecucion de 1 Documento Repositorio Linea 4

conservacion

Actas de entrega Soporte detallado en
Actas.
de las unidades 3 Repositorio Linea 4

Tabla 5. Entregables de la linea 4.

2.2.10. IMPACTO ESTRATEGICO A LARGO PLAZO

El impacto estratégico de esta linea trasciende los resultados inmediatos de recuperacién documental y
se proyecta sobre la sostenibilidad institucional de la Cdmara de Representantes y del Estado colombiano.
Al establecer capacidades permanentes para la identificacion, intervencion y preservacion de documentos
histdricos, la entidad fortalece su resiliencia frente a riesgos fisicos, tecnolégicos y organizacionales que

amenazan la conservacidén del patrimonio documental.

En el contexto de la transformacion digital, la recuperacién de documentos histdricos constituye la base
para desarrollar repositorios digitales confiables, sistemas de preservacion de largo plazo e

infraestructuras documentales alineadas con estdndares internacionales como OAIS e 1SO 14721. Esto
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garantiza que la memoria legislativa permanezca accesible incluso frente a la evolucién tecnoldgica y la

obsolescencia de formatos digitales.

Asimismo, la linea fortalece la continuidad institucional al asegurar que la evidencia documental de las
actuaciones legislativas permanezca disponible para futuras administraciones, investigadores y
ciudadanos, independientemente de los cambios politicos o administrativos. Esta continuidad constituye

un efemento esencial para preservar la confianza pdblica y garantizar la estabilidad del Estado.

Desde una perspectiva intergeneracional, la recuperacién de documentos historicos aseéura que las
futuras generaciones puedan acceder a fuentes primarias auténticas que permitan corjnprender la
evolucion democrética del pais. La preservacion del patrimonio documental no solo protegé el pasado,
sino que fortalece la capacidad del Estado para construir politicas pablicas sustentadas en la memoria

institucional y el aprendizaje histérico.

2.2.11. VALOR PUBLICO GENERADO

La recuperacién de documentos histdricos genera un valor publico que excede ampliamente los beneficios
administrativos derivadoé de la conservacion documental. Esta linea fortalece la capacidad del Estado para
preservar la evidencia de su actuacidn, proteger el patrimonio documental de la Nacién y garantizar el
ejercicio efectivo de derechos fundamentales como el acceso a la informacidn, la participacién ciudadana
y el control democratico. Al asegurar la autenticidad, integridad y disponibilidad de la memorié legislativa,
la Cadmara de Representantes consolida una infraestructura institucional indispensable para la

transparencia, la rendicién de cuentas y la construccién de confianza entre el Estado y la sociedad.
|

Desde una perspectiva de inversidn publica, los recursos destinados a esta linea produceﬁ beneficios
permanentes que trascienden el horizonte temporal del proyecto. Cada documento recuperado
representa un activo estratégico que incrementa el valor patrimonial del Estado, reduce riesgos de pérdida
irreversible, fortalece la investigacidn historica y preserva evidencia insustituible para las generaciones
futuras. En consecuencia, la recuperacidn de documentos histdricos debe entenderse como una inversidn
en la sostenibilidad institucional, la preservacion de la memoria democratica y la consolidacio’n de un
Estado mas transparente, resiliente y comprometido con la proteccién de su patrimonio dqcumental y

cultural.
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3. RIESGOS, DIFICULTADES Y ACCIONES DE MITIGACION.

Durante el mes de junio se realizé el seguimiento permanente a los riesgos identificados en el Plan
de Gestién de Riesgos del proyecto, verificando las condiciones técnicas, administrativas y operativas
necesarias para el desarrollo de las actividades programadas. Como resultado del monitoreo efectuado,
no se presentaron eventos que comprometieran el cumplimiento de los objetivos contractuales, el

cronograma general o la calidad de los productos entregados.

Las situaciones identificadas corresponden a riesgos operativos propios de la etapa de planeacion
y . alistamiento, los cuales fueron gestionados oportunamente mediante acciones -preventivas,
manteniendo la ejecucién dentro de los parametros establecidos en el Plan de Gestion de Riesgos, el Plan

de Calidad y el Plan de Comunicaciones del proyecto.

Se implementaron reuniones periddicas
de seguimiento y control del

Riesgo asociado a la coordinacién

cronograma integrado y mecanismos de

de jornadas programadas o el
desarrollo de actividades en las
instalaciones de la Entidad. Estas
situaciones son externas al control
directo realizado por el Consorcio y
pueden generar restricciones
temporales en la ejecucion.

actividades que puedan desarrollarse
de manera remota cuando sea
técnicamente viable y reprogramar las
actividades presenciales una vez se
restablezcan las condiciones de accesoy
seguridad.

. i . ) . . Gerencia del
simultanea de las diferentes lineas | comunicacion definidos en el Plan de p t
, . . L royecto
técnicas del proyecto. Comunicaciones, permitiendo mantener
la sincronizacion entre las lineas de
trabajo.
. . L Realizar seguimiento permanente a las
Situaciones de orden ptblico, . L
. . condiciones de orden publico y
paros, manifestaciones, bloqueos o . L,
. o movilidad; mantener comunicacion
alteraciones de la movilidad que L
. oportuna con la supervision de la
puedan afectar el desplazamiento . . ..
Entidad; ajustar la programacién de
del personal, el transporte de . . .
., o actividades cuando las condiciones de Gerencia del
documentacion, el cumplimiento . . L.
seguridad lo requieran; priorizar Proyecto,

Coordinadores de
Linea y Consorcio




CONSORCIO

D3LF1N SGD26

CONSORCIO D3LF1IN SGD26
consorciod3if1nsgd2026 @outlook.com

312 5426316

Bogota D.C. — Colombia

Imposibilidad temporal de acceso a
las instalaciones de la Cdmara de
Representantes por causas ajenas
al Consorcio, tales como
restricciones de seguridad, cierres
preventivos, situaciones de orden
publico, disposiciones
institucionales, emergencias o
cualquier otra circunstancia que
limite el ingreso del personal a los
espacios donde se desarrollan las
actividades del proyecto.

Mantener coordinacion permanente
con la Entidad para conocer

oportunamente las restricciones de
acceso; documentar las situaciones que
impidan la ejecucion; evaluar
actividades alternativas que puedan
desarrollarse fuera de las instalaciones;
ajustar y reprogramar el cronograma de
acuerdo con la disponibilidad de acceso,
procurando minimizar impactos sobre
los hitos contractuales.

Gerencia del
Proyecto,
Coordirjadores de
Linea y Consorcio

Condiciones de seguridad,
instrucciones de la Entidad o
circunstancias externas que
impidan el ingreso o la
permanencia del equipo de trabajo
en las instalaciones del proyecto,
generando posibles afectaciones
sobre actividades que requieren
intervencion fisica de documentos,
infraestructura o espacios de
archivo.

Activar mecanismos de contingencia y
reprogramacion; priorizar actividades
administrativas, documentales, de
analisis y consolidacién que puedan
ejecutarse sin presencia fisica;
mantener actualizados los registros de
avance y novedades; coordinar con la
Supervision las nuevas fechas de
ejecucidn y realizar seguimiento a la
recuperacioén de las actividades
afectadas.

Gerencia del
Proyectb,
Coordinadores de
Linea y Consorcio

Tabla 6. Tabla de riesgos

Podemos confirmar gue no se materializé ningln riesgo con impacto aito o critico qué afectara el
alcance, el presupuesto, el cronograma o la calidad del proyecto. Los riesgos identificados per;manecieron
bajo control gracias a la implementacion de acciones preventivas, al seguimiento continuo realizado por
la Gerencia del Proyecto y a la adecuada coordinacidn entre el Consorcio y la supervisién de la Cémara de
Representantes.

En consecuencia, el proyecto mantiene un nivel de riesgo bajo, con un estado de control
satisfactorio y sin desviaciones significativas respecto a la planificacién aprobada. Se ' continuara
ejecutando el monitoreo periddico de la matriz de ri;esgos durante las siguientes fases dél proyecto,
incorporando nuevos riesgos que puedan surgir durante la ejecucién operativa y realizando las acciones

de tratamiento correspondientes, conforme a fos lineamientos definidos en el Plan de Gestién de Riesgos.
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4, RECURSOS Y CAPACIDAD OPERATIVA PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO

El desarrollo del proyecto ha contado con un equipo de trabajo interdisciplinario, conformado de acuerdo
con las necesidades técnicas, operativas y de gestion requeridas para la ejecucion de las diferentes lineas
de intervencién. La articulacion de los perfiles profesionales y técnicos ha permitido atender de manera
integral las actividades programadas, garantizando la coordinacién, ejecucion, seguimiento, control de

calidad y gestion de los productos establecidos en el marco del proyecto.

4.1. INFRAESTRUCTURA FiSICA Y TECNOLOGICA

La ejecucion del proyecto requiere disponer de infraestructura fisica, tecnoldgica y de apoyo técnico que
permita desarrollar las actividades bajo condiciones adecuadas de operacidn, seguridad, organizacion y
control. Estos recursos constituyen un soporte transversal para la ejecucién de las diferentes lineas,
particularmente para aquellas actividades relacionadas con organizacién documental, conservacion,

digitalizacién, procesamiento, almacenamiento y gestién de la informacion.

En términos gerenciales, la infraestructura disponible evidencia una capacidad operativa integral,
conformada por recursos tecnolégicos para procesamiento y digitalizacién, infraestructura de
conectividad y almacenamiento, equipos de impresion, elementos especializados para actividades
técnicas y un componente fisico y mobiliario suficiente para soportar la operacion del equipo de trabajo.
Esta capacidad constituye un recurso transversal para la ejecucion de las diferentes lineas del proyectoy
permite articular las actividades de gestion, organizacién, recuperacion, conservacion, digitalizacion y

administracion de la informacién bajo condiciones de soporte técnico y operativo.
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INFRAESTRUCTURA DEL PROYECTO
CONCEPTO CANTIDAD
SERVIDOR CORREO 1
SERVIDOR DE APLICACIONES 1
SERVIDOR PARA ALMACENAMIENTO DEL PROYECTO 2
EQUIPOS DE COMUNICACIONES ROUTER / SWICHT 5
EQUIPO DE ANALISIS DE DATOS Y METRICAS 1
EQUIPOS DE COMPUTO 190
ESCANERS 7
IMPRESORAS 3
PANTALLAS PARA CALIDAD 6

4.2, DISTRIBUCION DE RECURSOS POR LINEA

La asignacion de recursos se ha realizado de manera articulada con la programacion vy las necesidades
particulares de cada linea de intervencion, procurando una adecuada correspondencia entre ;Ios recursos
disponibles, las actividades previstas y los productos comprometidos. Esta distribucion perrﬁite orientar
las capacidades humanas, técnicas y tecnoldgicas hacia las actividades que requiéren mayor

especializacion o intensidad operativa durante cada periodo de ejecucidn.



CONSORCIO CONSORCIO D3LF1N 8GD26

D3LF1N SGD26 consorciod3if{nsgd2026 @outlook.com

312 542 6316
Bogota D.C. — Colombia

RESUMEN DE LAS CIFRAS DEL EQUIPO DEL PROYECTO

GERENTE, APOYO ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y TECNOLOGICO
GERENTE LIDERES OPERATIVOS SALUD OCUP TOTAL
1 3 10 1 15

LINEA 1 - PLAN DE GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA - SOCIALIZACIONES

COORDINADOR LIDERES OPERATIVOS CALIDAD TOTAL
1 2 5 i 9
LINEA 4-DOCUMENTOS HISTORICOS
COORDINADCR LIDERES OPERATIVOS CALIDAD TOTAL
1 4 131 27 163

LINEA 4- PRESERVACION DOCUMENTAL
COORDINADOR LIDERES OPERATIVOS CALIDAD TOTAL
1 3 7 2 13

APOYO PARA MOVIMIENTOS Y LOGISTICA DEL PROYECTO
COORDINADOR LIDERES OPERATIVOS CALIDAD TOTAL
4 4
Nota: Se aclara que este reporte UNICAMENTE incluye el personal relacionado con las lineas presentadas

para el presente informe, no corresponde a la totalidad de colaboradores el proyecto, esta se reflejara
en su informe final.

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

5.1. CONCLUSIONES

Este informe evidencia una ejecucién satisfactoria de las actividades correspondientes a las Lineas
1y 4, con cumplimiento del 100 % de las metas programadas para el periodo y con los respectivos
productos y evidencias que soportan su ejecucion. Los resultados reflejan una adecuada articulacion entre
las actividades operativas, los instrumentos técnicos, el control de calidad y el seguimiento al cronograma,
manteniendo la ejecucion dentro de los pardmetros previstos para el proyecto. En este sentido, las
actividades desarrolladas durante el periodo contribuyen de manera complementaria al fortalecimiento

del Sistema de Gestion Documental y de la Informacién de la Camara de Representantes, mediante la
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apropiacién institucional de los procesos, la organizacion técnica de los archivos y la recuperacién de

documentacidn histdrica.

Desde una perspectiva gerencial, los resultados alcanzados permiten establecer que el proyecto
mantiene condiciones favorables para la continuidad de las actividades previstas, sustentadas en la
generacién de productos verificables, la trazabilidad de las actuaciones y la aplicacién de los criterios
técnicos definidos para cada linea. La ejecucién evidencia ademés que la intervencidn no‘i se limita al
cumplimiento cuantitativo de las metas, sino que incorpora componentes de apropiacion, o?rganizacién,
conservacioén, descripcién y generacion de evidencias que favorecen la sostenibilidad de los :‘re'sultados v

el fortalecimiento de las capacidades institucionales de la Cimara de Representantes.

LINEA CONCLUSION

Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Cimara de Representantes.
Presentd durante Septiembre Una Unica jornada de Gestion del Cambio, 5 Jornadas de
Socializacién avanzando el 50% y 7 sesiones de sensibilizacién alcanzando el 100 % de esta
meta. Las actividades estuvieron orientadas a fortalecer la apropiacién de los instr@;mentos,
procedimientos y buenas practicas de gestion documental, acompafidndose de doéumentos
de apoyo, piezas graficas, presentaciones, registros fotograficos y audiovisuales, Iisiados de
asistencia, formularios de encuesta, memorias, informes finales y actas de recibo. Este
. conjunto de evidencias permite demostrar la ejecucién de las actividades y manteﬁer la
Hnea 1 trazabilidad de la transferencia de conocimiento realizada. ‘
En términos estratégicos, la linea consolida un componente transversal para la sostjenibilidad
del proceso de modernizacién de la gestién documental, al promover que los serviaores v

|
colaboradores comprendan y adopten las nuevas formas de producir, gestionar, consultar,
preservar y disponer de la informacion institucional. El resultado obtenido durante'e!l periodo
fortalece la cultura documental y establece condiciones favorables para que los instrumentos

y procesos desarrollados por el proyecto puedan ser apropiados y aplicados de manera

sostenible por la Entidad.

Linea 4 | La Linea 4 — Recuperacién de Documentos Histéricos
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CONCLUSION

Obtuvo durante el periodo reportado un avance del 18% alcanzando un total general para la
linea del 86 % de cumplimiento, mediante la descripcién de 114.135 registros frente a los
114.135 programados. Las actividades desarrolladas permitieron avanzar en la recuperacion,
organizacién, conservacién y descripcion de documentacion histérica, generando como
resultado principal 85.000 fichas de descripcion, ademas de inventarios para los fondos
identificados, informes técnicos de limpieza y conservacién y las correspondientes evidencias
de ejecucioén y entrega.

Desde el punto de vista estratégico, los resultados de esta linea representan una
contribucidn directa a la preservacién y puesta en valor del patrimonio documental histérico
y legislativo de la Cdmara de Representantes. La descripcidn técnica de los registros mejora
sus condiciones de identificacién, trazabilidad, recuperacién y consulta, al tiempo que
fortalece la conservacion de las fuentes documentales que constituyen parte de la memoria
institucional y legislativa. De esta manera, el cumplimiento alcanzado durante Septiembre
aporta tanto al objetivo contractual como a la preservacion de informacién de valor histérico

para la Entidad y para las generaciones futuras.

Tabla 7. Conclusiones
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5.2, RECOMENDACIONES.
Se identifican las siguientes recomendaciones a nivel general del proyecto:

v Mantener el seguimiento periddico del cronograma maestro, verificando el cumplimiento de los hitos
contractuales y gestionando oportunamente cualquier desviacién identificada. ‘

v' Continuar fortaleciendo la coordinacién entre la Gerencia del Proyecto, los lideres fécnicos y la
supervision de la Cdmara de Representantes mediante reuniones periédicas de seguimieﬁto y control.

v Aplicar de manera permanente los procedimientos definidos en el Plan de Calidad, el Plan de Gestion
de Riesgos y el Plan de Comunicaciones, garantizando la trazabilidad, la oportunidad y ia calidad de
todos los productos desarrollados. ‘

v Mantener actualizado el registro de evidencias, indicadores de avance y matrices de seguimiento,
facilitando la toma de decisiones y la verificacién del cumplimiento contractual durante las siguientes

etapas del proyecto.

A continuacidn, se describen las recomendaciones de las lineas. |

LINEA RECOMENDACIONES |

Plan de Gestién del Cambio y Cultura. Se recomienda mantener y fortalecer las acciones de
sensibilizacién y apropiacidn institucional, procurando que las sesiones desarrolladas
evolucionen progresivamente de la socializacién de contenidos hacia la aplicacién “préctica de
los instrumentos y procedimientos de gestién documental. Asimismo, es conveniente
Lineal  continuar realizando seguimiento a los resultados de las encuestas y evidencias de
participacién, con el propdsito de identificar oportunidades de mejora y reforzar aquellos
temas que presenten mayores necesidades de apropiacidn. Esto permitird consolidar los
resultados de la linea y contribuir a la sostenibilidad de los cambios implemen'qados en la
Entidad.

Recuperacién de Documentos Histdricos. Se recomienda mantener la articulacion del equipo
interdisciplinario y reforzar los controles de descripcion, conservacidn, recuperacién y
validacién de los registros histéricos, especialmente considerando el volumen y valor
patrimonial de la documentacién intervenida. Es conveniente asegurar la consistencia entre
Linead | |os registros descritos, los inventarios y los soportes técnicos generados, asi como mantener
criterios homogéneos de tratamiento documental y control de calidad. De esta manera, los
avances obtenidos podran traducirse en una recuperacion sostenible de la memoria
documental e histérica, garantizando mejores condiciones para su preservacion, cqnsul_ta Vi

posterior aprovechamiento institucional.

Tabla 8. Tabla de recomendaciones
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6. GLOSARIO

TERMINO

SIGNIFICADO

AGN (Archivo General de

la Nacidn)

Entidad que establece las normas y lineamientos que deben seguir las

entidades ptblicas para administrar y conservar sus documentos.

Archivo Central

Lugar donde se conservan documentos que ya no se usan con frecuencia,

pero que todavia deben mantenerse.

Archivo de Gestidn

Documentos que una oficina utiliza diariamente para realizar sus

actividades.

Archivo Histdrico

Documentos que tienen un valor permanente porque forman parte de la

memoria e historia de la institucidn o del pais.

Autenticidad

Garantia de que un documento es original y no ha sido alterado.

Ciclo de Vida del

Documento

Etapas por las que pasa un documento desde que se crea hasta que se

conserva definitivamente o se elimina.

Clasificacién Documental

Agrupar los documentos segun las funciones o actividades que los

originaron.

Conservacién Correctiva

Intervenciones que reparan dafios ya existentes en los documentos sin

alterar su contenido.

Conservacion Documental

Acciones para proteger los documentos fisicos y evitar su deterioro.

Conservacién Preventiva

Medidas para evitar que los documentos se deterioren con el tiempo.

Control de Calidad
(QA/QC)

Conjunto de revisiones que verifican que los productos cumplan los

requisitos técnicos antes de ser entregados.

Curacién Digital

Proceso de organizar, revisar, mejorar y mantener los documentos digitales

para asegurar su calidad y disponibilidad.

Descripcion Archivistica

Registro organizado de la informacion que identifica y explica el contenido,

el origen y el contexto de los documentos.

Digitalizacion

Conversién de un documento en papel a un archivo digital mediante un

escaner.

Digitalizacién Patrimonial

Digitalizacién especializada de documentos histéricos para proteger los

originales y facilitar su consulta.

Disponibilidad

Posibilidad de acceder a un documento cuando sea necesario.
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TERMINO

SIGNIFICADO

Documento Electrdnico

de Archivo

Documento creado o recibido en formato digital que debe conservarse

como evidencia de una actividad institucional.

EAD (Encoded Archival

Description)

Estandar que permite publicar descripciones archivisticas en plataformas

digitales.

Expediente

Conjunto de documentos relacionados con un mismo tramite, asunto o

proceso.

Expediente Hibrido

Expediente conformado por documentos fisicos y electrénicos

relacionados con un mismo asunto.

Foliacién

Numeracién consecutiva de las hojas de un expediente para mantener su

control e integridad.

Gestién Documental

Conjunto de actividades para crear, organizar, conservar y facilitar el

acceso a los documentos durante toda su vida dtil.

Hoja de Control

Formato donde se registra la informacidn basica de un expediente y las

actuaciones realizadas sobre él.

ICR {Intelligent Character

Recognition)

Tecnologia mas avanzada que OCR, capaz de reconocer escritura

manuscrita o caracteres complejos mediante inteligencia artificial.

indice Electrénico

Relacién organizada de documentos digitales que permite localizarlos

rapidamente.

Integridad

Garantia de que un documento estd completo y conserva toda su

informacién original.

Inventario Documental

Listado organizado que identifica todos los documentos o expedientes
existentes. !

ISAAR (CPF)

Norma para describir personas, familias o entidades relacionadas con los

documentos de archivo.

ISAD(G)

Norma internacional que define cdmo describir documentos de archivo de

manera uniforme.

Memoria Institucional

Conjunto de documentos e informacidn que reflejan la historia, funciones y

decisiones de una entidad a lo largo del tiempo.

|
|
1
i
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TERMINO SIGNIFICADO

Informacién que describe un documento, como su nombre, fecha, autor o

Metadatos ‘
ubicacién, facilitando su bdsqueda y administracién.

Proceso de trasladar documentos digitales a nuevos formatos o
Migracidn Digital
plataformas para evitar su pérdida por obsolescencia tecnoldgica.

Norma Técnica Colombiana que adapta la ISAD(G) para la descripcion

NTC 4095

‘ archivistica en Colombia.
QAIS (Open Archival Modelo internacional que establece cémo organizar un sistema de
Information System) preservacion digital a largo plazo.

Archivo electrénico que representa un documento, imagen, audio, video u
Objeto Digital
otro contenido digital.

OCR (Optical Character Tecnologia que convierte imagenes de documentos escaneados en texto

Recognition) | que puede buscarse y copiarse.

Organizar los documentos siguiendo un orden légico que facilite

Ordenacion Documental
encontrarlos.

Proceso de clasificar y ordenar fos documentos para facilitar su consulta y
Organizaciéon Documental
conservacion.

Documentos que poseen un valor histérico, cultural, juridico o institucional

Patrimonio Documental
y deben conservarse permanentemente.

Versién del formato PDF disefiada para conservar documentos digitales

PDF/A
durante muchos afios sin perder informacién.

Estandar internacional para registrar los metadatos necesarios para

PREMIS
‘ preservar documentos digitales.

Acciones para garantizar que los documentos digitales puedan consultarse

Preservacion Digital
correctamente durante muchos afios.

Espacio donde se almacenan y administran documentos electrénicos de
Repositorio Digital
forma organizada.

Conjunto de documentos que se producen por una misma actividad o

Serie Documental v
proceso institucional.
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TERMINO

SIGNIFICADO

Subserie Documental

Divisién mas especifica de una serie documental que agrupa documentos

con caracteristicas similares.

TIFF

Formato de imagen de alta calidad utilizado para preservar documentos

dlgltallzados sin pérdida de informacion.

Transferencia Documental

Traslado organlzado de documentos de una etapa del archivo a otra segun

su tiempo de conservacion.

Transferencia Documental

Electrdnica

Traslado controlado de documentos digitales entre sistemas o repositorios

sin perder su informacion ni su autenticidad.

Trazabilidad

Capacidad para conocer qué ha ocurrido con un documento desde su

creacién hasta su destino final.

Unidad de Conservacién

Elemento donde se almacenan y se protegen los documentos, como cajas o

carpetas especiales.

7. ANEXOSY EVIDENCIAS

A continuacidn, se presenta una muestra de los registros fotograficos y de video que evidencian

el desarrollo de las actividades reportadas en el presente informe.

7.1.
REPRESENTANTES.

Septiembre
de 2026

EVIDENCIAS LINEA 1 - PLAN DE GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA PARA LA CAMARA DE

Soporte dejtallado
disponible en el
repositorio destinado
para linea 1

2:43
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Descripcidn: Actividades Linea 1

Descripcion: Actividades Linea 1 | Descripcion: Actividades Linea 1

Jornada Gestion del Cambio
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7.2, EVIDENCIA L4 - RECUPERACION DE DOCUMENTOS HISTORICOS. ‘

- Soporte detallado disponible en |
EVIDENCIA DE VIDEO 0110 elrepositorio destinado para
o linea 4

Septiembre
de 2026

Descripcion: Actividades Linea 4 | Descripcion: Actividades Linea 4 | Descripcién: Activida%ies Linea 4

i
) !

Firma:

;r ﬂ(@,v\é{m(\/

(Dls ‘3

OLGA MARCELA HERNANDEZ CARRASQUILLA
REPRESENTANTE LEGAL

CONSORCIO D3LFIN SGD26
Documento: NIT 902.067.360-7
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Asunto: INFORME DEL SUPERVISOR PARA EL CUARTO PAGO DE 2026
CUENTA DE COBRO N° 4 DE 2026 —- CONTRATO DE COMISION 2575 DE 2026
GENERALIDADES DEL CONTRATO OPERACION BURSATIL 98072522‘

No. DE CONTRATO DE COMISION CC_2575 2026

CONTRATISTA CONSORCIO D3LF1N SGD26

NIT: 902067360-7

OBJETO: ‘MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y DE LA
INFORMACION DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES”.

VALOR: E! valor del contrato sera hasta por la suma de OCHENTA Y TRES MiL
SETECIENTOS SESENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS DIECISEIS MIL
SETECIENTOS OCHENTA M/CTE ($ 83.765.816.780) IVA INCLUIDO vy todos los
demas impuestos a que haya lugar. La Camara de Representantes cancelara el valor
del contrato de la siguiente manera:

Un primer pago correspondiente al CUARENTA POR CIENTO (40 %) del valor maximo
de la operacién al recibo a satisfaccion del Plan General de Direccién del Proyecto, el
Cronograma General de Actividades, el Kickoff, y los planes especificos (Matriz de
Riesgos, Plan de comunicaciones, Matriz de responsabilidades-RACI, Plan de calidad),
estos entregables deben estar atados al acta de aprobacién del Plan General de
Direccion del Proyecto, para su respectivo desembolso.

Pagos mensuales de acuerdo con el porcentaje ejecutado que corresponden al
SESENTA POR CIENTO (60%) restante del valor maximo de la operacién de acuerdo
con los bienes y servicios recibidos a satisfaccion

Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura con la aceptacion de la adquisicién de equipos (recibo a satisfaccion), dada
por el supervisor de la negociacién designado por el comitente comprador, plazo que
incluye la presentacion de los siguientes documentos durante los primeros cinco (5) dias
calendario del mes siguiente al corte:

Factura con el cumplimiento de los requisitos legales de los servicios prestados, equipos
y elementos suministrados.

Carrera 7 N° 8- 68 Ed. Nuevo del Congreso www.camara.gov.co
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Presentaciéon de certificacion al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales correspondientes al Sena, ICBF, y
Cajas de Compensacion Familiar (Art 52 Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Art 23 de
la Ley 1150 de 2007).

Se aclara que el IVA aplicable sera del 19%.

En todo caso los pagos se encuentran sujetos al Programa Anual de Caja —PAC- de
conformidad con las normas legales vigentes.

NOTA: El comitente comprador consignara el valor correspondiente para el pago al
comitente vendedor de acuerdo con los servicios efectivamente prestados a satisfaccion
en el mes programado previa presentacion por parte del comitente vendedor de los
documentos. El pago al comitente vendedor se realizara mensuaimente de acuerdo con .
los procedimientos establecidos por la Bolsa y en los términos establecidos en el
presente documento y de acuerdo con el Plan Anual de Caja de la Camara de
Representantes

PARAGRAFO: Los pagos de cada uno de los items anteriores se efectuaran dentro del
plazo establecido, efecto para el cual la Camara de Representantes adelantara los
tramites pertinentes para realizar el pago dentro de dicho término.

CUENTA No 4 - CUARTO PAGO DEL 2026

VALOR A PAGAR: $10.000.035.919,77 (DIEZ MIL MILLONES TREINTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS DIECINUEVE PESOS CON SETENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE)

ACTA DE INICIO 20 DE MAYO DE 2026
PLAZO INICIAL 19 DE OCTUBRE DE 2026
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

PAGO DE OBLIGACIONES

Revisado los documentos presentados con la factura que remite el contratista, se
encuentra adjunta certificacion de paz y salvo y soporte de obligaciones referentes a los
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sistemas de Seguridad Social en Pensiones y en Salud, Riesgos Profesionales, aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicié Nacional de Aprendizaje (SENA). Es importante sefialar que, los documentos
fueron suscritos por los representantes legales de INGENIERIA MANTENIMIENTO &
MEDIO AMBIENTE S.A.S. y ARCHIVARE S.A.S., cuyas certificaciones fueron expedidas
el 7 de septiembre de 2026, asegurando el pago de los aportes realizados por la
Sociedad bajo los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA).

Han cumplido con el pago de aportes y demas obligaciones legales respecto al sistema
de seguridad social integral, y en el pago de aportes parafiscales (caja de compensacion
familiar, SENA e ICBF), de acuerdo a lo establecido en la Ley.

ACTIVIDADES REALIZADAS: a continuacién, se detalla el trabajo realizado por el
- contratista y que corresponde a las obligaciones especificas del contrato:

A continuacion, se detalla el trabajo realizado por el contratista y que corresponde al
cumplimiento de los bienes objeto de la negociacion.

En cumplimiento de las funciones de supervisién establecidas para el Contrato de
Comision CC_2575 2026, y de conformidad con lo dispuesto en la normativa
archivistica vigente, se presenta el informe de supervisién correspondiente a Ia
sustentacion del cuarto pago, con base en la revision del informe técnico y operativo
remitido por el Consorcio D3LF1N SGD26.

El presente informe tiene como propdsito dejar constancia del avance, los resultados y
el estado de los productos y servicios entregados, asi como de la validacién técnica
realizada por la Camara de Representantes frente a las lineas de trabajo facturadas, y
conforme a los requisitos técnicos y contractuales definidos.

Durante el periodo evaluado, el contratista Consorcio report6 actividades y resultados
correspondientes a las siguientes lineas de intervencion (los ftems mencionados
corresponden a la numeracién dada en la Ficha Técnica del Producto FTP).

Linea 1: Puesta en marcha de un Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Camara
de Representantes con enfoque en Preservacion Digital, Conservacién, Patrimonio
Documental, e Implementacién de Herramientas Tecnolégicas.
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Subactividad 1.1. Plan de Gestién del Cambio y Cultura para la Camara de
Representantes con enfoque en Preservacion Digital, Conservacion, Patrimonio
Documental e Implementacion de Herramientas Tecnologicas.

Subactividad 1.2. Joradas de sensibilizacién y aplicacion para cada uno de los
siguientes temas: Administracion de Archivos, Organizacion Documental, Produccion
Documental, Preservaciéon digital y Conservaciéon documental de la Camara de
Representantes.

Subactividad 1.3. Sesiones de sensibilizacién y aplicacién de los siguientes
documentos.

Para el presente documento denominada Actividad A.

Linea 4: Recuperacion de documentos histéricos correspondientes a los archivos
legislativos identificados en otras entidades. Para el presente documento denominada
Actividad B.

Esta supervision se enfocé en la verificacién del avance reportado, la correspondencia
entre cantidades, productos y estandares técnicos, y el estado de cumplimiento de las
obligaciones contractuales asociadas a cada linea.

ACTIVIDAD A

La Camara de Representantes solicité la realizacion de un componente de gestion del
cambio que revistiera impacto y trascendencia para la entidad. Las subactividades
comprenden desde el item 1.1 al 1.3. Estas subactividades se plantearon para atender
diferentes enfoques de acuerdo a la necesidad actual de la Institucion. A continuacion,
se desarrollan los items que se realizaron en el marco de este gran componente
denominado Puesta en marcha de un Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la
Céamara de Representantes.

11. Plan de Gestion del Cambio y Cultura para la Camara de Representantes
con enfoque en Preservacion Digital, Conservacion, Patrimonio
Documental e Implementacién de Herramientas Tecnoldgicas.

La Camara de Representantes solicité llevar a cabo una (1) gran Jornada de
concienciacion para fortalecer la Gestién Documental en los procesos administrativos,
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con enfoque en preservacion digital, conservacion, patrimonio documental e
implementacién de herramientas tecnolégicas, conforme a la normatividad archivistica
vigente. Para esto se le solicitd al Consorcio que llevara a cabo la jornada por medio del
personal idoneo, experimentado, capacitado, suficiente y con disponibilidad para cumplir
con las actividades dispuestas.

El contratista Consorcio realiz6 la jornada denominada "Conservando el pasado para
preservar el futuro legislativo”, el dia 03 de septiembre en las instalaciones del Hotel
DoubleTree By Hilton, con una asistencia de 251 personas, entre funcionarios y
contratistas.

De acuerdo a la agenda establecida se atendieron y articularon contenidos relacionados
con patrimonio documental, historia legislativa paleografia, adaptaciéon al cambio y
fortalecimiento de actitudes favorables frente a los procesos de transformacion
institucional. El disefio de la jornada permitié6 abordar el cambio desde una perspectiva
integral, vinculando el conocimiento técnico y archivistico con la dimension cultural y
humana de la transformacion organizacional.

El reporte enviado por el contratista Consorcio es el siguiente:
> DESARROLLO DE LA JORNADA

La jornada se desarrollé bajo un enfoque experiencial y de sensibilizacién, combinando
contenidos relacionados con el patrimonio documental y la historia legislativa con
espacios orientados a la reflexion sobre el cambio organizacional.

El programa contemplé diferentes momentos y contenidos que permitieron abordar la
gestion del cambio desde perspectivas complementarias. La propuesta metodolégica
incorporé componentes académicos, culturales y motivacionales.

Patrimonio historico

Se desarrollé un espacio de reflexién sobre el papel de los archivos oficiales como
escenarios de construcciéon de memoria y poder, produccién institucional y mediacion
cultural. El contenido permitié presentar el archivo no Unicamente como un espacio
destinado al aimacenamiento y conservacion de documentos, sino como un espacio de
poder en donde se decide el futuro del acceso a la informacion para las proximas
generaciones y como componente fundamental para comprender la evolucién
institucional y legislativa del pais. '
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Este enfoque resulté relevante para fortalecer la valoracion del patrimonio documental
de la Camara de Representantes y para generar una conexiéon entre las actividades
técnicas del proyecto y el significado histérico de los documentos intervenidos.

La intervencién estuvo a cargo del Panelista William Escobar quien es el subdirector del
Sistema Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacién, docente e investigador.
El tema fue El poder de Archivar — Patrimonio documental y mediaciones culturales.

Historia legislativa

Se abordo la evolucion de las leyes, las constituciones y el Congreso de la Republica
desde el proceso de Independencia hasta la actualidad, interactuando con los
funcionarios y contratistas de la entidad mostrando las obras de arte, los murales y las
intervenciones artisticas que se encuentran en las instalaciones del Congreso.

El contenido permitié contextualizar la produccion documental legislativa y explicar su
relacion con la evolucién institucional, juridica y politica del pais.

La actividad permiti6 que los participantes comprendieran que los documentos objeto de
organizacién, conservacion y preservacion no constituyen Unicamente unidades
administrativas, sino testimonios de hitos y procesos fundamentales para la historia
nacional.
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La intervencién estuvo a cargo del panelista Felipe Arias quien es Historiador, docente e
investigador. El tema fue Perspectiva histérica del Congreso de Colombia.

Paleografia

Se desarrollé un espacio dedicado al acercamiento a los manuscritos histéricos y alas
caracteristicas de las escrituras de época. El panelista realizé un ejercicio de caso de
estudio sobre la venta de esclavos en buenaventura en el siglo XIX, a partir de fuentes
primarias y su analisis paleografico.

La actividad permiti6 reconocer las dificultades asociadas a la lectura e interpretacion de
documentos histéricos y su relacion con los procesos contemporaneos de descripcion,
digitalizacion y preservacion.

Este componente complementé técnicamente la jornada al demostrar que las
herramientas tecnolégicas no sustituyeron el conocimiento archivistico e histérico, sino
que ampliaron las posibilidades de andlisis, acceso y preservacion de los documentos.
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La intervencion estuvo a cargo del panelista Ramiro Sanchez quien es Historiador,
docente e investigador. El tema fue Experiencias y desafios contemporaneos desde el
archivo legislativo del congreso.

Adaptacion y gestion positiva del cambio

Se desarrollé un espacio orientado a fortalecer la capacidad de adaptacion: de los
colaboradores frente a los procesos de transformacion institucional.

El contenido permitié abordar las dindmicas humanas asociadas al cambio y promover
una actitud proactiva frente a los desafios derivados de la modernizaciéon y
transformacion de las organizaciones publicas.

Este componente tuvo particular importancia porque permitié conectar los contenidos
archivisticos con la realidad cotidiana de los equipos de trabajo.
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Panelista: Francisco Royett — Psiquiatra
Tema: Adaptarse para avanzar

Componente motivacional

La jornada incorporé un componente motivacional y de integracién que buscé generar

un ambiente favorable para la participacion, interaccion y movimiento.

Este espacio complementé los contenidos técnicos y culturales mediante una experiencia

orientada al bienestar y a la disposicién positiva frente al cambio.

Pausas activas a cargo de William Ramos
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Invitado especial: Humorista Hassam — Oh my god!

El cierre del evento tuvo un componente dedicado al humor, a cargo del humorista Gerly
Hassam Gémez Parra, mas conocido por su personaje Hassam.

Flyer de invitacion:

CLICK AQUH &

contixsa i kHsTanRCis
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Fotografia de entregable mouse pad, esfero, planeador.

> METODOLOGIA IMPLEMENTADA

La metodologia desarrollada combiné socializacién, sensibilizacién, transferencia de
conocimiento e integracion institucional.

Se estructuraron espacios que facilitaron la interaccion entre los participantes y los
conferencistas, utilizando recursos audiovisuales y elementos logisticos orientados a
favorecer la atencion y participacién.

La planeacion contemplé una distribucion de mesas que facilitara la interaccién entre
pares y la visualizacién de contenidos de alta resolucién, especialmente pertinente para
la presentacién de documentos historicos y ejemplos paleograficos. También se
dispusieron recursos audiovisuales para apoyar las exposiciones.

La metodologia permitié que la gestion del cambio fuera abordada desde una perspectiva
diferente a una capacitacion exclusivamente normativa. EI componente histérico y
patrimonial permiti6 generar conexién con el propésito institucional, mientras que los
contenidos sobre adaptacion y cambio abordaron la dimensién humana de la
transformacion.

Para la Camara de Representantes la realizacion de esta gran jornada de plan de gestion
del cambio implica un impacto positivo, no solo en el enfoque de actualizacién y
modernizacién, sino en el impacto intelectual que conlleva.
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Entregables

El contratista Consorcio reporté la entrega de los siguientes productos:

Documento Soporte detallado en
Usado Repositorio Linea 1

Soporte detallado en

! ®
Plan de trabajo Repositorio Linea 1

Cronograma de | Soporte detallado en

ejecucién Repositorio Linea 1
Registro Soporte detaliado en
fatografico Repositorio Linea 1
1.1. jornada de 1 Registro Soporte detallado en
Gestién del Cambio audiovisual Repositorio Linea 1
Listado de Soporte detallado en
plan de Gestién del asistencia Repositario Linea 1
Linea 1; | Cambio y Cultura para la )
s Camara de Formulario de | Soporte detallado en
Representantes encuesta Repositorio Linea 1

Soporte detallado en

Informe final Repositorio Linea 1

Soporte detallado en

Acta de recibo )
a et Repositorio Linea 1

Después de revisar los entregables, desde la Camara de Representantes se identificd
que estos cumplen a satisfaccion con los requerimientos establecidos en la ficha técnica.

Nota 1: Los entregables reposan en el espacio de almacenamiento asignado a la Oficina
de Planeacion y Sistemas, en el centro de datos de la entidad.

Nota 2: Con la realizacion de esta gran jornada de gestion del cambio, el contratista
Consorcio llegé a la meta de cumplimiento del 100% de la actividad 1.1.
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1.2. Jornadas de sensibilizacién y aplicacién para cada uno de los siguientes
temas: Administracién de Archivos, Organizacion Documental, Produccion
Documental, Preservacién digital y Conservacién documental de la Camara
de Representantes.

La Camara de Representantes solicitd la realizacion de 10 jornadas generales de
sensibilizacion y aplicacidon enfocadas en los siguientes temas: Administracion de
Archivos, Organizacién Documental, - Produccion Documental, Preservacion Digital a
Largo Plazo, y Conservacién Documental. Estas actividades se solicitaron con el fin de
atender las necesidades de los funcionarios y los contratistas a los cuales les genera
impacto en sus oficinas los temas relacionados con gestion documental. Estas
actividades son muy importantes para la entidad porque reflejan la necesidad de una
constante sensibilizacion para el personal de la entidad, en el entendido que la gestion
documental es un proceso transversal que afecta a todos los colaboradores dentro de Ia
organizacion.

La realizacion de estas jornadas refleja el compromiso que tiene la entidad por mantener
indicadores de gestién relacionados con el impacto operativo que conlleva realizar
jornadas de sensibilizacién y aplicacién en temas de gestion documental en la entidad.

Para el corte del presente informe, el contratista Consorcio report6 la realizacion de cinco
(5) jornadas, descritas a continuacion:

Administracién de archivos

La administracion documental es el conjunto de procesos técnicos, administrativos y
normativos que garantizan la adecuada gestién de los documentos durante todo su ciclo
de vida, desde su creacion o recepcion hasta su disposicion final (conservacion
permanente o eliminacién). Este proceso esta regulado por la Ley 594 de 2000 (Ley
General de Archivos), las disposiciones del Archivo General de la Nacion y otras normas
complementarias.

Organizacion documental

La organizacién documental es una de las fases clave dentro de la administracion de
archivos en entidades. Consiste en aplicar técnicas archivisticas para disponer de los
documentos de forma ordenada, coherente y accesible, facilitando su consuita,
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conservacion y transferencia. Todo este proceso esta orientado a preservar la integridad,
autenticidad y confiabilidad de los documentos, asegurando su acceso oportuno y la
toma de decisiones acertadas dentro de la gestion publica. Se basa principalmente en la
Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), los lineamientos del Archivo General de la
Nacién, y normas complementarias.

Contats y Soporte
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Produccion documental

La produccion documental es una fase del ciclo de vida de los documentos en las
entidades. Se refiere a la generacion de documentos como resultado del desarrollo de
las funciones institucionales, en cumplimiento de los procesos administrativos, legales,
técnicos o misionales de la entidad. Este proceso implica la generacién de documentos
(diplomacia), autenticidad y formalidad, registro y control, la producciéon documental es
esencial para asegurar que la informacién institucional sea gestionada de manera
adecuada, conforme a los principios de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
los lineamientos del Archivo General de la Nacion, y las politicas institucionales de
gestiéon documental.

Preservacion digital

La preservacion digital a largo plazo es el conjunto de acciones estrategicas, técnicas y
normativas que garantizan que los documentos electrénicos se mantengan accesibles,
integros, auténticos y confiables durante todo su ciclo de vida, sin importar la evolucion
tecnolégica. Este proceso implica la autenticidad y fiabilidad, integridad, migracién y
actualizacion tecnolégica, uso de formatos estables, copias de seguridad vy
almacenamiento seguro, metadatos de preservacion. Este proceso es esencial para
garantizar la memoria institucional, la transparencia administrativa y el acceso ciudadano
a la informacién publica, a pesar del paso del tiempo y los cambios tecnolégicos.
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Conservacion documental

La conservacion documental es el conjunto de medidas preventivas y correctivas que se
aplican para proteger y prolongar la vida util de los documentos, garantizando su
integridad fisica y funcional a lo largo del tiempo. Estas acciones se desarrollan dentro
del Plan de Conservacién Documental, en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y las
directrices del Archivo General de la Nacion (AGN). Este proceso incluye; Medidas
preventivas: Control ambiental (temperatura, humedad, luz y contaminacion). Manejo
adecuado de documentos (almacenamiento correcto, manipulacién con guantes,
carpetas libres de acido, etc.). Control de plagas y limpieza periédica de espacios de
archivo. Medidas Correctivas: Intervencion especializada para la recuperacion de
documentos dafiados. Restauracion o estabilizacion fisica y quimica de soportes. Este
proceso garantiza la preservacion de la memoria institucional, la continuidad de la gestion
administrativa y la disponibilidad de la informacién para el control ciudadano y la toma de

decisiones publicas.
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Entregables
El contratista Consorcio reportd la entrega de los siguientes productos:
Linea Descripcién Caracteristica | Cantidad Descripcion
Documento
Usado
Registro
Plan de fotografico
Gestién del 1.2. Jornadas Registro
Linea 1 Cambio y de 5 audiovisual
Cultura para la | Sensibilizacion Listado de
Camara de asistencia
Representantes Memorias de la
jornada
Formulario de
encuesta
Acta de recibo

Después de revisar los entregables, desde la Camara de Representantes se identifico
que estos cumplen a satisfaccion con los requerimientos establecidos en la ficha técnica.
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Nota 1: Los entregables reposan en el espacio de almacenamiento asignado a la Oficina
de Planeacion y Sistemas, en el centro de datos de la entidad.

Nota 2: Con la realizacion de estas cinco (5) jornadas, el contratista Consorcio llegé a la
meta de cumplimiento del 50% de la actividad 1.2.

1.3. Sesiones de sensibilizacién y aplicacion de los siguientes documentos

La Camara de Representantes realizé un esfuerzo al elaborar documentos técnicos que
se requerian para actualizar y modernizar la entidad, conforme a la normatividad
archivistica vigente y las necesidades de la Institucion. En ese sentido, para el corte del
presente informe se requirié de la sensibilizacion y aplicacion de dichos documentos,
para que los servidores publicos de la entidad conozcan su funcionalidad, el impacto y la
importancia de los mismos. Dichas jornadas se enfocaron en facilitar la comprension de
los lineamientos establecidos, promover su implementacién en los procesos
institucionales y asegurar una transferencia efectiva del conocimiento a todos los actores
involucrados en la gestién documental de la Camara de Representantes.

El contratista Consorcio por medio de personal idoneo, experimentado, capacitado y con
disponibilidad suficiente para el cumplimiento de las actividades, realizé las jornadas de
sensibilizacion y aplicacidn de los productos descritos a continuacion:

1. Programa de Documentos Especiales, item dentro de la FTP 1.3.3

Este programa define lineamientos para el correcto tratamiento archivistico a los
documentos cartograficos, fotograficos, sonoros, audiovisuales, a los contenidos en
pagina web e internet entre otros producidos por la Camara de Representantes, teniendo
en cuenta sus particularidades y caracteristicas que los hacen diferentes a los
documentos tradicionales. A fin de darles el tratamiento especial que se requiera.

2. Programa de Reprografia, item dentro de la FTP 1.3.4

Este programa estéa orientado al uso correcto de las técnicas y tecnologias que permitan
la reproduccion de la informacion en diferentes soportes, la captura de metadatos, y la
disponibilidad de esta para consulta, gestién y solucién de requerimientos internos y
externos de competencia de la entidad. Articulado en todo momento con las normas que
le apliquen. Este programa debe contemplar técnicas como: fotocopiado, impresion y
digitalizacién de documentos con fines de conservaciony preservacion, aplicables en los
archivos de gestion y central.
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3. Protocolo de Gestion Documental y Derechos Humanos, item dentro de la FTP
1.3.5

El Protocolo de Gestion Documental de los Archivos referidos a las graves y manifiestas
violaciones a los derechos humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario
debe establecer un marco normativo, técnico y ético para garantizar la proteccion,
preservacion, acceso, organizacion y difusion de documentos relacionados con el
conflicto armado interno colombiano. Su propodsito es salvaguardar los archivos que
documentan hechos victimizantes, como mecanismo de garantia del derecho a la verdad,
la memoria histérica, la justicia y la reparacion integral para las victimas.

4, Plan de Conservacion Documental, item dentro de la FTP 1.3.9

El Plan de Conservacién Documental es un instrumento estratégico y operativo que hace
parte del Sistema Integrado de Conservacion (SIC), disefiado para garantizar la
conservacion fisica y funcional de los soportes y medios que contienen la informacion en
las entidades publicas colombianas. Su propésito es asegurar la integridad, autenticidad
y disponibilidad de los documentos de archivo durante todas las etapas de su ciclo vital.
Este plan establece las acciones y responsables necesarios para mantener en
condiciones 6ptimas los documentos, teniendo en cuenta factores administrativos,
técnicos, ambientales y tecnolégicos.

5. Programa de Formas y Formularios Electrénicos, item dentro de la FTP 1.3.17

El programa de normalizacién de formas y formularios electrénicos permite el analisis
diplomatico de los documentos independiente de su soporte, delimitando y fijando sus
caracteristicas y atributos. Se basa en el analisis de los documentos producidos por la
entidad, con la finalidad de normalizar la planeacion y produccion de formas, formatos y
formularios, en ambiente electrénico codificandolos y asignandoles nombres propios
para facilitar la identificacién, diligenciamiento, clasificacion y descripcién.

6. Plan de Preservacion Digital a Lérgo Plazo, item dentro de la FTP 1.3.18

El Plan de Preservacion Digital a largo plazo es un documento estratégico que establece
los principios, politicas, estrategias y acciones especificas que una entidad debe
implementar para garantizar la conservacién sostenida, la integridad, autenticidad y el
acceso continuo de sus documentos electronicos de archivo durante el tiempo que sea
necesario. Este plan permite identificar las necesidades generales y especificas de
preservacion digital, establecer prioridades, evaluar riesgos que puedan afectar la
disponibilidad futura de los documentos y definir las acciones para mitigarlos. Esta
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dirigido tanto a los documentos nativos digitales como a los digitalizados, articulandose
siempre con el Sistema Integrado de Conservacion y en conformidad con la normatividad
archivistica vigente.

7. Programa Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres, item dentro
de la FTP 1.3.21

El Programa de Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres es un componente
esencial del Plan de Conservacion Documental, orientado a anticipar, mitigar y responder
eficazmente a situaciones de emergencia que puedan comprometer la integridad de los
documentos de archivo y las instalaciones que los albergan. Su objetivo es reducir los
riesgos asociados a eventos como incendios, inundaciones, sismos u otros desastres,
garantizando la proteccion de la vida humana como prioridad, y la salvaguarda del
patrimonio documental institucional

Impacto en la entidad

Personas impactadas

+129

Funcionarios y contratistas de la Camarade
Representantes sensibilizados en la aplicacion de los
7 productos técnicos del proceso de gestion

documental
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Registro fotografico de las sensibilizaciones:
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Entregables

El contratista Consorcio realizé 7 jornadas de sensibilizacién y aplicacion y adjunté los
siguientes productos: -

Linea

Descripcién

Caracteristica

Cantidad

Descripcion

Linea 1

Plan de Gestion
del
Cambio y
Cultura para la
Camara de
Representantes

1.3. Sesiones
de
Sensibilizacion

Documento
Usado para llevar
a cabo cada
sensibilizacion

Piezas graficas de
apoyo

Registros
Fotograficos

Registros
Audiovisuales

Listados de
asistencia

Memorias de la
jornada

Formulario de
encuesta

informe final

Acta de recibo

- 7 documentos usados para llevar a cabo la sesién (PPT)

- 7 piezas graficas de apoyo
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- 7 grupos de registros fotograficos

- 7 grupos de registros audiovisuales

- 7 grupos de listados de asistencia

- 7 grupos de formularios de encuestas

- Acta de recibo a satisfaccion para las jornadas de sensibilizacion y aplicacién
realizadas.

Después de revisar los entregables, desde la Camara de Representantes se identifico
que estos cumplen a satisfaccion con los requerimientos establecidos en la ficha tecnica.

Nota 1: Los entregables reposan en el espacio de almacenamiento asignado a la Oficina
de Planeacion y Sistemas, en el centro de datos de la entidad.

Nota 2: Con la realizacion de estas tltimas 7 jornadas de sensibilizacién y aplicacion, el
contratista Consorcio llegd a la meta de 33 documentos sensibilizados y aplicados,
logrando el 100% del cumplimiento.

ACTIVIDAD B

Recuperacién de documentos historicos correspondientes a los archivos
legislativos identificados en otras entidades

La Camara de Representantes solicito la realizacion del proceso integral de descripcion
documental orientado al fortalecimiento de los fondos histéricos legislativos custodiados
por otras entidades, por medio de la elaboracién de fichas de descripcion documental,
detalladas y minuciosas, para las unidades documentales de los fondos historicos
legislativos objeto de esta linea, en un contexto histérico legislativo que permita identificar
sus caracteristicas intrinsecas y extrinsecas. El alcance comprende la identificacion y
seleccion de unidades documentales para intervencion paleografica, la limpieza
superficial y desinfeccion puntual y en masa, el levantamiento de inventarios, la
descripcion/catalogacion por unidad documental y por registro conforme a los campos
minimos de la ficha de descripcién entregada por la Camara de Representantes,
(incluyendo fondos como la Gaceta de Colombia, la Gaceta de la Nueva Granada, la
Gaceta Oficial, el Registro Oficial, los Anales de la Convencion de Rionegro y la Gaceta
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Constitucional, entre otros), la valoracion del estado de conservacion (diagnostico) y la
implementacion de procesos de conservacion fisica para los documentos con mayor
recurrencia de deterioro, asi como la capacitacion del personal y la normalizacion de los
procedimientos de captura de informacion. El propésito es contar con un instrumento que
permita identificar, describir y controlar los documentos de los fondos histéricos
legislativos como insumo clave para su consulta, recuperacion e investigacion.

En ese sentido, para la actividad denominada B de la presente cuenta, se recibié un
avance de parte del Contratista de los productos derivados del contrato y/o los solicitados
por la Camara de Representantes, asi:

Para el corte del presente informe, el Consorcio ha dado continuidad a las actividades
relacionadas con la descripcién de los fondos histéricos legislativos que estan en proceso
de intervencion. La complejidad, variables y completitud del proceso continua su curso.
El Consorcio ha cumplido con los requisitos técnicos establecidos en las fichas técnicas,
en los lineamientos y bajo la normativa vigente.

El personal que se encuentra ejecutando las actividades esta conformado por un grupo
interdisciplinar de archivistas, historiadores, paledgrafos, profesionales en conservacion
documental y personal técnico especializado que realiza validaciones de calidad.

Para el corte del presente informe el contratista Consorcio reporté la entrega de 114.135
registros obtenidos de documentos histéricos, que reposan en fichas de descripcion y
que pasaron por procesos de recuperacion, organizacion intelectual, conservacién y
descripcion.

Tal como se ha mencionado, para el corte reportado, el Consorcio ejecutd las actividades
técnicas orientadas a la identificacion, recuperacion, organizacién intelectual,
conservacion, descripcion archivistica y valoracién contextual de los documentos
legislativos. Se continué con la identificacion y verificacion de las unidades documentales
(reconocimiento del fondo, del productor y del principio de procedencia), seguido del
levantamiento y validacién de inventarios documentales y el diagnostico del estado de
conservacién de los soportes. A partir de estos resultados se ejecutaron labores de
limpieza superficial, estabilizacion de soporte y preparacion técnica de los documentos.

El proceso de descripcion reportado por el contratista fue el siguiente:

a) ldentificacion y verificacion de unidades documentales
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¢ Reconocimiento del fondo documental;
o Identificacion del productor documental;
e Verificacion del principio de procedencia;
e Analisis del contexto de produccion;
e Validacién de la relacion funcional con la Camara de Representantes
e Determinacion de la unidad documental.

Desde el punto de vista archivistico, esta actividad responde a los principios de
procedencia y respeto al orden original, establecidos por la Ley General de Archivos y
desarrollados por el Acuerdo AGN 001 de 2024, los cuales garantizan la preservacion
del contexto de produccion de los documentos y su valor como evidencia institucional.

Su ejecucion permitié minimizar riesgos de descontextualizacion documental y asegurar
que Unicamente fueran incorporados al proyecto aquellos documentos cuya relacion con
la funcion legislativa pudiera demostrarse mediante evidencia archivistica e histdrica.

b) Levantamiento y validacion de inventarios documentales

Posteriormente se efectué el levantamiento sistematico de inventarios documentales con
el proposito de identificar y registrar cada una de las unidades documentales objeto de
recuperacion. La elaboracion de los inventarios constituy6 un proceso técnico de control
archivistico mediante el cual se registraron los datos minimos necesarios para garantizar
la identificacion, localizacién y administracion de los documentos.

Durante esta actividad se verificaron aspectos como:

Cadigo de identificacion;
Ubicacion fisica;

Fechas extremas;
Volumen documental,
Soporte documental;
Estado de organizacion;
Nivel de descripcion;
Observaciones técnicas.

La validacién de los inventarios permitié detectar inconsistencias, duplicidades y
diferencias entre la documentacion existente y los registros previamente disponibles,
fortaleciendo el control fisico e intelectual de los fondos documentales.
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Esta actividad se encuentra alineada con el Articulo 26 de Ia Ley 594 de 2000, que
establece la obligacién de organizar técnicamente los archivos, asi como con el Acuerdo
AGN 001 de 2024, el cual reconoce los instrumentos archivisticos como componentes
esenciales para la administracion y control del patrimonio documental.

C) Diagnostico del estado de conservacion

Una vez identificadas las unidades documentales, se efectud el diagnostico técnico de
conservacion con el propésito de establecer las condiciones fisicas de cada documento
y determinar las intervenciones necesarias para garantizar su estabilidad. El diagnédstico
contempld la evaluacion de los siguientes factores:

Estabilidad estructural del soporte:
Deterioro mecanico;

Degradacioén quimica;

Afectacion bioldgica;

Suciedad superficial;
Deformaciones;

Roturas;

Peérdidas documentales;
Condiciones ambientales.

Esta evaluacion permiti6 clasificar los documentos segun su nivel de riesgo y priorizar
las acciones de intervencién. Desde la perspectiva normativa, esta actividad desarrolla
las obligaciones establecidas en el Acuerdo AGN 001 de 2024 relacionadas con la
conservacion documental y la gestion integral del patrimonio documental, garantizando
la preservacion de los valores primarios y secundarios de la documentacion.

d) Limpieza superficial y preparacion técnica de documentos

Con fundamento en los resultados del diagndstico de conservacion, se ejecutaron
labores de limpieza superficial sobre aquellas unidades documentales cuya condicion
fisica lo permitia. Las actividades fueron desarroliadas aplicando técnicas de
conservacion preventiva que permitieron remover depésitos de polvo, particulas
contaminantes y otros agentes externos susceptibles de acelerar el deterioro
documental.
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Las intervenciones se realizaron utilizando materiales y herramientas especializadas que
garantizan la estabilidad fisico-quimica de los documentos y evitan alteraciones sobre
los soportes originales.

La limpieza documental constituye una actividad preventiva contemplada en los
lineamientos técnicos del Archivo General de la Nacion y representa una de las medidas
mas efectivas para disminuir riesgos asociados al deterioro progresivo de la
documentacion historica.

e) Descripcion archivistica

Finalizadas las actividades de preparaciéon documental, se desarrollé el proceso de
descripcién archivistica mediante la elaboracién de registros descriptivos para cada
unidad documental. La descripcion archivistica constituye el proceso intelectual mediante
el cual se representa el contenido, contexto, estructura y caracteristicas de los
documentos, facilitando su identificacion, recuperacion y consuita.

Para el desarrollo de esta actividad se aplicaron los principios establecidos por la norma
internacional ISAD(G) y los lineamientos del Archivo General de la Nacion, se presenta
a continuacién los campos:

CAMPO DEFINICION BREVE
Codigo de referencia Identificador tnico y persistente asignado
‘ al documento.

Nivel de descripcion Indica el nivel jerarquico de la unidad
documental.

Titulo Nombre formal o atribuido del documento.

Fecha inicial Fecha mas antigua del documento.

Fecha final Fecha mas reciente del documento.

Soporte Medio fisico o digital del documento.

Volumen Cantidad de folios o extension fisica.

Tipo documental Clasificacion funcional del documento.

Nombre del productor / Unidad | Entidad o dependencia responsable de la

Administrativa / Oficina Productora produccion del documento.

Historia institucional / Resefia biografica | Breve descripcion del contexto
institucional o biografico del productor.

Historia archivistica Trayectoria y custodia del documento
dentro del fondo.
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Forma de ingreso

Modo en que el documento ingres6 al
fondo.

Lugar(es) de emisién

Lugar donde se produjc o emitid el
documento

Alcance y contenido

Descripcién tematica y contextual del
documento.

Informacién sobre valoracion, seleccion y
eliminacién

Estado de valoracién o destino segun
TRD/TVD.

Nuevos ingresos

Registra si se esperan mas documentos
del mismo fondo o serie.

Sistema de organizacién

Método de ordenacion fisica o intelectual.

Condiciones de acceso

Nivel de acceso y consulta.

Condiciones de reproduccion

Restricciones o permisos para copia.

Lengua / escritura de la documentacion

Ildioma o lenguas presentes en el
documento.

Caracteristicas fisicas y requisitos | Observaciones sobre el estado fisico o

técnicos requerimientos técnicos.

Instrumentos de descripcion Herramientas que complementan la
descripciodn.

Existencia y localizacion de los originales | Ubicacién del documento original.

Existencia y localizacién de copias Ubicacién de copias o reproducciones.

Unidades de descripcién relacionadas Referencias a otros  documentos

asociados.

Nota de publicaciones

Referencias a publicaciones derivadas o
relacionadas

Notas Observaciones complementarias
relevantes.

Nota del archivero Comentarios del responsable de Ila
descripcion.

Reglas o normas

Norma utilizada para la descripcion.

Fecha(s) de la(s) descripcién(es)

Fecha de creacion o actualizacién de la

descripcion.

Nombre Identificacion  personal asociada al
documento.

Cargo Funcibn o puesto del individuo
identificado.

Titulos Titulos académicos, honorificos o

eclesiasticos del individuo.
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Profesion u oficio " | Actividad  profesional o laboral del
individuo.
Grado militar Jerarquia militar del individuo (si aplica).
Condicion étnica Pertenencia o autoidentificacion étnica.
Lugar Lugar de origen o vinculacion del
individuo.
Entidad o Institucion Entidad vinculada al documento o a la
persona.
Tematico Palabras clave o categorias tematicas.
Etnia - Grupo cultural o comunidad representada
en el documento.

f) Recuperacién de informacion contextual

Uno de los componentes de mayor valor agregado consistio en la recuperacién del
contexto archivistico e histérico asociado a cada documento. Este proceso permitio
reconstruir elementos relacionados con:

Origen documental;

Funcién administrativa que dio lugar a su produccion;
Dependencia productora;

Contexto politico;

Contexto legislativo;

Relaciones con otros fondos documentales.

La recuperacién del contexto fortalece la autenticidad documental, preserva el principio
de procedencia y facilita la interpretacion historica de los documentos por parte de
investigadores y ciudadanos. '

g) Control de calidad de la informacion

Como etapa final se ejecutd un proceso integral de aseguramiento de la calidad de los
registros descriptivos. Este proceso comprendio:

¢ Revision archivistica;

¢ Validacion historica;

e Control terminolégico; ‘

e Revision paleografica cuando fue requerida;

¢ Consistencia de metadatos;
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Verificacién de la normalizacién;
Validacion de campos obligatorios;
Control de duplicidades;

Revision de la integridad documental.

Registro fotografico

Descripcion: Actividades Linea 4 | Descripcién: Actividades Linea 4 Descripcion: Actividades Linea 4

Entregables

El contratista Consorcio entregé los siguientes productos:
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Soporte detallado en

Fichas de
Registros )

descripcién 114.135 Repositorio Linea 4
Inventarios para -

Soporte detallado en
los fondos 1 Documento

Repositorio Linea 4
identificados
Informe de Soporte detaliado en
limpiezay 1 Documento Repositorio Linea 4
desinfeccion
informe de Soporte detaliado en
ejecucion de 1 Documento Repositorio Linea 4
conservacion
Actas de entrega Soporte detallado en
Actas

de las unidades 3 Repositorio Linea 4

- Fichas de descripcion con 114.135 registros

- Inventarios para los fondos identificados un (1) documento

- Informe de limpieza y desinfeccion un (1) documento

- Informe de ejecucion de conservacion un (1) documento

- Actas de entrega de las unidades (3) actas
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En conclusion, el contratista Consorcio aplicé un control de calidad integral sobre los
registros descriptivos (revision archivistica, histérica, terminoldgica y de metadatos) que
garantizé su autenticidad, fiabilidad e integridad, quedando como soporte de la ejecucion
las fichas de descripcién (con 114.135 registros), el inventario consolidado, los informes
de limpieza y desinfeccion, de estado de conservacion y de ejecucion de conservacion,
y las actas de entrega de las unidades documentales intervenidas.

Después de revisar los entregables, desde la Camara de Representantes se identifico
que estos cumplen a satisfaccion con los requerimientos establecidos en la ficha
técnica.

Nota: Los. entregables reposan en el espacio de almacenamiento asignado a la Oficina
de Planeacién y Sistemas, en el centro de datos de la entidad.

A continuacién, se detallan los items facturados para la presente cuenta:

Plan de Gestion del Cambio y
Cultura para la Camara de
Representantes con reservacion
digital, conservacién, patrimonio
documental, e implementacién de
herramientas tecnol6gicas. (DE
ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS)
Jornadas de sensibilizacion v
aplicacion para cada uno de los
temas relacionadas en la FTP (DE SOSC');L%-ZSMCAON 5 3.684.032,46 18.420.162,30
ACUERDO CON | LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS)
Sesiones de sensibilizacién y
aplicacién de los documentos
relacionados en Ja FTP (DE | SENSIBILIZACION 7 3.684.032,46 25.788.227,22
ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS)
RECUPERACION DE
DOCUMENTOS HISTORICOS
CORRESPONDIENTES A LOS
ARCHIVOS LEGISLATIVOS
IDENTIFICADOS EN OTRAS
ENTIDADES.

GLOBAL 1 177.622.993,80 177.622.993,80

DOCUMENTO 114.135 85.672,27 9.778.204.536,45

- TOTAL A PAGAR 10.000.035.919,77
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Teniendo en cuenta los documentos aportados y requeridos para la validacion de la
ejecucion de las actividades realizadas por el contratista (informes, actas y demas), se
manifiesta que este cumplié con las actividades de acuerdo a io acordado dentro del
contrato.

La presente se expide a los 8 dias del mes de séptiembre de 2026.

Cordialmente,

JORGE EDISON §
Jefe Oficina Plap
Supervisor delco

Elaboré: Juliana Buitrago PS/_ 0073_2026 BT U
Revision Técnica: Rosa Aneix Esteban Mojica CPS_0126_2026 3¢ |
Revisién Juridica: Sandra Milena Contreras Rodriguez CPS_0062_2026 34
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