PROYECTO 7963 “GENERACION DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN
BOGOTA D.C”

FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABILDOS
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1. identificacién

N° Contrato/Vigencia: 10636/2026

Hora Inicio

| 200pm

l Hora Finalizacion I 4:00 PM |

Nombre Cabildo : INGA

Nombre de quien atiende la visita

TATIANA JANSASOY

CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.

anexo écnico.

N* Variables Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Nivel de Cumplimiento
|Los expedientes contractuales estan creados C NC Los expedienies confractuales estin c NC
1 |componente de acuerda con lo establecido en el b 4 (R 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha = O

més antigua - Fecha mas reciente).

JLOSMMnomunm
250 folios por carpeta

J

Los documentos estdn perforados a
4 |tamafio oficio, alineados a la parte superior
derecha de la carpeta institucional.

[x]e

Se reportaron las alertas al equipo de gestion
documental que afectaron el desarmolio de la
organizacin de los expedientes en el cabildo

| O

[Los documentos electrénicos o digitales
6 |son legibles y se encuentran en sentido de
lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.

o
Wk
s

Se realizé la radicacién de los egrescs del
8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con

[X]e
Cl3
Clz

=

totallidad, sin tachones nl enmendaduras.

como ganchos de cosedora y clips, también se |lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
c NG N Los expedientes de historias sociales estin| e -
- foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en
I e o e S e 15 [ | 10 |ia esquina superior derecha del documento]  [X]  []
; perforacin, estin pegados en en el mismo sentido de la escritura
P — sopote, de forma  legble  sin
enmendaduras.
St Sultngien cionsigicaments x] ] organizacién de archivos x] O
con el tramite de los mismos.
B inventario documental - FUID, incluye la c NC El inventario documental - FUID, incluye la c NC
de los expedientes de Historias Sociales E] |totalidad de los expedientes de ejecucion| E D
13 |y concuerdan las fechas extremas, nimero de 14 |contractual concuerdan las fechas|
cajas, numero de carpetas, registros, anexos y| extremas, nimero de cajas, numero de
sopories carpetas, registros, anexos y soportes
L S0 N UV W SRAE St e Ne o o oo < NC
16 s pos e 8DI6 ¥ m D 18 |encuentran  diligenciados con los E] D
se encuentra diligenciada con los lineamientos del) [lineamientos del proceso de gestién
proceso de gestion documental. danun i
Se evidencian los testigos documentales que dan € N NA Las 4reas donde se conservan los archivos ¢ NC
17 |centa de la ubicacn de Fichas Sibe|  [X] [] |18 |esten sisiadas de kugares como cocinas y|  [X]  []
registradas via web, dentro del expediente. l |bafos y su acceso es restringido.
Las carpelas estdn almacenadas sin exceder la e
o [c2pacidad de s cals permieno que se pusden| ¢ o B et 8 3 s b v ged & W5 A
manipular y con g su i
deterioro. K O 20guimiants & 08 participantes OO0
_ |Las Fichas SIRBE genéricas para novedades of , .o Na
21 |actuaciones, se encuentran diligenciadas en su D D E




PROYECTO 7953 “GENERACION DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN FORMATO
BOGOTA D.C* NO CONTROLADO

FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABILDOS

respectiva actualizaciénen la Ficha con fecha del 08 de julio de 2028 y sus respectivos soporte.

Para el mes de julio de 2026 no se registraron INGRESO

Para el mes de julio de 2026 se registraron 2 EGRESOS por fallecimiento, para el expediente de Luis Alfredo Jajoy, se reporia el falleciento del

participante Aura Ines Tandioy con fecha de rayado en la ficha SIRBE del 14 de Julio de 2028, y sus respectivo soporie.

Para el expediente de Luis Alberto Bastidas se reporta el fallecimiento del jefe de Nucleo, quedando el rayado en la ficha SIRBE de actuaciones con
del 16 de julio de 2026, para este caso queda pendiente que el Cabildo Hable con el local para que realice la onotacién en la fiche SIRBE de

modificaciones y novedades SECCION E del reporte del nuevo Jefe de Nucleo.

Se validé el FUID de Historias Sociales y se encuentra acorde con la cantidad de cajas y carpetas del mes de jufio.

Se validé el FUID Contractual y se encuentra acorde con la cantidad de cajas y capetas del mes de julio.
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|Comentarios por parts de quien atiende la Visita
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|Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito.




