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LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL

1. PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Unidad de Proyeccién Normativa y Estudios de Regulacion Financiera (URF), fue
creada como un organismo del orden nacional, adscrito al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, sin personeria juridica, con autonomia administrativa y patrimonio
independiente. La estructura de la Entidad se encuentra establecida en el Decreto Ley
4172 de 2011, modificado por los Decretos 1658 de 2016 y 1452 de 2024.

La URF tiene por objeto, dentro del marco de politica fijado por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico y sin perjuicio de las atribuciones de la Junta Directiva del Banco de la
Republica, la preparacién de la normativa para el ejercicio de la facultad de
reglamentacion en materia cambiaria, monetaria y crediticia y de las competencias de
regulacion e intervencion en las actividades financiera, bursatil, aseguradora vy
cualquiera otra relacionada con el manejo, aprovechamiento e inversion de los recursos
captados del publico, para su posterior expedicidon por el Gobierno Nacional.

Entre sus funciones se encuentran: “1. Adelantar los estudios econémicos, juridicos y
los demas relacionados con las actividades a reglamentar, regular y/o intervenir en el
cumplimiento de su objeto, de acuerdo a los estandares que se fijen para el efecto. 2.
Preparar los proyectos normativos necesarios para el ejercicio, por parte del Gobierno
nacional, de las facultades de reglamentacion, regulacion e intervencion en el
cumplimiento de su objeto. 3. Emitir conceptos sobre los proyectos normativos de otras
entidades, que se sometan a su consideracion. 4. Brindar apoyo técnico en la elaboracion
de los proyectos de ley de iniciativa gubernamental y conceptuar sobre los que se
encuentren en tramite, que se relacionen con sus competencias. 5. Realizar analisis de
impacto regulatorio de los proyectos normativos a proponer al Gobierno nacional, de
conformidad con los estandares que se fijen para el efecto. 6. Evaluar y monitorear el
impacto de las normas expedidas en los temas de su competencia.” (Articulo 4° del
Decreto 4172 de 2011).

Para el cumplimiento de sus funciones, la Unidad cuenta con la siguiente estructura?!: 1.
Consejo Directivo; 2. Direccién General; 3. Subdireccién de Regulacidon Prudencial; 4.
Subdireccion de Desarrollo de Mercados; y 5. Subdirecciéon Juridica y de Gestion
Institucional.

De conformidad con el articulo 15 del Decreto 4172 de 2011, modificado por el articulo
7 del Decreto 1658 de 2016, son funciones de la Subdireccion Juridica y de Gestion
Institucional, entre otras:

(...) ARTICULO 15. Subdireccién Juridica y de Gestion Institucional. Seran
funciones de la Subdireccién Juridica y de Gestion Institucional, las siguientes:

(...)

! De acuerdo con el articulo 7° del Decreto 4172 de 2011, modificado por el articulo 1° del Decreto 1658
de 2016.
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3. Asistir al Director General en la determinacion de las politicas, objetivos y
estrategias, relacionadas con la administracion de la Entidad.

(...)

10. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con el
Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios de la Unidad (...)

En armonia con lo anterior, corresponde a las entidades estatales, velar por la
conservacion de la integridad del patrimonio del Estado, representado en los bienes,
patrimonio e intereses respecto de los cuales tales entidades son titulares o por los
cuales deban responder en virtud de relacion legal o contractual.?

Asi las cosas, y en ejercicio de las funciones referidas, corresponde a la Subdireccion
Juridica y de Gestién Institucional, adelantar las acciones administrativas,
presupuestales y contractuales necesarias para garantizar el mantenimiento de los
vehiculos que conforman el parque automotor de la Entidad, con los cuales se realiza el
desplazamiento de la Directora General y/o de los Subdirectores, en desarrollo de las
actividades asociadas a las funciones de la Unidad. Los vehiculos que a la fecha3
conforman el parque automotor, se relacionan a continuacion:

TIPO DE

PLACA TIPO MODELO COMBUSTIBLE
E)Z-484 Automovil Mazda 3 2019 Gasolina
FJZ-817 Camioneta Toyota Fortuner 2018 Gasolina
QNM-601 Camioneta Renault Arkana 2026 Gasolina

Dicho parque automotor debe ser objeto de rutinas de mantenimiento tendientes a
mitigar su desgaste natural, y la ocurrencia de dafios mayores que puedan representar
costos superiores debido a los dafos no atendidos oportunamente. Otro aspecto para
tener en cuenta es la seguridad que representa para los ocupantes, el mantenimiento
adecuado de los automotores. Lo anterior, por cuanto el uso normal de los vehiculos
conlleva a desgastes propios a partir de la interaccion de sus materiales, su uso
constante y su circulacidn, lo cual implica su exposicidon a dafios parciales o totales que
pueden incluso afectar su funcionalidad.

Para su normal funcionamiento, los vehiculos requieren del servicio de:

2 Constitucion Politica de la RepUblica de Colombia -articulo 267. El control fiscal es una funcién publica que ejercerd
la Contraloria General de la Republica, la cual vigila la gestidn fiscal de la administracion y de los particulares o
entidades que manejen fondos o bienes de la Nacidn.

3 La Unidad Administrativa Especial, Unidad de Proyeccién Normativa y Estudios de Regulacién Financiera (URF),
podra incrementar el nimero de vehiculos, en el momento en que la Entidad lo requiera durante el plazo de
ejecucion del contrato, previa comunicacion al oferente que resulte favorecido en el presente proceso de seleccion.
En el caso en que se incremente el nimero de automotores, para estos se aplicaran los mismos términos y
condiciones de servicio de mantenimiento establecido en el contrato que se suscriba con el adjudicatario.
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¢ Mantenimiento Preventivo: Corresponde a la programacién de las revisiones
gue establece el fabricante del vehiculo, mediante la revisidon periddica con base
en un plan establecido, permitiendo que los vehiculos funcionen en mejores
condiciones de seguridad, disminuyendo y reduciendo las posibles fallas y costos
de reparacion. El mantenimiento preventivo se realiza periédicamente y es
planificado.

¢ Mantenimiento Correctivo: Corresponde a la reparacién de averias o fallas,
cuando éstas se presentan producto de situaciones eventuales como desgaste o
fatiga de las piezas. El mantenimiento correctivo no es planificado.

En virtud de lo anterior, se requiere que contratar el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo, con el fin de mantener los vehiculos que conforman el parque
automotor de la Entidad, en éptimas condiciones de funcionamiento.

Ahora bien, es oportuno indicar que la URF, no dispone de la infraestructura técnica,
administrativa, personal calificado, e idoneo, ni con los equipos y herramientas minimos
necesarios para la satisfaccion de esta necesidad, que le permita realizar las actividades
requeridas para la adecuada prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos relacionados en el presente estudio y los que se llegaren a
adquirir o recibir.

De otra parte, es necesario indicar que la URF debe dar estricto cumplimiento a lo
contemplado en el articulo 28 del Cdédigo Nacional de Transito Terrestre — Ley 769 de
2002, modificado por el articulo 8 de la Ley 1383 de 2010, que establece:

(...) Para que un vehiculo pueda transitar por el Territorio Nacional, debe garantizar
como minimo un perfecto funcionamiento de frenos, del sistema de direccion, del
sistema de suspension, del sistema de sefiales visuales y audibles permitidas y del
sistema de escape de gases, y demostrar un estado adecuado de llantas, del
conjunto de vidrios de seguridad y de los espejos y cumplir con las normas de
emisiones contaminantes que establezcan las autoridades ambientales (...)

A su vez, el articulo 50 de la Ley 769 de 2002, modificado por el articulo 10 de la Ley
1383 de 2010, sefala:

(...) Condiciones mecanicas, ambientales y de seguridad. Por razones de
seguridad vial y de proteccién al ambiente, el propietario o tenedor del vehiculo de
placas nacionales o extranjeras, que transite por el territorio nacional, tendra la
obligacion de mantenerlo en dptimas condiciones mecanicas, ambientales y de
seguridad (...)

Asi mismo, el articulo 51 de la mencionada ley, modificado por el articulo 201 del Decreto
19 de 2012, estipula:

(...) Revision periodica de los vehiculos. Salvo lo dispuesto en el articulo
siguiente, todos los vehiculos automotores, deben someterse anualmente a
revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes.
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La revision estara destinada a verificar:

El adecuado estado de la carroceria.

Niveles de emision de gases y elementos contaminantes acordes con la
legislacién vigente sobre la materia.

El buen funcionamiento del sistema mecanico.

Funcionamiento adecuado del sistema eléctrico y del conjunto dptico.
Eficiencia del sistema de combustion interno.

Elementos de seguridad.

Buen estado del sistema de frenos constatando, especialmente, en el caso en
gue este opere con aire, que no emita sefiales acusticas por encima de los
niveles permitidos. h. Las llantas del vehiculo.

Del funcionamiento de los sistemas y elementos de emergencia.

i. Del buen funcionamiento de los dispositivos utilizados para el cobro en la
prestacion del servicio publico (...)

Sl

Q™o an

S

En este mismo sentido, el articulo 53, modificado por el articulo 111 del Decreto Ley
2106 de 2019 y el articulo 2 de la Ley 2050 de 2020, indica:

(...) La revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes se realizarad en
centros de diagndstico automotor, legalmente constituidos y registrados ante el
RUNT, que posean las condiciones minimas que determinen los reglamentos
emitidos por el Ministerio de Transporte y el Ministerio de Ambiente y de desarrollo
sostenible, en el marco de sus competencias.

Los resultados de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes,
seran consignados en un documento uniforme cuyas caracteristicas determinara el
Ministerio de Transporte. La aceptacion de las condiciones de la revision técnico-
mecanica y de emisiones contaminantes del vehiculo, se dara mediante el
Certificado de Revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes, el cual
sera entregado al solicitante de manera virtual y con cédigo seguro de verificacion,
asi como con opcién de consulta en los Centros de Diagnostico Automotor y agentes
de transito, a través del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT). Para la
revision del vehiculo automotor, se requerira contar con la licencia de transito
vigente.

PARAGRAFO 10. Quien no cuente con certificado vigente incurrird en las
sanciones previstas en la ley. Para todos los efectos este sera considerado como
documento publico.

PARAGRAFO 20. La Autoridad de Transito deberé realizar la consulta a través del
Registro Unico Nacional de Transito del cumplimiento de la revisién técnico-
mecanica y de emisiones contaminantes, por lo tanto, no podra exigir el certificado
fisico de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes(...)
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Asi las cosas, en observancia de los presupuestos legales referidos, se hace necesario
contratar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor de la Entidad,
no solo para garantizar su cumplimiento, sino la seguridad en la conduccidn del vehiculo,
contribuyendo de esta forma a la seguridad vial, a la proteccion ambiental, al control del
nivel de emisiones contaminantes y en general, a la mejora de la movilidad, a partir de
un parque automotor en éptimo estado.

Por lo expuesto, resulta necesaria y debidamente justificada la necesidad de contratar el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor de la URF,
incluida la mano de obra y el suministro de repuestos, con el fin de mantener el mismo
en condiciones optimas de seguridad y confiabilidad, y facilitar a su vez, el cumplimiento
de los fines misionales de la Entidad.

Finalmente, se indica que el objeto a contratar se encuentra previsto en el Plan de
Adquisiciones de la Entidad, para la presente vigencia.

2 LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES

" | ESENCIALES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

2.1 OBJETO Prestacion del servicio de mantenimiento integral, preventivo y
correctivo con suministro de repuestos, a todo costo incluida la
mano de obra para los vehiculos que conforman el parque
automotor de la URF.

2.2 ALCANCE Para dar cumplimiento al objeto contractual, el contratista deberd

DEL OBJETO cumplir los requerimientos establecidos en el ANEXO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS MfNIMAS, documento que
forma parte integral del proceso.

2.3 El anterior objeto se encuentra clasificado en el Clasificador de

CLASIFICACION | Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, Versién UNSPSC

DEL OBJETO V.14.081, de conformidad con la siguiente tabla:

CLASIFICACION UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
78180000 78181500
78000000 Servicios de Servicios de Servicios de /8181507

Reparacion y
mantenimiento
automotor

mantenimiento o
reparaciones de
transporte

Transporte, Almacenaje
y Correo

mantenimiento y
reparacion de
vehiculos

2.4 PLAZO DE
EJECUCION DEL
CONTRATO

El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el 31 de diciembre
de 2026, término contado a partir de la suscripcidn del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

PARAGRAFO: Se perfecciona con la aceptacion de la oferta y
requiere para su ejecucion la aprobacién de las Garantias que en
debida forma constituya el contratista y la expedicién del Registro
Presupuestal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de
la Ley 80 de 1993 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Documento referente: Manual de Contratacion
Pagina 5 de 30




< URF

Formato Estudios previos

Caddigo: Version: Fecha:
AD-FT-002 4.0 2023-11-28

2.5 LUGAR DE

La ejecucion del contrato serd en las instalaciones del contratista.

EJECUCION Se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C.

2.6 El presupuesto oficial del proceso de seleccién se establece en la
PRESUPUESTO suma de DIECISEIS MILLONES DE PESOS ($16.000.000)
OFICIAL M/CTE incluido IVA, impuestos, costos, gastos, contribuciones y
ESTIMADO demads erogaciones en que deba incurrir el contratista para la

ejecucion del objeto contractual.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de
seleccion, se adelantd el analisis del sector en donde se estimd que
el valor para contratar la: "Prestacion del servicio de mantenimiento
integral, preventivo y correctivo con suministro de repuestos, a todo
costo incluida la mano de obra para los vehiculos que conforman el
parque automotor de la URF”, es de DIECISEIS MILLONES DE
PESOS ($16.000.000) M/CTE, tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO DEL SECTOR, que forma parte integral
del proceso de seleccién. El valor del contrato a suscribir sera hasta
por el total de la menor oferta y se ejecutara a monto agotable, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad y la propuesta econdmica
presentada.

El valor del contrato y/o proceso se encuentra amparado con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, que se relaciona a
continuacion:

VIGENCIA 2026
NUMERO DE CDP 1726
FECHA DE CDP 04/03/2026

) . A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE
POSICION CATALOGO DE MANTENIMIENTO, REPARACION E
GASTO INSTALACION

(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION)
VALOR DEL CDP $16.000.000,00
VALOR POR AFECTAR -

13-01-18  UNIDAD __ ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA NORMATIVA Y ESTUDIOS DE REGULACION
FINANCIERA -
FUENTE DEL RECURSO Nacién
NUMERO DE RECURSO 10
UNIDAD EJECUTORA 13-01-18
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2.7 FORMA DE
PAGO

La URF pagard al contratista el valor del contrato mediante
mensualidades vencidas, a través de la Subdireccién Juridica y de
Gestidn Institucional, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la correcta radicacién de la factura, de acuerdo con los servicios
de mantenimiento preventivo y/o correctivos efectivamente
prestados durante el mes o fraccion y de acuerdo con los valores
ofertados.

Para el tramite del pago, el contratista deberd presentar los
siguientes documentos:

e Informe detallado y soportado de las actividades
efectivamente ejecutadas, aprobado por la supervision
contractual, por cada pago que autoriza.

e Factura (s) de conformidad con lo dispuesto en el Decreto
358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan
aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042
del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales-DIAN y demas normas
aplicables, o documento equivalente. La factura electrénica
debera ser radicada a través de los mecanismos
establecidos por la Entidad y de conformidad con los
procedimientos aplicables en SIIF Nacién y SECOP II.

e Certificacidon que acredite cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello
haya lugar, de conformidad con lo exigido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002. En caso, de que dicha certificacidn se
encuentre suscrita por el Revisor Fiscal, debera allegarse: (i)
Cédula. (ii) Tarjeta Profesional y (iii) Certificado de
antecedentes disciplinarios profesionales vigente. Cuando se
trate de un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente esta
certificacion.

Si las facturas no han sido bien elaboradas, no cumplen con las
normas aplicables o la Entidad solicita correcciones a las mismas o
no se acompanan de los documentos que las respalden, el término
de tramite de revision, aprobacion y pago sélo empezara a contarse
desde la fecha en que quede corregida la factura o documento
equivalente, o desde aquella en que se haya aportado el Gltimo de
los documentos y por tal motivo no se dara lugar al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza a favor del
contratista.
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Las demoras que se presenten por estos conceptos no seran
atribuibles a la Entidad, por tanto, serdn de responsabilidad
exclusiva del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Dichos documentos deberan ser publicados por el contratista, en

la

plataforma transaccional del Secop 1II, conforme al

procedimiento e instructivos para la recepcién y tramite de
documentos para pago establecido por la URF.

2.8
OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA

2.8.1 OBLIGACIONES GENERALES

1.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena
autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo
de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con
la URF.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando cualquier tipo de dilaciones que
afecten la ejecucién del contrato.

Cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que los
modifiquen o reglamenten.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes
para el debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones
contractuales y la ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento al Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST de la Unidad de Proyeccion
Normativa y Estudios de Regulacion Financiera, de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes, en especial, lo
dispuesto en el Decreto 1072 de 2015.

Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna,
asi como atender los requerimientos que le sean efectuados
por el supervisor del contrato, en los términos y condiciones
pertinentes.

Presentar oportunamente las facturas correspondientes y
adjuntar los debidos soportes para el pago por medio
electrénico acorde con las indicaciones que le senale la URF
durante la ejecucion del contrato, a través de las plataformas
del SECOP II y la destinada para tal efecto por parte del MHCP.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por
fuera de la Ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun
acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se presentaren tales
peticiones 0 amenazas debera informar inmediatamente de su
ocurrencia a la URF y a las demas autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas correctivas que fueren
necesarias. El incumplimiento de esta obligacion y la
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9.

celebracién de pactos o acuerdos prohibidos daran lugar a la
terminacion del contrato.

Guardar absoluta reserva en relacién con toda la informacion
que le sea dada a conocer de la URF, con ocasion de las
actividades propias del contrato. EI CONTRATISTA deberd
cuidar la informacién a la que tenga acceso, evitando su
destruccion o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta prohibido
dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a
personas no autorizadas, salvo que el desarrollo del contrato
lo haga necesario y previa autorizacién del contratante o que
dicha informacién sea de caracter publico. Dicha reserva
seguira vigente después de terminado el contrato.

10. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven

de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales, entre
ellas, aquellas de caracter tributario, en caso de que se
generen y aquellas que garanticen la adecuada prestacién del
servicio.

2.8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato
y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su
actividad, el contratista se obliga a:

1.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
los vehiculos que conforman el parque automotor de la URF,
con las técnicas y protocolos establecidos en los manuales de
mantenimiento de la casa fabricante, de conformidad con el
Anexo Técnico y la oferta presentada.

Prestar los servicios de mantenimiento preventivo vy
correctivo, de lavados (general, exterior, de motor, polichado,
lavado de tapizado) y/o despinche, de conformidad con lo
sefialado en el Anexo Técnico.

Prestar el servicio de lavado o garantizar este servicio a través
de convenio con un lavadero legalmente autorizado vy
acreditado de acuerdo con la normatividad legal vigente.
Realizar los servicios requeridos mediante 6rdenes de trabajo
previamente autorizadas por el supervisor del contrato.
Ningun conductor o servidor publico distinto al Supervisor del
contrato estd autorizado para ordenar servicios. En caso de
que el contratista preste un servicio o suministre un repuesto
sin la autorizacion correspondiente, éste debera asumir el
costo total del servicio o suministro y correra por su propia
cuenta y riesgo.

Presentar al supervisor del contrato, una vez entregado por la
URF el vehiculo al centro de servicio y realizado el diagndstico,
el presupuesto estimado de los mantenimientos tanto
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10

11

12,

13.

14.

15.

preventivos como correctivos, incluida la mano de obra y los
repuestos para su aprobacién. La URF no asumira los costos
de aquellos trabajos efectuados por fuera del procedimiento
citado.

Presentar la relaciéon de repuestos necesarios para realizar los
trabajos solicitados de mantenimientos correctivos al
supervisor del contrato, para la respectiva revision vy
autorizacién, previa revisién con el conductor.

El contratista debera permitir que el conductor de la Unidad
pueda supervisar la ejecucion de los servicios requeridos.
Suministrar e instalar repuestos originales y nuevos de la
marca del vehiculo a reparar. No se aceptan repuestos
homologados, motivo por el cual el proponente debe entregar
la garantia de minimo un afio de los repuestos requeridos, la
cual ademas certificara en la factura correspondiente.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
por operacion completa, esto es, hasta lograr el objetivo del
servicio o item (incluyendo actividades conexas como
desarmar y/o desmontar, revisar, reemplazar, ajustar o
cambiar, armar, verificar, etc.)

Conceder garantia por el término que otorgue el fabricante
para los repuestos nuevos suministrados. En caso de
presentar algun dano dicho repuesto, este sera remplazado
por uno nuevo de acuerdo con la garantia ofrecida por el
fabricante sin costo adicional para la Unidad.

Incluir en su oferta econdmica los costos por elementos de
limpieza y demads insumos necesarios para realizar las
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo, tales
como limpiadores, disolventes, desengrasantes,
desoxidantes, estopa, bayetilla, grata, papel, lija, brochas,
silicona, pegante, etc., y demas gastos indirectos que puedan
generar la prestacidn de los servicios solicitados, por lo tanto,
éstos no ocasionaran ningln costo adicional a la Unidad.
Contar con un stock minimo de repuestos de mayor aplicacion
durante las rutinas de mantenimiento, tales como bujias,
correas, filtros, aceites, fluidos, pastillas de frenos, bombillos,
fusibles y otros repuestos de alta frecuencia de recambio.

El contratista debera dotar al personal con los elementos de
seguridad industrial y elemento de proteccién personal (EPP),
requeridos para el desarrollo de su trabajo.

El contratista dispondréa de un archivo histérico de
mantenimiento y asistencias a los vehiculos de la Unidad, con
el fin de mantener su seguimiento y control de servicio.
Presentar la facturacion de los servicios de mantenimiento
efectivamente prestados a cada vehiculo en forma mensual,
de acuerdo con el mantenimiento realizado, detallando los
datos del automotor, suministro de repuestos, valor de estos,
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y valor de mano de obra.

16. Presentar un informe mensual detallado y soportado sobre los
mantenimientos realizados, estado del vehiculo y garantias
durante la ejecucion del contrato.

17.Prestar el servicio de revisién técnico-mecanica con su
respectiva autorizacién legal o garantizar este servicio con un
centro de diagndstico automotor legalmente autorizado y
acreditado de acuerdo con la normatividad legal vigente.
Prestar el servicio de asistencia mecanica y/o grua a domicilio,
para desvare o movilizacién de vehiculos en el caso que se
requiera.
Garantizar que los aceites, lubricantes, liquido de frenos,
liguido de baterias y demds insumos utilizados en los
mantenimientos de vehiculos sea el recomendado por el
fabricante del automaovil en el manual de garantia del vehiculo.
20. Realizar las pruebas de ruta en taller a los automotores de la
Unidad, dentro de un perimetro no mayor a tres kildmetros
del establecimiento y debe acompafarse del conductor de la
URF y uno (1) de los mecanicos ejecutores del servicio.
Garantizar la disponibilidad permanente, del personal minimo
requerido en el Anexo Especificaciones Técnicas, para los
mantenimientos que requiera el parque automotor de la
Unidad.
22. Disponer de los equipos basicos de trabajo, en la cantidad
minima exigida en el Anexo Especificaciones Técnicas.
Designar una persona calificada para coordinar con el
supervisor designado por la Unidad la prestacién del servicio,
recibir los vehiculos, supervisar trabajos, entregar contra
inventario y resolver las situaciones técnicas oportunamente,
para lo cual debera entregar con la oferta los datos completos
de la persona a contactar, tales como: nombre completo,
numero telefénico, celular, correo electrénico y cualquier otro
que coadyuve a la comunicaciéon rapida, efectiva y garantizar
la prestacién oportuna del servicio.

Emplear como maximo un (1) dia habil para realizar vy

entregar satisfactoriamente trabajos menores; entendiéndose

estos, como aquellos realizables con espera del conductor, por
ejemplo: cambios de aceite y filtro, inspeccién y graduacién

de frenos, cambio de pastillas, cambio de una llanta, o

rotacion de estas, cambio bombillos, fusibles, puesta a punto

de motor, cambio de manguera, alinear luces, lavados,
despinches, etc. El contratista debera garantizar la ejecucion

de trabajos mayores en un término no superior a cinco (5)

dias habiles, salvo que se requiera un término superior, que

deberda ser concertado con el supervisor del contrato.
25.Velar por la seguridad y custodia de los vehiculos y sus
accesorios cuando se encuentren bajo su responsabilidad, es

18

19

21

23

24
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decir desde el momento de la entrega del vehiculo en el taller

hasta el recibo por parte del funcionario designado por la

Unidad, una vez realizado el mantenimiento, asi mismo

deberd responder por cualquier pérdida o dafo de los

automotores durante su permanencia en sus instalaciones y

fuera de estas, dispondra de los medios y recursos necesarios

para garantizar el amparo de los bienes a cargo de la Unidad,
entregados temporalmente a su responsabilidad.

Responder por todo dafio que se ocasione a los vehiculos de

la URF durante el periodo de permanencia de estos en el

centro de servicio o taller.

Informar oportunamente a la Unidad el cambio de sede en el

evento de requerirse trasladar las instalaciones del taller a

otro punto de la ciudad, por escrito al supervisor del contrato,

lugar que debera cumplir con las medidas de seguridad y

condiciones de servicio requeridas.

28. Si estando en poder del contratista alguno de los vehiculos de
la URF es multado por una infraccidn de transito, este debera
efectuar el pago correspondiente de las infracciones de
transito a que haya lugar.

29.Suministrar e instalar correctamente y acorde con las
disposiciones técnicas indicadas por las casas matrices, las
autopartes o repuestos nuevos, originales u homologados
autorizados, en ningun caso los repuestos pueden ser usados,
remanufacturados o repotenciados. La Entidad a través de la
supervisién contractual, se reserva la facultad de efectuar la
verificacién del proceso de comercializacion, importacion u
originalidad del repuesto y/o autoparte.

30. Mantener los valores ofertados en la propuesta econémica

durante la vigencia del contrato y los que durante su ejecucion

se lleguen a incluir.

Disponer de horario de atencién minimo de 8:00 AM a 5:00

PM, en jornada continua, en dias habiles de lunes a viernes,

con excepcion del servicio de asistencia mecanica y/o grua a

domicilio, para desvare o movilizacion de vehiculos, que

debera prestarse en el evento en que sea requerido.

26

27

31

2.8.2.1. Obligaciones asociadas a la Gestion Ambiental

1. El Contratista debe contar con la inscripcién como generador
de residuos o desechos peligrosos. En caso de tener un afo o
mas tiempo de operacién, el Contratista debe contar con la
actualizacion anual diligenciada del registro como generador
de residuos peligrosos dentro de los plazos establecidos en la
normatividad vigente (se realiza a mas tardar el 31 de marzo
de cada afio conforme Resolucién 1362 de 2007, Capitulo I,
Articulo 5).
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9.

El Contratista debe tener condiciones apropiadas para
almacenamiento de aceites usado como acopiador primario,
tales como dique de contencién antiderrames, Kit de
emergencias, entre otros que eviten derrames Yy/o
contaminacion.

Entregar a la supervisién contractual, los certificados de
aprovechamiento y/o disposicion final otorgado por el gestor,
para aceites y filtros usados. Adicionalmente, deberd adjuntar
el registro de movilizador de aceites usados.

Contar con las condiciones de almacenamiento de llantas
nuevas y/o usadas establecidas en el articulo 8 del Decreto
442 de 2015.

Entregar el residuo de llantas a un “Sistema de Recoleccién
Selectiva y Gestion Ambiental de Llantas Usadas” conforme a
la resolucién ministerial 1326 de 2017. Las baterias deben
entregarse a un plan posconsumo aprobado por la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales y conforme los lineamientos
de la Resolucion 361 de 2011.

Tener condiciones apropiadas para almacenamiento de aceites
usado como acopiador primario, tales como dique de
contencion antiderrames, Kit de emergencias, entre otros que
eviten derrames y/o contaminacion.

Contar con un sistema contra incendios recargado
(extintores), apto para el tipo de elementos que alli se
manejan.

Las areas de la bodega deben estar cubiertas, piso duro, con
demarcacion y sefalizacidén industrial, asi como, contar con la
respectiva sefalizacion que permita identificar las diferentes
areas del taller.

Contar con buenas practicas o programas de ahorro y uso
eficiente de agua y energia.

Paragrafo: Los documentos anteriormente mencionados deben
corresponder a la trazabilidad total de acuerdo con el tiempo de
ejecucion del contrato.

2.9
OBLIGACIONES
DE LA URF

1.
2.

Ejercer el control y vigilancia de la ejecucién del contrato.
Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del contrato.

Brindar al contratista la informacion y los documentos
necesarios para ejecutar el objeto contractual.

Pagar el valor del contrato en cumplimiento de la forma de pago
establecida.

Adelantar oportunamente la etapa de liquidacion del contrato
(segun aplique)

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato que
sean indispensables para cumplir su objeto.
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2.10 ]
SUPERVISION

La coordinacion, supervision y control en la ejecucién del contrato
estara a cargo del funcionario que designe el Ordenador del Gasto,
quien a su vez se denominara supervisor del contrato. Para estos
efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1°
del articulo 4°, numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

3.

FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1 REGIMEN
JURIDICO
APLICABLE

El presente proceso de seleccion y el contrato por suscribir como
resultado del mismo estaran sometidos a la legislacién y jurisdiccién
colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas
normas que los complementen, modifiquen o reglamenten y por las
normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente
proceso de seleccion.

3.2 MODALIDAD
DE SELECCION

El presente proceso tiene como finalidad la escogencia de un
contratista mediante la modalidad de seleccidon de minima cuantia,
teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del objeto a contratar,
de conformidad con lo dispuesto en el humeral 5 de la Ley 1150 de
2007 y lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082
de 2015, los cuales consagran la seleccidn minima cuantia, como
una de las modalidades de seleccion de contratistas, a la cual
pueden acudir las entidades estatales al momento de suscribir
contrataciones cuyo presupuesto no supere la menor cuantia, tal y
como es el caso de la contratacién que se pretende efectuar.

El proceso de seleccidn, asi como el contrato que de él se derive, se
sujetaran a la Constitucion Politica, al Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, contenido en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082
de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021, y demas
normas que lo reglamenten, modifiquen o adicionen.

La Invitacién Publica elaborada por la URF para el proceso de
seleccion contendra ademas de los requisitos exigidos en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018,
los definidos en el Decreto 1082 de 2015, asi como aquellos
establecidos en las demas normas vigentes que regulan la materia.
El articulo 2.2.1.2.1.5.2 establece el procedimiento para la
contratacion de minima cuantia y establece las reglas aplicables a
la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

También tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre
la materia durante el desarrollo de esta contratacién y que deban
empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las
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excepciones que al respecto se determinen y las que se deriven de
las normas generales sobre vigencia de normas.

El presupuesto del presente proceso de seleccidn no excede del
10% de la menor cuantia de la entidad estatal, y en el mismo
podran participar personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, en forma individual, o constituyendo consorcio o union
temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades
relacionadas con el objeto de la presente convocatoria.

Por lo anterior, el presente proceso de seleccién se rige por las
siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2 Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021 y demas
disposiciones reglamentarias.

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato que se pretende
adelantar, el mismo se realizara mediante la modalidad de
SELECCION DE MINIMA CUANTIA, en consideracién a lo
sefalado en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
debido a que como ya se indicd, el valor no excede del 10% por
ciento de la menor cuantia de la Entidad.

Asi mismo, el proceso se sujetara a lo dispuesto en la invitacién
publica y las adendas a la misma, expedidas durante el desarrollo
del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las normas
anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes.

3.3
IDENTIFICACIO
N DEL
CONTRATO

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Contrato
de Prestacion de Servicios.

4. | FACTORES DE SELECCION

4.1
DETERMINACIO
NY

JUSTIFICACION

Por tratarse de un proceso de contratacion bajo la modalidad de
selecciéon de Minima Cuantia, de conformidad con el literal C del
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de seleccién sera el
menor precio ofrecido. LA URF NO ACEPTARA OFERTAS
PARCIALES.

En virtud de lo anterior, se tendrd como Unico factor de escogencia
el menor precio total ofertado, en consideracion a los principios que
rigen la funcion administrativa, y con el animo de facilitar la
concurrencia de oferentes en el proceso de seleccion, de

Documento referente: Manual de Contratacion
Pagina 15 de 30




< URF

Formato Estudios previos

Caddigo: Version: Fecha:
AD-FT-002 4.0 2023-11-28

conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021.

Establecido esto, la URF procedera a verificar el cumplimiento de
los requisitos minimos habilitantes para el oferente que tenga el
precio mas bajo.

En caso de que el primer (ler) precio mas bajo ofertado no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el
oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio,
previa verificacion de sus calidades habilitantes, o en su defecto el
tercero (3er), previa verificacién de sus calidades habilitantes y asi
sucesivamente con los siguientes oferentes.

Para la URF en esta contratacién la condicién del mercado
determinante debe ser el precio, por lo cual este serd el factor
primordial para identificar la oferta mas favorable. El proceso se
adjudicara al menor valor presentado en la oferta econdmica, el
cual incluye todos los costos a que haya lugar, y haya cumplido
con los requisitos habilitantes exigidos.

La verificacién de los requisitos minimos habilitantes se basara en
la documentacion, informacién y anexos correspondientes, por lo
cual es requisito indispensable presentar y adjuntar toda la
informacién detallada que permita su analisis.

La capacidad juridica y capacidad técnica seran objeto de
verificacidn de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

En caso de empate, la Entidad aplicara los factores de desempate
establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, mediante el
cual se establecieron reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido.

4.2 CRITERIOS
DE )
HABILITACION

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad
juridica y capacidad técnica que la entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que
su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y
la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007 (...) 1. La capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de
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seleccion y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el
numeral 4 del presente articulo (..) La exigencia de tales
condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del
contrato a suscribir y a su valor; y de acuerdo con el numeral 5 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que establece: (...)
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.
Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la
oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada
uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion (...)

En el momento sefialado en la Invitacién Publica los proponentes
presentaran una propuesta completa, que incluya la informacién
sobre la capacidad juridica y técnica y la propuesta econémica o
inicial de precio.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
son:

REQUISITOS MINIMOS RESULTADO
HABILITANTES
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE/NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/NO CUMPLE

4.2.1. REQUISITOS MINIMOS JURIDICOS HABILITANTES
(CUMPLE/ NO CUMPLE)

Los requisitos habilitantes de caracter juridico seran los previstos en
la Invitacion publica y la plataforma SECOP II.

4.2.1.1. CER:I'IFICACI(')N CUMPLIMIENTO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede
ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden
contratar, garantizando el cumplimiento de la totalidad de los
requerimientos de la Entidad: En ese sentido, el proponente o su
representante legal, si se trata de una persona juridica, debera
suscribir el documento denominado CARTA DE PRESENTACION
DE LA OFERTA, a través de la cual acepta la totalidad de las
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condiciones técnicas establecidas y la Entidad procedera a su
verificacién.

4.2.1.2. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL
PROPONENTE

El proponente deberd acreditar que cuenta con experiencia
especifica mediante la presentacion de maximo tres (3)
certificaciones de contratos ejecutados y terminados a satisfacciéon
con personas publicas o privadas, cuyo objeto o actividades se
encuentren directamente relacionados con el MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE VEHICULOS CON
SUMINISTRO DE REPUESTOS, los cuales deberan ser
relacionados en el FORMATO - RELACION CERTIFICACIONES DE
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE.

A. VALOR EJECUTADO

La URF verificara que la sumatoria de los contratos sefialados para
acreditar la experiencia, corresponda a un valor igual o superior al
100% del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado en
SMMLYV, asi:

SMMLV
9,13

SALARIOS MINIMOS ANOS ANTERIORES

ANO SMLMV
2026 $ 1.750.905
2025 $ 1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 $737.717

El oferente deberd aportar la certificacion expedida por el
contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en
la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:
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a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe
sefalar el nombre de quienes lo conforman.

f) Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones vy/o
actividades (éstas ultimas siempre que del objeto no se
evidencie la prestacién del servicio de mantenimiento
preventivo y/o correctivo de automotores)

h) Valor del contrato.

i) Fecha de inicio (dia, mes y ano) y fecha de terminacién (dia,
mes y afo).

j) Fecha de expedicidon de la certificacion (dia, mes y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La
certificacién debera estar firmada por la persona competente
para suscribirla).

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que
permita su evaluacion, el proponente podrda anexar a la propuesta
(i) Acta de liquidacion o acta terminaciéon acompafadas de copia del
contrato respectivo donde se acredite el recibo a satisfaccion de los
servicios siempre que de dichos documentos se puedan verificar
todas las condiciones establecidas en la Invitacion publica y que
permita tomar la informacidon no contenida en la certificacién, es
decir, los documentos indicados en el presente inciso no reemplazan
las certificaciones sino tendran naturaleza complementaria.

La URF podra solicitar documentos adicionales para verificar la
informacién suministrada en cualquier momento. Cuando dentro del
objeto del contrato del que se presente certificacién existan varias
actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la
actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la
consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los soportes.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del
valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes. La
entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato,
para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio de la
fecha de suscripcién del mismo.
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La verificacion de la experiencia se realizard con base en la
informacién que reporten los proponentes en los respectivos
soportes de la informacion consignada en el mismo.

No se permitird la acreditacién de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar ala NO
HABILITACION del oferente; sin embargo, la Entidad puede
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre
y cuando la correccién de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacién o mejora de la oferta.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar
experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por el
mismo proponente, autocertificaciones?, certificaciones
correspondientes a subcontratos, ni certificaciones expedidas por la
interventoria. No se podra acreditar experiencia o ejecucion de
actividades con relaciéon de facturas, desglose de facturas o

equivalentes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia
sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes.

La experiencia del proponente, adquirida en consorcio o unién
temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la uniéon temporal o consorcio, en la cual fue
adquirida.

Cuando en la certificacibn no se indique el porcentaje de
participacion, debera adjuntarse certificacién del oferente individual
o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la
experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unidn
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue
cedido o recibido en cesidn, la certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por
el cedente y el cesionario.

4 Las autocertificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no se puede constatar la
debida ejecucién de contratos que deben ser certificados por los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. Para la
aplicacion de esta regla, se entienden por autocertificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus
representantes o los integrantes del Proponente Plural para acreditar su propia experiencia.
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En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola
certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente, directamente relacionada con los
servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones
establecidas en esta invitacion.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la
experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera (délar
americano), se hard la conversién a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas
en su pagina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato
certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda
extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion a
ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo
en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado, vy
seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la URF, el
proponente podra acreditar la misma tal como esta establecido en
la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia
de los contratos suscritos, sin perjuicio que la URF verifique
internamente la real ejecucion de los mismos.

Se entendera que se ha constituido una inhabilidad por
incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, y por consiguiente se rechazara
la oferta cuando las certificaciones evidencien:

a) Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o mas multas
durante la ejecucién de uno o varios contratos, con una o
varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios.

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento
contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o
varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios.

c) Haber sido objeto de imposiciéon de dos (2) multas y un (1)
incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o
varias entidades estatales. Forma de evaluar la experiencia
de los socios y de quienes conforman los consorcios y las
uniones temporales: Para efectos de habilitar un proponente,
la experiencia de los socios de una persona juridica se podra
acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres
(3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion
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a la participacién de los socios en el capital de la persona
juridica.

En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el
articulo 3 numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de
la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el
porcentaje de participaciéon que les fue reconocido en el acto de
escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la
experiencia se contabilizarda en el 100% de la experiencia asi
acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la presente invitacidon
para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o
Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de
participacion, debera adjuntarse certificacién del oferente individual
o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la
experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unidn
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacion de la experiencia se realizard con base en la
informacién que reporten los proponentes en la Relacion de
Certificaciones de Experiencia dispuesta para tal fin y en los
respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

La URF se reserva el derecho de comprobar la informacidon contenida
en los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento
a cabalidad de los contratos que el oferente aporte.

4.2.1.3. REGISTRO DE GENERADOR DE RESIDUOS
PELIGROSOS (RESPEL):

El proponente debera allegar con su oferta certificado o constancia
de actualizacién del Registro de Generadores de Residuos Peligrosos
(RESPEL), correspondiente al ultimo periodo exigible conforme al
Decreto 1076 de 2015 o la norma que la modifique, adicione o
sustituya.

En aquellos casos en que el oferente gestione los residuos mediante
tercero especializado, podra acreditar el cumplimiento mediante
convenio vigente con gestor ambiental autorizado.

4.2.1.4. REGISTRO DE ACOPIADOR PRIMARIO Y GESTION DE
ACEITES Y LLANTAS:

El proponente debera acreditar, con la oferta, cualquiera de las
siguientes condiciones:
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a) Registro vigente como acopiador primario de aceites usados
y llantas; o

b) Convenio comercial vigente con empresa, gestor o programa
ambiental autorizado para la recoleccion, transporte,
aprovechamiento o disposicion final de dichos residuos.

La documentacion aportada deberd encontrarse vigente al cierre del
proceso de seleccion.

4.2.1.5. REGISTRO O GESTION PARA MOVILIZACION DE
ACEITES USADOS:

El proponente podra acreditar este requisito mediante cualquiera de
las siguientes modalidades:

a) Registro o autorizacion vigente como movilizador autorizado
de aceites usados; o,

b) Convenio comercial vigente con empresa legalmente
autorizada para la movilizacion y disposicion de aceites
usados.

Para tal efecto, debera aportar los soportes documentales que
acrediten dicha relacién comercial y la autorizacién ambiental
correspondiente del operador.

4.2.1.6. GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS POSTCONSUMO
(LLANTAS, BATERIAS Y ELEMENTOS CONTAMINANTES):

El proponente debera acreditar que cuenta con mecanismos para la
adecuada disposicién final de residuos especiales y posconsumo
derivados de la operacion del taller. Este requisito podra acreditarse
mediante:

a) Convenio vigente con programas posconsumo autorizados
para la gestion de llantas;

b) Convenio con gestor ambiental autorizado para la gestidén de
residuos peligrosos;

c) Declaracidn juramentada suscrita por el Representante Legal
indicando los programas o gestores autorizados que seran
utilizados durante la ejecucidon contractual.

4.2.1.7. CERTIFICACION DE TALLER O CONCESIONARIO
AUTORIZADO

El proponente debera allegar certificacion expedida por MAZDA DE
COLOMBIA S.A.S., o0 por un concesionario de la Red Oficial
Autorizada Mazda en Colombia, con fecha de expedicién no mayor
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a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

En dicho documento se debera acreditar de manera explicita que el
proponente cuenta con la autorizacion vigente para prestar el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo y suministrar
repuestos, insumos y accesorios 100% originales de la marca
Mazda.

4.2.1.8. CERTIFICACION DE TALLER O CONCESIONARIO
AUTORIZADO

El proponente deberd allegar certificacion expedida por
AUTOMOTORES TOYOTA S.A.S., o por un concesionario de la Red
Oficial Autorizada Toyota en Colombia, con fecha de expedicién no
mayor a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidn.

En dicho documento se debera acreditar de manera explicita que el
proponente cuenta con la autorizacion vigente para prestar el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo y suministrar
repuestos, insumos y productos 100% originales de la marca
Toyota.

4.2.1.9. PERIMETRO URBANO DEL TALLER

Las instalaciones del proponente no podran quedar a una distancia
recorrida superior a los quince (15) kildbmetros a partir de las
instalaciones de la URF (Carrera 8 No. 6C-38 Bogota), para lo cual
se verificard la distancia entre la Unidad y la direccion de las
instalaciones del proponente usando la herramienta tecnoldgica para
trazado de rutas de Google Maps.

Lo anterior, con el fin de seleccionar un proveedor cercano que
disminuya los costos relacionados con el desplazamiento y como
consecuencia de ello, se ahorre tiempo por parte de la Unidad,
ahorro en el consumo de combustible por desplazamientos y se evite
el desgaste prematuro de las llantas al tener que recorrer largas
distancias.

Para acreditar este requisito, el oferente debe adjuntar junto
con su propuesta, el certificado de existencia y representacion
legal con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario, en
donde se pueda evidenciar la direccion comercial del
establecimiento, con la finalidad de que la Entidad pueda verificar
que la ubicacidon del taller se encuentra dentro del perimetro
establecido.
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4.2.2 | CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

Con el propédsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1860 de 2021, la Unidad Administrativa Especial, Unidad de Proyeccion
Normativa y Estudios de Regulacién Financiera (URF), a partir del andlisis del sector
determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicaciéon del
criterio habilitante diferencial, precisando que el cumplimiento del mismo se encuentra
supeditado a la acreditacién de la condicién diferencial y que este es excluyente con
relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es el siguiente:

CONDICION
CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL SRR
1. CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA

EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar que cuenta con
experiencia especifica mediante la presentacién de
maximo cinco (5) certificaciones de contratos ejecutados
y terminados a satisfaccion con personas publicas o
privadas, las cuales deberdn ser relacionados en el
FORMATO - RELACION CERTIFICACIONES DE
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE.

2. OBJETO DE LOS CONTRATOS:

1. MiPymes en el
Mantenimiento preventivo y/o correctivo de vehiculos | sistema de compras

con suministro de repuestos, los cuales deber,én publicas
indicarse en el FORMATO - RELACION
CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA HABILITANTE
DEL PROPONENTE.

3. VALOR EJECUTADO

La URF verificard que la sumatoria de los contratos
sefalados para acreditar la experiencia, corresponda a
un valor igual o superior al 80% del presupuesto
oficial expresado en SMMLV, asi:

SMMLV
7,31
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Nota 1: Para la acreditacion de los presentes criterios habilitantes se aplicaran todas las
reglas contempladas en el acdpite EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE
(CUMPLE / NO CUMPLE) del presente documento, en concordancia con lo aca
dispuesto.

Nota 2: Conforme a lo sefalado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del
Decreto 1860 de 2021, tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial
habilitante de MiPymes en el sistema de compras publicas solo se aplicard si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes vy tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 3: La acreditacion de la condicion diferencial antes enunciada, se efectuara en
funcion de los criterios de clasificacion empresarial, en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

ITEM CONDICION FORMA DE ACREDITACION
DIFERENCIAL

En funcién de los criterios de
clasificacién empresarial, la
acreditacidn se verificara en los
términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860
de 2021, en concordancia con
el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

MiPymes en el sistema de
compras publicas

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021,
la acreditacion de la condicidon de MiPymes se efectuara de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. En todo caso, las MiPyme
también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

En caso de evidenciarse contradiccion entre la informacion que reposa en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedida por la Camara de Comercio y la
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certificacion expedida por las personas naturales y contador publico, o tratdndose de
personas juridicas, la expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, primara lo contenido en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal.

5. | VERIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

El proponente deberda presentar su oferta econdmica a través de la plataforma
transagcional del Secop II, mediante el diligenciamiento del FORMATO DE PROPUESTA
ECONOMICA. La aceptacion de oferta sera hasta por el total de la menor propuesta
que, cumpliendo con los requisitos minimos habilitantes exigidos, oferte el menor precio.

Los proponentes deben tener en cuenta para efectos de la presentacidn de la oferta, que
el diligenciamiento incompleto o incorrecto de la oferta econdmica, o que el valor de la
propuesta verificada supere el valor total del presupuesto o su no diligenciamiento dara
lugar a que la propuesta sea declarada como RECHAZADA.

La oferta econdmica contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas
y contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucién del contrato
resultado del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas. Asi mismo, el proponente al momento de estructurar su oferta deberd
contemplar los incrementos previsibles.

Nota 1: Seran de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los valores de su propuesta, sin que por esta razén haya lugar a
alegar ruptura del equilibrio contractual.

Nota 2: El proponente debera, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular
condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente bajas, con el propdsito de
obtener la adjudicacién del contrato. Esto de conformidad con lo establecido en el
numeral 6 del articulo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el proponente, debe tener
en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones
sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacién de la propuesta
economica.

6. | ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y COBERTURAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que
la Entidad Estatal debe “incluir la estimacidn, tipificacién y asignacidon de los riesgos
previsibles involucrados en la contratacién” en los pliegos de condiciones o su
equivalente. La URF estimd, tipificd y asigno los riesgos propios del proceso en el ANEXO
MATRIZ DE RIESGOS.

ANALISIS SOBRE EXIGENCIA DE MECANISMOS DE GARANTIA DE LAS

7. OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en los
contratos cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad, no es obligatoria la exigencia de garantias destinadas a amparar los riesgos

Documento referente: Manual de Contratacion
Pagina 27 de 30




Formato Estudios previos

Fecha:
2023-11-28

Version:
4.0

Caddigo:
AD-FT-002

< URF

derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales. Asi mismo, el articulo
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 faculta a las Entidades Estatales para
determinar, de acuerdo con el analisis de riesgos realizado, la necesidad de exigir
garantias en los procesos adelantados bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia.

No obstante lo anterior, la Unidad de Regulacién Financiera (URF) considera necesario
exigir la constitucién de una garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta que el
objeto contractual corresponde al mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor. La exigencia de la garantia busca amparar los riesgos derivados de un
eventual incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales, el
cumplimiento tardio o defectuoso, la deficiente calidad del servicio prestado, la mala
calidad de los repuestos instalados y las demas contingencias que puedan afectar la
normal ejecucion del contrato.

En consecuencia, el contratista debera constituir una garantia en favor de la Unidad de
Regulacién Financiera (URF) con NIT 900.657.800-0, que ampare los siguientes riesgos:

TIPO DE
GARANTIA

AMPARO

PORCENTAJE

VIGENCIA

OBSERVACION

Garantia de
Cumplimiento

Cumplimiento del
contrato

10% del valor
total del contrato

Desde la suscripcion del
contrato por el plazo de
ejecucion del mismo y
seis (6) meses mas. En
todo caso, debera
estar vigente hasta
la liquidacion del
contrato.

Para amparar a la URF de
los perjuicios derivados del
incumplimiento total o
parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi
como su cumplimiento tardio
o defectuoso, en aquellos
casos en que sean
imputables al contratista

Calidad del Servicio

10% del valor
total del contrato

Desde la suscripcion del

contrato por el plazo de

ejecucion del mismo y
seis (6) meses mas.

Para amparar a la URF de
los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del
servicio prestado

Calidad y correcto
funcionamiento de
los bienes

10% del valor
total del contrato

Por doce (12) meses
contados a partir del
acta de recibo a
satisfaccion.

Para amparar a la URF de
los perjuicios imputables al
contratista, que se deriven

de la mala calidad o
inadecuado funcionamiento
de los bienes en
cumplimiento del contrato.

Pago de salarios
prestaciones
sociales, legales e
indemnizaciones
laborales

5% del valor
total del contrato

Desde la suscripcion del

contrato por el plazo de

ejecucion del mismo y
tres (3) afios mas.

Para amparar a la URF de de
los perjuicios ocasionados
por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del
contratista derivadas de la
contratacién del personal
utilizado en el territorio
nacional para la ejecucion
del contrato amparado.

Responsabilidad
Civil
Extracontractual

200 SMLMV

Desde la suscripcion del
contrato por el plazo de
ejecucion del mismo

Para amparar a la URF de
eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la
responsabilidad
extracontractual que surja
de las actuaciones, hechos u
omisiones de su contratista
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PARAGRAFO 1: El contratista se obliga a realizar la entrega de las garantias indicadas
en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la suscripcion de la
Aceptacién de la oferta que se derive de la adjudicacién del proceso de seleccion publica.

PARAGRAFO 2: En todo caso, el contratista se obliga a restablecer el valor de la
garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas
por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista debera ampliar
el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

Una vez iniciada la ejecucién del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de
la obligacién de obtener la ampliacién de la garantia o de la obligacidon de obtener su
renovacion o de la obligacion de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva
garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la
celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato, la entidad contratante podra declarar
la caducidad del mismo.

8 INDICACION SI EL CONTRATO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
) COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos
de contratacion, las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion de
cada Proceso de Contratacién, si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso que
estan diseflando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas
de los mismos.

Efectuado el respectivo andlisis, se presenta a continuacion la verificacion efectuada,
asi:

PRESUPUESTO DEL 2 PROCESO DE
ENTIDAD | PROCESO SUPERIOR AE)IEICCE:;:I:E?T\L CONTRATACION
ACUERDOS COMERCIALES AL VALOR DEL CUBIERTO POR
INCLUIDA PROCESO DE
ACUERDO CONTRATACION ACUERDO
COMERCIAL COMERCIAL
. Chile SI NO SI NO
Alianza  Fyziico SI NO Si NO
Pacifico —
Pera SI NO SI NO
Canada SI NO SI NO
Chile SI NO SI NO
Corea SI NO SI NO
Costa Rica SI NO SI NO
Estados Unidos SI NO SI NO
México SI NO SI NO
., El Salvador SI NO SI NO
Triangulo g o temala SI NO SI NO
Norte
Honduras SI NO SI NO
Unioén Europea SI NO SI NO
Reino Unido SI NO SI NO
Israel SI NO SI NO
Comunidad Andina SI NO NO SI*
Estados AELC SI NO SI NO
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Formato Estudios previos
® U H F Caddigo: Version: Fecha:

AD-FT-002 4.0 2023-11-28

A partir de lo anterior, se determina que el proceso de contratacion se encuentra cubierto
por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, la cual es aplicable a todos los

Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales de nivel nacional,
independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

El presente estudio previo fue desarrollado y realizado por la Subdireccién Juridica y de

Gestion Institucional, en Bogota D.C., a los veintiocho (28) dias del mes de
septiembre de 2026.

JOHNATTAN CASTRO CORTES
Profesional Especializado

Revisd aspectos juridicos: Luz Angélica Sierra Beltran - Lider Proceso de Adquisicion de Bienes y S%W’P%S-
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