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FICHA TÉCNICA 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA  MUNICIPAL DE GAMA CUNDINAMARCA. 

 

No. DESCRIPCION UNIDAD CANT 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL  

1 
CAJA DE LÁPIZ X 12 UNIDADES CON BORRADOR MINA 
NEGRA DUREZA NO. 2 

CAJA 12 
  

2 

CARPETAS; JUEGO DE TAPAS SEPARADAS EN YUTE DE 
900 GR MINIMO TAMAÑO OFICIO MEDIDAS: ALETA 2.5 
CM ANCHO 23.5 CM ALTO 34.5 CM. CON REFUERZO EN 
TELA COLETA, PERFORADAS CON ALTE. ESTAMPADAS 
SEGÚN DISEÑO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS 
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN Y LOGO 
INSTITUCIONAL (SEGÚN DISEÑO). 

UNIDAD 400 

  

3 

CAJA PARA ARCHIVO 26 CMS DE LARGO X 21 CMS DE 
ANCHO X 40 CMS DE ALTO, CAJA TROQUELADA 
PEGADA EN MATERIAL 790 KG/M - KRAFT - IMPRESIÓN 
A UNA CARA TIPO NEVERA X- 200 26*21*40 CM C 790K 
1T ROTULO IMPRESO (SEGÚN DISEÑO). 

UNIDAD 80 

  

4 SACAGANCHOS  ESTANDAR UNIDAD 12   

5 
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO EN POLIPROPILENO 
EXTRA LARGO  X 20 UNIDADES  

PAQUETE 36 
  

6 PINZA DOBLE CLIP *12 UNIDADES DE 2" CAJA 6   

7 CINTA DE ENMASCARAR 3/4 ROLLO 12   

8 CINTA INDUSTRIAL TRASPARENTE  ROLLO 36   

9 PERFORADORA GP05 UNIDAD 12   

10 COSEDORA ESTÁNDAR GRANDE UNIDAD 12   

11 ESFERO TINTA  NEGRA PUNTA FINA  X 12 UNIDADES CAJA 12   

12 INDICADORES ADHESIVOS COLORES (BANDERITAS) UNIDAD 80   

13 MARCADOR BORRA SECO COLORES SURTIDOS UNIDAD 25   

14 MARCADOR SHARPIE COLORES SURTIDOS  UNIDAD 24   

15 MARCADORES PERMANENTES SURTIDOS  UNIDAD 24   

16 
PAQUETE ETIQUETAS ADHESIVAS CIRCULO 1.5 CM PAQ 
X 10 HOJAS 

PAQUETE 12 
  

17 PEGANTE EN BARRA X 40 GR UNIDAD 12   

18 RESALTADORES DE COLORES PUNTA BISELADA  UNIDAD 30   

19 
RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA X 75 GR PAPEL BOND 
BLANCO 

RESMA 80 
  

20 
RESMA PAPEL TAMAÑO OFICIO X 75 GR PAPEL BOND 
BLANCO 

RESMA  80 
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21 TACO DE NOTAS COLORES GRANDE UNIDAD 48   

22 BISTURI METALICO  INDUSTRIAL UNIDAD 20   

23 HUELLERO ALMOHADILLA  DACTILAR UNIDAD 12   

24 TIJERAS GRANDES UNIDAD 12   

25 RESMA PAPEL FOTOGRAFICO  UNIDAD 2   

26 
RESMA PAPEL PARA IMPRESIÓN DE TARJETAS (kimberly 
mariposas) 

UNIDAD 2 
  

27 CAJA CLIPS PEQUEÑOS  UNIDAD 38   

28 TABLA PLASTICA CON CLIP  Y TAPA TAMAÑO OFICIO  UNIDAD 20   

29 TÓNER IMPRESORA HP 2020 12A (TESORERÍA 1)  UNIDAD 5   

30 
TONER IMPRESORA XPRESSM 2020W SAMSUNG  
(SISBEN)  

UNIDAD 3 
  

31 
TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5590 (NEGRO)  apta 
para impresoras de inyección: Epson.   

LITRO 2 
  

32 CAJA AROMATICAS SURTIDAS x 20 sobres de 18 gr c/u CAJA 36   

33 AZÚCAR BLANCO X 500 GR LIBRA 80   

34 AZUCAR  TUBIPACK REFINA X 200 SOBRES PAQ 10   

35 NESCAFÉ PRESENTACION X 400 GR FRASCO 8   

36 PALITO MEZCLADORES DE MADERA X 500 UNIDADES PAQ 10   

37 
CAFÉ TOSTADO Y MOLIDO TOSTIÓN OSCURA Y 
MOLIENDA FINA X 500 GR MARCA Y CALIDAD 
RECONOCIDA 

LIBRA 85 
  

38 PANELÓN X 1000 GR DE CALIDAD  UNIDAD 85   

39 VASO DE CARTÓN DESECHABLE  4 OZ PAQ X 50 UNID  PAQUETE 80   

40 COLADOR EN TELA PARA CAFÉ  UNIDAD 3   

41 VASO DE CARTÓN DESECHABLE  6 OZ PAQ X 50 UNID  PAQUETE 80   

42 PAPEL ALUMINIO X 40 MTS  ROLLO  6   

43 DESENGRASANTE SUPERFICIES EN SPRAY 800ML UNIDAD 6   

45 
AROMATIZANTE PARA PISOS X 20 LIT MARCA Y 
CALIDAD RECONOCIDA 

GAL 5 
  

46 
BOLSA NEGRA DE MANIJA RESISTE 25 KG COLOR 
NEGRO 

PAQUETE 6 
  

47 
CERA LIQUIDA ROJA EMULSIONADA X 20 LIT MARCA Y 
CALIDAD RECONOCIDA 

GALON 4 
  

48 
GALÓN DE DESINFECTANTE (CLOROX) X 20 LIT MARCA 
Y CALIDAD RECONOCIDA 

GAL 4 
  

49 
JABÓN DE LOZA LIQUIDO CON LIMÓN Y ALOE 
PRESENTACIÓN 1.5 LIT  ECONO PACK 

UNIDAD 6 
  

50 
JABÓN REY LIQUIDO X 20 LIT MARCA Y CALIDAD 
RECONOCIDA 

GAL 2 
  

51 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA X 24 ROLLOS  PACA 3   

52 TRAPERO  X 800GR UNIDAD 9   

53 TRAPERO MICROFIBRA  X 800GR UNIDAD 4   

54 BALDE PLASTICO DE CALIDAD   UNIDAD 3   
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55 ESCOBAS CERDAS SUAVES  UNID 12   

56 
LIMPIONES TIPO TOALLA MICROFIBRA PAQ  X 6 
UNIDADES   

PAQUETE 5 
  

57 
LUSTRA MUEBLES LUSTRADOR PROTECTOR EN 
CREMA  NEUTRO X 500 ML MARCA Y CALIDAD 
RECONOCIDA 

FRASCO 6 
  

58 RECOGEDOR SOPORTE CAUCHO EN LA PUNTA UNIDAD 6   

59 
PAPELERA PEDAL 12 L COLOR BLANCO (Reciclaje/ 
Aprovechable) 

UNIDAD 2 
  

60 
TOALLA DE PAPEL DESECHABLE PARA MANOS x 100 
UNID 

PAQUETE 24 
  

61 LIMPIAVIDRIOS  GAL 2   

62 AMBIENTADOR  REPUESTO X 3 KIT  3   

63 JABON LIQUIDO PARA MANOS * 20 LIT ANTIBACTERIAL GAL 1   

64 AMBIENTADOR AEROSOL  UNIDAD 3   

65 BOTIQUIN MEDIANO (Con elementos reglamentarios) UNIDAD 2   

 

DISEÑO CAJAS Y CARPETAS 

 

CAJA: CAJA PARA ARCHIVO 26 CMS DE LARGO X 21 CMS DE ANCHO X 40 CMS DE ALTO, CAJA TROQUELADA PEGADA 

EN MATERIAL 790 KG/M - KRAFT - IMPRESIÓN A UNA CARA TIPO NEVERA X- 200 26*21*40 CM C 790K 1T ROTULO 

IMPRESO SEGÚN DISEÑO 

 

ROTULO CAJA 
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CARPETA: JUEGO DE TAPAS SEPARADAS EN YUTE DE MÍNIMO 900 GRMS TAMAÑO OFICIO MEDIDAS: ALETA 2.5 

CM ANCHO 23.5 CM ALTO 34.5 CM. CON REFUERZO EN TELA COLETA, PERFORADAS CON ALTE. ESTAMPADAS 

SEGÚN DISEÑO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN Y LOGO 

INSTITUCIONAL 

DISEÑO 

 

 

 

ROTULO CARPETA 

http://www.gama-cundinamarca.gov.co/
mailto:alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co
mailto:despacho@gama-cundinamarca.gov.co


Palacio Municipal Carrera 2ª No. 3-30 
Página web: www.gama-cundinamarca.gov.co 
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co 

despacho@gama-cundinamarca.gov.co 
Código postal: 251240 

  
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA 
NIT 800.094.684-2 

ALMACEN  

 

 

 

 

 
 
GANCHO PARA LEGAJAR EXTRA LARGO:  En polipropileno x 20 unidades extra largo y resistente  

 

 

PINZA DOBLE CLIP *12 Unidades de 2" 
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