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ANEXO TÉCNICO 

1. OBJETO 

“ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS Y ACCESORIOS PARA EL FORTALECIMIENTO 
DE LA CAPACIDAD OPERATIVA DE LA POLICIA DE LA LOCALIDAD DE CIUDAD 
BOLÍVAR EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO LOCAL 2025-2028, EN VIRTUD 
DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 2242”. 

1.1. Alcance del Objeto 

 
Dotación Organismo de Seguridad 

 
En la actualidad la Policía Metropolitana de Bogotá, tiene cubrimiento en el Distrito Capital con Estaciones de 
Policía en 19 localidades realizando funciones de seguridad y convivencia ciudadana, así como planes en 
materia preventiva, disuasiva y de control de la seguridad ciudadana. 

 
Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad pretende suministrar el parque automotor necesario para 
adelantar acciones de interrupción de la cadena del crimen organizado, delincuencia común, 
comercialización de bienes hurtados y estupefacientes con el fin de impactar los índices de victimización por 
lesiones personales, hurto a personas, residencias, sector comercial, homicidio entre otros. 

1.2. Justificación de la ejecución con cargo a vigencias futuras 
 
La ejecución del presente proceso contractual se desarrollará con recursos de la vigencia 2026 y de la vigencia 
futura ordinaria 2027, de conformidad con la autorización otorgada por el CONFIS Distrital, comunicada 
mediante oficio de la Secretaría Distrital de Planeación No. 2-2026-42358 del 28 de julio de 2026, mediante 
el cual se autorizó al Fondo de Desarrollo Local de Ciudad Bolívar asumir compromisos con cargo a la 
vigencia futura ordinaria 2027 para el Proyecto de Inversión 2242 "Confianza y Legitimidad frente a la 
Seguridad de Ciudad Bolívar Camina Segura", destinando recursos para la adquisición de elementos para 
el fortalecimiento de la capacidad operativa de los organismos de seguridad de la localidad, entre ellos 
motocicletas. 
 
La apropiación de vigencias futuras se encuentra plenamente justificada desde el punto de vista técnico, 
financiero y operativo, toda vez que la adquisición de estos bienes demanda tiempos asociados a la 
estructuración del proceso contractual, la fabricación y disponibilidad de los vehículos, los trámites de 
importación y nacionalización cuando corresponda, la matrícula, adecuaciones técnicas, alistamiento, 
inspecciones, entrega, ingreso al almacén y posterior traslado a los organismos de seguridad, actividades que 
exceden la capacidad de ejecución dentro de una sola vigencia fiscal. 
 
En consecuencia, la autorización de la vigencia futura garantiza la continuidad del proceso de adquisición, 
evita la interrupción de la inversión pública y permite asegurar el cumplimiento de las metas previstas en el 
Plan de Desarrollo Local "Ciudad Bolívar Camina Segura 2025-2028", fortaleciendo oportunamente la 
capacidad operativa de los organismos de seguridad y la prestación del servicio a la ciudadanía. 
 
De igual manera, la autorización fue otorgada con fundamento en la justificación técnica, económica y 
financiera presentada por el Fondo de Desarrollo Local, contando previamente con el concepto favorable de 
la Secretaría Distrital de Planeación y con la recomendación de la Secretaría Distrital de Hacienda, la cual 
verificó la viabilidad de la solicitud frente al Marco Fiscal de Mediano Plazo, el cumplimiento de los límites 
establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 358 de 1997 y las disposiciones presupuestales distritales aplicables. 
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2. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
2.1 Plazo 

El plazo de ejecución del contrato que surja del presente proceso de contratación será de hasta de SEIS 
(6) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, entendiendo que una vez entregada a 
satisfacción la totalidad los elementos, se entenderá ejecutado el contrato, sin que en ningún caso pueda 
superar el tiempo establecido.  
Nota 1: Puede terminar antes del plazo estipulado una vez cumplidos los procedimientos de entrega de 
las motocicletas a satisfacción avalado por el apoyo a la supervisión del contrato y/o hasta agotar el 
presupuesto oficial. En este sentido se prevé que se liquide la relación contractual. 
 
2.2. Cronograma Y Plan De Trabajo 
 
El contratista deberá presentar supervisor(a) y/o al equipo de apoyo a la supervisión un cronograma 
detallado de actividades, en el que se definan claramente los tiempos de ejecución correspondientes a 
cada una de las acciones previstas en el contrato. Este cronograma deberá elaborarse considerando que 
el plazo de ejecución es de seis (6) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio. 
El/la supervisor(a) y/o el equipo de apoyo a la supervisión será responsable de revisar y aprobar dicho 
cronograma, así como de realizar seguimiento a su cumplimiento. 
Con base en la programación técnica definida por el Fondo de Desarrollo Local de Ciudad Bolívar, y en 
concordancia con el plazo contractual establecido de seis (6) meses, el cronograma de ejecución deberá 
estructurarse conforme a las fases y actividades contempladas en el presente contrato. 
 

CRONOGRAMA 

ACTIVIDAD MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6 

Instalación Comité Técnico       

Presentación y aprobación plan de 
trabajo 

      

Validación técnica y documental inicial       

Gestión adquisición motocicletas       

Adecuaciones técnicas y accesorios       

Trámites matrícula, SOAT y 
documentación 

      

Seguimiento Comité Técnico mensual       

Verificación técnica previa entrega       

Entrega física de motocicletas       

Informe final y cierre contractual       

 
Tabla 2. Cronograma de actividades y plan de trabajo 

2.3. Localización 
La entrega de los elementos adquirir por parte de la entidad, se realizará en la LOCALIDAD DE 
CIUDAD BOLÍVAR. 
 

3. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS 
3.1. Conformación del Comité Técnico de Seguimiento 
Miembros 
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Se conformará un (1) Comité Técnico de Seguimiento del proyecto: 

• El Alcalde Local y/o el apoyo a la Supervisión delegado. (Voz y voto). 

• Representante legal del Operador o a quien el represente legal designe (Voz y voto). 

• Referente de la Secretaria Distrital de Seguridad y Convivencia de B.C. (Voz) 

Funciones 
 

• El Comité Técnico de Seguimiento es la máxima instancia para la toma de decisiones en el marco de 
ejecución del contrato. Sus ámbitos pueden abarcar lo estrictamente operativo como definición de 
fechas, concertación de cronogramas, entre otros; hasta aspectos de discusión técnica de los 
componentes del contrato. 

• Generar recomendaciones, sugerencias y acciones de mejoramiento para la correcta ejecución del 
presente contrato y la articulación de las acciones de las partes que lo suscriben. 

• Aprobar el plan de trabajo elaborado por las partes para desarrollar el proyecto objeto del presente 
contrato en el formato establecido por la Oficina de Planeación de la Alcaldía Local. 

• Velar por el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la definición, programación, 
ejecución y seguimiento de las actividades. 

• Realizar reuniones periódicas de revisión del proceso de ejecución del objeto contractual y las 
acciones definidas en el anexo técnico. 

• Revisar el avance de las actividades propias del contrato y verificar el cumplimiento de los 
compromisos establecidos. 

• Tomar medidas correctivas para superar las dificultades en la ejecución del contrato 

• Revisar y dar concepto favorable previo a la suscripción de las prórrogas, adiciones, suspensiones y 
modificaciones del contrato, si a ellas hubiere lugar y sin que ello modifique el objeto del contrato. 

• Emitir concepto favorable a la aprobación del cronograma de actividades. 

• Revisar, aprobar y coordinar las estrategias y acciones para comunicación, divulgación, promoción y 
seguimiento a las que haya lugar para darle máximo alcance al objeto del contrato. 

• Las demás que sean pertinentes para el cabal cumplimiento y ejecución del objeto contractual. 

• El Comité se reunirá una vez al mes, presencial o virtualmente, o de manera extraordinaria cuando así 
se requiera (por solicitud de cualquiera de los miembros). para tal efecto se debe definir la agenda 
de la reunión y se debe comunicar mínimo con 24 horas de anterioridad a través de la secretaria 
técnica. 

• La instalación del primer Comité se debe realizar dentro de los (5) días después de haber firmado el 
acta de inicio. En este primer Comité se harán por lo menos las siguientes actividades: 

• Lectura del Anexo Técnico y de las obligaciones específicas del Contratista 

• Revisión y aprobación del Cronograma de actividades. Corresponde al documento en el cual se 
identifican las actividades (etapas, actividades principales, “tareas”), actividades secundarias 
(subtareas), responsables, recursos, tiempos y entregables para la correcta ejecución del contrato. Por 
cada actividad reseñada en el Cronograma de actividades se debe señalar el tiempo de ejecución 
de esta. 

Secretaría Técnica 

• La Secretaría Técnica será ejercida por el contratista quien formalizará las invitaciones a las 
sesiones del comité indicando claramente hora, fecha, lugar o medio de realización y agenda a 
abordar en el marco del Comité. 

• Cada sesión debe generar un acta de respaldo con aprobación de la reunión, evidenciada mediante la 
firma de todas las personas que participaron, estas deben estar numeradas y fechadas, 
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referenciando los elementos fundamentales de la ejecución del contrato y decisiones que se tomen en 
el transcurso de cada sesión. 

• En cada sesión, será leída el acta del Comité anterior para ser aprobada y se hará seguimiento 
puntual a cada uno de los acuerdos realizados en el mismo. 

• La Secretaría Técnica debe establecer un formato digital para el seguimiento a las asistencias, 
guardar archivo de actas y registros, entre otros. 

 

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El proyecto está dirigido a dar cumplimiento a los lineamientos de política para las líneas de inversión local en la 
formulación de los planes de desarrollo local 2025-2028 y siguiendo los criterios técnicos del sector de 
Seguridad, para la formulación de proyectos de inversión con cargo a los presupuestos de los fondos de 
desarrollo local donde se busca la articulación entre los sectores de la Administración Distrital con las 
localidades y el fortalecimiento o generación de capacidades institucionales a nivel local. 
 
Para efectos del presente proyecto y para el cabal cumplimiento del objeto de este, el contratista deberá 
suministrar los elementos de acuerdo con las características técnicas completas que se encuentran 
publicados en la página de la Secretaría Distrital de Planeación1 y en el presente documento; el cual 
contienen información relacionada con las características y especificaciones mínimas requeridas para cada bien 
solicitado. Por otra parte, dada la variedad, calidad y precios, se han tomado como referentes el estudio de 
mercado. Sin embargo, en cumplimiento de la normativa de contratación, la Entidad no exige marcas, por lo 
tanto, los oferentes podrán proponer las que cumplan o superen las especificaciones o características 
técnicas individuales de los bienes solicitados. 
 
Los aspectos técnicos se determinaron a continuación y refiere las especificaciones requeridas para 
satisfacer la necesidad del objeto: 
 

4.1. Ficha técnica MOTOCICLETA: 
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Nota: De acuerdo a la especificación técnica descrita en la ficha técnica de la motocicleta y con el plazo de 
ejecución del presente proceso, el contrastista deberá realizar entrega de las motocicletas modelo 2027. 
  

 

5. ESPECIFICACIONES DE CALIDAD 
Los productos por suministrar deberán cumplir con los siguientes requisitos de calidad y servicio: 

 
5.1. Calidad de los elementos suministrados: 

Los elementos solicitados deberán cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el presente 
documento (FICHAS TECNICAS ADJUNTAS).1 

 
1 https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/anexo_6_fichas_tecnicas_dotacion_organismos_seguridad_version_2.pdf 

https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/anexo_6_fichas_tecnicas_dotacion_organismos_seguridad_version_2.pdf
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En caso de que un producto no cumpla con las características requeridas, la entidad procederá a su 
devolución, según los procedimientos establecidos. 

 
5.2. Capacidad del proveedor 

 
Deberá contar con infraestructura y logística suficiente para garantizar la entrega en tiempo y forma. 

 
5.3. Lugar de entrega 

 
La entrega se realizará en las instalaciones de la Alcaldía Local de Ciudad Bolívar (Diagonal 62 Sur # 20 F 20) 
o en la dirección indicada por la entidad. 
Previo a su distribución interna, los productos deberán ser recibidos e inspeccionados en el almacén del 
FDLCB. 

 
5.4. Condiciones de entrega 

 
Los elementos deberán transportarse debidamente protegidos contra pérdidas, daños o deterioro. 
El contratista asumirá los costos de transporte y reposición sin generar costos adicionales para la entidad. 

 
5.5. Garantía de cumplimiento 

 
Los bienes suministrados deberán cumplir estrictamente con la calidad y especificaciones ofertadas. 
El incumplimiento en la entrega o calidad del producto podrá generar penalidades o la terminación 
anticipada del contrato. 

 

6. ÍTEMS NO PREVISTOS 

El contratista debe estar en capacidad de suministrar productos o servicios del mismo sector económico y/o 
código UNSPSC identificados en el presente, que no se encuentren estipulados en el listado de productos. 
Estos insumos serán solicitados y aprobados mediante orden escrita del supervisor, siempre y cuando estén 
relacionados directamente con el objeto del contrato. 

 
Por lo anterior, se seguirá el procedimiento de la siguiente manera: Para fijar precios no previstos: 

1) El contratista cotizará el producto solicitado según las especificaciones, características informadas por el 
supervisor del contrato. 

2) La alcaldía solicitará 1 cotización de proveedores que comercialicen los productos y el contratista 
suministrará 2 cotizaciones. 

3) Con los precios obtenidos se establecerá el precio promedio aplicable al producto no previsto, precio que 
regirá para ese elemento a partir de la primera entrega del contratista, así: 

  

a) En el evento en que el precio promedio el mercado obtenido a partir de las cotizaciones 
conseguidas, sea inferior al precio ofertado por el contratista, se adoptará como precio unitario, el 
precio promedio resultado del estudio de mercado. 

La solicitud de los productos no previstos, la presentara el apoyo a la supervisión designado por el FDLCB, 
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por escrito al contratista, (vía e-mail o acta de reunión), así mismo, las cotizaciones allegadas por este último y el 
estudio de mercado para determinar el valor unitario de los productos deberán ser allegados el FDLCB y 
aprobado mediante acta de reunión. Estos documentos formarán parte íntegra del contrato. 

7. PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE BIENES O ELEMENTOS AL ALMACÉN 

El ingreso de bienes o elementos al almacén de la Alcaldía Local de Ciudad Bolívar deberá realizarse 
conforme a los lineamientos administrativos, contables y de control establecidos por la Entidad, 
garantizando la trazabilidad, verificación y correcta destinación de los bienes adquiridos en ejecución 
contractual. 
 
Los elementos se ingresarán al almacén siguiendo el siguiente procedimiento:  
Para tal efecto, el/la Apoyo a la Supervisión del contrato será responsable de coordinar y solicitar ante el 
almacén institucional la programación para la verificación e ingreso de los bienes, con mínimo tres (3) días 
hábiles de anticipación, mediante correo electrónico dirigido a libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co, 
en este se debe señalar lo siguiente: 
 
1. Adjuntar: Clausulado, acta de inicio, resolución de facturación, Prefactura y/o remisión debidamente 

valorizada.  
2. Informar la destinación y el responsable de los bienes y el lugar de entrega y / o permanencia del 

elemento.  
3. Para el caso de bienes fungibles o de consumo, deberá informar a que proyecto y contrato pertenece 

el bien.  
4. El almacenista dará respuesta al correo electrónico al supervisor/a del contrato, informando la fecha, 

hora y documentos necesarios para realizar el ingreso al almacén.  
5. El/la Supervisor(a) del Contrato recibirá los bienes en la fecha pactada de acuerdo con lo establecido 

en el contrato (Especificaciones técnicas, oferta económica). Verifica la calidad, características, 
cantidades, estado de los elementos a ingresar, plazos y demás especificaciones contractuales, dejando 
la constancia expresa del estado en que son recibidos, en acta de evidencia de reunión, GDI-GPD-
F029 en compañía de un Técnico de Almacén.  

6. Si todos los elementos son recibidos a satisfacción por parte del/la Supervisor/a, el Supervisor/a debe 
enviar la Factura cumpliendo todos los requisitos legales establecidos, al correo electrónico 
Libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co, es importante resaltar que sin factura legal NO se realiza 
ingreso a almacén.  

7. En caso de que los Bienes o elementos NO cumplan con las condiciones del contrato, El/la 
Supervisor(a) del Contrato deberá dejarlo plasmado en el acta de evidencia de reunión GDI-GPD-
F029 y realizar una nueva solitud al correo electrónico Libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co  
 

8. OTRAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

• La Entidad pagará de acuerdo con las cantidades efectivamente suministradas. 

• El contratista se compromete a entregar en buen estado los productos contratados a satisfacción del 
Fondo de Desarrollo Local de Ciudad Bolívar. 

• Garantizar que durante la prestación del servicio bajo ninguna circunstancia haga falta de ningún 
insumo o elemento. 

• Los bienes solicitados por parte de la Entidad deberán ser entregados por el contratista en la hora, fecha 
y lugar señalado en el requerimiento, el cual puede ser dentro del perímetro urbano y rural de Bogotá. 
Para la entrega, el coordinador deberá presentar un acta de entrega señalando los ítems y cantidades, la 
cual deberá ser revisada por el funcionario de la entidad a cargo y firmada por las dos partes como 

mailto:libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co
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constancia de entrega y recibido a satisfacción. 

• El contratista debe contar con el recurso humano, entiéndase por esto, a las personas que se 
requieran para la entrega de los insumos establecidos dentro del presente proceso, según la 
necesidad de la entidad. 

• El Contratista deberá disponer de una línea telefónica, línea celular y correo electrónico para 
comunicación directa y sin restricciones con la Alcaldía Local, mediante las cuales puede 
comunicarse de manera permanente e inmediata, durante la vigencia del contrato. 

• El contratista deberá realizar el acompañamiento para el traslado de los elementos a la SDSCJ, de 
acuerdo con lo estipulado en el procedimiento entregado por esta entidad.2 

9. BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES 

 
La inclusión de criterios ambientales en el presente proceso tiene como propósito fomentar prácticas más 
sostenibles y reducir el impacto ambiental de las actividades desarrolladas por la Alcaldía Local. Asimismo, se 
busca que los contratistas y/o proveedores adopten medidas que les permitan reducir su huella ecológica, 
promover el uso responsable de los recursos y cumplir con la normatividad ambiental aplicable al proceso. 
 
En este sentido, el contratista y/o proveedor se compromete con el Fondo de Desarrollo Local de Ciudad 
Bolívar a cumplir estrictamente con los lineamientos y directrices en materia de sostenibilidad ambiental, en 
particular: 

• La Guía de Compras Públicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en los 
aspectos que resulten aplicables. 

• La Guía de Contratación Sostenible (Código GCO-GCI-IN001), expedida por la Secretaría Distrital de 
Gobierno de Bogotá, especialmente en lo dispuesto en la Ficha No. 15. Compra de vehículos automotores 
y Ficha No. 26. Criterios sostenibles para incluir en otros procesos de manera voluntaria conforme a los 
numerales que resulten pertinentes al objeto y a las obligaciones contractuales. 

• El proveedor deberá entregar en medio físico y digital la ficha técnica del vehículo, incluyendo las 
especificaciones técnicas, el sistema de control de emisiones atmosféricas, así como los manuales de 
operación, mantenimiento, partes y repuestos. Adicionalmente, deberá incluir recomendaciones para 
conducción eficiente y mantenimiento ambientalmente responsable.  

• Las motocicletas deberán contar con tecnologías que optimicen el consumo de combustible y contribuyan 
a la reducción de emisiones atmosféricas.  

• Los vehículos deberán cumplir con la normatividad ambiental vigente en materia de emisiones atmosféricas 
y ruido.  

• Se priorizarán motocicletas con estándares de emisiones vigentes o superiores (Euro 3, Euro 4, Euro 5 o 
equivalentes), según disponibilidad en el mercado y aplicabilidad normativa.  

• Los vehículos deberán estar fabricados con materiales resistentes, de larga vida útil y, en lo posible, 
reciclables o con componentes reciclables.  

• El proveedor deberá garantizar la disponibilidad de repuestos y servicios de mantenimiento preventivo y 
correctivo, con el fin de prolongar la vida útil del vehículo y reducir la generación de residuos.  
 

Como parte del cumplimiento de las buenas prácticas ambientales, el proponente deberá adjuntar a su 
propuesta el Formato de Compromiso de Buenas Prácticas Ambientales, debidamente diligenciado y 
firmado, en el cual se incluyan tanto los lineamientos y directrices establecidos en el presente numeral 

 
2 https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/anexo_8_proceso_traslado_bienes_seguridad_version_2.pdf 

 

 

https://www.sdp.gov.co/sites/default/files/anexo_8_proceso_traslado_bienes_seguridad_version_2.pdf
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como aquellos predefinidos en dicho formato. Este documento constituye parte integral del presente 
anexo técnico. 
 

10. SUPERVISOR 

La supervisión del contrato será ejercida por el Alcalde Local, quien podrá designar un apoyo para ejercer la 
misma. 
 
El supervisor y/o su Apoyo ejercerán sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de 
Contratación Local y el Manual de Supervisión e Interventoría de la secretaria Distrital de Gobierno y están 
obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá 
realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del 
objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 
 
Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes. 
 
En todo caso el Alcalde Local, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando su 
decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero. 
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