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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1124 - 2026  
  

CONTRATISTA  

CORPORACION PARA LA GESTION DEL DESARROLLO HUMANO 
FILANTROPOS  
NIT: 809.012.325-5 
R/L: ANA MARCELA PEREZ RODRIGUEZ 
Identificada C.C. No. 65.785.431 de Ibagué - Tolima 
TELÉFONO: 3138751534 
CIUDAD: Ibagué – Tolima 
Calle 71 No. 2ª - 22 Barrio URB VALPARAISO II SORBONA 

OBJETO  

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR “PAE” PARA 
LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS Y PRIORIZADOS EN LAS SEDES DE 
LAS DIFERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL 
MUNICIPIO DE MELGAR – TOLIMA, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS 
DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL Y LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR UAPA, 
CONTRIBUYENDO A LA CALIDAD, COBERTURA Y FORTALECIMIENTO DE 
LA EDUCACIÓN INICIAL, PREESCOLAR, BÁSICA Y MEDIA SEGÚN EL PLAN 
DE DESARROLLO MUNICIPAL "MELGAR, BIENESTAR Y DESARROLLO 
PARA TODOS 2025 – 2027” 

VALOR  
SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y 
SIETE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS CON NOVENTA Y DOS 
CENTAVOS ($795.347.235,92) M/CTE. 

 
Entre los suscritos a saber, FRANCISCO ANTONIO BERMÚDEZ ESPINOSA, mayor de edad, 
domiciliado en el Municipio de Melgar - Tolima, identificado con cédula de ciudadanía No. 14.254.088 
de Melgar – Tolima, quien obra en nombre y representación del MUNICIPIO DE MELGAR, electo 
para el periodo constitucional 2025 – 2027 y posesionado mediante Acta No. 03 de 2025, quien en 
adelante se denominará el MUNICIPIO y por otra LA CORPORACION PARA LA GESTION DEL 
DESARROLLO HUMANO FILANTROPOS Nit. 809.012.325-5representada legalmente por ANA 
MARCELA PEREZ RODRIGUEZ identificada con C.C. No. 65.785.431 de Ibagué – Tolima, quien 
manifiesta no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas 
en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, y que para los efectos 
de este documento se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el presente 
contrato, previas las siguientes consideraciones:   
 
CLÁUSULA PRIMERA - OBJETO: PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 
“PAE” PARA LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS Y PRIORIZADOS EN LAS SEDES DE LAS 
DIFERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE MELGAR – 
TOLIMA, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN 
NACIONAL Y LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR UAPA, 
CONTRIBUYENDO A LA CALIDAD, COBERTURA Y FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACIÓN 
INICIAL, PREESCOLAR, BÁSICA Y MEDIA SEGÚN EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 
"MELGAR, BIENESTAR Y DESARROLLO PARA TODOS 2025 – 2027”. 

ALCANCE: Para el cumplimiento del objeto del presente proceso, el contratista deberá realizar el 
suministro de raciones alimentarias con destino al Programa de Alimentación Escolar PAE, las cuales 
deberán responder a las siguientes especificaciones: 
 
ESPECIFICACIONES TECNICAS Para la ejecución del Programa de Alimentación Escolar (PAE) 
se dará estricto cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 2167 de 2021 y en la Resolución No. 0003 del 
7 de enero de 2026, expedida por la Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar – 
Alimentos para Aprender (UAPA), "Por la cual se establecen los lineamientos técnico-
administrativos, los estándares y las condiciones mínimas del Programa de Alimentación Escolar – 
PAE". Esta resolución derogó la Resolución No. 335 del 23 de diciembre de 2021 y sus anexos 
técnicos, la Resolución No. 421 de 2023, las Resoluciones Nos. 374 y 404 de 2024 y su anexo, así 
como todas las disposiciones que le sean contrarias. De conformidad con lo establecido en el artículo 
6 de la Resolución No. 0003 del 7 de enero de 2026, el complemento alimentario corresponde al 
conjunto de alimentos suministrados a los estudiantes beneficiarios del PAE para su consumo 
durante la jornada escolar. Su finalidad es aportar un porcentaje de las recomendaciones diarias de 
ingesta de energía y nutrientes (RIEN), de acuerdo con el nivel educativo y el tipo de ración, 
complementando la alimentación que los beneficiarios reciben en sus hogares. 
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CLÁUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES. 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 
 

a) El contratista cancelará, si aplica, para la legalización del contrato el valor correspondiente a 
los impuestos, tasas y contribuciones y, descuentos de carácter municipal, de conformidad 
con lo establecido el estatuto tributario del municipio: 
• ESTAMPILLA PRO-CULTURA: será del 1% para los contratos y sus adiciones que se 
encuentren de acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantía sea igual o inferior a 2502 UVT 
antes de IVA y, será del 2 % cuya cuantía exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se 
encuentran dentro de las exenciones señaladas en el artículo 266 del Acuerdo Municipal N.º. 
011 de 2021. 
De conformidad numeral 2 del artículo 266 del Acuerdo Municipal N.º. 011 de 2021, se 
encuentran exentos los Contratos de prestación de servicios con personas naturales cuya 
cuantía no supere los 825 UVT. 
• ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, será del 4% sobre una base 
gravable del 100% del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las 
exenciones señaladas en el artículo 272 del Acuerdo Municipal N.º. 011 de 2021. 
De conformidad numeral 2 del artículo 272 del Acuerdo Municipal N.º. 011 de 2021, se 
encuentran exentos los Contratos de prestación de servicios prestación de servicios con 
personas naturales cuya cuantía no supere los 825 UVT. 
• CONTRIBUCIÓN ESPECIAL PARA EL DEPORTE: será del 2.5% para los contratos y sus 
adiciones que no se encuentren dentro de las exenciones señaladas en el artículo 283 
parágrafo 1º del Acuerdo Municipal N.º. 011 de 2021. 
De conformidad parágrafo 1º del artículo 283 del Acuerdo Municipal N.º. 011 de 2021, se 
encuentran exentos los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios 
públicos domiciliarios, de prestación de servicios suscritos con personas naturales, educativos 
y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la deuda pública. 

• CONTRIBUCIÓN PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: será del 2% para los contratos y sus 
adiciones que no se encuentren dentro de las exenciones señaladas en el artículo 7 parágrafo 
2º del Acuerdo Municipal Nº. 010 de 2023. De conformidad parágrafo 2º del artículo 7º del 
Acuerdo Municipal Nº. 010 de 2023, se encuentran exentos los contratos de prestación de 
servicios cuyo pago de honorarios mensual sea inferior a diez (10) S.M.M.L.V. 

b) El contratista se compromete a mantener con carácter confidencial toda la información de 
propiedad del Municipio a la que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y no podrá 
divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo aquí pactado por parte del 
contratista, el Municipio ejercerá las acciones legales que sean del caso. 

c) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 
vínculo laboral alguno entre el contratista y el Municipio. 

d) Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los 
servicios prestados, por el término previsto en el presente contrato. 

e) Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le 
sean imputables. 

f) Constituir los amparos y demás garantías requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo 
de incumplimiento, si aplica. 

g) Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus 
actividades salvo requerimiento expreso de Autoridad competente. 

h) Garantizar la calidad de los bienes y servicios presentados, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas previstas en la invitación y demás Documentos del Proceso.  

i) Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirectamente o directamente pueda 
tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.  

j) Entregar al supervisor del control de ejecución del contrato los informes que se soliciten sobre 
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se 
requiera. 

k) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y la carta de presentación de la oferta.  
l) Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del 

estado de riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.  
m) Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 

ambiental o cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato.  
n) Cumplir con las normas de gestión ambiental, así como con las normas de seguridad y salud 

en el trabajo que rijan durante la vigencia del presente contrato y atender las acciones y 
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evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos del contrato.   
o)  Asumir el pago total y definitivo de nómina, obligaciones laborales, prestaciones sociales de 

ley, aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, aportes parafiscales, aportes 
pensionales, riesgos profesionales, dotaciones de ley, cajas de compensación familiar, 
subsidios de transporte, subsidios de alimentación y demás acreencias laborales que estén 
fijadas y que en el futuro sean establecidas por la ley, de todo el personal y recurso humano 
que el contratista utilice y requiera para ejecutar en debida y legal forma el objeto contractual. 
Así mismo, corre por cuenta del contratista, la logística, gastos administrativos y demás 
erogaciones fiscales e impuestos que la ley exija para esta clase y modalidad de contratación. 

p) El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la 
documentación que haya producido durante la ejecución del contrato cuando así lo solicite o, 
en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los lineamientos de la Ley General de 
Archivo.  

q) Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 
contrato le imparta el Municipio, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución 
y cumplimiento de sus obligaciones. 

r) Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos 
profesionales) y parafiscales (Caja de Compensación, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos 
para cada uno de los respectivos desembolsos. 

s) Presentar al supervisor del contrato mensualmente fotocopia del pago de los aportes 
parafiscales del mes anterior, discriminando el pago del servicio correspondiente al contrato y 
copia de los recibos de los pagos del cumplimiento de las obligaciones con el sistema general 
de seguridad social integral respecto de sus trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789/2002. 

t) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El oferente y el futuro contratista, se obliga a prestar 
apoyo a la acción del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad 
de rendir cuentas y en este contexto asume explícitamente entre otros, los compromisos 
mencionados en el anexo de pacto de transparencia, sin perjuicio de la obligación de cumplir 
la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011. 

u) Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr el cumplimiento del objeto, el 
alcance y las obligaciones contratadas, sin que ello implique modificación del valor contractual 
ni actividades ajenas al objeto contratado. 

v) Atender los requerimientos hechos por el supervisor durante la vigencia del contrato, siempre 
y cuando no afecten el correcto desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por 
escrito una explicación que fundamente este acto. 

w) El Contratista es una entidad independiente del Municipio de Melgar, y en consecuencia, el 
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la facultad de 
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Municipio de Melgar, ni 
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

x) El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o 
documento equivalente, descritos en el artículo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del 
cual se expide el decreto único reglamentario en materia tributaria.”, sustituido por el artículo 
1 del Decreto 358 de 2020 , deberá presentar la factura electrónica validada previamente por 
la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, 
conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. 

y) El contratista deberá realizar el cargue de los documentos e información pertinente a través 
de la plataforma del SECOP II. 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 

 
El contratista deberá realizar las siguientes actividades, las cuales serán ejecutadas de acuerdo con 
el cronograma de actividades presentado por el contratista, revisado y aprobado por el supervisor 

 
1. Cumplir todos y cada uno de los Lineamientos Técnicos, jurídicos, financieros, 

administrativos, nutricionales y demás, establecidos en la Resolución 0003 del 2026 «“Por la 
cual se establecen los Lineamientos Técnicos – Administrativos, los Estándares y las 
Condiciones Mínimas del Programa de Alimentación Escolar – PAE” de la UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR. 

2. No usar el Programa de Alimentación Escolar con fines políticos, electorales, comerciales o 
cualquier otro distinto a los fines establecidos para el cumplimiento de objeto de este. 

3. Cumplirán las funciones establecidas en el Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.10.4.6, y 
además las siguientes: 
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A. Garantizar y salvaguardar los derechos fundamentales de los niños, niñas y 
adolescentes, consagrados en el artículo 44 de la Constitución Política, en la Convención 
Internacional de los Derechos del Niño, en la Ley 1098 de 2006 y demás normas 
pertinentes. 

B. Informar de inmediato por escrito a la entidad contratante, al supervisor o interventor y al 
Rector de la institución educativa, las deficiencias identificadas, los daños o fallas frente 
a las condiciones de infraestructura y equipos que impidan el adecuado funcionamiento 
del Programa de acuerdo con lo establecido en esta Resolución. 

C. Garantizar que el personal manipulador de alimentos cumpla con la normatividad 
sanitaria vigente, conozca el funcionamiento del PAE, principalmente en lo relacionado 
con las minutas patrón, la preparación de los alimentos, ciclos de menús, aspectos 
higiénico sanitarios para garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos, entrega de 
raciones, población focalizada, diligenciamiento de formatos, manejo de Kardex, Plan de 
Saneamiento Básico y transmisión correcta de la información que se le solicite. El 
operador responderá por los actos u omisiones en que incurra este personal durante la 
operación del Programa. 

D. Garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos y utensilios, verificando que se 
utilicen de manera correcta y que se les realicen oportunamente los procedimientos de 
mantenimiento preventivo y correctivo de acuerdo con el plan establecido. 

E. Utilizar las bodegas, plantas de ensamble y/o producción en caso de que se 
implementen, para el manejo exclusivo de alimentos, conforme a la normatividad 
sanitaria vigente y dotarlas mínimo con los siguientes equipos e instrumentos necesarios 
para controlar y garantizar las condiciones de calidad e inocuidad de los alimentos: 
equipos de refrigeración y congelación, balanzas, termómetros, carretillas 
transportadoras, canastillas y estibas. Dichos equipos e instrumentos deberán estar 
fabricados en materiales sanitarios y cumplir con las especificaciones establecidas en la 
normatividad vigente. 

F.  En los procesos de manipulación de alimentos, reemplazar al personal que por su 
estado de salud represente riesgo de contaminación, de acuerdo con las normas 
sanitarias vigente 

G. Realizar la entrega de los víveres e insumos a los establecimientos educativos días 
hábiles de lunes a viernes no se aceptan fines de semana, salvo contingencia que no 
permita hacerlo la cual deberá ser informada al supervisor del contrato; en vehículos que 
posean la documentación reglamentaria y cumplir con los requisitos específicos de 
transporte por tipo de alimento, exigidos en la normatividad vigente. 

H. Garantizar la porción servida de cada uno de los componentes que se encuentran 
establecidos en la minuta patrón por grupo de grados y por tipo de complemento.  

I. Realizar los recorridos de entrega de alimentos e insumos de limpieza y desinfección y 
servicio de gas, este último en aquellos casos en que no se disponga de servicio en red, 
de acuerdo con el plan de rutas establecido en las actividades de alistamiento; la entrega 
de los alimentos e insumos debe ser acorde a los cupos atendidos, ciclos de menús, 
grupos de grados y modalidad, no se permite el transporte de alimentos con otro tipo de 
productos (De acuerdo con la modalidad de atención) 

J.  Implementar los controles necesarios para garantizar la entrega de los alimentos a los 
establecimientos educativos en las cantidades requeridas, de manera oportuna, 
conforme a las características, condiciones de inocuidad y calidad exigidas en las fichas 
técnicas del «Anexo No. 1 -Aspectos Alimentarios y Nutricionales» 

K. Entregar mensualmente a la supervisión y/o interventoría del programa, los análisis 
microbiológicos realizados por el proveedor a los componentes de alto riego en salud 
pública que hacen parte del complemento industrializado (aplica solo para la ración 
industrializada), como análisis de liberación en donde se identifique claramente el 
alimento, lote, fecha de vencimiento, fecha de elaboración de los análisis, concepto de 
los análisis y mes al que corresponde dicho reporte.  

L. Realizar muestreo microbiológico en la ración preparada en sitio, a los alimentos 
considerados como de alto riesgo en salud pública, de acuerdo a la clasificación 
establecida en la Resolución 719 de 2015 emitida por el Ministerio de Salud y Protección 
Social y demás normas que la sustituyan, adicionen o modifiquen; si así lo determina la 
Entidad Territorial, en la periodicidad y en los términos que esta defina. Esta actividad 
debe realizarse cada 3 meses donde debe realizar los siguientes productos (agua, 
proteína, verduras o ensalada y jugo), debe allegarse el cronograma de toma de 
muestras donde describa mes y lugar de la toma.  
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M. Garantizar que los productos alimenticios que por sus características lo requieran, 
posean el registro sanitario, permiso sanitario o notificación sanitaria conforme a lo 
establecido en la normatividad vigente 

N. Entregar durante la ejecución del contrato, alimentos que cumplan con las condiciones 
de rotulado establecidas en la Resolución 5109 de 2005 del Ministerio de Salud y 
Protección Social y demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

O. Realizar remisión de entrega de víveres en el caso de ración preparada en sitio o 
complementos alimentarios en el caso de la ración industrializada, para cada institución 
educativa en los formatos establecidos por el MEN de acuerdo con los cupos asignados 
para cada una. De estos formatos se debe dejar copia en los comedores escolares y 
reponer los faltantes de alimentos o las devoluciones de los mismos que no cumplan con 
las características establecidas en las fichas técnicas o normatividad vigente, en un 
tiempo no mayor a 24 horas después de evidenciarse el faltante o realizarse su rechazo. 
El formato de reposición o entrega de faltantes debe corresponder al establecido por el 
MEN.  

P.  Cumplir con la entrega de los insumos para desarrollar las actividades de limpieza y 
desinfección de forma mensual o quincenal según la necesidad del servicio. 

Q. Implementar los ciclos de menús de acuerdo con lo establecido en las minutas patrón 
del «Anexo 1 - ALIMENTACION SALUDABLE Y SOSTENIBLE» establecida por la 
entidad territorial no certificado y realizar cambios de menú solo en los casos 
contemplados en esta resolución, previa autorización del supervisor y/o interventor del 
contrato.  

R. Efectuar seguimiento y registro de complementos alimentarios entregados y de 
estudiantes atendidos por cada institución educativa, de acuerdo con el procedimiento 
establecido por el ente contratante para el pago, en los formatos diseñados por el MEN; 
así mismo, efectuar el seguimiento y registro diario de raciones y entregarlo a la 
supervisión y/o interventoría del contrato, junto con el consolidado mensual de las 
raciones no entregadas donde se indiquen los recursos no ejecutados por este concepto. 

S. Validar con el reporte del SIMAT de la presencia de niños, niñas, adolescentes y jóvenes 
focalizados pertenecientes a grupos étnicos, en el caso, de identificarse esta población 
desarrollar actividad con el ente territorial. 

T. Informar periódicamente a la Entidad Territorial, al MEN, Gobernación del Tolima, a la 
supervisión y/o interventoría del Programa, sobre el grado de avance operativo, 
administrativo y financiero del contrato mediante el sistema de monitoreo y control 
establecido 

U. Realizar el mantenimiento correctivo de equipos dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes al reporte de la solicitud por parte de la institución educativa, el supervisor, o 
el personal manipulador de alimentos. En caso de que no se realice el mantenimiento 
inmediato o se requiera retirar el equipo de la institución para su reparación, el operador 
deberá garantizar la disponibilidad permanente de un equipo de características similares 
que supla la función del equipo en reparación, de tal manera que no se interrumpa la 
prestación del servicio, lo cual debe ser reportado al supervisor del contrato.  

V. Identificar y señalizar con avisos elaborados en material lavable y resistente las 
diferentes áreas que conforman el comedor escolar.  

W. Atender las visitas realizadas a los comedores escolares, bodegas, plantas y sedes 
administrativas, por representantes de la Entidad Territorial, Gobernación del Tolima y/o 
del MEN, supervisión o la interventoría del PAE, y/o las efectuadas por los diferentes 
entes de control. 

X. Facilitar la información requerida y participar en las reuniones de Comités de 
Alimentación Escolar y/o Comités de Seguimiento al PAE a las que sea convocado. 

Y. Apoyar los procesos que desarrollen las Entidades Territoriales para promover los 
mecanismos de participación ciudadana y de control social del programa. 

Z. Dar respuesta oportuna y verificable a los requerimientos realizados por los entes de 
control, interventoría, supervisión, Gobernación del Tolima, MEN, y demás actores que 
participan en el PAE. 

 
4. Presentar informe operativo mensual, para la legalización del pago, el cual deberá ser 

aprobado por la supervisión y contener: 
 

A. Resumen de actividades y desarrollo del contrato debidamente soportado.  
B. Registro fotográfico de las actividades desarrolladas del mes.  
C. Acreditación, de acuerdo con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 

80 de 1993, adicionado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que se encuentra 
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al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y las cajas de compensación familiar, cuando 
corresponda.  

D. Cumplimiento del personal requerido para la ejecución del programa. Notificar novedad 
en caso de que se presente las cuales se debe reportar inmediatamente al supervisor 
del contrato sea por oficio o correo electrónico y debe haber validación por el mismo. 
Soporte en el informe.  

E. Hacer llegar al supervisor del contrato Formato original del suministro del complemento 
alimentario mañana en el primer día hábil del mes posterior.  

F. Actualización de las pólizas que lo requieran. 
G. Suscribir y presentar de común acuerdo entre la Supervisión y el contratista las actas de 

inicio, recibo final y de liquidación. 
H. Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal, 

los subcontratistas o proveedores, en virtud de sus vínculos laborales o comerciales para 
dar cumplimiento a las obligaciones contractuales. 

I. Responder por los impuestos que cause la legalización del contrato. 
J. Atender en forma permanente la dirección de la ejecución del objeto contractual. 
K. Acatar las órdenes e instrucciones de la supervisión y/o interventoría del contrato. 
L. Cumplir con la legislación, las normas y especificaciones técnicas y tecnológicas que 

correspondan con lo laboral, con la seguridad alimentaria y nutricional, con el tratamiento 
y manejo de información sensible protegida por la legislación colombiana, en especial a 
ley 1581 de 17 de octubre de 2012, de protección de datos personales, reglamentada 
parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 27 de junio de 2013. 

M. Realizar el control de calidad a las actividades realizadas. Evidencia en el informe  
N. Asistir a las reuniones o actividades propias y conexas al objeto del contrato, cuando sea 

invitado, realizadas por el MUNICIPIO o por el Ministerio de Educación Nacional. 
Evidencia en el informe 

O. Soportes de carpetas de ejecución del contrato como es la aplicación del manual de 
buenas prácticas de manufactura, plan de saneamiento básico, de forma digital (cd). 

P. Las demás inherentes al contrato para su ejecución en debida forma, así como las 
contenidas en el presente documento, los anexos y aquellas que no hayan sido incluidas 
en el presente documento. 

5. Durante la ejecución acreditar el cumplimiento del contrato de proveeduría con los pequeños 
productores y/o productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y 
sus organizaciones. 

6. Garantizar las compras locales equivalentes mínimo al 30% del valor del contrato, en cual 
corresponderá a la adquisición de los alimentos a pequeños productores agropecuarios 
locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones, y anexar los soportes requeridos en la forma de pago. 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS EN LAS DIFERENTES FASES DEL CONTRATO: 
 

EN LA FASE DE ALISTAMIENTO: 
 
Son las actividades y tareas que debe cumplir el operador una vez se encuentre cumplido los 
requisitos de ejecución del contrato y se suscriba el acta de inicio; el plazo de esta etapa de 
alistamiento contados a partir del perfeccionamiento del contrato, entendido este 
perfeccionamiento como la firma del mismo, la cual no deberá sobrepasar los diez (10) días 
hábiles. 

En esta etapa el Operador debe realizar las siguientes actividades que se desarrollan en el “Fase 
de Alistamiento, Equipos, Dotación e Implementos de Aseo” de la resolución No. 0003 de 2026 o 
en aquella que la reemplace, adicione o sustituya posteriormente: 

 
A. Adecuar con base en los requisitos establecidos en la normatividad sanitaria vigente, las 

plantas de producción o ensamble y/o las bodegas de almacenamiento, en caso de que se 
requieran dentro del Plan Operativo presentado por el Contratista. 

B. En caso que se requiera de conformidad con el Plan Operativo, presentar el acta de inspección 
sanitaria o certificado expedido por la autoridad sanitaria competente del ente territorial donde 
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se encuentre ubicada la bodega de almacenamiento de alimentos, planta de ensamble o planta 
de producción, con fecha de expedición no superior a un (1) año, antes del inicio del contrato y 
con concepto higiénico sanitario favorable, el cual deberá mantenerse durante todo el tiempo 
de ejecución del contrato, deberá corresponder al acta que se aportó en el momento de la 
presentación de la propuesta. 

C. Relacionar los equipos y utensilios que dispone en bodega o planta de almacenamiento de 
alimentos o planta de ensamble, para llevar a cabo adecuadamente los procesos de operación 
del PAE: equipos de refrigeración y congelación (en caso que se requieran), balanzas, 
grameras, termómetros, carretillas transportadoras, canastillas, estibas, entre otros. 

D. Presentar un plan de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de bodega, planta de 
ensamble o de producción de alimentos (En caso que se requiera de conformidad con el Plan 
Operativo) y de los equipos existentes en cada comedor escolar. Se requiere al inicio del 
contrato un informe del mantenimiento preventivo de los equipos de los comedores escolares 
para así ser evaluado en el Comité PAE, no mayor a 5 días después del inicio del contrato.  

E. Presentar un Plan de Saneamiento Básico para implementarse en cada planta de producción 
o ensamble si aplica, bodega de almacenamiento de la bodega (En caso que se requiera de 
conformidad con el Plan Operativo presentado por el contratista), y comedor escolar de cada 
sede educativa los cuales debe ser diferenciales según la condición de cada uno, acorde con 
lo establecido en la Resolución 2674 de 2013 del MSPS y las demás normas complementarias, 
el cual debe incluir como mínimo objetivos, procedimientos, cronogramas, listas de chequeo y 
responsables de los siguientes programas, estos programas deben ser aterrizados a la 
localidad, comedor o lugar donde se va a desarrollar: 

 

- Programa de Limpieza y Desinfección. 

- Programa de Desechos Sólidos. 

- Programa de Control de Plagas. 

- Programa de Abastecimiento o Suministro de Agua. 
 

F. Presentar un plan de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de bodega (en caso 
que se requiera de conformidad con el Plan Operativo del Contratista), y de los equipos 
existentes en cada comedor escolar, indicando el estado en que se encuentran. Este plan debe 
contemplar como mínimo: 

 
a. Objetivos. 
b. Estrategias de respuesta ante contingencias. 
c. Personas o empresa encargada de su aplicación. 
d. Fichas técnicas de los equipos. 
e. Método de calibración. 
f. Hoja de vida con registro de mantenimiento de cada uno de los equipos existentes en cada 
comedor escolar. 

 
G. Presentar capacitación de inducción para el talento humano propuesto, previo al inicio del 
contrato, donde se debe incluir evaluación de las capacitaciones, lo cual debe desarrollar temas 
específicos del PAE Resolución 0003 de 2026, Resolución 2674 de 2013, desarrollada por 
profesional idóneo (ingeniero de alimento y/o nutricionista) 
H. Presentar el plan de capacitación y/o actualización continua y permanente para el personal 
manipulador de alimentos. Este plan de formación debe contener, mes, tema a desarrollar (BPM 
– PSB – HABITOS SALUDABLES – PREPARACION DE ALIMENTOS – ESTANDARIZACION 
DE PORCIONES POR SEDE EDUCATIVA), participantes, objetivo, metodología, actividad, 
descripción del tema, capacitador, duración. 
I. Presentar plan de formación en hábitos saludables al entorno educativo en cada sede educativa 
el cual debe contemplar participantes, objetivo, metodología, actividad, descripción del tema, 
capacitador, duración. 
J. Plan de rutas, periodicidad y días de entrega de víveres, elementos de aseo y combustible 
(gas) a cada comedor escolar. Se debe entregar en los primeros 8 días después de la firma del 
acta de inicio. Estas actividades deberán programarse de lunes a viernes.  
K. Apropiar el ciclo de minuta con 20 menús (preparación en sitio) con el análisis nutricional de 
cada uno de los menús, guías de preparación y listas de intercambio establecido por la 
nutricionista del ente territorial. 
L. Realizar el día anterior a la primera entrega de víveres, la jornada de limpieza y desinfección 
profunda en cada unidad de servicio que incluya planta física, equipos, utensilios y mobiliario. 
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Debe repetirse esta jornada en caso de suspensión del servicio, incluyendo los cierres 
temporales por emergencias sanitarias u otras causas. 
M. Presentar programa de salud ocupacional para el personal.  
N. Presentar programa de evaluación y seguimiento a proveedores.  
O. Presentar fichas técnicas de alimentos e insumos de aseo para la operación del programa, 
ajustados a los anexos técnicos de lineamiento, las cuales deben ser avaladas por el supervisor 
del contrato.  
P. Dotar de uniformes al personal manipulador de alimentos (2 unidades) de acuerdo con lo 
establecido en la resolución 2674 de 2013 bajo las condiciones técnicas establecidas en la norma 
que contenga como mínimo pantalón, camisa o bata blanca (no deben poseer botones, sólo 
cremalleras, cierres o broches y sin bolsillos de la cintura hacia arriba), gorro que cubra 
completamente el cabello, y delantal plástico para las actividades de aseo y limpieza y un par de 
zapatos antideslizantes, de color claro, cubiertos y en material no poroso (no tela). 
Q. Afiliar a las manipuladoras y al personal auxiliar de bodega al Sistema de Seguridad Social 
integral en caso de vincularlos a través de un contrato laboral y, en caso de vincularlas a través 
de otra la modalidad de contratación, verificar que se encuentren cotizando de manera 
independiente al sistema de seguridad social integral. 
R. El personal contratado debe contar con exámenes médicos ocupacionales, certificado de 
aptitud médica y capacitación de manipulación de alimentos. 
S. En caso de que el personal presentado en la fase de alistamiento renuncie, el operador debe 
contratar personal idóneo, capacitado y según los perfiles solicitados en el pliego de condiciones, 
y debe reportar el cambio al supervisor de contrato con los soportes solicitados y mencionados 
anteriormente en este documento.   
T. Elaborar y ubicar en lugar visible del restaurante escolar un formato de visibilidad, el cual debe 
contener la siguiente información:  

 
✓ Número del contrato o convenio 
✓ Fecha de suscripción del contrato o convenio 
✓ Fecha de iniciación del servicio. 
✓ Minuta patrón y ciclos de menú. 
✓ Días de atención. 
✓ Número de manipuladores(as) de alimentos en la unidad. 
✓ Número de raciones diarias –Desayuno. 
✓ Número de raciones diarias – Complemento alimentario tipo almuerzos. 
✓ Número de raciones de otros tipos de complementos. 
✓ Número de beneficiarios. 
✓ Línea de Atención al Ciudadano y correo electrónico que determine el ente territorial, para 
la atención de peticiones, quejas y reclamos 
 
U. Es responsabilidad del operador garantizar para la modalidad ración preparada desde sitio, 
que cada comedor escolar cuente con los insumos e implementos necesarios para llevar a cabo 
de forma adecuada la prestación del servicio en las cantidades y especificaciones mínimas 
requeridas de acuerdo con la siguiente tabla: 
 
TABLA No.20 ELEMENTOS DE ASEO 
 

PRODUCTO CANTIDAD MÍNIMA Y PERIODICIDAD 

Escoba plástica grande 1 cada 3 meses 

Trapero de Hilaza, sin goma 1 cada 3 meses 

Recogedor de basura de plástico 1 cada 3 meses 

Cepillo largo cerdas duras 1 cada 2 meses 

Cepillo de mano cerdas duras 1 cada 2 meses 

Esponja plástica para el lavado de ollas. 2 unidades mensuales por cada 200 cupos 

Detergente biodegradable para lavado de platos y 
batería de cocina, desengrasante, con componentes 
sulfurados, inoloro y biodegradable, en barra, crema 

polvo o líquido. 

2 kilos/Litros mensuales por cada 100 cupos 

Esponja abrasiva 2 unidades mensuales por cada 100 cupos 

Desinfectante liquido (hipoclorito) 2 litros mensuales por cada 100 cupos 

Desengrasante 1 litro mensual por cada 100 cupos 

Jabón para aseo general, inoloro y 
biodegradable, en polvo o líquido 

2 kilos/Litros mensuales por cada 100 cupos 
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Jabón antibacterial líquido para desinfección de 
manos, en dispensador y con identificación de 

producto, inoloro. 

300 cc mensuales, por cada manipulador de 
alimentos 

Bolsas plásticas industriales biodegradables para los 
residuos orgánicos e inorgánicos. Su tamaño debe 
corresponder al tamaño de la caneca específica. 

Entre 1 y 200 cupos 6 bolsas 
Entre 201 y 600 cupos 12 bolsas 
Entre 601 y 1000 cupos 24 bolsas 
Mayor de 1001 cupos 30 bolsas 

*a necesidad 

Kit de canecas para manejo de residuos 

2 canecas por cada comedor escolar Material: 
Polietileno de alta densidad. (verde, negra, gris). 

Debidamente identificadas, entregadas al inicio de 
contrato 

Papel higiénico 
Mínimo 1 rollo mensual por cada manipulador de 

alimentos 

Gas (en caso de no contar con suministro de gas por 
red) 

Pipeta de gas de acuerdo a la capacidad de 
servicio, la pipeta se debe reponer una vez se 

termine su contenido. 

Fósforos y/o mecheras 2 mensuales 

Limpiones 2 mensuales 

Guantes de látex para actividades de limpieza y 
desinfección 

1 por manipuladora de alimentos de forma 
mensual 

Guantes de plástico para manipular alimentos 1 caja a necesidad 

Extintor para fuegos tipo K (acetato y citrato de 
potasio) especial para cocinas mínimo de 1.5 

galones 
1 extintor 

 
Nota: Los implementos deben permanecer en adecuadas condiciones, cantidades y ser 
reemplazados cada vez que se requiera o se evidencie su deterioro o desgaste; así mismo en el 
caso que se requiera que el ajuste de las cantidades y frecuencias establecidas en la tabla anterior, 
la entidad territorial podrá evaluar la necesidad con el respectivo soporte técnico.  Debe tenerse 
en cuenta los cupos de jornada única para el cálculo de los implementos de aseo. 
 

V. Invertir como mínimo el treinta por ciento (30%) de los recursos del presupuesto destinados a la 
compra de alimentos, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 2046 de 2020 y el Decreto 
248 de 2021. 
 

Las compras locales se entenderán como aquellas realizadas dentro de la zona geográfica definida 
para la operación del Programa de Alimentación Escolar – PAE, de conformidad con lo establecido 
en el Anexo 4 de la Resolución 0003 de 2026. Para el presente proceso, la zona geográfica 
corresponde al Municipio de Melgar, Tolima. 

 
El proponente deberá presentar la propuesta de compras locales, indicando el porcentaje mensual 
ofrecido, el nombre de los proveedores, los productos a adquirir y su ubicación geográfica. 

Para el cumplimiento de esta obligación se deberá priorizar la adquisición de alimentos a: 

• Organizaciones de productores que estén o hayan participado en el Proyecto Apoyo a Alianzas 
Productivas del Ministerio de Agricultura y que estén comercializando sus productos de manera 
asociativa.  

• Organizaciones de productores que estén o hayan participado del Proyecto de Oportunidades 
Rurales del Ministerio de Agricultura y que estén en disposición de participar dentro de un 
proyecto de alianzas productivas con los operadores del Programa.  

• Organizaciones de productores que potencialmente estén en capacidad y en disposición de 
participar en uno de los proyectos anteriores.  

• Productores apoyados por el DPS Departamento para la Prosperidad Social.  
 
W. El operador debe garantizar el recurso humano necesario para el oportuno y necesario para 

el oportuno y adecuado cumplimiento de las diferentes etapas del proceso desde su alistamiento, 
despacho, transporte entrega y recepción en el comedor escolar, almacenamiento preparación, 
y distribución de alimentos el cual debe ser vinculado conforme a lo establecido por la 
normatividad legal vigente en Colombia. 
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FASE DE OPERACIÓN DEL PROGRAMA: 
 

En esta fase se desarrollan las actividades de prestación del servicio de alimentación escolar a los 
titulares de derecho, debiendo el operador garantizar las condiciones de calidad, inocuidad y 
oportunidad establecidas en el respectivo contrato, estos lineamientos y en la normatividad 
sanitaria vigente, para lo cual debe cumplir con los requerimientos técnicos que se describen a 
continuación: 
 
Manejo higiénico sanitario: el transporte, almacenamiento, producción y distribución de alimentos 
en la ejecución del PAE están enmarcados por los parámetros establecidos en la normatividad 
sanitaria vigente: Resolución 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Protección Social y las demás 
normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan, además de las contemplados en la Resolución 
2505 de 2004 del Ministerio de Transporte para el transporte de alimentos perecederos y demás 
normas para el transporte de alimentos específicos. 
 
Para garantizar una adecuada operación del Programa y la inocuidad de los alimentos preparados, 
además de la adopción de unas buenas prácticas higiénicas y de las medidas de protección 
necesarias por parte del personal manipulador de alimentos, se deben cumplir las siguientes 
actividades: 
 
A. Proporcionar el complemento alimentario jornada mañana, complemento alimentario jornada 

tarde todos los días de calendario escolar, de acuerdo con los ciclos de menús entregados 
por la entidad territorial. 

B. Realizar muestreo microbiológico en la ración preparada en sitio, a los alimentos 
considerados como de alto riesgo en salud pública, de acuerdo a la clasificación establecida 
en la Resolución 719 de 2015 emitida por el Ministerio de Salud y Protección Social y demás 
normas que la sustituyan, adicionen o modifiquen; si así lo determina la Entidad Territorial, en 
la periodicidad y en los términos que esta defina. Esta actividad debe realizarse cada 3 meses 
donde debe realizar los siguientes productos (agua, proteína, verduras o ensalada y jugo), 
debe allegarse el cronograma de toma de muestras donde describa mes y lugar de la toma  

C. Dotar al personal manipulador de alimentos de la vestimenta y demás elementos exigidos, los 
cuales cumplan con las características establecidas en la legislación sanitaria vigente, en las 
cantidades establecidas: mínimo dos dotaciones completas, las cuales serán entregadas al 
momento de la vinculación del manipulador de alimentos en el marco de la operación del PAE. 
Se debe realizar la reposición de estos elementos cada vez que sea necesario. 

D. Mantener en la sede administrativa una carpeta en físico por cada manipulador de alimentos 
que participe de las diferentes etapas del Programa, la cual debe contener los documentos 
que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos. Cada vez que se realice un 
cambio de personal se debe garantizar el cumplimiento de este requisito. La copia de estos 
documentos debe estar disponible en cada institución educativa donde desarrolle sus 
actividades el manipulador de alimentos. 

 
Plan de Saneamiento Básico: debe tener aplicabilidad para la(s) bodega(s) de almacenamiento 
y/o planta(s) de producción o ensamble y para los comedores escolares atendidos, según lo 
establecido en la normatividad sanitaria vigente; el documento debe estar impreso y a disposición 
de la autoridad sanitaria competente, así como de la supervisión o interventoría del Programa en 
cada uno de los puntos donde opere. Teniendo en cuenta que este es un proceso sujeto a 
supervisión por las entidades competentes, se debe implementar dicho plan ajustado en cada 
comedor escolar, según su entorno y necesidades, dejando como evidencia de su implementación 
los registros, listas de chequeo y demás soportes de estas actividades. 
 
El Plan de Saneamiento Básico se debe desarrollar para los programas que lo integran, de acuerdo 
a las condiciones establecidas en las actividades de alistamiento. 
 
Transporte: El transporte debe realizarse de acuerdo con lo establecido en la Resolución 2674 de 
2013 del Ministerio de Salud y Protección Social y la Resolución 2505 de 2004 del Ministerio de 
Transporte, así como en las demás normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan y normas 
de transporte para alimentos específicos. 
 
Implementos de aseo: es responsabilidad del operador garantizar para la modalidad de ración 
preparada en sitio, en el comedor escolar o para el lugar de almacenamiento temporal en caso 
que aplique en la ración industrializada, que se cuente con los insumos e implementos necesarios 
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para llevar a cabo de forma adecuada la prestación del servicio, en las cantidades y 
especificaciones mínimas requeridas, de acuerdo con las tablas que se anexan a esta Resolución 
en el «Anexo No. 2 - Fase de Alistamiento, Equipos, Dotación e Implementos de Aseo». 
 
Los implementos relacionados en las tablas anexas deben permanecer en adecuadas condiciones 
y ser reemplazados por el operador cada vez que se requiera o se evidencie su deterioro o 
desgaste. 
 
Características de calidad de los alimentos: Los alimentos que integran las raciones, tanto 
preparadas en sitio, como industrializadas, deben cumplir con condiciones de calidad e inocuidad 
para lograr el aporte de energía y nutrientes definidos y prevenir las posibles enfermedades 
trasmitidas por su inadecuada manipulación. Estas condiciones deben garantizarse durante toda 
la cadena y hasta el consumo final de los alimentos, para lo cual el operador debe cumplir con 
todos los requisitos de calidad e inocuidad exigidos por la normatividad vigente y los que se indican 
en el «Anexo No. 1 - Aspectos Alimentarios y Nutricionales» de la Resolución 0003 de 2026 de la 
UApA. 
 
El empaque y rotulado de todos los alimentos a suministrar para el Programa deberá cumplir con 
lo estipulado en la Resolución 5109 de 2005 del Ministerio de Salud y Protección Social (MSPS) y 
las demás normas vigentes para el efecto. 
 
Todos los alimentos suministrados durante la ejecución del Programa de Alimentación Escolar 
deberán cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 37 de la Resolución 2674 de 2013 
del MSPS en relación con el registro sanitario, permiso sanitario o notificación sanitaria. 
 
Los alimentos empacados o envasados deberán cumplir con lo establecido en la Resolución 5109 
de 2005 emitida por el Ministerio de Salud y protección Social, o las normas que la modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
Se prohíbe la distribución a los comedores escolares y/o entrega a los titulares de derecho, de 
alimentos que se encuentren alterados, adulterados, contaminados, fraudulentos o con fecha de 
vencimiento caducada. 
 
Empaque y embalaje: con el fin de garantizar la inocuidad del complemento alimentario en 
modalidad industrializada, los empaques deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a. Ser higiénicos, fabricados con materiales amigables con el medio ambiente y estar acordes con 

las normas ambientales vigentes. 
b. Los alimentos que integran el complemento alimentario deben encontrarse contenidos dentro 

de su empaque primario, debidamente sellado, rotulado y etiquetado según lo establecido en 
la Resolución 5109 de 2005 del Ministerio de Salud y Protección Social y las normas que la 
modifiquen, sustituyan o adicionen. En el caso de las frutas no se exige rotulado por ser un 
alimento natural, y deben ser entregadas debidamente lavadas y desinfectadas a cada titular 
de derecho.  

c. Los envases y embalajes deben estar fabricados con materiales tales que garanticen la 
inocuidad del alimento, de acuerdo a lo establecido en la reglamentación expedida por el 
Ministerio de Salud y Protección Social especialmente las Resoluciones 683, 4142 y 4143 de 
2012; 834 y 835 de 2013 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 
OBLIGACIONES ADICIONALES: 
 

El contratista u operador se obliga además de todo lo anterior a: 

 
A. Cumplir oportuna y cabalmente con los lineamientos técnico – administrativo, condiciones de 

operación y estándares mínimos del programa fijados por el Ministerio de Educación Nacional 
– MEN  

B. Garantizar permanentemente la cantidad, calidad, inocuidad y oportunidad en la entrega de 
los alimentos a los estudiantes beneficiarios del programa en las condiciones del contrato que 
se suscriba, las señaladas por el Ministerio de Educación Nacional y las autoridades en la 
materia. 

C. Planear, organizar y ejecutar el suministro diario de los complementos alimentarios y 
garantizar que el personal que lleva a cabo las actividades desarrolladas durante la ejecución 



       

12 
 

del PAE en las diferentes etapas del proceso, tenga la idoneidad y experiencia suficiente para 
el cumplimiento de sus funciones. 

D. Dar cumplimiento al plan de capacitaciones y realizar la entrega de dotación al personal 
manipulador de alimentos que emplee para la operación del programa. 

E. Cumplir con los requisitos y obligaciones mínimas señaladas en los anexos de la resolución 
No. 0003 de 2026 o en la que la reemplace, adicione o sustituya, en lo referente a: aspectos 
alimentarios y nutricionales y equipos, dotación e implementos de aseo. Publicar en las 
instituciones educativas, en lugares de acceso al público sus obligaciones y los menús diarios 
de cada institución educativa en la que presten el servicio, sin perjuicio de las obligaciones 
legales y reglamentarias que en materia de publicidad tienen las entidades contratantes. 
Apoyar a la entidad territorial en las estrategias de divulgación del programa de alimentación 
escolar – PAE. 

F. Entregar los informes que le solicite el supervisor del desarrollo de la ejecución del objeto 
contractual. 

G. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos. 

H. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de hacer 
u omitir Algún hecho. 

I. El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio 
de las Actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la 
Administración o a Terceros. 

J. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 
K. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes 

parafiscales (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007).  
L. Suscribir el acta de inicio del contrato en el término establecido.  
M. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantías en el evento en que se aumente el 

valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.  
N. Suscribir acta de liquidación, previa terminación del presente contrato y de informe final de 

ejecución avalado por el supervisor del mismo. 
O. Disponer de una bodega para el almacenamiento de los alimentos la cual debe contar con 

registro sanitario vigente y la cual debe cumplir con los requisitos legales (resolución 2674 de 
2013). En caso que se requiera de conformidad con el Modelo Operativo presentado en la 
Fase de Alistamiento. 

P. Las demás obligaciones y actividades a cargo contenidas en los lineamientos técnicos – 
administrativos, los estándares y las condiciones mínimas del programa de Alimentación 
Escolar. 

 
OBLIGACIONES DEL PERSONAL MANIPULADOR DE ALIMENTOS: Es responsabilidad del 
personal manipulador de alimentos o personal de entrega para la RPS 
 

A. Cumplir con las normas sanitarias vigentes sobre prácticas de manipulación de alimentos. 
B. Mantener en todo momento una estricta limpieza e higiene personal y aplicar las prácticas 

higiénicas establecidas en el cumplimiento de sus labores. 
C. Usar apropiadamente la dotación cumpliendo con los requisitos establecidos en la 

normatividad sanitaria vigente y velar por mantener una buena presentación personal 
D. Cumplir con las actividades descritas en cada uno de los programas del plan de saneamiento 

básico presentado por el operador en la etapa de alistamiento y su debido registro en los 
formatos establecidos. 

E. Realizar la recepción y alistamiento de los víveres e insumos, verificando la cantidad y la 
calidad de los mismos y diligenciando los formatos establecidos. 

F. Cumplir con el buen manejo y el adecuado almacenamiento de los alimentos de acuerdo con 
las características propias de cada uno de ellos. 

G. Garantizar una adecuada rotación de los alimentos almacenados, siguiendo el procedimiento 
de Primero en Entrar Primero en Salir (PEPS), con el fin de evitar pérdidas o deterioro de los 
mismos, teniendo en cuenta las fechas de vencimiento más próximas para realizar la rotación 
de los productos. 

H. Llevar registro diario (Kardex) de ingreso y salida de alimentos. 
I. Preparar los alimentos cumpliendo con el ciclo de menús previamente aprobado. 
J.  En caso de existir un intercambio se debe contar con la autorización previa, de acuerdo al 

procedimiento descrito para intercambios 
K. Exigir al personal externo que visite las áreas de almacenamiento, preparación y/o participe 

en la distribución de alimentos de los comedores escolares, el uso de la dotación y el 
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cumplimiento de las prácticas de higiene y de manipulación de alimentos establecidas en la 
normatividad sanitaria vigente. 

L. Notificar oportunamente al rector o persona delegada por el Comité de Alimentación Escolar 
del establecimiento educativo, según la dinámica definida, las novedades evidenciadas 
respecto a incumplimiento de las características o faltantes en los alimentos entregados en el 
comedor escolar. 

M. Cumplir con las recomendaciones dadas sobre almacenamiento, conservación y 
manipulación de alimentos, calidad, higiene y segundad en el trabajo que realicen la 
interventoría, supervisión, asistencia técnica, autoridad sanitaria y/o Ministerio. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE 
 

• Apropiar y reservar los recursos necesarios y suficientes para la financiación o cofinanciación 
del PAE en su jurisdicción, y adelantar los trámites para comprometer vigencias futuras 
cuando haya lugar. 

• Garantizar que en una institución educativa no existan dos operadores del servicio que 
realicen sus actividades de manera simultánea en el mismo lugar de preparación o de entrega 
de los alimentos, y que un mismo beneficiario no sea receptor de dos raciones en el mismo 
tiempo de consumo. 

• Asegurar la dotación de equipos, utensilios y menaje necesarios para la operación del 
programa en las instituciones educativas priorizadas, de acuerdo con la modalidad que se 
esté suministrando. 

• Remitir oportunamente al Ministerio de Educación Nacional la información y los documentos 
que establezca de manera general o que solicite específicamente para el seguimiento y 
consolidación de las cifras del programa y realizar el reporte de los recursos en el Sistema 
Consolidado de Hacienda e Información Pública – CHIP. 

• Implementar y promover la participación ciudadana y el control social acorde con los principios 
de la democracia participativa y la democratización de la gestión pública. 

• Aplicar y cumplir los criterios de priorización y focalización establecidas por el Ministerio de 
Educación Nacional. 

• Ejecutar directa o indirectamente el PAE con sujeción a los lineamientos, estándares y 
condiciones mínimas señaladas por el Ministerio de Educación Nacional. 

• Designar la supervisión, y en caso necesario personal de apoyo a la supervisión técnica, en 
los contratos que suscriba, para el adecuado seguimiento y verificación de su ejecución, así 
como adoptar las acciones medidas que le otorga la ley como contratante y ordenador del 
gasto para garantizar el adecuado y oportuno cumplimiento de los mismos, del programa y 
de los lineamientos, condiciones y estándares del Ministerio de Educación Nacional para el 
PAE, en su jurisdicción. 

• Aprobar las minutas que presente el contratista de conformidad a lo señalado en los 
lineamientos del Ministerio de Educación Nacional. 

• Realizar acompañamiento técnico a los establecimientos educativos de su jurisdicción 
buscando la eficiencia y la eficacia del programa, de acuerdo con los lineamientos del 
Ministerio de Educación Nacional. 

• Concurrir a la financiación del PAE en su territorio, para la prestación del servicio en las 
condiciones indicadas en este título y en los lineamientos, condiciones y estándares del 
Ministerio de Educación Nacional. 

• Garantizar que los establecimientos educativos de su jurisdicción cuenten con la 
infraestructura adecuada para el almacenamiento, preparación, distribución y consumo de los 
complementos alimentarios, y suscribir planes de mejoramiento con los establecimientos 
educativos que no cumplan con estas condiciones, hacerles seguimiento y apoyar su 
implementación y ejecución. 

• Apoyar el seguimiento y control sobre la adecuada ejecución del programa en el municipio. 

• Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 

• Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 

• Realizar los pagos al contratista acorde con la cláusula de forma de pago, previo recibo a 
satisfacción del supervisor. Una vez presentados los documentos para el pago por parte del 
contratista, la entidad deberá revisar la documentación en un plazo máximo de 15 días y hacer 
por una única vez las observaciones correspondientes, solicitando al operador que las 
subsane y presente dentro de los tres 3 días 

• Exigir la calidad del servicio objeto del contrato. 
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• Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización por daños y perjuicios que 
sufra en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado. 

• Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos 
pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que se llegaren a 
presentarse. 

• Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la ley. 

• Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que del 
forman parte. 

• Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime conveniente en el 
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista. 

• La Entidad Territorial, deberá antes del inicio de la fase de alistamiento y posteriormente cada 
mes, de manera actualizada a más tardar dentro de la última semana de cada ciclo; entregar 
al contratista la respectiva focalización de conformidad con lo establecido en la Resolución 
0003 de 2026, con la finalidad que la planeación nutricional cumpla con lo establecido en los 
Lineamientos del Programa, se deberá entregar esta información en FORMATO EXCEL, 
filtrada por cada uno de los grados que corresponden a los titulares de Derecho beneficiaros 
del Programa por cada una de las instituciones beneficiarias del mismo donde se ejecutará el 
Programa de Alimentación Escolar del Municipio de Melgar. 

 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

a. Pagar la prestación del servicio de acuerdo al valor aprobado en la propuesta. 
b. Ejercer el control y vigilancia en la ejecución del contrato. 

 
CLÁUSULA TERCERA. - VALOR: El valor total del presente contrato asciende a la suma de 
SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS CON NOVENTA Y DOS CENTAVOS ($795.347.235,92) 
M/CTE., corresponde al valor total de los servicios logísticos, operativos y técnicos objeto del 
presente contrato. 
 
CLÁUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO: El valor del contrato se pagará de la siguiente manera:  

Se realizará mediante actas de PAGOS PARCIALES hasta completar el cien por ciento (100%) del 
valor de la ejecución, previa presentación y cargue a la plataforma transaccional SECOP II de las 
respectivas actas de corte e informes de ejecución aprobados por el supervisor del contrato, quien 
a su vez verificará el cumplimiento de la prestación del servicio a través de la certificaciones que 
expidan los rectores de conformidad con los formatos que se designen oficialmente o de 
conformidad a la metodología física, magnética o virtual que se exija. 

 
El Municipio de Melgar, hará la respectiva verificación de paz y salvo sobre los pagos al Sistema de 
Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y ARL) y parafiscales conforme a los requerimientos de 
Ley para el personal administrativo y supervisores de campo, cuando haya lugar. El último pago 
estará sujeto a la presentación del informe de recibido a satisfacción por parte del Supervisor, paz 
y salvo de los pagos de SSI y parafiscales para el personal administrativo y supervisores de campo, 
informe final del contrato. 

 
Las demoras en el pago originadas por la presentación incorrecta de los documentos requeridos 
serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 

 
NOTA 1. Para cada pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones 
frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, 
según corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, 
correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha 
certificación se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de 
autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a 
sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes 
al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podrá solicitar en el momento que estime 
conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión ARL y 
Parafiscales.  
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NOTA 2 SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a los 
cuales está obligada la entidad se realizarán dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a 
la suscripción del acta de recibo, la cual se suscribirá una vez verificado, además de la entrega del 
bien los demás requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de 
estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo cual deberá constar expresamente en el acta de 
recibo. Aquel requisito cuya verificación no conste expresamente en esta acta, no se entiende 
cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están sujetos a 
la disponibilidad de los recursos de la Entidad.  
 

CLÁUSULA QUINTA: - PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato es de 
CUARENTA Y NUEVE (49) DÍAS CALENDARIO ESCOLAR. Contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio. El presente contrato se entiende perfeccionado con la suscripción electrónica de las 
partes a través del SECOP II. Para el inicio de su ejecución se requerirá, además, la expedición del 
respectivo Registro Presupuestal (RP), la aprobación de las garantías exigidas y aprobadas por la 
Entidad, cuando esta sea procedente. La vigencia del contrato será equivalente al plazo de 
ejecución, más cuatro (4) meses adicionales, contados a partir de la fecha de terminación del plazo 
de ejecución. 
 
CLÁUSULA SEXTA. - SUPERVISIÓN: La supervisión se realizará a través de la SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN Y CULTURA.  En todo caso el Ordenador del Gasto podrá variar unilateralmente la 
designación del supervisor. La supervisión se realizará conforme a lo establecido en el artículo 83 
de la ley 1474 de 2011. 
 
El supervisor ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato. Las funciones del supervisor 
son las definidas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratación, Supervisión 
e Interventoría del Municipio de Melgar, actualizado y adoptado mediante Decreto 265 del 16 de 
julio de 2026 y demás decretos reglamentarios, en virtud de lo anterior, se contemplan las siguientes 
obligaciones: 
 

a) Los supervisores e interventores tienen la obligación legal de recibir bienes y servicios dentro 
de la vigencia fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. 
Lo anterior, atendiendo los principios de planeación y anualidad del sistema presupuestal 
colombiano. 

b) Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el 
cumplimiento estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecución. Teniendo 
en cuenta que dichas obligaciones se ejecutaran con plena autonomía y recursos del contratista. 

c) Consultar continuamente las guías y manuales establecidos por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratación Pública 
en Colombia. 

d) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el 
cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que 
le sean aplicables. 

e) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la función de 
vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando 
las publicaciones pertinentes en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II. 

f) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos 
que ameritan iniciar la actuación administrativa para la imposición de sanciones y en general el 
ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales. 

g) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados 
como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato 
principal. 

h) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública “SECOP II”, teniendo presente que la cuantía corresponda con el 
avance en la ejecución; 

i) verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demás 
requisitos exigidos contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por 
el recibo a satisfacción de los bienes y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, 
técnico y jurídico. 

j) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecución del contrato en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública “SECOP II”. 

k)  Remitir a la Dirección de Contratación, la información que se produzca con ocasión de la 
ejecución una vez sea haya culminado el proceso de pago, para los demás documentos una 
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vez se produzcan teniendo en cuenta que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, 
en tiempo real, lo anterior, con el fin de ser incorporada al expediente contractual. 

l) Solicitar oportunamente la adición, prórroga, modificación o cesión, si durante la ejecución del 
contrato se presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los aspectos inicialmente 
pactados en el mismo, con antelación no inferior a cinco (5) días hábiles a la fecha en que se 
pretende que se realice la modificación del contrato, según sea el caso. 

 
NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adición o modificación 
no puede cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo 
contrato. 
 
NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesión de contrato, el supervisor deberá enviar junto con el 
memorando de solicitud de cesión, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su 
imposibilidad de seguir ejecutando el contrato, toda la documentación del cesionario, y deberá 
evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al solicitado en los estudios previos y 
demás documentos precontractuales. 
 

CLÁUSULA SEPTIMA - SUJECIÓN DE LOS PAGOS A LA APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: EL 
MUNICIPIO cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CDP:2026001153 DEL 
31/08/2026 RUBRO: R2.02.02.02.006.003.03.03-22-2201-2201028 00ADA 
 
CLÁUSULA OCTAVA - GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL 
PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
 
El contratista deberá constituir y presentar las garantías exigidas dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la suscripción del contrato, de conformidad con las condiciones que se indican a 
continuación: 

 

                                                  CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para 
entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 890.701.933-4 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados  

AMPARO VIGENCIA 
VALOR 

ASEGURADO 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las 
multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le 
impongan 

Por el término de 
duración del 
contrato y seis (6) 
meses más. 

10% del valor 
del contrato 

Pago de salarios 
prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones 
laborales 
El incumplimiento de las 
obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la 
contratación del personal 
utilizado en el territorio 
nacional para la ejecución del 
contrato 

El plazo del 
contrato y tres (3) 
años más. 

5% del valor del 
contrato 

Calidad del servicio: Para 
proteger eventuales 
perjuicios por mala calidad 
de la prestación del servicio 
en el desarrollo del objeto del 
contrato y sus obligaciones 

Por el término de 
duración del 
contrato y seis (6) 
meses más 

20% del valor 
del Contrato. 

 

Tomador 
• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado de 
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                                                  CONDICIÓN 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una 
unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente 
los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al 
mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por 
razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos 
de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del Contratista 
o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se 
iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  
 
El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual 
de la Entidad con las siguientes características:  
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 890.701.933-4 y el 
Contratista 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con 
el nombre o razón social y tipo societario que figura en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse 
de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o 
de alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el Contratista 
sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural 
(unión temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por 
todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

Valor 
Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o 
igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 
890.701.933-4 

Amparos 

 
Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de 
las actuaciones, hechos u omisiones del Contratista o 
Subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos 
en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
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Información necesaria 
dentro de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse 
al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento 
(10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) 
salarios mínimos mensuales legales vigentes 

Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del mismo 
término establecido para la garantía única de cumplimiento.  

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción 
de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 

El Contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad 
civil extracontractual. 
 
CLÁUSULA NOVENA - CESION Y SUBCONTRATOS: De conformidad con lo establecido en el 
inciso 3 del art. 41 de la Ley 80 de 1993, el CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el 
presente contrato con persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera sin el consentimiento 
previo y escrito de EL MUNICIPIO pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la 
autorización de la cesión. En todos los casos, el CONTRATISTA es el único responsable por la 
celebración de subcontratos y la entidad no adquirirá vínculo alguno con los subcontratistas.  
 
CLÁUSULA DECIMA. - EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: El CONTRATISTA se obliga a 
desarrollar el objeto contractual por su cuenta y riesgo bajo su exclusiva responsabilidad. Por lo 
tanto, este contrato no genera vínculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO, ni 
éste último con relación a las personas que emplee el CONTRATISTA para la ejecución del mismo.  
 
CLÁUSULA DECIMO PRIMERA – SUSPENSION: El plazo de ejecución del presente contrato 
podrá suspenderse en los siguientes eventos: 1.- Por circunstancias de fuerza mayor o caso 
fortuito. 2.- Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para EL 
MUNICIPIO, ni se causen perjuicios a la misma. PARÁGRAFO PRIMERO: La suspensión se hará 
constar en acta motivada, suscrita por las partes. PARAGRAFO SEGUNDO: El término de la 
suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato.  
 
CLÁUSULA DECIMO SEGUNDA - SANCIONES: El MUNICIPIO podrá imponer multas y declarar 
el incumplimiento de conformidad con lo establecido en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007, el 
artículo 40 de la ley 80 de 1993 para lo cual dará aplicación al procedimiento contemplado en el 
artículo 86 de la ley 1474 de 2011 o Estatuto Anticorrupción.  MULTAS: El MUNICIPIO, podrá 
mediante acto administrativo motivado, sancionar al contratista con la imposición de multas 
sucesivas del 0.3% del valor del contrato por cada día de incumplimiento sin superar el 10% del 
valor del mismo, a efecto de conminarlo a su cumplimiento. CLAUSULA PENAL. En caso de 
incumplimiento parcial o definitivo  de las obligaciones a cargo del contratista o de declaratoria de 
caducidad del contrato, el CONTRATISTA pagará  al MUNICIPIO a título de pena pecuniaria, una 
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, cuando se trate de 
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere 
el porcentaje señalado; sin que ello impida que el MUNICIPIO pueda solicitar al CONTRATISTA 
la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que excedan del valor de la cláusula penal 
pecuniaria. CADUCIDAD EL Municipio podrá declarar la caducidad administrativa del contrato, por 
medio de resolución motivada, a través de la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación, 
cuando el contratista incurra, con ocasión del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad 
previstas en la Ley. PARAGRAFO 1. El CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO para que 
descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a las sanciones impuestas 
que se encuentren en firme.El pago de las sumas antes señaladas no extingue las obligaciones 
emanadas del contrato, ni exime al contratista de indemnizar perjuicios superiores. 
 
CLÁUSULA DECIMA TERCERA. – CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: Son aplicables al presente 
contrato las cláusulas excepcionales de terminación, modificación e interpretación, previstas en los 
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artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, así como la caducidad contemplada en el artículo 18 de 
la Ley 80 de 1993.   
 
CLÁUSULA DECIMA CUARTA.- SOLUCION ALTERNATIVA DE CONFLICTOS: Las diferencias 
que surjan entre las partes por asuntos diferentes a la aplicación de la cláusula de caducidad, 
terminación, modificación e interpretación unilateral, con ocasión de la celebración, ejecución, 
desarrollo, terminación y liquidación del contrato, serán dirimidas mediante la utilización de los 
mecanismos de solución alternativa de conflictos previstos en la ley, tales como, conciliación y 
transacción, de conformidad con lo establecido en las normas vigentes. 
 
CLÁUSULA DECIMA QUINTA - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se obliga para con EL 
MUNICIPIO a mantenerla indemne, libre de daños o perjuicios y de cualquier reclamación 
proveniente de terceros, que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, en las 
condiciones previstas en el pliego de condiciones que origino este contrato.  
 
CLÁUSULA DECIMA SEXTA – TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera 
de los siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios a la entidad, previa certificación expedida por el supervisor del contrato. 2. Por agotamiento 
del objeto o vencimiento del plazo. 3. Por fuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar 
su ejecución. PARÁGRAFO: En cualquiera de los eventos de terminación, se procederá a la 
liquidación del contrato.  
 
CLÁUSULA DECIMA SEPTIMA - LIQUIDACION: Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
terminación, previa presentación por parte del CONTRATISTA de las garantías correspondientes, 
las partes se comprometen a liquidar el presente contrato.  El proyecto de liquidación del contrato 
será elaborado por el Municipio el cual será remitido al CONTRATISTA a la dirección reportada en 
el presente contrato. Allí se precisarán, entre otras, la ejecución del objeto contratado, los 
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que haya lugar, las sumas de dinero a cargo de las 
partes y las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que debe cumplir con posterioridad a la 
liquidación. Una vez elaborada la liquidación se invitará al CONTRATISTA a la reunión que se 
disponga para aprobarla. Si el CONTRATISTA no acude a la reunión, el Municipio le remitirá el 
proyecto de liquidación a la dirección que aparezca en el contrato. Si no se logra con el 
CONTRATISTA un acuerdo en torno a la liquidación y éste no la suscribiera ni siquiera con 
salvedades, será practicada directa y unilateralmente por el Municipio y se adoptará por resolución 
motivada, contra la cual procederá el recurso de reposición.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y 
DE EJECUCIÓN: El presente contrato se entiende perfeccionado con la suscripción electrónica 
de las partes a través del SECOP II.  A) Para su legalización, el Municipio expedirá el respectivo 
registro presupuestal.  B) Aprobación de las garantías. Para el efecto, el CONTRATISTA deberá 
presentar para la aprobación del Municipio, el original de la garantía de cumplimiento, adjuntando 
el recibo original del pago correspondiente (Cuando Aplique), de acuerdo con los términos y 
condiciones contenidos en el presente contrato. Cuando la garantía de cumplimiento se constituya 
mediante póliza, el recibo de pago no será exigible conforme a lo establecido en el artículo 7 de la 
Ley 1150 de 2007. c) Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos a la Ley 
1607 de 2012, cuando corresponda. d)  Acta u orden de Inicio del contrato si se pactó en el 
presente contrato. PARAGRAFO: El CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento, a más 
tardar dentro del plazo previsto, del pago de estampillas municipales, impuestos, si proceden. Para 
el efecto deberá adjuntarse el recibo de pago de los mismos. Acreditados los anteriores requisitos, 
se podrá dar inicio a la ejecución del presente contrato. En el evento en que el CONTRATISTA no 
acredite el cumplimiento de los requisitos dentro del plazo estipulado, ello constituye una causal 
de incumplimiento del contrato, y, en consecuencia, el Municipio podrá darlo por terminado de 
manera unilateral.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. – DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Los documentos que a 
continuación se relacionan, hacen parte integral del presente Contrato los cuales determinan, 
regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales:1. Estudios y documentos previos, 2. Pliego de 
condiciones, Adendas, Anexos, Formatos; 3. Propuesta presentada por el Contratista; 4. Las 
garantías debidamente aprobadas; 5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes 
durante el término de ejecución del Contrato. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA. – DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales se establece 
como domicilio contractual el Municipio de Melgar Tolima.  
 
 
Proyectó: Nancy Alejandra Góngora Pérez / Abogada Especialista – Contratista    
Revisó: Nelson Javier Sabogal Parra / Asesor – Contratista 
Vo. Bo: Laura Nathalia Hernández Mejía / Directora de Contratación  

 
 
 


