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INVITACION PUBLICA
PROCESQ DE SELECCION MINIMA CUANTIA
Al-MC- - 2026
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1. QBJETO: SDE26107 - CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS, DE
DIVULGACION, COMUNICACION ESTRATEGICA, PAUTA PUBLICITARIA Y
PRODUCCION AUDIOVISUAL PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE APOYO,
PROMOCION, DIVULGACION Y POSICIONAMIENTO TURISTICO DEL MUNICIPIO DE
IBAGUE, INCLUYENDO LA PARTICIPACION DE OPERADQRES TURISTICOS DEL
MUNICIPIO EN UNA FERIA INTERNACIONAL DE TURISMO Y EL FORTALECIMIENTO
DE LA CAMPANA ‘DESCUBRE IBAGUE’, EN EL MARCO DEL PROYECTO "APOYQ Y
PROMOCION DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVO Y
SOSTENIBLE EN EL MUNICIPIO DE IBAGUE, TOLIMA”.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESOQO

Las fechas y plazos del cronograma son los establecidos en la plataforma de SECOP Il cabe
resaltar que los mismos podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en la
presente [nvitacién Publica.

NOTA: advirtiendo que el proponente con la propuesta mas baja, no lograse subsanar el
requerimiento realizado por la entidad o lo realizare de forma deficiente, y teniendo en cuenta que
el procedimiento establecido por {a normativa vigente nos indica que debemos realizar el mismo
procedimiento con la segunda propuesta mas baja y asi sucesivamente, este cronograma podra
ser modificado segun el desarrollo del proceso.

La administracion podra expedir adendas, las cuales se regiran por las siguientes reglas:

+ En caso que la modificacion verse en temas juridicos, financieros, administrativos y
organizacionales e publicara la adenda en el portal Unico de contratacion, para el conocimiento
de los interesados, sin que se altere el cronograma.

+ En caso que la modificacion verse sobre temas técnicos, econdmicos y de experiencia, se
correra el termino de recibo de propuestas en un dia mas; cronograma el cual se dara a conocer
en la correspondiente adenda.

» En casos excepcionales y previa justificacion a entidad podra ampliar 0 extender el termino
antes sefalado. Toda adenda se publicara en el portal unico de contratacion.

3. CLASIFICACION UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

80000000 servicios de gestion, | 80140000 80141600 80141607 gestién
servicios profesionales de empresa | comercializacid | actividades de | de eventos
y servicios administrativos n y distribucion ventas y promocion

de negocios
80000000 servicios de gestion, | 80140000 80141900 80141902
servicios profesionates de empresa | comercializacio | exhibiciones y ferias | reuniones y eventos
y servicios administrativos n y distribucion comerciales
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90000000 servicios de viajes, | 90150000 90151800 80151802 servicios

alimentacion, alojamiento y | servicios de | carnavaies y ferias de organizacidn ¢

entretenimiento entretenimiento administracion  de
ferias

82000000 servicios editoriales, de | 82100000 82101600 publicidad | 82101601

disefic, de artes graficas y beltas | publicidad difundida publicidad en radio

artes

82000000 servicios editoriales, de | 82100000 82101600 publicidad | 82101603

disefio, de artes graficas y bellas | publicidad difundida publicidad en

artes internet

82000000 servicios editoriales, de | 82100000 82101800 servicios | 82101801 servicios

disefio, de ares graficas y bellas | publicidad de agencia de | de campaiias

artes publicidad publicitarias

82000000 servicios editoriales, de | 82130000 82131600 fotografos | 82131603 servicios

disefio, de artes gréaficas y bellas | servicios y cinematdgrafos de produccién de

artes fotograficos video

4. PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra un plazo de noventa (90} dias calendario, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto gue se destinara para la presenie contratacién cuyo objeto es: SDE26107 —
“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS, DE DIVULGACION,
COMUNICACION ESTRATEGICA, PAUTA PUBLICITARIA Y PRODUCCION AUDIQVISUAL PARA
EL DESARRCLLO DE ACCIONES DE APOYO, PROMOCION, DIVULGACION Y
POSICIONAMIENTO TURISTICO DEL MUNICIPIO DE |IBAGUE, INCLUYENDCQ LA
PARTICIPACION DE OPERADORES TURISTICOS DEL MUNICIPIO EN UNA FERIA
INTERNACIONAL DE TURISMQ Y EL FORTALECIMIENTO DE LA CAMPANA ‘DESCUBRE
IBAGUE’, EN EL MARCO DEL PROYECTO APOYQ Y PROMOCION DEL TURISMO PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVO Y SOSTENIBLE EN EL MUNICIPIO DE IBAGUE,
TOLIMA.” Se encuentra inmerso dentro del presupuesto municipai de rentas y gastos 2026, de la
siguiente manera:

a) Presupuesto Proyectado: NOVENTA Y NUEVE MILLONES DEPESOS ($99.000.000)
M/CTE, IVA INCLUIDO Y DEMAS EMOLUMENTCS.

FUNCIONAMIENTQ __ INVERSION _X__
b) Rubro Presupuestal:
CODIGO DEL RUBRO - | DENOMINACION ..~ --| DISPONIBILIDA | VALOR DE LA
- i o /D “:°. | DISPONIBILIDA
-1 PRESUPUESTA | D _
A R 3 - i . - L g . s L
2.20.3.2.02.02.009-01 SERVICIOS PARA LA | 1310-5402 DEL $99.184.000
COMUNIDAD, SQCIALES 14/07/2026
Y PERSONALES
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c) Valor estimado del contrato y justificacién del mismo:

La Alcaldia Municipal de Ibagué, a través de la Secretaria de Desarrolic Economice, evidencié la
necesidad de realizar un estudio de mercado que permitiera identificar los precios, condiciones
comerciales y variables econdmicas requeridas para satisfacer la necesidad de contratar la
prestaciéon de servicios logisticos, de divulgacion y apoyo estratégico para garantizar la
participacion de operadores turisticos del municipio de lbagué en una feria internacional de
turismo, asi como el fortalecimiento de las acciones de promocion y marketing turistico, en el
marco del proyecto ‘APOYQ Y PROMOCION DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO
ECONOMICO, COMPETITIVO Y SOSTENIBLE EN EL MUNICIPIO DE IBAGUE, TOLIMA”.

En tal sentido, se deja constancia de que el presente proceso contractual corresponde a una
nueva estructuracién de ta necesidad previamente adelantada por la Secretaria de Desarrollo
Economico, cuyo preceso inicial fue declarado desierto mediante Resolucion No. 2026-000009
del 11 de agosto de 2026, al no haberse consclidado una oferta habilitada que permitiera la
aceptacion de oferta dentro del procedimiento de minima cuantia.

En atencién a lo anterior, y con fundamento en los principios de planeacion, economia, celeridad,
eficiencia administrativa, transparencia y seleccidn obietiva, la Entidad considerd procedente
adelantar nuevamente el proceso de contratacién, conservando la misma necesidad institucional,
objeto contractual, componentes técnicos, cantidades, productos y entregables minimos definidos
en la ficha técnica, sin alterar el alcance esencial requerido para la satisfaccion de la necesidad
publica,

No obstante, teniendo en cuenta que para esta nueva convocatoria se ajustd el plazo de ejecucion
contractual a noventa (90) dias calendario, la Secretaria de Desarrolio Econémico solicitd la
actualizacién de cotizaciones a proveedores con capacidad para ejecutar los servicios requeridos,
con el fin de que el analisis econdmico reflejara condiciones actuales y comparables del mercado,
acordes con el nueva plazo, las cantidades exigidas, las unidades de medida, las especificaciones
tecnicas minimas y los entregables verificables previstos por la Entidad.

Como resultado de la actualizacion del estudio de mercado y de la aplicaciéon del promedio
aritmético sobre las cotizaciones recibidas, se determind como presupuesto oficial del presente
proceso la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($99.000.000), IVA
incluido y demas emolumentos, valor que corresponde al resultado del analisis econémico
efectuado y que permite atender integralmente los componentes técnicos definidos en la ficha
tecnica.

Para el presente proceso se fija un Presupuesto Oficial de NOVENTA Y NUEVE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($99.000.000), IVA incluido y demas emeclumentos, el cual se encuentra
plenamente respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestai No. 1310-5402 del 14
de julic de 2026, expedido por valor de NOVENTA Y NUEVE MILLONES CIENTO OCHENTA'Y
CUATRO MIL PESOS M/CTE ($99.184.000).

En consecuencia, entre el valor respatdado presupuestalmente mediante el CDP y el presupuesto
oficial fijado para el presente proceso existe un saldo remanente de CIENTO OCHENTA'Y
CUATRO MIL PESOS M/CTE ($184.000), el cual no serd objeto de afectacion en esta
convocatoria, toda vez gue el valor maximo a comprometer correspondera Unicamente al
presupuesto oficial establecido con fundamento en el analisis actualizado de precios del mercado.

La conservacion del CDP inicialmente expedido responde a criterios de eficiencia administrativa,
economia y racionalidad en la gestién publica, en la medida en que permite utilizar una
disponibilidad presupuestal vigente y suficiente para respaldar la contratacién requerida, sin
necesidad de adelantar tramites presupuestales adicionales que no resuitan indispensables,
siempre que el valor oficial del proceso no exceda la disponibilidad existente ni s& comprometan
recursos superiores al valor determinado por el estudio de mercado.
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En todo caso, la existencia de un CDP por valor superior al presupuesto oficial no implica
modificacion del valor a contratar ni autorizaciéon para afectar la totalidad de ia disponibilidad
presupuestal. El compromiso presupuestal que se derive del presente proceso debera realizarse
Unicamente por el valor de ia oferta aceptada, sin superar el presupuesto oficial de $99.000.000,
y el saldo no utilizado debera conservarse o liberarse conforme a los procedimientos
presupuestales internos aplicables.

Tabla - cotizaciones y valor promedio:

. . Proyectos 'e'
- Eplanners Diego Felipe L VALCR
item DESCRI%;E:S AT ECNICA Cantidad Logistics Sastoque Ingsexuserla PROMEDIO
[ - IVA incluido IVA inciuido VA i.néiu.ido 4 VA incluido

El contratista deberé gestionar y
asegurar la contratacion, reserva o
adquisicidn del derecho de uso de
un espacio fisico de exhibicion
institucional de minimo dieciséis
metros cuadrados (16 m?) para
llevar a cabo la participacién de
operadores turisticos del Municipio
de lbagué, con apoyo institusional
de la Secretaria de Desarrolio
Economico, en lz Feria
Internacional de Turismo FITUR
2027, a realizarse del 20 al 24 de
enero de 2027 en el recinto ferial
IFEMA Madrid - Espafia.

El servicio debera comprender,
como minimao, la gestign
administrativa, comercial y
documental requerida para obtener
la disponibilidad efectiva del
espacio ferial; el tramite de reserva,
inscripcian, contratacion o]

1 asignacion ante el organizador 1 $ 45.500.600 $ 47.500.060 $ 48.0006.000 $ 47.000.600
oficial, operador autorizado o
proveedor habilitado; y la entrega
de los soportes que acrediten que
el espacio fue contratado,
reservado ¢ asighade para uso
institucional durante los dias
oficiales de la feria.

El espacio debera tener un area
minima de 18 m? y estar destinado
a la exhibicidn, promocidn o
posicionamiento institucional,
turistice y/o comercial del Municipio
de Ibagué en el marco de FITUR
2027. El proveedor debera
entregar documentacion suficiente
para verificar el metraje, ubicacién
o referencia del  espacio,
condiciones de uso, feria
correspondignte, recinlo  ferial,
fechas de realizacian y beneficiario
del servicio.
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ftem

DESCRIPCION TECNICA
MINIMA

Diego Felipe
Sastoque
iVA inciuido

Proyectos e
Ingenieria
S.A.S.
IVA incluido

VALOR
PROMEDIO
iVA incluido

Redaccion, edicidn, gestion
editorial y  publicacion  de
comunicados de prensa grientados
a la divulgacién de programas,
proyectos, actividades, avancges,
resultados, campaias,
convocatorias 0 informacién
institucional de interés publico del
Municipio de Ibagué - Secretaria de
RDesarrolle Econdmico.

El servicio deberd incluir la
elaboracion de contenidos
periodisticos estrategices, revision
de estilo, inclusién de minime una
imagen, pieza grafica, fotografia
institucional o recurso  visual
entregado © aprobado por la
supervision, coordinacion editorial
con un medio de comunicacidn con
presencia verificable a nivel local o
regional, y con canales de difusion,
circulacion, audiencia, consulta ©
acceso de alcance nacignal Lo
anterior, con el fin de que los
contenidos publicados contribuyan
a la promocidn de la oferta turistica,
econgmica, comercial, cultural,
empresarial ¢ de ciudad de |bagué
ante pUblicos ubicados tanto en el
ambito local como en otros
departamentos del pais. Cada
comunicado deberd contar con
aprobacion previa del supervisor
antes de su publicacion,
permanencia minima de veinte (20)
dias calendario en ef canal utilizado
y soportes verificables de difusion,
tales como enlace web, captura de
pantalla, certificacion del medic,
ejemplar fisico o digital, métricas
disponibles o soporte equivalente.

Las publicaciones deberan
ejecutarse  durante el plazo
contractyal de noventa (90) dias,
de manera periodica, procurando
una distribucién apsroximada de un
comunicade cada quince (15) dias
calendario, conforme al
cronograma aprobado por la
supervision. Como criterio minimo
de verificacion, cada publicacién
debera ser consultable en un canal
oficial del medio © soportarse
mediante certificacidn/constancia
equivalente, indicando fecha de
publicacién, medio, enlace o©
captura, y métricas dispenibles.

NOTA: Para efectos de la presente
ficha técnica, se entenderd por
alcance nacional la posibilidad
verificable de acceso, consulta,
circulacién, audiencia o difusion del
contenide por parte de publicos
ubicados en diferentes
departamentos del pais, a través
de medios impresos, digitales,

Eplanners

Cantidad Logistics
IVA incluido
6 $19.000.000

$ 20.000.000

$18.000.000

$ 19.000.000
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item

DESCRIPCION TECNICA
MiNIMA

Cantidad

Eplanners
Logistics
iVA incluido

Diego Felipe
Sasteque
IVA inciuido

Proyectos e
Ingenieria
S.AS.
IVA inciuido

VALOR
PROMEDIO
IVA incluido

radiales, audiovisuales o
plataformas informativas del medio
de comunicacion.

Planificacién, estructuracion,
gestion, contratacion, ejecucion y
seguimiento de pauta publicitaria
institucional en  medios de
comunicacidn local y/o regional
con canales de difusion,
circulacion, audiencia, consulta o
acceso de alcance nacional,
orientada a la divulgacion de
programas, proyectos, campafias,
convocatorias, aclividades,
avances, resultados o informacién
institucional de interés publico de la
Alcaidia de lbagué - Secretaria de
Desarrollo Econémico.

€l servicio deberd ejecutarse
mediante cuatro (4} pacuetes de
pauta publicitaria  multicanal,
distribuidos  durante el plazo
contractual de noventa (80) dias,
conforme al plan de medios vy
cronograma  aprobado por la
supervision. Para efectos de
ejecucién, los paguetes no se
entenderan necesariamente
asociados a meses calendario
completos, sino a periodos de
pauta programados dentro del
plazo contractual, sin disminuir las
cantidades minimas exigidas.

Cada paquete de pauta debera
incluir, como minime: i} quince (15}
cufias radiales emitidas en medic
radial local, cada una cen duracion
minima de veinte (20) segundos,
para un total minimo de sesenta
(60) cufas durante la ejecucion
contractual, las cufas deberan
emitirse en horario prime con alta
audiencia segun indices del ECAR,
conforme al plan de pauta
aprobado previamente por el
supervisor; ii} dos (2) publicaciones
publicitarias en prensa impresa

$ 17.000.0G0

$ 16.000.00C

$ 15.000.000

$ 16.000.000
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ftem

DESCRIPCION TECNICA
MiNIMA

Eplanners
Cantidad Logistics
WA incivido

Diego Felipe
Sastoque
IVA incluido

Proyectos e
Ingenierfa
§.A.5.
IVA inciuido

VALOR
PROMEDIO
IVA incluido

local ¢ regional con circulacién,
cobertura o distribucion verificable
en el municipio de |bagué y el
departamento del Tolima, para un
total minimp de ocho (8)
publicaciones durante la ejecucion
contractual; i) una (1) campana en
plataformas digitates, para un total
minimo de cuatro {4} campafas
digitales durante la ejecucion
contractual.

Cada campafa ¢ebera tener yna

" |duracién minima de sigte (7) dias

calendario de circulacion efectiva e
Incluir pauta paga en Facebook,
Instagram y TikTok, con inversion
minima  por  campafia  en

plataformas = digitales de
seiscientos mil pesos ($600.000),
sin incluir honararios de
administracion, disefio Q

produccion. Gada campafia debera
contemplar la  produccidn o
adaptacion de minimo cinco (5)
piezas digitales: wyna pieza
cuadrada para feed, una pigza
vertical para historias, una pieza
horizontal o banner digital, un video
corto o reel vertical para Facebook
e Instagram y un video corto
vertical para TikTok, con duracién
entre guince y treinta segundos.

E| contratista debera entregar un
reporte  por cada paquete o
campafia ejecutada, generado por
las platafgrmas ¢ administradores
de anuncios, en el gue se evidencie

periodo de circylacidn,
segmentaciaon, inversion
ejecutada, alcance, impresiones,
clics, reproducciones,

interacciones y piezas pautadas,
cuando la plataforma permita su
medicién; asi camo un (1) informe
de gjecucion y métricas por cada
paguete de pauta.

En consecuencia, durante ia
gjecucidn total del contrato, el
contratista debera acreditar como
minimo: sesenta (80) cufias
radiales  emitidas, ocho (8)
publicaciones  publicitarias  en
prensa impresa localfregional,
cuatro (4) campafias digitales,
veinte (20} piezas digitales para
pauta en plataformas digitales y
cuatro (4} informes de ejecucion y
métricas.

El contratista deberd presentar
previamente para aprobacion del
supervisor el respective pltan de
medios, por paguete o por periodo
de ejecuycién, indicando mix de
medios, cronograma,
segmentacion basica de audiencia,

s XX NoNoloXin]
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- . Proyectos e
i Epianners Diego Feiipe VALDR
item | DESCRIPCIONTECNICA | ooy | ogistics Sastoque ingenieria | ppoMEDID
MINIMA iVA inciuido | IVA incluido SA.S. iVA inciuido
iVA Inciuido

piezas a difundir, fechas
estimadas, medios propuestos,
numero de cufias, duracisn, franjas
horarias, valor asociado 2 la pauta
cuando aplique y métricas
esperadas. La pauta debera
ejecutarse  Unicamente  sobre
piezas, mensaes o contenidos
aprabados por Iz supervisién.

NOTA: Para efectas de la presente
ficha técnica, se entendera por
alcance nacional la posibilidad
verificable de acceso, cansulta,
circuiacion, audiencia o difusién del
contenido por parte de publicos
ubicados en diferentes
departamentos del pais, a través
de medios impresos, digitales,
radiales, audiovisuzles o
plataformas informativas del medic
de comunicacion.

Disefio e implementacién de una
estrategia narrativa y audiovisual
institucional arientada a comunicar,
de manera clara, verificable y de
interés  publice, los avances,
resultados, programas, acciones e
indicadores asociadoes a la gestion
de la Alcaldia de Ibagué -

Secretaria de Desarrollo
Econémice en  materia  de
fortalecimiento empresari al,

atraccion de inversion, turismo,
productividad, competitividad v
desarrolla econdmico local.

El servicio deberd incluir Ila
recoleccién, revisién, organizacion
y analisis de informacian
institucional suministrada o
aprobada par la entidad,
incluyendo  planes, informes,
programas, cifras  disponibles,
piezas previas, agenda de hitos y
4 |seleccion de cuatro (4) historias © 1 $ 17.500.000 $ 17.000.000 $ 16.500.000 $ 17.000.000
casos can valer narrative, cuande
la entidad los suministre o apruebe.

El contratista debera canstruir una
narrativa  central, pilares de
mensaje, mapa de publicos,
mensajes por publico objetivo y
recomendacianes de evidencia
para soporar las afifmaciones
institucicnales.

El paguete debera incluir, como
minimo: i) un (1) documento de
estrategia narrativa y audiovisual
en formate PDF, i) tres (3) guiones
literarios y técnicos, cada uno can
objetivo de la pieza, estructura
narrativa, texto base, recursos
visuales sugerides. planos/tomas y
guia de entrevista; iii) tres (3}
piezas  audiovisuales digitales
verticales en formato Full HD
1080x1920, aptas para publicacion
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item

MINIMA

DESCRIPCION TECNICA

Cantidad

Eplanners
Logistics
IVA incluido

Diego Felipe
Sastoque
IVA incluido

Proyectos &
ingenieria
8.AS.
iVA incluido

VALOR
PROMEDIO
IVA inclyido

en redes sociales, pagina web
institucional o canales digitales,
con edicion, musicalizacion  ©
ambientacidn  sonora  cuando
apliqgue, subtitulos para consumo
sin audio y versignes con y sin
subtitulos; y iv) un (1) informe final
de ejecucién y medicion bdsica de
impacto comunicacional.

Todo centenido, guion,
audigvisual, mensaje, imagen
institucional o material grafico
deberd contar con aprobacion
previa del supervisor antes de su
produccion  final, publicacion o
difusion. La informacion utilizada
debera comesponder a fuentes
institucionales, oficiales G
previamente validadas por la
entidad.

pieza

VALORTOTAL | $99.000.000 | % 100.500.000 | $ 97.500.000 $ 99.000.000

NOTA: Las cotizaciones allegadas y anexas al presente estudio previo constituyen soporte del
estudio de mercado realizado por la Entidad y sirven como fundamento para la determinacion del
presupuesto oficial estimado del presente proceso de contratacién de minima cuantia.

El valor de las cotizaciones recibidas, asi como el resultado promedio obtenido, contempla la
carga tributaria aplicable, incluido el IVA cuando haya lugar, asi como los costos directos e
indirectos asociados a la ejecucién de los servicios requeridos en la ficha técnica.

La estimacion del presupuesto oficial se realiza bajo criterios de planeacién, economia,
razonabilidad, eficiencia y optimizacion de los recursos publicos, tomando como referencia los
valores cotizados por item, las unidades de medida, cantidades, calidades minimas y entregables
verificables definidos para el proceso.

En consecuencia, loS proponentes deberan estructurar su oferta econdmica teniendo en cuenta
1a totalidad de los costos necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual, incluyendo
impuestos, tasas, contribuciones, gravdmenes, costos administrativos, operativos, logisticos,
técnicos, financieros, de personal, desplazamientos, herramientas, equipos, plataformas,
publicaciones, pauta, soportes y demas gastos que resulten necesarios para el cumplimiento
integral de las obligaciones contractuales.

El Municipio de Ibagué no reconocera valores adicionales ni aceptara reclamaciones posteriores
derivadas de la omisidn, error de célculo ¢ falta de prevision del proponente frente a impuestos,
tasas, contribuciones, gravamenes, costos directos, costos indirectos o cualquier otro concepto
necesarip para la ejecucion del contrato.

6. PROCEDIMIENTO

La propuesta debera presentarse en el sitio, fecha y hora determinados en el cronograma del
proceso, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, foliada, con tabla de contenido o
indice y firmados, contestando en forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y
anexando todos los documentos que son requisitos indispensables para el estudio de la
propuesta.
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Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y validada con la firma
del oferente en 1a misma propuesta. De lo contrario se entendera como RECHAZADA.

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal. Sélo sera tenida en
cuenta en este proceso, la informacién que se suministre en la plataforma de SECOP 1.

La propuesta econémica debe corresponder a valores expresados en numeros enteros, sin
decimales. En consecuencia, no podran utilizarse nimeros acompanados de letras, subnameros,
ni decimales, de presentarse asi, hara los respectivos ajustes aritméticos, para estos efectos el
proponente debera diligenciar el anexo 3 (Propuesta Econémica) de la presente invitacion.

Para efecto del sefialamiento de ia propuesta econdmica, debe indicarse los precios expresados
en pesos colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos,
pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e indirectos) que
considere necesarios para la fijacién de la oferta econémica.

Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacion y presentacion
de su oferta, por tal motivo LA ENTIDAD en ningln caso sera responsable de los mismos.

7. MODALIDAD - JUSTIFICACION - FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso contractual se adelantara bajo la modalidad de seleccidn de minima cuantia,
de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, asi como por lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, madificados por el Decreto 1860 de 2021, y demas
normas concordantes que regulan la materia. B

La modalidad de minima cuantia resulta procedente en razén a que el vaior estimado del presente
proceso contractual no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal
para la presente vigencia fiscal, circunstancia que habilita la aplicacién de esta modalidad de
seleccion, independientemente del objeto a contratar, conforme lo establece la normativa vigente
en materia de contratacion publica.

El objeto del presente proceso consiste en ““CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
LOGISTICOS, DE DIVULGACION, COMUNICACION ESTRATEGICA, PAUTA PUBLICITARIAY
PRODUCCION AUDIOVISUAL PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE APOYO,
PROMOCION, DIVULGACION Y POSICIONAMIENTO TURISTICO DEL MUNICIPIO DE
IBAGUE, INCLUYENDO LA PARTICIPACION DE OPERADORES TURISTICOS DEL
MURNICIPIO EN UNA FERIA INTERNACIONAL DE TURISMO Y EL FORTALECIMIENTO DE LA
CAMPANA ‘DESCUBRE IBAGUE', EN EL MARCO DEL PROYECTO APOYO Y PROMOCION
DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVO Y SOSTENIBLE ENEL
MUNICIPIO DE IBAGUE, TOLIMA"

En ese sentido, el proceso contractual tiene como finalidad satisfacer una necesidad institucional
relacionada con el fortalecimiento de la promocidn turistica, la divuigacion, el marketing de destino
y el posicionamiento de Ibagué como destino turistico, mediante la ejecucion de componentes
logisticos, feriales, comunicacionales, publicitarios y audiovisuales, de conformidad con las
especificaciones técnicas, cantidades, unidades de medida y entregables verificables
establecidos en la ficha técnica del proceso.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, para la contratacion de minima
cuantia la Entidad Estatal debe elaborar estudios previos que contengan, como minimo, la
descripcion de la necesidad, el objeto a contratar identificado con el Ciasificador de Bienes y
Servicios, las condiciones técnicas exigidas, el valor estimado del contrato y su justificacion, el

f M Mo RoN s Kin

wwwi.ibague.gov.co




= Alcoldiode L

)53\ IBAGUE

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

plazo de ejecucién y el certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
Dichos elementos se encuentran desarrollados en el presente estudio previo y en los documentos
que hacen parte integral del proceso.

Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 establece el procedimiento aplicable
a la contratacién cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto. En virtud de dicha disposicién, la Entidad debera
publicar la invitacién a participar, sefialar las condiciones técnicas exigidas, indicar la forma de
acreditacion de la capacidad juridica y demas requisitos habilitantes cuando haya lugar,
establecer el cronograma de! proceso, verificar la oferta de menor precio que cumpla con los
requisitos exigidos y aceptar la oferta seleccionada.

De igual manera, conforme al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, que modificod el humeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la contratacion de minima cuantia procede cuando el valor del
contrato no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad, caso en el cual se
publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en la que se sefalara el objeto
a contratar, el presupuesto destinado y las condiciones téchicas exigidas.

En aplicacion de Io anterior, la escogencia del contratista se realizard mediante invitacién ptiblica
a través del Sistema Elecironico para Ja Contratacion Publica SECOP |l, garantizando los
principios de transparencia, economia, responsabilidad, seleccién objetiva, publicidad y libre
concurrencia, en los términos previstos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 2069
de 2020, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables.

La Entidad verificara iniciaimente la oferta econémica de menor valor y procedera a revisar si
cumple con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas previstas en la invitacion pabiica y
en la ficha técnica. En caso de que la oferta de menor precio no cumpla con los requisitos
exigidos, se continuara la verificacidn respecto de la oferta ubicada en el segundo menor precio
y asi sucesivamente, hasta identificar la propuesta que cumpla integralmente con las condiciones
del proceso.

La aceptacion de la oferta de menor precio que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién constituira, junto con la oferta presentada, el contrato estatal, de conformidad con las
reglas propias de la modalidad de minima cuantia. En dicha aceptacion se informara el nombre
del supervisor designado para ejercer el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable
y juridico del contrato, segun corresponda.

En consecuencia, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para e! presente
proceso ho supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad, y que la necesidad
contractual se encuentra debidamente identificada, justificada y soportada en la ficha técnica, el
estudio previo y el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, resulta
juridicamente procedente adelantar la presente contratacion mediante la modalidad de seleccidn
de minima cuantia.

8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO

Dadas las caracteristicas del objeto contractual, el contratc a celebrar es CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS, bajo la modalidad de Minina Cuantia, conforme con lo dispuesto
en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Decreto
1082 de 2015 y demas disposiciones descritas en el Codigo de Comercio.

9. FORMA DE PAGO

El Municipio de Ibagué pagara al contratista el valor del contrato mediante pagos parciales
asociados a los items o componentes efectivamente ejecutados, de conformidad con la ejecucion
total de cada uno de los componentes definidos en la ficha técnica, previa presentacion de la
factura o documento equivalente, informe de ejecucion con sus respectivos soportes, certificacion
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de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién suscrita por el supervisor y constancia de pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social integral y parafiscales cuando haya lugar. En todo
caso, su desembolso se sujetara a la disponibilidad dei Plan Anual Mensualizado de Caja - PAC.

Los pagos se efectuaran asi:

» Pago correspondiente al item 1: contra la gjecucién del cien por ciento (100%) del item, previa
presentacion de los soportes de cumplimiento y recibo a satisfaccion del supervisor.

» Pago correspondiente al item 2: contra la ejecucién del cien por ciento (100%) del ftem, previa
presentacion de los soportes de cumplimiento y recibo a satisfaccion del supervisor.

» Pago correspondiente al item 3: contra la ejecucién del cien por ciento (100%) del item, previa
presentacion de los soportes de cumplimiento y recibo a satisfaccion del supervisor.

» Pago correspondiente al item 4: contra la ejecucion de! cien por ciento (100%) deli ftem, previa
presentacioén de los soportes de cumplimiento y recibo a satisfaccion del supervisor.

Los pagos se realizaran de manera independiente por cada item ejecutado, sin que exista un
orden obligatorio, sucesivo o cronolégico entre ellos. El contratista podra solicitar el pago del item
que se encuentre ejecutado en un cien por ciento (100%), siempre que allegue los soportes
correspondientes y cuente con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

El pago del ultimo item que se tramite, independientemente de cual sea, debera estar
acompanado del informe final de ejecucion contractual con sus respectivos soportes y del acta
de recibo final a satisfaccion por parte del supervisor.

Para cada pago, el contratista debera aportar:

» Factura electrénica de venta o documento equivalente, segun corresponda.

» Informe de ejecuciéon del componente respectivo, con sus soportes y evidencias de
cumplimiento.

» Certificacidén o acta de recibo a satisfaccién suscrita por el supervisor del contrato.

» Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, en los terminos de
ley.

> Los demas documentos requeridos por la entidad para adelantar el tramite de pago.

NOTA 1 Pago de Estampillas, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 037
de 2025, por medio del cual se modifica el articulo 285 del Acuerdo Municipai No. 015 de 2021,
modificaciéon efectuada a su vez mediante el articulo primero del Acuerdo Municipal No. 01 de
2024, el contratista debera efectuar el pago anticipado de ias estampillas a que haya lugar, como
requisito previo e indispensable para la legalizacién del contrato y antes del inicio de su ejecucion.
(...) 1. Realizar el pago una vez firmado el contrato de las estampillas correspondientes para la
legalizacién del contrato. 2. Solicitar ante la Direccion de Tesoreria el certificado de pago de
estampillas.3. Radicar ante la Oficina de Contratacion, mediante el formato FOR-39-PRO-GC-02
"RADICACION DOCUMENTOS PARA LEGALIZACION DE CONTRATO", los siguientes
documentos:

* Polizas

» Registro Presupuestal original

- Soporte de pago de estampilias (Expedido por la Direccion de Tesoreria) (...) El valor por pagar
corresponde al siguiente porcentaje: 2% por concepto de estampilla para el bienestar del adulto
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mayor y 1.5% por concepto de estampilla Pro-Cultura cuya base sera el VALOR TOTAL DEL
CONTRATO EXCLUIDO IVA.

NOTA 2 Del respectivo pago, el Instituto deducira la tarifa de la Tasa pro deporte que corresponde
al 2.5% del vaior total del contrato sin IVA, la cual se encuentra reglamentada en el Acuerdo 0017
del 2020, y modificade por el Acuerdo 042 del! 2025 expedidos por el Conceje Municipal de
Ibagué.

10. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera perfeccionado con fa comuynicacién de aceptacion de la oferta expedida
por la Entidad, junto con la oferta presentada por el proponente seleccionado, de conformidad
con las reglas propias de la modalidad de minima cuantia. Seran requisitos de ejecucion el
registro presupuestal, la aprobacion de las garantias exigidas cuando aplique, la acreditacion de
pago de estampillas y demas requisitos estabiecidos en los documentos del proceso.

11. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato es en el Municipio de Ibagué ubicado en el Departamento del
Tolima.

12. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

a. Cuando la propuesta no se ajuste a las condiciones establecidas en la invitacion publica,
estudios previos, ficha técnica, anexos o demas documentos del proceso, siempre que el
incumplimiento recaiga sobre un requisito esencial o no subsanabie.

b. Cuando el proponente haya sido requerido para subsanar, aclarar o complementar un
documento de la propuesta y no lo haga dentro del término establecido por la Entidad, o cuando
la respuesta presentada no subsane o no aclare de manera suficiente el requerimiento efectuado.

¢. Cuando un mismo proponente presente dos o mas propuestas, directamente ¢ por interpuesta
persona, ya sea como proponente individual o como integrante de un proponente plural.

d. Cuando una misma persona natural o juridica participe simultaneamente en mas de una
propuesta, ya sea directamente, como integrante de consorcio o union temporal, o mediante
persona interpuesta, siempre que dicha participacion afecte la transparencia, igualdad o
comparacién objetiva de las ofertas.

e. Cuando se evidencie que el proponente, directamente o por interpuesta persona, intenta influir
indebidamente en el tramite del proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales,
disciplinarias, fiscales o penales a que haya lugar.

f. Cuando el proponente, sus representantes legales, integrantes de proponente plural o quienes
tengan la calidad que corresponda, se encuentren incursos en alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses o prohibicion para contratar, conforme a la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2014 de 2019 y
demas normas aplicables.

g. Cuando la propuesta sea presentada de manera extemporanea, por un medio diferente al
establecido en la invitacion publica o por fuera del procedimiento definido para el proceso.

h. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo y, una vez requeridas y analizadas
las explicaciones del proponente, la Entidad concluya, con fundamentos objetivos y razonables,
que el valor ofertado pone en riesgo la ejecucién del contrato o el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.
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i. Cuando la vigencia de la propuesta sea inferior a |a exigida en la invitacion publica.

j. Cuando el proponente no acredite capacidad juridica suficiente para presentar la propuesta,
obligarse con su contenido o ejecutar el objeto contractual, conforme a los requisitos establecidos
en el proceso.

k. Cuando la propuesta se presente condicionada, parcial, alternativa o sujeta a requisitos,
salvedades, reservas o condiciones no previstas por la Entidad, que impidan su comparacion
objetiva ¢ alteren las reglas del proceso.

I. Cuando el proponente manifieste o certifique no encontrarse sancionado, inhabilitado o
reportado por multas, declaratorias de incumplimiento, caducidad u otras sanciones
contractuales, y la Entidad verifique que dicha informacién no es veraz, sin perjuicio de las
consecuencias legales a que haya lugar.

m. Cuando el objeto social, actividad econdmica, capacidad juridica ¢ actividad comercial del
proponente no guarde relacion directa o material con el objeto del proceso contractual y no le
permita ejecutar las actividades requeridas.

n. Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en alguno de los requisitos juridicos,
tecnicos, financieros, organizacionales, de experiencia o de personal minimo requerido exigidos
en la invitacion publica, estudios previos, ficha técnica o demas documentos del proceso, siempre
que dichos requisitos resulten aplicables al proceso y no hayan sido subsanados, aclarados o
acreditados en debida forma dentro del término otorgado por la Entidad.

0. Cuando los documentos necesarios para la verificacion de la propuesta presenten tachaduras,
enmendaduras, aiteraciones, inconsistencias o correcciones que no se encuentren debidamente
salvadas o autorizadas por quien suscribe el documento, y dichas circunstancias impidan verificar
el cumplimiento del requisito correspondiente.

p. Cuando el proponente no presente la oferta econémica, no la diligencie en debida forma,
modifique las especificaciones técnicas, cantidades, unidades de medida o entregables definidos
por la Entidad, o altere el formato econémico de manera que impida la comparacién objetiva de
las ofertas.

g. Cuando ia propuesta econémica supere el presupuesto oficial estimado para el proceso.

r. Cuando la propuesta econémica no incluya la totalidad de los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones, IVA cuando haya lugar, gastos administrativos, operativos,
logisticos, técnicos, financieros y demas erogaciones necesarias para la correcta ejecucién del
contrato.

s. Cuando se compruebe que la informacién o documentacion aportada por el proponente no
corresponde a la realidad, presenta inconsistencias sustanciales, induce en error a la Entidad o
afecta la verificacién objetiva de los requisitos exigidos.

t. Cuando el proponente ne acredite la experiencia minima requerida en los términos establecidos
en la invitacion publica, o cuando los documentos aportados no permitan verificar el objeto, valor,
plazo, ejecucion, terminacion, recibo a satisfaccion o relacién material de la experiencia con el
objeto contractual. ‘

u. Cuando el proponente no aporte los soportes exigidos para acreditar experiencia derivada de
contratos celebrados entre particulares, tales como contrate, certificacién, acta de recibido a
satisfaccion, facturacion, soportes de pago o documentos equivalentes, cuando estos hayan sido
requeridos en la invitacion pubiica.

v. Cuando, tratandose de una persona juridica con menos de tres (3) afios de constituida que
pretenda acreditar experiencia de sus accionistas, socios © constituyenies, no aporte los
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documentos que acrediten dicha calidad o los soportes que permitan verificar la experiencia
presentada.

w. Cuando el proponente no acepte expresamente las condiciones técnicas minimas,
obligaciones, cantidades, unidades de medida, calidades y entregables verificables definidos en
la ficha técnica.

X. Cuando se configure cualquier otra causal de rechazo prevista expresamente en la invitacidén
publica, en los estudios previos, en la ficha técnica, en la ley o en los reglamentos aplicables al
presente proceso de contratacion.

NOTA 1: La Entidad garantizara la oportunidad de subsanacion respecto de los documentos y
requisitos que sean subsanables, en los términos previstos en la normativa vigente y en la
invitacién publica. No seran subsanables aquellos aspectos que impliquen modificar, mejorar,
completar o alterar la oferta econdmica, la propuesta técnica esencial o los factores necesarios
para la comparacion cbjetiva de las ofertas.

NOTA 2: La ausencia de requisitos ¢ documentos subsanables no dara lugar al rechazo
inmediato de !a propuesta, siempre que puedan ser requeridos y aportados dentro del término
otorgado per la Entidad. No obstante, la falta de respuesta ¢ la respuesta insuficiente al
requerimiento de subsanacion dara lugar al rechazo de la oferta.

NOTA 3: La Entidad evaluara las propuestas conforme a las condiciones establecidas en la
invitacion publica y aplicara las causales de rechazo de manera objetiva, proporcional y conforme
a los principios de transparencia, seleccién objetiva, iguatdad, economia y responsabilidad.

13. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA

La ENTIDAD podra declarar desierto el presente procedimiento cuando:

a. Habiéndose presentado Unicamente una propuesta esta no cumpla con los requisitos
minimos exigidos ¢ incurra en alguna causal de rechazo.

b. Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos exigidos en la presente
invitacion.

¢. Cuando no se hubiere presentade proponente alguno.

14. SUPERVISION

La supervision del contrato sera realizada por JAIRQ ALBERTO MORENO MONTALVO. Director
de Turism¢ de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, o quien haga sus veces y/o quien designe
el ORDENADOR DEL GASTO.

15. OBLIGACIONES
15.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA!

En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera necesario el desarrollo de las
siguientes obligaciones:

1. Ejecutar el objeto contractual, garantizando la prestacion de los servicios logisticos, de
divulgacion y apoyo estratégico requeridos para la participacion de operadores turisticos del
municipio de Ihagué en una feria internacional de turismo y el fortalecimiento de las acciones
de marketing turistico asociadas a la campafa “Descubre lbagué”, conforme a la ficha técnica,
la propuesta presentada y las instrucciones de la supervision.
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10.

11.

12.

13.

Presentar al supervisor, dentro del término establecido por la Entidad, el plan de trabajo y
cronograma de ejecucion, indicando actividades, fechas, responsables, entregables y medios
de verificaciéon de cada componente.

Cumplir integraimente con las especificaciones técnicas, cantidades minimas, unidades de
medida, calidades y entregables definidos en |a ficha técnica del proceso.

Coordinar con el supervisor dei contrato la aprobacidon previa de los contenidos, piezas,
publicaciones, comunicados, pautas, guiones, productos audiovisuales y demas entregables
gue se generen en desarrolio del contrato.

Gestionar, reservar, adquirir y/o garantizar el derecho de uso de un espacio ferial de exhibicion
de minimo dieciséis metros cuadrados (16m?), destinado a la participacién de operadores
turisticos del municipio de Ibagué en FITUR 2027 - Feria Internacional de Turismo, conforme
a las condiciones del arganizador oficial, operador autorizado o proveedor habilitado.

Adelantar los tramites administrativos, comerciales y documentales necesarios para a
solicitud, reserva, inscripcion, asignacion o adquisicion del espacio feriai, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y condiciones aplicables al certamen.

Entregar los soportes oficiales o documentos equivalentes que acrediten la reserva,
contratacién, asignacién o disponibilidad del espacio ferial, tales como acuerdo de
participacién, factura, orden de servicio, certificacién, comprobante de reserva, plano,
ubicacién referencial, nimero de stand o documento equivaiente.

Garantizar que los soportes entregados permitan verificar, como minimo, la identificacion de
la feria, recinto ferial, fechas del evento, area minima contratada, beneficiario o destinatario
del espacio, modalidad de participacion y condiciones generales de uso.

Redactar, editar, gestionar editorialmente y publicar seis (6) comunicados de prensa
orientados a la divulgacién de informacion relacionada con la promocion turistica dei
municipio, la campafia “Descubre Ibagué”, actividades, avances, resultados, convocatorias ©
acciones institucionales de interés publico lideradas por la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Entregar por cada comunicado publicado el texto final aprobado, enlace de publicacion
cuando aplique, captura de pantalia, fecha de publicacién, identificacion del medio de
comunicacion, certificacién o soporte equivalente y reporte basico de aicance o metricas
disponibles.

Pianificar, gestionar, contratar, ejecutar y hacer seguimiento a cuatro (4) paguetes de pauta
publicitaria multicanal, distribuidos durante el plazo contractual de noventa (90) dias,
orientados a fortalecer la promocion turistica del municipio, la campafa "Descubre lbague” y
la divulgacién de programas, proyectos, campafas, convocatorias, actividades, avances,
resultados o informacién institucional de interés plblico de la Alcaldia de ibagué - Secretaria
de Desarrolfa Econdmico.

Presentar para aprobacién del supervisor el respective plan de medios por paguete o por
periodo de ejecucién, indicando como minimo: medios propuestos, mix de medios,
cronograma de emisiones o publicaciones, piezas a difundir, segmentacién basica de
audiencia, fechas estimadas de ejecucién, numero de cufias, duracion, franjas horarias,
publicaciones impresas o digitales, plataformas digitales a utilizar, inversion estimada en
pauta digital y métricas esperadas.

Garantizar que cada paguete de pauta publicitaria multicanal, distribuido dentro del plazo
contractual conforme ai plan de medios aprobado por la supervision, incluya, como minimo:
i) quince (15) cufias radiales emitidas en medio radial local, cada una con duracién minima
de veinte (20) segundos; ii) dos (2) publicaciones publicitarias en prensa impresa iocal o
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14,

15.

regional, con circulacion, cobertura o distribucion verificable en et municipio de Ibagué y/o el
departamento del Tolima; iii) una (1) campafa de pauta digital paga en plataformas Facebook,
Instagram y TikTok; iv) minimo c¢inco (5) piezas digitales para pauta en plataformas digitales;
y v} un (1) informe de ejecucion y métricas por cada paquete ejecutado.

Acreditar durante la ejecucion contractual un minimo total de sesenta (60} cufias radiales
emitidas, ocho (8) publicaciones publicitarias en prensa impresa local o regional, cuatro (4)
campafias digitales pagas, veinte (20) piezas digitales para pauta en plataformas digitales y
cuatro (4) informes de ejecucidn y métricas, correspondientes a los paquetes de pauta
ejecutados.

Garantizar que las cuias radiales sean emitidas en horario prime o franjas de alta
audiencia, de acuerdo con el plan de pauta aprobado previamente por el supervisory
con base en indices, estudios o referencias de audiencia aplicables, tales como ECAR
o medicion equivalente disponible. Los soportes deberan permitir verificar como
minimo el medio radial, fecha de emision, hora de emision, duracién, cantidad de
curias emitidas y contenido pautado.

16. Ejecutar las campanias digitales previstas en la ficha técnica como pauta paga, y no

17.

18.

19.

20.

21.

22.

gnicamente como publicaciones organicas, en las plataformas Facebook, Instagram
y TikTok, distribuidas dentro del plazo contractual de noventa (90) dias, conforme al
cronograma y plan de medios aprobado por la supervision. Cada camparia debera
contar con una inversién minima en pauta digital de seiscientos mil pesos m/cte
($600.000), sin incluir honorarios de administracion, disefio o produccion. El
contratista debera entregar los soportes generados por las plataformas o
administradores de anuncios, incluyendo como minimo: periodo de circulacion,
plataforma utilizada, segmentacién, ubicacion geografica, inversion ejecutada,
alcance, impresiones, clics, reproducciones, interacciones, frecuencia, piezas
pautadas, capturas de pantalla, enlaces cuando aplique y demas métricas disponibles
que permitan verificar la ejecucion real de cada campafia.

Disefiar e implementar una estrategia narrativa y audiovisual orientada a comunicar los
atributos turisticos del municipio de Ibagué, sus experiencias, atractivos, corredores turisticos,
vocaciones diferenciales, oferta de operadores turisticos y acciones de promocion
adelantadas por la Secretaria de Desarrolio Econdmico.

Elaborar y entregar un (1) documento de estrategia narrativa y audiovisual, que incluya
narrativa central, publicos objetivo, mensajes clave, enfoque comunicacional, criterios de
evidencia y recomendaciones de uso. :

Elaborar y entregar tres (3) guiones literarios y técnicos para la produccion de piezas
audiovisuales, incluyendo objetivo, estructura namativa, texto base, recursos visuales
sugeridos, tomas o planos requeridos y mensajes principales.

Producir, editar y entregar tres (3) piezas audiovisuales digitales en formato vertical Full HD
1080x1920, aptas para publicacidn en redes sociales, pagina web institucional o canales
digitales de la Entidad, en versiones con subtituios y sin subtitulos.

Garantizar que todos los contenidos, piezas, publicaciones, pautas, comunicados, guiones y
productos audiovisuales respeten los lineamientos de imagen institucional, derechos de autor,
derechos de imagen, proteccion de datos personales y demds disposiciones aplicables.

Presentar informe final de ejecycion contractual, consolidando el cumplimiento de todos los
componentes, cantidades, entregables, soportes, métricas, productos finales y evidencias
requeridas en la ficha técnica y en las obligaciones contractuales.
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ANEXO HSEQ.
Obligaciones del SISTEMA DE GESTION-SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SST:

1. Cumplir, durante la ejecucién del contrato, con las disposiciones aplicables en materia de
Seguridad y Saiud en el Trabajo, especialmente con lo previsto en la Resolucidn 0312 de
2019, el Decreto 1072 de 2015, el Decreto 723 de 2013 y demas normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan, de acuerdo con |a naturaieza de las actividades
contratadas.

2. Acreditar, cuando la supervision lo requiera, el cumplimiento de ias obligaciones frente al
Sistema General de Seguridad Social Integral y al Sistema Generai de Riesgos Laborales,
respecto del contratista y del personal que participe en la ejecucion del contrato, conforme a
la normativa vigente.

3. Cumpilir con las obligaciones previstas para los contratistas en materia de riesgos laborales,
inciuyendo el cuidado integral de la sailud, el reporte oportunc de incidentes, accidentes de
trabajo o enfermedades laborales, y el cumplimiento de las instrucciones, reglamentos y
medidas de prevencion aplicables durante la ejecucion contractual. .

4. Conocer, acatar y aplicar ias politicas institucionales adoptadas por la Entidad en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo, prevencion del consume de sustancias psicoactivas,
prevencion de acoso laboral y demas lineamientos internos que resulten aplicables cuando
el contratista o su personal desarrollen actividades en instalaciones, espacios o eventos
asociados a la Entidad.

5. Utilizar ropa adecuada y, cuando la naturaleza de la actividad lo requiera, suministrar y usar
correctamente los elementos de proteccion personal necesarios para la ejecucion segura de
las actividades contratadas, especialmente en actividades presenciales, logisticas, de
campo, montaje, grabacién, operacion de equipos o similares.

8. Informar oportunamente a |la supervisién cualquier situacion de riesgo, incidente, accidente,
novedad operativa o condicidn insegura que pueda afectar |la ejecucion del contrato, al
personal participante o a terceros.

Obligaciones del SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL-SGA:

1. Adoptar buenas practicas ambientales durante la ejecucion del contrato, orientadas al
ahorro y uso eficiente del agua, la energia, los materiales e insumaos utilizados en las
actividades contratadas.

2. Prevenir, mitigar y minimizar los impactos ambientales que puedan derivarse de las
actividades desarrolladas en gjecucién del contrato, especialmente en io relacionado con
generacién de residuos, usc de materiales publicitarios, actividades presenciales,
produccion audiovisual, logistica, instalacién o0 desmontaje de eilementos cuando aplique.

3. Realizar una adecuada gestion de los residuos ordinarios, reciclables o aprovechables que
se generen durante la ejecucion de las actividades, procurando su separacién, disposicién y
manejo conforme a las instrucciones de la Entidad y a la normativa aplicable.

4, Presentar los permisos, autorizaciones, certificaciones ¢ soportes ambientales que sean
exigibles conforme a la naturaleza de la actividad a ejecutar, unicamente cuando el
desarrollo del objeto contractual o requiera.

5. Abstenerse de realizar actividades que generen afectaciones ambientales, ocupacion
indebida de espacios, contaminacién visual, sonora o manejo inadecuado de residuos, sin
cantar con las autgrizacicnes, lineamientos o aprobaciones correspondientes.

Obligaciones generales:
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10.

11.

12.

13.

14,

Presentar informe al supervisor del ¢contrato sobre las actividades reailizadas y/o pendientes
por tramitar e incivir soporte de evidencia de cargue de documentos en el SECOP I

Realizar el cargue de los documentos requerides en la plataforma del SECOP 1), respecto a
la informacién de péliza, estampillas, documento equivalente y/o factura, informes de
gjecucion con soportes y evidencias de cumplimiento y terminacién del contrato.

Asistir con puntyalidad a las reuniones, mesas de trabajo y demas actividagles convocadas
por el supervisor que sean necesarias para la adecuada ejecucion del contrato.

Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotuiados y almacenados, atendiendo
estandares y directrices de gestion documental, sin gue ello implique exoneracion de la
responsabilidad a que haya lugar (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000). PARAGRAFO. Ei deber
de entregar inventario de los documentos de archivo a cargo del contratista, se circunscribe
tanto a los documentas fisicos en archivos tradicionales, como a los documentos electronicos
gue se encuentren en equipos de computo, sistemas de informacién, medios portatiles de
almacenamiento y en general en cualquier dispositivo 0 medio electrénico.

Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozea con ocasion al desarrollo
contractual.

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral conforme a la Ley
1150 de 2007 Art. 23 y la Ley 789 de 2002 Art. 50 y normas que las modifiguen o
complementen.

Dar estricto cumplimiento a ios procesos, procedimientos y aplicar todos los documentos y
formatos del Sistema Integrado de Gestion implementado por la administracién municipal.
Dar estricto cumplimiento del Codigo de integridad y Buen Gobierno del Municipio y a los
valores relacionados a continuacidén gue guiaran el cumplimiento del objeto contractual:
Servicio, Productividad, Responsabilidad, Solidaridad, Lealtad, Pertenencia, Honestidad,
Justicia, Respeto, Tolerancia.

Conocer y aplicar, en lo que resulte pertinente, los lineamientos, matrices y directrices de los
sistemas de gestion de calidad, ambiental y de seguridad y salud en ¢! trabajo que sean
aplicables a la ejecucion del contrato.

Cumplir con la Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo y demas
normatividad aplicable relacionada en cumplimiento del sistema de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo de la entidad durante el desempefio de las actividades objeto del contrato.
Cumplir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013, capitulo 4, articuio 16 “obligaciones
del contratista” relativo al cumplimiento de las normas del Sistema General de Riesgos
Laborales.

El contratista se obliga a conocer, identificar y cumplir con los reguisitos minimos del Sistema
Integrado-de Gestién de la Alcaldia Municipal de Ibagué (Gestion de Calidad ISO 9001:2018,
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo ISQ 45001:2018 y Gestion Ambiental iSO
14001:2015), los cuales forman parte integral del contrato que ejecuta el Contratista, pero no
reemplazan las obligaciones de Ley que sean aplicables, ni las especificaciones contenidas
en la invitacién, el contrate y/o convenio y en los demas anexos. La Alcaldia Municipal, cuenta
con estandares, cuyos requisitos y procedimientos se consideran aplicables a las actividades
desarrolladas en el marco de los contratos syscritos, por lo tante, es responsabilidad del
contratista identificar riesgos e implementar buenas practicas de seguridad y salud durante ¢!
desarrollo del contrato, estos documentos estén publicados o son de consuita en el SIGAMI.
E! contratista debe conocer y cumplir con la politica de sistema de gestion Antisoborno, en
concordancia con lo dispuesto en fa legisiacion vigente en materia de integricad,
transparencia y lucha contra la corrupcién, teniendo como objetivo principal, prevenir y
prohibir cualguier intento o acto de soborno.

Las demas asignadas por el supervisor de acuerdo ¢on la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE
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Pagar al contratista las facturas presentadas por concepto del servicio prestado.

2. Velar por que los recursos aportados por parte del Municipio se ejecuten de conformidad a
las obligaciones pactadas en el presente contrato. :

3. Realizar los pagos de conformidad con lo pactado en el presente contrato.

4. Hacer parte de los respectivos comités técnicos para lograr la correcta ejecucion del contrato,

su seguimiento, asi como de definir las metas y alcances dei mismo.

Participar activamente en todas las reuniones que se realicen en el desarrollo de este
contrato.

16. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE SELECCION:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articuio 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y con lo previsto en el articuio 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, el presente proceso se adelantara bajo
la modalidad de seleccién de minima cuantia, por cuanto el valor estimado del contrato no excede
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente del objeto
a contratar.

En consecuencia, el criterio de seleccion aplicable sera el menor precio, siempre que la oferta
cumpla integralmente con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y habilitantes exigidas
en la invitacidn publica, 1a ficha tecnica, los estudios previos y demas documentos del proceso.

Para efectos de la evaluacién econdmica, ia Entidad tendra en cuenta el valor total ofertado,
incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos, costos indirectos y demas
erogaciones necesarias para la correcta ejecucién del contrato. En tal sentido, no se evaluaran
de manera aislada los precios unitarios de cada item, sino el valor total de 1a oferta, sin perjuicio
de ia verificacidn de la coherencia, razonabilidad y correspondencia de los valores unitarios frente
a las cantidades, unidades de medida, calidades minimas y entregables exigidos en la ficha
técnica.

La Entidad verificara inicialmente ia oferta econémica de menor valor y procedera a revisar si
cumple con la totalidad de los requisitos exigidos. En caso de que la oferta de menor precio no
cumpla con Ias condiciones juridicas, técnicas o economicas establecidas, la Entidad verificara
la oferta ubicada en segundo menor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar la propuesta
que cumpla integralmente con las condiciones del proceso.

La oferta seleccionada debera garantizar el cumplimiento de todos los componentes definidos en
la ficha técnica, esto es, ios servicios logisticos, feriales, de divulgacién, comunicacién
estratégica, pauta publicitaria y produccion audiovisual requeridos para el apoyo y promocién del
turismo del Municipio de Ibagué, en el marco del proyecto “APOYO Y PROMOCION DEL
TURISMO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVO Y SOSTENIBLE EN EL
MUNICIPIO DE IBAGUE, TOLIMA”,

La propuesta econdmica debera presentarse discriminando los valores unitarios y totales por
cada ftem de la ficha técnica, de manera que ia Entidad pueda verificar que el valor ofertado
corresponde a las cantidades, unidades de medida, calidades minimas y entregables verificables
exigidos. No obstante, para efectos de seleccidn, se tendra en cuenta el menor valor total de la
oferta, siempre que esta cumpla la totalidad de condiciones requeridas.

La Entidad podra requerir la subsanacién de los documentos que sean subsanables, conforme a
las reglas previstas en la normativa vigente y en la invitacién publica. En todo caso, no seran
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subsanables aquellos aspectos que impliguen mejorar, completar, modificar o aiterar la oferta
econdmica 0 las condiciones esenciales de la propuesta presentada.

En caso de empate, la Entidad aplicara los criterigs de desempate previstos en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020 y en las normas reglamentarias aplicables, de conformidad con los medios
de acreditacion exigidos en la invitacion publica.

La aceptacion de la oferta de menor precio que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién publica constituird, junto con la oferta presentada, el contrato estatal, de conformidad
con las reglas propias de la modalidad de minima cuantia. En la comunicacion de aceptacion se
indicara el nombre del supervisor designado para realizar el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico del contrato, segun corresponda.

16.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
16.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (ANEXO/FORMATOQ 1)

El proponente debera presentar la carta de presentacidon de la propuesta debidamente
diligenciada y suscrita, conforme al Formato No. 1 establecido por la Entidad.

La carta de presentacién debera estar suscrita por la persona natural proponente, por €l
representante legal de la persona juridica, por el apoderado debidamente facultado o por el
representante designado por los integrantes del consorcio 0 union temporal, segun corresponda.

Quien suscriba la carta de presentacidon de la propuesta deberd acreditar la calidad y facultad
suficiente para actuar en nombre del proponente, presentar la oferta, obligarse con su contenido
y, en caso de resultar seleccionado, asumir las obligaciones derivadas de la aceptacion de la
oferta y ejecutar el contrato en ios términos establecidos en la invitacidn pubiica, la ficha técnica,
los estudios previos y demas documentos del proceso.

En caso de tratarse de persona natural, debera suscribir directamente la carta de presentacion
de la propuesta y anexar copia de su documento de identificacion. Cuando actie mediante
apoderado, debera aportar el respectivo poder debidamente otorgado, con facultades suficientes
para presentar la propuesta y obligar al proponente.

En caso de tratarse de persona juridica, la carta de presentacion debera estar suscrita por su
representante legal o por apoderado debidamente constituido. Cuando la propuesta sea
presentada por apoderado, este debera contar con facultad expresa para presentar la oferta,
obligar al proponente, aceptar las condiciones del proceso, ejecutar el contrato en caso de
aceptacion de la oferta y adelantar las actuaciones contractuales a que haya lugar.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias para contratar o para comprometer
a la persona juridica por razén de la cuantia, naturaleza del negocio o cualquier otra restriccion
establecida en el certificado de existencia y representacicn legal, debera allegarse la auterizacion
del drgano social competente, en la cual conste expresamente la facultad para presentar la
propuesta y obligar a la sociedad dentro del presente proceso contractual.

Cuando la presentacion de la propuesta pueda configurar una situacién de conflicto de intereses
o competencia con la sociedad, en los términos del numeral 7 del articulo 23 de la Ley 222 de
1995, el proponente debera allegar la autorizacion expresa de la junta de socios 0 de la asamblea
general de accionistas, segun corresponda, sin perjuicio de las demas exigencias legales
aplicables.
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En caso de tratarse de consorcic o unién temporal, la carta de presentacién debera estar suscrita
por el representante designado en el documento de conformacién de! proponente piural. Dicho
representante debera contar con facultades suficientes para presentar la propuesta, obligar al
consorcio o union temporal, atender los requerimientos de la Entidad, suscribir los documentos
que resulten necesarios y ejecutar el contrato en caso de aceptacién de la oferta.

Los proponentes extranjeros, personas naturales o juridicas, deberan acreditar su existencia,
representacion y capacidad para contratar conforme a las normas aplicables, y aportar los
documentos equivalentes que permitan verificar su identificacién, representacion legal, facultades
y autorizacién para desarrollar actividades en Colombia, cuandoe eilo resulte exigible de acuerdo
con la normativa vigente.

La faita de suscripcién de la carta de presentacién por quien tenga la capacidad o facultad
suficiente para obligar al proponente podra dar iugar ai rechazo de la propuesta, cuande no sea
subsanada en los términos y oportunidades previstos en la invitacion publica y en la normativa
aplicable.

16.1.2. REPRESENTACION LEGAL, DURACION Y OBJETO SOCIAL.

El proponente acreditara con el certificado de existencia y representacién legal, expedido por la
Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
procesc de seleccion, donde conste quién ejerce la representacién legal, las facultades del
mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del presente proceso y a duracién
de la sociedad.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de Representacién Legal,
el proponente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se
desprende gue hay limitacidn para presentar la autorizacién [a cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga funcién.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberdn anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa Principal. En ofertas conjuntas, consorcic o union temporal, cada
uno de ellos o el integrante respective, debe aportar el citado certificado, cumpliende ademas con
todos los requisitos sefalados con antelacian.

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:

a). Si se trata de una persona natural, acreditara tal condicidn, con el registro mercantil expedido
por la Camara de Comercioc dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso de seleccién, en donde conste que la inscripcion en dicho registro fue realizada
como minimo un (1) afio antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién y que cuya
actividad mercantil permita el desarrcllo del objeto del contrato.

b}. Personas juridicas colombianas ¢ sucursales en Colombia de personas juridicas extranjeras.
Cuando el proponente sea una persona juridica colombiana ¢ una sucursal en Colombia de una
persona juridica extranjera, deberd acreditar dicha condicidén mediante certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con una fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendaric antericres a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

En dicho certificado debera constar que la persona juridica se encuentra inscrita en el registro
mercantif, © que la sucursal se encuentra debidamente domiciliada en Colombia; que su
inscripcion fue realizada come minimo un (1) afioc antes de la fecha de cierre del presente proceso;
que su término de duracion es superior al plazo de ejecucién del contrate y un (1) afio mas; y que
su objeto social le permite desarrollar las actividades relacionadas con el objeto contractual.
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c). Si es un consorcio 0 una ynidén temporal, cada una de las personas naturales o juridicas que
los integren deberan presentar su registro mercantil o certificado de existencia y representacion
legal, segin corresponda expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Si el proponente o los integrantes del mismo, cuando este sea un consorcio o unién temporal, al
cierre del proceso de seleccion carece de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal
domiciliada, 1a indicacién de las facultades del representante legal, el término de duracién y el
objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERA HABILITADA.

En el caso que e! certificado de existencia y representacion legal contenga alguna limitacion en
la representacién de la misma o exista cualquier exigencia legal o limitacion estatutaria, el
representante legal de la persona juridica deberd anexar y demostrar mediante el documento
correspondiente, que esta autorizado por la junta de socios u drgano societario competente para
comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso
de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.
Lo anterior de conformidad con lo deben tener una fecha igual o anterior a la 'de la presentacion
de la propuesta.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo, con las formalidades
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con
presentacidon personal, en ef cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso.
Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de Ley, debera acreditar la-vigencia
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal
poder.

16.1.3. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL

En caso de consorcio 0 union tempoerat, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las
reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1° del articulo
7° de la L.ey 80 de 1993,

Documento constitutivo del consorcio o union temporal. (Si hay lugar a ello) (ANEXO/FORMATQ
7. conformacién de consorcio y 8. conformacion de unién temporal)

E! proponente con la propuesta, anexaréd un documento suscrito por todos los integrantes de la
forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste
la constitucion de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese 0
siguiente:

a) Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razon social, tipo y numero del
documento de identificacién y domicilio.

b) Designacion del representante: sefialara expresamente su identificacién, facultades, entre
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de
celebrar, modificar, transigir, conciliar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de
suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir
gue el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar
todas las decisiones.

c) Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la gjecucion del
contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que
regularan sus relaciones. :

d. Indicar la participacion porcentual de cada unc de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podra ser inferior al término
de ejecucion y un {1) afio mas.

f) Se anexaran los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus
integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cedulas de ciudadania, certificado de
cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales y aportes parafiscales.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio o union temporal en el cual conste la
designacion del representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la propuesta,
debe presentarse al momento del cierre. K

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal.
Los proponentes que se presenten como consorcio o unidn temporal tendran en cuenta lo
siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del proceso de
seleccion y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b) la Alcaldia no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de consorcios
o uniones temporales.

¢) En atencion a lo dispuesto en e! articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un consorcio ¢ unién temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto a
la facturacién, dentro de su propuesta:

- Silava a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

- Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, informaran su niimero de identificacién tributaria NIT y establecer
la participacién de cada uno dentro del valor del contrato.

- Sila facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, se debera
asi indicar, asi como los datos de razon social y NIT de cada uno de ios integrantes indicando
el nivel de participacién de cada uno dentro del contrato y para efectos del mismo, se debera
solicitar el numero de identificacion tributaria - NIT para el consorcio ¢ union temporal ante la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en
las disposiciones legales.

d) No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unidn temporal ni a terceros.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extensién de la participacién, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
del Alcaldia.

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la union
temporal o consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al Alcaldiay
las autoridades estatales que participan en el presente proceso, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. Las personas integrantes
de un consorcio o unién temporal acreditaran individualmente los requisitos de que trata el
presente Capitulo.

Personas juridicas extranjeras.

Podran participar en el presente proceso las personas juridicas de origen extranjero que tengan
domicilic en Colombia a través de sucursales o sin sucursal en Colombia de palses parte de la
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"Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros”, para lo cual se tendran en cuenta las siguientes reglas;

a) El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la
existencia de la sociedad y el gjercicio de su objeto social, tendra validez en Colombia con la sola
Apostilla.

b) Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar
porque la autoridad que autentica, cerifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la
extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar. ¢) En el evento en el cual,
en un Estado Parte de la Convencién, ia autoridad ante quien se autentican los documentos no
tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto
social de la misma, el interesadoe podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad
competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su
vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes de! respectivo pais, el
interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien podra certificar que fuvo a la vista las
pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del
respectivo pais. En este caso, como la Convencién no se aplica a los documentos gjecutados
directamente por agentes diplomaticos ¢ consulares, debera seguir el tramite ordinario de
legaiizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del
Consul.

16.1.4. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES. (ANEXO/FORMATOQ N°.2}

El proponente adjuntara con su propuesta documento que acredite que se encuentra ai dia en el
pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, iCBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las obligaciones que
por este concepto debe cumplir. Dicha acreditacién serd expedida por el representante legal 0
revisor fiscal respectivo segun corresponda.

Las personas naturales deberan aportar las planillas correspondientes al pago de sus aportes
parafiscales relativos al sistema de Seguridad Social Integral.

En el caso de consorcios ¢ uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentard en
forma independiente.

16.1.5. COMPROMISQ DE TRANSPARENCIA. (ANEXO/FORMATO 6)

El proponente deberd aportar con su propuesta el Compromise de Transparencia, debidamente
diligenciado en el formato que la entidad suministra para tal efecto. En caso de consorcio 0 unién
temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo
conforman.

16.1.6. COMPROMISQO ANTICORRUPCION (ANEXQ/FORMATO 12)

Los Proponentes deben suscribir el Formato 12 - Compromiso Anticorrupcion en el cual
manifiestan su apqyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si
hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores 0 de cuaiquier ofra persona gue en el Proceso de
Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la celebracién
del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.
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16.1.7. ORIGEN LiCITO DE LOS RECURSO0S. (ANEXO/FORMATO 9)

Ei Proponente debera manifestar por escrito, en documento adicional que se entendera bajo
gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se empiearan para
el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el Proponente sea un
Consorcio 0 una Unién Temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus
integrantes.

16.1.8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (ANEXO/FORMATO 5).

El Proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el ¢caso, certificara en el formato que
la entidad suministra para tal efecto, que no se encuentran incursos en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucién Politica y en {a Ley. Acerca de las
excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas en el articuio
10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias.

16.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

La Entidad consultara el dltimo boletin oficial expedido por la Contraloria General de la Republica,
para verificar que el proponente no se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales.

En caso de Consorcio o Union Temporal, este requisito se consultara respecto de cada unc de
sus integrantes y de sus representantes legales.

De conformidad con el articuto 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el
tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como
requisito indispensable para nombrar, dar posesidn o celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se encuentra
reportada en el boletin de respcnsables fiscales que publica la Contraioria General de [a
Republica con periodicidad trimestral.

16.1.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL - POLICIA NACIONAL.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la
persona juridica o consorcio ¢ unidn temporal o promesa de sociedad futura), la Alcaldia verificara
e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales realizada a traves de la pagina web de la
Policia Nacional.

Asi mismo, ia Alcaldia verificara e imprimira la consulta en el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC, realizada a traves del Portal de Servicios dei Ciudadano de la Policia
Nacionai, del proponente (persona natural ¢ representante iegal de la persona juridica o consorcio
¢ unién temporal ¢ promesa de sociedad futura).

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funcicnes
publicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas como infractor
de la Ley 1801 de 2016 la propuesta sera rechazad.

16.1.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
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La ENTIDAD, consultara el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién del Proponente, persona natural ¢ juridica (Representante
Legal).

En caso de Consorcio ¢ Union Temporal, este requisito se consultara respecto de cada uno de
sus integrantes y de sus representantes legales.

Lo anterior, para la Verificacion del Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad (SIRI} de la Procuraduria General de la Nacién. De conformidad con lo previsto en
el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008.

16.1.12. CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

La ENTIDAD, consultara el Certificado de registro nacienal de medidas correctivas expedido por
Portal de Servicios al Ciudadano PSC (srvpsi.policia.gov.co) del Proponente, persona natural o
juridica (Representante Legal).

16.1.13. FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD.

Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria y fotocopia de libreta militar
del proponente (cuando aplique) que sea persona natural o la del representante legal cuando se
trate de persona juridica. Si se trata de consorcio o union temporal, se debe anexar igual
documento de cada uno de sus integrantes y del representante del mismo.

De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del primero de agosto de 2010 solo sera
valida la copia de la Gédula amarilla de hologramas.

16.1.14. SITUACION MILITAR DEFINIDA

El proponente allegara libreta militar o documento que se certifique que la misma se encuentra
en tramite de conformidad con el decreto reglamentario No 1861 de 2017.

16.1.15. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El proponente, persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT actyalizado.

16.1.16. DECLARACION DE BIENES Y RENTA Y CONFLICTO DE INTERES

El proponente, persona natural o de |a persona juridica debe allegar la declaracién segun formato
de la funcién publica conforme a la Ley 2013 de 2019.

16.1.17. CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN LISTAS DE LAVADOS DE ACTIVOS
(ANEXO/FORMATO 10)

Los Proponentes deben diligenciar el formato de certificado de no encontrarse en lista de lavados
de activos.

16.1.18. DOCUMENTOS OTORGADQS EN EL EXTERIOR.

Los documentgs otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafados de una traduccién oficial a dicho idioma.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 65 y 259 del
Cadigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del
22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

16.1.19. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera aportar certificacién bancaria, en caso de que el oferente se presente como
consorcio o unién temporal, debera acreditar la certificacién bancaria luego de la firma del
contrato.

16.1.20. PERFIL DEL PROPONENTE EN EL SECOP |]

El proponente debera aportar el perfil del proveedor que se obtiene del directorio de Entidades y
Proveedores en el SECOP i, el cual contiene informacién sobre su experiencia, estados
financieros e indicadores de capacidad financiera y organizacional, entre otros.

16.1.21. FORMATO UNICO - HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA, DEBIDAMENTE
DILIGENCIADO.

Anexar copia del formato de hoja de vida debidamente diligenciado.
16.1.22. CERTIFICADO DE NO DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO - REDAM

El proponente debera adjuntar a la propuesta, el certificado expedido por el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos REDAM, para persona natural o representante legal.

16.1.23. INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES

El proponente debera adjuntar el certificado de antecedentes judiciales de no estar incurso en
inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de edad.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

La Entidad verificara los requisitos habilitantes juridicos exigidos en el presente numeral,
conforme a los documentos aportados por el proponente y las consuitas que legalmente
correspondan, bajo la regla CUMPLE / NO CUMPLE / NO APLICA.

La verificacion juridica no otorgara puntaje y tendra caracter habilitante. Cuando el requisito
resulte subsanable, la Entidad podra requerir al proponente para que aclare, corrija o aporte el
documento correspondiente dentro del término otorgado. La faita de subsanacion, aclaracion o
acreditacién en debida forma daré lugar a que [a propuesta sea evaluada como NOC CUMPLE en
la verificacion juridica, siempre que el requisito resulte aplicable al proceso.

16.2. REQUISITOS TECNICOS
16.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (ANEXO/FORMATO 11}

El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante maximo dos (2) contratos,
celebrados con entidades publicas o privadas, que se encuentren ejecutados, terminados y/o
liquidados al cierre del presente proceso, y cuy® objeto, obligaciones, alcance o actividades
ejecutadas guarden relacién directa o material con el objeto contractual del presente. El valor
individual o acumulado de la experiencia aportada, expresado en SMLMV, debera ser iguai o
superior al presupuesto oficial del proceso.
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Deberan cumplir los siguientes requisitos:

Para acreditar la experiencia, el proponente debera aportar por cada uno de los contratos los
siguientes documentos cuando apliquen cada uno de ellos segun su naturaleza si fue celebrado
¢con entidad publica o privada:

Contrato suscrito por las partes
Acta de inicio

Acta de liquidacién

Certificacion del contrato celebrado

Los documentos que se presenten deberan cumplir con I9s siguientes requisitos:

o Que sean expedidos por quien tenga ia facultad de hacerlo,

o Que el contrato presentado para acreditar la experiencia contenga un objeto igual ¢ afin
al objeto del presente proceso de seleccién, que en sus actividades se evidencien la
realizacién de actividades relacionadas.

e Encaso de presentarse cettificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se
verificaran en conjunto con el contrato principal que estan adiciocnando.

En las certificaciones deberé especificarse 10 siguiente:

Nombre del Contratista, Oferente o Miembro del Oferente
Fecha de inicio.

Fecha de terminacién

plazo

Monto contratado incluyendo adiciones

El objeto del contrato

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia ¢ acta de recibo y/o liquidacion del
contrato, en ias cuaies conste que participé en la ejecucién de un contrato bajo la modaiidad de
consorcio 0 unidn temporal, estas deberan expresar su porcentaje de participacién, con el fin de
verificar el cumplimiento de ios requisitos de cuantia y periodo de ejecucion previstos en este
numeral.

En el evento de que la certificacién sea expedida por persona de derecho privado, el propenente
debera anexar a fa misma: copia del contrato, factura o sus documentos equivaientes, donde se
pueda verificar su objeto, plazo y valor.

Si la certificacion viene liquidada en moneda diferente al peso, el MUNICIPIO DE IBAGUE
procedera a convertibilidad a pesos colombianos ($), tomande como base la TRM, tasa
representativa del mercado reportada por el Banco de la Republica a la fecha de terminacién del
presente contrato.

Para efectos de acreditacidn de la experiencia entre particulares (privados), el proponente debera
aportar adicionalmente los documentos mencionados, el certificado de facturacidn, que debe
corresponder a los pagos parciales y acta final, debe adjuntar 1a resolucién de facturacion emitida
por la DIAN. Cuando el contratista no se encontrara ohligado a expedir factura de venta o
documento equivalente para la época de ejecucion, debera aportar soporte gue acredite dicha
condicién.

Para el presente proceso de minima cuantia no se exigira Registro Unico de Proponentes RUP,
de conformidad con lo previsto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007. En consecuencia, la
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Entidad verificara directamente la capacidad juridica, la experiencia minima y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, con base en los documentos aportados por los proponentes.

Cuando el proponente sea una persona juridica con menos de tres (3) afios de constituida, pedra
acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes, tomando comeo referencia la
regla prevista en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, siempre que
aporte los documentos que acrediten dicha calidad, tales como documentio de constitucion,
certificacién de composicién accionaria, libro de registro de accionistas o documento equivalente,
asi como los soportes contractuales, de ejecucién, recibo a satisfaccion, facturacion o
documentos equivalentes que permitan verificar la experiencia aportada,

16.2.2. PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, las condiciones técnicas exigidas en la
ficha técnica y la necesidad de garantizar la adecuada ejecucion de los componentes logisticos,
feriales, de divulgacién, comunicacion estratégica, pauta publicitaria y produccion audiovisual, e!
proponente debera acreditar, como requisito habilitante técnico, la disponibilidad del siguiente
personal minimo:

No | Perfii requerido | Formacién minima Experiencia minima requerida
1 Coordinador de | Profesional en areas del conocimiento Experiencia general; minimo dos
comunicaciones | relacionadas con comunicacién social, (2) afos de experiencia profesionai,

periodismo, publicidad, mercadeo, contados a partir de ia fecha de
marketing, disefio grafico o areas afines, expedicion del titulo profesional o de
siempre que guarden relacion con la la tarjeta profesional, cuando esta
comunicacion estratégica, divulgacion, Ultima sea exigible para el ejercicio
gestion de medios, campanas de la profesion.
publicitarias, marketing digital o '
produccion de contenidos. Experiencia especifica; Minima dos

{2) afios de experiencia en al menos
uno de los siguientes componentes: i)
comunicaciones; i) publicidad y pauta
publicitaria; iii) relaciones publicas y
gestion de medios; iv) campafias
institucionales o de divulgacion; v)
marketing, marketing digital o
comunicacion estratégica; y/o vi)
produccion de contenidas graficos,
digitales o audiovisuales.

Documentos para acreditar el personal minimo

Para acreditar el personal minimo requerido, el proponente debera aportar, los siguientes
documentos: '

1. Hoja de vida del personal propuesto.

2. Copia del documento de identidad.

3. Copia del titulo profesional o acta de grado. )

4. Copia de la Tarjeta Profesional y certificado de vigencia (si la ley de la profesion lo exige).

5. Certificaciones laborales, contractuales o documentos equivalentes que permitan verificar la
experiencia profesional y la experiencia especifica exigida.

6. Carta de compromiso o disponibilidad suscrita por el personal propuesto, en la cual manifieste

que estara disponible para apoyar la ejecucion del contrato en caso de que el proponente
resulte seleccionado.
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7. Carta del proponente mediante la cual se comprometa a vincular o disponer del personal
propuesto durante la ejecucion contractual.

Las certificaciones de experiencia deberan indicar, como minimo, nombre de la entidad o
contratante, identificacion de quien certifica, funcicnes detalladas ¢ el objeto contractual
desarrollado. Si una certificacidon solo dice el cargo, pero no las funciones, el evaluador no podra
verificar si cumple con la experiencia especifica solicitada en los pliegos de condiciones.

La no acreditacidén del personal minimo requerido, o la falta de subsanacién o aclaracién dentro
del término otorgado por la Entidad, dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NQ
CUMPLE en el requisito técnico habilitante de personal minimo.

16.2.3. OFERTA TECNICA (Formato 4)

16.2.3.1 Ficha Técnica de los bienes y/o servicios

Ei servicio debera comprender, como minimo, la gestidon administrativa,
comercial y documental requerida para obtener ja disponibilidad efectiva del
espacio ferial, el trimite de reserva, inscripcion, contratacién o asignacion ante el
organizador oficial, operador autorizado o proveedor habilitado; y la entrega de
los soportes que acrediten que el espacio fue contratado, reservado o asignado
para uso institucional durante os dias oficiales de la feria.

El espacio debera tener un area minima de 16 m? y estar destinado a la
exhibicion, promocidn o posicionamiento institucional, turistico yfo comercial del
Municipio de lbagué en el marco de FITUR 2027. El proveedor debera entregar
documentacion suficiente para verificar el metraje, ubicacién o referencia del
espacio. condiciones de uso, feria correspondiente, recinto ferial, fechas de
realizacion y beneliciario del servicio.

ITE | PRODUCTQ DESCRIPCION TECNICA MiNIMA CANTIDA
M { SERVICIQ D
Espacio de Dentro del plazo cantractual, el contratista deberd gestionar y asegurar ia
exhibicion contratacién, reserva p adquisicion del derecho de uso de un espacip fisico de
1 institucional exhibicién institucional de minimo dieciséis metros cuadrados {16 m?) para llevar 1
en FITUR a cabo la participacion de operadores turisticos del Municipio de ibagué, con
2027 — apoyo institucional de la Secretaria de Desarrollo Econémico, en la Feria
IFEMA Internacional de Turismo FITUR 2027, a realizarse del 20 a} 24 de energ de 2027
Madrid- en el recinto ferial IFEMA Madrid - Espafa.
Espafia
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Publicacion
de

2 cormunicados
de prensa en
medic de
comunicacio
n iocal

Redaccién, sdicion, gestion editorial y publicacién de comunicados de prensa
orientacos a la divulgacion de prograrnas, proyectos, actividades, avances,
resultados, campafias, convocatorias o informacion institucionai de interes
publico del Municipio de 1bagué - Secretaria de Desarrollo Econdmico.

£l servicio debera inciuir ia elaboracién de contenidos pericdisticos estrategicos,
revision de estilo, inclusién de minime una imagen, pieza grafica, fotografia
instituclonai o recurso visual entregado o aprobado por la supervisién,
coordinacian editeriai con un medio de comunigacien con presencia verificable a
nivel local o regional, y con canales de difusion, circulacion, audiencia, censuita o
acceso de alcance nacional. Lo anterior, con ei fin de gue los contenides
publicados contribuyan a la promocién de ia oferta turistica, econamica,
cornercial, culturai, empresarial o de ciudad de ibagug ante publicos ubicadaos
tanto en el ambito local como en otros depariamentos del pals. Cada
sormunicade debera contar con aprobacion previa del supervisor antes de su
publicacién, permanencia minima de veints (20) dias calendaric en el canal
utilizado y soportes verificables de difusion, tales come eniace web, captura de
pantalla, cerificacidn del medio, ejemplar fisico o digital, métricas disponibies o
soporte equivaiente.

Las publicaciones deberan ejecutarse durante ei plazo contractual de noventa
{(80) dias, de manera periadica, procurande una distribucion aproximada de un
comunicado cada quince (15) dias calendario, conforme al cronograma aprabado
por la supervision. Como criterio minimo de verificacion, cada publicacién debera
sar consultable en un canal oficial del medio o soportarse mediante '
certifisacion/constancia equivalente, indicando fecha de publicacién, medio,
enlace o captura, y métricas disponibies.

NOTA: Para efsctos de ia presente ficha técnica, se sntendera por aicance
nacional la posibilidad verificable de acceso, consulta, circulacian, audigncia o
difusién del contenido por parte de publicos ubicados en diferentes
departamentos del pais, a través de medios impresos, digitales, radiales,
audiovisuales ¢ piatafermas informativas del medio d& comunicacién.

Pauta
publicitaria

3 institucional
en medios de
comunicacio
n local

Pianificacidn, estructuracién, gestion, contratacion, ejecucién y seguimiento de
pauta publicitaria institucional en medios de comunicacion local y/o regicnal con
canaies de difusion, circulacion, audiensia, consulta 0 acceso de alcance nacional,
orientada a ia divulgacion de programas, proyectos, campafias, convocatorias,
actividades, avances, resultados o informacion institucional de interés pablice de la
Alcaldia de Ibagué - Secretaria de Desarroilo Economico.

Ei servicic debera ejecutarse mediante cuatro (4) paguetes de pauta publicitaria
multicaral, distribuidos durante el plaze contractual de noventa (90) dias, conforme
ai pian de medios y cronograma aprobado por la supervision, Para efectos de
ejecucidn, los paquetes no se entenderdn necesariamente asociados a meses
calendatio completos, sino a periodos de pauta programados dentro del piazo
sontractual, sin disminuir 1as cantidades minimas exigidas.

Cada paquete de pauta debera incluir, como minimo: i) gquince (15) cufias radiales
emitidas en medio radial iocal, cada una con duracion minima de veinte {20)
segundos, para un total minimo de sesenta (60} cufias durantz la ejecucién
contractual; Las cufias deberan emitirse en horario prime con aita audiencia segun
indices del ECAR, conforme al pian de pauta aprobado previamente por el
supervisor; ii) dos (2) publicaciones publicitarias en prensa impresa iocal o regional
con circulacién, coberura ¢ distribucion verificable en el municipio de lbagué y el
departamento del Tolima, para un total minime de ocho (8) publicaciones durante
la ejecucion contractual; iif) una (1) campafia en plataformas digitales, para un total
minirme de cuatre (4) campafas digitales durante la sjecucion contractual.

Cada campafia debera tener una duracion minima de siete (7) dias calendaric de
sirculacion efectiva e incluir pauta paga en Facebock, Instagram y TikTok, con
inversion minima por campafia en plataformas digitaies de seiscientos mil pescs
($600.000), sin incluir honararios de administracion, disefic o praduccién. Cada
campafia debera contempiar la produccion o adaptacion de minimo cinca {(§) piezas
digitales: una pieza cuadrada para feed, una pieza verticai para historias, una pieza
horizontal ¢ banner digitai, un video corte o reel vertical para Facebook e instagram
y un video corto vertical para TikTok, con duracién entre quinee y treinta segundes.

El contratista debera entregar un reperte por cada paguete o campafa gjecutada,
generado por las piataformas o administradores de anuncios, en &l que se
evidencie periodo de circulasion, segmentacion, inversion ejecutada, alcance,
impresicnes, clics, reproduccignes, interaccignes y piezas pautadas, cuando ia
plataferma permita su medicidn; asi como un (1) informe de ejecucion y metricas
por cada paguets de pauta.
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En consecuencia, durante la ejecucion total del contrato, el contratista debera
acreditar como minimo: sesenta (80) cuflas radiales emitidas, ocho (8)
publicaciones publicitarias en grensa impresa localiregional, cuatro (4) campafias
digitales, veinte (20) piezas digitales para pauta en plataformas digitales y cuatro
(4) infarmes de ejecuycion y métricas.

El contratista deberd presentar previamente para aprobacion del supervisor el
respectivo plan de medigs, por paquete o peor periodo de ejecucion, indicando mix
de medios, cronograma, segmentacidn basica de audiencia, piezas a difundir,
fechas estimadas, medios propuestos, ndmero de cufias, duracién, franjas
herarias, valor asociado a la pauta cuande aplique y métricas esperadas. La pauta
debera ejegutarse Unicamente sobre piezas, mensajes o contenidos aprobados por
la supervision,

NOTA: Para efectos de la presente ficha ¥cnica, se entenderd por alcance
nacicnal la posibilidad verificable de acceso, consulta, circulacién, audiencia o
difusién del contenido por parte de publicos ubicados en diferentes
departamentos del pais, a través de medios impresos, digitales, radiales,
aydiovisuales o plataformas informativas del medio de comunicacicn.

Estrategia
narrativa y
produccion
4 audiovisual
institucional

Disefio & implementacion de una estrategia narrativa y audiovisual institucional
orientada a comunicar, de manera clara, verificable y de interés publico, los
avances, resultados, programas, acciones & indicadores asociados a 1a gestion
de |a Alcaldia de Ibagué - Secretaria de Desarrollo Econdmico en materia de
fortalecimiento empresarial, atraccion de inversion, turismo, productividad,
competitividad y desarrollo economico local,

E! servicio debera incluir 1a recoleccion, revision, organizacion y analisis de
informacidn institucional suministrada o aprobada por la entidad, inCluyendo
planes, infermes, programas, cifras disponibles, piezas previas, agenda de hitos
y seleccién de cuatro (4) historias o casos con valor narrativo, cuando la entidad
los suministre o apruebe.

El contratista debera construir una narrativa central, pilares de mensaje, mapa de
publicos, mensajes por publico objetive y recomendaciones de evidencia para
soportar las afirmaciones institucionales.

El paguete debera incluir, como minimo: i) un (1) documente de estrategia
narrativa y audiovisual en formato POF; i) tres (3) guiones literarios y técnicos,
cada uno con cbjetive de la pieza, estructura narrativa, texto base, recursos
visuales sugeridos, planosftomas y guia de entrevista; iii) tres (3) piezas
audiovisuales digitales verticales en formato Full HD 1080x1920, aptas para
publicacion en redes sociales, pagina web institucional o Canales digitales, con
edicion, musicalizacién o ambientacion sonora cuando aplique, subtitulos para
consumo sin audio y versiones con y sin subtitulos; y iv) un (1) informe final de
gjecucién y medicidn basica de impacto comunicacional.

Tode contenido, guion, pieza audiovisual, mensaje, imagen institucional o
material grafico debera contar con aprobacion previa del supervisor anies de su
produccién final, publicacién o difusidn. La informacién utilizada debera
corresponder a fuentes institucionales, oficiales o previamente validadas por la
entidad.

16.2.3.2 CONDICIONES TEGCNICAS MINIMAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL

CONTRATO
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1. El proponente debera considerar dentro de su oferta econdémica todos los costos asociados
a la ejecucién del objeto contractual, incluidos costos directos e indirectos, costos
administrativos, operativos, logisticos, técnicos, financieros, de personal, transporte,
herramientas, equipos, plataformas, publicaciones, pauta, produccion de contenidos,
sopores, legalizacion, impuestos, tasas, contribuciones y demas conceptos que se originen
con ocasion de la prestacion del servicio.

2. El proponente debera garantizar el cumplimiento integral de las especificaciones tecnicas,
unidades de medida, cantidades minimas, calidades, condiciones de ejecucion y entregables
verificables definidos en la ficha técnica del proceso, sin medificar, disminuir o sustituir los
requerimientos establecidos por la Entidad.

3. El proponente debera garantizar que los servicios, productos, piezas, publicaciones, pautas,
contenidos audiovisuales, informes, soportes y demas entregables se ejecuten y entreguen
en condiciones de calidad, oportunidad, idoneidad, coherencia técnica y funcionalidad,
conforme al objeto contractual, la ficha técnica, la propuesta presentada y las instrucciones
impartidas por la supervision.

4. El proponente debera garantizar la adecuada atencién, coordinacién, disponibilidad operativa
y capacidad de respuesta durante la ejecucidon contractual, especialmente frente a los
componentes logisticos, feriales, de divulgacidn, comunicacion estratégica, pauta publicitaria
y produccion audiovisual requeridos por fa Entidad.

5. El proponente debera aportar los soportes que permitan verificar el cumplimiento de cada
componente contratado, tales como certificaciones, facturas, comprobantes, enlaces,
capturas de pantalla, reportes de métricas, parrillas de emision, cenificaciones de medios,
piezas finales, guiones, informes, documentos de reserva, constancias de ejecucion o
documentos equivalentes, segun la naturaleza de cada item.

NOTA 1: Las condiciones técnicas minimas sefialadas deberan ser aceptadas por el proponente
mediante carta de compromiso o manifestacion expresa en la carta de presentacién de la
propuesta, para efectos de verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes.

NOTA 2: Los proponentes deberan abstenerse de modificar, condicionar, disminuir o alterar las
especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica. La propuesta econdmica y técnica
debera corresponder integraimente con los items, cantidades, unidades de medida, calidades
minimas y entregables verificables definidos por la Entidad. Cualquier modificacién sustancial
que impida la comparacion objetiva de las ofertas o que altere las condiciones esenciales del
proceso podra dar lugar al rechazo de la propuesta.

NOTA 3: La propuesta econémica presentada no podra superar el presupuesto oficial
establecido para el proceso, so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA 4: La propuesta econémica debera presentarse por el valor total del servicio, incluidos VA
cuando haya lugar, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos, costos indirectos y demas
erogaciones necesarias para la correcta ejecucion def contrato. La Entidad evaluara el valor total
ofertado y no reconocera valores adicionales por conceptos no previstos por el proponente.
16.2.4 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificara los requisitos habilitantes técnicos exigidos en el presente numeral, conforme
a los documentos, cerificaciones, soportes, formatos, propuesta técnica y demas informacion
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aportada por el proponente, bajo la regla CUMPLE / NO CUMPLE / NO APLICA, segun
corresponda.

La verificacion técnica comprendera, entre otros aspectos, la experiencia minima del proponente,
el personal minimo requerido, la formacién y experiencia del personal propuesto, el cumplimiento
de la ficha técnica, las especificaciones técnicas minimas, cantidades, unidades de medida,
calidades, entregables verificables y demas condiciones técnicas exigidas en 1os documentos del
Proceso.

La verificacion técnica no otorgara puntaje y tendra caracter habilitante. Cuando el requisito
resulte subsanable, la Entidad podra requerir al proponente para que aclare, corrija 0 aporte el
documento correspondiente dentro del término otergado. La falta de subsanacion, aclaracion o
acreditacion en debida forma dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE en
la verificacion técnica, siempre gue el requisito resylte aplicable al proceso.

17. PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO/FORMATO No. 3)

El proponente debera presentar su propuesta econdmica a través de la plataforma SECOP ||,
dentro del término establecido en el ¢cronograma del proceso, diligenciando el Formato No. 3 -
Propuesta Econémica, conforme a las condiciones previstas en la invitacion publica, los estudios
previos, la ficha técnica y demas documentos del proceso.

La propuesta econdmica debera presentarse por la totalidad de los items requeridos por la
Entidad, sin modificar cantidades, unidades de medida, especificaciones técnicas minimas,
calidades, condiciones de ejecucidn o entregables definidos en la ficha técnica. No se aceptaran
propuestas parciales, alternativas, condicionadas o que alteren sustancialmente las condiciones
técnicas o econdmicas del proceso.

El valor total ofertado no podra superar el presupuesto oficial establecido para el presente
proceso, esto es, la suma de NOVENTA'Y NUEVE MILLONES DE PESQS M/CTE ($99.000.000),
IVA incluido y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos, gastos
administrativos, operativos, logisticos, tecnicos, financieros y demas erogaciones necesarias para
la correcta ejecucion del objeto contractual.

Seran de cargo exclusivo del proponente todos los costos asociados a la preparacion,
elaboracion, presentacion y cargue de su propuesta. El Municipio de lbagué - Secretaria de
Desarrollo Econdmico no reconocera suma alguna por este concepto.

La vigencia de la propuesta sera de dos (2) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso, salvo que en la invitacion publica se establezca un térming diferente.

El solo hecho de presentar propuesta no obliga al Municipio de tbagué a aceptarla ni confiere al
proponente derecho alguno a la celebracion del contrato. La aceptacion de la oferta procedera
Unicamente respecto de la propuesta que presente el menor valor y cumpla integraimente con los
requisitos juridicos, técnicos, econdmicos, de experiencia, personal minimo requerido y demas
condiciones exigidas por ta Entidad.

Regla de verificaciéon econdmica

La Entidad verificara la oferta econdmica presentada por el proponente, bajo la regla CUMPLE /
NO CUMPLE, revisando que la propuesta contenga la totalidad de los items requeridos, no
supere el presupuesto oficial, no maodifique las cantidades, unidades de medida o
especificaciones técnicas minimas, incluya los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos
e indirectos a que haya lugar, y sea consistente con las condiciones establecidas en los estudios
previos, la invitacion publica, la ficha técnica y demas documentos del proceso.
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La verificacién econémica no otorgara puntaje diferente al criterio de seleccion aplicable en la
modalidad de minima cuantia, esto es, la escogencia de |la oferta de menor valor, siempre que
cumpla integraimente con los requisitos habilitantes y condiciones exigidas por la Entidad.

18. CRITERIOS DE SELECCION

El presente proceso se adelanta bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia, de
conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015, modificada
por el Decreto 1860 de 2021, y demas normas que las modifiguen, adicionen o sustituyan.

En la modalidad de minima cuantia, el criteric de seleccién sera el menor precio total ofertado,
siempre que la propuesta cumpla integraimente con las condiciones establecidas en la invitacion
pliblica, los estudios previos, la ficha técnica y demas documentos del proceso.

La Entidad verificara iniciaimente la propuesta que presente el menor valor total ofertado. Si dicha
propuesta cumple con los requisitos juridicos, técnicos, econdémicos, de experiencia, personal
minimo requerido y demas condiciones exigidas, se procedera con la aceptacion de la oferta. Si
la propuesta de menor valor no cumple con los requisitos exigidos y no subsana, aclara ¢ acredita
en debida forma los documentos subsanables dentro del término otorgado por la Entidad, se
verificara la propuesta ubicada en el siguiente menor valor, y asi sucesivamente, hasta identificar
una propuesta que cumpla integralmente con las condiciones del proceso.

Los requisitos habilitantes seran verificados directamente por la Entidad con base en los
documentos exigidos en la invitacion publica y demas documentos del proceso. Para el presente
proceso de minima cuantia no se exigira Ia acreditacién de inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes - RUP, sin perjuicio de que la Entidad pueda verificar la capacidad juridica,
experiencia minima, condiciones técnicas, personal minimo requerido y demas requisitos
habilitantes conforme a los soportes solicitados.

La aceptacién de la oferta se realizara mediante comunicacién escrita publicada en SECOP If. La
oferta presentada por el proponente seleccionado y la aceptacion emitida por la Entidad
constituirdn el contrato estatal, sin perjuicic del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién que resulten aplicables.

20. REGLAS DE DESEMPATE

Se dara aplicacién a los criterios de desempate establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1860 de 2021 en el orden alli dispuesto.

21. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente que expligue las razones que sustente el
valor por el ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité asesor y evaluador, recomendara el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. Procedera la
recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el
proceso, hi el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el
contrato ha dicho proponente.

22. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A QUE
AMPAREN LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL o
EXTRACONTRACTUAL.
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De conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas aplicables, la Entidad Estatal debe analizar, de acuerdo con la naturaleza del objeto, el
valor del contrato, las obligaciones a cargo del contratista, el plazo de ejecucion y los riesgos
identificados, si resulta procedente exigir garantias destinadas a amparar los perjuicios que
puUedan derivarse del incumplimiento de las obligaciones contractuales o de dafios causados a
terceros.

Para el presente proceso de minima cuantia, la exigencia de garantias no es obligatoria de
manera automatica; sin embargo, la Entidad, con fundamento en el analisis de riesgos efectuado,
considera procedente exigir garantias contractuales al contratista seleccionado, en atencién a
que el objeto contractual comprende componentes logisticos, feriales, de divulgacién,
comunicacion estratégica, pauta publicitaria y producciéon audiovisual, cuya ejecucion exige la
entrega de productos y soportes verificables, la realizacion de gestiones frente a terceros, la
observancia de condiciones tecnicas minimas y la proteccion de los intereses patrimoniales de la
Entidad. [

En consecuencia, el contratista seleccionado debera constituir a favor del Municipio de Ibagué
una garantia unica de cumplimiento que ampare, como minimo, los siguientes riesgos:

N°. GARANTIA/ AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA
Cumplimiento del contrato Diez por ciento (10%) del Por el plazo de ejecycion del contrato y
1 valor del contrato cuatro (4) meses mas y/o hasta su
liquidacion.
Calidad del servicio Veinte por ciento (20%} del Por el plazo de ejecucidn del contrato y
2 valor del contrato seis (6) meses mas

JUSTIFICACION DEL AMPARO DE CUMPLIMIENTO

El amparo de cumplimiento se exige con €l fin de proteger a la Entidad frente a los perjuicios
derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales, el cumplimiento
tardio o defectuoso de los servicios contratados, la inobservancia de las especificaciones
tecnicas, la falta de entrega de soportes o informes, o cualquier otro evento que afecte la
ejecucion del objeto contractual.

Este amparo resuita procedents teniendo en cuenta que el contrato comprende varios
componentes difergnciades, entre ellos la gestion o adquisicion del derecho de uso de espacio
ferial, la publicacién de comunicados de prensa, la ejecucién de paquetes de pauta publicitaria,
campanas digitales pagas, estrategia narrativa y produccién audiovisual, todos los cuales deben
ser ejecutados conforme a cantidades, unidades de medida, calidades minimas y entregables
verificables definidos en la ficha técnica.

JUSTIFICACION DEL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO

El ampare de calidad del servicio se exige con el fin de garantizar que los servicios, productos,
contenidos, publicaciones, pautas, piezas audiovisuales, informes y demas entregables cumplan
con las condiciones técnicas, funcionales, comunicacionales y de calidad exigidas por la Entidad.
Este amparo es pertinente, dado que algunos productos pueden requerir verificacion posterior a
su entrega, tales como enlaces de publicacion, permanencia de contenidos digitales, soportes de
pauta, métricas, certificaciones de emisién, piezas audiovisuales, guiones, estrategia narrativa,
informes de ejecucion y demas evidencias de cumplimiento. En caso de que los productos o
servicios entregados no correspondan a lo contratado, presenten deficiencias © no permitan
verificar el cumplimiento de la ficha técnica, Ia Entidad podra hacer efectivas las garantias en los
términos establecidos en la normativa aplicable y en los documentos del proceso.

NOTA 1: El contratista se obliga a constituir, mantener vigente, ampliar, modificar o prorrogar las
garantias exigidas por la Entidad, en los eventos en gue se adicione el valor del contrato, se
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prorrogue el plazo de ejecucion, se suspenda el contrato, se modifiquen sus condiciones o se
presente cualquier circunstancia que impligue ajustar la suficiencia, vigencia o cobertura de los
amparos constituidos.

En todo caso, las garantias deberan conservar las condiciones, porcentajes, vigencias y amparos
establecidos en los estudios previos, la invitacion publica, la aceptacion de la oferta y las
modificaciones contractuales a que haya lugar. Cualquier ampliacién, modificacién o prorroga de
las garantias debera ser presentada oportunamente por el contratista y contar con la aprobacion
de la Direccién de Contratacién Municipal o de la dependencia competente.

NOTA 2: Cuando como consecuencia de la adicién, prérroga, suspension, maodificacion o
cualquier otra actuacion contractual se requiera ajustar las garantias, el contratista debera realizar
dicho tramite dentro del término indicado por la Entidad, de manera gue no se generen vacios de
cobertura durante la ejecucion contractual ni durante los términos adicionales establecidos para
cada amparo.

NOTA 3: En caso de que, por razones debidamente acreditadas, al contratista no le sea posible
constituir alguno de los amparos exigidos mediante pdliza expedida por una compafiia de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, podra constituir otro mecanismo de cobertura
del riesgo. permitido por la normativa vigente, siempre que resulte procedente, suficiente y sea
aprobado previamente porla Entidad.

NOTA 4: La falta de constitucidén, ampliacién, modificacién o prérroga oportuna de las garantias
exigidas podra dar lugar a las consecuencias contractuales previstas en fa ley, en los documentos
del proceso y en la aceptacion de la oferta, sin perjuicio de que la Entidad adopte las medidas
necesarias para proteger el interés publico y la correcta ejecucion del contrato.

NOTA 5: Las garantias deberdn amparar los riesgos contractuales definidos por la Entidad,
especialmente ios relacionados con el cumplimiento del contrato y [a calidad del servicio,
conforme al analisis de riesgos efectuado y a las condiciones establecidas en los estudios previos
y en fa invitacion publica.

23. ACEPTACION DE LA OFERTA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad aceptara la oferta de menor precio, siempre gque esta
cumpla con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas, de experiencia.y demas requisitos
exigidos en la invitacion publica, los estudios previos, la ficha técnica y los documentos del
proceso.

La aceptacién de la oferta se realizara mediante comunicacién escrita dirigida al proponente
seleccionado, la cual serd publicada en el SECOP Il. Con la publicacién de dicha comunicacion,
el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La comunicacién de aceptacion de la oferta debera contener, como minimo, la identificacién del
proponente seleccionado, el objeto contractual, el valor aceptado, el plazo de ejecucidn, |as
condiciones principales de ejecucion y el nombre del supervisor o interventor designado para el
seguimiento del contrato.

La oferta presentada por el proponente seleccionado y la comunicacién de aceptacion expedida
por la Entidad constituiran, para todos los efectos legales, el contrato estatal, de conformidad con
las reglas aplicables a fa modalidad de seleccién de minima cuantia.

Una vez publicada la aceptacion de la oferta, el contratista debera cumplir los requisitos de
gjecucién que correspondan, tales como expedicidn del registro presupuestal, constitucion y
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aprobacion de las garantias exigidas, si aplica, y demas condiciones previstas en la invitacion
publica y en los documentos del proceso.

24. INVITACION A LLAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 270 de la Constitucion Politica, el inciso 3 del
articulo 66 de la Ley 80 de 1893, en concordancia con el articulo 1° de la Ley 850 de 2003, la
Alcaldia de lbagué invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al presente proceso de contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten
las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten
los documentos del proceso en medio fisico en las Instalaciones de fa entidad, y en la pagina web
del Portal Unico de Contratacion del SECOP |l http://www.contratos.gov.co.

25. LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales deben limitar ta convocatoria de los
procesos de contratacion con pluralidad de oferentes a Mipyme colombianas con minimo un (1)
afio de existencia, siempre gque concurran los requisitos previstos en la norma, esto es: i) que el
valor del proceso de contratacidn sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América USD 125.000, liguidados con fa tasa de cambio determinada por el Ministerio
de Comercio, industria y Turismo; v ii) gue se reciban solicitudes de por io menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria.

Para la vigencia 2026, el umbral correspondiente a USD 125.000 fue fijado en la suma de
quinientos once millones setecientos ocho mil cuatrocientos noventa y siete pesos moneda
corriente ($511.708.497 M/CTE), valor que debera ser tenido en cuenta para determinar si el
presente proceso es susceptible de limitacion a Mipyme.

En el presente caso, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado del proceso es
inferior al referido umbral, el proceso podra ser limitado a Mipyme colombianas, siempre que
durante el término establecido en la invitacion publica se reciban solicitudes validas de por lo
menos dos (2) Mipyme colombianas que acrediten el cumplimiento de los requisitos exigidos por
la normativa vigente.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo podran ser presentadas por Mipyme cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el presente proceso contractual. Las
cooperativas y demas entidades de economia solidaria podran solicitar y participar en la
convocatoria limitada, siempre que acrediten su calidad de Mipyme y cumplan las condiciones
establecidas en la normativa aplicable.

Para efectos de acreditar la condicién de Mipyme, los interesados deberan allegar los
documentos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021. Las personas naturales deberan aportar certificacion expedida por ellas y
por contador publico, junto con copia del registro mercantil; y las personas juridicas deberan
aportar certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligadas a tenerlg, junto con el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente. En todo caso, fa condicion de Mipyme
también podra acreditarse mediante copia del Registro Unico de Proponentes RUP, siempre que
se encuentre vigente y en firme a! momento de su presentacion.

De conformidad con las reglas aplicables a la mfnima cuantia, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme deberan presentarse dentro del término previsto en la invitacién pablica para
formular observaciones o comentarios. Vencido dicho término, la Entidad verificara si se cumplen
los requisitos legales para limitar la convocatoria y publicara en el SECOP Il el aviso
correspondiente, indicando si el proceso se limita efectivamente a Mipyme o si podra participar
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cualquier interesado. El Decreto 1082 prevé que en minima cuantia fa invitacion debe publicarse
por un términe no inferior a un dia habil para observaciones y que el cronograma debe incluir el
aviso sobre si el proceso quedd limitado © no a Mipyme.

En caso de que el proceso se limite a Mipyme, la Entidad solo aceptara ofertas presentadas por
Mipyme colombianas o por proponentes plurales integrados exclusivamente por Mipyme que
acrediten el cumplimiento de los requisitos previstos en la normativa vigente.

Si no se reciben por lo menos dos (2) solicitudes validas de Mipyme colombianas, o si las
solicitudes presentadas no acreditan 10s requisitos exigidos, el proceso no séra limitado y podra
participar cualquier interesado que cumpla las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas
previstas en |a invitacidn publica.

26. VERIFICACION JURIDICA

La verificacién juridica serd realizada por la secretaria ejecutora, la verificacién técnica y
evaluacién econdmica (si fuere el caso) se realizara por parte de la Direccién solicitante de la
Alcaldia Municipal.

27. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista se obliga a mantener a
la Entidad libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

B

/

Atentamente,

NAYDU BRIGHITE ROMERO GOMEZ'
Secretaria de Desarrollo Econdomico.
Ejecutora

Proyecté: Walter Rojas Nifio — Abagado - SDEUN'

Revisé: Wendy Meilssa Pefa Alvarez / Abogada /SDE Q&\
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