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ESTUDIOS PREVIOS — MiNIMA CUANTIA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones

No. Plan de Adquisiciones-Codigo UNSPS 41113035
12352303
12352310
27112904
41111748
44121626

60121131

Valor Estimado segun Plan $19.760.000

Tipo de Presupuesto Asignado Presupuesto de Funcionamiento

Mantenimiento Entidad

Identificacion  Proyecto o
Necesidad incluida en el plan
Anual de Adquisiciones

ID: 913 -914-915-916-917-918 - 919
Objeto: Adquisicion de insumos y equipos para realizar procesos de
conservacion y restauracion de documentos de caracter patrimonial, que hacen

parte de los fondos documentales del Archivo de Bogota.

Rubros presupuestales proyecto de funcionamiento:

913: 02120201003023214813 Papeles impregnados y revestidos, incluso
autoadhesivos

914: 02120201003053549906 Productos auxiliares para la elaboracién del papel

915: 0212020100304 3479025 Siliconas

916: 02120201003053511036 Removedores para pinturas

917: 02120201003053544204 Tiras reactivas para andlisis de laboratorio

918: 02120201004084828201 Partes y accesorios para microscopios (excepto
los opticos) y difractégrafos

919: 02120201004084828201 Partes y accesorios para microscopios (excepto
los dpticos) y difractégrafos

Acta de
Contratacion

Comité de

La presente contratacion fue aprobada mediante Comité de Contratacion No. 1
del 20 enero de 2026, correspondiente a la aprobacion del Plan Anual de
Adquisiciones 2025.

Resolucion de Delegacion Nro.

Resolucion 204 del 10 de abril de 2026.

Modalidad de seleccion vy
fundamentos juridicos.

La presente contratacién se adelantara por medio de la modalidad de Minima
Cuantia establecida en el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020; asi como lo reglamentado
en el Titulo 1, Capitulo 2 “Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y
Contratacion Publica”, Seccion 1 “Modalidades de Seleccién”, Subseccion 5 del
Decreto Unico Reglamentario N° 1082 de 2015 (modificado y adicionado por el
Decreto Nacional 1860 de 2021 y el Decreto Nacional 142 de 2023), el articulo 2
de la Ley 590 de 2000 y el Decreto Nacional 957 de 2019 o las normas que los
modifiquen.
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En atencién a lo establecido en las normas referidas, la modalidad de
contratacion se justifica en razén al valor del presupuesto oficial asignado por la
entidad.

Para lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas o
en este documento, se aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y
civiles colombianas vigentes. Ademas, se aplicaran las normas propias del
Distrito Capital y las reglamentaciones internas de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C.; también tendran aplicacion las normas legales
que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacion y que
deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que
al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales
sobre vigencia de normas.

De igual manera, se establece que el presente proceso por las caracteristicas de
los servicios objeto de contratacion, no son susceptibles de dividirse en lotes o
segmentos; lo anterior, atendiendo lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.19 del
Decreto Nacional Decreto 142 de 2023.

Convocatoria  Limitada
Mipymes

a

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021, articulo 2 en el
cual se regula el procedimiento de minima cuantia y el articulo 5 mediante el
cual se modifica la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el valor
del presente proceso de seleccidn es inferior a los ciento veinticinco mil dolares
de los EEUU (US 125.000), La Entidad convoca a las Mipymes Nacionales, para
que en el plazo dispuesto en el cronograma electrénico de la invitacion publica
manifiesten su interés de participar y limitar el presente proceso de seleccion,
para lo cual los interesados atenderan las siguientes actuaciones:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes
colombianas.

2. En la fecha indicada en el cronograma electronico se publicara un
AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a
Mipymes o si podra participar cualquier otro interesado.

3. En el aviso se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015
Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 o si podra
participar cualquier Mipymes nacional.

4. Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
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proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a MiPymes.

Para realizar la solicitud de convocatoria a MIPYMES los interesados deberan
presentar los siguientes documentos:

1. Carta de limitacion del proceso de seleccién a Mipymes suscrita por el
representante legal (persona juridica) de la empresa o la persona natural
interesada. POR FAVOR TENER EN CUENTA QUE LA MIPYME DEBE TENER
POR LO MENOS 1 ANO DE CONSTITUIDA AL MOMENTO DE PRESENTAR
LA SOLICITUD.

2. Presentar el certificado de existencia y representacion legal o matricula
mercantil segun corresponda, con una fecha de expedicion maximo de sesenta
(60) dias calendario anteriores al dia previsto en el cronograma para solicitar la
convocatoria limitada a MiPymes.

3. Las personas naturales deberan aportar certificacion expedida por ellos y un
contador publico, donde acrediten que tienen el tamafio empresarial establecido
por la Ley.

4. Las personas juridicas deberan aportar certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
donde acrediten su tamafio empresarial, en todo caso esto se verificara en el
certificado de existencia y representacion legal.

NOTA 1: En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 2: Para poder limitar el presente proceso a Mipymes Nacionales, es
necesario que se reciban en el plazo establecido por la entidad al menos dos
manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a
Mipymes nacionales.

NOTA 3: En el caso de que los documentos sean certificados por un contador
publico que no sea el revisor fiscal se debe aportar la certificacion de
antecedentes profesionales de contador publico, copia de la tarjeta profesional y
copia de la cédula de ciudadania.

Medidas afirmativas  para
emprendimientos o empresas
de personas con discapacidad

Conforme a lo dispuesto en los articulos 22.1.24.26.,221.24.27.
y 2.2.1.2.4.2.8. de la subseccidn 2 de la seccion 4 del capitulo 2 del titulo 1 de la
parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015, se precisa que, para el presente
proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia, no resultan exigibles

Cra8 No.10-65
Codigo postal 111711
Tel: 381 3000
www.bogota.gov.co
Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL




Aol

BOGOT/\

SECRETARIA

GENERAL

como requisito habilitante lo previsto en el Decreto Nacional 0287 de 2026.

ANALISIS DE APLICACION DECRETO NACIONAL 0287 DE 2026 EN
MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA

FACTOR

CARACTER

CRITERIO

DESCRIPCION PROCEDENCIA DE

APLICACION

Considerando que los elementos o
insumos constituyen una herramienta
para garantizar las condiciones éptimas
de conservacion de las unidades
PLANEACION. documental que integran los diferentes
COMPRAS fondos y colecciones del Archivo de
PUBLICAS Bogota, de manera directa no resulta
ACCESIBLES. aplicable la accesibilidad de las
Incorporar en los personas con condicién de
contratos que discapacidad.
celebren criterios | )\ ATORIO | ESTUDIO ) )
que garanticen la Dichos elementos se incorporan al
- Ley 80y PREVIO O . S P
accesibilidad de las o procesamiento técnico y caracter
Régimen ANEXO 7
personas con ) cientifico para preservar documentos
. R especial TECNICO . .
discapacidad a los patrimoniales.
bienes, obrasy
servicios a Estos insumos contribuyen a la
contratar. Art. misionalidad de conservacion del
2.2.1.2.4.2.7.1. del patrimonio documental de la ciudad lo
Decreto 287 de que beneficia a todos aquellos que lo
2026 consultan, tanto en el escenario de la
Sala de Consulta o a través del Sistema
de Informacién del Archivo de Bogota
por internet; asi, todos los ciudadanos
pueden acceder a esta informacion.
En virtud de la forma de organizacién
empresarial clasificadas como mi pyme
(micro, pequefia y mediana empresa), el
ruEAcon. e e
HERRAMIENTAS DE dye acreditacion de experiencia
PLANEACION PARA P .
PROCESOS DE Lo anterior permite que
CONTRATACION . erior p q
Ferias de emprendimientos y empresas de
INCLUSIVOS. . B3 N A
. Negocios personas en condicién de discapacidad
Adoptar medidas o . n . .
ue faciliten la criterios bajo la tipologia de mi pyme puedan
N s OBLIGATORIO sociales acceder a este criterio diferencial.
participacion de Dividir en
EMPREDIMIENTOS .
lotes o Para el equipo estructurador no fue
Y EMPRESAS de N . a o2
segmentos posible la identificacion de
personas con -
X R emprendimientos y empresas de
discapacidad. Art. . 4
personas con discapacidad que ofrezcan
2.2.1.2.4.2.7.2. del R . a
los bienes requeridos. No se logré
Decreto 287 de e . .
2026 establecer un repositorio que permita
identificar cuales empresas o
emprendimiento de personas con
discapacidad prestan servicios afines
con el objeto a contratar.
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Considerando que el presente proceso
corresponde a la modalidad de

selecciéon de minima cuantia, el criterio

de aceptacion de la oferta es el menor

precio, por lo que no es posible valorar
criterios sociales al momento de
determinar el ofrecimiento mas

favorable.

De igual manera, se establece que el
presente proceso por las caracteristicas
de los bienes objeto de contrataciéon, no
son susceptibles de dividirse en lotes o

segmentos; lo anterior, atendiendo lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.19
del Decreto Nacional Decreto 142 de
2023.
INCORPORACION
DE CONDICIONES
ESPECIALES DE
EJECUCION EN
FAVOR DE LAS
PERSONAS CON
:?:CSIEQZI:E?AD' Consi.d.erando que los elementos a
obligacion ESTUDIO | adquirir en este proces? forresponden
contractual. al PREVIOO | en ) !a cadena de sumlnlstr?s a una
menos una ’(1) de ANEXO accion de entrega a titulo de
L OBLIGATORIO | TECNICOy | compraventa, se estable como no
las siguientes Ny
condiciones MINUTA pro.cedfente la apllcacu?n de
) DEL obligaciones en materia de
especiales de L. . 5
X L CONTRATO | subcontrataciéon  inclusiva o de
ejecucion:1) integracion de equipo de trabajo.
Subcontratacion
inclusiva; 2)
integracion del
equipo de trabajo.
Art. 2.2.1.2.4.2.7.5.
del Decreto 287 de
2026

Documentos del

Estudio previo

soporte

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente documento:

Anexo Técnico.
Andlisis del Sector.
Estudio de Mercado.
Matriz de Riesgos.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Solicitud de Contratacion.

2. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del

estudio previo.

Junio de 2026

Nombre del funcionario que
diligencia y elabora el estudio

Lenyn Yanira Triana Abril — Contratista DDAB
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previo

Se deja constancia que la Secretaria General cumplié con el deber de andlisis
para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario No.
1082 de 2015.

Constancia de cumplimiento | | Valor del proceso | Naturalezadel | Tipo de | Riesgo
Analisis del Sector de contratacion | objeto a contratar | contrato

X X X X

Ver anexo: 6.5 Analisis del Sector.

De acuerdo con el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente, las
Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de
Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion
directa y de minima cuantia.

Verificacion Acuerdo
Comercial (TLC)

Tipo de contrato Contrato de compraventa.

3. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto Nacional 1082 de 2015)

A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011, y los articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional Nro. 1082 de 2015, se
hace necesaria la elaboracion y suscripcion del presente estudio previo que estard conformado por los documentos
definitivos que serviran de soporte para la presente contratacion.

Los numerales 3, 9 y 12 del articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 disponen que las actuaciones y procedimientos
emanados de las autoridades administrativas deben estar orientados por los principios de imparcialidad, publicidad y
economia respectivamente y en virtud de la aplicacion del principio de transparencia, el articulo 24 de la Ley 80 de
1993 impone en cabeza de las entidades publicas la obligacidn de establecer requisitos completos, justos y claros en
sus procesos de seleccion que permitan una escogencia objetiva de los interesados en celebrar contratos con el
Estado.

Asi mismo el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 define los criterios generales que deben observar las entidades
publicas para garantizar la eficiencia y la transparencia en el ejercicio de la actividad contractual en cada una de las
modalidades de seleccién de contratistas.

El Distrito Capital mediante Acuerdo Distrital No. 761 de 2020, adopté el Plan de Desarrollo, incorpora cinco
propositos y treinta logros de ciudad, con metas trazadoras que se orientan al cumplimiento de los Objetivos de
Desarrollo Sostenible — ODS en el 2030, y que se ejecutan a través de los programas generales y estratégicos y de
metas estratégicas y sectoriales en el presente cuatrienio. El objetivo de esta estructura es lograr que todos los
sectores trabajen para los grandes propdsitos y logros de la ciudad en el corto y largo plazo, y no que la ciudad
trabaje para la l6gica fragmentada de cada sector.
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La apuesta del Plan, es que nuestra Bogota en un horizonte de diez afios, sea un ejemplo global en reconciliacion,
educacion, accion colectiva, desarrollo sostenible e inclusion social y productiva para garantizar igualdad de
oportunidades para la libertad, en particular para las mujeres y los jévenes, con enfoque de género, diferencial,
territorial, de cultura ciudadana y de participacion, que junto con una movilidad sostenible y accesible, la disminucion
de los indices de inseguridad en la ciudad y una institucionalidad fortalecida regionalmente, hara de Bogota una
ciudad cuidadora, incluyente, sostenible y consciente, donde la educacién pertinente y de calidad es el principal factor
de transformacion social y econdmica.

Uno de los Propésitos relevantes del Plan es el de Construir Bogota - Regién con gobierno abierto, transparente y
ciudadania consciente, buscando garantizar un gobierno empatico, integro, participativo y transparente que permita la
integracion del Distrito con la region, a través de la promocion de alianzas orientadas a la accion colectiva y al sentido
de la corresponsabilidad, la concurrencia y la subsidiaridad entre todos los actores de Bogota - Region.

El Plan sefiala que alcanzar dicho propésito implica implementar las estrategias que permiten a la administracion
caracterizarse por ser proba, transparente e integra y por ejecutar procesos de participacion ciudadana, programas y
proyectos de gobierno abierto y de territorios inteligentes, asi como alianzas publicas y privadas y de integracion
regional para alcanzar dichos propésitos.

Entre los Logros asignados al proposito quinto del Plan, arriba descrito, se encuentra el incrementar la efectividad de
la gestion publica distrital y local, para lo cual le establece como Meta Trazadora la de elevar el nivel de efectividad
de la gestién publica distrital y local, bajo el indicador integrado por el indice de desarrollo institucional.

El Proposito Quinto, incorpora entre sus Programas Estratégicos, el de Gestion publica efectiva, abierta y
transparente, del cual se desprende el Programa General Gestion Publica Distrital, que tiene como Meta Producto
Plan la de “Formular e implementar una estrategia para la gestion documental distrital y el uso y apropiacién de la
memoria histérica”.

De igual manera, el Plan de Gobierno de la actual administracién de la ciudad contempla como uno de los nuevos
pilares de la gobernanza distrital, el propésito de reconocer la importancia de la eficiencia y transparencia en la
gestion publica; de este modo, se busca generar confianza mediante la modernizaciéon administrativa y una relacion
mas cercana con la ciudadania, fomentando su participacion activa para contribuir a la transformacion de la ciudad.

Asi, se afianza el enfoque de avanzar hacia una gestion publica a nivel distrital que permita incrementar la eficiencia
administrativa, gobierno abierto y empatico, que posibilite tanto el disfrute por parte de los ciudadanos de sus
derechos, como la mejora en la relacion y la confianza de los ciudadanos con el gobierno.

El nuevo enfoque de gestion busca que la estrategia modernizacion responda a los retos actuales y al cambio en la
relacion de la ciudadania con el gobierno y la accién distrital. Simplificacion de procesos, cercania al ciudadano,
unificacién de esfuerzos dispersos en diversas entidades, fortalecimiento del centro de gobierno, participacion real e
incidente, transparencia, simplicidad y calidad en el servicio, orientacién a resultados, seguimiento, evaluacién y un
claro enfoque en la entrega de los bienes y servicios publicos. Construir una relacién con la ciudadania basada en
tres elementos: construccion conjunta, entrega de resultados y confianza, para lograrlo es clave hacer que las
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acciones distritales lleguen a un fin, que las personas sean parte activa del ciclo completo de la politica publica y que
las entidades trabajen de manera coordinada en la blusqueda de resultados medibles, visibles y que generen
apropiacion.

La modernizacién de la administracion distrital para responder a las dinamicas del mundo moderno y a los cambios
en la interaccion con la ciudadania, sera liderada desde el sector Gestion Publica. Se construird un esquema de
gobierno mas cercano, que esté en capacidad de responder a las demandas ciudadanas en tiempo reducido y que
pueda llegar a cada rincén de la ciudad con esquemas de oferta integral que garanticen la presencia del gobierno en
el territorio y el acceso agil y sencillo a los servicios ofrecidos.

Sefala el Programa de Gobierno, que el Archivo Distrital es la memoria de Bogota y en este sentido, fortaleceremos
los procesos de memoria y archivo de vivencias e historias de la ciudad. Contar la ciudad que no se ve, documentar y
recoger las experiencias y productos de quienes se han dedicado a estudiar la capital. Abriremos los archivos al
publico a través de exposiciones permanentes, temporales e itinerantes, generaremos procesos de pedagogia y
memoria en torno a la ciudad, a su diversidad, a cada uno de sus territorios, a su ruralidad, a sus procesos
migratorios, a sus transformaciones, avances y desafios.

En sentido, en la senda de materializacion del derecho ciudadano a la informacion, el Archivo de Bogota concibe
como relevantes valores agregados, la garantia de acceso a la informacién para potenciar el conocimiento ciudadano
y la divulgacién de la memoria urbana y rural de Bogota, generando un cambio en las percepciones ciudadanas hacia
la Administracion en términos de confiabilidad de la informacion.

Lo anterior se sujeta al marco de las funciones asignadas al Archivo Distrital de Bogota, consignadas en el Decreto
Distrital No. 640 de 2025 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico de Gestion Publica”, en especial: la
establecida en el numeral 4 del articulo 27 que sefala: “4. Dirigir la formulaciéon de los planes y programas del
Sistema Integrado de Conservacion, para la preservacion del patrimonio documental y la memoria institucional del
Distrito Capital en concordancia con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.” y la
contenida en el numeral 3 del articulo 29: “3. Disefiar e implementar el Sistema Integrado de Conservacion, para
preservar los fondos y colecciones histéricas que custodia la Direccion Distrital de Archivo de Bogota”.

La Direccion Distrital Archivo de Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., tiene dentro
del marco de sus funciones la organizacion, conservacién y servicio de fondos y colecciones documentales que se
han conformado en razon a su valor histérico y patrimonial que representan para el Distrito Capital, y que benefician
el desarrollo institucional, la investigacion, la educacion, la historia, y a la ciudadania interesada y estudiosa de la
documentacion de la ciudad.

La Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental del Distrito del Archivo de Bogota cuenta con un Area de
Conservacion y Restauracion, en la cual se intervienen aquellos documentos que presentan deterioros y alteraciones
que afectan su integridad fisica y funcional. Para poder conservar y restaurar estos documentos, se requiere adquirir
insumos que permitan la adecuada intervencion de aquellos documentos con caracter patrimonial, que hacen parte
del acervo del Archivo de Bogota.

Para realizar estas intervenciones se utilizan materiales especiales, con caracteristicas técnicas de permanencia y
durabilidad con el fin de garantizar la preservacién a largo plazo del material documental que custodia el Archivo de
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Bogota. Varios de los insumos que se requieren son importados por tratarse de materiales especializados de
restauracion y conservacion que no son de fabricacion nacional, pues se trata de materiales “Calidad de Archivo”,
que tienen propiedades técnicas de resistencia, permanencia, durabilidad, estabilidad fisica y quimica.

La adquisicion de estos insumos va a permitir y garantizar que se continten con las actividades de misionales de
conservacion que se desarrollan en la Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental del Distrito, contribuira a
la recuperacién y preservacion del patrimonio documental de la ciudad, facilitara su acceso y permitirda cumplir

Optimamente con su

puesta al servicio en la Sala de Investigacién del Archivo de Bogota.

A. OBJETO Y CLASIFICADOR UNSPSC.

Adquisicion de insumos y equipos para realizar procesos de conservacion y restauraciéon de

Objeto documentos de caracter patrimonial, que hacen parte de los fondos documentales del Archivo de
Bogota.
Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia
para la codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; en
consecuencia, la clasificacion para este proceso es la siguiente:
Cddigo: 41113035
Segmento | 41000000 Equipos y suministros de laboratorio, de medicidn, de observacion y
de pruebas.
Familia 41111000 Instrumentos de medida, observacion y ensayo.
Clase 41113000 Instrumentos de suministros evaluacion quimica.
Producto 41113035 Tiras o papeles para pruebas quimicas.
Cddigo: 12352303
Segmento 12000000 Material quimico incluyendo bioguimicos y materiales de gas.
Familia 12350000 Compuestos y mezclas.
Clase 12352300 Compuestos inorganicos.
Producto 12352303 Oxidos inorganicos.
Clasificador

UNSPSC-Cuarto
nivel-

Cddigo: 12352310

Segmento | 12000000 Material quimico incluyendo bioquimicos y materiales de gas.
Familia 12350000 Compuestos y mezclas.
Clase 12352300 Compuestos inorganicos.

Producto 12352310 Siliconas

Cddigo: 27112904

Segmento | 27000000 Herramientas y maquinaria general.
Familia 27110000 Herramientas de mano.
Clase 27112900 Herramientas dispensadoras.

Producto 27112904 Pistola de resina

Codigo: 41111748
Segmento | 41000000 Equipos y suministros de laboratorio, de medicién, de observacion y
de pruebas.
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Familia 41110000
Clase 41111700
Producto 41111748

Instrumentos de medida, observacién y ensayo.
Instrumentos y accesorios de vision y observacion.
Microscopio de imagen multimedia

Cddigo: 44121626

Segmento | 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros.
Familia 44120000 Suministros de oficina.

Clase 44121600 Suministros de escritorio.

Producto 44121626 Removedor de adhesivo

Codigo: 60121131
Segmento | 60000000

Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanias y equipo
educativo, materiales, accesorios y suministros.

Equipo, accesorios y suministros de arte y manualidades

Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.

Papel japonés para grabado.

Familia 60120000
Clase 60121100
Producto 60121131

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Descripcion
Técnica del
Objeto a
contratar

Las condiciones técnicas exigidas son las establecidas en el Anexo Técnico.

Ver Anexo No. 6.6

C. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

La herramienta principal que guia el presente andlisis de mercado corresponde a un ejercicio de
evaluacion comparativa de precios unitarios en condiciones similares obtenidos a través de la
recepcion de cotizaciones por parte de empresas especializadas en el servicio requerido. En lo
atinente, es menester indicar que para la comparacién de precios unitarios nos apoyamos en un
proceso de cotizacion, que se adelanté con algunas de estas empresas conforme se muestra en
la tabla siguiente:

Tabla No.1 EMPRESAS GESTORAS, INVITACIONES Y RESPUESTAS 2026

) Enterados del|  Envi6
Estudio de DT proceso | cotizacion
mercado ASESORIAS CONTRACTUALES RYA S Sl

CESAR PORRAS S| NO
ANTIQUUS Sl NO
TOGROW S.A.S. S NO
GEINTECH S Sl
MARIA ISABEL RAMIREZ S| NO
ITMSGROUP S NO
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BRISMAR INTERNACIONAL LTDA S NO
COMERCIALIZADORA MRO S NO
COMERCIALIZADORA COMSILA Sl NO
MARCO POLO S.A.S. S NO
PROBIBLIOTECAS S| NO
DISPAPELES S| NO
MATERIALES DE CONSERVACION S| NO
FIT CONSULTING S| S
TECNOSOLUCIONES S NO
IMPORTAREX S.A.S S| NO
ORION CONIC S NO
PROSERVARIOS S.A.S S NO
COMERCIALIZADORA SOUL S.A.S S NO
SUMINISTROS Y ASESORIAS S&R S.A.S S NO
AUTOPARTES AGRICOLAS JPM SAS S NO
TECNISERVICIOS JG SAS S NO

Para la determinacion del presupuesto oficial se realizd un andlisis estadistico de las
cotizaciones recibidas, evaluando el comportamiento de los precios ofertados para cada uno de
los bienes requeridos. Como criterio de analisis se calculd el porcentaje de dispersion de las
cotizaciones, entendido como la variabilidad relativa de los precios obtenidos frente a su valor
promedio.

Cuando el porcentaje de dispersion resultd superior al treinta por ciento (30%), se evidencié una
diferencia significativa entre los valores cotizados por los proveedores consultados, situacién que
refleja una alta heterogeneidad en el mercado asociada a factores como condiciones
comerciales particulares, disponibilidad de los productos, costos de importacion, representacion
exclusiva de marcas o diferencias en las especificaciones ofertadas. En estos casos se adopto
como ecuacion aritmética el promedio simple de las dos cotizaciones mas bajas, toda vez que
esta medida permite incorporar la totalidad de la informacion disponible, reducir el efecto de
sesgos derivados de valores extremos individuales y obtener una estimacion representativa del
comportamiento general del mercado.

Por ofra parte, cuando el porcentaje de dispersién fue igual o inferior al treinta por ciento (30%),
se considerd que existia un nivel adecuado de homogeneidad entre las ofertas recibidas,
evidenciando condiciones de mercado comparables y una convergencia razonable de los
precios. En estos eventos se aplico como ecuacidén aritmética el promedio de las tres
cotizaciones, criterio que permite establecer un valor de referencia favorable para la Entidad,
acorde con los principios de economia, eficiencia y responsabilidad en el gasto publico, sin
apartarse de las condiciones reales observadas en el mercado.

Cra 8 No. 10 - 65

Codigo postal 111711

Tel: 381 3000

ol

ALCALDIA MAYOR
www.bogota.gov.co DE BOGOTAD.C.

Info: Linea 195

SECRETARIA GENERAL




Aol

BOGOT/\

SECRETARIA

GENERAL

Por lo tanto, se dispone que el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de
seleccion corresponde a la suma de DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y
OCHO MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS ($19.758.168) MCTE incluido IVA.

VALOR

El presupuesto oficial para el proceso de seleccion es de DIECINUEVE MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS ($19.758.168)
MCTE incluido IVA y demas impuestos, tasas y contribuciones de ley y todos los costos
directos e indirectos necesarios para la ejecucién del contrato.

El valor sefialado, corresponde al presupuesto oficial destinado a la adquisicion de los siguientes

elementos:
; 2 UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | SOLICITADA
1* | AD-Strips Paquete 1
2* | Bookeeper [Botella por 900 gr] Botella 1
3 | Silicona liquida Frasco 500 ml 4
Barras de silicona 2" de diametro Paquete x 26 1
Pistola de silicona Unidad 2
6* | Microscopio digital con pantalla Unidad 1
7+ | Removedor de adhesivos Frasco 2
8* | Papel japonés reactivado con agua 3 gr/im2 Rollo 1
9* | Papel japonés reactivado con agua 5 gr/m2 Rollo 1
10* | Papel japonés Kozo tefiido de 3 gr/m2 Rollo 1
11* | Papel japonés Kozo tefiido de 5 gr/m2 Rollo 1
* NOTA: INSUMOS CORRESPONDIENTES A PRODUCTOS IMPORTADOS, EL

CONTRATISTA DEBERA CONSIDERAR LOS GASTOS QUE ACARREA LA IMPORTACION
DE DICHO INSUMO. REVISAR ATENTAMENTE LA FICHA TECNICA.

Forma de Pago

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. pagara al contratista el valor del
contrato en un (1) Unico pago, por el valor total de la oferta sin formula de reajuste, incluido
IVA, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion, por parte del
contratista, de la factura, certificado de cumplimiento a satisfaccion suscrito por la/el
supervisor/a del presente contrato, acompafiada de la acreditacién del pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, Sistema General de Riesgos
Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que
regulan la materia.

El pago del presente contrato se encuentra sujeto a la disponibilidad del PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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Para el pago se requiere de la presentacion de los siguientes documentos:

+ Copia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, la cual debera
corresponder a lo legalmente exigido;

* Factura expedida en debida forma, si El Contratista esté obligado a facturar o documento
equivalente de conformidad con las normas tributarias establecidas para el caso.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que los términos de pago implican la entrega real y
efectiva de los informes y servicios pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales
y especificas.

Nota 1: El contratista asumira la totalidad de los costos y demas gastos que se originen en
relacion con el objeto del contrato.

Nota 2:La entidad aplicard los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y/o
contribuciones que se calcularan, de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

Nota 3: El contratista con la presentacién de la oferta acepta que en el evento que el valor total
a pagar tenga centavos, estos se ajustaran al peso, ya sea por exceso o por defecto, sila suma
es mayor, menor o igual a 0,50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total
establecido en el contrato.

Nota 4: El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a
través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente
seleccionado, abierta en una entidad financiera afiliada al Sistema Automatico de pagos,
previos los descuentos de Ley.

Nota 5:El proponente deberd asumir todos los gastos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la propuesta, de la suscripcion
y ejecucidn del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el valor de la
estampilla “Universidad Francisco José de Caldas — 50 afios”; la estampilla “Pro-Cultura”, la
estampilla “Pro-Personas Mayores” y los deméas a que haya lugar.

IMPUESTOS DISTRITALES

«  PRO PERSONAS MAYORES (2.0%)
«  UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS (1.1%)
« PROCULTURA

(0.5%) TOTAL

(3.6%)
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IMPUESTOS NACIONALES

El valor del contrato incluye el impuesto de VA, retencion en la fuente y demas impuestos, tasas
y contribuciones de Ley y todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del
contrato; teniendo en cuenta el presupuesto oficial del presente proceso no supera los 6.000
UVT a 2026, lo relativo al Impuesto de Timbre estara sujeto a lo regulado por los articulos 519 a
554 del Estatuto Tributario.

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados con
ocasion del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar
al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacién de la propuesta
seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA
GENERAL no reconocera suma alguna por estos conceptos. En consecuencia, el interesado en
participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y
ejecutard el contrato antes de presentar su propuesta.

D. PLAZODEEJ

ECUCION DEL CONTRATO

Plazo

El plazo de ejecucion del contrato sera de CINCO (5) MESES, partir de la suscripcién del acta de
requerimiento de entrega, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

El contratista debera hacer entrega de los bienes objeto del contrato dentro de los 130 dias
calendario siguientes a la suscripcién del acta de requerimiento de entrega.

E. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro. 974

02120201003023214813
02120201003053549906
02120201003043479025
02120201003053511036
02120201003053544204
02120201004084828201
02120201004084828201

RUBRO

913: | 02120201003023214813 Papeles impregnados y revestidos, incluso
CONCEPTO autoadhesivos
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914: | 02120201003053549906 Productos auxiliares para la elaboracion del
papel

915: | 02120201003043479025 Siliconas

916: | 02120201003053511036 Removedores para pinturas

917: | 02120201003053544204 Tiras reactivas para analisis de laboratorio
918: | 02120201004084828201 Partes y accesorios para microscopios
(excepto los dpticos) y difractdégrafos

919: | 02120201004084828201 Partes y accesorios para microscopios
(excepto los opticos) y difractdgrafos

FECHA 1 de junio del 2026

VALOR $19.760.000

OBJETO caracter patrimonial, que hacen parte de los fondos documentales del

ID 913, 914, 915, 916, 917, 918, 919 Adquisicion de insumos y equipos para
realizar procesos de conservacion y restauracion de documentos de

Archivo de Bogota.

EXPEDIDO Subdireccion Financiera

A. CRITERIOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES

1.

Capacidad
juridica

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El proponente debera anexar la carta
de presentacion de la propuesta, debidamente firmada por: El representante legal para
personas juridicas, la persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién
temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el
oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o miembros de la
junta directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran incursos en
ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con
EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en
participar en el presente proceso de seleccién deben presentar su propuesta a través de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la
materia.

PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (SI APLICA): En el evento de que la carta de
presentacion de la propuesta se presente a fravés de apoderado, éste debe encontrarse
debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el
proceso de seleccion. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin
domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a
su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la
informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
convocatoria publica.
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Dicho apoderado podréa ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio 0 union temporal, y en tal caso, bastara para todos
los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los integrantes del
consorcio 0 unién temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion,
Consularizacién y traduccion; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de
Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo acto de
constitucion del consorcio o unién temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO: Cuya fecha de expedicién no debera ser superior a los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.
Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y Representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion asi:

Persona Juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través
del correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Cémara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacion no
superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre del
presente proceso, en el que conste matricula mercantil vigente, existencia, duracion de la
Sociedad no inferior a la vigencia del contrato y por lo menos un (1) afio més, contado a
partir de la fecha de entrega de propuestas, que su objeto social corresponda a las
actividades o servicios que se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccion,
la representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el
Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (SI
APLICA), en el que conste que su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos
un (01) afio de anterioridad al cierre del presente proceso, y que en general sea suficiente
para poder ejecutar el objeto del mismo. Este certificado debe haber sido expedido dentro
de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso
de seleccion. En el evento de no tener la obligacion legal de contar con el certificado,
debera manifestarlo expresamente.

Persona Juridica Extranjera: Debera aportar el documento que acredite la inscripcion en el
registro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o
conjunta, acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para presentar la propuesta, en el
que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona 0 personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
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4.

facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa
mediante la carta de presentacion de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido
en desarrollo del proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento
copia del acta o documento en el que conste la decision del 6rgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion de la propuesta, la
celebracion del contrato y la realizacion de los demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o
documento mencionado, o si este tipo de certificados 0 documentos no existieren, de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacion
deberd presentarse en documento independiente emitido por el representante del maximo
6rgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica
extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el
representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su
representante mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual
se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion deberd estar dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion.
Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacién,
debera presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del
organo social competente 0 su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacién del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta,
celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la contratacion.

Consorcios o Uniones Temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que
conforman la unién temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del
presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio 0 unién temporal debe
estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion. El plazo de duracion de
la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y
minimo un (1) afio mas.

Nota: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacion Legal, la
Entidad lo verificara a través de la plataforma de SECOP Il, pero de no ser posible el acceso, el
oferente debera subsanar aportando el documento en el término requerido.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL: Si el estatuto social impone algin tipo de
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10.

restriccion para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al
representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacién
correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de gobierno social. Para
el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de
los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencién, debe expresar en forma clara que el
representante legal esta autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente
para comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente
en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a
ello hubiere lugar, documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el
articulo 189 del Cédigo de Comercio.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios 0 uniones temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993 y demés normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de
constitucion del consocio o unién temporal.

Certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
social y aportes parafiscales.

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante
legal del proponente persona juridica o representante en el caso de las uniones temporales
y CONSOrcios.

Certificado de antecedentes de la Personeria, en el evento en que el proponente no lo
aporte la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., realizara la consulta y
dejara constancia de la misma.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la
Nacion, en el evento en que el proponente no lo aporte con su propuesta, la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., segun lo sefialado en la ley 1238 de 2008 lo
consultard y dejaré el registro de la consulta.

Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales: El articulo 60 de la Ley
610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar,
dar posesién o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segun se trate, no se
encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral. Con el fin de acreditar el cumplimiento
de la anterior obligacion EI DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL, verificara en el
Ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
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1.

12.

13.

14.

1.

que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o0 una
union temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal del proponente.
Compromiso de integridad.

CERTIFICACION DE MULTAS Y SANCIONES E INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. El oferente debera diligenciar el FORMATO - DECLARACION DE
MULTAS Y DEMAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD DE AMPAROS
DE LA GARANTIA UNICA; se verificara el debido diligenciamiento de este formato por parte
del representante legal, del proponente singular y cada uno de los integrantes del
proponente plural.

Certificado REDAM

El proponente debera anexar el correspondiente certificado de Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM de su Representante legal, lo anterior de conformidad
con lo previsto en el numeral 1° del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, que determina “1.
El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz
y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actiie como representante legal de la persona juridica que aspira
a contratar con el Estado”. Lo anterior con el objetivo servir como mecanismo de control al
incumplimiento de las obligaciones alimentarias, de conformidad con lo establecido en el
paragrafo del articulo 2.2.23.4. del Decreto 1310 de 2022.

Nota: El proponente que resulte favorecido debera allegar previo a la suscripcion del contrato, la
Certificacion bancaria de la empresa, el RUT y el Registro de Informacion Tributada — RIT.

Por

EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE

experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los

bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el clasificador de
bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV, los contratos celebrados por

Capacidad consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido
Técnica participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales,

identificados con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
SMMLV.” Articulo 2.2.1.1.1.5.3, del Decreto 1082 de 2015.

REGLAS ESPECIFICAS
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De conformidad con lo anterior, y en virtud del analisis del sector efectuado por la entidad, la
Secretaria General requiere que los proponentes acrediten, de la siguiente forma:

1. Con maximo dos (2) certificaciones de contratos u érdenes de servicios ejecutadas y
terminadas, actas de liquidacion, o de terminacion, o de recibo final o a satisfaccion.

1. Cuyo objeto y/o actividades sea o esté relacionado con la venta de insumos de
almacenamiento y encuadernacion.

2. Dichas certificaciones o actas de liquidacion o de recibo final pueden ser del sector publico
o privado, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado en
SMMLV que para el presente proceso corresponden a 11.29 SMLMV.

CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 por medio del cual
se modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015, es necesario incluir condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las
Mipyme domiciliadas en Colombia.

Conforme lo anterior y atendiendo a lo previsto el articulo 2.2.1.2.4.2.18 de Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se deben incorporar requisitos
habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacién de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Para el caso concreto, con base en el analisis del sector relativo a la presente contratacion, la
Entidad considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios anotados, es decir, el
numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla la condicién de MIPYME de acuerdo con los
rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad la definicion del articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen, podra acreditar la experiencia mediante certificaciones o actas de liquidacion, o
de terminacion o actas de recibo definitivo o a satisfaccion, o de terminacion, cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para el presente proceso, el
cual corresponde a 11.29 SMLMV, en los siguientes términos:

| | Tiempo de Experiencia |
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GRANDES EMPRESAS Los proponentes deberan acreditar su
experiencia con méximo dos (2)
certificaciones

MIPYME Los proponentes podran acreditar su
experiencia con maximo tres (3)
certificaciones

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

La aplicacion de este criterio diferencial no aplica para las convocatorias limitadas a
MIPYMES.

REGLAS GENERALES

Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”, a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos son los que solicita se
tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la experiencia del proponente. Por lo
anterior, en dicho formato debera discriminar maximo DOS (2) contratos por parte de
proponentes clasificados como Grandes Empresas, y de maximo TRES (3) contratos por
parte de proponentes clasificados como Mipyme.

Documentos Soporte de la Experiencia: Los proponentes deberan acreditar la experiencia de los
contratos suscritos, ejecutados y registrados a que haga referencia en el formato de experiencia,
mediante certificaciones o actas de liquidacion, o de terminacion o actas de recibo definitivo o a
satisfaccion, o de terminacion, que pueden ser del sector publico o privado, siempre y cuando
cumplan los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante

Nombre o razén social del contratista

Objeto del contrato

Descripcion de las actividades u obligaciones realizadas (si del objeto no se
evidencia relacion con el objeto contractual solicitado)

Valor total del contrato (incluyendo adiciones)

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacién del contrato

Firma de quien expide la certificacion

Direccion y teléfono de la entidad contratante.

a0 ow

—Ta o

Cuando se encuentren contratos u érdenes de servicio con prestacion de servicios simultaneos en la
misma u otras entidades o empresas 0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria General
tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el valor certificado, sin
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importar que se superpongan los periodos de tiempo.

No se tendran en cuenta contratos ordenes de servicio en ejecucion. Unicamente se aceptan
certificaciones o actas de liquidacion o de recibo final de contratos ejecutados. Asi mismo, estos
documentos deberan ser expedidos por quienes contrataron el servicio, es decir el contratante
directo. No se aceptaran en ninguin caso auto certificaciones.

Si la certificacion o acta de liquidacion o acta de terminacién, no contiene todos los requisitos
enunciados anteriormente, podra anexar adicionalmente copia del contrato, que permita corroborar
la informacion de las certificaciones y la experiencia requerida. En todo caso, el oferente debera
adjuntar obligatoriamente la certificacion, o acta de liquidacion, o acta de terminacion, segun aplique
al tipo de contrato aportado para acreditar la experiencia requerida. La Entidad se reserva el
derecho de solicitar la informacion que considere necesaria.

El calculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hara con respecto al afio de
finalizacion de los mismos.

Al momento de presentar sus ofrecimientos los interesados informarén, en el formato de
experiencia, cuales son los contratos ejecutados que solicita sean considerados para evaluar las
condiciones de experiencia.

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones el acta de liquidacion, o el acta de recibo final
se encuentren expresados en moneda extranjera la conversion a pesos colombianos se realizara
con base en la tasa representativa del dia de terminacion de la ejecucion del contrato.

En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este
requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratandose de
proponente plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma puede cumplirse con
la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes. En caso, que Unicamente uno de
los integrantes del proponente plural aporte la experiencia, este debera tener una participacion
minima en la estructura plural del 50%, de lo contrario la experiencia no sera tenida en cuenta.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion, hayan hecho parte de
algun consorcio o union temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia en valor sera
tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondi6 en dicha figura asociativa, al integrante que
pretenda hacerla valer en el presente proceso, por lo tanto, la certificaciones, actas de liquidacién o
de recibo final debera relacionar el porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el
proponente plural.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera
acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.
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En cuanto a personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en el pais: el
interesado debera allegar en idioma castellano copia de las certificaciones o documento equivalente
que acredite experiencia en venta de insumos de almacenamiento y encuadernacion, relacionados
con el objeto. Dichos documentos deben cumplir los requisitos sefialados en la Circular No. 17
emitida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente. La
experiencia se contara a partir de la fecha de constitucion de la empresa (esta informacion sera
tomada del documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del
documento que permita corroborar tal informacién, expedido por el organismo y/o autoridad
competente del pais de origen de la misma).La experiencia se contara a partir de la fecha de
constitucion de la empresa (esta informacion sera tomada del documento que acredite la existencia
y representacion legal de la empresa o del documento que permita corroborar informacion, expedido
por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen de la misma).

Igualmente, cuando el valor del contrato esté dado en dolares americanos (USD) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente
para la fecha de recibo final o terminacion. En el caso que el valor del contrato esté dado en moneda
extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo
con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la
fecha de recibo final o de su terminacién y, posteriormente, se procedera a su conversion a pesos
colombianos de conformidad con la TRM vigente para la fecha de recibo final o de su terminacion,
segun corresponda.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre la
informacion relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las certificaciones o en el
acta de liquidacion, o el acta de terminacion, prevalecera la informacién que conste en los soportes
ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion o de terminacion).

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA
tenida en cuenta para la evaluacion.

1. REQUISITOS TECNICOS MiNIMOS/ ACEPTACION DEL ANEXO TECNICO:

El proponente debera indicar en la pregunta correspondiente de la plataforma SECOP I, el
cumplimiento del anexo técnico del proceso de seleccion.

Con la respuesta afirmativa de la pregunta se entiende que el adjudicatario conoce la totalidad de
las condiciones alli requeridas y se obliga al cumplimiento de las mismas durante la ejecucién del
contrato.
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Solo se debe diligenciar la pregunta, no se debe diligenciar formato de oferta técnica y no es
requerido aportar el anexo técnico firmado.

Capacidad
Financiera

No Aplica. De acuerdo con lo establecido en el numeral 2° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, para el presente proceso no se exigira capacidad financiera, toda vez que el pago de
los bienes se realizara contra entrega a satisfaccion, dentro de los 30 dias siguientes a la
presentacién de la factura.

Criterios de
adjudicacion

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional
1082 de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar.

El oferente debera diligenciar la oferta econémica UNICAMENTE en la plataforma del SECOP |l

La escogencia del contratista que provea los bienes objeto del presente proceso de seleccion se
hara respecto de la oferta que presente el PRECIO MAS BAJO, correspondiente a la sumatoria
de los precios unitarios incluido VA ofertados, siempre que los mismos NO superen los precios
techo establecidos en el estudio de mercado; es decir, el proceso se adjudicara por el menor
valor ofertado.

La escogencia del contratista que provea los bienes objeto del presente proceso de seleccion se
hara respecto de la oferta que presente el PRECIO MAS BAJO de los insumos de almacenamiento
y encuadernacion, correspondiente a la sumatoria de los precios unitarios incluido IVA ofertados,
siempre que los mismos NO superen los precios techo establecidos en el estudio de mercado.

Oferta
economica

El oferente debera diligenciar en la plataforma SECOP Il la oferta econdmica, de conformidad
con lo establecido en el anexo explicativo.

Nota 1: El oferente debera diligenciar la oferta econémica UNICAMENTE en la plataforma del
SECORP II. La propuesta econémica debera presentarse de acuerdo con lo indicado en el anexo
explicativo de la invitacién publica.

Nota 2: En relacidn con las propuestas econdmicas, estas se deberan ofertar en nimeros
enteros, en caso de utilizar decimales la entidad aproximara los precios cotizados al peso
siguiente si el valor correspondiente es igual o mayor a 0,50 centavos. Si el precio con centavos
es menor a 0.50 centavos, dejara el valor entero ofrecido sin centavos.

Nota 3: El valor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del
objeto del contrato. EI proponente debe tener en cuenta todos los costos directos e indirectos
impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucién del o
los contrato(s) resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
Por ningin motivo se consideraran costos adicionales. Cualquier error de calculo del
proponente al momento de determinar el valor econémico de la propuesta correrd a su
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cargo.

Nota 4. En ningin caso podran modificarse los valores unitarios techo IVA incluido SO PENA
DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Nota 5: Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana.

Nota 6: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacion con las propuestas econdmicas, la
entidad observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nacional
1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipétesis
establecida en dicha disposicion.

Nota 7: El proponente no podra en su oferta econémica superar el Presupuesto Total ni los
Precios Techo Unitarios establecidos por la Entidad con base en el Estudio de Mercado, so pena
de incurrir en causal de rechazo.

Reglas de
Desempate

Se entendera que hay empate, cuando dos 0 méas proponentes habilitados cuenten con el mismo
puntaje en la calificacion (hayan presentado el mismo valor). En caso de presentarse un empate
entre dos 0 mas proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran los criterios de desempate de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto Nacional 1082 de 2015y
lo consagrado en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. La Entidad Estatal utilizara las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

PRIMER CRITERIO

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
Nacional 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1, citado anteriormente.

ACREDITACION

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
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este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocidn de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistird en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

SEGUNDO CRITERIO

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de
mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar
la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en dicha horma.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferirda a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE - DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva
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legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
para la presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que debera marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

TERCER CRITERIO

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la Ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicidn de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

CUARTO CRITERIO

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su nomina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o0 mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a
un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucién de la persona juridica.

ACREDITACION
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la Ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

QUINTO CRITERIO

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su
némina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucién de la persona juridica.

ACREDITACION

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

NOTA IMPORTANTE - DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
para la presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de

contestar la pregunta en la Plataforma Secop que debera marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

SEXTO CRITERIO

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

ACREDITACION
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién,
en los términos del literala) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE - DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
para la presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que debera marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

SEPTIMO CRITERIO

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
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personas en proceso de reincorporacién o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente
plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

NOTA IMPORTANTE - DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
para la presente acreditacion de conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el proponente debera tener en cuenta al momento de
contestar la pregunta en la Plataforma Secop que debera marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

OCTAVO CRITERIO

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

ACREDITACION

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
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Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

NOVENO CRITERIO

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

ACREDITACION

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

DECIMO CRITERIO

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o
del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara
un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
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veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual en los términos del
numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

DECIMO PRIMER CRITERIO

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

ACREDITACION

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

DECIMO SEGUNDO CRITERIO

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
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previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.
Si el empate se mantiene, la adjudicacion se realizara el siguiente mecanismo:

1. La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en el orden de radicacién de la propuesta
(fecha y Hora) registrado en el Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad le asigna un nimero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponde el numero 1.

2. Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del CIERRE de plazo de presentacion de ofertas, publicada por el
Banco de la Republica. La Entidad Compradora debe dividir esta parte entera entre el nimero
total de Proponente en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién
final.

3. Realizados los calculos del inciso anterior, la Entidad seleccionara a aquel proponente que
presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), la Entidad Compradora seleccionara al Proponente con el mayor nimero
asignado.

Ejemplo sobre la aplicacion del método aleatorio

Ejemplo 1:

Proponentes empatados: 10

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo ya que la divisidon es exacta) Aplicar el
numeral "3” del método aleatorio

Ejemplo 2:

Proponentes empatados: 6

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividiir 3560/6 = 593,33

Determinar el residuo: 3560-(593%6) = 2

El numero 2 ser4 utilizado para seleccionar al proponente.

Para tener en cuenta:

1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate gue sean compatibles con los mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia
no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento
de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCiOS 0 accionistas.

NOTA 1: PARA EFECTOS DE LO DESCRITO CON ANTERIORIDAD EL PROPONENTE
DEBERA ALLEGAR LOS DOCUMENTOS SOPORTE CON SU PROPUESTA Y NO SERAN
SUBSANABLES POR SER CRITERIO DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO
PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION
DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

NOTA 2: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigliedad igual 0 mayor a un afio. Para los casos de constitucion
inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculadosdesde
el momento de constitucion de la misma.

NOTA 3: LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION
APORTADA MEDIANTE LA CUAL SE ACREDITARON CADA UNO DE LOS NUMERALES
PARA LOS CRITERIOS DE DESEMPATE.

Facultad para
Declarar
Desierto

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotad D.C., podra declarar desierto este
proceso de seleccion a través de acto administrativo cuando:
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1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando no se presente propuesta alguna.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los
requisitos habilitantes.

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de
condiciones.

5. Cuando el Ordenador del Gasto decida apartarse de la recomendacion del Comité Evaluador,
para lo cual debera motivar su decision.

Analisis de
Riesgo

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., de acuerdo con lo previsto en el
articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.
1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacién.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto y su
probabilidad de ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general para los
bienes, obras y/o servicios que se desean contratar.

Ver documento Anexo 6.7

Garantias

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015y en la Ley 1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago, solicitard garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento la eficaz ejecucion del mismo. Por lo anterior, el Contratista se
compromete a constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
NIT. 899.999.061-9, una garantia del contrato que podra consistir en una garantia bancaria,
patrimonio auténomo o una pdliza de seguro.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. considera pertinente
solicitar a los proponentes, la constitucion de las garantias tal como a continuacion se describen:

Aplica
S| NO

Garantia % 0 SMLMV Plazo

Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses méas (contado a

) 0,
Cumplimiento X 30% partir de la fecha de suscripcion del contrato).

Vigente por seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacion del

Calidad y correcto X 10% plazo de ejecucion del contrato. (El plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha

funcionamiento de los bienes

de suscripcion del contrato).

Nota 1: EI CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razon
de las sanciones impuestas, o por la suscripcion del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones o
suspensiones al contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la
misma se vea afectado por razdn de siniestro durante el tiempo de ejecucion del contrato, segin
sea el caso.

Nota 2: Si la compafiia de seguros establece en las pdlizas algun porcentaje como deducible y
lo hace efectivo en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo
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cual éste autoriza a la Secretaria General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que
se le efectuen.

Nota 3: EL CONTRATISTA dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, contados a partir de la
firma del contrato, debera publicar en la plataforma SECOP Il la Garantia Unica de cumplimiento.

Nota 4: La Entidad queda facultada para acudir a los mecanismos de verificacién en linea
realizados en el marco de la Circular Conjunta No. 001 de 2021 expedida por la
Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacion Publica, con el
proposito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se entregan
como soporte de las garantias que amparan los contratos estatales.

Nota 5: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento
en que fuere necesario, el CONTRATISTA se obliga a ampliar las garantias de acuerdo con las
normas vigentes.

Nota6: EL CONTRATISTA debera informar al correo garantiascontractuales@alcaldiabogota.gov.co,
con el asunto: garantia disponible para aprobacion en el SECOP; que ha cargado y enviado a la
entidad la garantia solicitada en el contrato. Dicho correo debera enviarse el mismo dia en que se
remite la misma por la plataforma SECOP a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Indemnidad

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C., contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el
contratista en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable
un reclamo, demanda o accion legal contra LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C., por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del
contratista, este sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. EL CONTRATISTA ser4 responsable
de todos los dafios causados a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA, D.C., ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le
reconocerd y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion
de la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

B. CONDICIONES CONTRACTUALES

Obligaciones El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Generales del Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a
Contratista suscribir.
Obligaciones El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Especificas del | Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a
Contratista suscribir.
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Obligaciones
ambientales

El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a
suscribir.

Obligaciones de
la Secretaria
General

El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a
suscribir.

Sanciones al
contratista

MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna
o algunas de las obligaciones del presente contrato, dara lugar a la aplicacién de multas
sucesivas por una suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del
contrato por cada dia de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor
total del mismo. El Contratista y la Secretaria General acuerdan que el valor de las multas se
descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal saldo, se efectuara el
cobro de la garantia, 0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo
anterior, la Secretaria General adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente cuando asi se requiera.

Paragrafo 1° Para la aplicacion de la clausula de multa, el Contratista renuncia ser constituido
en mora, de acuerdo con el articulo 15 del Codigo Civil.

Paragrafo 2° Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién anticipada de perjuicios, de
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacién, sancién o pena en los
términos previstos en el articulo 1600 del Codigo Civil.

Paragrafo 3° El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al
Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de las deméas responsabilidades y
obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista debid
cumplir con la obligacién, de acuerdo con el cronograma de actividades u obra, término
acordado en el contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la supervision o
interventor, segun aplique, hasta la fecha en que se expida la resolucion imponiendo la multa.

Paragrafo 5° En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de
algunas obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 6° Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, la Secretaria General podra exigir la clausula de multa.
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PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: Para declarar el incumplimiento, cuantificando los
perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la
clausula penal, la Secretaria General observara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la
Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo
contractual se le notifiquen al correo electronico al representante legal de la persona juridica o
proponente plural. Igualmente, el garante acepta con la expedicién de la garantia.

PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente contrato, el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal como
estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor
total del contrato, suma que la entidad hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento,
directamente por compensacion de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o
de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relacién juridico negocial entre el
Contratista y la Secretaria General, en caso que no fuera posible, se efectuara el cobro de la
garantia Unica de cumplimiento , 0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de
la jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.

Paragrafo 1: La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios, sanciones o penas no
cubiertos por la aplicacion de esta clausula.

Paragrafo 2° El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no exonerara
al Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y
obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 3° La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u
otro tipo de sancion, indemnizacion o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4°: Para la aplicacién de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido en
mora, de acuerdo con el articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 5°: El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se
aplicara sobre el porcentaje de incumplimiento del Contratista.

Paragrafo 6° Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, la Secretaria General podra exigir la clausula penal.
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Paragrafo 7°: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comision de
delitos contra la Administracion publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j)
del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo con el Ley 2014 de 2019, la clausula penal se
hara exigible.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS
DE INCUMPLIMIENTO. Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios de este,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la
Secretaria General observara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
asi como lo dispuesto en la Directiva N° 001 de 2021 expedida por la Secretaria Juridica
Distrital.

Paragrafo: EI Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo
contractual se le notifiquen al correo electrénico al representante legal de la persona juridica o
proponente plural. lgualmente, el garante acepta con la expedicién de la garantia.

Supervision

La supervision y control en la ejecucion del contrato, la ejercera ellla Subdirector/a de Gestion del
Patrimonio Documental del Distrito de la Direccion Distrital Archivo de Bogota de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, quien podra designar apoyo a la
supervision de acuerdo a lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su
defecto, sera ejercida por el/la Servidor/a de nivel Directivo y/o Asesor que para tales efectos
designe el Ordenador del Gasto, quienes podran designar un apoyo a la supervision . Para estos
efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de
1993 y demas normas que regulen la materia.

Paragrafo 1°: En ningun caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento
o responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicién
legal, ni tampoco, modificar los términos del contrato.

Paragrafo 2°: La modificacion de la supervisién no requerira contrato adicional, modificatorio u
otro si.

Paragrafo 3°: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de
suspension de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendra que personalmente hacer la
gestion ante el ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea
asumida por otra persona. Sera responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacién del
supervisor temporal al expediente creado en la plataforma transaccional SECOP 1.

Paragrafo 4°: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo
designado y no a la persona y tendrd que conocer todos los documentos del expediente
electrénico de la plataforma transaccional SECOP |I.

Politicas de
manejo
ambiental.

En caso de aplicar, el Contratista debera cumplir con las politicas de manejo ambiental definidas en
el Anexo Técnico que hace parte integral del proceso, teniendo en cuenta que debe garantizarlas v,
mantener vigentes los permisos v licencias alli indicados durante la ejecucién del contrato, asi
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como, responder cuando la entidad lo solicite, los requerimientos de las autoridades ambientales,
con ocasidn del desarrollo del contrato.

Liquidacion

El contrato que resulte del presente proceso no sera objeto de liquidacion de conformidad con lo
establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley
019 de 2012. Sin embargo, se procedera a la liquidacion en los siguientes casos: salvo en los
siguientes casos: 1. Terminacién anticipada. 2. Cuando se haya declarado el incumplimiento total
del contrato. 3. Cuando por algun motivo existiere saldo a favor de la entidad, una vez recibidos a
entera satisfaccion los bienes a adquirir. 4. Demas factores que generen una terminacion anémala
de la ejecucion del contrato.

Nota: Teniendo en cuenta que el contrato que se deriva del presente proceso corresponde a la
tipologia de compraventa, su materializacion se da desde el momento del recibo de los insumos o
elementos requeridos y hasta el pago de los mismos; el plazo del contrato es asignado en razén al
tiempo requerido para que el contratista adelante los tramites de ordenacion, transporte,
importacion y legalizacion en aduana.

Nombre, firmay
cargo del jefe de
la dependencia

JORGE ENRIQUE CACHIOTIS SALAZAR
DIRECTOR DISTRITAL DE ARCHIVO DE BOGOTA

Nombre, cargo y
firma de quien
elabora el
estudio previo:

LENYN YANIRA TRIANA ABRIL
CONTRATISTA DDAB

Nombre, cargo y
firma de quien
revisa el estudio
previo:

CARLOS MANUEL GALVAN VEGA
ASESOR DDAB

Nombre, cargo y
firma de quien
aprueba el
estudio previo:

DIEGO ALEJANDRO GARCIA JIMENEZ

SUBDIRECTOR DE GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DISTRITO
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