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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
FECHA DE ELABORACION: Agosto 06 de 2026 1
' DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Secretaria  De  Educacion ]
CONTRATACION:
' ORDENADOR DEL GASTO: ) Angela Maria Rendén - Secretaria De
Educacion
' OBJETO: o Servicio de Computacién en la Nube (PaaS-

Plataforma en la nube) para la Implementacion de
un Sistema de Gestion de Documentos para la
Administracion de Referentes Institucionales de
Calidad Educativa (Guia No 34 “Guia para el
mejoramiento institucional de la autoevaluacion al
plan de mejoramiento”).

2 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Administracion Municipal de Cartago, Valle del Cauca, a través de su sector educativo,
ha identificado la necesidad imperiosa de modernizar la infraestructura de gestion
documental de las Instituciones Educativas Oficiales (IEQ) del municipio. Actualmente. el
manejo de la informacion institucional adolece de retos criticos asociados a la dispersion
documental, el uso prioritario de soportes fisicos y la falta de canales centralizados para
el seguimiento técnico-pedagogico. Esta situacion dificulta la trazabilidad y el
procesamiento oportuno de los componentes clave de la calidad educativa.

Para superar este diagnostico, se requiere la implementacion de una herramienta
tecnoldgica basada en computacion en la nube bajo el modelo de Plataforma como
Servicio (PaaS). Esta solucion digital esta disefiada especificamente para la gestion,
almacenamiento y procesamiento de los referentes institucionales de calidad exigidos por
la Guia No. 34 del Ministerio de Educacion Nacional (MEN), permitiendo alcanzar los
siguientes objetivos estratégicos:

» Estandarizacién y Calidad en la Gestion Educativa: Garantizar la centralizacion
y organizacion sistematica de los referentes institucionales (Proyecto Educativo
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Institucional - PEI, Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes - SIEE, Plan
de Mejoramiento Institucional - PMI, entre otros), asegurando la alineacién con los
procesos de autoevaluacion y planes de mejoramiento que dicta el MEN.

Optimizacion del Ciclo de Vida Documental: Mitigar el transito vy
almacenamiento ineficiente de papel, migrando hacia un entorno digital seguro que
preserve la integridad, veracidad y trazabilidad de los documentos. Esto optimiza
el flujo de trabajo tanto para las directivas docentes como para la autoridad
administrativa municipal en sus funciones de inspeccion y vigilancia.

Fortalecimiento del Seguimiento y Acompafamiento: Proveer un repositorio
digital con disponibilidad permanente (24/7) que facilite el monitoreo remoto en
tiempo real por parte de la entidad territorial. Lo anterior agiliza la toma de
decisiones fundamentada en datos precisos y un acompanamiento técnico-
pedagogico mas oportuno y eficaz.

Seguridad, Continuidad Institucional y Cumplimiento Normativo: Blindar la
informacién publica ante riesgos de pérdida o deterioro fisico, mediante protocolos
robustos de seguridad informatica que garanticen el estricto cumplimiento de la
Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 en materia de proteccién de datos
personales (Habeas Data).

Por otro lado, y teniendo en cuenta que se pretende implementar una fase piloto, es
necesario delimitar el alcance del proyecto a seis (06) Instituciones Educativas
Oficiales del municipio de Cartago, teniendo en cuenta los criterios técnicos de
planificacion, eficiencia del gasto pUblico y viabilidad cronologica, bajo un esquema
de implementacion piloto y escalabilidad estratégica.

Lo anterior justificado en que el plazo de ejecucion del presente proceso contractual
se ha proyectado en dos (2) meses calendario, por ello la focalizacidon en seis (06)
entidades especificas se formula como la alternativa optima por las siguientes
razones:

- Optimizacion de Recursos y Plazos: Permite estructurar un cronograma de
ejecucion fisica y financiera realista, logrando una cobertura controlada pero
representativa del sector educativo local dentro de la vigencia del contrato.

- Aseguramiento de la Calidad del Gasto: El periodo de dos meses exige
concentrar los esfuerzos institucionales para garantizar que las fases criticas
—que comprenden desde el diagnostico situacional, el despliegue de la
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infraestructura tecnologica, la capacitacién de los actores, hasta la puesta en
produccion y la verificacion de la integridad del cargue de archivos— se
ejecuten con rigurosidad técnica, sirviendo como modelo de éxito para una
futura expansion al 100% de las instituciones del municipio.

En consecuencia, se justifica la necesidad de contratar el Servicio de Computacién en la
Nube, para la Implementacién de un Sistema de Gestién de Documentos para la Administracion
de Referentes Institucionales de Calidad Educativa, en cumplimiento de los principios de la
funcion administrativa y las tecnologias de la informacién.

3. ¢HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN IDENTIFICADOS
LOS BIENES Y/O SERVICIOS?

Sl | X | NO | |
4. OBJETO

’Earvicio de Computacion en la Nube (PaaS- Plataforma en Ia nube) para la
Implementacion de un Sistema de Gestién de Documentos para la Administracion de
Referentes Institucionales de Calidad Educativa (Guia No 34 “Guia para el mejoramiento

| institucional de la autoevaluacion al plan de mejoramiento”). N

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

A continuacién, se especifica las condiciones técnicas del objeto a contratar:

"Unidad B
ITEM DESCRIPCION de | Cant.
I { | medida
' DESARROLLO Y ENTREGA DE UNA HERRAMIENTA

TECNOLOGICA BASADA EN LA COMPUTACION EN LA NUBE

DETALLE !
Esta herramienta tecnologica basada en la computacion en la nube.
brinda una solucién tecnolégica para que las Instituciones Educativas y
| 1 |todos los actores del Sector (Secretaria de Educacion y Ministerio de Unidad 1
Educacion  Nacional), realicen procesos basicos de gestion de
‘ informacion (tales como registro, consolidacion, reporte y consulta), en

desarrollo de las acciones de calidad educativa.

los tres actores del sector: Las Instituciones Educativas (PEI,
 Autoevaluacion institucional y Planes de mejoria institucional), Secretaria |

La herramienta se estructura sobre la base de informacion que aportan
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ITEM DESCRIPCION de Cant.
medida 4‘

de Educacién (Plan de Apoyo al Mejoramiento PAM) y Ministerio de
Educacion Nacional (referentes de Calidad).

| BENEFICIOS

Disponibilidad de informacion oportuna, veraz, y consistente |

acerca del desarrollo de las estrategias de gestion de la calidad
educativa: Referentes, Evaluaciones, PEI, PMI. PAM.
Disminucion en el tiempo dedicado a tareas de consolidacion de
la informacién por parte de Instituciones Educativas, Secretaria
de Educacion y Ministerio de Educacion, lo cual permite Ia
dedicacion de esfuerzos a otros procesos de gestion.
Estandarizacion del registro de informacion. La herramienta
plantea un modelo para el registro unificado de la informacion
basica.

Mejora cualitativa de la gestion por cuanto brinda Ia posibilidad
de contar con informacién consolidada, actualizada, y organizada
para el analisis y la toma de decisiones en los procesos de
gestion de la calidad educativa.

Propiciar el libre acceso a informacion sobre Ia calidad educativa,
asi como la generacion de una cultura de uso de informacion para
la gestién, la toma de decisiones y la participacion ciudadana en
el seguimiento de resultados.

Ofrecer la consulta de histéricos para tener comparativos acerca
de las evaluaciones y niveles alcanzados en los dltimos afios en
cuanto a la evolucion de la educacion.

Ofrecer funcionalidades parametrizadas en el momento de su
disefio inicial, en la cual se ofrezca |a posibilidad del cargue
remoto de los documentos identificados en Ia ficha diagnostico y
que el cargue se realice desde los usuarios creados para cada‘
Institucion educativa.

Garantizar disponibilidad, escalabilidad y acceso remoto desde
cualquier dispositivo con conexion a internet.

Centralizar la informacion en un tnico repositorio,

Evitar la pérdida de datos.

Reducir la duplicidad de informacion.

Facilitar la busqueda y recuperacion de registros.

Mejorar el control de acceso mediante perfiles y permisos.
Automatizar procesos relacionados con la gestion de la|
informacion.

Generar reportes e indicadores para apoyar la toma de
decisiones.

Garantizar la disponibilidad, integridad y confidencialidad de los
datos.
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Unidad
ITEM DESCRIPCION de | Cant.
R ~ |medida |
Los pasos a desarrollar para la entrega de la herramienta tecnologica |
seran el diseno, codificacion, pruebas, implementacion, despliegue
'y entrega formal de una solucion de software a la medida (o
parametrizacion de un SaaS), bajo un modelo de arquitectura nativa en la
nube. La herramienta debe garantizar la optimizacion de los procesos
internos de la Entidad, permitiendo el acceso ubicuo, seguro y escalable
a la informacion por parte de los usuarios autorizados.
|
El repositorio digital estara soportado en una plataforma de servicios de
computacion en la nube, garantizando las siguientes funcionalidades
clave:
* Dominio: Por un afio a partir de la entrega del aplicativo al ente.
‘ * Roles de administracion de la plataforma (Usuarios y Super
' usuarios)
* Acceso via navegador web
* Compatibilidad con equipos moviles y de escritorio |
* Cargue de documentos (individual y masivo): La plataforma
| debe permitir la carga de archivos en formatos estandar (PDF,
DOCX, XLSX) con un limite de peso configurable (minimo 20MB
por archivo) para asegurar la integridad de documentos
extensos como el PEIl o el Manual de Convivencia.
* Almacenamiento y acceso centralizado: Repositorio digital con
disponibilidad permanente para consulta y gestion documental.
* Seguimiento y acompafamiento remoto: Herramientas de
monitoreo  y gestion para la supervision de procesos
institucionales.
* Disponibilidad y Resiliencia: Durabilidad minima del 99.9%
mensual. para evitar la pérdida de datos ante fallos de hardware.
* Almacenamiento de Objetos (Archivos No Estructurados):
Espacio dedicado para el Cargue de documentos (PDF,
imagenes, reportes, etc.) mediante servicios nativos de la nube
(ej. AWS - Amazon Web Services, Google Cloud Platform o
, servicios en la nube que cuente con el cumplimiento de los
| criterios establecidos por la certificacion ISO 27001 -Seguridad de
la informacion),
| * Capacidad de Almacenamiento en Nube: 100 GB de espacio.
‘ * Ancho de Banda (Bandwidth): llimitado.
» Seguridad y control de acceso: La propiedad intelectual de la
base de datos y la totalidad de los documentos cargados
‘ pertenecen exclusivamente a la Secretaria de Educacién
Municipal de Cartago. El contratista debera hacer entrega de un
‘ ‘ backup (respaldo) al finalizar el contrato. |
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ITEM DESCRIPCION de Cant.
medida

¢ Arquitectura de Alojamiento y Multi-Nube (Hosting & Multi-
Cloud): El aplicativo no depende de un unico servidor fisico. La
infraestructura de nube provista debe operar bajo una red global
redundante basada en topologias de multiples proveedores
lideres de la industria (AWS - Amazon Web Services, Google
Cloud Platform o servicios en la nube que cuente con el
cumplimiento de los criterios establecidos por la certificacion 1SO
27001-Seguridad de la informacién). Esto para garantiza un
entorno elastico que absorba picos de trafico de manera
automatizada,

El contratista y la solucién tecnolégica deberan dar estricto cumplimiento
ala Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 sobre proteccion de
datos personales, garantizando el tratamiento seguro de los nombres y
datos de contacto de los funcionarios registrados.

TIPO DE SEGURIDAD DEBE OFRECER: .
* Proteccion de Datos y Cifrado |
= Certificado SSL Automatico: La plataforma debe contar
de forma nativa con el protocolo HTTPS y cifrado TLS 1.2
O superior. Esto garantiza que la informacién que viaja
entre el navegador del visitante y la herramienta
tecnologica (como contrasefias o datos personales) esté
completamente encriptada.

o Cifrado en reposo: Los datos que se almacenan en este
tipo de Arquitectura de Alojamiento y Multi-Nube, deben
quedar guardados en los servidores utilizando el
estandar de cifrado AES-256, que es el método
comercialmente mas fuerte que existe.

MANUALES:

o Manuales de operacion y roles de usuarios: El
contratista debe entregar la documentacion técnica de |
construccion del sistema (Ej: codigo fuente, scripts de |
despliegue o la documentacion de la arquitectura de
software) y manuales de usuario por rol, al finalizar el ‘
contrato.

TIPO DE RESPALDO:

o Copias de seguridad automaticas: La plataforma debe
proporcionar un sistema continuo de respaldo,
permitiendo  generar  backups  programados

\ ‘ automatizados con periodicidad ajustable.
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Mesa de ayuda: El contratista debe entregar una mesa
de ayuda (Help Desk) mediante tickets 0 correo
electronico durante el afo de vigencia del dominio,
estableciendo tiempos maximos de respuesta (gj.
maximo 4 horas para caidas del sistema, 24 horas para
fallas leves). |
Carga/concurrencia: El contratista debe generar vy
entregar un "Informe de pruebas de carga/concurrencia" ‘ '
antes de la puesta en produccion de la herramienta. - ‘

INSTALACION DE HERRAMIENTA TECNOLOGICA: En las siguientes
instituciones educativas,

ANTONIO HOLGUIN GARCES
ESCUELA NORMAL SUPERIOR REGIONAL CIUDAD CARTAGO
GABO

INDALECIO PENILLA
| MARIA AUXILIADORA

SOR MARIA JULIANA

.' CAPACITACION, SOPORTE ¥ TRANSFERENCIA DE ‘ '
| CONOCIMIENTO |

Entrega de manuales técnicos, de usuarios y de arquitectura,
Capacitacion al equipo de funcionarios de las instituciones educativas
del sector oficial y la Secretaria de Educacion.

* Temas a Desarrollar: |dentificacion de roles (Instituciones
Educativas y Secretaria de Educacion Municipal) Introduccion a
la Computacién en la Nube. Uso de Ia herramienta de
computacion en la nube.

* Modalidad: presencial

‘ * Duracion: una capacitacion de 6 horas con jornada tedrica y
- practica

‘ ‘ * Numero de personas: 30 funcionarios de las instituciones

educativas del sector oficial y la Secretaria de Educacion, los

cuales fueron designados por los rectores y el secretario de
Educacion Municipal., [ |

Nota: La adquisicion de esta herramienta tecnoldgica se realiza en alineacion con los
procesos de la Guia No. 34 del Ministerio de Educacién Nacional, orientados al
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mejoramiento institucional continuo." Y sirve como soporte operativo y responde a las
recomendaciones y estandares de la Guia No. 34.

6. ANALISIS DEL SECTOR
Anexo documento (analisis de sector y estudios del mercado)

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de Sesenta y nueve millones de pesos
($69.129.490), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos.

7.1 Analisis del valor estimado del contrato y presupuesto oficial.

Dicho analisis se encuentra contenido en el documento denominado estudio de precios y analisis
del sector que obra en documento aparte al presente estudio previo.

7.2 Forma de pago o plan de pago

El valor del contrato sera cancelado en un solo pago, al finalizar el cumplimiento de las
obligaciones especificas y las especificaciones técnicas fijadas por la entidad.

Lo anterior, previa entrega de los informes de las actuaciones, certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral donde se acredite el cumplimiento de la
obligacion, adjuntando el formato PILA los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

8 ASPECTOS PRESUPUESTALES

Numero y fecha de CDP: 739 del 20 de abril de 2026

‘Presupuesto Rubro Valor

Infraestructura  educativa | 2.3.2.01.01.003.02.2201069.22.05.01.22.01.130 | $69.129.490 |
dotada (Equipos computo)

9 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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2007, Ley 1450 de 201 1, Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015,
De acuerdo Art 30 de Ia Ley 2069 de 2020, que modifica el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y Articulo 2 de Decreto 1860 de 2021 que modifica el Decreto 1082 de 2015,

10 MODALIDAD DE SELECCION

"Minima cuantia o o

11 INFORMACION DEL CONTRATO

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Servicio

L - S =

12 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

12.1  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

12.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1., Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

2 Atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con
el objeto del contrato.

3. Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas '/ demas eventos que le
indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

4. Presentar los informes que le indique el supervisor y especialmente los sefialados en
el acapite relativo a la forma de pago.

5. Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el

encargado del control y vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al

objeto de la contratacion.

Guardar reserva sobre los datos o informacion relacionados con el objeto contractual.

7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, segtn corresponda de conformidad por lo establecido por |a
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago.

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses del MUNICIPIO segun corresponda
y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

@
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9.

10.

11.

12
13.

14.

13,
16.

T

i T

Conocer y acatar lo dispuesto en el Manual de Contratacion del Municipio.

Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten
los intereses del MUNICIPIO.

Constituir la Garantia Unica para la aprobacion del Municipio, en los términos vy
condiciones pactados.

Mantener los precios durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio, ni del
Municipio con las personas que vincule el contratista para el desarrollo del contrato.
Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses
mas y presentarse al MUNICIPIO en el momento en que sea requerido por el mismo
para la suscripcion de la correspondiente Acta de Liquidacion.

Cumplir con todo lo ofrecido en su propuesta.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién y
legalizacion del contrato.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

12.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

w

6.

12.2

Cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con las especificaciones y cantidades,
establecidas en |a ficha técnica y las demas condiciones y requerimientos establecidos en
el presente proceso.

Implementar, configurar y dejar en correcto funcionamiento el servicio adquirido por la
entidad.

Realizar transferencia de conocimiento a los funcionarios que se designen de las IE,

El proveedor se obliga a subsanar o sanear los servicios que no se hayan prestado en las
condiciones técnicas o legales acordadas en el contrato.

Cenirse en la prestacién del servicio a las normas y protocolos establecidos por las
autoridades sanitarias.

Las demas que se requieran durante el desarrolio del objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Son obligaciones del Municipio de Cartago, las siguientes:

s

Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas y cuando se reciba
a satisfaccion por parte del supervisor designado.
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2. Efectuar el control Juridico, financiero, econémico. tecnico, social y administrativo de |a
ejecucion del contrato a través de un Supervisor.

3. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el

desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

Solicitar al contratista informes sobre el desarrollo del contrato cuando lo requiera.

Mantener el flujo de informacién sobre la marcha del Contrato

o A

13 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los entregables del presente contrato se encuentran especificados en la Ficha Técnica del
numeral 5 del presente Estudio Previo.

14 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucién del contrato sera de Dos (2) meses, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

141 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
MUNICIPIO DE CARTAGO, VALLE DEL CAUCA
15 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta el objeto, especificacion y obligaciones a desarrollar, el funcionario Luis
Guillermo Piedrahita, Lider de Programa adscrito a la Secretaria de Educacion, ejercera las
funciones como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecuciéon del
objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

16 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con el literal c) y d) del numeral 5 del articulo 2 de |a Ley 1150 de 2007, la entidad
seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; y la comunicacion de aceptacion
junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal.

De igual forma, el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario No. 1082
de 2015, establece;

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas. en los terminos del articulo 5 de Ja Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
termino, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion.”

Al anterior procedimiento administrativo, se sujetara el Municipio de Cartago para seleccionar el
proponente al que le aceptara su oferta técnica y economica.

17 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

17.1  REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefalado en el Cronograma, de
acuerdo con los soportes documentales que acompanan la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion. Por lo tanto, si Ia propuesta cumple con
todos los aspectos se evaluaran como ‘cumple”. En caso contrario, se evaluara como "no
cumple”.

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizara la verificacion de requisitos
habilitantes de los Proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia, Consorcios o Uniones Temporales) con base los
documentos sefalados en el presente documento.

17.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el presente documento:

a. Individualmente como: a) persona natural nacional o extranjera, b) persona juridica

nacional o extranjera.
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b. Conjuntamente. como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacién
Previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,

Los Proponentes deben:

a.
b. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del Contrato.
c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,

La Entidad debe consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de las bases de
datos, al igual que los antecedentes fiscales acorde con el articulo 60 de Ia Ley 610 de 2000, los

17.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

17.3.1 PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente.
¢. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
d. Registro mercantil de la Camara de Comercio donde ejerza su actividad, el cual debera

tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha limite para la entrega de ofertas. En dicho certificado se acreditara que la

CENTRO ADMINISTRACION MUNICIPAL - CAM
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de ellos, sea persona natural, cada uno de ellos o e integrante respectivo, aportarg el
certificado correspondiente

17.3.2 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente, en el gue se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse |a fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer e| plazo de vigencia del certificado
de existencia y representacion legal la originalmente fijada en el cronograma de la
invitacion publica. '

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
Proceso de Contratacién.

¢. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no
sera inferior a la del plazo del contrato y un ano mas.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su Capacidad a través de una autorizacién
suficiente otorgada por el organo social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que deba contar con uno.

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anonima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

lll. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal
en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucion de esta Ultima.
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Si la oferta es suscrita POr una persona juridica extranjera a través de |a Sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar |a existencia de la Sucursal y la capacidad juridica de
SuU representante o apoderado, mediante |a Presentacion del certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de Ia fecha de

|. Nombre o razon social completa.

Il. Nombre del representante legal o de |a persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

lll. Que el objeto de Ia sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso
de Contratacion.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VII. Acreditar que su duracién no sera inferior a Ia del plazo del contrato Y un arfio mas.
VIII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de |a informacién de
existencia y representacion legal, el Proponente o integrante extranjero del Proponente Plural
debera presentar una declaracion juramentada de una Persona con capacidad juridica para
vincular y representar a Ia sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en este numeral; i) la informacion requerida en el presente literal, y iii) la
capacidad juridica para vincular Yy representar a la sociedad de I3 persona que efectlua la
declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad,
si las hay.
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C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar sy
existencia:

Acto de creacién de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion) o documento equivalente que permita

conocer la naturaleza juridica, funciones, organos de direccién O régimen juridico de contratacion

mayor a treinta (30) dias Calendario anteriores a |a fecha de cierre del Proceso de
Contratacion,

* Que el objeto incluya las actividades principales objeto del proceso.

* La duracion debers ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) ano
mas.

* La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una
vez solicitado por la Entidad, determinara Ia falta de capacidad juridica para presentar |a
oferta, y por tanto sy rechazo.

* El'nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerio.

17.3.3. PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacion de proponentes plurales debe:

en el Formato — Conformacion de Proponente Plural (Formato
— Consorcios) (Formato — Uniones Temporales). Los Proponentes podran incorporar
informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso de
Contratacion.
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D. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya designacion debera quedar definida en e Formato —
Conformacion de Proponente Plural (Formato — Consorcios) (Formato — Uniones
Temporales), de las Personas naturales y/o juridicas asociadas. Estos tendran facultades
suficientes para Ia representacion sin limitaciones de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para presentar la oferta, suscribir y ejecutar el contrato, asi
como la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacién,

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y suplente del
Proponente Plural, en caso de que se haya nombrado este Ultimo.

€. El Proponente Plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de participacioén
de cada uno de sus integrantes. La sumatoria de este porcentaje no podra ser diferente
al 100 %.

17.4  COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Debera allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen
tributario que le aplique y que la actividad registrada esté relacionada con el objeto de la presente
contratacion.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas debera presentarse
el RUT de cada uno de sus integrantes.

17.5 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
17.5.1 PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar e| Formato — Pagos de seguridad social y aportes
legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con |os requerimientos de ley o por el
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representante legal, bajo la gravedad de| juramento, cuando no se requiera revisor fiscal en e|
Que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a as cajas de compensacién familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

17.5.2 PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a os sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago
de la correspondiente planilla, pero no sera obligatoria la presentacion de este Ultimo.

Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia

17.5.3 PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los requisitos de
que tratan los numerales anteriores.

17.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

Conforme el articulo 60 de |a Ley 610 de 2000, paragrafo1 ° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002
y el paragrafo 1 del articulo 42 de Ia Ley 1952 de 2019, el Proponente persona natural, o persona
juridica, y/o cada uno de los Integrantes del proponente plural (consorcio o union temporal), no
podran estar relacionados en el Boletin de responsables Fiscales.
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El Municipio de Cartago acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 de| 25 de febrero de
2008, suscrita

por el Contralor General de la Republica, verificara én la pagina web de Ia
Contraloria e| respectivo Boletin.

acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato, de lo contrario la oferta sera
rechazada.

17.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o union temporal, no podran tener
antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar |a propuesta y celebrar el
contrato. El Municipio de Cartago conforme Ia ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes en

presente proceso.

17.9  VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS -
RNMC

Segun lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, - Cadigo Nacional de Policia y
Convivencia, - en caso de que se haya impuesto una multa y esta no haya sido pagada con sus
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra "Contratar o renovar
contrato con cualquier entidad del Estado". Por consiguiente, con el fin de verificar si el

de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016, el Municipio de

Cartago, realizara la consulta en el citado Registro, a través del mecanismo en linea que el

17.10 CONSULTA EN LA BASE DE DATOS DEL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM,

Los proponentes deberan aportar el certificado de consulta en |a base de datos del Registro de
Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, con una fecha de expedicion maxima de treinta (30)
dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién. Para el caso de proponentes
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plurales, FOd,O.S los integrantes del proponente, deben aportar el certificado. Si se trata de
personas juridicas, se debe aportar el certificado del representante legal.

17.11 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

EI Proponente presentara el Formato — Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe estar
firmado por la persona natural o por el representante legal del Proponente individual o Plural, o
por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el
proponente conoce y acepta las obligaciones del Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no sera
necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la oferta.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse
con la informacion solicitada.

17.12. ACEPTACION DEL ANEXO TECNICO

Con el fin de cumplir con las condiciones técnicas, se debe diligenciar el formato denominado
formato anexo técnico, debidamente diligenciado y firmado.

17.13 REQUISITO DE EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.4.2.18" del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, que dispone la inclusion de criterios diferenciales
en las condiciones o requisitos habilitantes para las Mipyme, con domicilio en el territorio nacional,
el Municipio de Cartago adoptara un criterio de tratamiento diferencial en el presente proceso, en
cuanto al numero de contratos para acreditacion de la experiencia:

Si el proponente, acredita su condicién de Mipyme colombiana, para cumplir con la experiencia
exigida por el Municipio de Cartago para el presente proceso de seleccion, debera acreditar |a
celebracion, ejecucion y finalizacién de dos (2) contratos suscritos con entidades publicas y/o
privadas, recibidos a satisfaccion, que reunan los siguientes requisitos:

1. Que su objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso.
2. Que la sumatoria del valor de los contratos, expresados en SMLMV, sea igual o mayor
al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV.

' “Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mypyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el numeral
1 del articulo 12 de Ia Ley 590 de 2000, segun los resultados del anélisis del sector las Entidades Estatales indistintamente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecutan
recursos publicos establecerdn condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en tos
procedimientos de seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia."

Wi canag-a gov.co
CENTRO ADMINISTRACICN MUNICIPAL = CAM ¢ i e b s

Calle 8 No6-52 ) ) —




| I |
| Ey MUNICIPIO DE CARTAGO [PAGINA  [21] |
| Sk | VALLE DEL CAUCA |
| S | Nit. 891.900.493.2 | Fs2DIGO: MAJA-GJ-CT- |

| ALCALDIA

| DECARTAGO |  FormaTto ESTUDIOS PREVIOS DE VERSION: 2

| — CONTRATACION Fecha Aprobacion: B
- o ————— lomoamozs |

que se pretenda acreditar la experiencia deberan estar recibidos a satisfaccion (a manera de
ejemplo: cumplido al 100% el objeto del contrato o ejecutado en Su totalidad o sin pendientes de

NOTA 1. Tratandose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicara s;
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual
0 superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 0 la unién temporal.

Criterio Diferencial Para No Mipyme

con la experiencia exigida por el Municipio de Cartago para e| presente Proceso de seleccion,
debera acreditar |a celebracion, ejecucion y finalizacion de cuatro (4) contratos celebrados con
entidades publicas y/o privadas, recibidos a satisfaccion, que retinan los siguientes requisitos:

Por el contrario, sj el proponente no acredita sy condicion de Mipyme Colombiana, para cumplir
i igida po

1, Que su objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso.
2. Que la sumatoria del valor de los contratos, expresados en SMLMV, sea igual o mayor
al 300% del presupuesto oficial, €Xxpresado en SMLMV.

La verificacion se hara con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA)
en SMMLYV de los contratos que cumplan con los requisitos establecidos

Los contratos con Jos que se pretenda acreditar |a experiencia deberan estar recibidos a
satisfaccion (a manera de ejemplo: cumplido al 100% el objeto del contrato o ejecutado en sy
totalidad o sin pendientes de ejecucion) previamente a la fecha de cierre del proceso.

17.13.1 CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberan cum plir las siguientes Caracteristicas:

a. Estarrelacionados en el Formato — Experiencia. Los Proponentes Plurales deben indicar
que integrante aporta cada uno de los contratos sefalados en el Formato — Experiencia,
Este documento debe presentarlo el Proponente Plural Y NO sus integrantes.

Si el Proponente no diligencia el Formato — Experiencia, la Entidad pedira su
subsanacion. En caso de que el oferente no subsane se tendran en cuenta para la
evaluacion los contratos de mayor valor aportados. Con estos la Entidad verificara la
acreditacion de los requisitos de experiencia especifica solicitados.

El Formato — Experiencia debera aportarse diligenciado en formato Excel,
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ben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente procedimiento de
eccion. Esta fecha corresponde al momento de terminacién de la ejecuciéon del
ntrato, por lo que no necesariamente coincide con la fecha de entrega y/o recibo final,

liquidacion o acta final, salvo que de los documentos aportados se derive tal informacion.

17.13.2

CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La Entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que
la misma sea valida como experiencia requerida:

La Entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que
la misma sea valida como experiencia requerida:

a.

wwaw.cartago. gov.co i

CENTR
Calle 8
Codigo

La Entidad Gnicamente podra exigir para la verificacion de la experiencia los contratos
celebrados por el interesado.

Si el Proponente relaciona o anexa mas contratos de los requeridos en el Formato -
Experiencia, para efectos de evaluar la experiencia se tendran en cuenta los contratos
aportados de mayor valor.

Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los
integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia
solicitada; ii) los demas integrantes deben acreditar al menos el veinte por ciento (20
%) de la experiencia solicitada.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado
en Consorcio o en Unién Temporal, el porcentaje de participacion del integrante sera
el registrado en alguno de los documentos validos para la acreditacion de experiencia.

Cuando el contrato que se pretende adjuntar como experiencia haya sido ejecutado
en Consorcio o en Unién Temporal, el valor a considerar sera el multiplicado por el
porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes que presentan la
oferta,

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
Consorcio o una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho Contrato se entendera
aportado como un (1) solo Contrato y se tendrd en cuenta para el aporte de la
experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de Ia
Union Temporal que ejecutaron el Contrato y que estan participando en el presente
Proceso de Contratacion.
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17.13.3 ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los Contratos aportados la siguiente informacion
mediante alguno, o algunos, de los documentos validos para acreditar la experiencia:

a. Contratante.
b. Objeto del Contrato.

C. La fecha de iniciacién de |a ejecucion del Contrato: Esta fecha es diferente a Ia de
suscripcion del Contrato, a menos que de los documentos de forma expresa asi
se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia
fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el (ltimo dia del mes
que se encuentre sefialado en la certificacion.

d. La fecha de terminacion de |a ejecucion del Contrato: Esta fecha corresponde al
momento de terminacion de |a ejecucion  del Contrato, por o gue no
necesariamente coincide con la fecha de entrega y/o recibo final, liquidacion, o
acta final, salvo que de los documentos de forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia
fecha (mes, afio) de terminacion del Contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

e. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

f.  El porcentaje de participacion del integrante del Contratista plural.

17.13.4 DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA
EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion,
para que la Entidad realice la verificacion en forma directa. Los mismos deberan estar
diligenciados y suscritos por el contratante, el Contratista o e| interventor, segun corresponda. En
caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para
la acreditacion de la experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia indicado a
continuacion:

a. Acta de liquidacion.

b. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

c. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a |a fecha de terminacion del
Contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.
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d. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos de acreditar
la fecha de inicio.

e. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, la experiencia se admitira para el
cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

f. Cualquier otro documento idéneo que acredite la experiencia exigida, tales como: el
Contrato y/o los Documentos del Proceso Contractual, los cuales deben estar suscritos
por las personas que intervinieron en su formacion o estar publicados en el SECOP.

17.13.5 DOCUMENTOS VALIDOS PARALA  ACREDITACION DE LA
EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién,
para que la Entidad realice la verificacion en forma directa. En caso de existir discrepancias entre
dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para la acreditacion de |a experiencia,
se tendra en cuenta el orden de prevalencia indicado a continuacion:

a. Acta de liquidacion.

b. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

c. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a |a fecha de terminacion del
Contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

d. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos de acreditar la
fecha de inicio.

e. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, la experiencia se admitira para el
cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

f.  Cualquier otro documento idéneo que acredite la experiencia exigida, tales como: el
Contrato y/o los Documentos del Proceso Contractual, los cuales deben estar suscritos
por las personas que intervinieron en su formacion o estar publicados en el SECOP.

17.14. OFERTA ECONOMICA

Constituye el valor econémico en Pesos colombianos, sin decimales, que el oferente propone a
la entidad, en la cual debe incluir todas las variables, indices o costos que incidan en el valor
ofertado; y para su presentacion debe realizarse en la plataforma del SECORP II, en el FORMATO
ANEXO firmado, publicado con la presente invitacion, en la fecha establecida en el Cronograma.

Debe indicar el precio POR ITEM. de los elementos que conforman el formato anexo de propuesta
economica, y presentar el valor de su oferta, el cual es la SUMATORIA DE LOS PRECIOS DE
LOS ITEMS.
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Para la presentacion de la oferta econdmica solamente se relacionaran los valores unitarios del
item (s) Qescnto (s), puesto que el Presupuesto funcionara como una bolsa global que se
consumira de acuerdo a los valores unitarios ofertados por la cantidad consumida.

El valor total (sumatoria de los precios unitarios), correspondera al valor de su oferta y debe ser
igual al digitado en la plataforma del SECOP |I. Dicho valor no puede superar el 100% del valor
del analisis del precio del proceso, ni los valores unitarios (indicados en el analisis del sector y
estudio de mercado), que son publicados en los documentos del proceso. E| incumplimiento a la
condicion anterior genera causal de RECHAZO.

El oferente debera diligenciar el formato de cuadro de presupuesto y no podra adicionar,
modificar, suprimir o en todo caso, alterar la informacién en él requerida, toda vez que dicha
informacién se requiere para la comparacion de las ofertas: de lo contrario, generara el
RECHAZO DE LA PROPUESTA.

En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes y servicios ofrecidos causen
dicho impuesto, el Municipio lo considerara incluido en el valor de la oferta 0 en el evento de
discriminar el IVA y no causen dicho impuesto, éste no sera tenido en cuenta.

La comparacion de las ofertas se realizara con relacion al valor total por item, de conformidad
con el FORMATO ANEXO. En todo caso, el valor total de |a oferta no debe superar el valor del
presupuesto oficial.

Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde |a
fecha de presentacion de ofertas establecida en el cronograma. La presentacion de la oferta
implica la aceptacion por parte del proponente de la distribucion de riesgos efectuada en el pliego
de condiciones, sus adendas y demas anexos. La evaluacion economica se hara teniendo en
cuenta el valor que resulte de la correccion aritmética.

Cuando sea el caso, para la ejecucion del contrato, las cantidades descritas en los items de la
oferta econémica, son un indicador de referencia de cantidades requeridas, en el entendido que
seran objeto de ajuste en la ejecucion del contrato, conforme a los criterios del supervisor, sin
que ello implique modificacion de los valores unitarios establecidos en la propuesta objeto de
aceptacion de oferta por parte de la entidad. y el todo caso, sin que se supere la totalidad del
presupuesto oficial del contrato.

NOTA 1: Para el caso de la persona responsable de IVA, debera discriminar el IVA en el formato
establecido para la propuesta econémica.

NOTA 2: Para el caso de la persona no responsable de IVA. no estara obligada a discriminarlo
en el entendido que, al comprar los productos o servicios gravados, el valor del impuesto (IVA)
hace parte de un mayor valor del bien.

NOTA 3: Todos los valores deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales.
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NOTA 4: En caso de que para presentar la oferta econémica se utilicen documentos anexos y
exista alguna diferencia numérica entre éstos y el valor indicado en la plataforma del SECOP |,
la Entidad Estatal tendra en cuenta el valor indicado en Ia plataforma y no en el documento
adjunto. En este sentido, verificada tal inconsistencia de valor, LA OFERTA SERA RECHAZADA.

17.14.1. CORRECCION ARITMETICA: Se procedera a revisar las operaciones aritméticas y sus
resultados, en el cuadro de la propuesta; si se encontrara error o inconsistencia, se procedera a
corregir los resultados. Si el resultado de la correccion supera mas o menos EL CERO PUNTO
CINCO POR CIENTO (0.5%) del valor de la oferta con respecto a si misma, la propuesta sera
rechazada. En todo caso el valor total de la propuesta, para la evaluacion econdmica, sera el que
resulte corregido en dicha revision.

No aceptara ningln tipo de enmendadura en el cuadro de |a propuesta, que no venga claramente
refrendada con la firma del proponente, si esto ocurre la oferta sera automaticamente rechazada.

17.14.2 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Cuando el Municipio reciba cinco (05) o menos ofertas, se utilizara el método de comparacion
absoluta, el cual consistira en confrontar el valor total de la oferta y/o el valor de un item de la
oferta, con el valor estimado del contrato o el valor estimado del bien o servicio por parte de la
entidad, de acuerdo con el estudio del sector. Si una vez realizada Ia comparacion, la oferta y/o
un item de la misma, es inferior en un veinte por ciento (20%) al valor estimado del contrato o de
uno de sus items, segun el caso, se considerara que la oferta contiene un precio artificialmente
bajo.

En tal caso se procedera, conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, requiriendo
por escrito al oferente para que explique las razones que sustentan el valor Analizadas las
explicaciones, el comité asesor evaluador recomendara aceptar la propuesta cuando el valor bajo
es resultado de condiciones objetivas favorables del oferente y se rechazara sino esta justificada.
Si el oferente se negare a explicar las razones que sustenten el valor ofrecido, equivaldra al
desistimiento de su oferta, se entendera que desiste de su oferta.

Cuando el Municipio reciba mas de cinco (05) ofertas, se utilizara el método de comparacion
relativa, de conformidad con la desviacion estandar del conjunto de ofertas, de la siguiente
manera:

* Se calculara la media del conjunto de ofertas. Para calcular |a mediana, la Entidad Estatal
debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor de la oferta en la mitad de Ia
lista. Si el nUmero de ofertas es par, debe tomar los dos valores de la mitad, sumarlos y
dividirlos en dos.

* Se calculara la desviacion estandar del conjunto de ofertas. Para el calculo de |a
desviacion estandar, se utilizara la siguiente formula:
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(Donde n es el numero de ofertas)

* Elvalor minimo aceptable de la oferta, sera el de la media, menos |a desviacion
estandar:

Valor minimo aceptable = Mediana — Desviacion estandar

* El Municipio considerara como posibles ofertas artificialmente bajas a todas las ofertas
que cuenten con valores por debajo del valor minimo aceptable.

* El método de comparacién relativa, de conformidad con |a desviacion estandar, se podra
aplicar también a items de la oferta, para lo cual se hara uso de la misma formula, pero
sobre el item que se pretende revisar, es decir, se calculara la media del item, la
desviacion estandar del item y el valor minimo aceptable del item.

17.14.3 OFERTA UNICA. Si en el Proceso de Contratacion se presenta un solo oferente, y el
valor de su oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial estimado y cumpla con todos los
requisitos habilitantes, podra adjudicarsele el contrato.

18. PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS PARA CALIFICAR Y EVALUAR LAS PROPUESTAS

La calificacion de las ofertas se hara teniendo en cuenta solo el factor PRECIO. El precio es el
factor de seleccion del proponente. Es decir, la entidad estatal debe adjudicar el Proceso de
Contratacién al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la entidad estatal en
los documentos del proceso (estudios previos, analisis del sector e invitacion a participar), y que
ofrezca el menor valor,

Conforme al numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 para la adjudicacion
del contrato, el Municipio, evaluara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con dichas condiciones se
verificara la oferta del segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar,
su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.
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El funcionario (0s) encargado (s) de realizar |a evaluacion de las Propuestas presentadas,
procedera a rendir su informe efectuando la correspondiente verificacion de si la oferta con el
menor precio cumple con las condiciones de la evaluacion, aplicando o sefalado en el numeral
4 del articulo 2.2.1.2.1 5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

Los documentos subsanables o de aclaracion deberan ser allegados a través de la plataforma
SECOP |, dentro del proceso de seleccion en el cual se esta participando, en el plazo
determinado para ello.

Los proponentes seran responsables de la remision de los documentos subsanables. Si no se
remiten los documentos subsanables en el periodo sefalado, Ia propuesta sera rechazada.

No se permite que se subsane la falta de capacidad para presentar oferta, ni que se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el proponente.
19. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:
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20. GARANTIAS

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contraidas, el Contratista constituira a su
costa y a favor del Municipio, ante una Compania de Seguros legalmente establecida en el pais,
las siguientes garantias:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Caracteristica Condicion
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Clase

Cualquiera de las clases
Decreto 1082 de 2015, a

permitidas por el articulo 221.2.3.1.2 del
saber: (i) contrato de seguro contenido en

| una poliza para entidades estatales, (i) patrimonio autonomo, (iii)

‘ Asegurado/Beneficiario

-

-
%

Amparos, vigencia y
valores asegurados

farantia bancaria.

MUNICIPIO DE CARTAGO.,

identificado con NIT 891.900.493-2

Amparo

Vigencia Valor Asegurado

Cumplimiento general del
‘ contrato y el pago de las
multas y la clausula penal
pecuniaria que se le
impongan

Plazo de ejecucion del
contrato y cuatro
(4) meses mas.

Veinte por ciento (20%) del
valor del contrato

Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e indemnizaciones
laborales del personal que &l
contratista haya de utilizaren
el territorio nacional para la
ejecucion del contrato

L

Cinco per ciento (5%) por
ciento del valor total del
contrato

Plazo del contrato ytres (3)
afnos mas

Tomador |

* Para las personas juridicas: Ia garantia debera tomarse con el
nombre o razon social y tipo societario que figura en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera,
* No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del
union temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

* Para el contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): |a garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion Yy porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos
la misma.

consorcio. Cuando el contratista sea una

seran los otorgantes de

www.cartago.gov.co
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| |
* Numero y afo del contrato (
. O_bjeto del contrato
Informacion necesaria | ° Firma del representante legal del contratista _
s * En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
dentro de la poliza : s :
mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20

aproximar a
‘ $14.980.421

20.1 GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

|
| Caracteristica Condicion

| ——— ——— | T )
Clase 4‘

. 'Contrato de seguro contenido en una poliza

MUNICIPIO DE CARTAGO, identificado con NIT 891.900.493-2
Asegurados y el Contratista

* Para las personas juridicas: Ia garantia debera tomarse con el
nombre o razén social y tipo societario que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser
que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.
* No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista
sea una unién temporal o consorcio, se debe incluir razon social,
NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.
* Para el contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos
los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y ‘
|

Tomador

porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de la misma.

Valor Doscientos (200) SMMLV
Vigencia Igual al periodo de ejecucion del contrato.

ficiari Terceros afectados y MUNICIPIO DE CARTAGO, identificado
Beneficiarios _ con NIT 891.900.493-2
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| Amparos

\ Responsabilidad Civil Extracontractual de Ia entidad, derivada de |
las actuaciones, hechos u omisiones del contratista o
Subcontratistas autorizados. El Seguro de responsabilidad civil |
EXxtracontractual debe contener como minimo los amparos

| | descritos en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto

i | 1082 de 2015,

| 5 .
‘ Informacion necesaria

* Numero y afio del contrato |
* Objeto del contrato

* Firma del representante legal del contratista

* En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al ‘
| mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 }

| aproximar a $14.980.421

En esta péliza solamente se podran pactar deducibles con un tope maximo del diez por ciento
(10%) del valor de cada pérdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil (2.000)
SMMLV.

dentro de la péliza

Este seguro debera constituirse Yy presentarse para aprobacion de |a entidad, dentro del mismo
termino establecido para Ia garantia Unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven asuncién
de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del Seguro de responsabilidad
civil extracontractual.

21. LIMITACION A LAS MIPYMES

MIL NOVENTA Y DOS PESOS ($532.338.092,po). En consecuencia, el presente proceso de
seleccion, al no superar el umbral establecido, Sl es susceptible de ser limitado a Mipymes.

21.1 LIMITACION TERRITORIAL A MIPYMES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015,
el Municipio de Cartago puede realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Asi las cosas,
www.cartago.gov.co o
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21.2  ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA
LIMITADA A MIPYMES.

Las Mipymes colombianas deben acreditar que tiene g tamafio empresaria| establecido por Ia
Ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse os rangos de clasificacign empresarial establecidos de
conformidad con Ia Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen

del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deber éncontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran Ia copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unif:o_ de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maxmjo
treinta (30) dias calendario anteriores ala prevista_en_el_cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar |a convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Solo se aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

22. ACUERDOS COMERCIALES:

www.cartago gov.co _ _
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En cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y de
conformidad con el contenido del Manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de
los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, considerando
la Entidad, el objeto y la cuantia del presente proceso de seleccion que pretende adelantar el
Municipio de Cartago, no se encuentra cubierto por ningun tratado o acuerdo comercial, de
conformidad con el numeral 14 del anexo 4 “Li [ ic

Comerciales” del manual publicado en el portal Www.colombiacompra.gov.co, gque establece

23. DECRETO DE DELEGACION
La delegacion para adelantar el presente proceso, se dio mediante el decreto Nro. 321 del 29 de
julio de 2020, y los decretos que lo modifiquen.

24. ANEXOS

Formato estudios de precios y analisis del sector.

Elaboro: Lizeth Johanna Sudrez - Asesor — Secretari_a de Educacio
Revisién juridica: Algjandra Arango- Asesor Secretaria Juridica
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