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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión para definir lista maestra de materiales de formación del área economía Popular 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Ibagué, 12 de MAYO 
de 2026 

HORA INICIO: 
8:00 AM  

HORA FIN: 
10:00 AM  

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCIÓN 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro de Industria y construcción, 
Regional Tolima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo y verificación del quorum 
2. Definir lista maestra de materiales de formación del área de Economía Popular e 

identificar su clasificación 
3. Cierre 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar reunión para definir lista maestra de materiales de formación e identificar la 
clasificación del bien 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
 

1. Saludo y verificación del quorum 
 
Siendo las 8:00 del 12 de MAYO de 2026, se reunieron las siguientes personas, Alejandra 
Gonzalez, Luis Guillermo Falla Ramírez, en el ambiente de biblioteca, en constancia de esto 
se firma la asistencia. 
 

2. Definir lista maestra de herramienta menor de formación del área de Economia 
Popular e identificar su clasificación de acuerdo con el Instructivo 
Almacenamiento Bienes en bodega GIL-I-001 

A partir de la asignación de presupuestal de $26.906.756, para la adquisición de los 
materiales de formación para el área de Economia Popular, se definió la lista maestra de 
materiales de formación requeridos y se clasificaron según su naturaleza en bienes de 
consumo o devolutivos 
 

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=812
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=812
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Estos materiales de formación son requeridos para desarrollar la etapa lectiva de las 
siguientes formaciones: 
 

1. No. De Ficha – Nombre de la formación 
2. No. De Ficha – Nombre de la formación 
3. No. De Ficha – Nombre de la formación 
4. No. De Ficha – Nombre de la formación 

 
Los materiales requeridos son los siguientes: 
 

N° 

 

CODIGO 
NACIONES 

UNIDAS 
NOMBRE DEL BIEN DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL 

BIEN CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CLASIFICACIÓN 
DEL ITEM  

BIEN DE 
CONSUMO / 
DEVOLUTIVO 

 
 

 ELEMENTOS DE TICS 
 

1 

CONSUMO 

27111728 JUEGO DE 
DESTORNILLADORES 

JUEGO DE 38 
DESTORNILLADORES DE 
PRECISIÓN PEQUEÑOS CON 
TORX T5, T6, Y00, MINI KIT DE 
HERRAMIENTAS DE 
REPARACIÓN PARA MACBOOK, 
COMPUTADORA, LAPTOP, 
IPHONE, PS4 PS5, XBOX, 
INTERRUPTOR, LENTES 

12 UNIDAD  

2 

CONSUMO 

27111728 JUEGO DE 
DESTORNILLADORES 

JUEGO DE DESTORNILLADORES 
DE TRINQUETE DE ÁNGULO 
RECTO 17 EN 1, [ACERO PARA 
RODAMIENTOS] MINI LLAVE DE 
TRINQUETE DE 36 DIENTES, 
REGALOS PARA HOMBRES, 
DESTORNILLADOR DE 
TRINQUETE DE PERFIL BAJO, 

12 UNIDAD  

3 CONSUMO 32101622 MEMORIA USB MEMORIA USB 32GB 12 UNIDAD  

4 CONSUMO 32101622 MEMORIA USB MEMORIA USB 1TERABYTE 12 UNIDAD  

5 
CONSUMO 

52161520 JUEGO DE 
MICRÓFONO 

UNIDAD DE JUEGO MICRÓFONO 
INALÁMBRICO PARA CELULARES 
SOLAPA DOBLE ANDROID 
IPHONE CÁMARA K15 

12 UNIDAD  

6 

CONSUMO 

41111908 UNIDAD DE 
GRABACIÓN 

CONJUNTO DE ELEMENTOS 
BÁSICOS PARA GRABACIÓN DE 
VÍDEO PORTÁTIL CON LUZ Y 
MICRÓFONO, LUCES LED DE 
ESTUDIO, TRÍPODE 
PROFESIONAL MINI PARA 
GRABACIONES DE VÍDEO, PARA 
TELÉFONOS INTELIGENTES, 
CÁMARAS, LUZ LED MINI PARA 
VÍDEOS + MICRÓFONO + PINZA 
EXTENSIBLE PARA MÓVIL + 
TRÍPODE PARA GRABACIONES 
EN VIVO, VIDEOCONFERENCIAS 
Y SELFIES 

2 UNIDAD  
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7 

CONSUMO 

45111603 UNIDAD DE 
PROYECCIÓN 

CONJUNTO DE ELEMENTOS CON 
SISTEMA DE PROYECCIÓN CON 
UN PROYECTOR PORTÁTIL 4K 
CON WI-FI, PANTALLA GRANDE 
DE 5.08 METROS, FULL HD 
1080P, CONECTIVIDAD 5G - 
COMPATIBLE CON TELÉFONOS 
INTELIGENTES, MONTAJE 
SOBRE MESA, BRILLO DE 1000 
LÚMENES, FUENTE DE 
ALIMENTACIÓN DE 110-130V, 
PARA SER PROYECTADO EN 
AMBIENTES AL AIRE LIBRE, 
EXPERIENCIA CON MONTAJE 
SOBRE MESA Y  CONECTIVIDAD 
INALÁMBRICA 

2 UNIDAD  

8 

CONSUMO 

45111503 UNIDAD SONIDO 

CONJUNTO DE ELEMENTOS DE 
PROYECCIÓN DE SONIDO 
CONFORMADO POR BARRA DE 
SONIDO DE GAMA MEDIA Y ALTA 
DEL MERCADO, OFRECIENDO 
UNA EXPERIENCIA DE AUDIO 
VERSÁTIL Y ENVOLVENTE 
TENER UN DISEÑO ELEGANTE, 
FUNCIONALIDAD FÁCIL DE USAR 
Y TECNOLOGÍAS DE SONIDO DE 
VANGUARDIA 

2 UNIDAD  

9 

CONSUMO 

55121714 PORTAPENDONES  

SOPORTES PARA PENDONES 
TIPO DE ARAÑA, TIPO SISTEMA 
DE ENSAMBLADO A UN CENTRO 
METÁLICO O PLÁSTICO, SU 
FUNCIÓN ES EXTENDER O 
TENSAR IMPRESIONES 
DIGITALES FACILITANDO SU 
EXHIBICIÓN DE ÁREA 
100X200CM MATERIAL: 
ALUMINIO Y CENTRO PLÁSTICO, 
EMPAQUE EN BOLSA EN TELA 

6 UNIDAD  

10 

CONSUMO 

55121714 PENDÓN  

ELEMENTO TIPO PENDÓN PARA 
TIPO IMPRESIÓN DIGITAL DE 100 
X 200 CM EN TONO GRÁFICO 
DIGITAL TIPO DE MATERIAL 
LAMINADO MATE, TIPO DE 
TERMINADO TUBOS PARA 
COLGAR BANNER 13 ONZAS 
CON IMPRESIÓN DEL ARTE 
CORPORATIVO 

6 UNIDAD  

11 CONSUMO 60121124 PAPEL KRAFT ROLLO PAPEL KRAFT 91 CM X 8 
KILOS - 60 GR -150 MTS 3 UNIDAD  

12 

CONSUMO 

14122102 CARTULINA KRAFT 

CARTULINA KRAFT 270 GR 
21.7CM X 28CM (10 PCS) ENVASE 
DE 10 HOJAS CON RIGIDEZ ES 
DE COLOR MARRÓN Y CON 
APARIENCIA RUSTICA, IDEAL 
PARA INVITACIONES DE BODA Y 
EN GENERAL PROYECTOS DE 
TARJETERÍA. 

3 UNIDAD  

13 
CONSUMO 

31201503 CINTA DE 
ENMASCARAR 

CINTA ENMASCARAR 48 MM X 40 
MT  3 UNIDAD  

14 
CONSUMO 

31201512 CINTA ADHESIVA  
CINTA ANCHA ADHESIVA 
TRANSPARENTE X300M X6 
ROLLOS EMPAQUE EMBALAJE 

3 UNIDAD  

 

AMBIENTAL   

1 
CONSUMO 

10151816 SEMILLA DE 
ALBAHACA VERDE 

SEMILLA CERTIFICADA 
ALBAHACA FINA VERDE 2020 
SOBRE 2 GRAMOS 

5 UNIDAD  
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2 

CONSUMO 

10151816 
SEMILLA DE 
ALBAHACA 
GENOVESA 

SEMILLA CERTIFICADA 
ALBAHACA GENOVESA 2060 
SOBRE 2 GRAMOS 

5 UNIDAD  

3 
CONSUMO 

10151515 SEMILLA DE 
CEBOLLINO 

SEMILLA CERTIFICADA 
CEBOLLINO HOJA FINA 2030 
SOBRE 1 GRAMO 

2 UNIDAD  

4 CONSUMO 50404109 SEMILLA ENEIDO SEMILLA CERTIFICADA ENELDO 
2050 SOBRE DE UN GRAMO 3 UNIDAD  

5 
CONSUMO 

50171554 SEMILLA 
HIERBABUENA 

SEMILLA CERTIFICADA 
HIERBABUENA 2240 SOBRE DE 
UN GRAMO 

3 UNIDAD  

6 
CONSUMO 

50403702 SEMILLA HINOJO 
SEMILLA CERTIFICADA DE 
HINOJO 2205 SOBRE DE UN 
GRAMO 

3 UNIDAD  

7 
CONSUMO 

10426052 SEMILLA CLASE 
LAVANDA 

LAVANDA 2035 SOBRE DE UN 
GRAMO 1 UNIDAD  

8 
CONSUMO 

50337218 SEMILLA CLASE 
MANZANILLA 

MANZANILLA 2230 SOBRE DE 30 
GRAMOS 2 UNIDAD  

9 
CONSUMO 

50171554 SEMILLA CLASE 
MEJORANA 

MEJORANA 2120 SOBRE DE 30 
GRAMOS 2 UNIDAD  

10 
CONSUMO 

50424114 SEMILLA CLASE 
MENTA  

MENTA 2125 SOBRE DE 50 
GRAMOS 1 UNIDAD  

11 
CONSUMO 

50404115 SEMILLA CLASE 
ORÉGANO   

ORÉGANO 2115 SOBRE DE 50 
GRAMOS 3 UNIDAD  

12 
CONSUMO 

50404120 SEMILLA CLASE 
ROMERO 

ROMERO 2165 SOBRE DE 50 
GRAMOS 2 UNIDAD  

13 
CONSUMO 

50171554 SEMILLA CLASE 
RUDA 

RUDA 2210 SOBRE DE 3 
GRAMOS 3 UNIDAD  

14 
CONSUMO 

50404125 SEMILLA CLASE 
TOMILLO 

TOMILLO 2185 SOBRE DE 0.3 
GRAMOS 3 UNIDAD  

15 
CONSUMO 

50171554 SEMILLA CLASE 
TORONJIL 

TORONJIL 2045 SOBRE 0.3 
GRAMOS 5 UNIDAD  

16 
CONSUMO 

50404112 SEMILLA CLASE 
LIMONARIA LIMONARIA SOBRE 30 GRAMOS 3 UNIDAD  

17 
CONSUMO 

50404113 SEMILLA MEJORANA SEMILLA CERTIFICADA 
MEJORANA SOBRE 0.1 GRAMO 4 UNIDAD  

18 
CONSUMO 

10222902 SEMILLA CALÉNDULA SEMILLA CERTIFICADA 
CALÉNDULA SOBRE 0.3 GRAMOS 4 UNIDAD  

19 
CONSUMO 

10151518 SEMILLA DE TOMATE 
SEMILLA CERTIFICADA DE 
TOMATE SANTA CLARA SOBRE 
DE 20 GRAMOS 

2 UNIDAD  

20 
CONSUMO 

10151520 SEMILLA ACELGA 
SEMILLA CERTIFICADA DE 
ACELGA PENCA BLANCA SOBRE 
DE 20 GRAMOS 

5 UNIDAD  

21 
CONSUMO 

10151805 SEMILLA CILANTRO 
SEMILLA CERTIFICADA DE 
CILANTRO LONG STANDING 
(HOJA ANCHA) SOBRE 5 
GRAMOS 

5 UNIDAD  
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22 
CONSUMO 

50403515 SEMILLA ARVEJA 
SEMILLA CERTIFICADA ARVEJA 
PIQUINEGRA SOBRE DE 20 
GRAMOS 

10 UNIDAD  

23 
CONSUMO 

50405904 SEMILLA 
HABICHUELA 

HABICHUELA LAGO AZUL SOBRE 
DE 20 GRAMOS 10 UNIDAD  

24 CONSUMO 10151507 SEMILLA PEPINO PEPINO COHOMBRO SOBRE 25 
GRAMOS 3 UNIDAD  

25 
CONSUMO 

10151515 SEMILLA DE 
CEBOLLA  

CEBOLLA ROJA RED CREOLE 
SOBRE DE 2 GRAMOS 5 UNIDAD  

26 
CONSUMO 

10151515 SEMILLA CEBOLLA 
BLANCA 

CEBOLLA CABEZONA BLANCA 
SOBRE DE 2 GRAMOS 5 UNIDAD  

27 CONSUMO 50405601 PIMENTÓN PIMENTÓN CALIFORNIA 
WONDER SOBRE DE 2 GRAMOS 3 UNIDAD  

28 CONSUMO 10151502 ZANAHORIA ZANAHORIA DANVERS SOBRE 
DE 4 GRAMOS 5 UNIDAD  

29 CONSUMO 50406201 ESPINACA ESPINACA VIROFLAY SOBRE DE 
5 GRAMOS 5 UNIDAD  

30 
CONSUMO 

10151505 SEMILLA CALABACÍN CALABACÍN GREY ZUCCHINI 
SOBRE DE 5 GRAMOS 3 UNIDAD  

31 CONSUMO 50405601 SEMILLA AJÍ  AJÍ CAYENNE LONG SLIM SOBRE 
DE 2 GRAMOS 2 UNIDAD  

32 
CONSUMO 

50171554 SEMILLA PAK CHOI PAK CHOI SOBRE DE 3 GRAMOS 2 UNIDAD  

33 CONSUMO 10151501 SEMILLA FRIJOL FRIJOL CALIMA SOBRE DE 1 
KILO 2 UNIDAD  

34 CONSUMO 10151524 SEMILLA PEREJIL PEREJIL LISO SOBRE DE 3 
GRAMOS 2 UNIDAD  

35 CONSUMO 10151524 SEMILLA RIZADO PEREJIL RIZADO SOBRE DE 3 
GRAMOS 2 UNIDAD  

36 
CONSUMO 

10151512 SEMILLA LECHUGA LECHUGA BATAVIA SOBRE DE 2 
GRAMOS 2 UNIDAD  

37 
CONSUMO 

10151512 SEMILLA LECHUGA 
BLACK 

LECHUGA BLACK SEEDED 
SIMPSON SOBRE DE 3 GRAMOS 2 UNIDAD  

38 
CONSUMO 

10151508 SEMILLA BERENJENA BERENJENA LARGA SOBRE DE 
DOS GRAMOS 2 UNIDAD  

39 
CONSUMO 

10151522 SEMILLA 
REMOLACHA 

REMOLACHA CROSBY EGIPTIAN 
SOBRE DE 5 GRAMOS 2 UNIDAD  

40 
CONSUMO 

10151526 SEMILLA REPOLLO REPOLLO BOLA VERDE SOBRE 
DE 3 GRAMOS 3 UNIDAD  

41 CONSUMO 10151503 SEMILLA DE APIO APIO UTAH SOBRE DE DOS 
GRAMOS 3 UNIDAD  

42 CONSUMO 10171506 HUMUS HUMUS LOMBRICOMPUESTO X 
40 KG  2 BULTO  

43 
CONSUMO 

10171801 ACONDICIONADOR 
ORGÁNICO 

ACONDICIONADOR ORGÁNICO 
SUSTRACOCO X 20 KILOS 2 BULTO  

44 
CONSUMO 

10171801 ENMIENDA 
AGRÍCOLA ENMIENDA AGRÍCOLA X 50 KG 2 BULTO  

45 
CONSUMO 

10171801 ROCA FOSFÓRICA ROCA FOSFÓRICA X 50 KG 1 BULTO  

46 CONSUMO 50221002 HARINA DE ROCA HARINA DE ROCA X 40 KG 1 BULTO  
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47 CONSUMO 10171801 MELAZA MELAZA X 2 KG 5 BOLSA  

48 CONSUMO 50221303 HARINA DE MAÍZ HARINA DE MAÍZ X 5 KG 2 BULTO  

49 CONSUMO 41106206 LEVADURA  LEVADURA DE PAN 3 LIBRA  

50 
CONSUMO 

51211624 SULFATO DE COBRE SULFATO DE COBRE 2 KILO  

51 CONSUMO 12161908 SULFATO DE ZINC SULFATO DE ZINC 5 KILO  

52 
CONSUMO 

51171606 SULFATO DE 
MAGNESIO SULFATO DE MAGNESIO 5 KILO   

53 CONSUMO 11101505 AZUFRE AZUFRE EN POLVO 4 KILO  

54 CONSUMO 11101512 BÓRAX BÓRAX 3 LIBRA  

55 CONSUMO 10171801 POTASA POTASA CAUSTICA X 1000 GR 3 BOLSA  

56 CONSUMO 27112004 PALÍN  PALÍN CON CABO 3 UNIDAD  

57 CONSUMO 27112002 AZADÓN   AZADÓN CAFETERO 3 UNIDAD  

58 CONSUMO 27112003 RASTRILLO   RASTRILLO JARDÍN DE 8 
DIENTES 3 UNIDAD  

59 CONSUMO 44121618 TIJERAS  TIJERAS PARA PODAR 8” ERGO 2 UNIDAD  

60 
CONSUMO 

41113634 GRAMERA   
GRAMERA DIGITAL DE 
PRECISIÓN (0.1GR HASTA 1000 
GR) 

2 UNIDAD  

61 CONSUMO 41121801 PROBETA PROBETA GRADUADA DE 100ML 1 UNIDAD  

62 CONSUMO 41121801 PROBETA  PROBETA GRADUADA DE 1000 
ML 1 UNIDAD  

63 
CONSUMO 

24121509 BANDEJAS 
GERMINADO 

BANDEJAS DE GERMINACIÓN 
128 CAVIDADES 7 UNIDAD  

64 
CONSUMO 

31162421 TRAMPA PLÁSTICO TRAMPA PLÁSTICA CROMÁTICA 
AMARILLA 2 ROLLO  

65 
CONSUMO 

31162421 TRAMPA PLÁSTICO TRAMPA PLÁSTICA CROMÁTICA 
AZUL 2 ROLLO  

66 
CONSUMO 

24101904 CANECA  
CANECA PLÁSTICA AZUL DE 220 
LITROS CON TAPA Y ARO 
METÁLICO 

2 UNIDAD  

67 CONSUMO 24101904 CANECA  CANECA 50 LITROS TAPA ARO 
METÁLICO 3 UNIDAD  

68 CONSUMO 40151504 BOMBA BOMBA FUMIGADORA 
PULVERIZADOR 11 LITROS 3 UNIDAD  

69 CONSUMO 30265802 POLISOMBRA POLISOMBRA NEGRA AL 65% DE 
4 METROS DE ANCHO 2 METRO  

70 CONSUMO 21102004 CASCARILLA  CASCARILLA DE ARROZ PACA 
DE 50 KILOGRAMOS 2 UNIDAD  

71 
CONSUMO 

30265802 PLÁSTICO 
PLÁSTICO NEGRO CALIBRE 6 DE 
75 CM PARA ABRIR A 1.5 
METROS ABIERTO A UN LADO 

1 KILO  

72 
CONSUMO 

30265802 PLÁSTICO 
PLÁSTICO NEGRO CALIBRE 8 DE 
35 CM PARA ABRIR A 70 CMS. 
ABIERTO A UN LADO 

2 KILOS  

73 CONSUMO 40142007 MANGUERA  MANGUERITA NIVEL DE ¼ 3 METRO  

74 CONSUMO 12352205 NUTRIENTE KIT NUTRIENTE HIDROPÓNICO 3 PAQUETE  

75 CONSUMO 12352205 ABONO ABONO ORGÁNICO 
COMPOSTADO 3 KILOS  
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76 
CONSUMO 

13102026 LÁMINA PLUMAVIT 
LAMINA DE PLUMAVIT (ICOPOR) 
DE 2.1/2 CENTÍMETROS DE 
ESPESOR 

6 UNIDAD  

77 
CONSUMO 

47131603 ESPONJA ESPONJAS HIDROPÓNICAS 6 HOJA  

78 CONSUMO 27112142 JARDINERÍA KIT DE HERRAMIENTAS 
JARDINERÍA 4 UNIDAD  

79 CONSUMO 24141511 AMARRES AMARRA PLANTAS PLÁSTICO X 
50 METROS 4 UNIDAD  

80 
CONSUMO 

12352205 SUSTRATO 
SUSTRATO HIDROPONÍA 
(PERLITA, VERMICULITA, FIBRA 
DE COCO 

2 BULTO  

81 CONSUMO 95121632 DECÁMETRO DECÁMETRO CINTA MÉTRICA 50 
MTS PROFESIONAL 2 UNIDAD  

 
 

3. Cierre 
 
Siendo las 10:00 am se da por terminada la reunión 
 

CONCLUSIONES 
Se realizó reunión la subdirección del centro, para definir la lista maestra de materiales de 
formación requeridos para la vigencia 2026, y se definió su la clasificación de acuerdo con el 
Instructivo Almacenamiento Bienes en bodega GIL-I-001 
 
 
 
 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
 

APOYO TECNICO 

 
12/05/2026 

Alejandra 
Gonzalez 

 

 
RADICACIÓN 

 
15/05/2026 LUIS GUILLERMO 

FALLA RAMIREZ   
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA
/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 


