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[ FORMATO ACTA DE INDUCCION Y/O
m“"‘m"mu" Pigina 1 do 1

Nombre del funcionario/contratista en

Induccién y/o Reinduccion LILIANA RAQUEL PERTUZ GARCIA

Cargo | CONTRATISTA | drea [GESTSIONSOUIAL =

: | Fecha Terminacién de induccién y/o ]

Fecha de ingreso ] 8/08/2024 Reinduccion 08/08/2024
ACTIVIDAD RESPONSABLE REALIZADO
Presentacién de programa de induccion y re induccin | | oo o oo A% | Realizado

—
Carta de autorizacion para emision del carnet del Profesional Universitario Asuntos | o aplica
funcionario/contratista Laborales
Ubicacion de las instalaciones y presentacion con los | Profesional Universitario Asuntos Reallzado
comparnieros de trabajo Laborales
Asignacién de puesto de trabajo y Equipo de computo 2‘,‘:3%::2"'5“"” ~AImacén | pealizado
e Profesional Universitario Asuntos
Solicitud de usuario y clave de acceso al correo Laborales / Responsable No aplica
electronico institucional encargado de sistemas y redes
en el IDACO
Entrega fisica y/o magnética del documento “Programa
De Induccion Y Reinduccion SG-SST” documento de Profesional Universitario Asuntos | paajis oo
apoyo para la consolidacion de conceptos relacionados | Laborales
Sistema General se Seguridad y Salud en el trabajo.
Entrega fisica y/o magnética del manual especifico de
funciones, requisitos y de competencias laborales del Profesional Universitario ASuntos | oo
cargo desempefado y/o verificacion entrega copia del | Laborales
contrato

8 | Entrenamiento en el cargo- funcionario delegado No aplica

9 Re alimentacion de la informacion suministrada al Profesional Universitario Asuntos. | aplica
funcionario / contratista Laborales

Profesional Universitario Je to del Funcionario delegado para

de Asuntos Laborales | Funcionério / supervisor entrenamiento del cargo
Contratista
F /.
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