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Capitulo I: Informacién general

Fecha de elaboracién: 22 de septiembre de 2026

Responsable: JAIRC AUGUSTO MERCHAN QUINTANA

Cargo: Secretario de Hacienda

Dependencia: Secretaria de Hacienda

Modalidad de seleccion Minima Cuantia

Tipologia contractual Suministro

- Capitulo II: Plan de Desarrolio Municipal

Linea estratégica Institucionalidad sdélida para el progreso

Dimensién Gobierno Eficiente

Programa Tocancipa con eficiencia en la gestion de recursos
publicos y fortalecimiento de recaudo

Meta de Cuatrienio Implementar once (11) estrategias para el
mejoramiento del indice de desempefio fiscal
durante el cuatrienio.

Certificado de inclusién en el BPIN: 2024258170042

Capitulo lll: Descripcion técnica

Descripcion de la necesidad

En atencién a lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articuio 25 de la Ley 80 de 1993, y el articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, medificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, en donde
se establece la obligacién a cargo de las entidades estatales de realizar los estudios y documentos
previos a |la aperiura de los procesos de seleccion o a la firma del contrato, el Municipio de Tocancipa
realizo el presente documento, que servira de soporte para eiaborar el contrato correspondiente. A
continuacién, se expone de forma sucinta la necesidad que |la Entidad pretende satisfacer:

Que el articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia dispone que "son fines esenciales del Estado:
servir a ia comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia
de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades, y para
asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares”

Que el articulo 209 ibidem prevé que “la funcidn administrativa estd al servicio de los intereses generales
y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracion de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado (...)".

Que el articulo 311 ibidem dicta que “Al municipioc como entidad fundamental de la divisidn politico-
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las
obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le
asignen la Constitucion y las leyes”.

Que el inciso segundo del articulo 339 ibidem establece que “Las entidades territoriales elaboraran y
adoptaran de manera concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de desarrollo, con el objeto
de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan
sido asignadas por la Constitucién y la ley. Los planes de las entidades territoriales estaran conformados
por una parte estratégica y un plan de inversiones de mediano y corto plazo”.

Que, en cumplimiento de las disposiciones anteriormente sefialadas, el Municipio de Tocancipa elaboré
el Plan de Desarrollo Municipal "TOCANCIPA SEGURA, EXPERIENCIA CON VISION SOCIAL 2024-
2027" "RECUPEREMOS EL PROGRESQ", ¢! cual fue aprobado por el Concejo Municipal mediante el
Acuerdo No. 002 de 2024.
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Que la Secretaria de Hacienda tiene establecido en el Plan de Desarrollo el eje estratégico 5
INSTITUCIONALIDAD SOLIDA PARA EL PROGRESO el cual tiene como objetivo Fortalecer la
institucionalidad para que la confianza ciudadana sea la fuente de legitimidad gubernamental, a través
del ejercicio de un gobierno transparente, efectivo y eficiente. De esta linea estratégica se desprende el
programa 15. GOBIERNO EFICIENTE con el subprograma 15.2 TOCANCIPA CON EFICIENCIA EN LA
GESTION DE RECURSQS PUBLICOS Y FORTALECIMIENTO DEL RECAUDO.

Que de la anterior estructura del Plan de Desarrollo Municipal se formulé la meta N° 242 la cual consiste:

Producto Indicador de producto Meta de Cuatrienio

Implementar once (11) esfrategias para el
mejoramiento del indice de desempefio fiscal,
duranie el cuatrienio

Estrategias para el mejoramiento del 1
indice de Desempefio Fiscal ejecutada

Que las estrategias contempladas son las siguientes:

. Fortalecimiento de los sistemas de informacién integrados para el recaudo, la
administracion tributaria y la gestién financiera.

. Mantener actualizada la base de datos de los contribuyentes de Industria y Comercio.

. Realizar acciones de fiscalizaciéon para que los contribuyentes cumplan con el pago de
los impuestos municipales.

. Realizar acciones que permitan la jurisdiccion coactiva para el cobro de obligaciones a

favor del fisco municipal.

Actualizacion de la normatividad tributaria municipal.

Establecer mecanismos que estimulen el pago oportuno de los impuestos

Realizar Jornadas de capacitacién a los contribuyentes.

Realizar Campanias de divulgacion a les contribuyentes a través de los diferentes medios
de comunicacién Depuracién y saneamiento contable.

Actualizacién de las politicas, normatividad y comité de saneamiento contable.
Actualizacion de la normatividad financiera y presupuestal.

Ahora bien, para el cumplimiento de las metas, esirategias y objetivos antes mencionados se hace
necesaria la articulacion de actividades, recursos y acciones que permitan la implementacion de estas,
siendo de vital importancia la ejecucién de actividades enmarcadas en un proyecto de inversién
formulado por la administraciéon municipal, razén por la cual la Secretaria de Hacienda estructuré, formulo
y viabilizd el proyecto denominado “Fartalecimiente y optimizaciéon del recaudo en el municipio de
Tocancipa.”, identificado con el codigo BPIN 2024258170042.

Que el proyecto contempla una serie de actividades especificas que se deben ejecuiar para el
cumplimiento de los indicadores de producto propuestos en el Plan de Desarrollo como lo son:

L Actualizacion y servicio de la plataforma tecnolégica.

. Servicios profesionales de apoyo para el fortalecimiento de la Gestién fiscal y financiera.

. Servicio de apoyo técnico para el fortalecimiento de la gestion fiscal y financiera.

. Actualizacidn del censo de contribuyentes y base de datos de industria y Comercio.

. Dotacién e instalacidén de mobiliaric y equipamiento para el fortalecimiento de la gestién fiscai
y financiera.

» Adquisicion de computadores, impresoras y escaneres para el fortalecimiento de la gestion
fiscal y financiera. Adquisicién de material publicitario para fomentar la cultura tributaria.

. Fortalecimiento empresarial dirigido a fos comerciantes y empresarios para el mejoramiento
del recaudo.

. Jornadas de socializacién e informacién a la comunidad sobre la ejecucién de recursos
ptblicos.

. Depuracién y saneamiento del inventario de bienes e inmuebles propiedad planta y equipo,
bienes de uso publico, histéricos y culturales y los bienes intangibles del municipio.

° Actualizacion de la normatividad tributaria, financiera y presupuestal del municipio.
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Para esto la Secretaria de Hacienda del Municipio de Tocancipa requiere contratar el SUMINISTRO DE
ALIMENTACION PARA LAS JORNADAS DE SOCIALIZACION ORIENTADAS A PROMOVER LA
CULTURA TRIBUTARIA, FORTALECIMIENTO DEL RECAUDQ E INFORMACION DE EJECUCION DE
RECURSOS PUBLICOS, DIRIGIDAS A LOS CONTRIBUYENTES DEL MUNICIPIO DE TOCANCIPA
con las especificaciones técnicas que se describen mas adelante en el presente documento.

Se deja constancia de que la presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones No AG SIlI-1427-2026 del 17 de septiembre 2026, segun la certificacién expedida por el
Almacenista General.

Fundamentos juridicos de la modalidad de seleccién

La Modalidad de seleccion a aplicar, teniendo en cuenta la cuantia del contrato a celebrar, la cual no
excede el 10% de |la menor cuantia, es la de Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y en
los articulos 2.2.1.21.51 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificados por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, y en lo que sea aplicable las normas civiles y comerciales

Objeto contractual

SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LAS JORNADAS DE SOCIALIZACION ORIENTADAS A
PROMOVER LA CULTURA TRIBUTARIA, FORTALECIMIENTO DEL RECAUDO E INFORMACION
DE EJECUCION DE RECURSOS PUBLICOS, DIRIGIDAS A LOS CONTRIBUYENTES DEL
MUNICIPIO DE TOCANCIPA

Especificaciones técnicas del objeto a contratar

Las siguientes son entre otras, las caracteristicas y requerimientos del objeto a contratar:

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDAD

Compuesto por un sélide de no menos de 100 gr
5%, producto eiaborado o listo para consumir; puede
incluir opciones como sandwiches, pastel de pollo y
similares.

¢ Jugo en caja individual de 200 mi: cuya informacion
nufricional debera correspander aproximadamente a:
calorias 48 keal, grasa total 0 g, grasa saturada 0 g,
grasa trans 0 mg, carbohidratos totafes 12 g, fibra
dietaria 2 g, azucares totales 10 g (de los cuales
azlcares afadidos corresponden a 8.8 g), proteina O
g, sodio 0 mg, vitaminas y minerales (Vitamina A,
Vitamina D, Hierro, Calcio, Zinc) 0 mg; elaborado a
base de agua, pulpa de fruta natural (contenido
minimo del 18%), azlicares (sacarosa), estabilizantes
naturales (pectina), sabores idénticos al natural,
acidulante natural (acido citrico} y regulador de la
acidez (citrato de sodio), sin adicidn de conservantes
1 REFRIGERIO | ni colorantes artificiales. 1
» Fruta: manzana royal gala, de tamafio mediano.

» Chocolatina: empaque individual, con peso
aproximado entre 8 gramos y 15 gramos por unidad,
elaborada a base de chocolate de leche o chocolate
con relleno, de buena calidad y sabor caracteristico.
Debera venir debidamente empacada en envoltura
individual que garantice su adecuada conservacion,
higiene y proteccién confra factores externos
{(humedad, calor, manipulacion). El producto debera
encontrarse denfro de su fecha de vigencia y
vencimiento al momento de la entrega, con registro
sanitario vigente (INVIMA) y etiquetado que incluya
informacién nufricional, lista de ingredientes y fecha
de vencimiento. Se debera garantizar el suministro en
condiciones oOptimas de almacenamiento y
fransporte, evitando alteraciones en su textura o
sabor.
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El refrigerio debera estar debidamente empacado en
empaque biodegradable, incluyendo servilletas,
garantizando su adecuada conservacion e higiene. El
proveedor debera disponer del servicio de transporte
y entrega en el sitio, de acuerdo con la directriz dada
previamente por el supervisor.

¢ Huevos: porcidn individual de huevos
preparados en modalidad de omelette,
elaborados con huevo fresco y apto para
consume humanec, con coccion completa.

» Queso. porcién individual de queso fresco,
de caracteristicas organoclepticas propias del
producto, apto para consumo humano y
elaborado bajo  condiciones  higiénico
sanitarias adecuadas. Porcién minima de 40
gramos.

e Pan: una porcion individual de pan fresco,
apto para consumo humano, con un peso
minimo de 50 gramos.

« Fruta: porcién individual de fruta fresca,
limpia, madura y en condiciones optimas
para el consumgo, con un pesoc minimo de 100
gramos.

e« Bebida caliente: café, chocolate o té, servido
caliente en presentacion individual, con un
volumen minimo de 200 ml.

e Jugode naranja: bebida preparada a base de
naranja, en condiciones adecuadas de
inocuidad y consumo, servida en
presentacion individual con un volumen
minimo de 250 ml.

2 DESAYUNO

Los alimentos suministrados deberan cumplir, como minimo, con las siguientes condiciones:

Ser productos aptos para el consumo humano y encontrarse en condiciones éptimas de calidad,
higiene, frescura, presentacion y conservacion.

Ser preparados y manipulados de conformidad con la normativa sanitaria colombiana aplicable.
Mantener la cadena de frio y las condiciones de conservacion que correspondan a cada tipo de
alimento.

Ser entregados en los horarios y lugares establecidos por el supervisor del contrato.
Presentarse debidamente empacados, protegidos y en condiciones higiénicas adecuadas para
SU consumo.

Los alimentos calientes deberan conservar una temperatura adecuada durante su transporte y
entrega.

Los alimentos gue requieran refrigeracién deberan mantenerse en condiciones apropiadas hasta
el momenta de su entrega.

las bebidas deberan entregarse debidamente empacadas y en condiciones aptas para el
consumo.

Los empaques y elementos utilizados para el suministro deberan ser adecuados para el tipo de
alimento y permitir su manipulacion y consumo de manera higiénica.

El contratista debera atender las cantidades solicitadas por el supervisor, evitando faltantes o
entregas que no correspondan a la programacién.

Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecucién

NO APLICA

Clasificacion UNSPSC
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Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC, como se indica en a continuacion:

| Los servicios objeto del presente proceso de contratacion estan clasificados con el siguiente Codigo
1
|

T Cédigo | Nombre
90101600 | Servicios de banquetes y catering
I
I Obligaciones generales del Contratista

1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos acordados,
con plena autonomia técnica y administrativa.

2. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdémico del conirato.

3. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social y parafiscales en los plazos y
en los porcentajes establecidos en las normas vigentes.

4. Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo su propio costo, frente a toda declaracién
de responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones y del personal del
contratista relacionadas con la gjecucion del contrato.

5. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractual, contractual
y pos-contractual, evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse.

6. Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante fa ejecucién del conirato.

7. Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisor.

8. Colaborar con el Municipio en lo que sea necesaric para que el objeto contratado se cumpla y que
éste sea de la mejor calidad.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acten por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algan acto o hecho

10. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefialado para tal
efecto.

11. Garantizar {a calidad de los bienes contratados y responderan por ello. Para tal propésito, cuando se
considere necesario, constiluira dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, ia |
garantia Unica de cumplimiento con los amparos, vigencias y coberturas que sean requeridas. El
contratista se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia Unica de cumplimiento, en el evento
que se adicione el valor del contrato, se prorrogue su plazo o se suspenda su ejecucion.

12. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del objeto
contractual y devolverlos a la finalizacién del contrato. .

13. Dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los documentos que sean
entregados al Municipio como resultado de la ejecucién del objeto contractual.

14. Pagar los tributos que se generen con ocasidn de la celebracién, gjecucion o liquidacién del contrato,
de conformidad con ias disposiciones normativas vigentes.

15. Informar al Municipio los cambios de direccién o correo electrdnico de nofificaciones que se realicen
durante la vigencia de la garantia Onica.

16. Mantener la confidencialidad de la informacion reservada que conozca durante la ejecucion del objeto
contractual.

17. Suscribir el acta de inicio del contrato.

18. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de
proteccion y bioseguridad necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones especificas del Contratista

1. Suministrar la alimentacion contratada en los sitios, fecha, hora y cantidades indicadas por el
supervisor del contrato de acuerdo con los items, especificaciones técnicas, descripciones,
cantidades, valores y demas ofrecimientos realizades en la propuesta, la cual para todos los efectos
hace parte integral del cortrato.

2. Cumplir con las normas ambientales, de higiene y de seguridad industrial vigentes

3. Disponer de la logistica necesaria para garantizar la entrega de |la alimentacién descrita en ia
propuesta econdémica, conservando los profocolos de bioseguridad necesarios. )

4. Realizar la preparacion del jugo de fruta natural, el contenido de fruta no debe ser inferior al 30%.
El jugo no debe tener saborizantes, colorantes, ni estabilizantes artificiales

5. El contratista que haya presentado con su oferta promesa de contrato de proveeduria, en los
términos de la Ley 2046 de 2020 y Decreto 248 de 2021, deberd presentar previo a la suscripcion
del acta de inicio de ejecucion, copia del(os) contrato(s) de proveeduria suscritos con ios pequefios




4. Codigo: GC-F003
e ESTUDIO PREVIO Version: 011

Fecha: enero 2021

®~N o

productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina, familiar o
comunitaria locales y sus organizaciones, segun corresponda.

Contar con la certificacion sanitaria vigente durante el desarrollo del contrato.

El contratista se compromete a responder por |a calidad de la alimentacidn a entregar

Los productos deben de ser de éptima calidad y entregados bajo los parametros, estandares de
higiene y salubridad.

Las bebidas deben encontrarse debidamente selladas y nuevas de marca reconocida en el
mercado.

10. Los alimentos preparados y suministrados seran exclusivamente para las personas indicadas por

1.

el municipio, por intermedio del supervisor del conirato.

El contratista asumira el riesgo de conservacion de los alimentos hasta la entrega toial de los
mismos, para ello de ser necesario ufilizara implementos de material adecuado que aislen el
producto de toda posibilidad de contaminacion y lo conserven en condiciones higiénicas,
manteniendo la temperatura requerida para obtener un buen resultado final con la calidad del
producto

12. Disponer del setvicio de transporte que sea necesario para el traslado de los alimentos y bebidas

al lugar del evento.

13. E! contratista debe contar con el personal iddneo y disponer de los insumos adecuados para

ejecutar el objeto contractual

14. El contratista se compromete a contar con medios de comunicacion agil y oportuna, para informar

y ser informados de los requerimientos durante la ejecucion del contrato.

15. Poner a disposicion los insumos, personal y demas aspectos logisticos requeridos para la correcta

ejecucion del objeto contractual bajo su propio costo y riesgo.

16. El Contratista se compromete a cumplir con los pagos a Seguridad Social integral y Parafiscales,

de conformidad con lo establecido en el Articulo 23 de ta Ley 1150 de 2007 y demas normas que
regulan la materia.

17. El contratista debe cumplir con las obligaciones que se requieran en materia de Seguridad y Salud

en el Trabajo de acuerdo con la normatividad vigente.

18. El Contratista se compromete a cumplir con las demas obligaciones que se requieran para el buen

desarroilo del Objeto contractual.

Obligaciones de [a Entidad Estatal

1. Designar el supervisor del contrato.

2. Ejercer la SUPERVISION del contrato a través de la Jefe de la Oficina de Comunicaciones y Prensa.

3. Verificar a través dei SUPERVISOR que el contrato se encuenire perfeccionado, legalizado y listo
para su ejecucion.

4. Expedir el Registro Presupuestal a la suscripcién del contrato.

5. Aprobar cuando corresponda la garantia Gnica de cumplimiento.

6. Realizar el acta de inicio del contrato y suscribirla a través del SUPERVISOR designado junto con
EL CONTRATISTA.

7. Exigir al contratista y/o al garante ia ejecucion iddnea y oportuna del objeto contratado.

8. Ejercer el control y vigilancia de la ejecucién del contrato a través del supervisor, quien impartira las
recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucién del objeto contractual, sin
perjuicio de ta autonomia propia del contratista, y elaborara los informes correspondientes.

9. Pagar al contratista en la forma acordada cuando se acredite el cabal cumplimiento de los requisitos
estipulados en el contrato.

10. Exigir que la calidad de los bienes adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los requisitos
minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales
bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras
aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

11. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

12. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

13. Solicitar la actualizacién o ia revisién de los precios cuandoe se produzcan fendmenos que alteren en
su contra el equilibrio econdmico o financiero del contrato.

14. Comunicar oportunamente la existencia de condiciones de cualquier indole que puedan afectar la
ejecucién del confrato.

15. Realizar todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.
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Plazo de ejecucién contractual

El contrato tendra un plazo de Un {01) meses o hasta agotar el presupuesto, lo primero que ocurra,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

Plazo para liquidar el contrato

De conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la liquidacién dei contrato
se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a fa expiracion del término previsto
para la ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, c a la
fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificaciéon o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 141 del C. P.A. C. A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afos siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 141 del C. P.A. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a |a liquidacion por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacion con los aspectos gue no hayan sido objeto de
acuerdo.

Lugar de ejecucidn del contrato

El contrato se debera ejecutar en la carrera 7 No. 11-53, Municipio de Tocancipa, Cundinamarca,

Supervision e interventoria

El control y vigilancia de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato estaran
a cargo de JAIRO AUGUSTO MERCHAN QUINTANA, en calidad de secretario de Hacienda o quién
ocupe el cargo.

Para el cumplimiento de sus funciones de supervisién, podra designar por escrito a empleados de planta
que tengan el conocimiento, experiencia e idoneidad, para colaborar en el seguimiento y control técnico,
administrativo y financiero de los contratos y convenios que suscriba la Alcaldia Municipal de Tocancipa.
En ninglin caso la supervisién podra ser delegada o cedida a otro funcionario.

Capitulo IV: Analisis del sector

Valor estimado del contrato, analisis y justificacién del mismo

Para estimar el valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, se realizé el
correspondiente analisis del sector econdmico, teniendo en cuenta las caracteristicas técnicas de los
servicios requeridos.

Teniendo en cuenta que se requiere el suministro de alimentacién para las jornadas de socializacién
orientadas a promover la cultura tributaria, fortalecimiento del recaudo e informacion de ejecucion de
recursos publicos, dirigidas a los contribuyentes del municipio de tocancipa, la entidad procede a realizar
el siguiente anélisis para el siguiente valor estimado del contrato:

Valor Estimado del contrato a celebrar segun el presupuesto oficial:

En primera medida y conforme a factores que inciden en el precio tales como el suministro, transporte
empagque y servicioc de entrega, se estima que con el presupuesto cficial asignado que corresponde a la
suma de SETENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 78.000.000), se garantiza la prestacion
del servicic y cumplimiento del objeto contractual. Este presupuesto es estimado bajo ef método de
promedio de cotizaciones contenido en el anexo de Analisis del Sector Econdmico.

Adicionalmente, es importante tener en cuenta que los servicios requeridos en el presente proceso de
contratacion guardan estrecha relacidon con la prestacion de los servicios de la Secretaria de Hacienda

Es asi que para el analisis de i1a demanda se optd por lievar a cabo la consulta de procesos contractuales
similares adelantados por otras entidades publicas a traves de la plataforma de informacién SECOP
encontrando como referencia los siguientes:
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INSTITUCIONALES CHGCCO m_source

Fuente: Datos zbierios, SECOP 2, contratos electrénicos
Tabla 2 Procesos contractuales similares adelantados por otras entidades pUblicas

Es asi como se realizé un estudio econémico entre las diferentes opciones existentes en el mercado con
relacién al objeto a contratar, asi las cosas, se envié la solicitud de cotizacion a varias empresas del
sector y finalmente se recibieron tres (3) cotizaciones a partir de las cuales se realizé el analisis de
precios por el método de promedios, obteniendo de esa manera el valor del presupuesto oficial.

Como resultado de esta gestién se recibieron tres cotizaciones, correspondientes a:

COTIZACIONES:

BOGOTAD.C.

AXEN PRO GROUP S A. 900.781.146-6 | $ 59.569 IVA incluido.

Cl INVERSIONES DERCA S.A.S 901.783.165 $ 57.256 VA incluido. MOSQUERA

GRUPO HANEL S.A.S. 830.100.4%8-4 | § 54.880 IVA incluido. BOGOTAD.C.
PROMEDIO $ 67.235 IVA incluido

DETERMINACION DEL VALOR DE REFERENCIA
Con fundamento en las tres cotizaciones recibidas, se obtiene como referencia de mercado:

Refrigerio $ 21.463

Desayunc: $35.772

Valor promedio de un $ 57.235.
refrigerio mas un desayuno.

Para determinar el presupuesto total del proceso, estos valores deberan muitiplicarse por las cantidades
estimadas de cada servicio, de acuerdo con el nimero de jornadas y participantes pravistos.




e - Cédigo: GC-F003
o © ESTUDIO PREVIO Versi6n: 011

Fecha: enero 2021

CAPACIDAD DE SUMISTRO DE REFIRGERIO Y O DESAYUNO SEGUN PRESUPUESTO
DISPONIBLE:

Tomando como referencia el presupuesto oficial de SETENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($78.000.000), se obtiene la siguiente capacidad estimada de suministro:

La formula de referencia sera:
Presupuesto estimado = (Nimero de refrigerios x valor unitario de referencia) + (Numero de desayunos

x valor unitario de referencia).

La entidad podra utilizar como referencia los valores promedio del mercado, o adoptar el valor gue resulte
técnicamente y econémicamente justificado conforme a la metodologia definida para el proceso.

i e ART hes ey = e : o rr<f :.' 5 = ¢ b £ ":1,'\_
PROVEEDOR | yNITATIO | SERVICIOS COMPLETOS |  PROMEDIO |
GRUPO HANEI S.AS. $ 54.880 1 421 $ 77 984 480
Cl INVERSIONES
DERCA SAS. $ 57288 1361 | § 77925416

AXENPROGROUPSA. | § 59.569 1300 | § 77 975.821

Promedio del Mercado $ 57.235 1.362 | § 77.954.070

Realizado el analisis de las tres cotizaciones recibidas, se evidencia la existencia de una oferta comercial
disponible para atender la necesidad identificada por la Administracién Municipal. Las cotizaciones
presentan especificaciones técnicas sustancialmente similares y permiten establecer valores
comparabies para los productos requeridos.

El andlisis de precios muesfra un comportamiento relativamente uniforme entre los proveedores
consultados, razdén por la cual las cotizaciones constituyen una referencia razonable para la
determinacién del presupuesto del proceso.

La oferta que presente el proponente debe incluir los costos y gastos directos e indirectos que requiera
para garantizar el cumplimiento del objeto contractual, estc es: personal, papeleria, transporte,
impuestos y/o descuentos tributarios, entre otros, y no podra superar el valor del presupuesto oficial
establecido

Nota 2. Se deja expresa constancia que el valor del contrato NO se determina ni se fija por la sumatoria
de valores unitarios, ya que su valor s a monto agotable.

Afectacion presupuestal

Para este confrato el Municipio Cuenia con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

No. de CDP 20262046 | Fecha 17/09/2026
Cuenta Nombre Valor Valor a
comprometer

Comercio y distribucion; alojamienio, servicios de
suministro de comidas y bebidas, servicios de
transporte y servicio de distribucién de electricidad $78.000.000 $78.000.000
para eventos, gas y agua/63391- Servicios de
catering

Total $78.000.000

2.3.01.05.15 45.4598.
2024258170042.242.4599002.001

Descuentos fributarios

El Municipio efectuara cuando corresponda los descuentos de Ley del orden Nacional, Departamental y
Municipal vigentes, de acuerdo con el contenido de la Circular SH-001-2026 expedida por la Secretaria
de Hacienda:

Las tasas y contribuciones de orden Municipal que se aplicaran en el presente contrato son:

| k TERRITORIAL | NACIONAL
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OBJETO ESTAMPILLA ESTAMPILLA | TASA | ESTAMPILLA FONDO
CONTRATO | PROCULTURA ABULTC PRO- JUSTICIA ICA SEGURIDAD RETEFTE | RETEIVA
MAYOR DEPORTE | FAMILIAR
|
i ‘ De acuerdo 4%
: ‘ conla Declarantes |
‘ ' actividad Renta | 15% sobre
SUMINISTRO | 1% { 3% 2.5% 2% oconomica N/A | el vA
| entreelSyel ‘ ‘
| ‘ 10 x mil
i | 6% No
i | declarantes
| | Renta

Nota: Estos descuentos estan sujetos a las caracteristicas tributarias que acredite el contratista en el momento
del pago.
Es necesario precisar que se debe tener en cuenta los impuestos a que haya lugar al momento de presentar su oferta, y que
el Municipio de acuerdo con el estatuto fributario de rentas efectia, entre otras, las retenciones previamente sefialadas, las
cuales son variables de acuerdo con el objeto del contrato y las caracteristicas tributarias del proveedor o contratista

Forma de pago y requisitos

El Municipio cancelara el valor del contrato pagos parciales, previa entrega de las raciones alimenticias,
conforme a las especificaciones técnicas requeridas durante el plazo de ejecucién, segln el valor
unitario de la propuesta que resulte seleccionada.

Para el pago, el contratista debera presentar i) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el supervisor del contrato. ii) Soportes que acrediten estar a paz y salvo en el pago de aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social y pago de parafiscales. iii) factura o cuenta de cobro. iv) Informe de
gjecucion que incluya registro fotogréfico. v) certificado de entrada al almacen de todos los refrigerios e
hidrataciéon que hacen parte del contrato. v) los demas documentos que sean necesarios para corroborar
el cumplimiento de las obligaciones.

Capitulo V. Requisitos para la seleccion objetiva del contratista

Requisitos habilitantes

1. Capacidad Juridica

La capacidad juridica para contratar se encuentra determinada en la Constitucion Politica y en la ley. El
Municipio a través de la Oficina Juridica y de Contratacion verificara el cumplimiento de dichos requisitos
en cada una de las modalidades de seleccidén de contratistas, asi:

item ] Documento

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El proponente debera diligenciar el
modelo suministrado por el Municipio y presentarlo firmado por la Persona Natural proponente
o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcic o Unién Temporal proponente,
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el formato
suministrado con la invitacion publica. Con la presentacién de la propuesta se presume que el
proponente acepta expresamente, sin reservas ni condicionamientos la invitacién, a la vez que
se declara habil para contratar con el Municipio, de acuerdo con las disposiciones legales y
constitucionales que rigen la materia. La no presentacién de este documento, o la presentacién
del mismo sin haber sido suscrito por el oferente o la persona autorizada generan que la
propuesta sea NO HABILITADA si no se subsana.

Certificado de Registro Mercantil: Proponente Persona Natural, debera anexar el Certificado
de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn, donde figure inscrito el oferente, la actividad mercantil desarrollada (El cual debe
ser afin al objeto del presente proceso de seleccion) y vigente la inscripcién. El oferente no
debe estar incurso en las causales de incompatibilidad e inhabilidad para contratar con el
Estado, establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y demas
normas que regulan la materia.

10
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Certificado de Existencia y Representacion Legal y Autorizacion — si requiere - (Persona
Juridica) expedido por la Camara de Comercio (objeto o actividad social afin al objeto a
contratar). Cuando el Proponente sea una Persona Juridica (Colombiana o Extranjera), para
acreditar la capacidad Juridica debera anexar el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la autoridad competente - Camara de Comercio respectiva -, con fecha de
expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso
de seleccién, donde conste quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el
objeto social (Ef cual debe ser afin al objeto del presente proceso de seleccion) y la duracion
de la sociedad. La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afio
mas (Ley 80 de 1993, art. 60.).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios, o el
estamento de la sociedad gue tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para presentar
propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo y las demas actuaciones derivadas
del mismo, en caso de resultar seleccionado. En el evento que del contenido del Certificado
expedido por la Camara de Comercio, se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para
establecer {as facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parie
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion inferior al monto de
la oferta, se debera adjuntar igualmente la autorizacién especifica para participar en este proceso
y suscribir el contrato con el Municipio, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o unc de ellos,
sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568,
1.569 y 1.571 del Codigo Civil. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra
validez con la primera fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de
duracién de |la persona juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y un
(1) affo mas, so pena de rechazo de ia propuesta, salvo que el proponente adjunie a la
propuesta el documernito del 6rgano social o institucional competente, que demuestre su
intencion de prorrogar la existencia de la persona juridica.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera
cumplir estas condiciones.

Documento De Conformacion De Consorcios O Uniones Temporales: Para los eventos
previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar (en original) el
documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal en el cual debera cumplirse io
siguiente:

a)Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio ¢ de Unién Temporal. Si se trata de Unién
Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y porcentaje)
de su participacién, en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del Municipio.

b)Hacer [a designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la
Unién Temporal. Si al representante legal del Consorcio o Unién se le imponen limitaciones
y este las excede, la propuesta serd rechazada.

c) Sefalar que {a duraciéon del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de
ejecucién y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

d) Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesidn de la participacién de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal entre ellos. Cuando se trate de cesidén a un tercero, se requerira
previa autorizacion escrita del Municipio. En caso de aceptarse la cesion por parte de la
Entidad el cesionario debera tener las mismas o0 mejores calidades que el cedente.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania: La deben anexar las Personas naturales y también
el Representante Legal de la Persona Juridica, Consorcio o Union Temporal.

11
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Certificado de Definicion de la Situacién Militar El proponente (Hombre menor de 50 afios)
Persona Natural, debera allegar con su propuesta la certificacion de Definicion de la Situacién
Militar.

Certificado de Antecedentes Judiciales vigente: Del proponente Persona Natural o del
Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y
Unién Temporal). EL MUNICIPIO en cumplimiento a lo estabtecido en el Decreto Ley 019 de
2012 realizara la consulta de Antecedentes judiciales a través de la pagina web de ia Policia

Nacional.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién —
Vigente: Del proponente Perscna Natural, de {a persona Juridica y del representante Legal.
EL MUNICIPIO en cumplimiento a lo establecido en la Ley 1238 de 2008 realizara la consulta
de Antecedentes disciplinarios a través de la pagina web de la Procuraduria General de la

Nacion.

De verificarse gque el oferente o alguno de los miembros del consorcio o unién temporal, se
encuentre reportado en el SIRI por sanciones y causas de inhabilidad, la propuesta sera NO
HABILITADA.

Certificado de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General de la Republica —
Vigente: De la Persona Natural, Juridica y de su representante Legal. De comprobarse que el
proponente persona natural o juridica o alguno de los consorciados figuran en el boletin de
responsables fiscales, la propuesta serd NO HABILITADA.

10

Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas: El proponente Persona Natural o
del Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y
Unién Temporal, podran anexar el Certificado que expide el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas.

EL MUNICIPIO en cumplimiento a lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
realizara la verificacion en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas que lieva

la Policia Nacional.

De verificarse que el oferente o alguno de los miembros del consorcio o union temporal, se
encuentre reportado en el SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
por concepto de multas e intereses no pagados, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no
podra “4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado’.

11

Certificado de no estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM

El oferente debera adjuntar a su propuesta la certificacién de la consulta en |la base de datos
de deudores alimentarios morosos REDAM de la persona natural o del representante legal de
la persona juridica, en caso de consorcio o uniones temporales se adjuntarg el certificado de
cada uno de sus integrantes y del representante legal; en la cual conste que no se encuentra
inscrito en el registro de deudores morosos alimentarios.

De verificarse que el representante legal del proponente o alguno de los representantes legales
de los miembros del consorcio o unién temporal, se encuentren reportados en el REGISTRO
DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS se dara aplicacion a lo establecido en la ley
2097 de 2021 articulo 6 el cual establece: "ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcion en
el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso
solo podria contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que

ctue como regreseutante legal de la persona Jurrdlca gue aspira a _contratar con el
Estado.” (Subraya y Negrilla fuera de texto)

12

Formato Hoja de Vida SIGEP Il

El Oferente debera diligenciar y anexar el Formato Unico de Hoja de Vida de la persona
natural o juridica del Departamento Administrativo de la Funcion Publica, segin corresponda,
debidamente diligenciado, el cual debera ser diligenciado en la plataforma del SIGEP |l. En

12
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caso de consorcio 0 union temporal cada uno de sus integrantes debera presentar el citado
documento.

13

| Afiliacion y Pago al Sistema General de Seguridad Social Integral. El oferente debera

acreditar el cumplimiento de sus obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (art. 23 de la Ley 1150 de 2007). Si el oferente es Persona Juridica la certificacion
de cumplimiento de conformidad al art. 50 de fa Ley 789 de 2002, suscrita por el revisor Fiscal
si a ello hay lugar o por el Representante Legal.

El oferente Persona Natural debe adjuntar planillas de pago de Seguridad Social de los tres
(3) meses anteriores que acrediten que es cotizante directo y cumple con el Sistema de
Seguridad Social y se encuentra al dia en el pago.

| El proponente que resultare adjudicatario del proceso estara obligado a acreditar este requisito

para cada pago derivado del contrato estatal.

14

Fotocopia Registro Unico Tributario RUT: Los proponentes deberan anexar la certificacién
que se encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario tal y como lo dispone la DIAN, en
el caso de los miembros de las Uniones temporales y Consorcios, cada unc de sus miembros
debe anexar su certificacién en cumplimienio a lo establecido en el Decreto 2460 de 2013.

15

Declaracidn sobre no existencia de inhabilidades e incompatibilidades Declaraciéon bajo
la gravedad de juramento, de no estar incurso en ias causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los Articulos 8 y 9 de |la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el
Representante Legal de ia Persona Juridica, o del Consorcio y/o Unién Temporal.

16

Compromiso Anti-corrupcion debidamente firmado por, el proponente - persona natural,
representante legal de la persona jurfdica o por la persona designada para representar al
Consorcio o Unién Temporal, cuando de ello se trate, segln anexo contenido en la invitacion.

17

Acreditacion de la condicion de MiPymes: Los oferentes podran acreditar con la oferta su
condicion de MIPYME de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015, paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 de la siguiente

manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pdblico (en

el que sefiale la clase de Mipyme que se trata y sefiale los ingresos por actividades ordinarias |
anuales de la respectiva empresa, considerando el sector econémico de que trate), adjuntando |

copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal (En el que se sefiale la clase de MiPymes que se trata y sefale los
ingresos por actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa, considerando e sector
economico de que se trate), si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacién legal expedido por Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién.

En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicion con la copia del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de ios integrantes que ostente las
condiciones anteriores, debe acreditarla.

Nota: Ese requisito solo se verificara en caso de acreditar su experiencia habilitante
mediante el criterio diferencial establecido para este tipo de empresas en el presente
documento o de presentarse empate en la presente convocatoria.

2. Experiencia y aspectos de verificacion técnica:

2.1, EXPERIENCIA:

Como factores de Verificacién la Entidad establece los siguientes:
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EXPERIENCIA PROPONENTE:

Los proponentes deberan acreditar experiencia especifica mediante un (1) contrato, el cual debera estar
gjecutado, terminado y liquidado para la fecha del cierre del presente proceso, celebrado con entidades
publicas o privadas, cuyo objeto esté relacionado y/o tenga alcance con el suministro de alimentacion,
cuya sumatoria, sea un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMMLV.

EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MIPYME:

En atencién a los dispuesto en el articulo 31 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de promover y facilitar la
participacién de las Mipyme, se considera procedente establecer el nimero de contratos como criterio
habilitante diferencial, ampliando la cantidad de contratos a través de los cuales puedan demostrar la
experiencia. En este sentido, el requisito habilitante diferencial para las Mipyme se establece de ia

siguiente manera:

Acreditar la celebracion, ejecucion y liquidacidn de dos (02) y hasta tres (03) contratos con entidades
publicas o privadas cuyo objeto esté relacionado y/o tenga alcance con el suministro de alimentacion y
cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso de contratacion.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la union temporal.

NOTA: En caso de acreditar su experiencia habilitante mediante este criterio diferencial, debera
manifestarlo de manera expresa en su oferta.

Se_aclara que el factor diferencial para las MIPYMES es el numero de contratos, los demas
requerimientos respecto a la experiencia que se establece en el estudio seran de cumplimiento

para este tipo de proponentes.

Las certificaciones deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre de la Entidad Contratante.

Nombre del Contratista.

Numero contrato.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio {dia, mes y afio}.

Fecha de terminacién (dia, mes y afio}.

Valor del contrato.

Cargo y firma de quien expide la certificacion.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato acompariado del acta de liquidaciéon del
contrato, segln sea el caso, que permita tomar toda la informacién necesaria para evaluar la experiencia.
En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se
sumara al valor del contrato u crden principal, quedando esta como una sola certificacion.

Para contabilizar el valor de los contratos se tendra en cuenta el valor del salario minimo legal mensual
vigente que corresponde |la fecha del contrato tomando el afio de suscripcién de este.

En el caso de aporiar certificaciones con entidades privadas se debe adjuntar copia del contrato y
facturas del contrato con el cumplimiento de los requisitos de ley. Si el proponente es un consorcio o una
unién temporal, se tendran en cuenta las certificaciones aportadas por cualquiera de los miembros del
consorcio ¢ unién temporal.

Si el oferente presenta {a documenrtacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la Alcaldia de Tocancipa lo requerird para que, deniro del término establecido en la respeciiva
comunicacion, proceda a subsanarla.
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Si se presenta informacién sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertira a pesos
utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de suscripcidn del respectivo contrato.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD

1. CARTA DE COMPROMISO DE CALIDAD DE LOS ALIMENTOS: Carta de compromiso suscrita por
el representante legal en la que conste que los alimentos seran preparados el mismo dia del evento con
ingredientes de primera calidad y frescura, por lo tanto, las fechas de vencimientc no deben estar
caducadas. Lo anterior, con el fin de evitar situaciones que atenten contra la salud de cualquiera de los

asistentes.

2. CERTIFICADOS MANIPULACION DE ALIMENTOS: El oferente debe adjuntar a la propuesta los
certificados de capacitacién en manipulacion de alimentos vigente del personal que prestara sus
servicios en la preparacion y entrega de los refrigerios por parte del proponente.

3. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Y CONCEPTO SANITARIO: Teniendo en cuenta la necesidad
gue se pretende solventar con el presente proceso, esto es el suministro de alimentacion para todos los
contribuyentes del municipio de Tocancipd, con el fin de apoyar distintas actividades u programados por la
administracién y se requiere del servicio de suministro de refrigerios y desayunos consistente en servir a la
mesa en un sitio apto que se encuentre en el Municipio, por ello se establece la pertinencia y conveniencia
de solicitar el siguiente requisito cn aras de garantizar la oportunidad en condiciones de tiempo, modo y lugar
en cada entrega y que las mismas sirvan al fin pretendido.

El proponente debe acreditar que cuenta con sitio para la preparacion y servida de alimentos ubicado en el
perimetro urbano de! municipio de Tocancipa y que el mismo cuenta con concepto sanitario favorable
expedido por la secretaria de Salud Municipal.

El proponente debera presentar una manifestacioén expresa y por escrito bajo la gravedad de juramento,
suscrita por el representante legal o por el proponente si es persona natural, en la cual ofrece un
establecimiento de comercio para la preparacion y servida de alimentos ubicado en el perimetro urbanc del
municipio de Tocancipa y que el mismo cuenta con concepto sanitarios (emitido por 1a autoridad sanitaria
de jurisdiccion) favorable con un porcentaje de cumplimiento de requisitos higiénico sanitarios igual o
superior al 90%. Para la validez del anterior requisito, el proponente debe acreditar de la siguiente
manera segiin el caso:

a). En caso de ser propietario: Presentacion de una certificaciéon de inscripcién de Establecimiento de
Comercio a nombre del proponente, expedido por la Camara de Comercio respectiva, donde especifique
la direccién del establecimiento donde se elaboren los alimentos. Dicho certificado debe haber sido
expedido con no mas de Un {01) mes de antelacién a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, el proponente debe acreditar que dispone de un establecimiento de comercio y que este
cuenta con concepto sanitarios {emitido por la autoridad sanitaria de jurisdiccidn) favorable con un
porcentaje de cumplimiento de requisitos higiénico sanitarios igual o superior al 90%.

b) En caso de arrendamiento: Copia del Contrato de arrendamiento y presentacion de una certificacion
expedida por el propietario y/o administrador del establecimiento de Comercio, se debe acompariar con
el certificado de inscripcidon del Establecimiento de Comercio que corresponda, expedido por la Camara
de Comercio respectiva, donde especifique la direccién del establecimiento donde se elaboren los
alimentos v la disponibilidad del servicio mediando un acuerdo comercial y/o contrato civil o comercial
entre quienes corresponda. Dicho certificado debe haber sido expedido con no méas de un (01) mes de
antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn. El proponente debe acreditar que
dispone de un establecimiento de comercio y que este cuenta con concepto sanitarios (emitido por la
autoridad sanitaria de jurisdiccion) favorable con un porcentaje de cumplimientoc de requisitos higiénico
sanitarios igual o superior al 90%.

¢) En caso de alianza comercial: Presentacién de certificacion expedida por el propietario y/o
administrador del establecimiento de Comercic. Acompafiado del certificado de inscripciéon del
Establecimiento de Comercio gue corresponda, expedido por {a Camara de Comercio respectiva, donde
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especifique la direccion del establecimiento donde se elaboren los alimentos y la disponibilidad del
servicio mediando un acuerdo comercial y/o contrato civil o comercial entre quienes corresponda. Dicho
certificado debe haber sido expedido con no mas de un {01) mes de antelacién a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. El proponente debe acreditar que dispone de un establecimiento de
comercio y que este cuenta con concepto sanitarios (emitido por la autoridad sanitaria de jurisdiccidn)
favorable con requerimientos con un porcentaje de cumplimiento de requisitos higiénico sanitarios igual
o superior al 90%.

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS: El proponente debe
aportar manifestacion bajo la gravedad de juramento en la que garantice que, durante la ejecucion del
objeto contractual, tendra disponibilidad de cubrir la provision de los refrigerios y desayunos contratadas,
para las fechas previstas por el Municipic de Tocancipa.

6. REQUISITOS DE PERSONAL MiNIMO REQUERIDO:

EQUIPO DE TRABAJO.

El proponente debera garantizar mediante carta de compromiso que durante la ejecucidn del contrato
contara con el recurso humano necesario para el oportuno y adecuado cumplimiento para la gjecucion

del contrato.

Adicionalmente, debera acreditar la disponibilidad del siguiente equipo de trabajo:

CARGO CANTIDAD PERFIL Y FORMACION | EXPERIENCIA
ACADEMICA REQUERIDA GENERAL !
ESPECIFICA
| COORDINADOR 1 Con titulo profesional en | Experiencia
‘ administracién de empresas. | profesional minia de
| Titulo de posgrado en | dos (2) afnos,
modalidad de especializacion | contador a partir de |
| Organizacion Integral de | la expedicién de la
| Eventos. tarieta o matricula
profesional  segun
Debe aportar curso de | apligue, con
manipulacion de alimentos | experiencia
{vigente). especifica de dos
. (02) afios como
coordinador de
eventos,
— |
JEFE OPERATIVO w 1 ingeniero de produccidn o | Experiencia
| ingeniero industrial. profesional minima
' de dos (2) afos,
‘ Debe aportar curso de | contados a partir de
manipulacién de alimentos | la expedicidn de [a
‘ (vigente). tarjeta o matricula
. profesional segun
f aplique. Con
; experiencia
especifica de dos |
(02) afos como jefe
operativo en Ia
realizacién de
eventos.
PERSONAL DE |2 Bachiiler Experiencia ‘
| APOYO - especifica de dos (2)
MESEROS | Debe aportar curso de | afios como apoyo en
manipulacién de alimentos | eventos  logisticos
(vigente). (suministro de
alimentos )
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PERSONAL DE |1
COCINA

Titulo en formacion
tecnolégica o profesional en
gastronomia

Debe tener curso de
manipulacion de alimentos
(vigente).

Experiencia minima
de Dos (2) afios,
contados a partir de
la expedicién del
titulo en cocina, con
experiencia

especifica minima de

dos {02) afios como
chef

El Proponente debera anexar junto con su Propuesta la siguiente documentaciéon para efectos de
demostrar las condiciones requeridas:

» Hoja de vida del personal debidamente suscrita.

s Copia del documento de identidad.

+ Certificaciones de experiencia del personal firmadas por el contratante que contenga como
minimo la siguiente informacién (en caso de que la certificacién no contenga toda la informacion
el oferente debera presentar adicionalmente copia del contrato o documento que la soporte):
Nombre del Contratante.

Nombre del contratista.

Objeto del Contrato.

Cargo desempenado.

Fechas de inicio y terminacién del Contrato.

Firma del personal competente.

Carta de compromiso suscrita por el personal ofrecido donde conste la voluntad y disponibilidad
para participar en el proyecto objeto del presente proceso, con la dedicacion respectiva.

e Tarjeta profesional (cuando aplique} y antecedentes

Nota. En el evento de que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente deberd
acreditar la convalidacion de dicho tifulo ante el Ministerio de Educacién Nacional, de conformidad con
la normatividad vigente.

7.TRANSPORTE DE ALIMENTOS:
El proponente debera acreditar que cuenta con el siguiente vehiculo para transporte:

Un (1) vehiculo tipo furgon, con una capacidad minima de 1.5 toneladas, cuyo modelo no sea inferior al
afio 2022, que cuente con la normatividad establecida en la Resolucién 2674 de 2013 o el vigente
referente al transporte de alimentos, asi como acta de inspeccidn sanitaria a vehiculos no superior a un
afio, con concepto favorable y certificado de fumigacion.

Nota. El interior del vehiculo debe ser de materiales resistentes a la corrosion, lisos, impermeables, no
téxicos y de facil limpieza y desinfeccion.

Para efectos de acreditar el requisito, el proponente debera adjuntar carta de compromiso, en la cual
indique que pondra a disposicién de la alcaldia el vehiculo y conductor en los horarios establecidos para
la entrega. Igualmente, debera adjuntar los documentos solicitados que certifiquen su propiedad o
disponibilidad.

E!l vehiculo debe ser propio, alquilado o bajo leasing, lo cual debera acreditarse segln sea el caso.
Para el caso de vehiculo propio, se debera acreditar con los siguientes documentos;

a) Tarjeta de propiedad.

b) SOAT.

¢) Licencia de conduccién de la persona que opere el vehiculo.
d) certificado de revision tecno-mecanica
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Para el caso de vehiculo sea en alquiler o alianza comercial, se debera acreditar con los siguientes
documentos:

a) Copia del contrato de alquiler o alianza comercial.

b) SOAT.

c) Licencia de conduccién de la persona que opere el vehiculo
d) certificado de revision tecno-mecanica

Nota. El vehiculo debe contar con concepto favorable superior a 95% certificado con acta de inspeccion
sanitaria con enfoque de riesgo para vehiculos de transporte de alimentos emitida por autoridad sanitaria.
Competente.

8. CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 2.20.1.1.3. DEL DECRETO 248 DE 2021: El proponente debera
presentar carta de compromiso de libre diserio suscrita por el Representante legal en la cual se
compromete a cumplir con los lineamientos y la normatividad vigente en relacion con las Compras
plblicas de alimentos y suministros de productos y/o productores agropecuarios locales, de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1071 de 2015, la Ley 2046 de 2020 y el Decreto 248 de 2021, en el sentido
de garantizar la adquisicion local de alimentos comprados a pequefios productores agropecuarios
locales y/o a productores de la Agriculiura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, en un porcentaje minimo del treinta por ciento (30%) del valor total del presupuesto
destinado para la compra de productos agricolas, agropecuarios y/o relacionados.

El proponente debera aportar promesa de contrato de proveeduria con el lleno de los requisitos exigidos
en el articulo 2.10.1.1.4. del Decreto 1071 de 2015, modificado por el Decreto 248 de 2021.

La promesa de contrato de proveeduria debera constar por escrito y tener como minimo el siguiente
contenido: identificacidn del productor y del oferente, producto y variedad(es) del producto agropecuario
que se requiere, cantidad (unidades o peso) de compra del proponente al productor, fecha y lugar de
entrega de los productos agropecuarios; condiciones de embalaje 0 empaque de estos, y la intencion de
la compra de productos agropecuarios.

Es de anotar que se definen como zonas locales los departamentos de Cundinamarca, incluyendo
Bogota DC y Boyaca por la variedad de productos de clima frio y templado que se requieren para dar
cumplimiento al objeto contractual y el déficit en el abastecimiento que pudiera presentarse en los
productos requeridos.

Nota: El proponente debera verificar que el pequeio productor agropecuario local y/o productor
de la agricultura campesina, familiar o comunitaria local y sus organizaciones, que forme parte
de su oferta, esté inscrito y avalado en la gobernacion y/o entidad correspondiente.

Si el proponente no cumple con las condiciones técnicas solicitadas seran evaluadas como NO CUMPLE
TECNICAMENTE, lo que inhabilitara la propuesta para ser evaluada

Criterios para seleccionar la oferta mas favorable

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccion en la
cual la escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva.

Para el caso de Minima Cuantia la seleccién de la oferta se realizara de conformidad con lo establecido
en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Decreto 1082 de 2015.

En los procesos contractuales bajo la modalidad de minima cuantia el Unico criterio de ponderacion es
el menor precio siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos habilitantes.

Con relacién al criterio de seleccion para establecer la propuesta de menor precio, sera la que ofrezca
el menor valor sin exceder el valor del presupuesto oficial, ni los valores unitarios promedio establecidos
en el estudio del mercado y econémico, incluido todos los impuestos que haya lugar, asi como todos
los gastos directos e indirectos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual y sus
obligaciones.
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En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021
o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota: El proponente debera presentar su oferta econdmica en |a Plataforma transaccional del SECOP
II, la cual deberéa corresponder al presupuesto oficial establecido y en el Formularic No. 2 Carta de
Presentacion Propuesta Economica, se debera desagregar la oferta econdmica por valores unitarios.

Por lo anterior, se comunica que la verificacion de requisitos habilitantes se hara exclusivamente en
relacién con el proponente con el precio mas bajo; teniendo en cuenta que la adjudicacion se realizara
por el total del presupuesto oficial a precios unitarios, el valor para evaluacion se realizara con el total
de los precios unitarios mas bajos.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.
El evaluador econémico conformado por el secretario de Hacienda, verificara:

1)Para efecto de establecer el menor valor, como factor de seleccion, se tendra en cuenta la propuesta
que ofrezca el menor valor incluido IVA, del total de los valores unitarios que en ningln caso podran
exceder el valor promedio unitaric incluido IVA establecido en el estudio del mercado realizado por la
Secretaria de Hacienda.

2)Que las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta estén correctas, de acuerdo con la
operacion que genere el resuitado de los datos citados. En caso de existir diferencia entre lo citado en
letras y nimeros, prevalecera lo citado en letras.

3)Que la oferta incluya el IVA, cuando sea del caso.

4)En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen los datos citados,
EL MUNICIPIO efectuara las correcciones y obtendra el valor de la oferta, el valor corregido sera el
que se utilizara para la determinacién del precio de la oferta.

La entidad adjudicara al proponente que oferte €l menor precio, siempre que cumpla con todos los
requisitos establecidos en la presente invitacion.

Los valores unitarios se deben ajustar al peso. NO se aceptan valores unitarios con decimales.

Para la presentacion de la oferta econémica los proponentes deberan tener en cuenta todos ios
impuestos a que haya lugar, asi como todos los gastos directos e indirectos necesarios para el
cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones.

La inobservancia de este requisito serd causal de rechazo de ia oferta.

Andlisis de riesgo y forma de mitigarlo

Segun lo previsto en el artictlo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes se deberan incluir la estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles
involucrados en la contratacién.

Los riesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del objeto contractual, fueron
estimados, tipificados y asignados en el Anexo No. 1 del presente estudio previo, el cual se elaboro de
acuerdo con los lineamientos sefalados por Colombia Compra Eficiente.

Garantias
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en
cuenta la clase de contrato a realizar, su objeto se considera necesario amparar los riesgos derivados
del incumplimiento de las obligaciones contractuales que le competen al futuro contratista, calidad de los
bienes, asi como la responsabilidad civil extracontractual que se pudiera generar en la gjecucién del
contrato, en consecuencia se hace necesario gue se amparen los riesgos que se sefialan a continuacion
y en aras de garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato, EL CONTRATISTA
debe constituir con una entidad bancaria o compariia de seguros legalmente establecida en Colombia a
favor del MUNICIPIO DE TOCANCIPA | Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos:

VIGENCIA PORCENTAJE

vigente por el termino de duracion det

DESCRIPCION
Cumplimiento

contrato y 4 meses mas contados

10% del valor del confrato

Calidad y correcio
funcionamiento de los

Vigente por el termino de duracion del
contrato y un afio mas

20% del valor del contrato

bienes |
Responsabilidad Civil | Vigente por el término de duracién del
Extracontractual confrato Equivalente a 200 SMMLY

PARAGRAFO: Las garantias se deben mantener vigentes durante el término de ejecucion del contrato,
y hasta su liquidacion si hay lugar a ello.

Acuerdos comerciales aplicables

Para efectos del presente proceso de seleccion la entidad determina la aplicabilidad del Acuerdo
Comercial siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regla 1. La entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el acuerdo comercial no lo esta, este
no es aplicable al proceso de contratacién.

Regla 2. La entidad debe verificar si esta incluida en el Acuerdo Comercial. Si la entidad lo estd, el
proceso de contratacion, en principio, esta cubierto por este y en consecuencia, es necesario continuar
con la siguiente regla. En el evento de que la entidad NO esté cubierta por el Acuerdo Comercial, en
principio, el proceso de contratacién no estara cobijado por el mismo y, por tanto, no es necesario
continuar con andlisis adicional alguno.

En todo caso debe tenerse en cuenta que algunos Acuerdos comerciales incorporan obligaciones de
trato nacional para entidades que en principio no estan obligadas a todas las disposiciones del Acuerdo

Comergial.

Regla 3. Si la entidad esta incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el presupuesto oficial
estimado del proceso de contratacién sea igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial
es aplicable; en dicho caso, el proceso de contratacién, en principio estara cubierto por el Acuerdo
Comercial y en consecuencia, la entidad debera observarlo.

Regla 4. Si la entidad estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del proceso de
contratacion es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la entidad
estatal debe determinar si hay excepciones que cobijen al proceso de contratacion.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el siguiente es el andlisis de los
acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de contratacion:

Acuerdo | Presupuesto Excepcion
Comercial del Proceso Aplicable al
de . Proceso de Proceso d_e
Entidad Cpntratam Contratacion Contrqtac:lo
Estatal on n cubierta
A . SUpenor por el
incluida al  valor Acuerdo
| | del Comercial
‘ Acuerdo
.- Comercial | ]
|  Chile | NO | NO ~__NO NO
Alianza | México - _{_ NO _ NO - NO i\IO
| Pacifico | = Perd | NO | NO | NO NO
| Canada . NO NO NO NO
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Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
México NO NO NO NO

| Elsalvador NO | NO NO NO |

Triangulo r Guatemala | NO ;b NO | NO NO
~ Norte | Honduras | NO NO | NO NO
Unién Europea NO NO ~NO ! NO
| Reino Unido e Irlanda del Norte NO | NO NO NO
. lsrael - NO | NO NO NO
Comunidad Andina
- N | s | N/A ~ N/A st

El presente proceso de contratacidn esta cobijado por el acuerdo comercial suscrito mediante Decision
439 de 1998 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN), en consecuencia, las ofertas de bienes y
servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren este
proceso de contratacidn, seran tratados como ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran
derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el numeral 4.2 del Manual para el
Manejo de Acuerdos Comercia'ss en Procesos de Contratacion.

Firma del responsable

pecretario de Hacienda

Proyecto: Yaneth Victoria Acevedo Sanchez
Reviso: Johana Bello Abogada D.A
Reviso y aprobd: Jairo Augusto Merchan Quintana
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