ALCALDIA DE

) TOCANCIPA

FICHA TECNICA:

Objeto Contractual: SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LAS JORNADAS DE
SOCIALIZACION ORIENTADAS A PROMOVER LA CULTURA TRIBUTARIA,
FORTALECIMIENTO DEL RECAUDO E INFORMACION DE EJECUCION DE
RECURSOS PUBLICOS, DIRIGIDAS A LOS CONTRIBUYENTES DEL MUNICIPIO DE
TOCANCIPA por lo que le invita a cotizar los servicios que se indican a continuacién
teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas exigidas:

TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO
CONDICIONES TECNICAS:

En el marco de las acciones de fortalecimiento de la culiura tributaria y de acercamiento de
fa Administracién Municipal con los contribuyentes, se requiere desarrollar jornadas de
socializacion y divulgacién de informacién relacionada con el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, la importancia del recaudo para la financiacién de los programas y
proyectos municipales y la ejecucion de los recursos publicos.

Para el adecuado desarrollo de estas actividades se requiere disponer de alimentacion para
los asistentes, de acuerdo con la programacion, duracion, nimero de participantes y
caracteristicas de cada jornada.

El suministro de alimentacién contribuira a garantizar las condiciones logisticas necesarias
para la realizacion de las jornadas de socializacion, facilitando la permanencia y
participacién de los contribuyentes convocados.

ALCANCE DEL SUMINISTRO

El contratista debera suministrar. transporiar y entregar los alimentos requeridos para las
jornadas programadas por la Administracién Municipal, de conformidad con las cantidades,
fechas, horarios y lugar que sean previamente informados por el supervisor del contrato.

El suministro podra comprender, de acuerdc con la necesidad de cada jornada:

Refrigerios.
Desayunos
Empaque, embalaje y elementos desechables o reutilizables necesarios para el
servicio.

» Transporte y entrega de los alimentos hasta el lugar indicado por la Administracién
Municipal.

Las cantidades efectivamente requeridas seran determinadas de acuerdo con el niimero de
asistentes previsto para cada actividad y deberan ser solicitadas por el supervisor del
contrato con la antelacion establecida.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:
Las siguientes son entre ofras, las caracteristicas y requerimientos del objeto a contratar:

ITEM | PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDAD

Compuesto por un solido de no menos de 100gr
+- 5% producto elaborado o listo para consumir,
puede incluir opciones como sandwichs, pastel

de pollo y similares, alimentos* Jugo en caja
1 REFRIGERIS individual de 200 ml, cuya informacion 1
nutricional debera corresponder

aproximadamente a: calorias 48 kcal, grasa total

Og, grasa saturada Og, grasa trans Omg,
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carbohidratos totales 12g, fibra dietaria 2g,
azucares totales 10g (de los cuales azlcares
afadidos corresponden a 8.8g), proteina Og,
sodio Omg, vitaminas y minerales (Vitamina A,
Vitamina D, Hierro, Calcio, Zinc) Omg; elaborado
a base de agua, pulpa de fruta natural (contenido
minimo del 18%), azucares (sacarosa),
estabilizantes naturales (pectina), sabores
idénticos al natural, acidulante natural (acido
citrico} y regulador de la acidez (citrato de
sodio), sin adicidén de conservantes ni colorantes
artificiales.

* Fruta: manzana royal gala, de tamafio
mediano.

* Chocolatina: empaque individual, con peso
aproximado entre 8 gramos y 15 gramos por
unidad, elaborada a base de chocolate de leche
o chocolate con relleno, de buena calidad y
sabor caracteristico. Debera venir debidamente
empacada en envoltura individual que garantice
su adecuada conservacion, higiene y proteccién
contra factores externcs (humedad, calor,
manipulacién). El producto debera encontrarse
dentro de su fecha de vigencia y vencimiento al
momento de la entrega, con registro sanitario
vigente (INVIMA) y etiquetado que incluya
informacién nutricional, lista de ingredientes y
fecha de

vencimiento. Se debera garantizar el

suministro en condiciones éptimas de
almacenamiento y transporte, evitando
alteraciones en su textura o sabor.

El refrigerio debera estar debidamente
empacado en empaque biodegradable,
incluyendo  servilletas, garantizando su
adecuada conservacion e higiene. E! proveedor
debera disponer del servicio de transporte y
entrega en el sitio, de acuerdo con la directriz
dada previamente por el supervisor.

DESAYUNO

» Huevos: porcidn individual de huevos
preparados en modalidad de omelette,
elaborados con huevo fresco y apto
para consumao humano, con coccién
completa.

» Queso: porcion individual de queso
fresco, de caracteristicas organolépticas
propias del preducto, apto para
consumo humano y elaborado bajo
condiciones higiénico-sanitarias
adecuadas. Porcidon minima de 40
gramos.

¢ Pan: una porcion individual de pan
fresco, apto para consumo humano, con
un pesoc minimo de 50 gramos.

o Fruta: porcidn individual de fruta fresca,
limpia, madura y en condiciones
éptimas para el consumo, con un peso
minimo de 100 gramos.
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+ Bebida caliente: café, chocolate o té,
servido caliente en presentacidn
individual, con un volumen minimo de
200 ml.

e Jugo de naranja: bebida preparada a
base de naranja, en condiciones
adecuadas de inocuidad y consumo,
servida en presentacién individual con
un volumen minimo de 250 ml.

Los alimentos suministrados deberan cumplir como minimo, con las siguientes
condiciones:

+ Ser productos aptos para ef consumo humano y encontrarse en condiciones éptimas
de calidad, higiene, frescura, presentacion y conservacion.

e Ser preparados y manipulados de conformidad con ia normativa sanitaria
colombiana aplicable.

» Mantener la cadena de frio y las condiciones de conservacién que correspondan a
cada tipo de alimento.

e Ser entregados en los horarios y lugares establecidos por el supervisor del contraio.

» Presentarse debidamente empacados, protegidos y en condiciones higiénicas
adecuadas para su consumo.

+ Los alimentos calientes deberan conservar una temperatura adecuada durante su
transporte y entrega.

o Los alimentos que requieran refrigeracion deberan mantenerse en condiciones
apropiadas hasta el momento de su entrega.

e Las bebidas deberan entregarse debidamente empacadas y en condiciones aptas
para el consumo.

+ Los empaques y elementos utilizados para el suministro deberan ser adecuados
para el tipo de alimento y permitir su manipulacion y consumo de manera higiénica.

» El contratista debera atender ias cantidades solicitadas por el supervisor, evitando
faltantes o entregas que no correspondan a la programacion.

CARACTERISTICAS DEL REFRIGERIO

Cuando se requiera el suministro de refrigerios, estos deberan estar compuestos por
productos de adecuada calidad nutricional y presentacion, pudiendo incluir, de acuerdo con
la programacion aprobada:

Producto de panaderia o alimento equivalente.

Porcidon de fruta o producto alimenticio complementario.

Bebida fria o caliente.

Elementos necesarios para su consumo.

La composicion especifica del refrigerio serd definida en la solicitud realizada por el

supervisor, de acuerdo con las necesidades de cada jornada y el presupuesto disponible.

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DEL DESAYUNO

El desayuno suministrado debera cumplir estrictamente con los siguientes estandares de
calidad, gramaje e inocuidad por porcién individual:

Preparacién principal (Huevos): Una (1) porcién individual de huevo fipo omelette,
elaborado a partir de huevo fresco, con coccidn completa y bajo adecuados estandares de
preparacién.
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Queso: Una (1) porcion minima de 40 gramos de queso fresco, procesado e inocuo, que
conserve las propiedades organolépticas (olor, sabor y textura) caracteristicas del producto.

Carbohidrato: Una (1) porcién de pan fresco de minimo 50 gramos.

Fruta: Una (1) porcion de minime 100 gramos de fruta fresca, apta para el consumo,
debidamente lavada, desinfectada y en estado éptimo de maduracion.

Bebida caliente: Una (1) porcion de 200 ml de hebida caliente (café, chocolate o té), servida
individualmente en recipientes adecuados para mantener la temperatura.

Bebida fria: Un (1) jugo de naranja de minimo 250 ml, garantizando condiciones de
inocuidad, frescura y presentacion individual.

Nota: Todos los insumos deberan ser de primera calidad, estar libres de alteracién o
contaminacion y ser fransportados y entregados en empaques individuales que garanticen
la conservacién de la temperatura e inocuidad hasta su consumo. La composicion de cada
servicio sera determinada previamente por el supervisor del contrato.

CONDICIONES DE ENTREGA
El contratista debera:

Realizar la entrega en el lugar indicado por el supervisor del contrato.

Cumplir estrictamente los horarios establecidos.

Entregar los alimentos en las cantidades solicitadas.

Garantizar que los productos lleguen en condiciones adecuadas de higiene,

conservacion y presentacion.

¢ Contar con ios medios de tfransporte adecuados para preservar la calidad e
inocuidad de los alimentos.

e Disponer adecuadamente los alimentos y elementos suministrados en el lugar
definido para la actividad.

+ Atender oportunamente las novedades relacionadas con cantidades, calidad o

condiciones del suministro.

POBLACION BENEFICIARIA

El suministro estara dirigido principalmente a los contribuyentes y participantes de las
jornadas de socializacién organizadas por la Administracién Municipal de Tocancipa, de
acuerdo con la programacién y convocatoria realizada para cada actividad.

LUGAR DE EJECUCION

El suministro se realizerd en los lugares determinados por la Administraciéon Municipal
dentro del municipio de Tocancipa, Cundinamarca, de acuerdo con la programacién de las
jornadas y las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Impuesto municipales y Nacionales

Al elaborar su cotizacidén por favor tener en cuenta todos los costos directos e indirectos en
que se pueda incurrir, asi mismo los impuestos, tasas y contribuciones municipales,
departamentales y nacionales, que aplican para este tipo de contratos y discriminar el IVA
en los bienes o servicios que se aplique el impuesto.

Asi mismo se indica que el municipio de acuerdo al estatuto tributario de renta efectia
retencion a los siguientes impuesto

Las tasas y contribuciones de orden Municipal que se aplicaran en el presente contrato son:
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| TERRITORIAL NACIONAL
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Los descuentos anteriormente relacionados son los que se aplican por regla general, pero
pueden cambiar de acuerdo con las condiciones confractuales finales y la caiidad tributaria

del contratista o las obligaciones tributarias que se acrediten en i RUT.

Nota: El proponente debera presentar su oferta econdmica en la Plataforma transaccional
del SECOP lI, la cual debera corresponder al presupuesto oficial establecido y en el
Formulario No. 2 Carta de Presentacion Propuesta Econdmica, se debera desagregar la
oferta econémica por valores unitarios.

Por lo anterior, se comunica que la verificacion de requisitos habilitantes se hara
exclusivamente en relacién con el proponente con el precio mas bajo; teniendo en cuenta
que la adjudicacién se realizara por el total del presupuesto oficial a precios unitarios, el
valor para evaluacion se realizara con el total de los precios unitarios mas bajos.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
El evaluador econdémico conformado por el secretario de Hacienda, verificara;

1)Para efecto de establecer el menor valor, como factor de seleccién, se tendra en cuenta
la propuesta que ofrezca el menor valor incluido VA, del {otal de los valores unitarios que
en ningun caso podran exceder el valor promedio unitario incluido IVA establecido en el
estudio del mercado realizado por la Secretaria de Hacienda.

2)Que las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta estén correctas, de acuerdo
con la operacién gue genere el resuitado de los datos citados. En caso de existir diferencia
entre lo citado en letras y nimeros, prevalecera lo citado en letras.

3)Que la oferta incluya el IVA, cuando sea del caso.

4)En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen los
datos citados, EL MUNICIPIO efectuara las correcciones y obtendra el valor de la oferta, el
valor corregido sera el que se utilizara para la determinacién del precio de fa oferta.

La entidad adjudicara al proponente que oferte el menor precio, siempre que cumpla con
todos los requisitos establecidos en la presente invitacion.

Los valores unitarios se deben ajustar al peso. NO se aceptan valores unitarios con
decimaies.
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Para la presentacion de la oferta econdmica los proponentes deberan tener en cuenta todos
los impuestos a que haya lugar, asi como todos os gastos directos e indirectos necesarios
para el cumplimiento del objeto contractua! y sus obligaciones.

La inobservancia de este requisito sera causal de rechazo de |a oferta.

JAIRO AUGU
Secretario d

PROYECTO: Yaneth Vigforia Acevedn Sdnchez/ Contratista secretaria de Hacfenda,
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