SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de Formacion Profesional - Innovacién

ORDENADOR DEL GASTO | CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ - Directora Regional con
funciones de Subdirectora de Centro (E)

OBIJETO Contratar el mantenimiento de equipos para el ambiente de formacién
Salud Oral del Centro Agroambiental del Chocé - CAC

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las
dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacion profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacidn de
competencias laborales, en interaccidn con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econdmicos.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica las estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA- en el articulo 25 define a los Centros de Formacién Profesional como “las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales,
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos”.
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Que el numeral 19 y 28 del articulo 27 del de Decreto 249 de 2004, definen como funcién de las
Subdirecciones de los Centros de Formacién de Profesional: “11. Dirigir la implementacion del programa

integral de bienestar de los alumnos del Centro.” “28. Administrar y ejecutar los procesos de contratacion,
provision, manejo, mantenimiento, -sequimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos,
tecnoldgicos, pedagdgicos, humanos, financieros y de Informacion del Centro.".

En este contexto, el modelo estratégico institucional se encuentra orientado al fortalecimiento del sector
empresarial y del tejido social. En relacion con el sector productivo, el SENA contribuye al incremento de
la productividad y la competitividad de las empresas y de las regiones mediante la transferencia de
conocimiento, el desarrollo tecnolégico y la formacion de talento humano calificado. Paralelamente, en el
ambito social, la Entidad impulsa la inclusién de los ciudadanos a través del acceso a procesos de
formacién, empleo y emprendimiento, generando condiciones que favorezcan su desarrollo integral.

Bajo este enfoque, el SENA se consolida como una entidad que aporta al fortalecimiento de Ila
competitividad nacional mediante el cumplimiento de dos propdsitos fundamentales: i) incrementar la
productividad y competitividad de las empresas y las regiones, y ii) promover la inclusion social de las
personas y comunidades en condicion de vulnerabilidad, mediante la ejecucion de programas de
formacion profesional integral, asi como de acciones orientadas al empleo y al emprendimiento.

La presente necesidad se formula en el marco de la Convocatoria Planes y Proyectos de Competitividad y
Desarrollo Tecnoldgico 2026, mediante el mecanismo de Planes de Intervencién Técnica y Tecnoldgica,
orientado al fortalecimiento, conservacidon y modernizacion de los ambientes de formacién del SENA. En
este contexto, las intervenciones sobre los equipos que hacen parte de dichos espacios adquieren
especial relevancia, toda vez que su adecuado estado de funcionamiento constituye un elemento
fundamental para el desarrollo de una Formacién Profesional Integral pertinente, segura y articulada con
las condiciones técnicas y tecnolégicas que demanda el sector productivo.

De acuerdo con las lineas estratégicas establecidas en el Acuerdo 010 de 2024 y con la destinacion de los
recursos provenientes del articulo 16 de la Ley 344 de 1996, las acciones encaminadas a conservar y
fortalecer la capacidad tecnoldgica instalada de la Entidad permiten generar condiciones apropiadas para
el desarrollo de los procesos de formacion, investigacion aplicada, innovacion y desarrollo tecnoldgico.
En ese sentido, la realizacién de actividades de mantenimiento preventivo y correctivo no debe
entenderse Unicamente como una accion destinada a atender fallas cuando estas se presentan, sino como
una medida de caracter técnico y preventivo encaminada a conservar el desempefio de los equipos,
anticipar posibles deterioros, disminuir la ocurrencia de interrupciones y proteger los recursos invertidos
por la Entidad en la dotacién de sus ambientes especializados.

Bajo esta perspectiva, el Centro Agroambiental del Chocd — CAC, requiere adelantar actividades de
mantenimiento preventivo y correctivo sobre los equipos instalados en el ambiente de formacién de
Salud Oral, teniendo en cuenta que se trata de un espacio especializado en el que se desarrollan
actividades practicas que requieren condiciones particulares de funcionamiento, precisién, seguridad e
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higiene. La disponibilidad de los equipos constituye, por tanto, un componente indispensable para que
aprendices e instructores puedan desarrollar las actividades académicas de acuerdo con los contenidos y
competencias previstas en los programas de formacidn, especialmente aquellas relacionadas con
procedimientos que requieren la utilizacidn directa de equipos odontoldgicos y biomédicos.

En este ambiente se dispone de equipos tales como unidades odontoldgicas, equipos de radiologia
odontoldgica, autoclaves, compresores y demas elementos tecnoldgicos asociados al desarrollo de las
practicas de salud oral, cuya operacidn permanente se encuentra sujeta al desgaste propio de su
utilizacién, a las condiciones ambientales del departamento del Chocé y a las exigencias técnicas
derivadas de su naturaleza. En particular, factores como la humedad, las altas temperaturas, la exposicion
frecuente a procesos de limpieza y desinfeccion, asi como el uso continuo durante las jornadas de
formacién, pueden incidir progresivamente en el desempefio de determinados componentes, razén por
la cual resulta necesario implementar acciones de revisién, ajuste, limpieza técnica, calibracion,
reparacion o sustitucidon de elementos, segln las condiciones particulares que se identifiquen durante la
intervencion.

Por consiguiente, la intervencidn propuesta busca mantener los equipos en condiciones adecuadas de
operacion, evitando que el deterioro progresivo de sus componentes derive en fallas que puedan afectar
el normal desarrollo de las actividades de formacién. Una actuacién preventiva permite identificar
oportunamente condiciones que, de no ser atendidas, podrian ocasionar dafios de mayor consideracion,
generar tiempos prolongados de inactividad o incrementar los costos asociados a futuras reparaciones.
Asi, ademas de atender las necesidades actuales de funcionamiento, se procura realizar una gestién
responsable de los bienes institucionales, extendiendo su vida util y aprovechando de manera eficiente
la infraestructura tecnoldgica disponible. Aunado a lo anterior, las caracteristicas propias de la formacion
en Salud Oral exigen que las practicas se desarrollen en espacios que cuenten con equipos funcionales y
condiciones apropiadas de seguridad y bioseguridad. Los procesos formativos relacionados con atencidn
odontoldgica requieren que los aprendices tengan contacto con tecnologias y procedimientos similares a
los que encontraran posteriormente en escenarios laborales, de manera que la disponibilidad y correcto
funcionamiento de los equipos inciden directamente en la posibilidad de desarrollar competencias
técnicas y procedimentales. En consecuencia, conservar operativos estos elementos permite que la
formacién no se limite a un componente tedrico, sino que pueda complementarse mediante experiencias
practicas acordes con las exigencias del ejercicio profesional.

La adecuada conservacién de los equipos contribuye a reducir situaciones que puedan representar riesgos
para aprendices, instructores y demds personas que intervienen en las actividades desarrolladas en el
ambiente. Lo anterior cobra especial importancia tratandose de equipos destinados a procedimientos
odontoldgicos, esterilizacién, compresidn de aire y generacion o utilizacion de radiacidn, entre otros, cuya
operacion requiere condiciones técnicas adecuadas y controles que permitan disminuir la posibilidad de
incidentes derivados de fallas, desgaste o funcionamiento deficiente. Por esta razdn, las actividades de
mantenimiento deben orientarse no solo a recuperar la funcionalidad de los equipos que presenten

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

alguna novedad, sino también a prevenir condiciones que puedan comprometer su operacion segura.

De otra parte, la intervencién permitira disminuir los periodos de indisponibilidad de los equipos y, con
ello, evitar afectaciones en la programacion de las actividades académicas. La suspensidn o limitacién de
practicas por la falta de funcionamiento de un equipo puede generar modificaciones en la planeacién de
los instructores, redistribucién de grupos, aplazamiento de actividades practicas y, en determinados
casos, dificultades para el cumplimiento oportuno de los resultados de aprendizaje establecidos en los
programas de formacion. Por tanto, contar con equipos disponibles y en condiciones adecuadas favorece
una mayor continuidad en las jornadas de formaciéon y un mejor aprovechamiento de los espacios,
recursos fisicos y talento humano con que cuenta el Centro.

El mantenimiento de los equipos representa una medida de optimizacién de la capacidad instalada,
puesto que permite aprovechar de manera efectiva bienes que ya hacen parte del patrimonio
institucional, evitando que una eventual falla o deterioro prematuro genere la necesidad de realizar
inversiones adicionales para sustituir equipos que aun pueden continuar prestando servicio mediante
intervenciones técnicas oportunas. De esta manera, se contribuye a la sostenibilidad de la infraestructura
tecnoldgica y a una utilizacion racional de los recursos destinados al fortalecimiento de los ambientes de
formacién. Las actividades de mantenimiento permitiran contar con una valoracion técnica del estado de
los equipos, identificando aquellos componentes que requieran intervencion y estableciendo las acciones
necesarias para conservar su desempefio. Esto facilita una gestidn mds organizada de los recursos
tecnoldgicos, permite establecer prioridades de atencién y contribuye a prevenir que pequefias
deficiencias evolucionen hacia dafios que comprometan de manera significativa la funcionalidad de los
equipos. De igual forma, la intervencidn técnica podra aportar elementos para la adecuada planificacion
de futuras necesidades de reposicidn, actualizacion o renovacién tecnoldgica, cuando las condiciones de
los equipos asi lo ameriten.

La necesidad adquiere igualmente importancia frente a la responsabilidad institucional de conservar los
bienes publicos y asegurar que estos cumplan la finalidad para la cual fueron adquiridos. Los equipos que
integran el ambiente de Salud Oral representan una inversiéon destinada al fortalecimiento de la
Formaciéon Profesional Integral; por ello, su conservacién y mantenimiento constituyen acciones
necesarias para proteger dicha inversion y evitar la pérdida de funcionalidad de los activos institucionales
como consecuencia de la ausencia de intervenciones técnicas oportunas.

En consecuencia, la ejecucion de las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo permitira
mantener condiciones apropiadas para las practicas académicas y fortalecer la capacidad del Centro para
desarrollar procesos de formacion, investigacién aplicada, innovacién, desarrollo tecnoldgico y demas
actividades relacionadas con su misionalidad.

El Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 (PND 2022-2026) Colombia potencia mundial de la vida
concreta el inicio de una transicion que debe desembocar en la paz total, que no es otra cosa que la
busqueda de una oportunidad para que todos podamos vivir una vida digna, basada en la justicia; es decir,
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en una cultura de la paz que reconoce el valor excelso de la vida en todas sus formas y que garantiza el
cuidado de la casa comun. El objetivo mas importante es, entonces, el de fortalecer la democracia;
asegurar que todas las personas puedan ejercer sus derechos desde la oportunidad de participar en el
disefno, ejecucidn, evaluacion y cambio. Este objetivo es una necesidad que encuentra senderos trazados
en este PND 2022 - 2026.

Que la contratacidn se hace necesario realizarla teniendo en cuenta que no existe contrato vigente que
cubra la necesidad aqui descrita.

En este sentido, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando la
prestacion del servicio requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas,
y de calidad establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia
de contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que
la opcidon mas favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebracién de un contrato de
PRESTACION DE SERVICIO en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas
determinadas en el presente documento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

85161500 27-9522-479 Contratar el mantenimiento de equipos parael Septiembre Septiembre 60 Dia(s) Minima cuantia ~ Recursos 19.197 500 COP
42281500 ambiente de formacian Salud Oral del Centro propios
Agroambiental del Chocd - CAC

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION

iTEM GRUPO cODIGO
(Clase o producto)

1 (F) Servicios | 85161500 Servicios de mantenimiento y reparacién de equipos médicos

. mantenimiento integral de varios tipos de equipos odontoldgicos vy
2 (F) Servicios | 42281500

biomédicos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBIJETO

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS PARA EL AMBIENTE DE FORMACION SALUD ORAL DEL
CENTRO AGROAMBIENTAL DEL CHOCO - CAC
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Por tratarse de un proceso de PRESTACION DE SERVICIO, el proponente adjudicatario deberd mantener
durante la vigencia del contrato y hasta su liquidacidn, los precios unitarios ofertados, inclusive, por
cambio de vigencia.

El cumplimiento del objeto contractual comprende la compra de materiales o elementos requeridos por
la Entidad conforme las especificidades, condiciones de entrega, lugares y tiempos de entrega definidos
en el numeral “6. Especificaciones Técnicas Del Objeto A Contratar”, que forma parte integral del proceso
de seleccién.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidon de Servicios con persona juridica

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Es importante sefialar a los posibles interesados en el proceso de contratacion, que el SENA solicitara las
cantidades de los diferentes bienes y/o servicios segun los requerimientos necesarios hasta agotar el saldo

presupuestal.

En este sentido, el objeto del contrato debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones
técnicas:
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ITEM

BIEN Y/O SERVICIO

DESCRIPCION DE MANTENIMIENTO

UNIDA DE
MEDIDA

CANT

EQUIPO DE RAYOS X

En este equipo, el correctivo suele ser eléctrico, electrénico o de
fijacidn mecdnica, ya que la cabeza (tubo) es un sistema sellado.

Componentes del Brazo Mecanico: Resortes de tension o fricciones

de repuesto (para corregir el desplazamiento o "deriva" del cabezal).

Electrénica de Potencia: Triacs, tiristores, relés de potencia de la
tarjeta principal, e interruptores de disparo (pulsadores de
exposicion manual con cable helicoidal).

Fusibles y Cableado: Fusibles de alta capacidad para la linea de
entrada, cables de interconexién interna (suelen sufrir fatiga en las
articulaciones del brazo).

Unidad

AUTOCLAVE
(ESTERILIZADOR A
VAPOR)

Las fallas correctivas mas comunes en autoclaves estan asociadas a
la pérdida de presidn, problemas de temperatura o fallas en el
drenaje y control.

Empacaduras (Gaskets): Empaque principal de la puerta (especifico
para la marcay litraje del equipo).

Valvulas: Valvula de seguridad de alivio de presion, electrovélvulas
(solenoides) de 2 o 3 vias (o sus respectivos kits de
reconstruccién/bobinas).

Componentes Eléctricos/Térmicos: Fusibles de accién rapida y
retardada, resistencias de calentamiento (tipo abrazadera o de
inmersion si sufrié dafio por falta de agua), y relés de estado sélido
(SSR) o contactores.

Sensores: Sondas de temperatura (PT100 o termocuplas) y
presostatos/transductores de presion.

Unidad

UNIDAD
ODONTOLOGICA

El bloque correctivo aqui se concentra en el sistema neumatico,
hidraulico y de aspiracion.

Lineas y Conexiones: Mangueras de poliuretano de alta flexibilidad
(para aire y agua, medidas comunes: 4mm, 6mm, 1/8", 1/4"),

acoples rapidos tipo "T", "L" y rectos.

Valvulas del Bloque de Control: Diafragmas para las valvulas piloto,

vélvulas antirretorno (check), y reguladores de presion de aire/agua.

Sistema de Aspiracidn: Canulas, filtros de sélidos para eyector de
saliva y alta potencia, y membranas de la bomba de vacio (si aplica).

Pedal y Jeringa Triple: O-rings (juntas toricas) micrométricos para la
jeringa triple, botones de repuesto y resortes/vélvulas del pedal de
control.

Unidad
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda
el presupuesto oficial.

La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad
y politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacién en el que se encuentran incluidos los
bienes.

La propuesta econémica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o
indirectos derivados de la ejecucion que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue,
descargue, entrega).

El proponente adjuntara la “Oferta Econdmica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados
en los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A
CONTRATAR”, en caso contrario la oferta se calificara como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

El oferente asumird los dafos de los equipos, enseres y estructuras a causa de la operacion
logistica que emplee

De existir error aritmético y la correccién a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2%
del valor total de la misma.

En caso de que el presupuesto disminuya se solicitara adicién al contrato, previa autorizacion del
Director Regional.

La entrega de cada una de los bienes o prestacion del servicio, se realizara previa autorizacién del
supervisor del contrato.

El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida requerida para cada uno
de los elementos o servicios requeridos por la Entidad.

Cuando el SENA requiera durante la ejecucién del contrato el suministro de un item o servicio no
previsto en el presente proceso y en consecuencia en la oferta econdmica, presentada por el

contratista, se aplicara el siguiente procedimiento:

e El contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizarda el articulo solicitado
especificdndolo detalladamente.

e Elsupervisor del contrato aportara por lo menos tres (03) cotizacion del mercado que considere
adecuadas.
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e ) Sila cotizacion presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos
en consideracidn por el Supervisor de acuerdo con la verificacidn, se procedera a la realizacidon
del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer el valor
promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediadles, para tal efecto se
aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para promedio), el valor que
resulte sera de obligatorio cumplimiento para el contratista.

PARAGRAFO: Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en ejecucién del contrato

debera contar con la aprobacion previa y escrita del Supervisor, quien sera responsable de verificar la

relacion de los items no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada en los

documentos del proceso.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

10)
11)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
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13)

14)

15)

16)

17)
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esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta y los estudios previos los cuales son documentos que hacen parte integral del contrato.
Proveer bienes de éptima calidad, acordes a las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad.
En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia de la misma en el acta
de entrega.

El Contratista debera presentar un informe de los trabajos realizados como bitdcora de seguimiento
para el mantenimiento y/o adecuacion establecida en el objeto del contrato.

Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes y necesarias
para la prestacion del servicio.

El mantenimiento por realizar es a todo costo

El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos requeridos para
el cumplimiento del objeto contractual, seran asumidos por el Contratista.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejerza la supervision.

Presentar de manera oportuna las facturas para el tramite de pago, con los precios ofertados.
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
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10) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad
o inhabilidad sobreviniente.

11) Presentar la factura de cobro oportunamente.

12) El contratista debe tener suficiencia cientifica, técnica y administrativa que garantice la prestacion de
los servicios objeto del presente contrato a los beneficiarios del servicio.

13) El contratista se obliga a responder por los dafios o perjuicios que puedan ocasionar sus trabajadores
en las instalaciones del SENA, a las cuales tengan acceso, durante la ejecucion del servicio contratado.

14) En forma previa a la iniciaciéon de la ejecucion de las obras, el contratista cuenta con 03 dias
calendarios para presentar cronograma detallado de actividades, para la aprobacidn del supervisor,
asi mismo allegara el listado de ingreso a las instalaciones del SENA, del personal que va a laborar,
sometiéndose a revisién de elementos a la entrada y salida de las mismas

15) El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

16) EI SENA efectuard al oferente las retenciones que en materia de impuestos y contribuciones tenga
establecida la Ley.

17) Las omisiones o ambigiiedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no exoneran
al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos o bienes de primera calidad,
si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, deberd hacer
corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecucién del contrato

18) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, El riesgo y
propiedad de los productos o elementos seran asumidos por parte del PROVEEDOR hasta que se
realice la entrega total a satisfaccidn en el lugar indicado.

19) Atender el llamado de la Entidad para la suscripcion de la respectiva acta de inicio y liquidacion del
contrato.

20) Cumplir las obligaciones contractuales establecidas en el acépite “IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y
AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS”, del
presente estudio previo

21) Conforme a la Circular SENA No: 01-3-2020-000193 del 28/10/2020, se aplicaran los Lineamientos y
requisitos para la recepcién de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores: - Si
el contratista o proveedor no se encuentra taxativamente sefialado en el articulo 7 de la Resolucidn
000042 de 2020 de la DIAN, estd obligado a facturar electrénicamente, por lo anterior, le corresponde
la presentacion de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los bienes y/o servicios contratados. Por lo tanto, todas las areas del SENA encargadas
de la recepcién de facturas en cabeza inicialmente de los supervisores de contrato, deberan
establecer si el emisor estd obligado expedirla de forma electrénica, consultando el cronograma
establecido en la mencionada resolucidn, verificando el cédigo de la actividad econdmica principal
registrada en el RUT, para constatar la fecha a partir de la cual el proveedor estd obligado a facturar
electronicamente. Para la recepcién de la factura electrdnica, el proveedor o contratista deberd
remitirla al SENA directamente al correo electrdnico de supervisor de contrato, en formato pdf. (la
representacion grafica) y el formato XML. - Si el proveedor o contratista no esta obligado a expedir
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factura electrdnica de venta, por tratarse de un no responsable del IVA o porque se encuentra en los
sujetos no obligados, segun el articulo 7 de la Resolucién No. 00042 de 2020, entonces se debera
elaborar el documento soporte en adquisiciones a no obligados a facturar, para lo cual se estara
proximamente impartiendo instrucciones, una vez el SENA defina el procedimiento para estos casos.
Mientras esto ocurre se recibird el documento de cobro que suministre el no obligado a facturar, para
dejar traza de la transaccidn e iniciar con este la solicitud de tramite de pago, junto con los demas
documentos establecidos de acuerdo con el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramite de Pagos” publicado en la plataforma Compromiso

22) Las solicitudes de modificaciones para los contratos deben realizarse por lo menos 15 dias calendarios
antes del vencimiento del plazo de ejecucién de los mismos, so pena de no ser aceptada, habida
cuenta que se requiere la actualizacién del PAA y de tramites administrativos para su autorizacién

23) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

RIESGOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

- Consumo de alimentos y bebidas

- Viabilidad de enfermedades trasmitidas por alimentos (ETA) e intoxicaciones alimentarias.

- Riesgos de Seguridad: Materializacidn de accidente de trabajo, - Potencial de lesiones o afectaciones
alasalud

- Riesgo: Eléctrico/Energias peligrosas/trabajo en alturas/espacios confinados/ accidentes de transito.

- Riesgo Fisico

- Riesgo Quimico

- Riesgo Psicosocial

- Riesgo Locativo: Caidas a mismo y a diferente nivel.

- Riesgo Bioldgico

- Riesgo Mecdnico

- Riesgo Biomecdnico

- Riesgo Publico

- Riesgo Tecnoldgico: Incendio y explosidon

- Riesgos por Fendmenos Naturales

APOYO TECNICO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

DESCRIPCION DEL CRITERIO REQUERIDO

Sl NO N/A

Requisitos transversales para el prestador de los servicios
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Opcion 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST
firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Sistema de
Curso de SG-SST de 50 Horas o su p tractual Gestion de
actualizacién y/o Curso de 20 Horas y recontractua Seguridad y Salud -
licencia de seguridad y salud en el trabajo del en el trabajo
profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacion de autoevaluacion de
estandares minimos emitido por ARL.
Relacion del personal que ingresa a las
instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion a Sistema de Antes del acta
EPS, AFP y ARL. Gestion de de
Contractual . A
Seguridad y Salud inicio del
Nota: Aplicable Unicamente cuando se en el Trabajo contracto
requiere ingreso de personal externo ala
entidad para el cumplimiento de contrato.
Presentar un informe de gestion de manera
mensual los primeros 5 dias del mes que
incluya:
* Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a
resolucién 0312 de 2019 junto con el reporte
de accidentalidad de la ARL del personal que .
L . . Sistema de
desarrolla las actividades al interior de la L
. Gestién de
entidad Contractual .
N Seguridad y Salud
Acta de entrega de elementos de .
. en el Trabajo
proteccidn personal
* Charlas preoperacionales
*Gestion del SISO de la obra
* Desarrollo de inspecciones planeadas para
la identificacién de condiciones de obra
* Procedimiento seguro para el desarrollo de
actividades criticas y permisos de trabajo
e o . . . Sistema de Antes del acta
Certificacién y Hoja de vida de equipos o Gestion de
herramientas a utilizar con sus soportes de Contractual . de
. Seguridad y Salud inicio del
mantenimiento. | Trabai
en el Trabajo contracto
Sistema de
Botiquin de primeros auxilios, camilla y Gestion de
Contractual

extintor con su respectiva sefializacion.

Seguridad y Salud
en el Trabajo

GCCON-F-046 V.06

13



SENA

N

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGETICO (S)
- Consumo de insumos quimicos

- Generacion de residuos peligrosos

- Consumo de agua

- Consumo de energia

APOYO TECNICO  CUMPLIMIENTO =~ OBSERVACIONES

DESCRIPCION DEL CRITERIO REQUERIDO

Sl | NO | N/A

Criterios para la contratacion de los mantenimientos

, Sistema de
Mantener productos quimicos debidamente .
. . Gestion de
etiquetados acorde con lo establecido en el .
. . Seguridad y Salud
Sistema  Globalmente  Armonizado de .

e . Contractual en el Trabajo en
Clasificaciéon y Etiquetado de Productos articulacién con
Quimicos Decreto 1496 de 2018 y resoluciéon .

Sistema de

773 de 2021. Gestion Ambiental

Certificar y seguir la implementacién de las
recomendaciones de buenas practicas, en el
uso Eficiente de la Energia:
* En espacios con climatizacion deben
permanecer puertas y ventanas cerradas

. . o Sistema de
mientras se ejecuta el mantenimiento. =
* El sistema de iluminacidon debe permanecer Precontractual Gestion de la

. P Energia

apagado cuando no exista personal
ejecutando actividades de mantenimiento.
* Si se requiere uso de agua, debe ser de
manera responsable y eficiente, promoviendo
la reutilizacion en los casos que aplique.
Mantener en las instalaciones del SENA las
fichas de datos de seguridad de los productos
Quimicos usados.
Las fichas deberan ser las suministradas por el Sistema de
fabricante, comercializador o importador Gestidn de
acorde con definido en el Sistema Seguridad y Salud
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Contractual en el Trabajo en
Etiquetado de Productos Quimicos, las Fichas articulacion con
de datos de seguridad deben ser en idioma Sistema de
espariol, contener los 16 items que establece Gestion Ambiental

la Decreto 1496 de 2018 y resolucién 773 de
2021 vy estar actualizadas (fechas no
superiores a los 5 afios)
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En caso que se generen residuos durante el mantenimiento

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de
la Licencia Ambiental vigente del gestor con
quien gestionara el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o
disposicion final de residuos peligrosos.
Sistema de

. . Contractual . .
Nota: En las ciudades en las que aplique Gestion Ambiental
contar con permiso para movilizar aceite
lubricante usado, se debera entregar al SENA
los permisos de movilizador y los permisos
correspondientes exigidos por las
autoridades locales.

Residuos  Peligrosos  RESPEL: entregar
certificados de tratamiento, aprovechamiento
o disposicion final de los RESPEL generados
durante el mantenimiento, indicando las Post- Sistema de
corrientes de los residuos, fecha, sitio de contractual Gestion Ambiental
recoleccidn y las cantidades en kilogramos, en
un término no mayor a tres (3) meses después
de entregados los residuos.

Lavado de Tanques

Cinco (05) dias habiles después de ejecutadas
las actividades de mantenimiento vy
desinfeccién de los sistemas de

. Sistema de
almacenamiento de agua potable y haber -
X A Gestion de
llenado el tanque, se debera realizar las .
. , Seguridad y Salud
mediciones de los parametros de .
. . . s . Contractual en el Trabajo en
Fisicoquimicos y microbioldgicos, mediante . .
. . . articulacion con
laboratorio acreditado por la autoridad por la .
Sistema de

entidad que cuente con la capacidad
certificadora para dicho fin., garantizando el
cumplimento de lo establecido en la
Resolucién 2115 de 2007.

Gestién Ambiental

Requisitos transversales para el prestador de los servicios

Para la realizaciéon de mantenimientos de
infraestructura, donde se requiera utilizar en

las instalaciones del SENA equipos de uso Sistema de
significativo de la energia, se optara por elegir | Precontractual Gestion de la
a aquellos que demuestren que sus equipos Energia

sean mas eficientes energéticamente, siendo
este un criterio en la seleccion.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucidn
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucioén y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de DOS (02) MESES. El plazo se contabilizara a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Regional Chocd — Centro Agroambiental
del Chocé - CAC Direccion Carrera 12 28-71, Ciudad Quibdé. PBX (57 4) 6723800.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucién del contrato serd en la ciudad de QUIBDO en el departamento del Chocé.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el
Pagos que se porcentaje que
realizaran cada pago .
Requisito para el pago
durante el representa frente
contrato. al valor total del
contrato
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° Radicacién de la factura por parte del Contratista, previo de recibo a
satisfaccidn por parte del supervisor del contrato y presentacion de los
siguientes documentos:

e  Factura o documento equivalente.

e Informe detallado y soportado de actividades (incluye registro
fotografico)

e Se realizaran los pagos de conformidad con lo aqui descrito y de
acuerdo a los bienes y/o servicios efectivamente prestados o
entregados en el mes o fraccién, con la debida aprobacién de la
factura en la plataforma SIIF NACION, siempre y cuando el
supervisor del contrato haya solicitado los recursos (PAC) con un
mes de antelacion al pago de los mismos.

e Documento que acredite que el CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el
Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se
encuentra exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor
del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA vy del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la
Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas juridicas esta
acreditacién se debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si
hubiere lugar, o por el Representante Legal.

e Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a
satisfaccion por el Supervisor del Contrato y cumplidos los
requisitos exigidos, previa deduccidn de los impuestos, retenciones,
multas y descuentos a que hubiere lugar.

e Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la
factura esta condicion a fin de no efectuar la retencion.

e Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la
forma de pago establecida por la Entidad.

e Prorrogas, Adiciones, suspensiones y reinicios si fuere el caso, con
sus respectivas pdlizas y actas de aprobacion de pélizas.

e El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas
que generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y
favorable del SENA, las cuales deberdan quedar plasmadas en la
respectiva modificacion del contrato o contrato adicional, cuando
éste se requiera, para lo cual previamente se verificara la existencia
de disponibilidad de recursos presupuestales. Cualquier actividad
que se realice sin esta autorizacion sera asumida por cuentay riesgo
del contratista, de manera que el SENA no reconocera su costo.

e DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo seialado en el Art. 19 de la Ley
1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacion de los
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no

han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los
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documentos requeridos para el pago, el término para pago sdlo
empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del
SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las
normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las
partidas necesarias en éste.

e  Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a los documentos requerido para el tramite de pago en la plataforma Secop I, se presentan a
continuacion:

1.

2.

Organizar los documentos de la lista de chequeo en cada carpeta, segin corresponda GF, GCY FV

Para el cargue de las carpetas anteriormente mencionadas, debe ingresar al secop Il y dirigirse al punto
7 (ejecucion del contrato) —y darle crear

LISTA Y SERVICIOS 2026

1. GF_NIT_RP_MES_ARO.PDF - GF_8003235740_126_FEB_2026PDF.

« Registro presupuestal del compromiso.
+ Rt con fecha de impresicn o generacidn no mayor a 180 dias.

alperiodo objeto
de cabro.

. 30dias, por
ol Revisor Fiscal 0 Representante Legal para personas juridicas.
[° ad0dias,

tnicamente para el primer pago.

« Rolacién entrada de almacén (cuando aplique).
+ Notas de entradas de almacén.

+ Factura electénica

GC_NIT_RP_MES_ANO.ZIP - GC_8003235740_126_FEB_2026.2IP.
Certificacion de recibo a satisfaccidn, firmada por el supervisor del
contrato en la que ndique el valor y I reacién de facturas o documentos
equivaletes a pagar

Copia del documento contractual para el primer pago.

Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y
modificaciones.

3. FV_NF_NIT_RP_MES_ARO.PDF -

FV_125_8003235740_126_FEB_2026.PDF.
« Factura electiénica.

Informacion general

Condiciones

Bienes y senvicios

Documentos del Proveedar

i0s del conirato

puestal

Ejecucion del Contrato

Madiicaciones del Coiralo Crear

Incumplimiendos
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3. Luego procedo a realizar el registro con la informacién que tiene la factura, como se evidencia en el
siguiente pantallazo.

REGISTRO DE FACTURA

ko Pt
[IR—— T

ane . G -

[T

o

p—

[ ErTT——
ke, Fry
s B
ot gl B -
[rr—
Soirin Nonbr e docummsty

e e s o s i s
i
S

4. Luego procedo a cargar las carpetas o archivos GF, GC Y FV, en la opcién anexar, como se evidencia a
continuacion

REGISTRO DE FACTURA
Dascilgain PTG 6 SOCUTNSL:

N7 Pk PSAANIOS (U COTHAM (50 B5 (TAGE 9 (30NE) FprBadns

Luego le doy buscar documento

@ Mozilla Firefox = o B
O 8 www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Publica: ¥ ©¥ =

ANEXAR DOCUMENTO

Busear ocumento

anexoe. Haga. anexario.

Anexar  Gemar

1 localizada en su compulader, en casa conlraia el fempo de carga pucde ser superior al normal
o e impresién
umentos confidencialcs asignando una contrasena

5. Procedo a cargar las carpetas o archivos GF, GC, FV E INFORME DE ACTIVIDADES como se evidencia a

continuacion
REGISTRO DE FACTURA .
FECNA 0¢ TECEDCION OTIQINGI | Z01U212U28 Uk 23 E
Nimero de radicacion  FE - 343 N
Descripcion Nombre del documento

] GF_1077436729__2925_DIC_2025-1.pdf GF_1077436729_2925 DIC_2025-1.pdf Descargar Detalle

[Tl GC_1077436729_2925_NOV_2025(1)zip GC_1077436729_2925_NOV_2025(1)zip Descargar Detalle

|| Fv_FE-343 1077436720_2925_DIC_2026.plf FV_FE 343 1077436729_2925_DIC_2025.pdf Descargar Detalle

[Z] INFORME ACTIVIDADES EMPRESA EL FUTURD S.A.S.pdf INFORME ACTIVIDADE S EMPRESA EL FUTURO S.A.5.pdf Descargar Detalle

Bomar | Anexar

6. Luego le doy confirmar como aparece en la imagen ilustrativa
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Descripcion Nombre del documento

7. Por ultimo, le doy enviar

Fagotoz FE-30 IGO0 COP Fandents e ngiske

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o documento
equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites
de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para
el registro de la obligacién y trdmite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Donde el Registro Presupuestal - RP es el Numero de compromiso Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop Il del contrato en el Numeral 6, informacién presupuestal, parte final de la pantalla como
aparece en la siguiente imagen:

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccién, la empresa Limpieza Total envia
factura 88:
FV_88_103456789_001620_FEB_2026.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al Numeral 7 (ejecucion
del contrato) — plan de pagos- crear.

> Para el Registro Presupuestal lo conseguimos en Secop Il en el numeral 6 — INFORMACION
PRESUPUESTAL:

Informacién general

Condiciones
c i de gastos

Bienes y servicios

Tipo
Documentos del Proveedor

0 e Prosupuestal  30/01/2026 12:00 Generado
Documentos del contrato (coP) AmM

£

Informacién presupuestal

Saldo de compromisos CDP411.107.057 COP
Ejecucién del Contrato e

Saldo de compromisos AVF 0 COP

Modificaciones del Contrato Saldo total comprometido 411.107.057 COP.
Ottima consulta a SIIF Consulta Exttosa

Incumplimientos
Facha do consulta SIF  6/0212026 2:54 PM
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | E| presente seguimiento técnico,

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | administrativo, financiero, contable y juridico
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | 4 requiere conocimientos especializados, ni
quién realizaria la supervision: un perfil predeterminado. Pero si es
necesario que tenga asignadas funciones
relacionadas con el objeto contractual y que
tenga conocimiento sobre las
especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios que se pretenden adquirir en el

presente proceso de seleccion

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de PETRONA RENTERIA LUNA -
Instructor G20 — Correo electrénico prenteria@sena.edu.co , como supervisor del contrato. quién verificara la

correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en

cuenta el objeto de esta contratacidon la naturaleza y finalidad del contrato. Se aplicara las reglas

establecidas para el proceso de seleccién de conformidad con lo sefialado en la Ley80 de 1993, el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 142 de 2023, el Decreto
1860 de 2021 y demds normas aplicables a la materia.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son

aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la

Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar cdmo hara la verificacién correspondiente en la invitacién.

La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecera:

a) Eltérmino dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior.

b) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso,
tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de
que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

¢) Elmomento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd
a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.
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d) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.

v. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacidn.

vi. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

vii. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

viii. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

ix. La ofertay su aceptacién constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO

mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2026 es de $511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2 4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

24
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

NOTA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizardn las solicitudes de
limitaciéon que coincidan con lo establecido en el Analisis y Estudio del Sector. En caso que no se haya
sefialado nada en el referido documento, la limitacién correspondera a Mipymes nacionales, siempre que
se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el proceso corresponda a uno de minima cuantia, el SENA publicard un aviso mediante mensaje
publico dentro del proceso de seleccidn para informar si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior,
para conocimiento de todos los interesados

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS ($ $ 18.500.000) MCTE, IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

> Impuestos, tasas y contribuciones.

Los costos tributarios y de cualquier naturaleza que apliquen para la celebracién y ejecucion del contrato,
corren por cuenta del contratista, aspecto que debe tenerse en cuenta al preparar la oferta.

Las retenciones aplicadas depende de la modalidad del contrato, es decir, si es una compra o una
prestaciéon de servicio, también depende si es mantenimiento.

e Contrato de Compra

Se le aplica al sub total de la factura

Retencion en la fuente 2.5%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicidn, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se debera liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contrato de Prestacion de Servicio

Retencidn en la fuente 4%
Estampilla Pro UTCH 1.5%
Reteica 0.600
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Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)

Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicidn, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contratos de Obra — Concesiones

Retencién en la fuente 4%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Contribucién - FONSECON ( OBRA 5% CONCESION 2%)

Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)

Impuesto de Timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicion, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se debera liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $ 18,500,000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de ..
Fecha de . Posicion
CDP o CDP o L. Dependencia . Fuente Valor en Letras Valor en
. k . i vencimiento Catalogo de )
Vigencia| Vigencia Numeros.
del CDP Gasto
Futura Futura
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7226 | 04/02/2026 |31/12/2026 952223 C-3605-1300-4- | Propios | Diecinueve millones | $19.197.500,
40402A- ciento noventay
3605021-02 siete mil quinientos
pesos m/cte.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La entidad seleccionard mediante comunicacién de aceptacion de la oferta al proponente con el precio
mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este proceso de contratacién. La
comunicacion contendrd los datos de contacto de la Entidad y del supervisor, asi como un anexo con las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecuciéon del contrato, conforme a lo sefialado en los
Numerales 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021.

Asi mismo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional

5.1.1 Lotes
No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

FACTORES DE VERIFICACION RESULTADO
Capacidad Juridica. Habilitado/No habilitado
Capacidad Técnica. Habilitado/No habilitado

Requisitos legales ambientales, energéticos y de
g 8 8 y Habilitado/No habilitado

seguridad y salud en el trabajo

La capacidad juridica y capacidad técnica asi como los requisitos legales ambientales, energéticos y de
seguridad y salud en el trabajo serdn objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje. Esta verificacion estara a cargo del
personal designado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.
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5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidon de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situaciéon militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacidon militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidn militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social; y se verificara los cédigos de la actividad econdmica registrada en el
certificado guarden relacidn con el objeto contractual.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La

omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

i)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) aflo mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus integrantes 'y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
No aplica para minima cuantia
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

De igual forma el proponente también allegara copia del RUT Actualizado, con fecha de impresién menor
a 180 dias, en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada
con el objeto del presente proceso de seleccién y con las condiciones técnicas exigidas en el numeral 1 del
presente documento

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

33
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

a) EXPERIENCIA.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia con
certificaciones de contratos ejecutados y terminados, con entidades publicas o privadas, cuyo objeto,

alcance o actividades guarde relacién con el Objeto contractual, presentando UNO (1) Y MAXIMO TRES
(03) certificado de contrato (s) por proponente, cuyo valor sea el 100% del presupuesto oficial expresado
en SMMLV o varios contratos que sumen el valor del proceso. Un Consorcio o una Union Temporal
constituyen UN PROPONENTE.

El oferente deberd aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

- Razdn social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adiciones si los hay)

- Valor ejecutado - Duracién del contrato (fecha de iniciacién y terminacion.

- Direccion y Teléfono del Contratante

- Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus Obligaciones

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existen varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
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Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacidon y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacidon de los soportes.

Los oferentes deberan acreditar experiencia en cada una de las actividades requeridas, ya sea mediante
certificados de contratos que contemplen todas las actividades o que contengan actividades en forma
independiente. De igual forma anexardn la factura electrdnica que soporta el pago del contrato,

garantizando la identidad del proveedor de los bienes o prestador de los servicios facturados, y la del
emisor de la factura.

En este sentido una vez entrada en vigencia la Resolucion 000165 de 2023 de la DIAN los interesados
acreditardn la experiencia con el certificado del contrato mas la factura electrénica o documento
equivalente que respalde el pago del contrato o los que la Entidad requiera para la verificacidon de la
experiencia aportada.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes. La Entidad efectuard la conversidon del valor ejecutado de cada
contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcion del mismo.
Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios
2020 a 2025 asi:

Ao Valor del SMMLV

2026 $2.000.000
2025 $1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 S 877.803

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion Administrativa con cédigo GCCON-M-
001 version 07 y el Anexo De Verificacion y Evaluacidon del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA cddigo
GCCON-AN-001 versiéon 06 del SENA, el contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales
Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo detalladas en el anexo
“IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS” y discriminadas en las obligaciones Ambientales y de SST del presente
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documento, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente
generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

El contratista para el cumplimiento de este numeral deberd cumplir con lo solicitado en el acépite

“OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo descritas en el presente
documento.

5.2.2.2 De gestion ambiental

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion Administrativa con cédigo GCCON-M-
001 version 07 y el Anexo De Verificacion y Evaluacidon del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA cddigo
GCCON-AN-001 versiéon 06 del SENA, el contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales
Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo detalladas en el anexo
“IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS” y discriminadas en las obligaciones Ambientales y de SST del presente
documento, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente
generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

El contratista para el cumplimiento de este numeral deberd cumplir con lo solicitado en el acapite
“OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo descritas en el presente

documento.

5.2.3 De caracter financiero
No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

5.4. OFERTA ECONOMICA

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacidn contenida en SECOP Il.

5.4.1. CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

1. Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la presentacién
de ofertas parciales ni alternativas.

2. Lavalidez minima de la oferta econdmica serd de noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta
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la adjudicacidn del presente proceso de seleccion.

El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes requeridos, en las unidades de medida y
cantidades solicitadas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, por lo tanto, el valor ofertado por item
no podra superar el valor estimado por item determinado por lo Entidad en el estudio de mercado.

Los precios ofertados en el formulario del SECOP Il deben incluir todos los impuestos, costos directos e
indirectos, IVA y todos los costos derivados del proceso pues estos corren por cuenta del contratista, no
obstante, el oferente debera adjuntar formato de propuesta econdmica. En caso de diferencia de
precios entre el formulario econdmico diligenciado en la plataforma SECOP Il y el formato de propuesta
econdmica, prevalecera la informacién suministrada en el formulario econémico del SECOP Il.

La oferta debe ser clara y verificable matematicamente y se debe ajustar a lo establecido en el cuadro
de precios. La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se debe efectuar como
consecuencia de una accidn directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La oferta econdmica debe diligenciarse conforme se describe en el numeral 2.6

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANQOS, con los
impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar

Los valores contenidos en la oferta econémica pueden ser expresados en valores enteros o hasta con
maximo (2) decimales, los precios deben corresponder al valor unitario de cada producto incluidos
todos los costos directos e indirectos mas el valor correspondiente al IVA cuando aplique

Los precios contenidos en la propuesta “no estan sujetos a reajuste alguno”, por tal razdén, el
proponente deberd tener en cuenta en el momento de la elaboraciéon de estos, los posibles
incrementos durante el plazo de ejecucién pactado en el contrato.

El proponente adjuntara la “Oferta Econdmica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados
en los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR”,
en caso contrario la oferta se calificara como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos exigidos en
el pliego de condiciones, dard lugar a que la propuesta sea RECHAZADA
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13. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR del presente documento, y deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

- Validez minima de la oferta econdmica: noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta la
adjudicacion del presente proceso de seleccién.

- El oferente no podra modificar los items y/o su descripcion, presentar casillas en blanco de los
items solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas.

- Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.
El proponente deberd presentar su oferta discriminando el valor unitario por cada elemento
solicitado, el IVA y el valor total del item. El valor global de la oferta, incluido el IVA, disponible.
La oferta econédmica debe ser clara y verificable matematicamente.

- Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

- Carta de presentacidon de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté
debidamente autorizado para ello. La carta, ademas debe relacionar los datos de contacto
basico con el objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de proveedores; direccion
de la empresa, correo electrdnico, nimero de teléfono fijo y celular.

- Valor Artificialmente bajo: El oferente que presente una propuesta econdémica con valor
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los
fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al citado
porcentaje, las razones expuestas seran estudiadas por el Comité Técnico, el Comité de
contratacién y el Ordenador del Gasto, quienes establecerdn si hay justificacion.

- El valor unitario ofertado por item por El oferente no podra exceder el valor unitario promedio
estipulado por la entidad para cada item en el estudio de mercado. De pasarse en un solo item
serd inhabilitada la oferta.

Nota:

» EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Deberan
ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual
prevalecera sobre la informacidn contenida
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5. OTROS DOCUMENTOS: Certificacion bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nUmero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicidon no
superior a 3 meses.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Sl NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacidén de muestra] | NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO X
para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del proponente.]

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: Desde la suscripcion del contrato, por el (10%) del valor del contrato, vigente
por el plazo del contrato y 02 afios mas.

Nota: En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLYV aplican las
reglas establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el ( 20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y (04) meses mas.

Calidad del servicio: Por el ( 20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y (04) meses mas.

En los casos en que se prorrogue y/o suspenda el plazo de ejecucién y/o se aumente el valor del contrato, el
contratista se compromete a realizar las actualizaciones pertinentes de las garantias constituidas y ampliar el
plazo o valor resultante, dentro de los tres (03) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

De acuerdo al contenido del articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la entidad

estatal, hara efectivas las garantias asi:
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1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y ordene el pago al contratista
y al garante, bien sea de la cldusula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de
caducidad constituye el siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe ordenar el pago al contratista
y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento, puede hacer efectiva la
cldusula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la
reclamacion para la compaiiia de seguros.

NOTA: La garantia de cumplimiento, debera publicarse en Secop Il junto con el clausulado y el recibo de pago
y expedirse teniendo en cuenta ademas de lo descrito por la compafiia aseguradora, la siguiente informacion
y firmada por el tomador:

- Asegurado/Beneficiario: SENA
- Despacho de la Regional Chocé
- Direccidn: Carrera 1 No. 28-71 — Quibdé. Teléfono: (4) 6723800

9. ACUERDOS COMERCIALES

En atencién a la modalidad de contratacién, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales
vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacion de los
Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, version M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben
hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado.”.

10. ANEXOS

Anexo 1 Andlisis del sector — Estudio de Mercado
Anexo 2 Matriz de Riesgos

Anexo 3 A la invitacidn publica

Anexo 4 CDP

Formato 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Diligenciar este formato y presentarlo con el
modelo y versién del SENA, los demas formatos en membrete y logo del proponente

- Certificaciéon De Aceptacion De Sanciones Establecidas En El Articulo 442 Del Cadigo Penal (Ley 599
De 2000)
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- Certificacion De Aplicacion De Normas De Prevencion Y Control Del Lavado De Activos Y
Financiacién Del Terrorismo

- Aceptacion Del Pacto De Transparencia

- Autorizacién Para Notificacién Electronica De Actos Administrativos

Formato 2. CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES:

- Formato Certificacién Por Persona Juridica
- Formato Certificacion Por Persona Natural

Formato 3. CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL:
- Documento De Conformacién De Consorcio
- Documento De Conformacién De Unién Temporal

Formato 4. AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
EDAD

Formato 5. CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO

Formato 6. CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
ANTERIORES

El presente documento se suscribe el 24 de septiembre de 2026
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CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ

Director Regional con funciones de Subdirector de Centro (E)
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