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Albania Caquetá, 31 de agosto de 2026 
 
 
Señores 
 
FUNDACION VOLVER A NACER 
NIT: 900.797.151-9 
Fundacionvolveranacer2012@hotmail.com 
 
 
GRUPO EMPRESARIAL G-SOINSUR S.A.S 
NIT: 901.571.837-5 
gruposoinsursas@gmail.com 
 
 
FUNDACION AMAZONICA CORAZON VERDE 
NIT: 900.246.552-5 
Fundamazonica2024@gmail.com 
 
 
Ref: Solicitud de cotización para estudio de mercado. 
 
El Secretario de Gobierno, Seguridad, Movilidad, Gestión Humana y Desarrollo 
Comunitario, está elaborando el estudio de mercado para confirmar el valor de unos 
artículos de un proceso de selección, con el fin de contratar, ” SUMINISTRO DE 
EQUIPOS, MUEBLES Y ENSERES, ÚTILES Y PAPELERÍA PARA EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
ALBANIA CAQUETÁ.” por lo anterior solicitamos su valiosa colaboración en el sentido 
de cotizar de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas en la siguiente tabla: 
 
ITEM DESCRIPCIÓN REFERENCIA UNIDAD CANT 

1 TONER EN POLVO POLVO TONER MULTIPROPOSITO X 
KILOGRAMO  

UNIDAD 4 

2 COMPUTADOR TODO 
EN UNO 

COMPUTADOR TODO EN UNO, COLOR: 
NEGRO, MODELO: AIO 3 24IAP7, 
PROCESADOR: INTEL CORE i3 1215U, 
CANTIDAD DE NUCLEOS: 6, CANTIDAD DE 
SUBPROCESOS: 8, VELOCIDAD BASICA DEL 
PROCESADOR: 1,2GHZ, VELOCIDAD MAXIMA: 
4,40GHZ GRAFICOS: GRAFICOS UHD INTEL 
PARA PROCESADORES INTEL DE 12 
GENERACION, TIPO DE ALMACENAMIENTO 
DE DISCO: SSD M.2 512GB NVME GEN3 PCI-
E, CAPACIDAD DE MEMORIA RAM: 8GB DDR4 
3200MHZ, PANTALLA: LED 24" FULL HD (1920 
X 1080), BLUETOOTH, WIFI, CAMARA WEB 
INTEGRADA, COMBO DE MOUSE Y TECLADO 
DE CABLE, 

UNIDAD 1 
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PUERTOS: PUERTOS USB: 4 , HDMI: PUERTO 
RJ-45:  

3 IMPRESORA  IMPRESORA MULTIFUNCIONAL ECOTANK A 
COLOR L3210 INTERFAZ: ALÁMBRICA DE 
ALTA VELOCIDAD (COMPATIBLE CON USB 
2.0) VELOCIDAD DE IMPRESIÓN: NEGRO 33 
PPM Y COLOR 15 PPM (BORRADOR, 
A4/CARTA) TAMAÑO MÁXIMO DE IMPRESIÓN: 
215.9 MM X 1.200 MM RESOLUCIÓN DE 
IMPRESIÓN: HASTA 5760 DPI X 1440 
DPISOPORTE DE PAPEL: 
ESTÁNDAR/FOTO/SOBRES/FOTOS SIN 
BORDES 

UNIDAD 1 

4 CAJAS DE LAPICERO 
NEGRO 

SEMIGEL 0,7 MM X 12 TINTA NEGRA 
CAJA 4 

5 CAJAS DE RESMA 
TAMAÑO CARTA 

CAJA X 10 X 500 HOJAS, TAMAÑO CARTA, 81/2 
X 11", 21,6 X 27, 9 CENTIMENTROS - 75 G/M2 CAJA 24 

6 PAQUETE DE SOBRE 
MANILA 

TAMAÑO CARTA X100 - DISEÑO MENILA - 
ANCHO 29 X ANCHO 21 - TIPO DE CIERRE 
DOBLEZ 

PAQUETE 1 

7 ROLLOS DE CINTA 
TRANSPARENTE 

MEDIANO 

CINTA TRANSPARENTE MEDIANA 48MM X 
100MM REF. 53380 X 6 UNID PAQUETE 1 

8 CAJAS DE CLIC DE 
COLORES 

 CLIP PARA PAPEL EN COLORES 33MM/100 
PIEZAS CAJA 40 

9 TARROS DE COLBON 
PEQUEÑO 

TARROS DE COLBON PEQUEÑOS 250 GR/ 06 
UNIDADES PAQUETE 1 

10 PAQUETES 
BANDERITAS 

PLASTICAS ADHESIVAS 

PAQUETES BANDERITAS PLASTICAS 
ADHESIVAS UNIDAD 80 

11 TONER PARA 
IMPRESORA 

CF217A 
UNIDAD 2 

12 TAMBOR UNIDAD DRUM 
ALTERNATIVO 
IMPRESORA 

CF219A 

UNIDAD 2 

13 TONER PARA 
IMPRESORA 

CE505A/CF280A 
UNIDAD 2 

14 TONER PARA 
IMPRESORA 

W1500A 
UNIDAD 2 
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15 UPS UPS INTERACTIVA BT-601 GOOVA /360W, 8 
TOMAS 8 TOMAS REGULADOR COLOR 
NEGRO. 

UNIDAD 4 

16 LAPIZ MINA NEGRA LAPIZ GRAFITO HB No.2 OE-150 12UNIDADES 
POR 05 CAJAS 

PAQUETE 1 

17 CARPETAS CARPETA CUATRO ALETAS BLANCAS  
TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 500 UNIDADES  PAQUETE 4 

18 TINTA ROJA REF. ZEE-C7100/M  LITRO 2 

19 TINTA AMARILLA REF. ZEE-C7100/Y LITRO 2 

20 TINTA AZUL REF. ZEE-C7100/C LITRO 2 

21 CD-DVD DVD-R VIRGEN TORRE X50 DISK 4.7GB 
GRABABLE EXCELENTE CALIDAD 

PAQUETE 6 

 
 Debe tener en cuenta las siguientes condiciones que impactaría el valor a cotizar:  

 

Lugar de 
entrega:  

Municipio de Albania Caquetá. 

Plazo de 
entrega:  

El plazo de ejecución del contrato será de quince (15) dias  

Forma de pago:  El Municipio pagará al contratista el valor del 100% del contrato una 
vez se dé total cumplimiento al objeto del contrato a entera 
satisfacción del Municipio, previa certificación por parte del 
supervisor del contrato y a la firma del acta de terminación y 
liquidación final del contrato 

Término de 
pago:  

10 días después de la radicación de la factura o cuenta.   

Impuestos 
nacionales: 
 
 

Tributo  Tarifa  

RETEFUENTE 3.5% 

Total  3.5% 
 

Impuestos 
territoriales: 

TRIBUTO  TARIFA  

Estampilla pro cultura 2% 

Estampilla pro universidad 0.5% 

Estampilla pro adulto mayor 4% 

Estampilla pro Electrificación rural 1% 

Tasa pro deporte 2% 

Rética 4/1000 

Iva 15.0% 

Estampilla Pro-Justicia Familiar 2% 

Estampilla Pro Hospital Detal 
María Inmaculada. 

0.25% 

 

Garantías 
contractuales:  

En atención a la forma de pago definida para el presente proceso y 
para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en 
virtud del contrato que se celebre, en atención al análisis efectuado 
de los riesgos atribuidos a las partes, el contratista deberá constituir 
a favor del MUNICIPIO DE ALBANIA, una garantía que ampare. 
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Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento  Diez por ciento (10%) 
sobre el valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) 

meses más  

Calidad de 
los bienes   

Diez por ciento (10%) 
sobre el valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) 

meses más 

 
En atención a lo establecido el artículo  2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, Las garantías que los oferentes o contratistas 
pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones 
son: contrato de Seguro contenido en una póliza, Patrimonio 
autónomo, Garantía Bancaria, en cuyo caso la Alcaldía de ALBANIA 
verificará el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la 
entidad estatal requisitos del mecanismo empleado de acuerdo con 
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el cual, en todo caso, 
deberá contener las coberturas antes mencionadas. 

 
La presentación de la cotización es exclusivamente para la elaboración del estudio de 
mercado, por ende, no genera obligaciones para las partes, y se radica en la oficina de 
ventanilla única  o al correo secretariadegobierno@albania-caqueta.gov.co hasta el 01 
de septiembre del 2026 
 
 
   
 
 
 
 
FRANCISCO JAVIER OSSO 
C.C.: 6.804.320 de Florencia Caquetá 
Cargo: Secretario de Gobierno, Seguridad, Movilidad, Gestión Humana y Desarrollo 
Comunitario 
 

 

Proyectó Francisco Javier Osso     S.G-S.M-G.H-D.C  

Elaboró Francisco Javier Osso     S.G-S.M-G.H-D.C  

Revisó Francisco Javier Osso     S.G-S.M-G.H-D.C  
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