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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Direccién Regional
ORDENADOR DEL GASTO Henry Fernandez Hernandez — Director (E) Regional
OBIJETO Suministrar papeleria, utiles de escritorio, téner, tintas, cintas de impresos para el

Despacho Regional, Centro Agroindustrial y Centro de Comercio y Turismo del
SENA regional Quindio.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), como entidad publica adscrita al Ministerio del Trabajo, tiene
la misidn de contribuir al desarrollo social y econédmico del pais mediante la formaciéon profesional integral
y la articulacién con el sector productivo, promoviendo el fortalecimiento de las competencias laborales
de la poblacién y su incorporacion en actividades productivas que impulsen el desarrollo nacional.

En cumplimiento de esta misidn y de sus funciones institucionales, es deber de los funcionarios publicos
velar por la adecuada conservacién, administracién y uso de los bienes del Estado, entendidos no solo
como los elementos fisicos, sino también como la informacion contenida en los documentos producidos
en el ejercicio de las funciones institucionales. En este sentido, la gestién de la informacién y los
documentos adquiere especial relevancia en el marco del cumplimiento de la normatividad aplicable.

En concordancia con lo anterior, surge la necesidad de la Regional Quindio del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA de adelantar la contratacién para la adquisicion de téner y utiles de escritorio,
indispensables para el desarrollo de las actividades administrativas y el adecuado funcionamiento de las
diferentes dependencias.

La presente necesidad se encuentra directamente relacionada con el cumplimiento de las funciones de
apoyo a la gestidn institucional, las cuales garantizan la continuidad de los procesos misionales,
especialmente aquellos asociados a la formacidn profesional integral, la atencién al ciudadano, la gestion
juridica, administrativa y financiera.
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Si bien la entidad ha venido avanzando en la implementacidn de mecanismos que optimizan la gestion
documental, persisten actividades que requieren el uso de elementos como téner y Utiles de escritorio,
necesarios para el desarrollo de labores administrativas y la atencién de procesos que, por su naturaleza
operativa, demandan estos insumos.

La contratacidon de estos elementos es de caracter recurrente, toda vez que dentro del desarrollo continuo
de las actividades administrativas se requiere de manera permanente su utilizacidn, con el fin de asegurar
la eficiencia, calidad y oportunidad en la prestacién del servicio publico. Su consumo y desgaste hacen
indispensable su reposicion periddica para evitar interrupciones en la operacién institucional.

Asi mismo, estos elementos permiten:

» Garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos de impresion mediante el suministro de
téner.

» Apoyar diferentes actividades administrativas necesarias para la operacién institucional.

> Facilitar el desarrollo de las funciones en las distintas dependencias.

» Asegurar condiciones adecuadas para el desempefio laboral de los funcionarios.

En ese orden de ideas, la adquisicién de estos bienes se constituye en un requisito necesario para el
cumplimiento de los objetivos institucionales y la adecuada prestacidn del servicio publico a cargo del
SENA.

Finalmente, se determina que la presente contratacion puede adelantarse mediante la modalidad de
minima cuantia, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015,
teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes a adquirir, su disponibilidad en el mercado y el valor
estimado del proceso, garantizando asi la seleccidon objetiva del contratista y el uso eficiente de los
recursos publicos.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Fecha estimada Estado de
de inicio de B Slinad® Dunaciondel  Modalidadde  Fuente delos Valor estimado en la vigencia yeroonc " solicitudde  Unidadde .o
proceso de st contrato seleccion recursos wal i 0ene vigencias  contratacion

seleccion futuras

Cédigo

UNSPSC Valor total estimado

Descripcion

14111826 63_180_Suministrar papeleria, ifiles de escritorio, toner,  Marzo Marzo 9 Mes () Minima cuantia  Presupuesto 56,822 000 COP 56.822.000 COP No NA - Quindio
14111524 tintas, cintas de impresos para el despacho regionaly de entidad
14111532 centros de formacién del sena regional nacional
44121706 quindio, vigencia 2025

44121708

44121804

44121503

44121504

44121505

44121506

44122000

24112404

44121716

31162600

44121613

44121615

44121619

44121702
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Papeleria y utiles de oficina 14111500 Papel para imprimir y escribir
2 Papeleria y utiles de oficina 14111600 Papel especial y de uso artistico
L . Productos de recubrimiento y
3 Papeleria y utiles de oficina 14111800 L
laminacién de papel
4 Papeleria y utiles de oficina 14121500 Papel para embalaje y empaque
5 Papeleria y utiles de oficina 26111700 Baterias y pilas no recargables
6 Papeleria y utiles de oficina 27112700 Herramientas manuales eléctricas
7 Papeleria y utiles de oficina 30262500 Materiales sellantes termoplasticos
8 Papeleria y utiles de oficina 31201500 Cintas adhesivas
9 Papeleria y utiles de oficina 31201600 Adhesivos
L. . Dispositivos de almacenamiento
10 Papeleria y utiles de oficina 43201800 . L.
informatico
11 Papeleria y utiles de oficina 43211800 Accesorios para computador
12 Papeleria y utiles de oficina 44102400 Accesorios para impresion y marcado
13 Papeleria y utiles de oficina 44102900 Accesorios para maquinas de oficina
14 Papeleria y utiles de oficina 44111500 Materiales y productos para archivo
L. . Tableros y accesorios para
15 Papeleria y utiles de oficina 44111900 .,
presentacion
16 Papeleria y utiles de oficina 44121600 Instrumentos y equipos de escritorio
17 Papeleria y utiles de oficina 44121700 Instrumentos de escritura
L L Repuestos y accesorios para
18 Papeleria y utiles de oficina 44121900 . .
instrumentos de escritura
19 Papeleria y utiles de oficina 44122000 Carpetas, archivadores e indices
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L . Sujetadores y elementos de fijacion
20 Papeleria y utiles de oficina 44122100
para documentos
21 Papeleria y utiles de oficina 55121800 Identificacion y sefializacion
22 Papeleria y utiles de oficina 60102800 Sellos y fechadores
23 Papeleria y utiles de oficina 60121500 Materiales para dibujo y borrado
Téneres y consumibles de Suministros para impresoras, faxes y
24 . ., 44103100 .
impresion fotocopiadoras

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBJETO

Suministrar papeleria, utiles de escritorio, téner, tintas, cintas de impresos para el Despacho Regional,
Centro Agroindustrial y Centro de Comercio y Turismo del SENA regional Quindio.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Minima cuantia

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
N/A

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

LOTE # 1: PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO

cODIGO P CANTIDAD
ITEM UNSPC DETALLE Y ESPECIFICACION TECNICA UNITARIA | UNIDAD DE MEDIDA
1 44102900 | PEGANTE EN BARRA DE 40GR, COMPUESTO POR GLICERINA, SIN COMPONENTES TOXICOS EN BASE 1 UNIDAD
ACUOSA SIN SOLVENTES. NO MANCHA, FORMA CILINDRICA CON CIERRE HERMETICO.
2 44102900 | CLIP ESTANDAR PEQUENO DE ALAMBRE METALICO GALVANIZADO X 100 UNIDADES. 1 CAIA
3 44102900 | CLIP JUMBO EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO X 100 UNIDADES 1 CAIA
BANDERITAS ADHESIBLES MATERIAL PLASTICO, MEDIDA 10MM X 40 MM, COLORES SURTIDOS,
4 44102900 | o Lete bOR 100 UNIDADES 1 PAQUETE POR 100
5 44102900 | BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO TRANSLUCIDO O 1 CAIA
COLOR; PUNTA METALICA, RETRACTIL O CON TAPA. CAJA X 12 UNIDADES.
LAPIZ DE GRAFITO MINA 2B NEGRO CON BORRADOR, MADERA RESISTENTE, MINA SUAVE, DE
6 44102900 | GRAFITO EN REFERENCIA 28, CON MAS CONTENIDO DE GRAFITO, MINA MUY RESISTENTE, TRAZO 1 CAIA
MAS OSCURO X 12 UNIDADES.
GANCHOS PLASTICOS LEGAJADORES PLASTICOS (MATERIAL: PLASTICO LIBRE DE ACIDO O METAL
INOXIDABLE)
7 44122017 |, 1 AMANO ESTANDAR: 8 CM A 10 CM. 1 PAQUETE
« SISTEMA DE FIJACION: DOS PUNTAS CON BROCHE O SISTEMA DE PRESION.
« CAPACIDAD: APROXIMADAMENTE 200 HOJAS.
8 44122003 | CARPETAS 4 ALETAS BLANCAS (ANEXO FICHA TECNICA) CON ROTULO IMPRESO EN SU PORTADA 1 UNIDAD
9 44122000 | CARPETAS CARA Y CONTRACARA VERDE CLARA LOGO SENA (VER MODELO) 1 PAR
10 31201517 | CINTA ANCHA DE EMPAQUE TRASPARENTE 1 UNIDAD
11 60102804 | FECHADORES 1 UNIDAD
CAJAS DE ARCHIVO (VER FICHA TECNICA)
DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO: 20 CM. X ALTO: 25 CM. X LARGO: 39 CM.
DIMENSIONES EXTERNAS: ANCHO: 21 CM. X ALTO: 265 CM. X LARGO: 40 CM.
12 44111515 | DISENO: INCLUYE UNA APERTURA FRONTAL CON PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA 1 UNIDAD
PARA SU MANIPULACION. LAS CAJAS NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE FACILITEN LA
ENTRADA DE POLVO E INSECTOS.
MATERIAL: CAJAS PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT CORRUGADO DE PARED SENCILLA.
PAQUETE POR 2
13 26111702 | PILAS ALCALINA TRIPLE AAA 1 UNIDADES
PAQUETE POR 2
14 26111702 | PILAS ALCALINA DOBLE AA 1 UNIDADES
15 43201827 | MEMORIAS USB MiNIMO DE 128 GBS DE CAPACIDAD 1 UNIDAD
16 60121535 | BORRADOR DE NATA 1 CAJA X 50 UNIDADES
17 44121708 | MARCADORES SURTIDOS PERMANENTE 1 CAJA X 10 UNIDADES
18 44121904 | TINTA PARA MARCADORES RECARGABLES ROJA-NEGRA Y AZUL 1 UNIDAD
19 14111502 | PAPEL CRISTAL PARA EMBALAJE ROLLO PAPEL VINIPEL 20 PULGADAS X 400 METROS 1 ROLLO
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20 | 44111912 | BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD

21 | 44121618 | TUERA DE TITANIO INOXIDABLE 8 PULGADAS GRANDE OE-229 OFFIESCO COLOR PLATEADO UNIDAD

22 | 44121716 | RESALTADOR CARACTERISTICA DESECHABLE CAJA X 12 CAIAX 12

23 | 14111513 | CUADERNO DE NOTAS, LIBRETA PASTA DURA OFICINA A5 UNIDAD

24 | 31201503 | CINTA DE ENMASCARAR TESA 48MM X 25 MT. UNIDAD

25 | 44121621 | TABLA PLANILLERA OFICIO ACRILICA UNIDAD

26 | 44121630 | COSEDORA/GRAPADORA METALICA REF. 2610 TRITON UNIDAD

27 | 44122107 | GRAPAS PARA COSEDORA DE OFICINA STANDARD 26/6 X 5000 UNIDADES CSJN?D);‘EOE(;O

28 | 44121612 | BUSTURY/CUTTER DURAMAX PRO-ACERO JAPONES MULTIPROPGSITO CON TRABA SEGURIDAD UNIDAD

29 | 44121905 | HUELLERO DACTILAR DE TINTA NEGRA UNIDAD

30 | 14111530 | NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76MM COLORES NEON X 250 HOJAS UNIDAD X 250 HOJAS

31 | 14111506 | PAPEL OPALINA BLANCO TAMARO OFICIO RESMA X 25 UNIDADES Rj;?g’;;::

32 | 55121804 | TARIETA PVC X 100 PARA CARNETIZACION TAMARO STANDARD FONDO BLANCO PAQS,\E“T; ;[?E"S 100

33 | 55121804 | PORTA CARNE VERTICAL CON TIRA LOGO SENA (COLOR A DEFINIR) UNIDAD
SACA GANCHOS CONSTRUCCION METALICA, EN PLASTICO DE ALTA RESISTENCIA, PUNTAS FUERTES,

34 | 44121613 | LCEcENTACION POR UNIDAD. UNIDAD

35 | 27112717 | PISTOLA DE SILICONA DE ALTA TEMPERATURA 11.5MM DE DIAMETRO UNIDAD

PAQUETE X 6

36 | 30262505 | BARRA DE SILICONA DE 11,5 MM X 6UNIDADES UNIDADES

37 | 14111800 | PAPEL CONTAC TAMARO 0.45 X 20 MT UNIDAD

38 | 14121504 | PAPEL KRAFT ROLLO DE 48 PULGADAS DE ANCHO X 210 MT DE LARGO. CALIBRE 125 GR ROLLO
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE DE TINTA NEGRA A BASE DE ALCOHOL, CON CUERPO

39 | 44121708 | o) \<TICO Y PUNTA BISELADA DE 3 ANCHOS, CAJA X 10 UNIDADES CAJAX 10 UNIDADES
TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE BORRASECO NEGRO. FRASCO CON SISTEMA DE GOTEO X 30

40 | 44121708 UNIDAD
ML

41 | 14111605 | PAPELIRIS TAMANO CARTA VARIADO X 100 UNIDADES UNIDAD X 100

UNIDADES

42 | 14111519 | CARTULINATAMARO 70 X 100 CMS UNIDAD DE MEDIDA PLIEGO CARACTERISTICA IRIS COLOR UNIDAD
SURTIDO
FOAMY PLIEGO ENTRE 90 Y 100 CM Y ENTRE 68 Y 72 CM, CALIBRE ENTRE 1.8 A 2 MM, COLORES

43 | 14111606 | o\ eTip0S NOMBRE FOAMY UNIDAD
SILICONA LIQUIDA TRANSPARENTE DE APLICACION EN FRIO, CONTENIDO DE 250 ML. EN ENVASE

44 | 31201616 | b )cTicO CON APLICADOR UNIDAD
CHINCHON INDICADOR TRASLUCIDO CON CABEZA PLASTICA DE CRISTAL, COLORES SURTIDOS, CON

45 | 44122121 | \\TA FINA PARA MEJOR PERFORACION CAJA X 50 UNIDADES CAJAX 50 UNIDADES

46 | 44121902 | PORTAMINA 2 MM PLASTICO CAJA X 12 UNIDADES CAJA X 12 UNIDADES

47 | 44121902 | MINA PORTAMINAS DE 2 MM CAJA X 12 UNIDADES CAJA X 12 UNIDADES

48 | 44122104 | GANCHO CLIP MARIPOSA MEDIANO CAJA X 50 UNIDADES CAJA X 50 UNIDADES

49 | 43211802 | PAD MOUSE LISO UNIDAD

50 | 44121619 | SACAPUNTAS MANUAL DE LAPIZ PUNTA LARGA CON DEPOSITO 1
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51 44102412 | ETIQUETAS ADHESIVAS 100X25MM TRANSFER TERMICA-PARA IMPRESORA ZEBRA SATO TSC 1 ROLLO
UNIDAD X 50

52 44102412 | ADHESIVO MATERIAL MATE PHOTO PAPER FORMATO A4 130GR, X 50 UNIDADES 1 UNIDADES
UNIDAD X 50

53 44102412 | ADHESIVO MATERIAL GLOSYY BRILLANTE FORMATO A4 135GR, X 50 UNIDADES 1 UNIDADES

LOTE # 2: TINTAS Y TONER
o Cantidad . n
ITEM CODIGO UNSPSC NOMBRE Y MARCA IMPRESORA DESCRIPCION DETALLADA Unitario Unidad de Medida
1 44103112 ZEBRA ZC300 Series 800300 - 350 COLOR YMCKO 1 CINTA
2 44103103 SAMSUNG CX-D6555A SCX-6545 /6555 / 6811 1 TONER
3 44103103 SAMSUNG ProXpress M4580FX MLT - D303E / XAA 1 TONER
4 44103103 HP CE255X - 55X Laserlet pro m521dn MFP (M521) 1 TONER
5 44103103 HP P1606 Laserlet 1 TONER
6 44103103 KYOCERA TK-3442 ECOSYS MA6000ifx 1 TONER
7 44103103 SAMSUNG Multixpress m5370Ix MLT-D358S/XAX 1 TONER
. 50135324-001, 110mm X 300Metros y
8 44103112 HONEYWELL PCA42T Plus Desktop Printer Rodillos Part Nro 50132271-001 1 CINTA
9 44103103 BROTHER NBTN890-B5 MFC-L6S0DW 1 TONER
10 44103103 RICOH MP501 MP501 1 TONER
11 44103103 OKI MPS 5500mb P/N 521225601 1 TONER

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

> Suministro: Suministrar los consumibles objeto del contrato en las cantidades, especificaciones

técnicas, referencias y demds condiciones establecidas en el estudio previo, ficha técnica y oferta
presentada.

Calidad de los productos: Entregar productos nuevos, originales de fabrica (OEM), sin uso, no
remanufacturados, no reconstruidos, no reciclados o recargados y conservando el empaque
original completamente sellados.

Compatibilidad: Garantizar que todos los consumibles sean totalmente compatibles con los
equipos de impresion propiedad del SENA Regional Quindio, evitando afectaciones en el
funcionamiento de estos.

Fecha de fabricacion y vida util: Garantizar que los consumibles entregados correspondan a lotes
de fabricacidn recientes y con una vida util remanente acorde con las recomendaciones del
fabricante. Cuando el fabricante establezca fecha de vencimiento, ésta debera ser superior a doce
(12) meses contados a partir de la entrega. Cuando el fabricante no establezca fecha de

GCCON-F-046 V.06




SENA

N

vencimiento, debera certificarse que los productos se encuentran dentro del periodo
recomendado de almacenamiento y conservacion.

Empaque: Entregar todos los productos en su empaque original, sin deterioro fisico, humedad,
golpes, perforaciones, manipulacién o alteraciones. Cada unidad deberd conservar la
identificacion del fabricante, nimero de lote y nimero de parte.

Transporte: Asumir bajo su responsabilidad el transporte, cargue, descargue y entrega de los
consumibles hasta las instalaciones indicadas por el supervisor del contrato, garantizando la
proteccion de los productos contra golpes, humedad, altas temperaturas y demas condiciones que
puedan afectar su calidad.

Entrega: Realizar las entregas dentro de los plazos establecidos por la Entidad, en el lugar indicado
por el supervisor del contrato. Cuando se pacten entregas parciales, éstas deberan efectuarse de
acuerdo con las necesidades del SENA.

Garantia: El contratista debera otorgar y/o certificar garantia minima de doce (12) meses,
contados a partir del recibo a satisfaccién de los bienes, o hasta el agotamiento normal del
consumible, lo que ocurra primero. La garantia debera cubrir, como minimo:

Defectos de fabricacidn.

Defectos del chip electrénico.

Derrames de toner.

Defectos del cartucho.

Baja calidad de impresidn atribuible al consumible.
Rendimiento inferior al certificado por el fabricante.
No reconocimiento por el equipo.

LR OR]

Fallas ocasionadas por defectos propios del producto.

Cuando alguno de los consumibles presente fallas durante el periodo de garantia, el contratista
debera reemplazarlo por uno nuevo, original y de iguales o superiores caracteristicas, sin costo
adicional para la Entidad, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al reporte realizado por el
supervisor.

Soporte técnico: Cuando un consumible genere fallas que afecten el funcionamiento del equipo
de impresién, el contratista debera brindar acompafiamiento técnico para determinar si la causa
corresponde al consumible suministrado. En caso de comprobarse dicha condicion, debera
reemplazar inmediatamente el consumible.

Proteccion de los equipos: Los consumibles suministrados no deberdn generar dafios sobre
fusores, rodillos, unidades de imagen, cabezales de impresidn, sensores, componentes
electrénicos. Si se evidencia que un dafo fue ocasionado por un defecto del consumible
suministrado, el contratista asumira los costos de reparaciéon o reposicion del componente
afectado.
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» La Entidad podra rechazar total o parcialmente los bienes entregados cuando estos no cumplan
las especificaciones técnicas, condiciones de calidad, cantidades, marcas, referencias,
presentaciones o demas requisitos exigidos en los documentos del proceso y el contrato. En tales
casos, el contratista debera efectuar su reposicidn sin costo alguno para la Entidad y dentro del
plazo establecido por el supervisor del contrato, sin que ello genere reconocimiento econdmico
adicional ni ampliacién del plazo contractual.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos que establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecuciéon del contrato.
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14)

15)

16)

17)
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Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidn de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacidn sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Suministrar los bienes objeto del contrato en las cantidades, especificaciones técnicas, caracteristicas,
calidades, marcas, referencias y demdas condiciones establecidas en los documentos del proceso de
seleccidn, la oferta presentada y el contrato.

Entregar bienes nuevos, originales cuando asi se exija, sin uso y en perfecto estado, libres de defectos
de fabricacion, deterioro, alteraciones o cualquier condicién que afecte su calidad, funcionalidad o
utilizacién.

Cumplir integralmente con todas las condiciones, requisitos, especificaciones, caracteristicas
técnicas, calidades, presentaciones, estdndares, niveles de desempefio y demds exigencias
establecidas en los estudios previos, fichas técnicas, anexos técnicos, documentos del proceso de
seleccidn, oferta presentada y contrato, las cuales se entienden incorporadas al mismo.

Garantizar la calidad, idoneidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados, asegurando
qgue cumplen las especificaciones técnicas exigidas y que son aptos para el uso previsto por la Entidad.
Entregar los bienes debidamente empacados, protegidos e identificados, en condiciones que
garanticen su adecuada conservacidén, almacenamiento y utilizaciéon. Cuando aplique, deberan
conservar la identificacién del fabricante, referencia, lote o cualquier otro mecanismo que permita su
trazabilidad.

Garantizar que los bienes suministrados correspondan a referencias de fabricacién y comercializacion
vigentes y cuenten con la vida util remanente exigida en los documentos del proceso o, en su defecto,
con condiciones adecuadas para su utilizacién institucional.

Asumir bajo su exclusiva responsabilidad los costos y riesgos asociados al transporte, cargue,
descargue, manipulacién y entrega de los bienes hasta el lugar o lugares indicados por el supervisor
del contrato.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
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Realizar las entregas dentro de los plazos establecidos por la Entidad, atendiendo las entregas
parciales que sean requeridas durante la ejecucién contractual, sin generar costos adicionales para la
Entidad.

Mantener la capacidad operativa, logistica, técnica y de abastecimiento necesaria para garantizar el
cumplimiento oportuno de los requerimientos efectuados por la Entidad durante la ejecucién del
contrato.

Otorgar la garantia exigida para los bienes suministrados, respondiendo por defectos de fabricacién,
calidad, funcionamiento, desempefio, incompatibilidad, deterioro prematuro o cualquier situacién
atribuible al fabricante o al contratista.

Reemplazar, reparar o sustituir, sin costo para la Entidad, los bienes que presenten defectos, fallas,
incumplimiento de especificaciones técnicas o cualquier condicién que impida su uso adecuado,
dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes al requerimiento efectuado por el supervisor del
contrato o en el plazo que este determine segun la necesidad institucional.

Responder por los dafios y perjuicios ocasionados a la Entidad o a sus bienes, cuando estos se deriven
de defectos, fallas de calidad, incumplimiento de especificaciones o cualquier condicién atribuible a
los bienes suministrados o a su actuacién durante la ejecucidn contractual.

Atender oportunamente los requerimientos del supervisor del contrato, suministrando Ia
informacidn, documentacion técnica, certificados, garantias, fichas técnicas y demas soportes
necesarios para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como facilitar las
actividades de seguimiento, inspeccién y control que adelante la Entidad.

Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, asi como las disposiciones
legales, reglamentarias, laborales, de seguridad social, parafiscales, ambientales, de seguridad y salud
en el trabajo y demas normas aplicables durante su ejecucion.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

N/A

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

Acreditar que cuenta con un programa de Recoleccién y Gestidén de residuos de los productos
suministrados conforme a lo estipulado en la Ley 1672 de 2013 o Decreto 1076.

Contar con carta del Gestor Ambiental o el Gestor Autorizado por el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en la cual se acredite el acuerdo vigente y el cumplimiento de la Gestion de los
Residuos de los productos del Acuerdo Marco de acuerdo con lo establecido en la Ley 1672 de 2013
o Decreto 1076. Podra acreditar uno (1) o varios programas de Recoleccion y Gestion de los Residuos
y presentar una relacién comercial con mas de un Gestor Ambiental o Gestor Autorizado. Se debera
entregar el acta de la correcta disposicidn final de los Consumibles.

Realizar durante la vigencia del Acuerdo, la recoleccién de los Consumibles Impresidn existentes en
la infraestructura de la Entidad como minimo una vez al afo. Los Consumibles que se requiera sean
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recogidos, deben estar ubicados en la misma sede en la cual se hizo entrega de éstos por el presente
Acuerdo o en un lugar acordado por la Entidad y el Proveedor.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico hasta el 10 de diciembre de 2026 o hasta agotar presupuesto.
El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd en Armenia, Quindio en el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
— Avenida Centenario Carrera 6 # 44n-15 Centro Agroindustrial Instalaciones del Almacén del SENA previa
concertacién con la persona que ostente la supervision del contrato.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en Armenia, Quindio.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran durante |Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

el contrato pago representa frente al valor
total del contrato
Pagos parciales de cada uno de Conforme a lo establecido en el
PAGOS los lotes contratados

item otra forma de pago

Otra forma de Pago

El contrato se pagara en pagos parciales por lote o lotes, una vez recibido
a satisfaccién el objeto del contrato, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos para el mismo e informe del supervisor que se designe para el
contrato.

El pago estd sujeto a la disponibilidad del PAC. Todo lo anterior dando
cumplimiento a la ley 789 de 2002, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencion. En los demds casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Para la realizacion de cada pago el contratista deberd acreditar
previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes Parafiscales.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

el contrato

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso

representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

14
GCCON-F-046 V.06




SENA

N

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision debera ser adelantada conforme lo
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | sefialado en el Manual de Supervision e
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | Interventoria del SENA; y en cumplimiento de lo
quién realizaria la supervision: establecido en el marco normativo vigente, en
especial, las disposiciones previstas en la Ley 1474
de 2011.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto designar a quien considere pertinente y con las
capacidades técnicas y de experiencia como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de conformidad con el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, literal b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1.,
del Decreto 1082 de 2015, se contratara mediante una invitacion publica en la modalidad de minima
cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccién ademas de los requisitos habilitantes, el menor
precio de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco | X NO

mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso
de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
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El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de ($56.822.000) CINCUENTA Y SEIS
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS M/CTE.M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el SENA regional Quindio Despacho
Regional adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para Suministrar papeleria,
utiles de escritorio, téner, tintas, cintas de impresos para el Despacho Regional, Centro Agroindustrial y
Centro de Comercio y Turismo del SENA regional Quindio es de ($56.822.000) CINCUENTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo estudio de
mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

Frente a la necesidad el SENA realizd publicacion de solicitud de pre-cotizacion, y estudio del mercado.

ITEM CONCEPTO APLICACION
1 Publicacidn solicitud de pre-cotizacion Portal SENA X
2 Invitacién SECOP I X

Una vez se establecieron las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar, se convocé
publicamente a través de la pagina del SENA:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10481
773&isFromPublicArea=True&isModal=False a todos los interesados en participar en el estudio de

mercado con el alcance de la necesidad registrada por el SENA, de conformidad con los principios de
transparencia para la contratacion.

A través de la pagina del SECOP Il y del correo electrénico, se recibieron pre-cotizaciones de los siguientes
oferentes:
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> PCPRONTO S.A.S (SECOP II)
> TECNISOFTWARE S.A.S (CORREO ELECTRONICO)

Teniendo en cuenta que el proceso ya contaba con el valor asignado para la contratacién, la entidad para

establecer los valores techo promedio para la presentacion de las propuestas realizo el siguiente ejercicio:

Lote 1
Cédigo COTIZACION
ITEM g Detalle y especificacion técnica UND TECNISOFTWARE
UNSPC SAS

PEGANTE EN BARRA DE 40GR, COMPUESTO POR GLICERINA, SIN

1 44102900 | COMPONENTES TOXICOS EN BASE ACUOSA SIN SOLVENTES. NO 1 $6.000
MANCHA, FORMA CILINDRICA CON CIERRE HERMETICO.
CLIP ESTANDAR PEQUENO DE ALAMBRE METALICO GALVANIZADO X

2 44102900 100 UNIDADES. 1 $2.000
CLIP JUMBO EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO X 100

3 44102900 UNIDADES 1 $4.000
BANDERITAS ADHESIBLES MATERIAL PLASTICO, MEDIDA 10MM X 40

4 | 44102900 | v COLORES SURTIDOS, PAQUETE POR 100 UNIDADES ! $2.000
BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA, CUERPO RLASTICO (0]

5 44102900 | POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR; PUNTA METALICA, 1 $9.000
RETRACTIL O CON TAPA. CAJA X 12 UNIDADES.
LAPIZ DE GRAFITO MINA 2B NEGRO CON BORRADOR, MADERA

6 44102900 RESISTENTE, MINA SUAVE, DE GRAFITO EN REFERENCIA 28, CON 1 $32.000
MAS CONTENIDO DE GRAFITO, MINA MUY RESISTENTE, TRAZO MAS ’
OSCURO X 12 UNIDADES.
GANCHOS PLASTICOS LEGAJADORES PLASTICOS ( Material: Plastico
libre de acido o metal inoxidable)

7 44122017 | | Tamanfo estandar: 8 cma 10 cm. 1 $4.000
« Sistema de fijacion: Dos puntas con broche o sistema de presion.
 Capacidad: Aproximadamente 200 hojas.

8 44122003 _CARPETAS 4 ALETAS BLANCAS ( ANEXO FICHA TECNICA) con rotulo 1 $8.000
impreso en su portada

9 44122000 CARPETAS CARA'Y CONTRACARA VERDE CLARA LOGO SENA ( VER 1 $14.000
MODELOQ)

10 31201517 | CINTA ANCHA DE EMPAQUE TRASPARENTE 1 $4.000

11 60102804 | FECHADORES 1 $5.000
CAJAS DE ARCHIVO ( ANEXO FICHA TECNICA ) Dimensiones internas:
ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm. Dimensiones externas: ancho:
21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm.

12 | 44111515 1 $12.000
Disefio: Incluye una apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo y
pestafa para su manipulacién. Las cajas no deben tener perforaciones que
faciliten la entrada de polvo e insectos.

13 26111702 | PILAS ALCALINA TRIPLE AAA 1 $9.000

14 26111702 | PILAS ALCALINA DOBLE AA 1 $9.000

15 | 43201827 | MEMORIAS USB 1 $217.000

16 60121535 | BORRADOR DE NATA 1 $75.000

17 | 44121708 | MARCADORES SURTIDOS PERMANENTE 1 $18.000

GCCON-F-046 V.06

18



SENA

N

18 | 44121904 | TINTA PARA MARCADORES RECARGABLES ROJA-NEGRA Y AZUL $31.000

19 14111502 I\P/IAetPrE: CRISTAL PARA EMBALAJE Rollo Papel Vinipel 20 Pulgadas x 400 $117.000

20 44111912 | Borrador Para Tablero Acrilico $3.000

21 44121618 Tijera De Titanio Inoxidable 8 PULG Grande Oe-229 Offiesco Color $7.000
Plateado

22 | 44121716 | RESALTADOR CARACTERISTICA DESECHABLE CAJA X 12 $17.000

23 14111513 | Cuaderno De Notas, Libreta Pasta Dura Oficina A5 $20.000

24 31201503 | Cinta De Enmascarar Tesa 48mm X 25 Mt. $17.000

25 44121621 | Tabla Planillera Oficio Acrilica $12.000

26 44121630 | Cosedora / Grapadora Metalica Ref. 2610 Triton $19.000

27 44122107 | Grapas para cosedora de oficina Standard 26/6 X 5000 unidades $4.000

8 44121612 BUST_URY/Cutter Duramax Pro Acero Japonés Multipropdsito Con Traba $33.000
Seguridad

29 | 44121905 | Huellero dactilar de tinta negra $5.000

30 14111530 | Notas Adhesivas Removibles 76x76mm Colores Neon X 250 Hojas $9.000

31 14111506 | Papel Opalina blanco tamafo oficio resma x 25 unidades $17.000

32 55121804 | Tarjeta PVC x 100 para carnetizacion tamafo standard fondo blanco $55.000

33 55121804 | Porta carné vertical con tira logo SENA (Color a definir) $11.000

34 44121613 Saca Ganchos cop§tru00|on_metallca, en plastico de alta resistencia, puntas $3.000
fuertes, presentacion por unidad.
PISTOLA DE SILICONA DE ALTA TEMPERATURA 11.5MM DE

35 27112717 DIAMETRO $26.000

36 30262505 | BARRA DE SILICONA DE 11,5 MM X 6UNIDADES $11.000

37 14111800 | PAPEL CONTAC TAMANO 0.45 X 20 MT $84.000
PAPEL KRAFT ROLLO DE 48 PULGADAS DE ANCHO X 210 MT DE

38 | 14121504 || ARGO. CALIBRE 125 GR $109.000
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE DE TINTA NEGRA A BASE DE

39 | 44121708 | ALCOHOL, CON CUERPO PLASTICO Y PUNTA BISELADA DE 3 $15.000
ANCHOS, CAJA X 10 UNIDADES
TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE BORRASECO NEGRO.

40 | 44121708 | ERASCO CON SISTEMA DE GOTEO X 30 ML $30.000

41 14111605 | PAPEL IRIS TAMANO CARTA VARIADO X 100 UNIDADES $7.000
CARTULINA TAMARNO 70 X 100 CMS UNIDAD DE MEDIDA PLIEGO

42 | 14111519 | CARACTERISTICA IRIS COLOR SURTIDO $2.000
FOAMY PLIEGO ENTRE 90 Y 100 CM Y ENTRE 68 Y 72 CM, CALIBRE

43 | 14111606 | ENTRE 1.8 A 2 MM, COLORES SURTIDOS NOMBRE FOAMY $10.000
SILICONA LIQUIDA TRANSPARENTE DE APLICACION EN FRIO,

44 | 31201616 | CONTENIDO DE 250 ML. EN ENVASE PLASTICO CON APLICADOR $14.000
CHINCHON INDICADOR TRASLUCIDO CON CABEZA PLASTICA DE

45 | 44122121 | CRISTAL, COLORES SURTIDOS, CON PUNTA FINA PARA MEJOR $2.000
PERFORACION CAJA X 50 UNIDADES

46 | 44121902 | PORTAMINA 2 MM PLASTICO CAJA X 12 UNIDADES $33.000

47 | 44121902 | MINA PORTAMINAS DE 2 MM CAJA X 12 UNIDADES $3.000

48 | 44122104 | GANCHO CLIP MARIPOSA MEDIANO CAJA X 50 UNIDADES $5.000

49 | 43211802 | PAD MOUSE LISO $4.000

50 44121619 | Sacapuntas Manual De Lapiz Punta Larga con deposito $12.000

51 44102412 gggéj?rt;:s Adhesivas 100x25mm Transfer Térmica-para impresora Zebra $42.000

52 | 44102412 ADHESIVO MATERIAL MATE PHOTO PAPER FORMATO A4 130GR, X $47.000

50 UNIDADES
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‘ 53 ‘ 44102412 ‘ Gﬁ?o'f'é\ég MATERIAL GLOSYY BRILLANTE FORMATO A4 135GR, X 50 ‘ 1 ‘ $47.000
Lote 2
i ] o COTIZACION
iTE | CODIGO UN | COTIZACIO PROMEDI
| UnSpac DESCRIPCION DETALLADA Al o TECNéSé):gWAR o
4410311 | ZC300 Series 800300 - 350 COLOR
1 N KRN 1 | $4425680 $851.000 $646.840
2 441g310 CX-DB555A SCX-6545 /6555 / 6811 1 | $609.756 $862.000 $735.878
3| 4199191 Proxpress M458OFX MLT - D303E / XAA | 1 | $1.170.960 $575.000 $872.980
4 4410310 | CE255X - 55X LaserJet pro m521dn MFP 1 $1.956.360 $218.000 $1.087.180
3 (M521)
5 441(3’310 P1606 LaserJet 1 | $714.000 $633.000 $673.500
4410310 .
6 y TK-3442 ECOSYS MAB000ifx 1 | $928.057 $552.000 $740.029
4410310 .
7 y Multixpress m5370Ix MLT-D358S/XAX | 1 | $785.400 $713.000 $749.200
4410311 PCA42T Plus Desktop Printer 50135324-
8 221" 1 001, 110mm X 300Metros y Rodillos Part | 1 | $985.320 $195.000 $590.160
Nro 50132271-001
4410310
9 y NBTN890-B5 MFC-L690DW 1 | $1.049.580 $1.141.000 | $1.095.290
10 4412310 MP501 MP501 1 | $749.700 $515.000 $632.350
11 441g31° MPS 5500mb P/N 521225601 1 | $1.142.400 $1.127.000 | $1.134.700
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA - ADMINISTRACION
DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO $20.600.000
I .. QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA
nversion ENTIDAD NACIONAL
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - $36°222'000
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
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DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO
DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Funcionamiento
Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. X . Valor en
i . i . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
5026 2026-01-19 2026-12-31 101000 C-3603- NACION | VEINTE MILLONES $20.600.000
DESPACHO 1300-16- SEISCIENTOS MIL
DIRECCION 53105B- PESOS
3603029-
02
5026 2026-01-19 2026-12-31 101000 C-3603- NACION TREINTA'Y SEIS $36.222.000
DESPACHO 1300-20- MILLONES
DIRECCION 20305C- DOSCIENTOS
3603025- VEINTIDOS MIL
02 PESOS

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidn del presente proceso de seleccidon es parcial hasta por el valor total del presupuesto
destinado para cada uno de los lotes.

La adjudicacidn por lotes se realiza para promover una mayor participacion de proveedores, considerando
que los bienes solicitados (papeleria y tdner) corresponden a categorias diferentes y especializadas. Esto
permite una mayor competencia, facilita la seleccion de las ofertas mas favorables para cada lote y
optimiza el uso de los recursos publicos, garantizando eficiencia, economia y una adecuada atencién de
las necesidades de la entidad.

5.1.1 Lotes
El presente proceso de seleccidn se realizard por lotes:

Lote 1: Papeleria y utiles de escritorio por un valor de hasta DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTIDOS MIL PESOS ($18.822.000)

Lote 2: Toner por un valor de hasta TREINTAY OCHO MILLONES DE PESOS ($38.000.000)
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
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facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
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sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera de acreditar en maximo un (1) contrato cuya actividad
comprenda relacién con el objeto del contrato a celebrar de acuerdo con el lote a presentarse con

entidades publicas o privadas y cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial, es decir,

Para el lote 1: DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
(518.822.000 M/CTE.) expresado en SMMLYV, para lo cual se tomara el valor del SMMLV a la fecha de
terminacion del contrato con el cual se acredite la experiencia.

Para el lote 2: TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($38.000.000 M/CTE.)
expresado en SMMLV, para lo cual se tomara el valor del SMMLYV a la fecha de terminacién del contrato
con el cual se acredite la experiencia.

En caso de que un mismo proponente presente oferta para los dos lotes, podra presentar un maximo de
dos certificaciones, una por el lote 1 de papeleria y otra por el lote 2 de téner. En ningln caso podra
presentar mas de (1) una certificacién cuando presente oferta Unicamente para un lote.
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Para acreditar la experiencia especifica, el contratista deberd aportar certificado del contrato ejecutado
expedido por entidad publica o privada, o copia del contrato y su correspondiente acta de terminacion

o liquidacion.

La certificacién o documento sefialado con el que se acredite la experiencia deberad indicar lo siguiente:

N° de contrato.

Objeto del contrato, descripcién de los productos o bienes del contrato.
Entidad contratante, direccidon y teléfono.

Nombre del contratista.

Valor final del contrato.

Fecha de inicio.

VV VYV YV VYV

Fecha de terminacidn.

Nota 1: Cuando el certificado sea expedido por persona de derecho privado deberd adjuntarse copia de la

factura.

Nota 2: Los contratos en ejecucion, no seran validos para demostrar la experiencia especifica.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1) Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST.

2) Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3) Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estadn obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
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5.2.2.2 De gestion ambiental

N/A

5.2.3 De caracter financiero

La oferta econdmica deberd cumplir con los siguientes requisitos: El proponente deberd cotizar de dos
formas en el SECOPII, asi:

Primero: El proponente debe ingresar el valor total asignado por la entidad como presupuesto del presente
proceso en cada lote y que corresponde a la suma de:

DESCRIPCION PROMEDIO
Lote 1 Papeleria y utiles de escritorio $18.822.000
Lote 2 Téner $38.000.000

Segundo: El proponente debe registrar en cada lote los valores unitarios de los items, sin sobrepasar el
precio techo estimado por la entidad, de los elementos de la Ficha técnica. La entidad seleccionara al
oferente con el menor valor total ofertado en el Anexo, siempre y cuando cumpla con los Requisitos
Habilitantes.

OTRAS CONSIDERACIONES

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

Se verificaran los valores de la oferta teniendo en cuenta los precios del mercado. El valor global de la
oferta, incluido el IVA, no podrd superar el presupuesto disponible. La oferta econémica debe ser claray
verificable matematicamente, en ella se deben establecer los precios para cada item ofrecido, incluido IVA
si pertenece al régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo. Si el proponente no incluye el
impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.
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Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucidén de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales
conceptos.

Al realizar la verificacién de la propuesta econdmica, la entidad realizard la correccion aritmética y con
base en ella se realizardn los cdlculos de la evaluacidon econdmica. Es importante mencionar que la
correccion aritmética se realizard sin que supere $100 pesos por encima del valor total de la propuesta
econdmica, esto siempre y cuando la modificaciéon no iguale o supere la oferta de segundo menor valor;
en tal caso, se procederd a evaluar con el mismo criterio de menor cuantia aplicado en la primera
evaluacion.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica
5.2.4 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificara el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debié subsanar la entrega del RUP, este sera valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes

acredita la calidad de Mipyme vy tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. | NO X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

N/A Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentaciéon de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente

N/A por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liqguidacion del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea de
origen)

N/A Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y dos
(2) afios mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (10%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( %) del

N/A valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y meses mas. (Para fijarlo
debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presuntay los vicios ocultos)

X Calidad del servicio: por el (30%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn
del contrato y seis (6) meses mas.

NA Péliza de estabilidad y buena calidad de la obra ejecutada por el ( 10%) del valor del
contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato y (5) afios mas.

N/A Proteccion de los bienes: por el ( 20%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

N/A Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES
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Valor del Proceso
.. ., Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion .,
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
) . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza =
- México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada N/A NO NO NO
Chile N/A NO NO NO
Corea N/A NO NO NO
Costa Rica N/A NO NO NO
Estados Unidos N/A NO NO NO
Estados AELC N/A NO NO NO
México N/A NO NO NO
., El Salvador NO NO NO NO
Triangulo
Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

10. ANEXOS

Anexo 1. Certificados de inexistencia en almacén

Anexo 2. Estudio de mercado
Anexo 3. Ficha Técnica
Anexo 4. Cotizaciones

El presente documento se suscribe el 27 de agosto de 2026.

HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ

Director (e) regional Quindio
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Elabord: Brian Abddn Rincon Betancourt — Profesional G-01. ;j

Revisé componente juridico: Carlos Andrés Escobar Echeverri — Juridico Contratacion

Revisé: Leidy Viviana Herrera Cuervo — Apoyo Administrativo Contratacion
Elaboré Componente SST: Gustavo Arnulfo Rojas Duarte — Profesional SG-S§F- -+ e e

s
teprtedion

Revisé: Ana Maria Hurtado Lépez — Dinamizadora SIGA

Revis6 componente técnico: Ezequiel A Bocanegra V — Dinamizador TIC Regional &s

Revis6 componente financiero: José Andrés Sandoval Rodriguez — Contador regional’//
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidon de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacion general de prevencion sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual, identidad de
género, condicidn diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta econémica,
especificamente en lo relacionado con la determinacion del método
de ponderacidon de la propuesta econdmica. Asimismo, se incorpora
la obligacion de anexar las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, disciplinarios, penales y del Registro Nacional
de Medidas Correctivas.

GCCON-F-046 V.06

37



