
 

 

 

Duitama, 25 de agoisto de 2026 
 
 
Doctor  
RODOLFO ANDRES TORRES AGUDELO 
Alcalde Municipal  
Busbanzá 
 
 
ASUNTO: Cotización Elementos de Papeleria Administración Municipal 2026 
 
 
Coridla saludo,  
 
 
Cordialmente envio cotización solicitada con relación al asunto,  

 

DESCRIPCIÓN CANT. VALOR  

CAJA DE PAPEL CARTA (75 A 105 G⁄(M^2) ) (CAJA X 10 RESMAS) 1                                     217,915.00    

CAJA DE PAPEL OFICIO (75 A 105 G⁄(M^2) ) (CAJA X 10 RESMAS) 1                                     179,900.00    

JUEGO DE CARPETA DOS TAPAS DE 600 GRAMOS EN YUTE REFUERZO TELA COLETA 
ORIGINAL 35X26 CM CON LOGO IMPRESO, IMPRESIÓN A UNA TINTA 

1 4,800.00    

PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO PARA CARPETA DE ARCHIVO 8CM X 20 UND 1 5,635.00    

PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PARA FOLIO LARGO  X 20 UND 1                                       19,550.00    

BORRADOR SUAVE NEGRO 1 1,150.00    

CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ PAPER MATE 1 5,865.00    

SEPARADOR MATERIAL PLASTICO OFICIO COLORES SURTIDO X100 UND 1                                       72,000.00    

BISTURI PROFESIONAL CON ALMA METÁLICA GRIP 18Mm 1                                       18,975.00    

PAQUETE DE 20 BANDERITAS SEÑALIZADORAS X CINCO COLORES  1 1,979.00    

AZ LEGAJADOR TAMAÑO OFICIO PLASTIFICADO 1                                       11,270.00    

CAJAS DE ARCHIVO EN CARTÓN DE  26X20X40  CM CALIBRE 720 REF X200 Ref.: Caja Para 
Archivo Central 

1 9,028.00    

CAJA POR DOCE UNIDADES DE ESFERO NEGRO EN SEMIGEL 0,7MM 1 9,800.00    

CAJA DE CLIPS MARIPOSA METALICO POR 50 UNIDADES 1 3,090.00    

CAJA DE CLIPS METALICOS ESTANDAR X 100 UNIDADES 1 1,265.00    

CAJA DE BINDER CLIP DE 32 MM (1 1/4") POR 12 UNIDADES 1 9,108.00    

CAJA DE BINDER CLIP DE 19 MM (3/4") POR 12 UNIDADES 1 3,824.00    

CARTULINA * PLIEGO DE COLORES  (100 M*70CM)POR PAQUETE DE 10 1                                       22,425.00    

CINTA TRANSPARENTE GRUESA (48 MM X 200 METROS 1                                       14,375.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR NEGRO ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR AMARILLO ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR MAGENTA ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR CIAN ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

CAJA POR 12 LÁPICES HB O B, FABRICADOS EN MADERA DE FORMA HEXAGONAL CON 
BORRADOR Y MINA NEGRA DE 2 MM 

1                                       10,947.00    



 

 

DESCRIPCIÓN CANT. VALOR  

PERFORADORA 2H COLOR NEGRO PARA 20 HOJAS  1                                       12,650.00    

GRAPADORA DE 15 CM CAPACIDAD DE 20 HOJAS 1                                       17,365.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR AZUL X 12 UNIDADES 1                                       24,380.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR NARANJA X 12 UNIDADES 1                                     266,910.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR AMARILLO X 12 UNIDADES 1                                       24,380.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANERNTES DE PUNTA FINA COLOR NEGRO X 12 UNIDADES 1                                       37,964.00    

TIJERAS PUNTA PUNTIAGUDA DE 21CM  1                                       12,650.00    

TABLA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 1 9,247.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTES DE PUNTA FINA COLOR ROJO X 12 UNIDADES 1                                       40,034.00    

CARGADOR ORIGINAL PARA COMPUTADOR ACER 1                                     268,556.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTES DE PUNTA FINA COLOR AZUL X 12 UNIDADES 1                                       40,034.00    

ESTANTERÍA DE CINCO ENTREPAÑOS PARA ARCHIVO METALICO, MEDIDAS MINIMAS DE 80 CM 
DE ANCHO X 180 DE ALTO X 38 CM DE PROFUNDO CON CAPACIDAD DE CARGA MINIMA DE 30 
KG POR ENTREPAÑO Y TOTAL DE 150 KG(CARGA DISTRIBUIDA). (MUEBLE ENSAMBLADO E 
INSTALADA) 

1                                     312,570.00    

PAPEL HIGIÉNICO TRIPLE HOJA X 12 UNIDADES 1                                       27,915.00    

GALÓN DE BLANQUEADOR / DESINFECTANTE  1                                       17,747.00    

GUANTES DE CAUCHO PARA TODO TIPO DE PROTECCIÓN TALLA 8 CALIBRE 35 * PAR 1 8,640.00    

LAVA LOZA LIQUIDO * 500 ML 1 4,129.00    

GALÓN DE VINAGRE DE LIMPIEZA 1                                       17,779.00    

GALÓN DE CERA BLANCA PARA PISOS 1                                       38,495.00    

BOLSAS NEGRAS 70*100 CM CALIBRE 1,5 (PAQUETE POR 6 UND) 1 4,794.00    

TOALLA DE MICROFIBRA PARA LIMPIEZA 30x40 cm 1 6,383.00    

ESPOJA SALVAUÑAS PAQUETE X 3 1                                       10,925.00    

GALON DE JABON LIQUIDO PARA MANOS 1                                       20,528.00    

GARRAFA DE LIMPIADOR DE PISOS LIQUIDO DE 10000 ML (10 LITROS) 1                                       51,750.00    

ESCOBA CON CABO 1                                       10,235.00    

TRAPERO CON CABO 1                                       24,035.00    

BALDE DE 20L 1                                       10,925.00    

GALON DE LIMPIAVIDRIOS 1                                       20,597.00    

GALON DE LUSTRAMUEBLES  1                                       43,345.00    

JABÒN DE BARRA LIQUIDO X 2 LITROS 1                                       25,588.00    

PAQUETES DE VASOS DECECHABLE DE 7 OZ BLANCO X 50 UNIDADES 1 2,506.00    

CILINDRO GAS PROPANO * 100 LBS (CAMBIO) 1                                     275,000.00    

CAFÉ MOLIDO - PAQUETE * LIBRA MOLIDO 1                                       21,505.00    

CAJA DE 32 PANELAS DE 500 GR C/U 1                                       85,100.00    

BORRADOR SUAVE NEGRO 1 1,150.00    

CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ PAPER MATE 1 5,865.00    

PAQUETE X 100 Uds 25x35cm DE SOBRES MANILA TAMAÑO OFICIO 1                                       34,500.00    

NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES OFFI-ESCO 400 HOJAS POST IT 1                                       11,960.00    

BLOCK CUADRICULADO OFICIO JEAN BOOK, 70 HOJAS 1 3,263.00    

BLOCK IRIS CARTA X 35 H 60 G COLORES SURTIDOS 1 8,740.00    

PAQUETE DE CARTULINA POR OCTAVOS (25 X 35 CM) DE 10 UNIDADES 1 4,733.00    



 

 

DESCRIPCIÓN CANT. VALOR  

SEPARADOR MATERIAL PLASTICO OFICIO COLORES SURTIDO X100 UND 1                                       72,000.00    

BISTURI PROFESIONAL CON ALMA METÁLICA Y GRIP / 18Mm 1                                       18,975.00    

PAQUETE DE 20 BANDERITAS SEÑALIZADORAS X CINCO COLORES  1 1,979.00    

CAJA DE PAPEL OFICIO (75 A 105 G⁄(M^2) ) (CAJA X 10 RESMAS) 1                                     179,900.00    

PERFORADORA 2H COLOR NEGRO PARA 20 HOJAS  1                                       12,650.00    

GRAPADORA DE 15 CM CAPACIDAD DE 20 HOJAS 1                                       17,365.00    

HUMEDECEDOR DACTILAR 50 GRAMOS 1 3,593.00    

CAJA DE TEMPERAS DE DIFERENTES COLORES X 6 UNIDADES 1 3,450.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR VERDE X 12 UNIDADES 1                                       24,380.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR NARANJA X 12 UNIDADES 1                                     266,910.00    

CAJA DE MARCADORES RESALTADORES COLOR AZUL X 12 UNIDADES 1                                       24,380.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTE  PUNTA GRUESA COLOR AZUL X 12 UNIDADES 1                                       40,250.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTE PUNTA GRUESA COLOR NEGRO X 12 UNIDADES 1                                       36,685.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTE PUNTA GRUESA COLOR VERDE X 12 UNIDADES 1                                       36,685.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANENTE PUNTA GRUESA COLOR ROJO X 12 UNIDADES 1                                       36,685.00    

CARPETA DE ARCHIVO CUATRO ALAS TAMAÑO OFICIO (BLANCA) MEDIDA DE LA CARPETA 
ABIERTA: 69.2cm X 69.5cm Medida reglamentaria por el Archivo General.  

1 2,875.00    

CAJAS DE ARCHIVO EN CARTÓN DE  26X20X40  CM CALIBRE 720 REF X200 Ref.: Caja Para 
Archivo Central 

1 9,028.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANERNTES DE PUNTA FINA COLOR NEGRO X 12 UNIDADES 1                                       37,964.00    

CAJA DE MARCADORES PERMANERNTES DE PUNTA FINA COLOR ROJO X 12 UNIDADES 1                                       40,034.00    

PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO PARA CARPETA DE ARCHIVO 8CM X 20 UND 1 5,635.00    

GANCHOS PARA COSEDORA, PARA GRAPAR ESTÁNDAR COBRIZADA DE 26/6 1 3,450.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR NEGRO ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR AMARILLO ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

PAPEL KRAFT * PLIEGO  (100 M*70CM)POR PAQUETE DE 10 1                                       31,050.00    

CARTULINA * PLIEGO DE COLORES  (100 M*70CM)POR PAQUETE DE 10 1                                       22,425.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR MAGENTA ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

TINTA IMPRESORA T664 COLOR CIAN ORIGINAL LITRO 1                                       39,000.00    

CAJA POR 12 LÁPICES HB O B, FABRICADOS EN MADERA DE FORMA HEXAGONAL CON 
BORRADOR Y MINA NEGRA DE 2 MM 

1                                       10,947.00    

CAJA DE CLIPS MARIPOSA METALICO POR 50 UNIDADES 1 3,090.00    

CAJA DE CLIPS METALICOS ESTANDAR X 100 UNIDADES 1 1,265.00    

CINTA TRANSPARENTE GRUESA (48 MM X 200 METROS 1                                       14,375.00    

CAJA POR DOCE UNIDADES DE ESFERO NEGRO EN SEMIGEL 0,7MM 1 9,800.00    

CAJA POR DOCE UNIDADES DE ESFERO ROJO EN SEMIGEL 0,7MM 1 9,800.00    

PEGANTE EN BARRA 40G 1 4,754.00    

CHALECO REGULAR ACOLCHADO NEGRO TALLA M CONTRAMARCADO EN LA PARTE FRONTAL 
CON EL LOGO DE LA COMISARIA DE FAMILIA Y LA ALACALDÍA DE BUSBANZÁ Y EN LA ESPALDA 
LA LEYENDA COMISARÍA DE FAMILIA BUSBANZÁ 

1                                     155,250.00    

CHALECO REGULAR ACOLCHADO NEGRO TALLA L CONTRAMARCADO EN LA PARTE FRONTAL 
CON EL LOGO DE LA COMISARIA DE FAMILIA Y LA ALACALDÍA DE BUSBANZÁ Y EN LA ESPALDA 
LA LEYENDA COMISARÍA DE FAMILIA BUSBANZÁ 

1                                     172,500.00    



 

 

DESCRIPCIÓN CANT. VALOR  

COMPUTADOR ALL IN ONE,  PANTALLA DE 23" A 25”  PULGADAS – PROCESADOR  AMD RYZEN 5  
O INTEL CORE I3 - RAM 8GB - DISCO SSD 512GB (INCUYE TECADO Y MOUSE) 

1                                 2,880,000.00    

CARGADOR RÁPIDO AA  + 4 PILAS RECARGABLES INCLUIDAS 1                                       48,000.00    

GABADORA DE VOZ DIGITAL DE 64 GB GRABADORA PERIODISTA 1                                     140,400.00    

ESTANTERÍA DE CINCO ENTREPAÑOS PARA ARCHIVO METALICO, MEDIDAS MINIMAS DE 80 CM 
DE ANCHO X 180 DE ALTO X 38 CM DE PROFUNDO CON CAPACIDAD DE CARGA MINIMA DE 30 
KG POR ENTREPAÑO Y TOTAL DE 150 KG (CARGA DISTRIBUIDA). (MUEBLE ENSAMBLADO E 
INSTALADA) 

1                                     312,570.00    

 

Cordialmente,  
 
 
 
 
NAYIVE OSPINA BERNATE 
Area de Ventas  
 

C.C. Gerencia 


