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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, febrero 2021

Senfor

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2193245
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo febrero del afio 2021
Referencia: No CO1.PCCNTR. 2193245 del afio 2021

ALFREDO ALFONSO MARTINEZ ACOSTA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.082.891.716 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y
promocioén Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de Febrero.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos
iguales sucesivos mensuales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno. 2) Un dltimo pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio
del ultimo mes de diciembre por valor de Dos MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacién Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS -
IDIOMAS.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar la formacion de aprendices | Impartir formacion en las Registro Eventos
en el &rea, en las competencias, los | fichas de titulada Sofia plus.
resultados de aprendizaje y las presencial mediante
actividades de los proyectos de formacion virtual debido a
formacion programados, dentro de la contingencia:

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

4
SENA

N

los tiempos que, para cada accién,
se determine por parte del centro de
formacion.

FICHA No: 2055871-
GESTION CONTABLE Y
FINANCIERA

COMPETENCIA:
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITA'Y ORAL.

FICHA No: 2142259-
GESTION EN TALENTO
HUMANO.

FICHA NO: 1996079 —
GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO.

COMPETENCIA:
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES DE FORMA
ESCRITA'Y AUDITIVA.

Desarrollar las diferentes
guias de aprendizaje,
material de formaciéon e
instrumentos de
evaluacion.

Llevar control de asistencia
y registrar las inasistencias
en el aplicativo
institucional.

Reunién equipo de
instructores de bilinglismo.
Entrega de documentos
para legalizaciéon del pago.

Desarrollo de las diferentes
actividades con los
aprendices y actualizando
la informacién del
portafolio dia a dia.

Presentacion de informe
de estado de los grupos al
coordinador académico y

GTH-F-062 V08




SENA

N

lideres de ficha. Uso de
aplicaciones web.

2 Planear y ejecutar el desarrollo Desarrollar las diferentes Grabaciones de las
curricular del programa (s) que se le | guias de aprendizaje, sesiones en linea
asignen durante la material de formacion e en donde se
ejecucion de su contrato (Proyecto instrumentos de evaluacion | evidencia la
de formacion, Planeacion utilizados al momento de secuencia con la
pedagdgica y los recursos impartir la formacion cual se ejecuta la
didacticos que incluyen guia de planecacién
aprendizaje, material de apoyo a la pedagdgica
formacion e utilizando los
instrumentos de evaluacion). recursos didacticos

y materiales de
formacion para las
diferentes fichas.

6 | Llevar control de las inasistencias de | Llevar control de Listados de
los aprendices a la formacion, asistencia al momento de asistencia digitales
registrar en el aplicativo institucional | impartir formacion de en Excel,
las inasistencias y reportar a la manera digital, Registro en Sofia
coordinacién académica las Registrar las inasistencias | plus.
novedades para aplicacion del de los aprendices en el
reglamento del aprendiz. aplicativo institucional.

8 | Emitir los juicios de evaluacion con Evaluacion de los Reporte de juicios
base en la valoracion de las aprendices en el aplicativo | de evaluacion en
evidencias de Sofia Plus Sofia Plus.
aprendizaje y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

9 | Usary gestionar las diferentes Utilizar las herramientas 'y | Actividades
plataformas tecnolégicas plataformas tecnolégicas realizada en Sofia
institucionales de apoyo académico | como lo son Sofia plus, plus, Territorium,
y administrativo relacionado con su Territorium, correos, Microsoft teams.
rol, actualizando y registrando de Microsoft teams, por
manera veraz y oportuna cada una | medida de emergencia
de las acciones que integran el sanitaria declarada por el
proceso formativo. gobierno nacional por el

Covid-19.

11 | Participar en los equipos, grupos, Reunién equipo de Aistencia tomada
comités, proyectos y demas instructores de bilingiiismo. | por el profesional
instancias institucionales que lo en bilingtismo.
requieran.

13 | Presentar el reporte de eventos en | Descargue del reporte de | Sofia Plus y cargue

SOFIA PLUS (Programacion con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al

eventos generado por Sofia
plus, Entrega de informe de
ejecucion  contractual
Planilla SI CONTRATISTA

de de archivos GF
Y GC en secop |l.
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supervisor correspondiente y los
demds soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

y certficado de afiliacién de
seguridad social
correspondiente al mes de
enero

requeridos sobre las acciones
encomendadas y los

estado de los grupos al
coordinador académico vy

14 | Llevar y mantener actualizado el Desarrollo de las diferentes | Plataforma
portafolio de evidencias del actividades con los | Territorium
instructor segun lo indica aprendices y actualizando
la guia para desarrollar procesos la informacion del portafolio
formativos. dia a dia

21 | Rendir oportunamente los informes Presentacion de informe de | Correo electronico,

Sofia Plus

productos resultantes de procesos lideres de ficha.

de formacién profesional.

23 | Incorporar las tendencias Uso de Aplicaciones Web | Reportes en las
tecnolégicas, pedagdgicas y de para las competencias | aplicaciones.
gestion a las estructuras curriculares | laborales en la formacion
por competencias laborales de las
diferentes acciones de formacion
profesional.

24 | Atender oportunamente los | Elaboracion y presentacion | Informe de
requerimientos que haga el |del informe mensual de | ejecucion mensual
supervisor del contrato y presentar | ejecucién contractual. de ejecucion
informes mensuales de la ejecucion contractual

del contrato

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4376764514 expedido por PLANILLA SOI correspondiente al mes de Enero del afio 2021
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)
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Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

ALFREDO ALFONSO MARTINEZ ACOSTA
Contratista

C.C. No. 1.082.891.716

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 2193245 de 2021
Coordinador Académico
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Evidencias Audivisuales de Proyectos:

Presentacion en video:

Gestién contable y financiera. v https://www.youtube.com/watch?v=shS3rFg9TOM
# 2055871
Gestion en talento humano. v' https://www.youtube.com/watch?v=8RcSZ9bB00U

# 2142259

Gestion de seguridad y salud en
el trabajo. https://www.youtube.com/watch?v=0Lx8glu__EY&

# 1996079 list=LL&index=5

Clases de facil acceso ala mano «» https://drive.google.com/file/d/14IsUIlwZAi67ndkxrdEg
de las APPs Youtube.com 37YTz91Ag4EUe/view?usp=sharing

< https://drive.google.com/file/d/1B1XwbziHtpk4uzlt4
8A9BKkU7yoxWtwcd/view?usp=sharing

< https://www.youtube.com/watch?v=ejEkbHeomwc

Evidencia Grafica de Proyectos:

| @ Territorium || GESTION CONTABL X | (+ - o X
& > C () @ senaterritorioa/perfilphp?id=46879588catalogo=true * ¥ B OGNS
i Aplicaciones G Google M Gmail @ Sitio Oficial VivaCol.. [[§ Love For My Nation.. @ Internet Radio: Free.. @@ Testde Cl- 123test... [J] Hotmail Outlook E.. G Real estate offices .. »

Ao

%] ALFREDOALFONSO MARTINEZ - @

& Galeria

| Publicacion prioritaria
a

Gixs 3 ALFREDO ALFONSO MARTINEZACOSTA
s Competencias fecha de inicio: 2 horas Antes - fecha de vigencia: 18 de Febrero del 2021
5 Acceso a portafolio de

evidencias aprendices Asunto: ENGLISH ON LINE SESIONS
s Gamificacion

& Centro de Calificaciones

# Administrar Grupos

B Proyectos 4
= Rubricas English On Line Sesions
H Blogs 7AV

i Seguimiento Buen dia, mis estimados aprendices

@ Configuracion

[l cceagtinkeditainig 4 Les extiendo una cordial invitacién a participar en
nuestra sesién en linea mafiana viernes 19 de
Golabosmanne febrero a las 06:00 am por nuestra plataforma
Administrador = Teams. En donde socializaremos informacién
@territorium LMs relevante y muy importante sobre los procedimientos g
Instructor de la actividad y temas de tiempos de entrega.

ALFREDO
ALFONSO Link de ingreso a la sesién:

MARTINEZ : 4
El link les ha llegado a sus correos electronicos por

T4
f\COS A cuenta de teams.
nstructor

k®
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SENA
& @ (Y @ senaterritoriola/perfilphp?id=4687958&catalogo=true % MO0 RS
Aplicaciones & Google M Gmail @ Sitio Oficial VivaCol.. [ Love For My Nation.. @ Intemet Radio: Free.. @ TestdeCl-123test.. [ Hotmail Outlook E.. & Real estate offices n. »
ALFREDO ALFONSO MARTINEZ
a s 0 Me gusta O 0 Comentario(s) ®
=
’ ALFREDO ALFONSO MARTINEZ ACOSTA
? fecha de inicio: 15 de Febrero del 2021
Q Asunto: INGLES - DESCRIBING POEPLE - SEMANA 2
INGLES
@ SEMANA 2
DESCRIBING PEOPLE
= Evidencia
Fecha de entrega: 20 de Febrero del 2021 alas 11:30pm
Archivos:
GunnanDenAprendizajen2.docx
PracticenMakesnMasternnnAccounting.docx
il 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
M ASIGNACION ING X \ My Quizzes— Qu X | & Gmail x \ &£ ADMINISTRATIVE X | &£ FARMACY 2 SEM ~ X | © (17)WhatsApp X \ O (56) 70 razones de X+ = x
& > C {tY @& quizizzcom/admin/private # ¥ B 0 O 8 = : g

Aplicaciones & Google M Gmail @ Sitio Oficial VivaCol.. @ Love For My Nation.. @ Internet Radio: Free.. & TestdeCl- 123test... || Hotmail, Outlock E.. G Real estate offices .. »

ES

QUIZIZZ Q, Buscar Mi biblioteca TJ Lecciones rnuevo A Enter Code

£ Mr. Martinez ‘ Mi biblioteca (46) Pedido:  Masreciente -  ContentType:  Any type h

Plan: Basico

¥ Actualiza a Super Simple present!! 2 Alf Martz (17 Qs) [0
pre: -
’L" P Jugado 124veces B 6th - University curso Colecciones @
-y [ & creado 2 years ago por alfredmartinezacost.. D Me gusta D Guardar
E Mi biblioteca
b Explorar

Simple present!! 1 Alf Martz 22 9s) [ B Creado por mi

B Mibiblioteca P Jugado 262 veces B Tth- Sth curso

¥ Gustd
@ Informes @ Creado 2 years ago por alfredmartinezacost... ' Me gusta 03 Guardar
£=d Clases . M Guiz de aprendizaje 9
Describing Peolpe!! Alf Martz (1003
@ Ajustes P Jugado 1.6Kveces B 10thcurso @ 7 L
Crear coleccion
“ Mas & creado 2 years ago por alfredmartinezacost... D Me gusta B Guardar

Personal Pronouns!! Alf Martz (10 qs) @

P Jugado 604 veces B 5th-3rd curse

& creado 2 years ago por alfredmartinezacost... Q@ Me gusta 03 Guardar
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ALFREDO ALFONSO MARTINEZ @

a 9| ALFREDO ALFONSO MARTINEZ ACOSTA @
fecha de inicio: 07 de Febrero del 2021 - fecha de vigencia: 31 de Diciembre del 2021
@) Asunto: Welcome To Your English Space
o
a My English Space
Mis Estimados aprendices, reciban una cordial )
@ bienvenida a este, su nuevo espacio de ingles "My o © )
English Space" en Territorium MLS, nuestra
= h i de ién para fortal nuestras
habilidades lingiiisticas.
= Es para mi un placer como su instructor, tener la
portunidad de \partic  con ted, esta
maravillosa  experiencia, por ello, aproveche
para extenderles la invitacién de sacar el mayer
provecho a cada una de las distintas sesiones en
linea, los temas a aprender, y que hag de
nuestras clases un ambiente abierto, ioso y
funcional para el d Il de +
aprendizaje.
Si algo debes hacer para tener éxito en la vida,
MPe s AN/ I = SN 0 NOEDE
& > C Y @ senaterritoriola/perfiLphp?id=46879588catalogo=true a & HMOOC G
i Aplicaciones & Google M Gmail @ Sitio Oficial VivaCol.. [ Love For My Nation.. @ Internet Radio: Free... @ Testde Cl- 123test... [J] Hotmail Outlook E.. G Real estate offices n.. »

.ﬁ E‘ | HALFREDOALFONSOMAR'HNEZ ®

® GESTION CONTABLE Y
FINANCIERA (2055871 CTForos
PRY 1955675)
P123102 P2055871 R4T
Q 9529 PRY1955675 INTRODUCE YOURSELF Editar X
Respuestas (21) & individual
Huevas (0)
] - Foro calificable:Si
Subir archivos:Si
Foro disponible: Si
& Ribrica: No asignada
Fecha de inicio: 2021-02-07 23:30:00 Fecha fin: 2021-02-15 23:59:00
=
Impartido por:
Administrador LMS ,
= ALFREDO ALFONSO Sistemas de costeo Editar X

MARTINEZ ACOSTA,

TR CE L Respuestas (23) & Individual & Archivos adjuntos

VALLE RIVERA Husvas (23) ‘
Foro calificable:Si
Subir archivos:Si

Herramientas FERAIE Si

B Anuncics Ribrica: No asignada

3 Fecha de inicio: 2021-02-06 00:00:00 Fecha fin: 2021-02-14 23:58:00
& Participantes

— . Responder
= Informacién

& Contenido del curso

@ Edicién de contenidos

Métricas de Encuestas
=
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m é | UN_FREDOALFONSOMAR'I'INEZ @

a
(@}
: 4
a2
(@]}
=

GESTION CONTABLE Y
FINANCIERA (2035871
PRY 1955675)
P123102 P2055871 R4T
C9529 PRY 1955675

Impartido por:
Adminisirador LMS
ALFREDO ALFONSO
MARTINEZ ACOSTA,
BRENDA MALENA DEL
VALLE RIVERA

Herramientas

9 Anuncios

& participantes

= Informacion

@ Contenido del curso
@ Edicion de contenidos

5 Métricas de Encuestas
-

B¢ sesion en linea

Agenda

dad

en Teams

en linea Ag

No hay Sesiones en linea agendadas

Sesi en linea Agendad

INGLES - SEM 1 - INTRODUCE YOUR SELF 2
2021-02-10 06:00:00 - 2021-02-10 09:00:00

Finalizada

INGLES - INTRODUCE YOUR SELF 1 - SEM 1 - FINANCE
2021-02-08 06:00:00 - 2021-02-08 09:00:00

Finalizada

Retomando costos
2021-02-03 09:00:00 - 2021-02-03 12:00:00

Finalizada

Regimenes tributarios en Colombia
2021-02-01 09:00:00 - 2021-02-01 12:00:00

Finalizada

Sesiones en linea Activas

€& > C {t @& senatemitoriolafcontent moecphp?idMateria=438412

Aplicaciones G Google M4 Gmail

@ Sitio Oficial VivaCol.. [[[§ Love For My Nation.. @ Intemet Radio: Free.. G Test de CI - 123test....

Q & % B OONG
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ﬂ é | EALFREDOALFONSOMARTINEZ ®

[ sem2-sesioNz1-
DESCRIBING
PEOPLE

[ SEM2-SESION 1.1-
DESCRIBING
PEOFLE

SEM 2 - SESION 1.2 -
DESCRIBING
PEOPLE

(W SEM1

SEM 1-SESION32-
INTRODUCE
YOURSELF - INGLES

[ sEm1-SESION22-
INTRODUCE
YOURSELF - INGLES

[) sEm1-SESION2.1-
INTRODUCE YOUR
SELF - INGLES

SEM 1- SESION 1
GUIA - INTRODUCE
YOUR SELF - INGLES
[ Grabacion INGLES -
SEM 1 - INTRODUCE
YOUR SELF 2

@ sem2
SEM 1
PROYECTO

INGLES - SEM 1 - INTRODUCE YOUR SELF 2

Recorded with BigBlusButton

javascriptguien2(25823007, hitps://drive.google. com)/file/d/ 18] xYCzSFsPziyA3c82-gUsFDTTV-dlfviewfusp=sharing' | |

GTH-F-062 V08



