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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Revisión horas realizadas durante febrero 2021 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 19 de febrero 
2021 

HORA INICIO: 7:00 AM HORA FIN: 8:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

SENA - Centro de Tecnologías Agroindustriales 
 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión y autorización de registro de horas de febrero 2021. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Autorizar el registro de horas de febrero 2021 en Sofia Plus, del 
Instructor Julio César Palechor Valencia. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia reunión entre la señora Luz Adriana Buitrago Grajales, líder de seguimiento a etapa 
productiva y Julio César Palechor Valencia, instructor de seguimiento: 
 

1. A partir de la asignación de las fichas para los seguimientos de etapa productiva, la siguiente 
es la tabla resumen: 

 
 

Programa Ficha 

Aprendices  
asignados 

1 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749824 37 

2 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1749825 31 

3 Tecnólogo Producción multimedia 1749955 45 

4 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1801998 11 

5 Tecnólogo análisis y desarrollo de sistemas de información - ADSI 1828801 19 

6 
Técnico instalaciones eléctricas residenciales 1962924 

18 

7 
Técnico en sistemas  1906776 

26 

8 
Técnico mantenimiento equipos cómputo 1963109 

15 

9 Técnico en programación de software 1694668 10 

 Total aprendices asignados 212 

 
Las nueve (9) fichas se encuentran terminadas por fecha, por esto se acuerda la autorización del 
registro de ciento cincuenta y cinco (155) horas de febrero 2021, correspondientes a seguimientos de 
etapa productiva, desde la opción otros en Sofía plus.   
 

 
CONCLUSIONES 

 
Se debe continuar adelantando acciones de revisión del estado actual de cada seguimiento asignado, 
donde se tenga en cuenta incentivos para que el aprendiz inicie, continúe o termine la etapa 
productiva.  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Autorizar el registro de ciento cincuenta y 
cinco (155) horas en la opción otros en 
Sofía plus. 

Luis Adriana Buitrago 
Grajales 

Febrero 2021 

Registrar las horas autorizadas en Sofía 
plus. 

Julio César  
Palechor Valencia 

Febrero 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 2 DEL DÍA 19 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Autorizar el registro de horas de febrero 2021 en Sofia Plus, del Instructor Julio César Palechor Valencia. 

No
. 

Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / 

NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRA
TISTA 

OTRO 
¿CUA

L? 

DEPENDEN
CIA/ 

EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO
/ 

EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

1 si Luz Adriana 
Buitrago Grajales 

31412016 
 

X   SENA – 
CTA 

labuitragog@sena.edu.co (2) 
2119999 

 

X 

 

2 si Julio César 
Palechor Valencia 

76325057  X  SENA - 
CTA 

jcpalechor@misena.edu.co (2) 
2119999 

 

X 
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