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Puerto Gaitán, 30 de Septiembre de 2026. 
 
 
Señor: 
EDWIN AURELIO JIMENEZ AVILA 
CC. 1.124.826.746 DE PUERTO GAITAN - META 
CELULAR: 3222324235, 
CORREO ELECTRÓNICO: juanhtamayos@gmail.com 
 
 
 
Asunto: Solicitud de Adición y Prorroga  
 
 
En aras de dar cumplimiento a la misión de la administración de manera más atenta me permito manifestar, la 
intención de realizar la Adición 1 y Prórroga No 1 del Contrato No. 029 del 01 de julio del 2026; cuyo objeto 
es “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA APOYAR LOS PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS Y DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN – 
META” 
Que de acuerdo con lo anterior se solicita formalmente se sirva manifestar de forma escrita la aceptación o no 
de la solicitud de ADICIÓN No. 01 y PRÓRROGA No. 01. Al Contrato No. 027 del 01 de Julio del 2026. En caso 
de ser positiva su respuesta sírvase allegar junto a la aceptación la siguiente documentación vigente a la fecha: 
 

- Antecedentes (Policía, Medidas correctivas, Procuraduría y Contraloría actualizados). 
- Certificado afiliación a EPS y Fondo de pensión. 

 
Agradezco la atención prestada y la colaboración. 
 
 
 

Cordialmente,  

 

 

 
 

_____________________________________ 
  CRISTIAN MAURICIO VIRGÜEZ ARCINIEGAS 

PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL 

mailto:juanhtamayos@gmail.com


Puerto Gaitán Meta, 30 de Septiembre de 2026. 

 

Doctor: 
CRISTIAN MAURICIO VIRGÜEZ ARCINIEGAS  
PRESIDENTE DEL HONORABLE CONCEJO  
Alcaldía de Puerto Gaitán Meta 
 

Asunto: Aceptación a la Solicitud de Adición No. 1 y Prórroga No. 1 al contrato 029 del 01 de Julio del 
2026. 

 

Cordial Saludo,  

 

En atención a la solicitud de adición No. 1 y Prórroga No 1 del Contrato No. 029 del 01 de Julio del 
2026.cuyo objeto es: 029 del 01 de Julio del " PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PARA APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL 

CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN – META." suscrita por el Dr. Cristian Mauricio Virgüez 
Arciniegas, supervisor del contrato. Respetuosamente me permito manifestar LA ACEPTACIÓN A LA 
SOLICITUD DE ADICIÓN No.1 y PRÓRROGA No. 1   del contrato antes mencionado.  

 

Agradezco la atención prestada y la colaboración. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

EDWIN AURELIO JIMENEZ AVILA 

CC. 1.124.826.746 DE PUERTO GAITAN - META 

CORREO ELECTRÓNICO: avljmnz@outlook.com 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:avljmnz@outlook.com


 



 
FORMATO MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS  

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
FR-GJ-05; V02; 

25/03/2025 

Página 1 de 3 
 

 

ESTUDIO PREVIO ADICIÓN No. 1 Y PRÓRROGA No. 1 

Puerto Gaitán, 30 de septiembre de 2026. 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

El Departamento Administrativo de Contratación Pública, en concordancia con los principios 
constitucionales que rigen la función administrativa, tales como el interés general, la legalidad y la 
transparencia, tiene a su cargo brindar acompañamiento jurídico en los procesos de contratación que 
adelanta esta dependencia, con el fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos de desarrollo integral 
del municipio de Puerto Gaitán, Meta. Asimismo, este Departamento realiza el seguimiento y control de 
la contratación pública, velando por la correcta ejecución de los contratos y el uso adecuado de los 
recursos del Estado. 

En el Municipio de Puerto Gaitán - Meta, se hace necesario adelantar la presente Adición No. 1 y 
Prórroga No. 1 dentro del contrato No. 029 de 01 de julio de 2026 que lleva por objeto el señalado en 
el presente estudio previo, el cual se encuentra vigente, toda vez que el mismo se encuentra en 
ejecución. 

Se realizará la Adición No. 1 y Prórroga No. 1, con el fin de realizar evaluación de propuestas 
presentadas en los diferentes procesos que se encuentran en curso, revisión de informes de ejecución 
parciales, así como en la verificación previa, estructuración y seguimiento de los procesos contractuales 
nuevos, aprobación y revisión de garantías contractuales, y demás actividades en materia contractual 
que se requieran para que esta entidad pueda desarrollar de manera eficiente el Concejo Municipal. 

Que las partes celebraron el contrato No. 029 del 01 de septiembre de 2026, cuyo objeto " PRESTAR 

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN – META." 

Que el acta de inicio se suscribió el 01 de julio de 2026 y el plazo inicial se fijó en TRES (3) MESES, 
quedando estipulado como fecha de terminación el día 30 de septiembre de 2026. 

Que el contrato en mención se celebró por un valor de ONCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($11.500.000) 

Que se recibió oficio dando respuesta a lo solicitado, por la contratista el día 30 de septiembre de 2026, 
aceptando la Adición No. 1 y Prórroga No. 1, de acuerdo con las razones y condiciones informadas por 
la supervisión. 

Conforme a lo anterior, se hace necesario que el Concejo Municipal de Puerto Gaitán, realice la 
ADICIÓN No. 1 Y PRÓRROGA No. 1 AL CONTRATO 029 cuyo objeto es " PRESTAR SERVICIOS DE 
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APOYO A LA GESTIÓN PARA APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN – META." 

OBJETO: “ADICIÓN No. 1 Y PRÓRROGA No. 1 AL CONTRATO 029 cuyo objeto es: " PRESTAR 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN – META." 

CLASIFICACIÓN UNSPSC: 

Clasificación según Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas para la prestación del servicio 
que se requiere corresponde a: 

CÓDIGO U.N.S.P.S.C. Nombre 

80111701 SERVICIO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL 

3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

El artículo 40 parágrafo de la Ley 80 de 1993 establece: “Las estipulaciones de los contratos serán las 
que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en esta Ley, correspondan a su 
esencia y naturaleza. 

Las entidades podrán celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomía de la voluntad y 
requieran el cumplimiento de los fines estatales. En los contratos que celebren las entidades estatales 
podrán incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las cláusulas o estipulaciones que las partes 
consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitución, la ley, el orden 
público y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena administración. 

Parágrafo: En los contratos que celebren las entidades estatales se podrá pactar el pago anticipado y 
la entrega de anticipos, pero su monto no podrá exceder del cincuenta por ciento (50%) del valor del 
respectivo contrato. Los contratos no podrán adicionarse en más del cincuenta por ciento (50%) de su 
valor inicial, expresado éste en salarios mínimos legales mensuales.” 

Teniendo en cuenta que el contrato se encuentra actualmente en ejecución y que el valor de la presente 
adición no supera el 50% del valor inicialmente pactado, es viable jurídicamente realizar la prórroga y 
adición. 

4. PLAZO DE PRÓRROGA: El contrato de prestación de servicios profesionales No. 029 del 01 de julio 
de 2026 se prorrogará por un término de UN (01) MES, contados a partir de la finalización del plazo 
inicial. 

PLAZO TOTAL DE EJECUCIÓN: Teniendo en cuenta la prórroga a realizar, para terminar las 
actividades previstas durante la vigencia actual, la nueva fecha de terminación corresponderá al día 30 
de octubre de 2026. 
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5. EL VALOR ESTIMADO DE LA ADICIÓN Y JUSTIFICACIÓN 

El valor de la adición se determinó por un valor de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 
6.500.000) M/TCE, de acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal No. DIS.2026-376 del 
30 de septiembre de 2026. 

BALANCE FINANCIERO 

RESUMEN VALOR DEL CONTRATO 

Valor inicial del contrato   $ 11.500.000 

Valor adición No. 1   $ 3.750.000 

Pagos realizados $ 11.500.000   

Saldo pendiente del valor del contrato $ 3.750.000   

Valor final del contrato $ 15.250.000 $ 15.250.000 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 

Quedando como valor final del contrato la suma de QUINCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
($ 15.250.000) M/TCE  

FORMA DE PAGO: El municipio se compromete a pagar el valor de la adición No. 1 de la siguiente 
manera: un pago final por un valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS   
($3.750.000) M/CTE, previa presentación de la cuenta de cobro y/o factura, informe de actividades del 
contratista, entrega de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado, informe 
del supervisor y certificado de cumplimiento a cabalidad de las actividades a cargo del contratista. El 
último pago se realizará con acta de finalización y paz y salvo. 

6. VIGENCIA DE LA ESTIPULACIÓN Y AMPLIACIÓN DE LAS GARANTÍAS 

Todas las cláusulas y estipulaciones contractuales del contrato principal no modificadas por la presente 
permanecen vigentes y su exigibilidad permanece. 

  

 

CRISTIAN MAURICIO VIRGÜEZ ARCINIEGAS 
         Presidente Concejo Municipal 
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