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| B - Capitulo I: Descripcién general

[ 1. Certificado de
inclusion en el Banco N/A
de Proyectos:
2. Fecha de elaboracion
| del estudio previo: SEPTIEMBRE 2026 7 .
i 3. Nombre del
funcionario que . ‘ ;
diligencia el estudio DIEGO ANDRES RODRIGUEZ GARCIA
. previo: ESTUDIOS PREVIOS
(4. Meta del plan de :
dpsarrollo (incluyendo N/A '
linea, sector y
programa):
& Dependencia SECRETARIA GENERAL
! solicitante:
6. Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS ;

Capitulo II:
7. Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de contratacién

Se procede a realizar el presente estudio previo, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2 numeral 4 literal
de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de

| 2015, como justificacion de la necesidad de realizar la siguiente contratacion: PRESTACION DE |
' SERVICIOS PARA LA PRODUCCION, TRANSMISION, EMISION Y DIVULGACION DE INFORMACION,
| RUEDAS DE PRENSA, EVENTOS DEPORTIVOS, EVENTOS INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS
COMUNICATIVOS DE LA ALCALDIA DE COGUA, Y SUS DEPENDENCIAS A TRAVES DE UN CANAL

DE TELEVISION.

La Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se
desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin inicial del
estado “servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes...”. Que en tal sentido los Municipios, tal y como lo establece el Decreto 863 de 2009,
reglamentada parcialmente por la Ley 136 de 1994, debe concretar tal precepto Constitucional a traves de
la adopcion de planes y programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el
| mejoramiento continuo de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio de la calidad de vida
' de la poblacién en su respectivo territorio.

|

Constitucional y legalmente se ha determinado de manera general que las entidades se complementan con
' los propositos del ordenamiento constitucional colombiano que impone un mandato de colaboracion
armonica entre las entidades del orden nacional y las entidades territoriales, necesario para la
materializacion de los fines del Estado, al sefialar: “Articulo 209: “La funcion administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el

adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)

Que uno de los fines esenciales del Estado es el de garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

' La Administracion Municipal de Cogua, en desarrollo de sus funciones constitucionales y legales y en
' cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal, debe garantizar mecanismos
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adecuados que permitan a la ciudadania conocer las actuaciones, programas, proyectos, servicios,
actividades y resultados de la gestion publica, fortaleciendo el acceso a la informacion y la comunicacion
permanente entre la Administracion y la comunidad.

Dentro de la estructura administrativa de la Alcaldia Municipal se encuentra la Secretaria General,
dependencia que, de acuerdo con las funciones asignadas, participa en la coordinacion y desarrollo de
acciones relacionadas con la gestion institucional, la comunicacion y el acceso de la ciudadania a la
informacion generada por la Administracién. En este sentido, corresponde a la Entidad disponer de
mecanismos que permitan divulgar de manera clara, oportuna y accesible la informacion relacionada con
las actuaciones adelantadas por las diferentes dependencias municipales.

El acceso a la informacion publica constituye un elemento fundamental para el ejercicio de los derechos de
los ciudadanos y para el fortalecimiento de la transparencia en la gestién administrativa. En este sentido, el
articulo 20 de la Constitucién Politica reconoce el derecho de toda persona a recibir informacion veraz e
imparcial, mientras que la Ley 1712 de 2014 establece disposiciones relacionadas con la transparencia y el
derecho de acceso a la informacion publica. De igual manera, la Ley 1474 de 2011 establece obligaciones
relacionadas con la rendicion de cuentas y la divulgacion de la gestion de las entidades publicas.

En concordancia con lo anterior, la Administracion Municipal debe implementar mecanismos de
comunicacion que permitan acercar la informacion institucional a los diferentes sectores de la poblacion,
teniendo en cuenta las caracteristicas del territorio y la necesidad de alcanzar tanto a la poblacion urbana

' como a aquella ubicada en las zonas rurales y suburbanas del municipio.

En este contexto, el servicio de television constituye un medio de comunicacion que permite realizar la
produccion, emision, transmision y divulgacion de contenidos de interés institucional, facilitando que la
comunidad conozca de manera directa las acciones adelantadas por la Administracion Municipal y las
actividades desarrolladas en cumplimiento de sus competencias.

La utilizacion de este medio permitira divulgar informacién relacionada, entre otros aspectos, con programas
sociales, actividades culturales, deportivas, educativas, turisticas, ambientales, de seguridad, desarrolio
economico y demas iniciativas adelantadas por las diferentes dependencias de la Administracion Municipal.
Asimismo, permitira realizar la cobertura y difusién de eventos institucionales, ruedas de prensa, jornadas
de interés comunitario, actividades publicas y demas acontecimientos que requieran ser comunicados a la
ciudadania.

La contratacion de este servicio también permitira ampliar los mecanismos de acceso a la informacion

| institucional, particularmente frente a aquellos ciudadanos que no utilizan de manera permanente las

plataformas digitales o que requieren mecanismos alternativos para conocer la gestion desarrollada por la
Administracion Municipal. De esta manera, la television se constituye en un canal complementario a los
medios digitales y demas herramientas de comunicacion institucional utilizadas por la Entidad.

Asi mismo, la cobertura del medio de comunicacion permitira que la informacion de interés municipal tenga
alcance en sectores ubicados dentro y fuera del territorio de Cogua que mantienen relacién permanente con
el municipio, contribuyendo a la divulgacion de actividades, programas y proyectos de interés para la

| comunidad y para la region.

En desarrollo de esta estrategia de comunicacion institucional se requiere contar con servicios gque
comprendan la produccion de contenidos periodisticos y audiovisuales, elaboracion de notas y piezas

informativas, cufias televisivas, magazines, transmisiones institucionales y deportivas, ruedas de prensa y |

demas contenidos que permitan presentar de manera organizada y comprensible las actuaciones y
actividades desarrolladas por la Administracion Municipal.

Lo anterior guarda relaciéon con los propositos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal “Un Legado
para Cogua”, particularmente con las acciones orientadas al fortalecimiento de la gestion institucional, el
acceso a la informacion, el uso de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y el mejoramiento
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del desempeno institucional, en la medida en que una comunicacion adecuada de la gestién publica
contribuye a facilitar el conocimiento de las actuaciones de la Administracion por parte de la ciudadania. |

Por otra parte, la Entidad no cuenta dentro de su planta de personal con los cargos ni con el recurso humano,
técnico y operativo necesario para desarrollar integralmente las actividades de produccién audiovisual,
elaboracion de contenidos periodisticos, transmision y emision a través de un canal de television, razén por
la cual se hace necesario acudir a la contratacion de una persona juridica que cuente con la capacidad
técnica, operativa y humana requerida para la ejecucion del objeto contractual.

| En consecuencia, se requiere contratar una persona juridica que disponga de los equipos, infraestructura,
personal y experiencia necesarios para desarrollar las actividades de produccion, transmision, emision y
divulgacion de informacion institucional, garantizando condiciones adecuadas de calidad, oportunidad y
cobertura para la prestacion del servicio requerido por la Administracion Municipal.

La contratacién permitird fortalecer los mecanismos de comunicacion institucional y facilitar que la
comunidad conozca las acciones, programas, proyectos, servicios y resultados de la gestion municipal, asi
como la realizacion de eventos y actividades de interés general, contribuyendo al cumplimiento de los
| principios de publicidad y transparencia que orientan la funcion administrativa. |

Por lo anterior, la Administracién Municipal de Cogua considera necesario adelantar la contratacion cuyo
| objeto corresponde a la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PRODUCCION, TRANSMISION,
' EMISION Y DIVULGACION DE INFORMACION, RUEDAS DE PRENSA, EVENTOS DEPORTIVOS,
EVENTOS INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS COMUNICATIVOS DE LA ALCALDIA DE COGUA Y
SUS DEPENDENCIAS A TRAVES DE UN CANAL DE TELEVISION’, de conformidad con las
especificaciones y condiciones técnicas que se establezcan en los documentos del proceso.

La presente contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones correspondiente a |
la vigencia fiscal 2026 y cuenta con la respectiva disponibilidad presupuestal, de conformidad con los

| certificados que sean expedidos por el area competente.

Finalmente, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad podra contratar directamente la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto contractual y haya demostrado la
idoneidad y experiencia requerida, sin que sea necesario obtener previamente varias ofertas, en los términos

previstos en la normativa aplicable.

| 8. Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones, autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion. Si el contrato incluye disefio y construccion, deberan anexarse los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto. ) -
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PRODUCCION, TRANSMISION,
8.1. Objeto del contrato: EMISION Y DIVULGACION DE INFORMACION, RUEDAS DE PRENSA,
o " | EVENTOS DEPORTIVOS, EVENTOS INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS |
COMUNICATIVOS DE LA ALCALDIA DE COGUA Y SUS DEPENDENCIAS
| A TRAVES DE UN CANAL DE TELEVISION _
| El servicio debera prestarse de manera directa en el municipio de Cogua, para |
' lo cual el contratista debera disponer de la experiencia, conocimientos, |
personal y recursos técnicos necesarios para desarrollar las actividades |
relacionadas con la produccién, transmision, emision y divulgacion de la |
informacion generada por la Administracion Municipal, en especial aquella |
8.2. Alcance del Objeto: relacionada con los proyectos, programas, rendicion de cuentas, actividades |
institucionales y demas eventos adelantados por la Alcaldia. i

La informacion debera ser presentada y divulgada a la comunidad de manera
clara, comprensible y efectiva, utilizando diferentes formatos y contenidos
audiovisuales que faciliten su acceso y permitan ampliar su alcance, tales
como notas periodisticas, cunas televisivas, magazines informativos,
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transmisiones institucionales y deportivas, asi como los demas contenidos
que resulten necesarios para comunicar oportunamente las actuaciones y
actividades de interés general desarrolladas por la Administracion Municipal.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR:

ITE DESCRIPCION

Notas Periodisticas: Grabacién, produccion y emision de al menos 5
notas periodisticas semanales, cada una con una duracién
1 aproximada de 3 minutos. Estas notas seran transmitidas durante el
noticiero diario "UNINOTICIAS", el cual se emitird a traves de
Facebook, la pagina web de TV Umdos y el canal de television.

Cufias Televisivas: Produccion y transmision de cufias institucionales
de 30 segundos durante la programacion televisiva diaria del canal
2 TV Unidos, destacando la oferta institucional de la Administracién
Municipal de Cogua. Ademas de la emision de mensajes a través del
generador de caracteres del canal de television activo 24/7.

Magazine Informativo — Alcaldia de Cogua Transmision de Magazi ne
Informativo sobre las actividades realizadas por la administracion de
la Alcaldia de Cogua del presente periodo 2024-2027. Este programa
se realizara en vivo el primer y tercer viernes de cada mes a las 6:00
PM, sera transmitido a través de las paginas de Facebook de la
3 Alcaldia de Cogua, Tv Unidos y los canales de television digital y
analogo de Tv Unidos. Este programa contaréd con imagenes de
apoyo tomadas por los camarografos del canal Tv Unidos, fotografias
por el equipo de prensa de la Alcaldia de Cogua, linea grafica,
entrevistados pertenecientes al gabinete municipal y/o funcionarios
publicos del municipio.

Transmisiones Institucionales: Transmision de eventos institucionales
solicitados por la administracion municipal, los equipos de produccion
de estas transmisiones garantizan la calidad de las mismas. Se ‘
utilizaran camaras 4K, tripodes de estudio, video mixer Tricaster 4K, !
micréfonos de alta calidad y luces profesionales de estudio. Estas
transmisiones se realizaran en los canales de television digital y
andlogo de Tv Unidos, asi como en la pagina de Facebook de la
Alcaldia de Cogua y las redes sociales del canal Tv Unidos.
Transmisiones Deportivas: Transmision de eventos deportivos
autorizados por la Administracion Municipal desde el complejo
deportive municipal. La produccién se realizara en directo con
equipos de alta calidad, incluyendo 4 camaras 4k, 4 tripodes, un video
5 mixer TRICASTER 4k, micréfonos vy luces profesionales,
garantizando una excelente calidad de audio y video. Estas
transmisiones se realizaran en los canales de television digital y
analogo de Tv Unidos, asi como en la pagina de Facebook de la
Alcaldia de Coguay las redes sociales del canal Tv Unidos.

GENERALIDADES:

Calidad de transmision: Full HD

Duracion de nota periodistica individual maximo 3 minutos

Alcance: Transmision a sector urbano y rural del municipio de Cogua y
municipios aledanos.

Periodicidad: La publicacion de las notas pericdisticas, cufias, magazine
institucional y demas transmisiones solicitadas deberan ser publicadas y
transmitirse en horario apto y de forma proporcional en el transcurso de la
semana para obtener el mayor alcance posible.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

[ PERFIL | EXPERIENCIA
Alcaldia de | !
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8.3. Clasificacion
UNSPSC

|
|

|

8.4. Plazo de ejecucion
del contrato:

8.5. Lugar de ejecucion
del contrato:

8.6. Obligaciones del
contratista:

Alzaldia de

L 2

Presentador: Debera acreditar cuatro (4) afos de experiencia
Comunicador  social y/o | como presentador/periodista.

periodista B e _
Camarografo: Debera acreditar experiencia especifica de

Ingeniero audiovisual y/¢ | minimo seis (8) meses como camarografo.
Comunicador social  yl/o
periodista

EQUIPOS MINIMOS

Transmision Tricaster | Cuenta con 4 conexiones NDI, 8 Entradas de Video
en vivo, resolucion 1080 hasta 4K UHD, Streaming @n
redes sociales (Facebook, YouTube) Transmision &n
canal Regional (Cogua, Zipaquira y Nemocon)
Camara Camara de Video 4k , AG-UX80, Resolucidon 4K,
Salida HDMI 1080, Entrada de micréfonos XRL
Cuentan Con 4 Camaras con estas especificaciones
Microfonos 3 microfonos inalambricos

Cableado Fibra Optica | ADS Spam 160 12 hilos

ESTUDIO DE TELEVISION

El contratista debe contar con estudio y/o sede de television propio
debidamente registrado ante la Camara de Comercio, el cual debera estar
ubicado maximo a 30 km a la redonda, debidamente dotada para realizar
las actividades previstas en el presente objeto contractual.

REGISTRO DE PROPIEDAD INDUSTRIAL

El contratista debe allegar registro de propiedad industrial expedido por el
organo competente.

COMPROMISO DE TRANSMISION

El proponte debera allegar carta de compromiso en la cual se compromete a
Garantizar la oportuna transmision con la calidad audiovisual pertinente que
permita llegar a los ciudadanos de la region priorizando los municipios de
Cogua, Nemocén y Zipaquird, buscando posicionamiento regional.

La clasificacion de la contratacion en UNSPSC:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE

82000000 82100000 82101600 82101602 Publicidad en
Television

82000000 82100000 82101600 82101605 Servicio de

produccion de
Comerciales para
~ L Television
El plazo de ejecucion de este contrato es de TRES (3) MESES contados a
partir de la fecha de inicio en la plataforma secop Il, previa expedicion del
registro presupuestal 7
La ejecucion del contrato serd en el MUNICIPIO DE COGUA-
CUNDINAMARCA

Ademas de las establecidas en los articulos 4y 5 de la ley 80 de 1993, el
CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven
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11.
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13.

14.
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del clausulado del presente proceso, que por su naturaleza y esencia se
consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.

Ademas de ello, son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

Obligaciones especificas:

Producir y publicar las notas periodisticas semanales, requeridas por
la Administracion Municipal y sus dependencias sobre los programas,
proyectos y actividades que se adelanten, en un canal de television
comunitario local con sede en el municipio y sus redes sociales.
Hacer el registro audiovisual y la publicacién en un canal de television
de caracter regional con sede en Cogua, de las ruedas de prensa y
demas eventos a los que sea convocado por la Alcaldia de Cogua.
Realizar las transmisiones en vivo de eventos de caracter deportivo,
cultural o de interés publico a las que sea convocado por la
administracion municipal, a través de un canal de television de alcance
regional y sus respectivas redes sociales.

Coproducir, transmitir y difundir el magazine Institucional de la Alcaldia
de Cogua con una duracién aproximada de +/- 20 minutos de duracion
en un canal de television de alcance regional con sede en Cogua y sus
redes sociales, los dias viernes en la franja de las 5:00 pm y realizar
como minimo tres repeticiones semanales del programa.

Realizar la publicaciéon oportuna de los mensajes requeridos por parte
de la administracion Municipal de Cogua en el generador de
caracteres.

Publicar y divulgar de manera permanente las actas, decretos,
acuerdos municipales e informacion institucional requerida por parte
de la administracién municipal.

Realizar la transmision de los diferentes spots publicitarios que sean
requeridas por la administracion municipal.

Garantizar que las especificaciones técnicas de cada elemento
correspondan a las solicitadas, cumpliendo los estandares de calidad
en la utilizacion de materia prima.

Garantizar la oportuna transmisién con la calidad audiovisual
pertinente que permita llegar a los ciudadanos de la region priorizando
los municipios de Cogua, Nemocén y Zipaquira, buscando
posicionamiento regional.

Contar y utilizar en la ejecucion del contrato con el personal apropiado
y los equipos tecnologicos para la correcta difusion de las actividades.
Presentar Informe mensual sobre las publicaciones, programas,
informes, mensajes, spots, transmisiones en vivo y cubrimientos que
se desarrollaron en el mes de ejecucion del contrato que cuente con
las métricas de personas/cuentas alcanzadas, interaccion,
engagement, contenidos destacados, comentarios de los contenidos
que asi lo permitan.

Entregar elementos de excelente calidad.

Garantizar que las especificaciones técnicas de cada elemento
correspondan a la que se solicitaron, cumpliendo los estandares de
calidad en la utilizacion de materia prima.

Acatar las observaciones que le imparta el Municipio a traves del
supervisor.

Obligaciones Generales:
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1. Cumplir el objeto contractual contando con autonomia para su
desarrollo, pero garantizando el total cumplimiento de todas las
actividades.

2. Prestar el servicio contratado durante la totalidad del plazo de
gjecucion del contrato, y conforme al alcance y necesidades de la

- entidad.

; 3. Coordinar con el supervisor del contrato, el desarrollo de las
actividades contractuales.

4. Presentar informe escrito pormenorizado de las actividades sefialadas

‘ dentro del contrato, lo cual se constituye como requisito previo para la

| realizacion de pagos por parte del municipio (registro fotografico Sl

i APLICA). |

i 5. Cumplir con los requisitos para cada pago y cargar a través de la

! plataforma transaccional Secop Il los documentos solicitados por el

|

|

Municipio de Cogua, para dar tramite a los mismos, los cuales deben
rendirse de manera oportuna.
Responder por el buen uso de la informacion entregada.
Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social
integral (salud y pension) en los porcentajes establecidos en las
1 normas legales vigentes.
' 8. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe
| ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
i Contratista, o sus empleados con el Municipio.

9. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del contrato, se debe contar con el equipo de proteccion

~No

necesario para efectuar las labores.

10. E|l Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su

i disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

11. Atender las observaciones del supervisor.

12. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales.

13. Acreditar el pago de las obligaciones con |os sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

14. Presentar oportunamente cuenta de cobro, para poder efectuar los

| respectivos pagos, cuando corresponda.

| 15. Responder por el buen uso de la informacion entregada.

l 16. Promover y contribuir a la divulgacion de la informacion Institucional en
marco del cumplimiento de la Ley de Transparencia No. 1712 de 2014,

17. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas, normas,
reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de seguridad y
salud en el trabajo; procurando el cuidado integral de su salud, contar
con los elementos de proteccion personal.

|

1. Suministrar oportunamente al contratista la informacion necesaria para la
elaboracion y divulgacion de notas periodisticas, cufias televisivas,
magazines y demas contenidos relacionados con los programas,

| 8.7. Obligaciones del proyectos, actividades y eventos de la Administracion Municipal.

' Municipio: 2. Informar al contratista, las fechas, horarios y lugares de los eventos,
actividades institucionales, deportivas y ruedas de prensa que requieran
cobertura, transmision o divulgacion.

3. Facilitar al contratista el acceso a los espacios y escenarios de la

Ll

B
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' 8.8 Valor Estimado del

contrato y la
justificacion del
mismo, incluyendo
Fuente y
Recursos/Presupuesto
Oficial:

Alcaldia de
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e

wwff W‘“%WW o

Administracion Municipal en los que se desarrollen las actividades y
eventos objeto de cobertura, previa coordinacion con la dependencia
responsable.

4. Expedir el registro presupuestal.

5. Suministrar la informacién veraz y oportuna requerida por el contratista
para la realizacion de las actividades contratadas.

6. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y forma aqui
establecida.

7. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato y exigir al contratista el
cumplimiento del mismo, a través del supervisor del contrato.

8. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro
de los términos del mismo.

9. Suscribir el acta de terminacion a través del supervisor designado.

10. Todas aquellas que se consideren pertinentes.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estlmado del contrato
corresponde a la suma de DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS
CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($ 17.341.500) M/CTE
respaldado en el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal
2025000600 del 24 de septiembre de 2026 como se relaciona a continuacion,
expedido por el Area de Presupuesto de la secretaria de Hacienda del
Municipio de Cogua.

Dicho valor incluye todas las variables previsibles para la ejecucion y
cumplimiento del objeto a contratar, asi como los impuestos, tasas,
contribuciones que se generen con la suscripcion de este.

El valor final del contrato correspondera a la prestacion efectiva y real del
servicio. En caso de terminacién anticipada, cesion o suspension del contrato,
s6lo habra lugar al pago proporcional de los servicios efectivamente prestados.

JUSTIFICACION:

Por ser contratacion directa se ordena el gasto por este valor sin recibir
previamente varias ofertas.

Para la determinacion del valor del contrato siendo esta la Secretaria lider de
la necesidad, se hizo analisis juicioso y coherente de la necesidad a satisfacer
con los valores historicos pagados en la entidad, encontrandose que el valor
total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacion
es la suma de DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y UN
MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($ 17.341.500) M/CTE incluidos todos los
impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir

el contratista. |

DESCUENTOS TRIBUTARIOS. La Alcaldia Municipal de Cogua efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la
informacion tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la
actividad objeto del Contrato.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.:

Para la suscripcion del presente contrato se cuenta con la disponibilidad
presupuestal expedida por la secretaria de Hacienda.
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' Disponibilidad presupuestal No. DIS-2026000600
| Fecha 24 de septiembre de 2026 B
RUBRO NOMBRE VALOR CDP VALOR
‘ AFECTAR
UNIDAD EJEC: 16

ENTIDADES

TERRITORIALES =
‘ ADMINISTRACION |
1 CENTRAL 1

SERVICIOS PRESTADOS A | $17.341.500.00 | $17.341.500.00

2.1.2.02.02.008 | LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

CPC: 84332 Servicios de
transmision de contenidos de
video SERVICIOS
PRESTADOS A LAS
i EMPRESAS Y SERVICIQS
[ DE PRODUCCION
‘ SERVICIOS BE
TELECOMUNICACIONES
TRANSMISION Y
‘ SUMINISTRO DE
‘ INFORMACION

[
2.1.2.02.02.008.16.110101 l
SERVICIOS PRESTADOS A [
LAS EMPRESAS Y

SERVICIOS DE
PRODUCCION — FUENTE
110101 - LIBRE D
IMPUESTOS
5 TOTAL CDP $17.341.500.00 | $17.341.500.00

El valor total del contrato se pagara al contratista asi:

Mediante TRES (3) pagos mensuales iguales vencidos por la suma de CINCO
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS PESOS ($

5.780.500) M/CTE

Para realizar cada uno de los pagos correspondientes, el contratista debera
entregar con recibo a satisfaccion por parte del supervisor los siguientes

documentos:
1. Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del
| 8.9 Forma de Pago. contrato con soporte fotografico cuando aplique.

2. La cuenta de cobro del mes correspondiente
3. Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral a la seguridad Social.

Y por parte del supervisor del contrato, los siguientes soportes:

1. Acta de cumplimientos y recibo a satisfaccion debidamente suscrito por

el supervisor.
2. Informe de supervision detallado incluyendo copia del aporte de

seguridad social.

|
|
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| 8.10. Justificacion del NG sislica anticivi.
| Anticipo (Si aplica): P P D
j - El control y vigilancia de la ejecucion y cumphmlento de las obligaciones
8.11. Supervision o
- . pactadas en el contrato estaran a cargo de la SECRETARIA GENERAL y/o
interventoria |
qguien haga sus veces.
Se debe tener en cuenta que de acuerdo con o establecido en el articulo 5 de
la ley 1150 de 2007, (...) es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se
presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o de interés y en general,
cualquier clase de motivacion subjetiva. De conformidad con lo seﬁalado en el
se utilizan factores de escogencia y cahflcac:lon pues la contratacion es con
una persona juridica en atencién a su idoneidad y experiencia para ejecutar el
objeto a contratar, por consiguiente, se fijan los siguientes criterios:

8 12 Justificacion de los
factores de seleccion
que permitan
identificar la oferta
mas favorable

) Idoneidad: La persona juridica debera acreditar que cuenta con
el certificado de existencia y representacion legal y los derechos
de registro de la marca, como equipo de trabajo debera aportar
dos (2) comunicadores sociales y periodistas — periodista y
camarografo respectivamente.

i) Experiencia: La Persona juridica debera aportar la ejecucion y
terminacion de dos (02) contratos cuyo objeto esté relacionado
con la publicacién, transmision o divulgacion en canales de
television locales y/o regionales y el personal: El periodista debera
contar con estudios en comunicacion social y periodismo, acreditar
cuatro (4) anos de experiencia especifica como periodista. El
camarégrafo debera contar con estudios en comunicacion social
y periodismo, y acreditar experiencia especifica de minimo seis
(6) meses como camarografo.

9. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

L a seleccion del contratista se adelanta bajo la modalidad de Contratacién Directa, de acuerdo con lo
| senalado en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define los contratos de prestacion de
| servicios al sefalar “Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
| desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos
solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con |
personal de planta o requieran conocimiento especializados.”

En igual sentido el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 que se puede contratar de manera directa
cuando se trata de : “Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico 1068 de
2015 establece que “Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se
' podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se
contrataran. Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico
o persona juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los
manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere |
contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacion que implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, este
no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo
organismo. (...)". B )

i

‘K,\u
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Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
| requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
| diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de |la entidad estatal, asi |
' como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La entidad estatal, para la
contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

Igualmente, el contrato que se celebra tendra las siguientes caracteristicas:
Existira autonomia e independencia del contratista para cumplir con el objeto contractual.
La vigencia del contrato es temporal, teniendo en cuenta que el plazo definido es el requerido y estrictamente |

necesario para ejecutar el objeto contractual.

' SOBRE LA AUTONOMIA ADMINISTRATIVA DE LOS MUNICIPIOS:

El articulo 1 ° de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que: "Colombia es un Estado social de derecho |
organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales,
democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la
solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés general”. ‘

De otra parte el articulo 2° de la misma Constitucion indica que: "(...) son fines esenciales del Estado: servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan
y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo (... )"

Segun el articulo 287 de la Constitucion contempla que: "Las entidades territoriales gozan de autonomia
para la gestion de sus intereses, dentro de los limites de |la Constitucion y la ley".

A su vez el articulo segundo (2°) numeral quinto (5°) de la ley 1551 de 2012, indica que: “Los Municipios |
gozan de autonomia para la gestion de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucion y la ley.
Tendran los siguientes derechos: (...)

5 Adoptar la estructura administrativa que puedan financiar y que se determine conveniente para dar
cumplimiento a las competencias que les son asignadas por la Constitucion y la ley.” En torno a la autonomia
de las entidades territoriales, la Corte Constitucional en sentencia C- 554 DE 2007, senalo:

| (...) El Estado unitario se funda en el concepto de centralizacion politica, lo cual implica un régimen
| constitucional Unico, la sujecion a unas mismas leyes y a una administracion de justicia comun y la adopcion
de decisiones politicas unificadas en relacion con la totalidad del Estado.
La autonomia es un poder derivado de autorregulacion, distinto de la soberania, que es un poder originario,
supremo e ilimitado, radicado en el pueblo y del cual emana el poder politico. (Art. 3° C. Pol.).”

=+ Es por esto la necesidad de contratar bajo la causal de contratacion directa, los servicios que describe el
presente estudio previo, siendo conveniente y necesario para garantizar la adecuada prestacion de los
servicios a cargo del Municipio bajo la modalidad de Contratacion Directa, de acuerdo con lo sefalado en |
el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define los contratos de prestacion de servicios al sefalar
| “Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
| actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
| 0 requieran conocimiento especializados.” - )
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10.Analisis del sector

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para la
estructuracién del proceso contractual, se identificaron procesos de contratacion adelantados por la Alcaldia
y otras entidades con relacion a las actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y seleccionar desde la
eficiencia, eficacia y economia la decisién de escoger la modalidad de contratacién, la eleccion del
proveedor y la forma en que se pactara el contrato.

En el analisis histérico se observa que la modalidad de contratacién usada por las entidades estales para
adquirir la prestacién de servicios para apoyar actividades similares a las del objeto de contratacion es

mediante la modalidad de contratacion directa.
difiere de acuerdo a cada una de las actividades a ejecutar al igual que el presupuesto estimado.

El perfil solicitado por algunas entidades analizadas para el desarrollo del contrato son personas naturales
o juridicas idéneas con experiencia relacionada al objeto del contrato y formacion académica gque guarde
relacion con las actividades o tareas a desarrollar

ANALISIS DE OTRAS ENTIDADES

MODALIDAD DE | Contratacion directa - Prestacién de Servicios
SELECCION DEL
CONTRATISTA ] e R
ENTIDAD Municipio de Villeta — Cundinamarca - Colombia
; CONTRATANTE o . S
| OBJETO DEL | CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y
CONTRATO DIVULGACION EN MEDIO TELEVISIVO DE INFORMACION DE LAS
ACTIVIDADES Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS QUE REQUIERA LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, EN EL MARCO DE LA VIGENCIA
2025 ] - - -
VALOR DEL | $ 14.647.500
CONTRATO
PLAZO DE | 270 dias
EJECUCION
VIGENCIA 2025
MODALIDAD DE | Confratacién directa - Prestacion de Servicios
SELECCION DEL
CONTRATISTA - A -
ENTIDAD Municipio de Tocancipa — Cundinamarca - Colombia
CONTRATANTE o ) o
OBJETO DEL | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA DIFUSION
CONTRATO DE LAS ACTVIDADES CULTURALES REALIZADAS POR LA
SECRETARIA DE CULTURA Y PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE
TOCANCIPA
VALOR DEL | $30.000.000
CONTRATO
| PLAZO DE | Ocho (8) meses
| EJECUCION
| VIGENCIA 2025

El perfil solicitado por algunas entidades analizadas para el desarrollo del contrato son personas naturales
o juridicas idoneas con experiencia relacionada al objeto del contrato y formacion académica que guarde
relacion con las actividades o tareas a desarrollar
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' Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.
« Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de planta
» Certificacién Plan anual de Adquisiciones

FIRMA AUTORIZACION

.
DIEGO ANDRES ESD iGUEZ GARCIA
SECRHETARIO GENERAL

| PROYECTO: REVISO: [ APROBO: '
| Ana Maria Suarez Poveda — Diego Andrés Rodriguez | Diego Andrés Rodriguez, Y .
Coniratista Subsecretaria de Contratacion Garcia — Secretario Gene Garcia — Secretario Genegral

ANEXO 1: MATRIZ DE RIESGOS
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MODALIDAD DE | Contratacion directa - Prestacién de Servicios
SELECCION DEL
CONTRATISTA . e
ENTIDAD Municipio de Cogua
CONTRATANTE i
OBJETO DEL | PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PRODUCCION, TRANSMISION,
| CONTRATO EMISION Y DIVULGACION DE INFORMACION, RUEDAS DE PRENSA,
EVENTOS DEPORTIVOS, EVENTOS INSTITUCIONALES Y
PROGRAMAS COMUNICATIVOS DE LA ALCALDIA DE COGUA, Y SUS
. _ DEPENDENCIAS A TRAVES DE UN CANAL DE TELEVISION
VALOR DEL | $48.910.000
CONTRATO ] o ]
PLAZO DE | Ocho (8) meses
EJECUCION o .
1 VIGENCIA 2025

No obstante, para la determinacion del valor a contratar se tuvieron en cuenta las siguientes variables:

a) Sondeo de precios de mercado (analisis histérico) Se realizé un estudio de mercado de precios a fin de

 verificar que los mismos estan dentro de los rangos que se manejan en la regién y no se asuman

sobrecostos. (Ver analisis historico)
b) Disponibilidad presupuestal de la entidad

c) Actividades a ejecutar y tiempo de ejecucion de las mismas: i) Formacién académica: La persona juridica

| debera acreditar que cuenta con el certificado de existencia y representacion legal y los derechos de registro

de la marca, como equipo de trabajo debera aportar dos (2) comunicadores sociales y periodistas —

- periodista y camardgrafo respectivamente.

i1} Experiencia: La Persona juridica debera aportar la ejecucion y terminacion de dos (02) contratos cuyo
objeto esté relacionado con la publicacién, transmision o divulgacion en canales de television locales y/o
regionales y el personal: El periodista debera contar con estudios en comunicacion social y periodismo,
acreditar cuatro (4) afos de experiencia especifica como periodista. El camarografo debera contar con
estudios en comunicacion social y periodismo, y acreditar experiencia especifica de minimo seis (6) meses
como camaroégrafo.

| d) Costo directo e indirecto para la ejecucion del contrato (honorarios, transporte, alimentacion, hospedaje,

gastos, parafiscales, impuestos nacionales, departamentales y municipales, retencion en la fuente, gastos
para la legalizacion y liquidacion del contrato, utilidades previstas, ).

11. Analisis de Riesgo y la forma de m-itﬁirgérrlo:i - B
Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacién, asignacién, impacto
y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del

' Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos

de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

' Ver Anexo No. 001 (Matriz de Riesgos)

12. Indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial.
Nota: De conformidad con lo dispuesto en el Anexo 4: Lista de excepciones a |la aplicaciéon de los Acuerdos
Comerciales, numeral 5, “Los contratos de empleo publico y medidas relacionadas”, del Manual para el

Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacién, expedido por Colombia Compra

| Eficiente, los contratos de prestacion de servicios estan exceptuados de la aplicacion de Acuerdos

Comerciales.
13. ANEXOS
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