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L ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion
Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015.

Il DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Norte de
Santander, acatando las recomendaciones efectuadas por el area de Seguridad y Salud
en el Trabajo, requiere realizar mantenimiento de los extintores ubicados en la Delegacion
Departamental, Registradurias Especial de Cucuta, Villa Rosario, Registradurias Auxiliares
y Municipales, con el fin de contar con los elementos necesarios para atender un evento de
incendio dentro de la entidad, procurando brindar un ambiente seguro a los servidores
publicos que laboran en las instalaciones.

Revisada la dotacién de extintores de los inmuebles de las diferentes sedes de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en Norte de Santander, se evidencia que se debe
realizar el mantenimiento de extintores multipropdsito. por recomendacion de la politica
ambiental, razén por la cual se hace necesario recarga y mantenimiento, dado que en las
sedes se encuentra gran volumen de equipos tecnolégicos (equipos de cémputo,
impresoras, scanner y rack de comunicaciones)

De acuerdo con lo expuesto y en cumplimiento a la normatividad emanada del Ministerio
de Proteccion Social y el Sistema de Atencidon y Prevencion de Desastres y con el propésito
de disminuir los riesgos a las personas, dafos a las infraestructuras, equipos y elementos,
se ha establecido la necesidad de contratar el mantenimiento y recarga de extintores para
las Registradurias Municipales de Norte de Santander, con una empresa especializada en
el ramo o un particular idéneo, preparado, con experiencia y dedicado a ejercer esta
actividad. Lo anterior teniendo en cuenta que, en la Delegacion Departamental de Norte de
Santander, Las Registradurias Especiales, auxiliares y las Registradurias Municipales no
se cuenta con personal técnico calificado para realizar este tipo de mantenimiento.
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. OBJETO A CONTRATAR.
2. Objeto a Contratar

Contratar el servicio de mantenimiento y recarga de extintores de la Delegacion
Departamental de Norte de Santander, Registradurias Especiales de Cucuta, Villa Rosario,
Registradurias Auxiliares y Registradurias Municipales de Norte de Santander.

2.2. Alcance del objeto

El contratista debera realizar el mantenimiento y recarga de un (1) extintor Multipropésito
de clase ABC de 10 libras, mantenimiento y recarga de 25 extintores de CO2 de 10 libras,
mantenimiento y recarga de veintiocho (28) extintores Multipropésito de clase ABC de 20
libras, los cuales se acopiaran y estaran ubicados en la Delegacion Departamental de Norte
de Santander. EI mantenimiento consiste en el desarme del extintor, despresurizada,
revision del producto y nuevamente presurizada, lavado y etiquetado.

DESCRIPCION CANTIDAD
Mantenimiento de Extintor Multipropésito
10 libras en Polvo Quimico 1
Multipropésito
Mantenimiento de extintores de CO2 de 25
10 Lbs
Mantenimiento de Extintor Multipropoésito
20 libras en Polvo Quimico 28
Multipropésito
2.3. Clasificador de bienes y servicios
El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
— UNSPSC, asi:
Uch?gl:'%% Segmento . Familia Clase Producto
46191601 46000000 46190000 Protecciéon | 46191600 | 46191601
Equipos y | contra incendios Equipo Extintores
Suministros de contra
Defensa, Orden incendios
Publico, Proteccién,
Vigilancia
Seguridad

2.4. Tipo de contrato

Se celebrara un contrato prestacion de servicios.
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2.5 Especificaciones Técnicas

2.6.

El mantenimiento y recarga debe ser realizado a un (1) extintor multiproposito de
clase ABC de 10 libras, a veinticinco (25) extintores de CO2 de 10 libras y a
veintiocho (28) extintores Multipropésito de clase ABC de 20 libras, ubicados en la
Delegacion Departamental, mantenimiento y recarga

Se requiere una revision minuciosa de todos los componentes basicos del extintor,
ajustarlo a la norma vigente de manera que permita establecer la funcionalidad y/o
estado de cada una de las partes de los cilindros.

Los extintores estaran ubicados en la oficina de la Delegacion Departamental, se
deberan recoger y seran entregados en la oficina del Almacén de la Delegacion de
Norte de Santander con previa orden de salida y deben ser devueltos a la misma
oficina.

Garantizar la calidad del mantenimiento, cumpliendo con las disposiciones legales
y técnicas que cobijan dichos articulos, frente a una eventualidad y en determinado
caso, frente a una inspeccién de rutina realizada por el cuerpo de bomberos del
area asignada.

Obligaciones del futuro contratista

Garantizar el suministro de los articulos en 6ptimas condiciones y calidad del
producto y de los materiales utilizados en la recarga y mantenimiento de este,
acatando las condiciones técnicas.

Cumplir lo previsto en los Estudios Previos, en la Invitacion Publica y en la
propuesta presentada.

Realizar la prestacion del servicio del objeto del contrato de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas, condiciones econdmicas y técnicas
sefaladas en los estudios previos eficaz, dando cumplimiento con la ejecucion en
el término fijado

El' suministro y entrega de los extintores se realizara en la Delegacion
Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Norte de Santander,
la cual se encuentra ubicada en la calle 8A No 3-50 oficina 323 Edificio Santander
en la ciudad de Cucuta — Norte de Santander, al funcionario encargado, de manera
oportuna y en el término fijado

El Contratista se responsabilizara por la proteccion y conservacion de los extintores
hasta la entrega y recibo en forma definitiva por parte del supervisor del contrato.
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El servicio de reparacion y/o cambio de los productos en mal estado, lo efectuara
el contratista, sin ningin costo y se hara a satisfaccidn del supervisor.

Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social
en salud, pensiones y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme a lo establecido en la Ley
789 de 2002, en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen.

Prestar el servicio con personal calificado, que esté vinculado formalmente con la
entidad contratante y que cuente con los requisitos exigidos por la ley.

Los precios unitarios deben incluir el costo de la mano de obra, transportes y demas

elementos y gastos inherentes para la entrega y cumplimiento satisfactorio del
Contrato, inclusive los costos indirectos y financieros.

Cuando por descuido, imprevisién, negligencia o causas imputables al Contratista
ocurrieren dafios a terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de
este, si a ello hubiere lugar.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro meses
mas y presentarse a la entidad en el momento en que sea requerido.

Las demas obligaciones propias e inherentes con la naturaleza del objeto a
contratar.

Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1.
2

2.8.

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracién y proporcionar la informacion y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

Plazo de ejecucion
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El término de ejecuciéon del contrato serd de treinta (30) dias calendario, previa
aprobacion de la garantia Unica, cumplimiento de los requisitos de ejecucion vy
suscripcion del acta de inicio.

2.9. Lugar de ejecucion del contrato

El lugar de entrega y ejecucion del contrato sera en la Delegacion Departamental de Norte
de Santander ubicada en la Calle 8a No 3-50 Oficina 323, Edificio Santander de la ciudad
de Cucuta.

2.10. Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por un funcionario de la entidad en cumplimiento
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

V. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacién se realizard mediante Contrato de prestacién de Servicio por la
modalidad de Minima Cuantia de conformidad con el Capitulo 2, Seccién 1, subseccion 5
del decreto 1082 de 2015.

V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
5.2. Valor estimado del contrato:

El valor del contrato es la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($2.500.000), incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

5.3. Justificacion. Estudio de mercado

El presupuesto oficial se determiné siguiendo lo indicado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del
Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual cuando el valor del contrato este determinado por
precios unitarios, la entidad debe incluir la forma en cémo los calculd y soportar sus célculos
de presupuesto en la estimacién de aquellos.

Para el efecto se realiz6 un estudio de mercado consultando los precios, costos y
condiciones del proveedor con empresas cuyo objeto comercial es acorde al objeto del
contrato, con el cual se estima el presupuesto del presente estudio. Se realizé un sondeo
de mercado a través de cotizaciones en donde se especifica el valor del mantenimiento por
unidad de un extintor tipo multipropésito de clase ABC de 10 Libras y mantenimiento por
unidad de un extintor tipo multipropésito de clase ABC de 20 Libras y mantenimiento de
extintores de CO2 de acuerdo con el objeto del contrato.

Pagina & de 22



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

REGIS’I‘IE:\DURiA FORMATO ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

VERSION 3

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

Aprobado: 04/06/2026

De acuerdo con las cotizaciones recibidas se determiné:

o
<
— COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION P:c?;gglo g TOTAL
1 lunidad 2 /unidad 3 /unidad CON IVA /uni E CON IVA
(3]
Mantenimiento de $ 20.000 $ 30.000 $ 28.000 $ 26.000 1 $ 26.000
Extintor
Multipropésito 10 Ibs
en Polvo Quimico
Multipropdsito
* Mantenimiento de $ 35.000 $44.000 $42.000 $ 40.333 28 $1.129.333
extintor CO2 de 10
Ibs
Mantenimiento de $ 55.000 $45.000 $61.348 $53.783 25 $ 1.344.567
extintor
Multipropésito 20 Ibs
en Polvo Quimico
Multipropésito
TOTAL $ 2.500.000

De lo anterior, y de acuerdo a la necesidad de realizar el mantenimiento y recarga
de un (1) extintor de clase ABC de 10 libras, de veinticinco (25) extintores de CO2
y de veintiocho (28) extintores Multipropdsito de clase ABC de 20 Libras,
relacionados en este documento en el numeral 2.2 Alcance del objeto, se establece
que el presupuesto oficial de la Entidad, ajustado al peso, para adelantar este
proceso es de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.500.000),
incluido IVA.

-5.4. Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil solicitara la disponibilidad presupuestal
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de DOS MILLONES

QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.500.000), incluido IVA. Los recursos estan
amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del
de de 2026.

5.5. Forma de pago

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL pagara el valor del
Contrato Se realizara un (1) UNICO PAGO, por el valor total con todos los costos directos
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e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion
total, previo recibo a satisfaccion por parte de la supervisién del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes requisitos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.

= Acreditacion del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato con su
respectivo informe.

- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del
contrato, reposaran en la carpeta contractual.

- Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

- Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucion
realizados durante el respectivo periodo, informe de seguimiento, supervision e
interventoria, factura electrénica, certificacion de cumplimiento, ingreso al almaceén,
acreditacion de pago de seguridad social integral y demas documentos que soporten el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

NOTA 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo de la factura
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de
esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el tltimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

VL. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
6.1. Habilitacién juridica
La presente contratacion tiene como fundamento juridico las causales descritas en el
Capitulo 2 Seccién 1, subseccion 5 “Minima Cuantia”, del Decreto 1082 de 2015, para la
seleccion del contratista se debe aplicar el procedimiento de la Invitacion Publica.
En este caso se trata de celebrar un contrato de minima cuantia cuyo valor se encuentra

por debajo del 10% de la menor cuantia de conformidad con el presupuesto de la Entidad.
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El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en los documentos precontractuales.

6.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual
0 asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la
Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

6.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante
legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segtn el caso y cargado en la respectiva
invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP |I.

6.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado expedido
por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del
organo social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y
firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con
dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcién de
propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el articulo
33 del cédigo de Comercio y debera estar en firme.
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6.1.3 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada
norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal;
en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su
vez, designaran el representante del consorcio o union temporal, en el documento de
conformacion de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP |l a través del usuario registrado
del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del contrato,
su liquidacién y un (1) afio mas.

6.1.4 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

6.1.5 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente

diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de
identidad y demas informacién solicitada en dicho formato.
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Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de
2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El
proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO COMPROMISO
ANTICORRUPCION, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

6.1.6 VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del
representante legal como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara en el Boletin de
responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, que el
oferente no se encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se le
realizara la revision anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los
conforman.

6.1.7 CERTIFICACI()’N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del
representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado Civil,
de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultard la pagina de la
Procuraduria General de la Nacién para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se le
realizara la revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman.

6.1.8 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES
El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales

vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del
representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado Civil,
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de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara |a pagina de la Policia
Nacional para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o unién temporal se
realizara la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo
conforman.

6.1.9 VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS —-RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide
el Caédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas
en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL.: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania
en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas naturales
extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante |a presentacion de la
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente, en el
caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes deberan aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania

6.1.10 CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria
2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario
moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario
Moroso que actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar
con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM"” descargado a través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/
o la plataforma electrénica y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el
Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores

alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural
cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera
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aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir
individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los tres
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

6.1.11 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002
y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitaciéon publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacién de
la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se
acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

6.1.12 SERIEDAD DE LA OFERTA

La garantia de seriedad de oferta debe ser presentada por los oferentes al
momento de presentar la oferta. La garantia de seriedad de oferta tiene caracter
sancionatorio, lo anterior significa que al hacerse exigible la entidad contratante
debe recibir la totalidad del valor asegurado sin necesidad de demostrar los
perjuicios causados por las conductas objeto de la cobertura (excepcién al principio
indemnizatorio del seguro).

Con esta garantia se protege a la entidad contratante de la ocurrencia de uno de
los siguientes Riesgos:

* La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

* Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion
de las ofertas.

e La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la adjudicacién o la suscripcion se prorrogue, siempre
que la misma no sea inferior a tres (3) meses.
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» La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la
garantia de cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde el momento de la
presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento.

Fuente: Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.3.1.6. y 2.2.1.2.3.1.9.

6.1.13 OTROS DOCUMENTOS

Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos:

a) RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

b) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

c) FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

d) CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los anotados
en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la entidad en
caso de adjudicacién del contrato.

6.2 HABILITACION TECNICA:

El analisis técnico no tiene ponderaciéon alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos
establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras a establecer la
habilitacién técnica para contratar.
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6.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar experiencia especifica relacionada con el mantenimiento y
recarga de extintores, mediante la ejecucion de contratos debidamente ejecutados y
terminados, cuya naturaleza y alcance sean similares al objeto del presente proceso de
contratacion y la sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para el contrato a celebrar

La experiencia se acreditard mediante la presentacién de maximo dos (2) contratos,
ejecutados y terminados dentro de los Ultimos dos (02) afios, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso, los cuales deberan encontrarse soportados con las
respectivas certificaciones o actas de liquidacion y/o terminacion.

La Entidad verificara |la experiencia especifica reportada en las certificaciones aportadas en
el Formato No. 2 - Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expedicion de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccion, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

» Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se debera informar el nimero y afio de contrato, para realizar
la verificacién pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con
facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta
informacién o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de
constitucién del consorcio 0 unién temporal.
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CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido
en el Decreto 1860 de 2021, la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir del analisis
del sector, determiné para el presente proceso de contratacién la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los
mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicién diferencial y que estos
son excluyentes con relacién a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el
presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia
minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia o acta de
liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias
limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto
1082 de 2015.

6.3 PROPUESTA ECONOMICA
6.3.1 CRITERIOS DE VERIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
El Comité Evaluador certificard los siguientes aspectos en el Formato No. 4

“PROPUESTA ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la
evaluacion:

- A) ElFormato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su totalidad
y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso de que
el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera
rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los items
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del FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningun caso deberan ser |
mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la |
propuesta.

C) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta |
$0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de 30, 50 en |
adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

D) El VALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en
ningun caso debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado
para el proceso de seleccion y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de
rechazo de la propuesta

' E) Para efectos de evaluacion se proceders a verificar que el numero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el
Formato No. 4 OFERTA ECONOMICA.

F) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la gjecucion
del contrato; por ninglin motivo se consideran costos adicionales.

G) Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran corregidos
por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la
PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la verificacion de la
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando
realiza una indebida operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los
eferentes, segln el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

H) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

I) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

J) Paraefectos de verificacién se partira del valor unitario propuesto en el Formato No.
4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara qgue dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente.
Con los valores unitarios redondeados se verificara aritméticamente las propuestas,
se ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales
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ofertados. EI VALOR TOTAL PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado
al peso, sera el utilizado para la comparacion con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad entregara un
formato adjunto a la Invitacion Publica, con la informacién que no es susceptible de
cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las
cantidades que alli aparecen, incurrird en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL
INCLUIDO IVA.,

NOTA 3: La Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad de
verificar las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a
su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de
menor VALOR TOTAL DEL MANTENIMIENTO Y RECARGA DE EXTINTORES
INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con
ellas, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor VALOR TOTAL DEL MANTENIMIENTO Y RECARGA DE
EXTINTORES INCLUIDO IVA, y asi sucesivamente.

La adjudicacion se hard a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL
MANTENIMIENTO Y RECARGA DE EXTINTORES INCLUIDO IVA, siempre que
se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de
la entidad, y resulte habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacién parcial.

7. Elegibilidad y desempate

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de
2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia

10.

intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina estad en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union tem poral o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nomina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas
O asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
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durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion

mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
12. Realizar sorteo mediante balotas.

VIl ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, a continuacién se
relacionan los riegos previsibles involucrados en la presente contratacion, con el
proposito de incluirlos dentro de la ecuacion contractual, asignando directrices para
su tratamiento, al tenor de lo previsto por el articulo 27 de la Ley 80 de 1993, segln
el cual, “En los contratos estatales se mantendra la igualdad o equivalencia entre
los derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o contratar, segun el

caso (...)"

MATRIZ DE RIESGOS
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VI. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN
EL PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor del la
Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad bancaria o una
compariia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con el Decreto
1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

COBERTURA

EXIGIBLE CUANTIA EXIGENCIA
Desde la presentacion
de la oferta hasta el
Seriedad de la (10%) del valor termino de aprobacion
oferta total del contrato de la garantia de
cumplimiento y tres (3)
meses mas
.COBERTURA Durante el término de
DEL RIESGO i i¢ i
Cumplimiento del  (10%) delvalor ~ Jecucion del mismoyy
de sus adiciones, si las
Contrato total del contrato : :
hubiere y seis (6) meses
mas
Durante el término de
Calidad del| owsdaivalor - |- SIETRoion BRIMIETO Y
" de sus adiciones, si las
servicio total del contrato

hubiere y seis (6) meses
mas

VIl. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
217 del Decreto Ley 019 de 2012. La liquidacién por muto acuerdo podra efectuarse dentro
de los seis (6) meses siguientes a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del
contrato. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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Los amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a
cargo del contratista, que queden pendientes a la fecha de suscripcion del acta de
liquidacion, debera permanecer vigentes hasta la satisfaccion total de las mismas.

/-—/"’—Zg_

TORRADO - HECTOR FABIAN PARRA CABRERA
Delegadgs DepartgMmentales del Registrador Nacional em Norte de Santander

Proyecto: Martha Cote
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