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4434 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

| COMPRAVENTA

| MUNICIPIO DE IBAGUE

[Nit: 800113389-7

| UT PAPELERIA 2026

ii"fContratIﬁ:a i

902.110.762-8

| YEIMY CAMILA RAMIREZ RAMIREZ

I 71 1.110.548.664
Nn PR 0 c S
.SECOP Il= Al-SAMC-3621-2026

Entre los suscritos a saber: ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE, con NIT. 8001133897, representado por
NORMA MARGARITA CIFUENTES ZARTA identificada con cédula de ciudadania No. 65.768.560 en calidad de
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, de conformidad con el Decreto No. 1000-0003 del 01 de enero de 2024,
delegada por el Decreto No. 1000-0007 del 07 det Enero de 2026 “Por medio de la cual se delega la ordenacion
del gasto y se dictan otras disposiciones”, para ejercer la funcion de Ordenador del Gasto, quien se denominara,
MUNICIPIO DE IBAGUE, por una parte y por la otra, YEIMY CAMILA RAMIREZ RAMIREZ con cédula de
ciudadania No. 1.110.548.664 de Ibagué representante legal de UT PAPELERIA 2026 con Nit.: 902,110.762-8,
quien denominara EL CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre
en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de
2011y demas normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira
por las siguientes:

i A E bl i ; - SRR e : S e
“RFP37 - CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA, TONER Y ELEMENTOS
DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE IBAGUE.”

Ei contrato tendra un plazo serd HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

La Alcaldia de Ibagué y donde lo requiera en desarrolto del objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera necesario el desarrollo
-1 de las siguientes obligaciones especificas:

1. Entregar los elementos de papeleria y consumibles de impresién, con las
especificaciones técnicas requeridas en los estudios previces y en el pliego de condiciones
2. Entregar los elementos contratados en éptimo estado y de buena calidad de
conformidad con las normas técnicas fijadas por las autoridades competentes en las
cantidades y precios de acuerdo con las especificaciones sefialadas en los documentos
previos del proceso de seleccion.

3. Realizar ingreso formal de los elementos de papeleria y consumibles de impresion al
Almacen General de la Alcaldia Municipal de Ibagué.

4. Efectuar las entregas de los implementos requeridos por {a Administracion Central de
manera parcial segun sea dispuesto por el supervisor del contrato y de conformidad con
la necesidad existente,

5. Presentar las facturas y/o documentos soporte correspondientes a la compra de los
elementos adquiridos objeto del presente contrato.

{4 6. El contratista deberd garantizar el reemplazo de los elementos que resulten
| defectuosos, sin costo adicional para la entidad, dentro de los tres (3) dias siguientes a
4 la solicitud por escrito presente el supervisor.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de fa
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia ¢ impresion de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO
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- 7. El contratista debera mantener el precio y la calidad de cada uno de los elementos
| ofertados en su propuesta técnico - econémica.

8. Suscribir los documentos necesarios solicitados por El Municipio con el objetivo de
llevar el control de entregas y pagos respectivos

9. Todos los gastos ocasionados por el vendedor como envios, desplazamientos para
realizar la entrega y/o atencion de garantias objeto del presente contrato, estaran a su
1 cargo.

| 10. Informar oportunamente al Municipio sobre cualquier eventualidad que pueda
.| sobrevenir y afecta el normal desarrollo del contrato.

.4 11. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantfas en el evento en que se
| aumentz el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.
1 Asi mismo, el contratista debe reponer las garantias cuando el valor de las mismas se ve
| afectado por razén de siniestros. De lo anterior, el vendedor debe comunicar a la
compafiia de seguros.

| Obligaciones del SISTEMA DE GESTION-SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO-
£ sST:

1. Cumplir con fa Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo y
demas normatividad aplicable relacionada en cumplimienio del sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo de Ia entidad durante el desempefio de las actividades
objeto del contrato; asf mismo, cumplir con las disposiciones de gestion ambiental
contenidas en las normas, pollticas, gulas y circulares y demas que se encuentren
/| vigentes durante la ejecucién del presente contrato, asi, como atender las acciones y
evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos y requerimientos del
contrato.

2. Cumplir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013, capitulo 4, articulo 16
"obligaciones del contratista” relative al cumplimiento de las normas del sistema general
de riesgos laborales.

Obligaciones del SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL-SGA:

1. Adoptar las medidas necesarias para et ahorro y uso eficiente del agua y la energia.
2. Adoptar las medidas necesarias para e almacenamientc y manejo adecuado de los

-+ { productos quimicos utilizados durante la ejecucion del contrato de acuerdo con la
. | normatividad ambiental vigente. lo anterior siempre que en el desarrollo del objeto
1 contractual se requiera la manipulacién de productos quimicos.

3. El Contratista se compromete a realizar buenas practicas que permitan minimizar el
impacto ambiental de sus acciones.

- | 4. Elaborar la matriz de aspectos e impactos ambientales teniendo en cuenta el ciclo de
.| vida del producte o servicio.

Obligaciones Generales:

1. Presentar informe mensual al supervisor del contrato scbre las actividades realizadas
y/o pendientes por tramitar, e incluir soporte de evidencia de cargue de documentos en
. el SECOP 11
- .| 2. Realizar el cargue de los documentos requeridos en la plataforma del SECOP [,
" respecto a la informacion de péliza, documento equivalente y/o factura, informes de
.| ejecucion con soportes y evidencias de cumplimiento y terminacion del contrato.
1 3. Asistir con puntualidad a todas las capacitaciones, reuniones y comités citadas por el
% supervisor del confrato, incluidas las de Seguridad y Salud en el Trabajo que programe
| la Administracion Municipal.
.1 4. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimienio de lasobligaciones
1§ contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y aimacenados, atendiendo
“~| estandares y directrices de gestion documental, sin que ello implique exoneracion de la

L a version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de [a
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; Ia copia o impresion de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO
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responsabilidad a que haya lugar (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000). PARAGRAFO. El
deber de entregar inventario de los documentos de archivo a cargo del contratista, se

| circunscribe tanto a los documentos fisicos en archivos tradicionales, como a los

documentos electrénicos que se encuentren en equipos de computo, sistemas de

‘| informacién, medios portatiles de almacenamiento y en general en cualquier dispositivo
1 o medio electronico.

5. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuaies conozca con ocasion al
desarrollo contractual.

6. Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral conforme
ala Ley 1150 de 2007 Art. 23 y ia Ley 789 de 2002 Art. 50 y normas que las modifiquen
o complementen.

7. Dar esfricto cumplimiento a los procesos, procedimientos y aplicar todos los
documentos y formatos del Sistema Integrado de Gestion implementado por la
administracién municipal.

8. Dar estricto cumplimiento del Codigo de integridad y Buen Gobierno del Municipio y a
los valores relacipnados a continuacién que guiaran el cumplimiento del objeto
contractual: Servicio, Productividad, Responsabilidad, Sclidaridad, Lealtad, Pertenencia,
Honestidad, Justicia, Respeto, Tolerancia.

9. Conocer las matrices de los sistemas de gestion de calidad, gestién ambiental y de

| seguridad y salud en el trabajo con que cuenta la administracién municipal y como se

identifica cada una de ellas.
10. El contratista se obliga a conocer, identificar y cumplir con los requisitos minimos del
Sistema Integrado de Gestion de la Alcaldia Municipal de tbagué (Gestion de Calidad

1 1SO 9001:2018, Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo ISO 45001:2018 y Gestion

Ambiental ISO 14001:2015), los cuales forman parte integral del contrate que ejecuta el
Contratista, pero nc reempiazan las obligaciones de Ley que sean aplicables, ni las
especificaciones contenidas en la invitacion, el contrate y/o convenio y en los demas

| anexos. La Aicaldia Municipal, cuenta con estandares, cuyos requisitos y procedimientos

se consideran aplicables a las actividades desarrolladas en el marco de los contratos
suscritos, por lo tanto, es responsabilidad del contratista identificar riesgos e implementar
buenas practicas de seguridad y salud durante el desarrollo del contrato, estos
documentes estan publicados o son de consulta en el SIGAMI.

11. El contratista debe conocer y cumplir con la politica de sistema de gestion Anti-
soborno, en concordancia con lo dispuesto en la legisiacion vigente en materia de
integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién, teniendo como objetivo principal,
prevenir y prohibir cualquier intento 0 acto de soborno

12. Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato de

. conformidad con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE

Ademas de los derechos y deberes contemplados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993
y demas normas concordantes y los convenios en el presente contrato, EL MUNICIPIO
se obliga especificamente.

1. Una vez surta el proceso de confratacion estatal, asignar a un supervisor, a través
de quien el municipio mantendrd interlocucién permanente y directa con el
CONTRATISTA.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor
designado para el efecto, exigiendo la ejecucidn idénea y oportuna del objeto a
contratar.

3. Garantizar la apropiacion de los recursos econdmicos para la ejecucion del contrato.

4. Suministrar la informacion, documentos y demdas que sean requeridos para el
desarrollo del objeto contractual.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresién de

este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO
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5. Concertar con el supervisor de! contrato un cronograma de ejecucién definiendo
modos, tiempos y lugares de entrega de cada uno de los bienes.

6. Las demas que se requieran para €l cabal cumplimiento de! objeto de este contrato.

El valor de! presente clausulado corresponde a la suma de NOVECIENTOS CUARENTA
MILLONES DE PESQCS ($940.000.000) M/CTE CCN IVA INCLUIDO.

1 E1 valor del contrato resultante del presente proceso de seleccidn en la modalidad por

subasta inversa electrénica, sera pagado por la Alcaldia Municipal de Ibagué contra

“| facturacién, previa entrega parcial de los bienes requeridos, de conformidad con la
1 solicitud efectuada por el supervisor del contrato; el pago estard precedido de la

certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato,

" | previa presentacion del informe correspondiente y la factura de venta.

El desembolso se efectuara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion
={ de cada factura, una vez se cuente con el respectivo PAC.

| Los gastos que se generen para la legalizacién del contrato seran asumidos por el

contratista al igual que los descuentos de Ley que correspondan

| La Alcaldla de lbagué no reconocera ninguin reajuste realizado por el contratista en

relacion con los costos, o actividades adicionales que aquel requiera para la gjecucion
del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacién de la propuesta.

NOTA 1: Del respectivo pago, la Alcaidia de ibagué deducira la tarifa de la Tasa pro

| deporte que corresponde al 2.5% del valor total del contrato sin IVA, la cual se encuentra

reglamentada en el Acuerdo 0017 del 5 de diciembre 2020, modificado por el acuerdo
municipal 042 del 23 de diciembre de 2025, expedido por el Concejo Municipal de Ibagué.

| NOTA 2: Pago de estampillas, de conformidad con el articulo 80 de! acuerdo municipal

namero 037 del 11 de diciembre de 2025, e! cual modifica el articulo 285 del acuerdo 015

e de 2021, deberan cancelar el valor de la contribucién (estampillas) para la legalizacién

del contrato o adicion.

El valor a pagar corresponde al siguiente porcentaje: 2% por concepto de estampilia para

1 e! bienestar de! adulto mayor y el 1.5% por concepto de estampilla Pro- Cultura cuya

base sera el valor total del contrato excluido IVA.

2] EL MUNICIP!IO DE |BAGUE pagara el gasto que ocasione el presente contrato con cargo
| a la identificacion presupuestal No. 2.07.1.2.02.01.003-01 Denominacion: “OTROS

BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA
Y EQUIPO)”, Segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1310-6848 de! 20

;..Q:;‘;_ de agosto de 2026, expedido por la direccidn de presupuesto.

Ahorros |(x)| Corriente N | 59700001056 Banco | BANCOLOMBIA

—

La vigilancia, seguimiento y verificacion técnica, administrativa y contable de la gjecucion
y cumplimiento del presente contrato sera ejercida por KEVIN ALMANZA RUIZ, Director
de Recursos Fisicos Adscrita a la Secretaria Administrativa, y/o quien haga sus veces,
de conformidad con lo establecido en et Manual de Contratacion y 1as demas normas que
lo aclaren, modifiquen o sustituyan. PARAGRAFQ PRIMERO. El supervisor tendra
(Ademas de las establecidas en el Manual de Contratacion) las siguientes funciones: 1.

| La vigilancia y control de la ejecucion del Contrato. 2. Hacer recomendaciones y
1 sugerencias al CONTRATISTA con respecto a la ejecucion del contrato. 3. Expedir

certificacion de cumplimiento a satisfaccion de los servicios prestados, si fuere el caso.

4 4. Corroborar que el CONTRATISTA se encuentre al dia y acredite el cumplimiento de
.| 1as obligaciones del Sistema de Seguridad Social y parafiscales. 5. Verificar y realizar el

cargue del informe de supervision en la plataforma de SECOP i, asi como la demas
nformacién gue se genere en relacién con el contrato en tas etapas: Contractual y Pos

/| contractual. PARAGRAFO SEGUNDO. Las divergencias que ocurran entre el Supervisor

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestidn; la copia 0 impresion de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO
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y el Contratista o su representante seran dirimidas por el MUNICIPIO, cuya decision sera
definitiva.

.| En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los

| artlculos 14 a 18 de Ia Ley 80 de 1993, y demds normas que regulen la materia.

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por
acuerdo de las partes; i) por vencimiento del plazo; ii)) por caso fortuito o fuerza mayor.

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, las partes pactan, mediante el presente documento efectuar la
liquidacion de muitas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato, sin gue éstas
sobrepasen del 10% del valor total del mismo. El pago se ajustara al procedimiento legal

: establecido para tal fin; si ello no fuere posible, su cobro podra efectuarse con cargo a la

garantia de cumplimiento. De las multas y demas sanciones impuestas por la entidad se

- informar4 a la Céamara de Comercio y a la Procuraduria General de la Nacién.

PARAGRAFO. La exigibilidad de las multas no exonera al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la terminacién del contrato.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o

declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, un

valor equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato, el cual se podra cobrar,
previo requerimiento, con base en el presente documento, el cual presta mérito ejecutivo

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto

1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgo que se incluye en el acépite

anterior, EL CONTRATISTA debera otorgar para asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones garantia a favor de la Alcaldia Municipal de !bagué, que cubra elllos
siguiente{s) amparo(s):

CUMPLIMIENTO:

GARANTIA DESCRIPCION DE LA PORCENTAJE VIGENCIA
GARANTIA
CUMPLIMIENTO CUBRE A LA ALCALDIA DIEZ POR IGUAL AL
MUNICIPAL. DE IBAGUE DE | CIENTO (10%) PLAZO DEL
LOS PERJUICIOCS DEL VALOR DEL CONTRATO Y
DIRECTCS DERIVADOS PRESUPUESTO SEIS MESES
DE LA OCURRENCIA DE OFICIAL MAS
INCUMPLIMIENTO TOTAL
O PARCIAL DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
CALIDAD DEL CUBRE A LA ALCALDIA DIEZ POR CIENTO | IGUAL A LA
SERVICIO MUNICIPAL DE IBAGUE {10%) DEL VALOR | EJECUCION
POR LOS PERJUICIOS DEL CONTRATO DEL
DERIVADOS DE LA CONTRATO Y
DEFICIENTE CALIDAD DEL SEIS MESES
SERVICIO PRESTADO MAS
POR EL CONTRATISTA
CALIDAD Y | CUBRE A LA ALCALDIA DE | DIEZ POR CIENTO | IGUAL A LA
CORRECTO IBAGUE DEL LOS | (10%) DEL VALOR | VIGENCIA
FUNCIONAMIENTO DEFECTOS QUE PUEDAN | TOTAL DEL | DEL
DE LOS BIENES SUFRIR LOS  BIENES | CONTRATO CONTRATO Y
ENTREGADOS UN ANO MAS

-1 NOTA 1: El proveedor se obliga en el evento que el valor del contrato se amplie o su
‘] plazo o vigencia se prorrogue como consecuencia entre otros de la suspension del
contrato a ampliar el valor y prorrogar |a vigencia de la garantia Unica de conformidad

con lp pactado aqui o en la modificacion correspondiente, en todo caso dichas garantias
deberan contar con la aprobacion por parte de la direccion de Contratacion Municipal.
Para la liguidacién del contrato el proveedor extendera 0 ampliara todos los ampares, en

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a traveés de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia ¢ impresion de
este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO
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el porcentaje sefialado anteriormente, y durante el término que soficite el contratante,
cuando as/ lo requiera. Lo anterior se realizara observando la Ley 80 de 1983, la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2: En el caso en que al Contratista no le sea posible constituir a favor del Municipio
alguna de las garantfas mencionadas en una Compafiia de Seguros o Entidad financiera
legalmente constituida en el Pais que ampare el objeto del presente contrato, y asi lo
acredite, debe constituir otras garantias seguin el Decreto 1082 de 2015,

NOTA 3: Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no

| continuar garantizando |la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe

informar su decision por escrito a la Entidad Estatal garantizada seis (6) meses antes del
vencimiento del plazo de la garantia. Este aviso no afecta la garantia de la Etapa
Contractual o Periodo Contractual en ejecucion. Si el garante no da el aviso con la
anticipacién mencionada y el contratista no obtiene una nueva garantia, queda obligado
a garantizar la Etapa del Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente. Esto de
conformidad con el Articule 2.2.1.2.3.1.3 del decreto 1082 de 2015.

15) Documentos
integrantes del
“contrato:

Forman parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 1. El CDP y los
demas documentos expedidos en la etapa pre-contractual, contractual y pos contractual.
2. Todas las modificaciones, adiciones o aclaraciones que se expidan con posterioridad.
3. Los documentos necesarios para la legalizacién que se elaboren. 4. Los documentos

1 que soporten ia ejecucion del mismoe.

16} Requisitos de
perfeccionamiento
yejecucién. N

El presente contrato se perfecciona con la suscripcién de las partes en la plataforma
SECOP I, y para su ejecucién se requiere: 1) Registro presupuestal 2) Aprobacién de
Garantias Y 3) Pago de Estampillas

17) Declaraciones:

1. Las modificaciones, suspensiones, reinicios, prérrogas, adiciones, terminaciones,
cesiones y las demas actuaciones que se generen con ocasién de la ejecucian del
contrato, deberan adelantarse a través de la plataforma SECOP Il, con estricta sujecion
a la normatividad legat vigente sobre fa materia.

2.Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos gque forman
parte integral del mismo, cuya interpretacién se sustentara en el principio de la autonomia
de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil
Colombiano.

3. El presente contrato serd ejecutado por EIl CONTRATISTA con absoluta autonomia e
independencia y, en desarrollo de! mismo, no se generara vinculo laboral alguno entre el
MUNICIPIO DE IBAGUE y el CONTRATISTA y/o sus dependientes si los hubiere.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
virtud de la relacidn contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona
y a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por parte del MUNICIPIO DE IBAGUE, |a
Calle 8 No 2-59 Ibagué - Tolima y ii) por parte deil CONTRATISTA sera la sefialada en
su perfil de SECOP il. Las partes manifiestan libremente que han procedido a la lectura
total y cuidadosa del presente documento, por lo que, en consecuencia, se obligan a toco
o ordenado y manifestado.

Revisé: Carlos Fernando Hernandez Ramirez—- Jefe Oficina de Contratacrqj’1
Proyecté: Angie Alejandra Garcia Ayala - Asesora Oficina de contratacion

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresion de
este documento sera considerada come cocumento NO CONTROLADQ
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