
 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CARPETA PARA ARCHIVO 

NOMBRE COMERCIAL CARPETAS DE YUTE DOBLE TAPA ROTULADAS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44122011 

 

CALIDAD MÍNIMA 

Las carpetas de yute doble tapa rotuladas deberán cumplir como mínimo 
con las siguientes condiciones de calidad: 

-​ Tipo: Carpeta de yute doble tapa. 
-​ Material: Yute prensado de alta resistencia. 
-​ Color: Natural café o similar (según disponibilidad y requerimiento de 

la entidad). 
-​ Tamaño: Oficio (35 cm x 25 cm aproximadamente). 
-​ Espesor del material: Mínimo 1,5 mm. 
-​ Diseño: Doble tapa con lomo reforzado. 
-​ Capacidad: Mínimo 200 folios. 
-​ Sistema de sujeción: Cordón, gancho legajador plástico o metálico, 

según requerimiento de la entidad. 
-​ Rotulación: Personalizada de acuerdo con el diseño institucional 

suministrado por la entidad. 
-​ Método de rotulación: Impresión, estampado o serigrafía de alta 

durabilidad. 
-​ Ubicación del rótulo: Cara frontal de la carpeta. 
-​ Tinta: Resistente al desgaste y manipulación frecuente. 
-​ Acabados: Bordes uniformes,  
-​ Medidas tapa superior de 37 x 26.5 cm, tapa posterior (contra tapa) 

de39X26.5 incluye aleta de 2.0 cm, solapa de 2.5 cm. Acabados 
perfectos. Perforaciones redondas para el gancho/tamaño oficio. 
Membrete impreso a una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la carpeta. 

 

 

 
 

GENERALIDADES 

Productos nuevos, sin uso y de primera calidad, estar fabricadas en yute 
prensado o material equivalente de alta resistencia, apto para la 
conservación y organización de documentos. Presentar estructura firme y 
uniforme, libre de deformaciones, fisuras, rasgaduras, humedad, manchas o 
defectos de fabricación. Contar con doble tapa resistente que garantice la 
adecuada protección de los documentos archivados. Poseer capacidad 
suficiente para almacenar y asegurar los documentos sin afectar la 
integridad de la carpeta. 
Los acabados deberán ser homogéneos, con bordes y perforaciones 
correctamente elaborados y sin elementos que puedan deteriorar la 
documentación. Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por 
la entidad contratante en cuanto a dimensiones, materiales y presentación. 
Garantizar durabilidad y resistencia para el manejo y consulta frecuente de 
documentos en archivo de gestión o archivo central. 
Entregarse en perfecto estado de conservación y listas para su uso 
inmediato. 

EMPAQUE Y ROTULADO N/A 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO SOBRES PARA CORRESPONDENCIA 

NOMBRE COMERCIAL SOBRES DE PAPEL BOND CON VENTANILLA TAMAÑO OFICIO 

 
CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121500 

CALIDAD MÍNIMA Material: Papel bond blanco.​
• Gramaje: Mínimo 75 g/m².​
• Tamaño: Oficio (aproximadamente 23,4 cm x 12 cm).​
• Color: Blanco.​
• Acabado: Liso, sin impresión interior.​
• Ventanilla: Transparente frontal para visualización de datos 
del destinatario.​
• Ubicación de la ventanilla: Parte frontal inferior derecha.​
• Dimensiones aproximadas de la ventanilla: 12 cm x 3 cm.​
• Solapa: Tipo universal.​
• Sistema de cierre: Engomado o autoadhesivo.​
• Presentación: Paquete por 100 unidades (o según 
necesidad de la entidad).​
• Condición del producto: Nuevo, libre de defectos de 
fabricación.​
• Uso: Correspondencia institucional, envío de facturas, 
comunicaciones y documentos administrativos. 

GENERALIDADES Sobre para correspondencia elaborado en papel bond color blanco, destinado 
al envío de documentos administrativos, facturas, comunicaciones y demás 
correspondencia institucional. 

EMPAQUE Y ROTULADO N/A 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CAJAS PARA ARCHIVO CENTRAL X-200 

NOMBRE COMERCIAL CAJAS PARA ARCHIVO CENTRAL X-200 Y ROTULADAS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
 

44111515 

CALIDAD MÍNIMA Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC5397 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 

GENERALIDADES 
Articulo excelente calidad cumpliendo con la norma de Archivo General de 
la Nación, membrete impresión a una tinta del logo de la entidad y la 
identificación de la caja. 

 

 
 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Cajas de cartón corrugado de calibre 620, color Kraft, Medidas alto 27cm,
ancho 20 cm, largo 40cm. Acabados perfectos, Paredes de cartón reforzado
para mayor resistencia. Con apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y
pestaña para su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta superior
izquierda. Pegante PH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista.
Recubrimiento al interior con una película transparente de material inerte PH
de 7 a 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EMPAQUE Y ROTULADO 

Rotulo a 1 tinta: las cajas deben tener el siguiente rotulo de identificación en la 
tapa de apertura frontal, medidas largo 23cm, ancho 18 cm. 

 

 
UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PERFORADORA INDUSTRIAL DOS HUECOS 

NOMBRE COMERCIAL PERFORADORA INDUSTRIAL DOS HUECOS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44101602 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida 
de entrega 

 

 

GENERALIDADES 

·​ Tipo: Perforadora de papel industrial 
·​ Capacidad de perforación: Mínimo 60 a 150 hojas (papel de 75–80 
g/m²) 
·​ Número de huecos: Dos (2) 
·​ Material: Estructura metálica de alta resistencia 
·​ Base: Antideslizante (con goma o similar) 
·​ Sistema: Palanca manual de presión 
·​ Bandeja recolectora de residuos (confeti) desmontable 
·​ Guía ajustable para alineación de papel 

 

 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 

·​ La estructura debe ser robusta, resistente al uso continuo 
·​ No debe presentar atascos frecuentes durante su operación 
·​ El mecanismo de palanca debe funcionar suavemente, sin requerir 
esfuerzo excesivo 
·​ La base debe garantizar estabilidad durante el uso 
·​ Debe incluir depósito para residuos fácil de limpiar 
·​ Producto nuevo, sin uso y libre de defectos de fabricación 
·​ Materiales durables y de alta calidad 
·​ No debe presentar piezas sueltas o defectuosas 
·​ Todos los equipos deben ser homogéneos en marca y referencia (si 
aplica suministro múltiple) 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 
N/A 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 
 

NOMBRE DEL PRODUCTO 
 

COSEDORA METÁLICA ESTÁNDAR (20 HOJAS) 

 
NOMBRE COMERCIAL 

 

COSEDORA METÁLICA ESTÁNDAR (20 HOJAS) 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

42312009 

 

 

 

CALIDAD MÍNIMA 

●​ Con una sola operación grapa hasta 20 hojas 
●​ Ergonómico fácil de manipular. 
●​ Componentes en acero cromado de alta resistencia. 
●​ Capacidad de almacenamiento para 210 grapas. 
●​ Rango de Ganchos: 26/6. 
●​ Color negro. 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
 

GENERALIDADES 

●​ Con una sola operación grapa hasta 20 hojas 
●​ Ergonómico fácil de manipular. 
●​ Componentes en acero cromado de alta resistencia. 
●​ Capacidad de almacenamiento para 210 grapas. 
●​ Rango de Ganchos: 26/6. 
●​ Color negro 

 

 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

●​ Con una sola operación grapa hasta 20 hojas 
●​ Ergonómico fácil de manipular. 
●​ Componentes en acero cromado de alta resistencia. 
●​ Capacidad de almacenamiento para 210 grapas. 
●​ Rango de Ganchos: 26/6. 
●​ Color negro. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO COSEDORA INDUSTRIAL 

NOMBRE COMERCIAL COSEDORA INDUSTRIAL 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44121615 

 

CALIDAD MÍNIMA 
Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida 
de entrega 

 

 
GENERALIDADES 

·​ Tipo: Cosedora / engrapadora industrial de papel 
·​ Capacidad de grapado: Mínimo 60 a 150 hojas papel de 75–80 g/m²) 
·​ Material: Estructura metálica de alta resistencia 
·​ Sistema: Manual, con mecanismo de presión 
·​ Tipo de carga: Superior o posterior 
·​ Base: Antideslizante 
·​ Compatibilidad: Grapas estándar industriales (ej. 26/6, 23/8 u otras 
según capacidad) 

 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 

 

 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 

.· Tipo: Cosedora / engrapadora industrial de papel 
·​ Capacidad de grapado: Mínimo 60 a 150 hojas (papel de 75–80 g/m²) 
·​ Material: Estructura metálica de alta resistencia 
·​ Sistema: Manual, con mecanismo de presión 
·​ Tipo de carga: Superior o posterior 
·​ Base: Antideslizante 
·​ Compatibilidad: Grapas estándar industriales (ej. 26/6, 23/8 u otras 
según capacidad) 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 
N/A 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO TABLA PLANILLERA 

NOMBRE COMERCIAL TABLA PLANILLERA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR 
DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 

44111914 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

GENERALIDADES Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 
Material Plástico - gancho metálico, Tabla plástica en tamaño 35 cm alto 
24.5cm ancho, con gancho de presión, para escritura en campo. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO NOTAS AUTOADHESIVAS GRANDES 

NOMBRE COMERCIAL NOTAS AUTOADHESIVAS GRANDES 76 mm *76 mm 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111530 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Notas autoadhesivas estándar 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel Bond, tamaño 76 mm x 76 mm, Notas adhesivas, 
colores surtidos. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO ROLLO PAPEL VINIPEL STRETCH - VINIPEL 50 CM X 500 MT 

NOMBRE COMERCIAL ROLLO PAPEL VINIPEL STRETCH - VINIPEL 50 CM X 500 MT 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

24112902 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega. 

GENERALIDADES Rollo vinipel de ancho 50 cm y cantidad 500 metros. 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Rollo vinipel de ancho 50 cm x 500 metros, Stretch Film -Material 
termoplástico con propiedades de elongación y retención de carga, 
aseguramiento y protección en movimiento y transporte. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO MARCADOR PERMANENTE 

NOMBRE COMERCIAL MARCADOR PERMANENTE 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
60121502 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Cuerpo y tapa en polipropileno, colores surtidos 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Cuerpo y tapa en polipropileno, colores surtidos, tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad para escribir sobre cualquier 
superficie. Trazo de3.0 mm, Longitud cuerpo entre 120 - 155mm, diámetro 
12- 18mm. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO GANCHO LEGAJADOR PLASTICO CORREDERA 

NOMBRE COMERCIAL GANCHO LEGAJADOR PLASTICO CORREDERA PARA 250 HOJAS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
 

44122103 

 
CALIDAD MÍNIMA 

Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad 
de medida de entrega, en cumplimiento con la normatividad del 
archivo distrital. 

GENERALIDADES Fabricado totalmente en polipropileno 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Fabricado totalmente en polipropileno anti cortante dos piezas gancho y 
corredera o Práctico cierre por enganche, , Tamaño filamento: 5,8 cm, Para 
menos de 250 hojas. Color Transparente 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete de gancho de legajador plástico *20 unidades. 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO MARCADOR BORRABLE 

NOMBRE COMERCIAL MARCADOR BORRABLE 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
60121503 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Cuerpo y tapa en polipropileno, colores surtidos 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Cuerpo y tapa en polipropileno, colores surtidos, tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad para escribir sobre cualquier 
superficie. Trazo de3.0 mm, Longitud cuerpo entre 120 - 155mm, diámetro 
12- 18mm. 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

 
INFORMACIÓN ADICIONAL 

N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO RESALTADOR 

NOMBRE COMERCIAL RESALTADOR 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 
 

44121716 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de​ medida de 
entrega. 

 
GENERALIDADES 

Resaltador de cuerpo traslucido y redondo para una confortable 
sujeción. Punta cincel indeformable para resaltar y subrayar con 
colores intensos y luminosos. 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

No tóxico. Tinta de intensa luminosidad y brillo. Punta cincel con dos 
anchos de línea. Certificación de calidad y de una marca reconocida en 
el mercado. Rinde más de 400mts de escritura. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso y/o 
medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL AUTOADHESIVO TRANSPARENTE ROLLO X 20MTS 

NOMBRE COMERCIAL PAPEL​ AUTOADHESIVO​ TRANSPARENTERTE-CONTACT 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

14121701 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad 
de medida de entrega. 

GENERALIDADES Papel autoadhesivo transparentarte- contacto rollo por 20metros. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel autoadhesivo transparentarte- contacto rollo por 20metros. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO LAPIZ DE ESCRITURA 

NOMBRE COMERCIAL LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121706 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la Unidad de 
medida de entrega 

 
GENERALIDADES 

Material en Madera reforestada Borrador no toxico, casquillo de 
aluminio que no oxide o plástico sin bordes afilados no cortantes, forma 
redonda, triangular o hexagonal, mina roja de chequeo, dimensión 
Longitud 17.8 - 19.7cms, diámetro de mínimo 7,2 mm 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Material en Madera reforestada Borrador no toxico, casquillo de aluminio que 
no oxide o plástico sin bordes afilados no cortantes, forma redonda, triangular 
o hexagonal, mina roja de chequeo, dimensión Longitud 17.8 
- 19.7cms, diámetro de mínimo 7,2 mm. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 
 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PEGANTE EN BARRA 

NOMBRE COMERCIAL PEGANTE EN BARRA 40 Gramos 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

 

60105704 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de medida 
de entrega 

GENERALIDADES Pegante en barra 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Adhesivo solido en barra compuesto por glicerina, sin componentes tóxicos, sin 
solventes, con tapa hermética, forma redonda, contenido 40gramos, de forma 
cilíndrica, no deja grumos, es uniforme al aplicar, mas rendidor, mayor 
adherencia. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PEGANTE INSTANTANEO 

NOMBRE COMERCIAL PEGANTE INSTANTANEO 5 gramos 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
 

31201619 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Pegante Instantáneo 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Adhesivo instantáneo de avanzada tecnología, con fórmula de infusión de hule 
que lo hace un gel extrafuerte y flexible, resistente al agua, seca transparente, 
sin solventes, Gran desempeño, rapidez y eficacia. con tapa hermética, 
transparente, contenido 5 gramos. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque plástico con tapa y en 
portada describa contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CARTULINA (COLORES SURTIDOS) OCTAVOS X 10 
UNIDADES 

NOMBRE COMERCIAL CARTULINA (COLORES SURTIDOS) OCTAVOS X 10 
UNIDADES 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111519 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Cartulina colores surtidos 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Medidas 27cm x 35cm, paquete x 10 hojas, 180 gramos, colores 
surtidos. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete por diez unidades de octavos colores surtidos. 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE PARA EMPAQUE EN ROLLO 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

NOMBRE COMERCIAL CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE PARA EMPAQUE EN 
ROLLO 48 mm *100 mts 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
31201517 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Cinta adhesiva transparente para empaque en rollo 100 metros 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Cinta con película de polipropileno biorientada con alta resistencia a la tensión 
y adhesivo acrílico por una cara totalmente cristalino, diseñada para el sellado 
de cajas de cartón corrugado. medidas 48mm x100 mts. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BLOCK CARTA CUADRICULADO 

NOMBRE COMERCIAL BLOCK CARTA CUADRICULADO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111514 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Block papel carta cuadriculado 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Papel bond cuadriculado, 70 hojas, mayor soporte al escribir, por su rígido 
respaldo. Fácil desprendimiento de las hojas evitando que se desembloque, 
por su lomo. Elaborado en papel bond de 60 g/m2 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CUARDENO ARGOLLADO GRANDE- CUADRICULADO 

NOMBRE COMERCIAL CUADERNO ARGOLLADO GRANDE CUADRICULADO 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111514 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Cuaderno cuadriculado 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel bond cuadriculado, 80 hojas, mayor soporte al escribir, por surgido 
respaldo. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO  PERFORADORA 2 HUECOS PLASTICA PARA 12 HOJAS. 

NOMBRE COMERCIAL  PERFORADORA 2 HUECOS PLASTICA PARA 12 HOJAS. 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44101602 

 

 
CALIDAD MÍNIMA 

Perforadora de 2 huecos elaborada en plástico ABS de alta resistencia, 
recubrimiento en pintura electrostática, punzones rectificados que 
proporcionan cortes perfectos, lo que la hace muy resistente para el trabajo 
diario del hogar y oficina, esta perforadora tiene una distancia de 8 cm 
entre orificios y tiene capacidad de perforado de hasta 12 hojas. 

 

 
GENERALIDADES 

Perforadora de 2 huecos elaborada en plástico ABS de alta resistencia, 
recubrimiento en pintura electrostática, punzones rectificados que 
proporcionan cortes perfectos, lo que la hace muy resistente para el trabajo 
diario del hogar y oficina, esta perforadora tiene una distancia de 8 cm 
entre orificios y tiene capacidad de perforado de hasta 12 hojas. 

 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Perforadora de 2 huecos elaborada en plástico ABS de alta resistencia, 
recubrimiento en pintura electrostática, punzones rectificados que 
proporcionan cortes perfectos, lo que la hace muy resistente para el trabajo 
diario del hogar y oficina, esta perforadora tiene una distancia de 8 cm entre 
orificios y tiene capacidad de perforado de hasta 12 hojas. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS TAMAÑO CARTA 

NOMBRE COMERCIAL BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS TAMAÑO CARTA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111514 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Block papel color iris 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel doble faz para plegado por 50 hojas, colores surtidos, 20cm x20cm 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ 

NOMBRE COMERCIAL CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121805 

CALIDAD MÍNIMA CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ 

GENERALIDADES Corrector en lápiz o esferos de corrección 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de medida 
de entrega. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO MARCADOR PUNTA DELGADA 

NOMBRE COMERCIAL MARCADOR PUNTA DELGADA 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44121708 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES MARCADOR PUNTA DELGADA 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

●​ Tipo: Marcador de tinta 
●​ Punta: Delgada (aprox. 0.5 mm – 1.0 mm) 
●​ Cuerpo: Plástico resistente 
●​ Sistema: Con tapa hermética 
●​ Tinta: Base agua o alcohol (según necesidad institucional) 
●​ Colores: Negro (o surtidos si la entidad lo requiere) 
●​ Trazo fino, uniforme y continuo 
●​ Tinta de secado rápido 
●​ No debe presentar derrames, goteos ni manchas excesivas 
●​ La punta debe ser resistente al uso continuo y no deformarse fácilmente 
●​ La tinta no debe secarse rápidamente sin uso (vida útil adecuada) 
●​ Debe contar con tapa ajustada que evite el secado de la tinta 
●​ Producto nuevo, sin uso y libre de defectos de fabricación 
 
Materiales no tóxicos 

Los marcadores deben ser homogéneos en marca y calidad  

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PEGANTE LIQUIDO 225GR 

NOMBRE COMERCIAL PEGANTE LIQUIDO 225GR 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

 
31201616 

CON EL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de medida de 
entrega 

GENERALIDADES Pegante Liquido 

 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Adhesivo liquido color blanco, no toxico lavable, fuerte adhesión, con tapa 
dosificadora, contenido 225 gramos, tipo de adhesivo Polivinilo Acetato. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso y/o 
medidas 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 
 
 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CINTA DE ENMASCARAR COLOR BEIGE 

NOMBRE COMERCIAL CINTA DE ENMASCARAR COLOR BEIGE 48 mm *40 mts 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
31201503 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Cinta de enmascarar color beige rollo 40 metros 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Cinta de enmascarar material crepe, adhesivo acrílico por una cara, 
medidas 48 mm x 40 mts. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PILAS ALCALINAS AAA EMPAQUE X 2 

NOMBRE COMERCIAL PILAS ALCALINAS AAA DISPLAY *2 UND 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
26111702 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES PILAS ALCALINAS AAA EMPAQUE X 2 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 1.5V - Composición química de las pilas: Dióxido de Manganeso, Zinc, 
Hidróxido de Potasio, Grafito y Óxido de Zinc. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Blíster con dos unidades 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BLOCK CARTA RAYADO 

NOMBRE COMERCIAL BLOCK CARTA RAYADO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

 

14111514 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de medida 
de entrega 

GENERALIDADES Block papel carta Rayado 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Papel bond cuadriculado, 70 hojas, mayor soporte al escribir, por su rígido 
respaldo. Fácil desprendimiento de las hojas evitando que se de sembloque, por 
su lomo. Elaborado en papel bond de 60 g/m2 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO TIJERAS PUNTA ROMA 

NOMBRE COMERCIAL TIJERAS PUNTA ROMA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44121618 

 
CALIDAD MÍNIMA 

 
TIJERAS 

 
 
 
 

GENERALIDADES 

∙  Tipo: Tijeras de oficina 

∙  Punta: Roma (redondeada, no punzante) 

∙  Material de las hojas: Acero inoxidable o acero al carbono 

∙  Mango: Plástico resistente (ergonómico) 

∙  Longitud: Aproximadamente 5” a 8” 

∙  Diseño: Uso ambidiestro (preferible) 

 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS ∙  Tipo: Tijeras de oficina 

∙  Punta: Roma (redondeada, no punzante) 

∙  Material de las hojas: Acero inoxidable o acero al carbono 

∙  Mango: Plástico resistente (ergonómico) 

∙  Longitud: Aproximadamente 5” a 8” 

∙  Diseño: Uso ambidiestro (preferible) 

 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PASTA LIMPIATIPOS 

NOMBRE COMERCIAL PASTA LIMPIATIPOS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

44121800 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de 
medida de entrega. 

 
 

GENERALIDADES 

Composición a base de aceites vegetales vulcanizados y cauchos naturales, con 
adición de pigmentos orgánicos y agentes de entremezclado, no 
contiene materiales tóxicos. Su uso es de limpieza de máquinas de escribir 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Limpia tipos que no deja mancha de color, Excelente flexibilidad. 
Excelente agente de limpieza. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, 
peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA  

Caja de Limpia tipos X4 Piezas 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BISTURI CUCHILLA 18 MM PLÁSTICO 

NOMBRE COMERCIAL BISTURI CUCHILLA 18 MM PLÁSTICO 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

41122407 
 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida de 
entrega. 

GENERALIDADES Bisturí plástico con guía cuchilla 18mm 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Bisturí plástico con guía cuchilla en acero inoxidable 18mm 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO LAPIZ DE ESCRITURA 

NOMBRE COMERCIAL LAPIZ DE ESCRITURA MINA ROJA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121706 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la Unidad de 
medida de entrega 

 
GENERALIDADES 

Material en Madera reforestada Borrador no toxico, casquillo de 
aluminio que no oxide o plástico sin bordes afilados no cortantes, forma 
redonda, triangular o hexagonal, mina roja de chequeo, dimensión 
Longitud 17.8 - 19.7cms, diámetro de mínimo 7,2 mm 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Material en Madera reforestada Borrador no toxico, casquillo de aluminio que 
no oxide o plástico sin bordes afilados no cortantes, forma redonda, triangular 
o hexagonal, mina roja de chequeo, dimensión Longitud 17.8 
- 19.7cms, diámetro de mínimo 7,2 mm. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 
 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO GANCHO CLIP ESTANDAR 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

NOMBRE COMERCIAL GANCHO CLIP ESTANDAR 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44122104 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Clips Alambre metálico Galvanizado caja 100 unidades, medida 
estándar 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Clips Alambre metálico Galvanizado medida estándar. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Caja de click estándar por 100 unidades. 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO TINTA PARA ALMOHADILLA 

NOMBRE COMERCIAL TINTA PARA ALMOHADILLA SELLO 28 A 30 CC NEGRO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121904 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega y marca Pelikan. 

GENERALIDADES Almohadilla de alta definición, tinta acuosa libre de aceite, secado 
rápido de 25 segundos. 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Almohadilla de alta definición, tinta acuosa libre de aceite, secado rápido de 25 
segundos, color negro, PH 6.5 a 9.5, inodora y olor característico, envase de 28 
ml, , no se decolora con el tiempo. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO SOBRE DE MANILA OFICIO 

NOMBRE COMERCIAL SOBRE DE MANILA OFICIO 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44121503 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Papel grueso resistente color café 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel grueso resistente color café, medidas 25 x 35 cm, Sin adhesivo, 
de 65 gramos. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO REGLA PLASTICA 

NOMBRE COMERCIAL REGLA PLASTICA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
 

41111604 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega. 

GENERALIDADES Regla pastica 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Material Plástico, color transparente, plana de 30 cm, 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL SILUETA COLORES SURTIDO EN OCTAVOS 

NOMBRE COMERCIAL PAPEL SILUETA COLORES SURTIDO EN OCTAVOS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

14111606 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida de 
entrega. 

GENERALIDADES Papel silueta por octavos de colores surtidos y paquete por 10 
unidades. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel silueta por octavos de colores surtidos y paquete por 10 
unidades, medidas: 25cm×35 cm. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete por diez unidades de papel silueta en octavos. 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL PERIODICO 

NOMBRE COMERCIAL PAPEL PERIODICO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

14111606 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida 
de entrega. 

GENERALIDADES N/A 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel periódico ecológico, medidas 70*100 cm 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Pliego 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PILAS ALCALINAS AA EMPAQUE X 2 

NOMBRE COMERCIAL PILAS ALCALINAS AA DISPLAY *2 UND 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
26111702 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES PILAS ALCALINAS AAA EMPAQUE X 2 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

REQUISITOS ESPECÍFICOS 1.5V - Composición química de las pilas: Dióxido de Manganeso, Zinc, 
Hidróxido de Potasio, Grafito y Óxido de Zinc. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Blíster con dos unidades 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BANDERITAS 

NOMBRE COMERCIAL BANDERITAS​ -​ MINI-BANDERITAS-SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
14111530 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Notas adhesivas con colores surtidos con adhesivo en la punta yen lacara de 
la bandita, medida 45mm X 12mm. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Material en plástico neón, notas adhesivas con colores surtidos con 
adhesivo en la punta y en la cara de la bandita, medida 45mm X 12mm. 

 
EMPAQUE Y ROTULADO 

Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 
y/o medidas. paquete de 5 bloques, hojas 45mm X 12mm. 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete por cien unidades. 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO HUMEDECEDOR DACTILAR 
 

NOMBRE COMERCIAL HUMEDECEDOR DACTILAR-CERA PARA CONTAR 
CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121622 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Humedecedor dactilar 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

No toxico, higiénico, larga duración, humedecedor de dedos, antibacterial, 
contenido 11 gramos, no mancha el papel, la piel o la tela, apariencia rosa, 
translúcido estado físico sólido, fórmula original americana, por sus 
características y textura es de larga duración. 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO ALMOHADILLA PARA SELLOS 

NOMBRE COMERCIAL ALMOHADILLA PARA SELLOS 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121905 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida de 
entrega. 

 
GENERALIDADES 

Almohadilla para sellos elaborado en plástico polipropileno de alta flexibilidad 
y resistencia con estuche plástico igual de resistente y duradero. 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Elaborado en plástico Polipropileno de alta flexibilidad y resistencia con 
seguro para almohadilla para mayor seguridad, medidas 15.4 cm x10 cm, para 
mínimo 1000 impresiones, secado rápido. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, 
peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO BORRADOR PARA TABLERO 

NOMBRE COMERCIAL BORRADOR PARA TABLERO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 

44121804 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega. 

GENERALIDADES Borrador para tablero 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet, la base debe ser en 
madera o plástico 
Materiales de alta calidad para una mayor durabilidad. 
Campo de textura semisuave y de alta densidad. 
Diseño con agarre ergonómico. 
Fácil limpieza sin dejar manchas. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, 
peso y/o medidas 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO 
BORRADOR DE NATA 

NOMBRE COMERCIAL BORRADOR DE NATA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44121804 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Borrador de nata. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Medidas 
Largo 65mm a 70 mm 
Ancho 20mm a 23mm 
Alto 10 mm a 12mm 
Rectangular en punta de 90° o 45° 
No toxico 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO TAJALAPIZ METALICO PEQUEÑO 

NOMBRE COMERCIAL TAJALAPIZ METALICO PEQUEÑO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 
 

44121619 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Tajalápiz metálico pequeño 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Cuchilla de acero inoxidable resistente. Fijación de la cuchilla para 
mayor firmeza. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO ALMOHADILLA DACTILAR 

NOMBRE COMERCIAL ALMOHADILLA DACTILAR 
CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44121905 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con las generalidades del producto y la unidad de medida de 
entrega. 

GENERALIDADES Almohadilla dactilar elaborado en plástico polipropileno de alta 
flexibilidad y resistencia 

 
 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Elaborado en plástico Polipropileno de alta flexibilidad y resistencia, de forma 
redonda de 50 a 60 mm de diámetro y mínimo 1000 impresiones, la base de la 
almohadilla es dura, tinta negra de fácil limpieza al frotar los dedos, no 
mancha, Impresiones claras y permanente, Libre de cloro, no toxico, no 
decoloración. 

 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, 
peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO SOBRE DE MANILA TAMAÑO MEDIA CARTA 

NOMBRE COMERCIAL SOBRE DE MANILA TAMAÑO MEDIA CARTA 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
44121503 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la 
unidad de medida de entrega 

GENERALIDADES Papel grueso resistente color café 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Papel grueso resistente color café, medidas 17 x 24 cm, Sin adhesivo, de 65 
gramos. 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL CARTA BOND 75 GR 

NOMBRE COMERCIAL PAPEL CARTA BOND 75 GR 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

 

14111507 

CALIDAD MÍNIMA Cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 

GENERALIDADES Papel bond resma 500 hojas 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Tamaño Carta 75 Gramos, 500 Hojas, medidas 21.6 X 27.9 

CM, 8.5" X 11" 75 g/m - 20lb 
EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa contenido, peso 

y/o medidas, etiquetas ambientales. 

 
UNIDAD DE MEDIDA Resma 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL OFICIO BOND 75GR 

NOMBRE COMERCIAL PAPEL OFICIO BOND 75GR 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

14111507 

CALIDAD MÍNIMA Cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 539 

 

GENERALIDADES Papel bond oficio resma 500 hojas 

 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Tamaño Oficio 75 Gramos, 500 Hojas, medidas 21.6 X 33 CM, 
8.5" X 11" 75 g/m 
 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas, etiquetas ambientales. 

UNIDAD DE MEDIDA Resma 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO SACAGANCHOS PEQUEÑO 

NOMBRE COMERCIAL SACAGANCHOS PEQUEÑO 
 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 

CON EL CLASIFICADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS 

 
 

44121613 

CALIDAD MÍNIMA Que cumpla con los requisitos específicos del producto y la unidad de 
medida de entrega 

GENERALIDADES Material lamina gruesa. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Material lamina gruesa, mango en plástico para mejor agarre y 
resistencia, puntas en acero inoxidable. Medidas: 4 cm X 6 cm X 3,2 
cm 

EMPAQUE Y ROTULADO Con marca contramarcada en empaque y en portada describa 
contenido, peso y/o medidas 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL N/A 

 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO CARTUCHO DE TÓNER HP 147A NEGRO LASERJET ORIGINAL. 

NOMBRE COMERCIAL CARTUCHO DE TÓNER HP 147A NEGRO LASERJET ORIGINAL 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

44103100 

 
MARCA 

HEWLETT PACKARD (HP) 

 
 

GENERALIDADES 
 

Cartucho de Tóner HP 147A Negro LaserJet Original. Original OEM para 
impresoras láser de alto rendimiento, destinado a impresión institucional. 
 
 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO UNIDAD DE IMAGEN LEXMARK 710X, REF: 52D0Z00 

NOMBRE COMERCIAL UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LEXMARK 710X, 
REFERENCIA:52D0Z00 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 

44103100 

 
CALIDAD MÍNIMA 

Piezas originales, empaque y embalaje de fabricante, así como entrega de 
certificación de originalidad y declaración de importación. 

GENERALIDADES Unidad de imagen impresora Lexmark 410x referencia Ref.: 52D0Z00 

REQUISITOS ESPECÍFICOS Unidad de imagen impresora Lexmark 410x referencia Ref.: 52D0Z00 

 
EMPAQUE Y ROTULADO 

Empaque original, Piezas originales, empaque y embalaje de fabricante, 
así como entrega de certificación de originalidad y declaración de 
importación 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL Con garantía de fábrica o distribución, cajas totalmente 
selladas 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO 
CINTA YMCK 800033-340 ZEBRA 280 IMAG COLOR 

NOMBRE COMERCIAL CINTA IMPRESORA ZEBRA 800033-340 De Color Ymcko 

 



 
 FORMATO 

 
FICHA TÉCNICA DEL PRODUCTO 

Código: PA04-FO-069 
Versión: 02 
Fecha: 03/05/2023  

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 

44103112 

CALIDAD MÍNIMA Piezas originales, empaque y embalaje de fabricante, así como entrega de 
certificación de originalidad y declaración de importación 

GENERALIDADES ●​ Compatible con impresora ZEBRA ZXP Serie 3 Rendimiento 
de 280 impresiones/rollo • Cinta de color YMCKO 

 
REQUISITOS ESPECÍFICOS 

●​ Cinta de color YMCKO 
●​ 280 impresiones en color por rollo 

ZEBRA 800033-340 es para uso con las impresoras de tarjetas 
ZEBRA ZXP 3 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

INFORMACIÓN ADICIONAL Con garantía de fábrica o distribución, cajas totalmente 
selladas 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015 

NOMBRE DEL PRODUCTO GUAYAS DE SEGURIDAD PARA COMPUTADORES PORTÁTILES 
HP 

NOMBRE COMERCIAL GUAYAS DE SEGURIDAD PARA COMPUTADORES PORTÁTILES HP 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN 
O SERVICIO DE ACUERDO 
CON EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

 

46171502 

 
CALIDAD MÍNIMA 

-​ Producto nuevo, no remanufacturado ni reacondicionado.  

-​ Fabricado en cable de acero galvanizado o acero trenzado de alta 
resistencia con recubrimiento protector.  

-​ Compatible con computadores portátiles HP que dispongan de 
ranura de seguridad estándar tipo Kensington o equivalente.  

-​ El sistema de bloqueo deberá ser mediante cerradura con llave,      
incluyendo mínimo dos (2) llaves por unidad. 

-​ Libre de defectos de fabricación, materiales y acabados.  

-​ Cumplimiento de estándares de calidad del fabricante para 
accesorios de seguridad informática.  

-​ Garantía mínima de doce (12) meses contra defectos de 
fabricación.  

-​  Empaque original del fabricante o distribuidor autorizado.  

-​  Marca reconocida en el mercado de seguridad para equipos 
informáticos o equivalente técnico. 

 
GENERALIDADES Suministro de guaya de seguridad antirrobo para computador portátil HP o 

compatible, fabricada en cable de acero galvanizado de alta resistencia con 
recubrimiento protector. Debe contar con una longitud mínima de 1,80 
metros y diámetro mínimo de 4,4 mm. El sistema de bloqueo deberá ser 
mediante cerradura con llave, incluyendo mínimo dos (2) llaves por unidad. 
El cabezal de bloqueo deberá ser compatible con ranuras de seguridad 
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estándar para computadores portátiles y permitir una rotación de 360° o 
característica equivalente. El producto deberá ser nuevo, original o 
equivalente de calidad certificada, y contar con garantía mínima de un (1) año 
contra defectos de fabricación. 

 
UNIDAD DE MEDIDA Unidad 
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