
 

                           INFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO: SEPTIEMBRE DEL 2026 

 

No CONTRATO 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL 

CONTRATISTA 

 

DOC DE IDENTIDAD 

VIGENCIA DEL CONTRATO 

 

Fecha Inicio 

Fecha 

Terminación 

 

ESECTS-CON-CD-
PS-321-2026 

 

 

JUAN DAVID MENESES ACOSTA 
 

1.081.699.586 
 

01/09/2026 
 

31/12/2026 

VALOR TOTAL: $ 9.400.000 VALOR MENSUAL $ 2.350.000 

CDP: 2026000580 RP: 2026000580 

OBJETO DEL CONTRATO 
PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO CONDUCTOR DE TRANSPORTE 

ASISTENCIAL BÁSICO. 

ÁREA O PROGRAMA ASISTENCIAL 

No OBLIGACIÓN 
FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

EVIDENCIAS DE 

CUMPLIMIENTO 

OBSERVACIONES A LAS 

ACTIVIDADES 

 
 
 
1 

 
 

Revisar de manera diaria el vehículo 
asignado verificando que se 

encuentren en óptimas condiciones 
para el servicio. 

 
 
 

Anexo 1 

 
 
 

recibiendo y entregando turno 

 
2 

Informar de cualquier situación (avería 
o daño) de manera oportuna al jefe 

inmediato. 

 
 
 

 
En este mes no realice ningún 

reporte de las ambulancias. 

 
3 

Realizar de manera oportuna la 
entrega del vehículo a quien recibe el 

turno verificando su estado y 
condiciones generales del mismo. 

 
 

Anexo 2 

 
Se realiza en cada entrega de 

turno 

 
4 

 
Mantener el vehículo asignado aseado 

y disponible para su uso. 

 
Anexo 3 

 
En cada entrega de turno se 

realiza lavado de ambulancia y 
se entrega limpia. 

 
 

5 

 
Responder por los mantenimientos 

preventivos y correctivos que se 
realicen al vehículo. 

 

 
Anexo 4 

 
Lleve la ambulancia PQU343  
a cambio de filtro de aceite y 
lleve la ambulancia OJZ060 a 

dejarla en el taller. 

 
 

6 

 
Transportar pacientes a los diferentes 
centros hospitalarios, de acuerdo a la 

orden impartida por el médico de turno. 

 
 

Anexo 5 

Se realizó una totalidad de 25 
remisiones, al Hospital 

departamental 20, a Neiva 1 y 
traer paciente 4. 



 
 
7 

 
Realizar labores de camillero y 

colaborar en el área de urgencias con 
la vigilancia, atender el teléfono y radio 

cuando sea requerido. 

 
 

Anexo 6 

Se realiza de acuerdo con la 
necesidad del servicio 

especialmente cuando hay un 
número alto de pacientes en 
cada turno o disponibilidad 

 
 
8 

 
Realizar el diligenciamiento oportuno 

de los formatos de las bitácoras 
correspondientes al servicio TAB. 

 
 

Anexo 7 

 
Se realiza 25 registros en las 

Bitácoras 

 
 
 
 
9 

Realizar la toma y registro de 
temperaturas y humedad en las áreas 

de PAI, Odontología, Laboratorio 
Clínico, Farmacia y Servicio de 

urgencias (área de partos, área de 
medicamentos, neveras de 

medicamentos y anatomopatológicos) 
los fines de semana y puentes 

festivos. 

 
 
 
 
 

 
 
 

En este mes no se realizó 
registro de temperaturas en 

ninguna de las áreas 

 
10 

Apoyar en el área de urgencias, con la 
vigilancia, atención de teléfono, radio 

de comunicaciones y demás 
necesidades de esta dependencia. 

 
Anexo 8 

se realiza en cada turno y en 
la disponibilidad de acuerdo 
con la necesidad del servicio 

 
 

11 

Asistir al Comité de Referencia y 
contra referencia que se realiza de 

manera mensual en la Institución, para 
el caso que se encuentre de turno o 

disponibilidad. 

 
 
 

 
El día del comité no pude asistir 
me encontraba en mi día libre. 

 
12 

Realizar actividades de mensajería, 
cargue y descargue de materiales e 

insumos y/o elementos. 

 
Anexo 9 

se realiza en cada turno y en 
la disponibilidad de acuerdo 
con la necesidad del servicio 

 
13 

Cumplir con lo establecido en el Plan 
Estratégico de Seguridad Vial 

Institucional. 

 
Anexo 10 

Se verifica que el kit de 
carretera esté de acuerdo con 

lo establecido. 

 
 

14 

 
Realizar operaciones sencillas de 

mantenimiento del vehículo. 

 
 

Anexo 11 

Se verifica que todo esté de 
acuerdo con lo establecido. 

 
 

15 

 
Apoyar el mantenimiento y 

manipulación de la Planta Eléctrica de 
acuerdo a las directrices impartidas 
por el almacenista y el manual de 

funcionamiento. 

 
 

Anexo 12 

Cada vez que se va la energía 
se está al pendiente de la 

Planta eléctrica para que no 
tenga ningún daño. 

 
 

16 

 
Las demás actividades que le sean 

asignados por la naturaleza del 
contrato. 

 

 
 

Anexo 13 

En este mes asistí a la 
capacitación de 

Semaforización el 23/09/26 y 
realice aseo terminal en el 
área de urgencias el día 

25/09/26. 



 
ANEXO 1 

 

 
 

 

 

 

FIRMA CONTRATISTA 

 

 

 

 

 

 

Vo. Bo. JEFE DE AREA 

 

 



ANEXO 2 
 

 
 

ANEXO 3 
 

 



ANEXO 4 
 

 
 

 



 
ANEXO 5 

 

 
 

ANEXO 6 

 
 



 
ANEXO 7 

 

 
 

ANEXO 8 

 

 



 

 

 

ANEXO 9 

 

 
 

ANEXO 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 11 

 

 
 

ANEXO 12 

 

 



 

 

ANEXO 13 

 

 
 

 

 


