
 

                                                                                                                

ANEXOS Y FORMATOS DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
PROCESO:  INVITACIÓN PÚBLICA A PRESENTAR PROPUESTA No. 2 DE 2026 

OBJETO: FORTALECIMIENTO ECONÓMICO DEL SECTOR DE ARTESANÍAS DE LAS 
COMUNIDADES INDÍGENAS MOKANÁ EN LOS MUNICIPIOS DE BARANOA, GALAPA, 
USIACURÍ, TUBARÁ Y PUERTO COLOMBIA, EN EL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

ANEXOS: 
 

1. Minuta del contrato 

2. Presupuesto Oficial  

 
FORMATOS:  
 

1. Compromiso anticorrupción 

2. Carta de presentación de la oferta 

3. Certificado de cumplimiento de requisitos habilitantes 

4. Formato de Presentación de Oferta Económica 

5. Declaración de Paz y Salvo por concepto de seguridad social y obligaciones 

parafiscales 

6. Documento de información de Consorcio 

7. Documento de información de Unión Temporal 

8. Formato Carta de Compromiso del personal 

9. Formato Compromiso equipo profesional adicional 

10. Formato Emprendimiento y Empresa de Mujeres 

 

  



 

                                                                                                                

Anexo No. 1 - MINUTA DEL CONTRATO 
 

CONTRATO DE PRESTACIONDE SERVICIOS  No. _____ DE 2026 

 
Entre los suscritos: FREDY ALFONSO IZQUIERDO MEJIA, identificado  con cédula de 
ciudadanía número 77.094.065, expedida en Valledupar, quien actúa como Representante Legal 
de la ASOCIACION DE AUTORIDADES ARHUACAS DE LA SIERRA NEVADA - ASOCIT, con 
NIT. 900559949-9, según Acta No. 1 del 15 de marzo de 2015 de la Asamblea de Asociados, 
Entidad de carácter especial con personería jurídica, patrimonio propio y autonomía 
administrativa, sin ánimo de lucro, regida por el derecho interno del pueblo Arhuaco, con amparo 
la Constitución Nacional en sus Artículos 7, 70, 246, 330, el convenio 169 de la OIT, designada 
como entidad ejecutora del Proyecto con código Bpin 22025I00010146, según elcuerdo 36 del 28 
de Agosto de 2026, emitida por la INSTANCIA DE DECISIÓN DE LOS PUEBLOS Y 
COMUNIDADES INDÍGENAS SISTEMA GENERAL DE REGALÍAS,  quien para los efectos del 
presente acuerdo, se denominará ASOCIT, por una parte y ___________, identificado con la 
cédula de ciudadanía número ________ expedida en _________, domiciliado en 
______________, actuando en nombre y REPRESENTACIÓN LEGAL de _________________, 
con NIT ___________, quien para los efectos del presente documento se denominará EL 
CONTRATISTA; hemos convenido celebrar el presente CONTRATO, que se deriva del Proceso 
de la Invitación Publica a Presentar Propuesta No. 2 de 2026 y  el cual se regirá por el manual de 
Contratación interno y en lo que no le sea contrario a ella por las normas civiles y comerciales, y 
en especial por las siguientes CLÁUSULAS: PRIMERA -OBJETO DEL CONTRATO: El objeto 
del contrato es: cuerdo 36 del 28 de Agosto de 2026, emitida por la INSTANCIA DE DECISIÓN 
DE LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDÍGENAS SISTEMA GENERAL DE REGALÍAS. 
SEGUNDA: ALCANCE:  Estructurado para beneficiar a 682 artesanos del Pueblo Mokaná, 
asentados en los municipios de Baranoa, Puerto Colombia, Galapa, Usiacurí y Tubará 
Departamento del Atlántico, donde se realizarán las siguientes actividades. 2.1. Entregar 
materiales e insumos para la formación y elaboración de los productos artesanales (se realizará 
la entrega de insumos para 682 artesanos). 2.2. Realizar una feria artesanal para la promoción y 
divulgación de las artesanías (Se realizará una feria artesanal en Barranquilla, en la cual 
participarán 17 artesanos, que llevarán las artesanías elaboradas durante 4 meses por los 
artesanos de cada comunidad, parcialidad o cabildo). 2.1. Realizar escuelas de formación para 
transferir conocimientos (Se desarrollarán cuatro (4) capacitaciones en cada comunidad, 
parcialidad o cabildo: dos (2) orientadas al fortalecimiento del diseño de producto y la innovación, 
y dos (2) enfocadas en costos, fijación de precios, rentabilidad, comercialización y ventas). 
TERCERA: ACTIVIDADES A EJECUTAR:  Las actividades contempladas en el proyecto de 
inversión con código Bpin 22025I00010146, según el acuerdo 36 del 28 de Agosto de 2026, 
emitida por la INSTANCIA DE DECISIÓN DE LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDÍGENAS 
SISTEMA GENERAL DE REGALÍAS. CUARTA – VALOR DEL CONTRATO ANTICIPO Y 
FORMA DE PAGO: 4.1. VALOR: El valor del contrato es por la suma de _________________ 
PESOS ($____________) incluido todos los costos a que haya lugar para la ejecución del 
contrato y la utilidad razonable de EL CONTRATISTA. 4.2. ANTICIPO Y FORMA DE PAGO:  
ASOCIT, entregará al contratista un anticipo equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del 
contrato, y pagará el valor del mismo en cuotas mensuales, de acuerdo con las bienes e insumos 
suministrados y las actividades ejecutadas en cada periodo, a los precios unitarios fijos ofertados por el 

contratista en su ofrecimiento económico. 4.2.1 Desembolso del anticipo De Conformidad con lo 



 

                                                                                                                

establecido en el Manual de Contratación ASOCIT, ordenará girar a favor del contratista el valor del 
anticipo, una vez se cumplan las siguientes condiciones: a) Que se haya perfeccionado el contrato con la 
firma de las partes. b) Que se haya expedido el Certificado del Registro presupuestal. c) Que se haya 
Constituido por parte de El CONTRATISTA, la Garantía Única de Cumplimiento del Contrato y la Póliza de 
Responsabilidad Civil Extracontractual y estas se hayan aprobado por ASOCIT. d) Que se presente por 
parte de EL CONTRATISTA un plan de inversión del anticipo, y este sea aprobado por el interventor del 
contrato. e) Que EL CONTRATISTA presente tanto al interventor como al supervisor del contrato, una copia 
de la certificación bancaria de la cuenta separada a nombre del proyecto, para el manejo único de los 
recursos del Anticipo. g) Que el interventor otorgue su concepto favorable para el giro del anticipo. 4.2.2 
Manejo del anticipo El anticipo se manejará así: a) Una vez el  interventor haya aprobado el plan de 
inversión del Anticipo, el contratista deberá abrir una cuenta Bancaria separada a nombre del proyecto, 
para el manejo único de los recursos del anticipo, cuya certificación será entregada a ASOCIT, como 
requisito previo para ordenar el giro de los recursos b)  ASOCIT, ordenará por intermedio del Representante 
Legal y visto bueno del supervisor, el giro del valor del anticipo a la cuenta que el contratista haya aperturado, 
dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes a la fecha en que este haya presentado debidamente la cuenta 
de cobro correspondiente con todos sus soportes. c) El anticipo será amortizado mediante una deducción 
del cincuenta por ciento (50%) sobre valor de cada cuenta de cobro que deba pagarse al contratista, hasta 
su amortización total. d) Los dineros del anticipo se entregan AL CONTRATISTA a título de mera tenencia 
y Conservan su condición de Fondos Públicos hasta que sean amortizados, momento hasta el cual su mal 
manejo y el cambio de su destinación darán lugar a las acciones legales correspondientes. Además, no se 
podrá destinar el anticipo a la especulación económica, ni distraerse al pago de obligaciones distintas a las 
directamente surgidas del contrato. e) El contratista deberá presentar junto con su cuenta de cobro un 
informe al interventor y/o supervisor del contrato que contenga: una relación detallada del estado de la 
inversión del anticipo, indicando las sumas invertidas y comprometidas y sus correspondientes rubros 
acompañados con los documentos soportes respectivos y los extractos donde se reflejen los rendimientos 
financieros de la cuenta; dichos rendimientos (en caso de que se generen) deberán ser consignados en 
una cuenta que para el momento señale ASOCIT, dentro de los cinco (5) días siguientes a la fecha del 
abono de la cuenta, para hacer uso de ellos. f) La entrega del anticipo está sujeta a la realización de todos 
los trámites presupuestales, administrativos, contables y financieros que se requieran por parte de ASOCIT.  
4.2.3 Pagos Parciales Del Valor Del Contrato: ASOCIT, ordenará los pagos parciales con su respectiva 
amortización del 50% por concepto del anticipo otorgado, todo lo cual se regirá por las siguientes reglas: 
El cien por-ciento (100%) del valor del contrato en ACTAS PARCIALES, previo el cumplimiento de los 
siguientes requisitos: a) Que el contratista levante un acta de entrega parcial identificando: el ítem y la 
descripción de los bienes e insumos suministrados y las actividades desarrolladas en cada periodo, , su 
valor unitario, su valor total, el porcentaje de avance y el porcentaje faltante frente a la cantidad  total 
requerida y frente a lo programado en cada periodo, el periodo dentro del cual se realizaron las actividades, 
el número del acta y su fecha de elaboración, las observaciones y/o salvedades del caso, y la firma del 
contratista. b) Que el contratista entregue un informe de ejecución del periodo, a las cuales deberán 
anexarse las actas de entrega y participación de los beneficiarios en cada una de las actividades, los 
registros fílmicos y fotográficos de la ejecución de cada actividad desarrollada para dar cumplimiento al 
objeto del contrato. c) Que el contratista entregue la constancia de los aportes al sistema de seguridad 
social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales. d) Que la interventoría certifique cada una de los 
bienes e insumos suministrados y las  actividades  ejecutadas, los servicios prestados, los cuales deberán 
cumplir con las especificaciones técnicas señalas en el proyecto de inversión con código Bpin 

2025I00010146. e) Que se presente la factura respectiva por parte del contratista. f) Que el supervisor 

emita concepto favorable para el pago respectivo. Acerca de Las actividades realmente ejecutadas además 
deben ser verificables. Para el pago final, además de la información anterior, el contratista deberá entregar, 
El proyecto del acta de terminación del contrato y liquidación de mutuo acuerdo del mismo, y esta acta 
obtenga el visto bueno del interventor y del supervisor  y se encuentre debidamente firmada por el 
contratista, con todos los soportes. Que el contratista aporte la prueba del pago de su nómina de 
trabajadores (salarios y prestaciones sociales), y los correspondientes aportes al sistema de seguridad 



 

                                                                                                                

social y aportes parafiscales y el interventor emita un certificado de revisión y cumplimiento del pago de 
seguridad social del contratista. Que el interventor expida un certificado de recibo final a entera satisfacción. 
Constancia de consignación de los rendimientos financieros generados en la cuenta bancaria establecida 
para el giro de los recursos del proyecto.   Paragrafo 1:  En caso de que el contratista esté obligado a 
facturar electrónicamente, este deberá presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, 
como requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de 
marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 2020 y demás 
normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. En todo caso, la radicación de la factura por parte 
del contratista y el reconocimiento   de esta por parte de la entidad solo procederá una vez el contratista 
cumpla con los demás requisitos para pago de acta parcial o final establecidas por las partes en la presente 
clausula.   Parágrafo 2: Los pagos se ordenarán dentro de los OCHO (8) días siguientes a la presentación 
de la cuenta de cobro o factura, siempre que esta cumpla con los requisitos exigidos en el contrato y en la 
ley. Parágrafo 3: ASOCIT no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago 
al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o 
no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente Contrato.   Parágrafo 4: El 
Contratista deberá acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al día en el pago de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF 

y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. QUINTA – DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: a) Conoce, comprende 
y acepta todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demás 
documentos que forman parte integral del mismo. b) Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones 
y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió de ASOCIT, respuesta oportuna a cada 
una de las solicitudes c) Que tiene capacidad para celebrar este contrato d) Que al momento de 
la celebración del presente Contrato NO incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de 
las previstas en las normas constitucionales y legales, ni está inmerso en causales de conflicto 
de interés o prohibiciones para contratar con ASOCIT.  e) Está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las 
obligaciones laborales. f) El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del 
presente Contrato. g) EL CONTRATISTA manifiesta que los recursos que componen su 
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación 
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que los 
recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no serán destinados a ninguna de las 
actividades antes descritas h) EL CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de 
edad para el ejercicio del objeto contractual, así como a no permitir que se subcontrate a menores 
de edad para tales efectos, dando aplicación a la Resolución 1677 de 2008 del Ministerio de la 
Protección Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por 
Colombia, sobre los derechos de los niños. i) Conoce las consecuencias de incumplir el 
compromiso anticorrupción. j) El Contratista durante la ejecución del presente Contrato realizará 
todas las actividades necesarias para la ejecución del proyecto cuyo objetivo principal se describe 
en el estudio previo y en el pliego de condiciones. SEXTA – PLAZO DE EJECUCIÓN Y 
VIGENCIA CONTRACTUAL:  El plazo de ejecución del contrato será de SEIS (6) MESES, previo el 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento (Firma del Contrato), Ejecución (Registro 
Presupuestal - Constitución y Aprobación de la Garantía de Cumplimiento y la Póliza de Responsabilidad 

Civil Extracontractual) firma del Acta de Inicio. La Vigencia del Contrato será hasta su liquidación. 
SEPTIMA– DERECHOS DEL CONTRATISTA: En virtud de la celebración del contrato, el 
contratista tendrá derecho a lo siguiente: a) Recibir la remuneración del contrato en la cantidad, 
forma y oportunidades pactadas en el presente Contrato. b) Que el valor intrínseco de la 



 

                                                                                                                

remuneración no se altere o modifique durante la vigencia del contrato c) Acudir a las autoridades 
competentes con el fin de obtener la protección de los derechos derivados del contrato. OCTAVA 
– OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  El contratista, en cumplimiento del objeto contractual, 
realizará las siguientes actividades: a) Cumplir con las obligaciones necesarias para el perfeccionamiento 
y ejecución del contrato. b). Vincular el personal profesional, técnico y operativo necesario para el 
cumplimiento de las obligaciones del contrato. En caso de que sea necesario el reemplazo de algún 
miembro del equipo de trabajo calificado y respecto del cual se haya hecho alguna exigencia en el pliego 
de condiciones, deberá presentar la justificación valedera ante el Supervisor y la hoja de vida del 
reemplazante, quien deberá cumplir con las calidades, preparación académica y la experiencia general y 
específica exigida en el pliego de condiciones, para efectos de su aprobación. c). Hacer partícipes a las 
comunidades beneficiarias de cada una de las actividades que integran el objeto del contrato a celebrar. 
d). Entregar los materiales e insumos para la formación y elaboración de los productos artesanales para 
aumentar la capacidad de acceso a activos productivos por parte de los artesanos de las comunidades 
beneficiarias. e). Realizar la feria artesanal para la promoción y divulgación de las artesanías. f). Conformar 
las escuelas de formación para transferir conocimientos y saberes ancestral para la producción artesanal. 
g) Celebrar y ejecutar los subcontratos necesarios para la realización de los trabajos, garantizando que 
estos no darán lugar al surgimiento de ningún tipo de vínculo o responsabilidad entre el subcontratista y 
ASOCIT, sin embargo estos deben ser previamente autorizados . h) Contar con una oficina central que, 
entre otros aspectos, le preste soporte en asuntos de orden técnico, socio-ambiental, legal, administrativo, 
financiero y contable para la ejecución del proyecto. i) Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial 
o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero 
contra ASOCIT, por causa o con ocasión del contrato. j) Garantizar la buena calidad de los, insumos, 
materiales y demás elementos utilizados para el cumplimiento del objeto del contrato. j)  Realizar 
periódicamente el registro fotográfico y fílmico del avance del proyecto, procurando mostrar la ejecución de 
las actividades y de los bienes suministrados . k) Elaborar las actas de entrega parcial y final de las 
actoividades. l) Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en 
desarrollo del contrato, y en general presentar toda la información y documentación requerida por el 
supervisor. m) Cumplir las especificaciones técnicas señaladas en el proyecto de inversión objeto del 
contrato. n) Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en la invitación y sus anexos, los cuales que 
hacen parte integral del contrato, además de las especificaciones técnicas del proyecto de Inversión con 

código Bpin 2025I00010146. n) Informar oportunamente al contratante sobre cualquier eventualidad que 
pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del contrato. ñ) El Contratista deberá mantener a todo 
el personal que labore en el proyecto, debidamente identificado. o) Recibir las visitas que hagan los 
miembros de ASOCIT como entidad contratante para verificar el cumplimiento y ejecución del contrato, al 
igual que los funcionario o agentes  de la asociación. p) Constituir las garantías que amparen el 
cumplimiento, del contrato en los términos que establece el Manual Interno de Contratación y en el presente 
contrato. q) Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de todo el 
personal que ocupe en la ejecución del contrato y mantenerse al día en el pago de seguridad social integral 
y obligaciones parafiscales. r) Presentar las facturas de cobro parciales del valor del contrato, anexando 

todos sus soportes y documentos necesarios para ello.NOVENA – DERECHOS DE ASOCIT COMO 
ENTIDAD CONTRATANTE: En virtud de la relación contractual ASOCIT tendrá derecho a lo 
siguiente: a) Revisar, rechazar, corregir o modificar las Actas y solicitar las correcciones o 
modificaciones que el proyecto necesite. b) Hacer uso de las cláusulas excepcionales del 
Contrato, cuando ello sea necesario. c) Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la 
cláusula penal o cualquier otro derecho consagrado a ASOCIT de manera legal o contractual, en 
caso de que se encuentre mérito para ello. d) Exigir la idónea y oportuna ejecución del objeto 
contractual. e). Adelantar revisiones periódicas de la ejecución del proyecto, para verificar que 
cumplan con las exigencias mínimas de calidad ofrecidas por el contratista. F) Promover las 
acciones de responsabilidad en contra del contratista y su garante en caso de ser necesario. 
DECIMA – OBLIGACIONES DE ASOCIT COMO ENTIDAD CONTRATANTE:  ASOCIT en 



 

                                                                                                                

desarrollo del contrato, además de Velar por el estricto cumplimiento de los principios de la función pública, 

consagrados en los artículo 209 y 267 de la Constitución Política, deberá cumplir las siguientes obligaciones: 
a). Exigir al contratista  el cumplimiento idóneo y oportuno del objeto del contrato, velando por que este se 
ejecute con apego a las especificaciones técnicas señalas en el proyecto de inversión Bpin 

2025I00010146, el cual integra el presente vinculo obligacional. b) Ordenar el pago del valor del contrato 
en la cantidad, forma y oportunidades pactadas. C) Brindar la colaboración y proporcionar la información 
y/o documentación que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato; así como atender y 
tramitar los requerimientos y consultas que formule el contratista, durante la ejecución del contrato. d) 
Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas 
cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato. e) Cumplir y 
hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. F) 
Expedir el certificado de ejecución del contrato a solicitud del contratista, una vez este haya cumplido con 
todas las obligaciones derivadas del mismo. G) Suscribir en conjunto con el contratista y el interventor, las 
actas de inicio, suspensión, reinicio, de comité de avance, de modificación, de supresión, de recibo parcial, 
de recibo final, de terminación, de liquidación del contrato, y cualquier otra que se genere durante la 
ejecución de los trabajos. H) Gestionar la participación activa de la comunidad donde se ejecuta el proyecto, 
para que realicen el seguimiento, antes, durante y después de la ejecución del mismo. i) Verificar el 
cumplimiento de la ejecución del contrato y conminar al contratista en caso de retardos, defectos de 
ejecución y/o incumplimientos, adelantar los procedimientos establecidos en el Manual Interno de 
contratación para la imposición de las multas y/o sanciones y hacer efectivas las garantías, iniciar las 
acciones contractuales y legalmente establecidas de manera oportuna para obtener las indemnizaciones 
del caso. J) Recibir a satisfacción las actividades ejecutadas. K) Adelantar los trámites tendientes a la 
liquidación del contrato dentro de los términos establecidos en el presente contrato y en el manual de 
Contratación de ASOCIT. L) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los 

términos legales.  DECIMA PRIMERA – RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable 
por el cumplimiento del objeto del presente Contrato y de las actividades específicas relacionadas 
en el mismo. será responsable por los daños que ocasionen sus empleados a ASOCIT y a la 
comunidad donde se ejecuta el proyecto de Inversión. Ninguna de las partes será responsable 
frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños indirectos, 
derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley.– DECIMA SEGUNDA 
SUBCONTRATACIÓN: EL CONTRATISTA puede subcontratar con cualquier tercero idóneo 
(condición que deberá demostrar a ASOCIT, mediante el aporte de los documentos que el 
supervisor indique), la ejecución de parte de las actividades enumeradas en el presupuesto; sin 
embargo, requiere concepto favorable y previo y por escrito  del representante Legal de ASOCIT 
y siempre que ello se justifique en términos de mayor calidad, eficiencia, rendimiento o economía. 
En todo caso, el subcontratista deberá constituir garantía de cumplimiento en favor de ASOCIT y 
esta aprobarlas, para iniciar la ejecución de actividades subcontratadas. DECIMA TERCERA - 
CLAUSULAS EXCEPCIONALES APLICACIÓN DE INCUMPLIMIENTO: Cuando el contratista 
incumple con la ejecución del contrato y vencido el plazo de ejecución, a instancias del interventor 
y/o la persona encargada de seguimiento y control, se seguirá́ el procedimiento establecido por 
el Manual de Contratación de ASOCIT. DECMA CUARTA –  MULTAS: Cuando durante el 
desarrollo de un contrato se observen incumplimientos parciales en su ejecución o demoras en 
el cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, o con posterior a la terminación del 
contrato, a instancias del interventor o supervisor, y/o la persona encargada de seguimiento y 
control, que motive los aspectos del incumplimiento y la recomendación de aplicar la cláusula 
penal según el caso y aplicabilidad de las garantías, documento que deberá dirigirse al 
Representante Legal de ASOCIT, a fin de que éste autorice para acudir a la justicia ordinaria para 
efectos de pretender sentencia a favor de reconocimiento sobre el monto correspondiente a 



 

                                                                                                                

multas y sanciones complementarias a que dé lugar. Las multas pactadas serán equivalentes al 
uno por ciento (1%) del valor del contrato, que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del 
valor total del mismo, salvo caso fortuito o de fuerza mayor impliquen la mora o incumplimiento 
parcial de las obligaciones a cargo DEL CONTRATISTA. DECIMA QUINTA- CLAUSULA 
PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, este deberá pagar a ASOCIT, a título de 
indemnización, una suma equivalente al 20% del valor del contrato. El valor pactado de la cláusula 
penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide 
el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor y que se llegasen 
a probar. Este valor puede ser compensado con los montos que ASOCIT adeude a EL 
CONTRATISTA con ocasión de la ejecución del presente Contrato, de conformidad con las reglas 
del Código Civil. DECIA SEXTA - GARANTÍAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL 
RIESGO: El contratista tomará, y mantendrá vigente durante todo el tiempo que demande la 
ejecución del contrato, una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, 
en donde se identifique a sí mismo como tomador/Afianzado, a ASOCIT, como 
Asegurados/Beneficiarios, consistente en un contrato de seguro contenido en una póliza, en un 
patrimonio autónomo o en una garantía bancaria, la cual debe cubrir los siguientes amparos, 
vigencias y sumas aseguradas:  
 

Amparo Cubrimiento Suficiencia Vigencia 

Buen manejo y 
correcta 
inversión del 
Anticipo 

Los perjuicios sufridos por  
ASOCIT con ocasión de: (i) la no 
inversión del anticipo; (ii) el uso 
indebido del anticipo; y (iii) la 
apropiación indebida de los 
recursos recibidos en calidad de 
anticipo. 

100% del 
valor del 
anticipo 

Plazo de 
ejecución 
del contrato 
y 4 meses 
más. 

Cumplimiento 
del contrato 

Perjuicios derivados del 
incumplimiento total o parcial, el 
cumplimiento tardío o 
defectuoso; y el pago del valor 
de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

10% del 
valor del 
contrato 

Plazo de 
ejecución 
del contrato 
y 4 meses 
más. 

Pago de  salarios 
prestaciones 
sociales Legales 
e 
indemnizaciones 
laborales 

Perjuicios por el incumplimiento 
de las obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la 
contratación del personal 
utilizado en el territorio nacional 
para la ejecución del contrato 

5% del valor 
del contrato 

Plazo del 
contrato y 3 
años más 



 

                                                                                                                

Calidad del servicio 

perjuicios ocasionados por la 
deficiente calidad del servicio 
prestado. 

 

10% del 
valor del 
contrato 

2 años a 
partir del 
recibo a 
satisfacción  

 

DECIMA SEPTIMA– INDEPENDENCIA DE EL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA es una 
entidad independiente de ASOCIT y en consecuencia, EL CONTRATISTA no es su 
representante, agente o mandatario. EL CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de ASOCIT, ni de tomar decisiones 
o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. DECIMA OCTAVA – CESION: EL 
CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del 
presente Contrato sin la autorización previa, expresa y escrita de ASOCIT. DECIMA NOVENA– 
INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a indemnizar a ASOCIT, con ocasión de la violación 
o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. EL CONTRATISTA se 
obliga a mantener indemne a ASOCIT de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones 
de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio 
causado y hasta por el valor del presente Contrato. EL CONTRATISTA mantendrá indemne al a 
ASOCIT por cualquier obligación de carácter laboral o relacionado que se originen en el 
incumplimiento de las obligaciones laborales que EL CONTRATISTA asume frente al personal, 
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente 
Contrato. VIGESIMA– CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas 
de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en 
la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, 
cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza 
mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la 
jurisprudencia colombiana. VIGESIMA PRIMERA – NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, 
comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, 
deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas 
personalmente o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas por las partes 
en los documentos del proceso de selección. VIGESIMA SEGUNDA –INTERVENTORÍA: 

ASOCIT, contratará el interventor del contrato que pretende celebrarse, de manera que 
se garantice que quien ejercerá la inspección, vigilancia y control integral de la ejecución 
del proyecto a ejecutarse, sea una persona independiente de las partes, con la suficiente 
capacidad, conocimientos y experiencia para responder por el cumplimiento idóneo y 
adecuado del contrato, en los términos del Manual interno de Contratación y lo dispuesto 
por el acuerdo 36 del 28 de Agosto de 2026. VIGESIMA TERCERA DOCUMENTOS 
INTEGRANTES DEL CONTRATO Hacen parte integrante de este contrato los siguientes 

documentos: a) El proyecto de Inversión Bpin 2025I00010146.  b). Los expedidos por ASOCIT 
en la etapa precontractual, c) La oferta presentada por EL CONTRATISTA c) Los que se generen 
en virtud de su ejecución d) Las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social por 
parte del CONTRATISTA e) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal y el registro 
presupuestal que soporten el pago de su valor. e) La garantía de cumplimiento del mismo, su 
aprobación y el Manual de Contratación de interno de ASOCIT. VIGESIMA CUARTA–
DOCUMENTOS PRESUPUESTALES : El pago del valor del contrato se hará con cargo al No. 



 

                                                                                                                

526  expedido por el Sistema de Presupuestos y Giros de Regalías, el 24 de Septiembre de 2026, 
por valor de CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y CIETE MILLONES OCHOCIENTOS 
VEINTINUEVE CIENTO VEINTICUATRO PESOS ($4.167.829.124,00). VIGESIMA QUINTA –
LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: El objeto del proyecto, se ejecutará 
en los Municipios de Baranoa, Galapa, Usiacurí, Tubará y Puerto Colombia, en El Departamento 
de Atlántico. Para todos los efectos legales derivados del contrato a celebrar, el Domicilio 
contractual, será el Municipio de Valledupar, Departamento del Cesar. VIGESIMA - SEXTA – 
LIQUIDACIÓN: Posterior a la suscripción del Acta de Recibo Final, las partes deben liquidar el 
Contrato. En caso que el Contratista se oponga o no exista un Acta de Recibo Final, el Contratante 
puede liquidar unilateralmente el presente Contrato. Parágrafo: La liquidación del contrato se 
realizará bajo las reglas contempladas en el manual Interno de contratación de ASOCIT, dentro 
de los seis (6) meses siguientes a la terminación del contrato. VIGENCIA SEPTIMA - 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato requiere para su 
perfeccionamiento de la existencia de la disponibilidad presupuestal previa, de la firma de las 
partes, y la acreditación de encontrarse EL CONTRATISTA afiliada y al día en el pago de aportes 
al sistema de seguridad social integral y de obligaciones parafiscales (si hay lugar a ello)., la 
emisión del registro presupuestal respectivo, y la constitución de garantías por parte de EL 
CONTRATISTA a favor de ASOCIT y la aprobación de dichas garantías por esta última.  
 

Para constancia, se firma en  Valledupar  los ___ días del mes de xxx del año 2026. 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                                                                                

Anexo No. 2 - PRESUPUESTO OFICIAL 

Íte
m 

Objetivo 
Activid
ades 

Produc
to 

Unid
ad 
de 

medi
da 

Canti
dad 

 Costo 
Unitari

o  

Valor 
total 

Administr
ación 

 Valor total 
+ 

Adnimistra
ción  

1 

Aumenta
r la 
capacida
d de 
acceso a 
activos 
producti
vos por 
parte de 
los 
artesano
s 

1.1. 
Entregar 
material

es e 
insumos 
para la 

formació
n y 

elaborac
ión de 

los 
product

os 
artesan

ales 

Artesan
ías en 
palma 

de 
iraca, 

en tela 
y 

demás 

Unid
ad 

42 
 $            

5.757.9
06  

 $               
241.832.
052  

 $                
42.423.48
7,00  

 $                
284.255.53
9,00  

Mochila 
de 

carga, 
concha

s de 
mar y 

totumo 

Unid
ad 

50 
 $            

2.544.5
75  

 $               
127.228.
750  

 $                
42.423.48
6,79  

 $                
169.652.23
6,79  

Mochila
s, 

totuma 
y 

cestas 
en 

bejuco 
de 

cadena 

Unid
ad 

80 
 $            

5.647.4
86  

 $               
451.798.
880  

 $                
42.423.48
6,79  

 $                
494.222.36
6,79  

Artesan
ías en 
fibras y 
tejidos 
varios 

Unid
ad 

200 
 $            

5.328.6
42  

 $            
1.065.72
8.400  

 $                
42.423.48
6,79  

 $             
1.108.151.8
86,79  

Papel 
maché 
para 

elabora
ción de 
máscar

as 

Unid
ad 

50 
 $            

2.404.5
87  

 $               
120.229.
350  

 $                
42.423.48
6,79  

 $                
162.652.83
6,79  

Mochila
s, 

totuma 
y 

Unid
ad 

80 
 $            

2.065.1
16  

 $               
165.209.
280  

 $                
42.423.48
6,79  

 $                
207.632.76
6,79  



 

                                                                                                                

product
os 

mixtos 

Mochila
s y 

totumo
s 

Unid
ad 

180 
 $            

5.082.8
01  

 $               
914.904.
180  

 $                
42.423.48
6,79  

 $                
957.327.66
6,79  

Trasnp
orte 

insumo
s  

Unid
ad 

2% 
 $                 
61.738.6
18  

    

TOTAL ACTIVIDAD 1.1 
 $            
3.148.66
9.510  

 $              
235.225.7
90,00  

 $             
3.383.895.3
00,00  

1.2. Realizar una 
feria artesanal 

para la promoción 
y divulgación de 
las artesanías 

Unid
ad 

1 
 $          

53.880.
600  

 $                 
53.880.6
00  

 $                
33.603.68
4,00  

 $                  
87.484.284,
00  

TOTAL COMPONENTE 1 
 $            
3.202.55
0.110  

 $              
268.829.4
74,00  

 $             
3.471.379.5
84,00  

2 

Fortalec
er el 
conocimi
ento y 
saber 
ancestra
l para la 
producci
ón 
artesana
l 

2.1.  Realizar 
escuelas de 

formación para 
transferir 

conocimientos 

Unid
ad 

4 
 $          

94.182.
434  

 $               
376.729.

736  

 $                
33.603.68
4,00  

 $                
410.333.42

0,00  

TOTAL COMPONENTE 2 
 $               
376.729.
736  

 $                
33.603.68
4,00  

 $                
410.333.42
0,00  

      
TOTAL 

COSTOS 
DIRECTOS 

 $        
3.579.27
9.846  

 $          
302.433.1
58,00  

 $        
3.881.713.0
04,00  

 
 
 
 
 
 



 

                                                                                                                

FORMATO No. 1 – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
ASOCIT 
 
Proceso de Contratación - [Insertar información]  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece 
al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de ASOCIT para fortalecer la transparencia y la 

rendición de cuentas de la administración pública.  

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información].  

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a los miembros de ASOCIT, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].  

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información].  
____________________________  
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                                                                                

FORMATO No. 2 CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 
 

[Lugar y fecha]  
 
Señores  
ASOCIT  
 
Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información]  
 
Estimados señores: [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], 
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:  
 
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 

aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de ASOCIT respuesta oportuna a cada 
una de las solicitudes.  

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia.  

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones 
técnicas del Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la Invitación de la referencia. 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la 
Oferta.  

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 
personas autorizadas para el efecto.  

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución 
del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con 
ocasión del pago de tales gastos.  

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto 
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 
allí contenido.  

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminación de la vigencia 
del Contrato, cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones 
técnicas del proyecto.  

10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente 
al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones 
laborales.  

11. Que no estoy incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o 
prohibición para contratar con ASOCIT. 



 

                                                                                                                

12. Que conozco y acepto los tipificación, estimación y asignación de los riesgos previsibles de 
la contratación. 

13. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso.  

14. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

 

Persona de 
contacto 

 

Dirección  

Teléfono  Celular  

Correo 
electrónico 

 

 
 
 
 
____________________________________________ 
Firma del Representante Legal del Proponente 
Nombre: ____________________________________ 
 
 
  



 

                                                                                                                

FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
Proceso de contratación: (Insertar información).  
 
Objeto: ____________________. 
 
Proponente: Nombre o razón social  
 
Declaro que [nombre del proponente] cumple con los requisitos habilitantes establecidos en el 
pliego de condiciones del Proceso de Contratación arriba referenciado y certifico que: 
 

1. Capacidad Jurídica:  

Documento o requisito Presenta 

Carta de presentación de la oferta Sí / No. 

Documento de identificación Sí / No. 

Certificado de existencia y representación legal Sí / No. 

Documento de información del proponente plural Sí / No. 

Certificado de inscripción en el RUP Sí / No. 

Paz y salvo de Seguridad social y obligaciones parafiscales Sí / No. 

Registro único tributario – RUT Sí / No. 

Certificado de antecedentes judiciales Sí / No. 

Certificado de antecedentes Fiscales Sí / No. 

Certificado de antecedentes Disciplinarios Sí / No. 

Certificado de antecedentes contravencionales Sí / No. 

Libreta Militar Sí / No 

Compromiso anticorrupción Sí / No. 

Garantía de seriedad de la Oferta Sí / No 

 
 

2. Condiciones de experiencia 

a. General 



 

                                                                                                                

# consecutivo de 
reporte del 
contrato en el RUP 

 

Contratante  

Contratista  

Participación de 
quien lo aporta 

 

Valor en SMMLV 
que aparece en el 
certificado del 
RUP 

 

Identificación de la 
(Códigos 
UNSPSC) 

 

 

# consecutivo de 
reporte del 
contrato en el RUP 

 

Contratante  

Contratista  

Participación de 
quien lo aporta 

 

Valor en SMMLV 
que aparece en el 
certificado del 
RUP 

 

Identificación 
(Códigos 
UNSPSC) 

 

 

# consecutivo de 
reporte del 
contrato en el RUP 

 

Contratante  

Contratista  



 

                                                                                                                

Participación de 
quien lo aporta 

 

Valor en SMMLV 
que aparece en el 
certificado del 
RUP 

 

Identificación 
(Códigos 
UNSPSC) 

 

 
Específica 

 

# y fecha del 
contrato 

 

Objeto  

Valor en SMMLV 
según RUP 

 

# consecutivo de 
reporte del 
contrato en el RUP 

 

Contratante  

Contratista  

Participación de 
quien lo aporta 

 

Valor en SMMLV 
que aparece en el 
certificado del 
RUP 

 

Identificación 
(Códigos 
UNSPSC) 

 

 

# consecutivo de 
reporte del 

contrato en el 
RUP 

 



 

                                                                                                                

Contratante  

Contratista  

Participación de 
quien lo aporta 

 

Valor en SMMLV 
que aparece en el 

certificado del 
RUP 

 

Identificación 
(Códigos 
UNSPSC) 

 

 

3. Capacidad Financiera 
 

Indicador Índice del Proponente 

Índice  de Liquidez  

Índice de Endeudamiento  

Razón de Cobertura de Intereses  

Capital de Trabajo  

 

4. Capacidad Organizacional 
 

Indicador Índice del proponente 

Rentabilidad sobre el patrimonio  

Rentabilidad sobre activo  

 
 
Declaro bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, comprometiendo 
nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad del proponente  que represento. 
 
 
 
_______________________________________ 
Firma Representante legal del Proponente 
Nombre: 
Documento De Identidad: 
Proponente: 



 

                                                                                                                

FORMATO No. 4 DE PRESENTACIÓN DE OFERTA ECONÓMICA 
 

 

Proceso de Contratación [Insertar información]  

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece 

al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 

[nombre del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor 

de la propuesta en letras y números], Valor que incluye todos los gastos a que haya lugar.  

 

Ítem Objetivo Actividades Producto 
Unidad 

de 
medida 

Cantidad 
 Costo 

Unitario  
Valor 
total 

Administración 
 Valor total + 

Adnimistración  

1 

Aumentar la 
capacidad 
de acceso a 
activos 
productivos 
por 
parte de los 
artesanos 

1.1. 
Entregar 

materiales e 
insumos 
para la 

formación y 
elaboración 

de los 
productos 

artesanales 

Artesanías 
en palma 
de iraca, 
en tela y 
demás 

Unidad 42     

Mochila de 
carga, 

conchas de 
mar y 

totumo 

Unidad 50     

Mochilas, 
totuma y 
cestas en 
bejuco de 
cadena 

Unidad 80     

Artesanías 
en fibras y 

tejidos 
varios 

Unidad 200     

Papel 
maché 
para 

elaboración 
de 

máscaras 

Unidad 50     

Mochilas, 
totuma y 
productos 

mixtos 

Unidad 80     

Mochilas y 
totumos 

Unidad 180     

Trasnporte 
insumos  

Unidad 2%       



 

                                                                                                                

TOTAL ACTIVIDAD 1.1    

1.2. Realizar una feria 
artesanal para la 

promoción y divulgación 
de las artesanías 

Unidad 1     

TOTAL COMPONENTE 1    

2 

Fortalecer el 
conocimiento 
y saber 
ancestral 
para la 
producción 
artesanal 

2.1.  Realizar escuelas de 
formación para transferir 

conocimientos 
Unidad 4     

TOTAL COMPONENTE 2    

      
TOTAL COSTOS 

DIRECTOS 
   

 

Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, 

gastos y valores que conforman el servicio a prestar: 

 
 

 

__________________________________________  

Firma del Proponente  

Nombre: [Insertar información]  

Documento de Identidad: [Insertar información] 

  



 

                                                                                                                

FORMATO No. 5 DECLARACIÓN DE PAZ Y SALVO POR CONCEPTO DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y OBLIGACIONES PARAFISCALES 

 
Ciudad y fecha. 

 

Señores 

ASOCIT 

 

REF: PROCESO DE CONTRATACIÓN: (Insertar información). 

 

Respetado: 

 

El suscrito, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre propio, domiciliado 

en _________; declara que:o,  El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los 

requerimientos de ley) o representante legal, hace CONSTAR que 

___________________(NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), con NIT _______, y 

domicilio principal en ______ 

Se encuentra a la fecha de este documento, y durante los últimos seis (6) meses, al día con sus 

aportes al sistema de seguridad social integral, sírvase decir, salud, pensión y riesgos 

profesionales; y con el pago de sus obligaciones parafiscales para con: las Cajas de 

Compensación Familiar (CCF), el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y el Servicio 

Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 

La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al Artículo 50 de la Ley 789 

de 2002. 

 

Atentamente, 

 

Nombre y Apellidos o Razón Social  

Cédula de ciudadanía No. ___ de ___ 

Matricula Profesional No. ___ (En caso de que la firme el revisor fiscal y debe adjuntar tarjeta 

profesional y certificado de antecedentes disciplinarios) 

Nota: Si el proponente o alguno de sus integrantes, no estén obligados al pago de 

obligaciones parafiscales, hará manifestación expresa bajo la gravedad de juramento de que no 

tiene recurso humano vinculado por contrato de trabajo, por lo que se encuentra entre las 

excepciones del art. 50 de la Ley 789 de 2002, pero que en todo caso se encuentran al día por 

concepto de seguridad social. 

 

 

 

 



 

                                                                                                                

FORMATO NO. 6 DOCUMENTO DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 

Ciudad y Fecha 
 
Señores  
ASOCIT 
 
Ref.: Proceso de contratación: (Insertar información). 
 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para 
participar en el proceso de selección cuyo objeto es 
“____________________________________”; y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

 
2. El Consorcio está integrado por: 
 

NOMBRE o RAZÓN 
SOCIAL 

NIT % DE PARTICIPACIÓN 

   

   

   

 
Nota: El total de la columna de porcentaje de participación, es decir la suma de los porcentajes 
de participación de los miembros, debe ser igual al 100%. 
 
3. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

 
4. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 

identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la aceptación de la oferta, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo con amplias y suficientes 
facultades. 
 

5. La duración del Consorcio será igual al lapso comprendido entre el cierre de Proceso 
competitivo y la liquidación del contrato y hasta el tiempo de la garantía de cumplimiento. 
 



 

                                                                                                                

6. La Forma de operación bajo la cual se ejecutará el contrato será la siguiente: 
___________________ 
 

7. Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma de del presente 
escrito, que este documento de conformación de asociación no tiene adiciones ni 
modificaciones. 

 
8. Se facturará los valores correspondientes a la ejecución del contrato a nombre del Consorcio, 

cuyo NIT se obtendrá en caso de resultar adjudicatario. 
 

9. La sede del Consorcio es: 
 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del año 
________. 
 

 
 
 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 

(Nombre y firma del representante legal del consorcio) 
 

  



 

                                                                                                                

FORMATO NO. 7 DOCUMENTO DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 

Ciudad y Fecha 
 
Señores 
ASOCIT  
 
Ref.: Proceso de contratación (Insertar Información). 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL 
para participar en el proceso de selección cuyo objeto es  “_________________”;  y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
 
1. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

 
2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

Miembro 1  

NIT  

% de Participación  

Términos y extensión de la participación 
(Compromisos en la ejecución del contrato) 

 

 

Miembro 2  

NIT  

% de Participación  

Términos y extensión de la participación 
(Compromisos en la ejecución del contrato) 

 

 
Notas: a) Discriminar los compromisos de los miembros en función de las actividades específicas 
a cargo del contratista, para cada uno de los integrantes. b) El total de la columna de porcentaje 
de participación, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser 
igual al 100%. 

 
3. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está 



 

                                                                                                                

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la aceptación de la oferta, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes 
facultades. 
 

4. La duración de la Unión Temporal será igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso 
competitivo y la liquidación del contrato. 

 
5. Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma de del presente 

escrito, que este documento de conformación de asociación no tiene adiciones ni 
modificaciones 
 

6. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal se dividirá así __________. 
 

7. Se facturará los valores correspondientes a la ejecución del contrato a nombre de la Unión 
Temporal, cuyo NIT se obtendrá en caso de resultar adjudicataria. 
 

8. La sede de la Unión Temporal es: 
 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en _________, a los ____ días del mes de _____ de 2026 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes con su número de 
identificación) 
 
 
 (Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal con su número de 
identificación) 
 

  



 

                                                                                                                

FORMATO No. 8  – CARTA DE COMPROMISO  
 
 
Ciudad y Fecha 

 

Señores 

ASOCIT 
 
  
Proceso de Contratación: [Insertar información]  

Objeto: ________ 

 

 

_____________________, identificado con cedula de ciudadanía No. _________ expedida en 

___________, actuando en nombre propio o actuando como Representante Legal de xxx, en 

adelante el proponente, me comprometo en caso de resultar adjudicatario(s) de la presente 

convocatoria a incorporar para la ejecución el personal Mínimo exigido por ASOCIT, cumpliendo 

con las condiciones y experiencias señaladas en la invitación. 

 

Atentamente, 

 

 

Firma 

Nombre 

Cedula 

 

 

  



 

                                                                                                                

 
FORMATO 9 EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES 

 

 

Señores 

ASOCIT 

 

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

 

Objeto:  

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este 

último exista de acuerdo con los requerimientos de ley o el contador], identificados con [Indicar 

los números de identificación], en nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en 

caso de estar obligado según  los requerimientos de ley, o el contador] de [Mencionar la razón 

social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, 

acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 

 

[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 

emprendimiento y empresa de mujer:]  

 

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 

mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante el último año.] 

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 

acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres 

y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos la identificación 

de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el 

último año: 

 

 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) mujeres 

(s) que tienen o tuvieron 
participación durante el último 

año en la persona jurídica  

Número de acciones, partes de 
interés o cuotas de participación de 
la persona jurídica, o el alcance o 

condición de su participación en el 
caso de las personas jurídicas sin 

ánimo de lucro 



 

                                                                                                                

  

  

 

 

De igual forma, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento 

(50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica han 

pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la 

fecha (día/mes/año/) desde que se cumple con dicha condición.] 

 

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 

directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 

laboralmente durante al menos el último año.] 

 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos 

que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen 

los cargos del nivel directivo del Proponente, y el tiempo de vinculación: 

 

Denominación del 
cargo directivo 

dentro de la 
empresa 

Nombre completo y número 
de identificación de la (s) 

persona (s) que ocuparon / 
ejercen el cargo durante el 
último año en la persona 

jurídica 

Tiempo de vinculación de 
la (s) persona(s) que 

ejerció / ejerce el cargo del 
nivel directivo 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 
Gerente general, 
director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 



 

                                                                                                                

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 
Gerente/ Director de 
ventas] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 
Director de 
desarrollo 
tecnológico] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y 
el número de identificación de 
las personas que ocuparon / 
ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

 

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el 

cincuenta por ciento (50%) de los empleados del nivel directivo de la persona jurídica han sido 

ejercidos por mujeres, vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 

anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo 

nivel. 



 

                                                                                                                

 

Para los efectos de esta certificación, son empleados del nivel directivo aquellos cuyas funciones 

están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a 

nivel estratégico. En ese sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización 

de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

 

Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, 

(ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes 

al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestran los pagos realizados por 

el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

Proponente.  

 

[Si el Proponente cumple ambas condiciones, escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas 

para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015]. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  

 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la 

persona jurídica] 

 

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, 

si está obligado a tenerlo]   

 

  



 

                                                                                                                

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

NATURAL) 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes 

personas naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez 

por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o por grupos] Lote/grupo: 

[Indicar lote/grupo o lotes/grupos a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en 

mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y 

empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo 

cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través 

del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado 

con el NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del 

cierre del Proceso de Contratación.   

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 2026. 

 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural]  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                

ACREDITACIÓN MIPYME  
 

(PERSONAS NATURALES) 

 

Lugar y fecha 
 
 

Señores: 
ASOCIT 

 
Ref. INVITACIÓN PÚBLICA A PRESENTAR OFERTA No. 001 DE 2026 
 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Indicar los números 
de identificación], declaramos bajo la gravedad de juramento que [Incorporar el nombre del 
establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana 
empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  . 

 
 
 

 

[Nombre y firma de la persona natural]    [Nombre y firma del contador] 
 
 
  



 

                                                                                                                

ACREDITACIÓN MIPYME 

Lugar y fecha 
 
 

Señores: 
ASOCIT 

 
Ref. INVITACIÓN PÚBLICA A PRESENTAR OFERTA No. 001 DE 2026 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificados con [Indicar los números de identificación], actuando en representación de [Incluir 

nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad de juramento que [Incorporar el nombre del 

establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana 

empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 

Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal 
de la Cámara de Comercio de   o de la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  . 

 
 
 

 
 

 

[Nombre y firma del representante legal] [Nombre y firma del contador o revisor fiscal 

si está obligado a tenerlo] 
 

 
 
 

 

  

 

 

 

 


