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Fecha:

| 23 | de | Septiembre

‘ de | 2026

Acta de recibo Inicial Parcial ___Final _X_

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato nimero:

20261093

Tipo de contrato:

Prestacion de Servicios

Nombre de Contratista:

DUBIS CECILIA SARABIA GUTIERREZ

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Institucion Universitaria de Barranquilla - [lUB

Valor del contrato: $_6.152.150 (Seis millones ciento cincuenta y dos mil, ciento RP Niimero: 263512

cincuenta pesos).

2.1.2.02.02.008 — Servicios "
Rubro: prestados a las empresas y IE?near:\tsiadtgén- Recursos Propios ggg::: de ggﬂ;g?n de

servicios de produccion. ' '
Plazo del contrato: | Fecha de inicio: 14/08/2026 Fechade 30/09/2026

finalizacion:
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: N/A Fecha de reinicio: | N/A
aplica)
INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO
Adicional al contrato nimero: N/A
Tipo de contrato: N/A
Nombre de Contratista: N/A
Objeto del contrato: N/A
Valor de! adicional N/A Valor Total Del N/A RP Numero: N/A
contrato: Contrato
Rubro: N/A Fuente de N/A Centro de N/A
Financiacién: Costo:
i s Fecha de
Plazo del contrato: | Fecha de inicio: N/A finalizacién: N/A
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: N/A Fecha de reinicio: | N/A
aplica)
INFORMACION DEL PAGO

Valor a Pagar Parcial: $ 3.076.075 (Tres millones setenta y seis mil, setenta y cinco pesos).

Periodo al que corresponde el pago:

Segundo pago del contrato 20261093
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GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Vigencia
Amparos Aseguradora No de Pédliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A
Calidad y correcto funcionamiento de los N/A N/A N/A N/A
bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual N/A N/A N/A N/A
Otros N/A N/A N/A N/A

ACREDITACION PAGOS APORTES

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO

APORTE CORRESPONDIENTE AL

(Persona Natural) MES DE:

Salud 12.5% $ 218.900 Mes de Agosto de 2026
Pension 16% $ 280.200 Mes de Agosto de 2026
ARL 0.522% $9.200 Mes de Agosto de 2026

CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE LEGAL (Persona

N/A

Juridica) Fecha (dd/mm/aaaa)

CONTRATO 20261093
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES | BASE GRAVABLE | N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $6.152.150 20260089091 $18.000 19/08/2026
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A N/A N/A NA
Edad)
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A

ADICIONAL DEL CONTRATO

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES

BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A N/A N/A N/A
Edad)
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A
PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Electrificacion Rural N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A
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Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A

Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A

ASISTENTES A LA REUNION

Interver_\tor(es) ? Wendy Villareal Espriella

Supervisor (es):

Por parte del contratista: Dubis Cecilia Sarabia Gutiérrez

Lugar donde se realiza la reunion Campus Plaza La Paz

Hora de inicio (a.m./p.m.) 09:00 am Hora de finalizacion (a.m./p.m.) 10:00 am

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

Actuar de tal manera que primen la eficiencia, la celeridad y la calidad en la
ejecucion.

Establezco objetivos y metas diarias claramente definidas.

Priorizar las tareas mas importantes y urgentes, manteniendo una
comunicacion clara y constante con docentes, alumnos, personal de
aseo, vigilancia y jefes inmediatos. Evaluo regularmente el progreso y
ajusto el plan de trabajo segun las proyecciones diarias, siempre
buscando mejorar los procesos y resultados.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad

Asumo con mis recursos los gastos asociados a transporte y EPS,
ARL y AFP.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y
formuladas en la propuesta.

Estoy al tanto de la propuesta entregada y los detalles importantes
definidos en mi contrato. Me aseguro de cumplir estrictamente con lo
estipulado, consultando con mi jefe inmediato para garantizar el
cumplimiento. De esta manera, mantenemos una retroalimentacion
continua con el objetivo de mejorar mi desempefio.

Constituir las pélizas pactadas en el contrato dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la entrega del contrato.

N/A

Cumplir con el objeto del contrato, desarrollando todas las actividades que
hacen parte del mismo, segun las especificaciones dadas por la IUB.

Estoy al tanto de todos los detalles importantes definidos en mi
contrato. Me aseguro de cumplir estrictamente con lo estipulado y con
las especificaciones dadas por la IUB. Si tengo inquietudes, las
consulto de manera inmediata con mi jefe para minimizar los posibles
errores en el cumplimiento

Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion
del contrato.

Presento mensualmente junto a mi cuenta de cobro la planilla de
seguridad social correspondiente, en donde se realizaron los pagos
correspondientes a EPS, ARL y AFP.

Las demas obligaciones que por la ley y la naturaleza del Contrato le
correspondan.

Estoy dispuesta a cumplir con las demas obligaciones legales
y contractuales que se requieran.

Apoyar en la preparacion del inicio de actividades académicas del proyecto
"Universidad al Barrio", colaborando en la elaboracién de propuestas de
calendario de clases, horarios, comunicacién con las partes interesadas,
inducciones a estudiantes y consolidado de matricula por programa.

Diariamente se cumple con la proyeccion académica establecida por
las decanaturas de los programas, garantizando el cumplimiento del
horario de clases. Se mantiene una comunicacién constante con
todas las partes interesadas, se informa a los estudiantes, se reciben
sus solicitudes y se realizan las gestiones necesarias para un inicio
de actividades sin contratiempos.

Apoyar en el proceso de matricula académica a estudiantes y el apoyo
operativo a la asignacion académica, entre otras actividades propias del
proceso.

Se asiste a los estudiantes con la carga de documentacion pendiente
para consolidar sus matriculas. Diariamente se les informa sobre la
proyeccién académica.

Realizar seguimiento académico y brindar acompafiamiento diario a los
estudiantes y personal docente para favorecer su permanencia y continuidad

Diariamente se revisa la proyeccion académica y se comunican los
horarios, médulos y docentes asignados a través de los grupos de
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en la sede asignada, desde antes del inicio de las clases hasta su
finalizacion.

WhatsApp de docentes y estudiantes (monitores representantes por
curso).

Brindar apoyo en la atencion a la comunidad académica para el suministro de
informacién, de conformidad con los procedimientos

Se atiende permanentemente a la comunidad estudiantil, brindando
apoyo en el suministro de informacion segun los procedimientos
establecidos por la IUB para cualquier gestién requerida

Hacer seguimiento al cumplimiento del reglamento estudiantil de la Institucion
Universitaria de Barranquilla en lo referente a compromisos, obligaciones y
derechos de los estudiantes, en el marco del proyecto.

El departamento de bienestar estudiantil informa a los estudiantes
sobre el reglamento, con el apoyo diario de los docentes.

Apoyar el registro de seguimiento diario de asistencia de docentes que
desarrollen clases en las sedes correspondientes y del coordinador por parte
de la Secretaria de Educacion Distrital.

Diariamente se registran las asistencias de estudiantes y docentes.
Estos registros se suben a OneDrive de la IUB y también se llevan de
forma manual. Ademas, los listados de asistencia de los docentes
son firmados por ellos.

Apoyar la verificacion diaria del inventario de las sedes asignadas, al inicio y
al final del desarrollo de las clases, llevando el registro correspondiente de las
novedades identificadas.

Diariamente se registran en los formatos de infraestructura cualquier
novedad que se presente con la infraestructura de la instituciéon
educativa; estos registros se suben a OneDrive de la IUB y también
se llevan de forma manual siendo firmados por la coordinadora den
sede de la IUB y el docente de apoyo.

Diligenciar el registro de asistencia diaria de los estudiantes en la sede
asignada

Diariamente se verifica la asistencia de los estudiantes y se llena el
formato "Asistencia Estudiantes" en el OneDrive.

Realizar seguimiento técnico a estudiantes que presenten el nimero de fallas
consecutivas establecidas en el proyecto como alerta de posible desercion.

Con la trabajadora social, se le hace seguimiento a los estudiantes
que estan presentando fallas, y a los retirados, con el fin de minimizar
la desercion estudiantil.

Apoyar en la elaboracion de informes, estadisticas y documentos
relacionados con el proyecto, incluyendo para el mes de enero el seguimiento
a estudiantes con tramites pendientes y la consolidacion del informe de
matriculados por sede.

De manera permanente, se recopila la informacion y se registra en
los formatos correspondientes, los cuales se suben al OneDrive y
sirven para la elaboracion de los informes requeridos. De igual forma
se elabora un informe de las actividades realizadas mes a mes.

Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato.

Se asiste de manera puntual a todas las reuniones convocadas, sean
programadas de manera presencial o de manera virtual.

Guardar absoluta reserva sobre documentos, informaciones y datos que se
manejan en la respectiva dependencia.

Se mantiene absoluta confidencialidad asociada a documentos e
informacion de la IUB.

Cumplir con las demas actividades y especificaciones dadas por la Institucion
y el supervisor del contrato, actuando con eficiencia y calidad para el
cumplimiento del objeto contractual.

Cumplo con las actividades y especificaciones asignadas por la
Institucion y la supervisora del contrato, actuando con eficiencia,
calidad y compromiso para garantizar el cumplimiento integral del
objeto contractual.

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR

1 2 3 4 5

Cumplimiento al objeto del contrato

Calidad de las especificaciones del bien o servicio

Cumplimiento de la entrega

Atencion al cliente por parte del contratista

o] ] ]

Callificacion proveedor o contratista: 5.0_
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION
Compromiso Fecha de entrega Responsable
Fecha de la préxima reunion N/A De N/A de N/A
Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (23)
Veintitres ‘ dias del mes de ‘ Septiembre ‘ de ‘ 2026

Yty Uptennd & mwé,s

Wendy Villarreal Espriella Dubis €-Sarabia Gutierrez
Supervisor Contratista
C.C. 1.143.137.036 de Barranquilla CC: 22.698.636 de Suan

Jefe de la Oficina Asesora de

Planeacion
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